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ONSOZ

AMBALAJ ISLETMELERINDE MUHASEBE
ORGANIZASYONU

Ambalaj isletmelerinde muhasebe organizasyonu konulu bu tez caligmasinda,
ambalaj {iretim isletmelerinde muhasebe sistem ve organizasyonunun kurulmasi,
gelistirilesi ve saglikli bir seklide islemesi amaglanmistir. Bu tez ¢alismasinda, ambalaj
isletmelerinde kurulacak muhasebe organizasyonu kapsaminda; malzeme ve techizat, is
ve iglemler, belge, defter, hesap plan1 ve mali tablolarin sunulmasi konularinda iyi bir
organizasyonun kurulmasi igin nelere dikkat edilmesi gerektigi tizerinde durulmustur.

Ambalaj isletmelerinde muhasebe organizasyonu konulu tez g¢alismasinin her
asamasinda; degerli bilgi ve goriisleriyle bana yardimci olan ve yol gdsteren ve higbir
destegini esirgemeyen degerli hocam Dog¢. Dr. Abdulkadir Tuna’ya, Ambalaj
konusunda degerli bilgilerinden yararlandigim Serdar Plastik yonetim kurulu baskan
Levent Kinaci’ya, Ambalaj Sanayicileri Dernegi Egitim ve Yaymlar uzmani Emre
Erdogan’na ve calismalarim sirasinda muhasebe ve organizasyon konularinda bana

yardimlarini esirgemeyen Salih Karaoglu’na sonsuz tesekkiirlerimi sunarim.

Anahtar Kelimler: Ambalaj, Muhasebe, Muhasebe Organizasyonu
Tarih: Istanbul, Mayis 2015
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OZET

AMBALAJ ISLETMELERINDE MUHASEBE
ORGANIZASYONU

Ambealaj yakin bir gecmiste kesfedilmis bir iiriin degildir. Toplumsal gelisim ile
dogrudan ilgili olan ambalajin ge¢misi insanligin tarihi kadar eskidir. Diinyada ve
tilkemizde ekonomik degeri hizla artan, nerdeyse her sektdriin degismez bir unsuru olan
ambalajin 6nemi her gecen giin artmaktadir.

Bu tez ¢alismasinda; ambalaj isletmelerinde muhasebe organizasyonunun nasil
kurulacagi ve kurulan muhasebe organizasyonunun gelistirilip sorunsuz bir sekilde
devam ettirilmesi i¢in nelere dikkat edilmesi gerektigi konularinda degerlendirmeler

yapilarak onerilerde bulunulmaktadir.

Anahtar Kelimler: Ambalaj, Muhasebe, Muhasebe Organizasyonu

Tarih: istanbul, Mayis 2015
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ABSTRACT

ACCOUNTING ORGANIZATION IN THE PACKAGING
BUSINESS

Packaging is not a product of a recently discovered. The history of the package,
which is directly relevant to the social development of humanity is as old as history.
Economic value in the world and in our country is increasing, the importance of
packaging is almost a literal elements of each sector is increasing with each passing day.

In this study, how to set up the accounting organization in the packaging
business and develop the established accounting organization, it should be paid
attention to what matters to continue seamlessly suggestions were made by making

necessary assessments.

Key Words: Packing, Accounting, Accounting Organization
Date: Istanbul, May 2015
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BOLUM 1. GIRiS VE AMACLAR

Ambalaj, i¢ine konulan {iriiniin iiretim asamasindan son tiiketiciye ulasincaya kadar
iriiniin korunmasini saglayan, ezilme, sizma, kokma ve bozulma gibi olumsuzluklardan
korumasinin yani1 sira insan hayatin1 kolaylastiran gida {iriinlerinin uzun siire
tretildikleri ilk glindeki gibi 6zelliklerini bozmadan muhafaza eden bir unsur olarak
insan hayatinda her zaman yer almistir.

Gecmisi insanlik tarihi kadar eski olan ambalaj, ilkel toplumlarda onceleri iirtinlerin
saklanilmasi ve ozelligini bozmamasi i¢in kullanilan; deri tulumlar, toprak kaplar,
kabuklar, sepetler zaman gectik¢e ve insan ihtiyaglari arttikca yerini cam, plastik, kagit,
metal ve ahsap gibi modern ambalaj ¢esitlerine birakmistir.

Ambalaj sektorii diinyada oldugu gibi iilkemizde de hizla gelisme gostermektedir.
Hem ekonomik deger olarak ve hem de insan hayatina getirdigi kolayliklar nedeniyle
ambalaj, sektorde faaliyet gosteren isletmelerin ve tiiketicilerin siirekli dikkatini ¢ekmis
ve ambalajin giinliilk yasamimizdaki 6nemi artirmistir.

Isletmelerin etkin bir sekilde yonetilmesi ancak iyi bir organizasyonun kurulmasi ile
miimkiindiir. Yasadigimiz c¢agda; ekonomi, vergi, sigorta, muhasebe gibi alanlarda
siirekli degisiklikler olmakta bu da isletmeleri etkilemektedir. Bunun sonucu olarak
isletme yonetimlerine yeni gorev ve sorumluluklar yiiklemektedir.

Isletmelerde muhasebenin 6nemi, islerin yiiriitiilmesinde ve kararlarm verilmesinde
yonetimin gereksinim duydugu bilgi, belge ve raporlar1 zamaninda, saglikli ve objektif
olarak sunmasindan ileri gelmektedir. Muhasebe faaliyetleri sonucu elde edilecek
bilgilerin dogruluk derecesi ancak iyi organize edilmis bir muhasebe departmani ile
miimkiindiir. Bu da muhasebe bdliimiiniin 6nemini artirmakta adeta isletmenin bir
parcas1 haline getirmektedir.

Bu tez calismasi dort boliimde ele alinmistir. Tez ¢alismasinin birinci bdliimiinde;

giris ve tez calismasinin amaci vurgulanmistir. Ikinci béliimde ambalajin diinyadaki ve



Tiirkiye’deki tarihsel gelisimi incelenerek ambalaj ile ilgili temel kavramlar
incelenmistir.

Ucgiincii boliimde; muhasebe ve muhasebe organizasyonu ile ilgili temel kavramlar
ele alinarak, ambalaj isletmelerinde muhasebe organizasyonunun kurulmasi
kapsaminda; malzeme ve techizat, is ve islemler, belge, defter, hesap plani, personel,
mali tablolarin analizi ve raporlama organizasyonu incelenmistir.

Dordiincii ve son boliimde ise, ambalaj isletmelerinde muhasebe organizasyonunun
saglikli ve sorunsuz bir sekilde yiiriitiilmesi i¢in nelere dikkat edilmesi gerektigi ve
ambalaj isletmelerinde; malzeme ve teghizat, is ve islemler, personel, belge, defter,
hesap plan1 ve mali tablolar ve raporlarin nasil olmasi gerektigi lizerinde durularak iyi

bir muhasebe organizasyonunun gerceklesmesi i¢in tavsiyelerde bulunulmustur.



BOLUM 2. AMBALAJ VE AMBALAJLAMA ILE
ILGILI TEMEL KAVRAMLAR

Bu boélimde, ambalajin gegmisten giliniimiize diinyada ve iilkemizdeki gelisimi
tizerinde durulacaktir. Ambalajin diinyadaki gelisimi; cam, kagit, metal ve plastik olmak

lizere dort ayr1 grupta ele alinacaktir.

2.1. Gecmisten Giiniimiize Ambalajin Tarihsel Gelisimi

Ambalaj, asil adi “AMBALAGE” olan Fransizcadan alinti yapilarak dilimize
yerlesmis bir sozciiktiir. Ambalaj, i¢ine konulan {irlinii en iyi sekilde koruyan, en temiz
ve en giivenilir kosullarda iiretim asamasindan son nihai tiiketiciye ulasincaya kadar
tasinmasi, depolanmasi ve dagitimini kolaylastiran degerli bir aractir. Ambalaj, liriinii
carpma, koku, zedelenme gibi dis etkenlerden koruyarak gidalarin uzun siire ilk
tiretildigi giindeki gibi koruyan énemli bir malzemedir.

Ambalajin gecmisi insanlik tarihi kadar eskidir. Ilkel ¢aglarda insanlar kullandiklari
tirtinleri; deri tulumlar, tahta kaplar, yapraklar kullanarak muhafaza etmeye calisirken;
zaman gegtikce, insanlarin ekonomik gelirleri ve istekleri artikga eski toplumlarda
kullanilan ambalajlarin yerini; ahsap, cam, kagit, metal ve plastik gibi daha modern,

insan hayatini kolaylastiran ambalaj tiirleri almustir.

2.1.1. Ambalajin Diinyadaki Gelisimi

Ambalaj, ilk ¢aglardan gliniimiize kadar kullanilan bir ara¢ olmus ve genel olarak
degerlendirildiginde teknolojinin tiim gelismelerinden yararlanarak glintimiizdeki
konumuna gelmistir. Bu gelisim siireci igerisinde ambalaja ait bir {iriinli lireticisinden

baslayarak; dagitim, depolama, yiikleme, bosaltma gibi tasima islev zinciri boyunca



cevreye zarar vermeden ve iirlinli bozmadan tiiketiciye ulastirmasi onem kazanmigtir
(Sezgin ve digerleri, 2008: 722).

Ambalaj insanoglunun yasami boyunca hep yer almistir. Hem tiiketiciler i¢in ve hem
de dreticiler igin siirekli Onemi artan, insanoglunun ge¢misten glinlimiize kadar
yasaminin bir par¢asi durumuna gelmistir. Asagida, eski ¢aglardan giiniimiize kadar
ekonomik degeri siirekli artan ve insan hayatinda en ¢ok kullanilan cam, kagit, metal,

ahsap ve plastik ambalaj ¢esitlerinin tarihsel gelisimi incelenecektir.

2.1.1.1. Cam Ambalajin Diinyadaki Gelisimi

Cam insanoglunun kesfettigi ve iirettigi en eski suni maddelerden biridir. Simdiye
degin arkeolojik kazilarda bulunan en eski cam iiriinii M.O. 5500 yillarma ait olup,
Misir’da bulunmustur. Ozellikle M.O. 1500 yillarinda cam sanatt Misir’da muhtemelen
en parlak devrini yasamistir. Misir’a komsu olan Babil’de de cam sanati oldukga ileri
diizeyde olup bulunan bir kil tablet iizerinde bilinen ilk cam recetesi kazindigi
goriilmiistiir (TOBB, 2012: 11).

Ik olarak kap seklinde karsimiza ¢ikan cama ambalaj o dénemlerde kireg tasi, soda,
kum, silikatin karistirilip, eritilmesiyle sicak olarak sekil veriliyordu. ilk zamanlardan
beri karisimin hazirlanmasi ve igeriginde ¢ok az degisime ugramasina ragmen sekil
verme prosesinde garpict degismeler goze carpmakta. M.O. 1200’lere gelindiginde ise
kaliplara dokiilen camdan kaplar ve kupalar yapiliyordu. M.O. 300 yillarinda
Fenikelilerin iifleme ¢ubugunu icadindan sonra camin tamamen seffaf olarak iiretimi
milattan sonraki ilk donemlere rastliyor (WEB 1, 2015).

Cam kaplarin ilk kez bilingli olarak bugiinkii anlamda konserve iiretiminde
kullanilmast 1810 yilinda Fransiz Nicolas Appert tarafindan gerceklestirilmistir.

Gidalarin bozulmasina mikroorganizmalarin sebep oldugunu 1860 yilinda Pasteiir
tarafindan kanitlanmasi ve bu baglamda 1s1 uygulanmasiyla mikroorganizmalarin
inaktive edilebildiginin belirlenmesi, bu alanda cam ambalaj kullanilmasimin giderek
onemi artmigtir. Bu gelisme 1890’1 yillarinda vidali kapaklarin iiretimi ve uygulamaya

gecisiyle hizlanmistir (Karasu, 2014: 9).



Cam ambalaj1 en ¢ok etkileyen gelisme, 1889 yilinda “otomatik rotary” sise yapim
makinesinin patentinin alinmasidir. 1970’lerden sonra degeri yiiksek Triinlerin
muhafazasinda kullanimi yayginlasan cam ambalajin, giiniimiizde bir¢ok kullanim alan1

bulunmaktadir (Karasu, 2014: 9).

2.1.1.2. Kagit Ambalajin Diinyadaki Gelisimi

Kagit, hamur haline getirilmis, ¢esitli nebati maddelerden yapilan, {lizerine yazi
yazilan, ince kuru yapraktir. Eski Misirlilar bizim bildigimiz sekliyle M.O. 4000 yilinda
kagit benzeri ilk maddeyi bulmuslardir (WEB 2, 2015).

Tarihsel kanitlara gore, yapiminin M.S. 105 yilinda Cin’de bulundugu tahmin edilen
kagit, 8. Yiizyildan baslayarak sirasiyla Asya, Kuzey Afrika ve Avrupa’ya yayilmistir.
Kagidin kullanimi, artan tliketimle birlikte iiretim teknolojilerinin de gelismesini
saglamigtir. Basit anlamda kagidin ambalaj malzemesi olarak kullanimi daha uzun
yillara dayanmakla birlikte, kullanim alanlarinin, ¢esidinin ve dolayisiyla kullanilan
miktariin artmas1 17. Yiizyilda gerceklesmistir. Yaklasik 135 yillik ge¢misi olan
oluklu mukavvanm kullanimmin yayginlasmasi ise, Ikinci Diinya Savasi yillarinda
olmustur (Bayraktar, 2004: 2).

Diinya genelinde oldugu gibi iilkemizde de, kdgida dayali ambalaj malzemeleri
imalat sanayi {rlinlerinin artisina ve ihtiyaglarina bagli olarak {iiretim gruplari,
dernekleri, teknoloji gelistirme ¢abalari ile siirekli bir gelisme igerisindedir (Bayraktar,

2004: 2).

2.1.1.3. Metal Ambalajlarin Diinyadaki Gelisimi

Eski caglardan beri altin ve giimiis kutular seklinde karsimiza ¢ikan, daha sonra
giiclii alisimlar ve kaplamalarla hayat bulan metal ambalajlar, giiniimiizde de pek c¢ok
triiniin kullaniminda koruma gorevi istleniyor. Teneke plaka M.S. 1200 yillarinda
Bohemya’da kesfedildi ve iiretimi yapildi. 14. Yiizyilin baglarinda Bavyera’da teneke

kapli konserve kutular kullanilmaya baslandi. Bu kaplama teknolojisi 1600’lere kadar



bir sir olarak saklanirken bu teknigi calan Duxe Saxony, Fransa, Ingiltere ve tiim
Avrupa’da bu teknigi gelistirdi (MEB, 2011: 3).

1795 yilinda Fransa’da donemin Napolyon hiikiimeti ordunun yiyeceklerini
muhafaza etmesi i¢inl12.000 franklik bir teklif sunuyor. 1809 yilinda ise Nicholas
Appert, sterilizasyon ile Fransa hiikiimetinin istedigi muhafaza yontemini gelistirerek
konserveciligin babas1 olarak tarihe geciyor. 1810 yilinda da Peter Durand Ingiltere
kral1 III. George’dan kaplamli demir kullanarak patent aldi. Amerikali Allen Taylor,
1847 yilinda makine ile teneke tiretmeye basladi. Hanry Evans 1849 yilinda sarkag pres
ve metal kalip kullanarak teneke kutuyu tek bir iglemde iiretmeyi basararak patentini
aldi. (WEB_3, 2015).

1921 yilinda kutu kaplamalarinda ¢inko oksit ve diger ¢inko bilesenleri kullanilmaya
baslandi. Boylece kutu kararmalarinin 6niine gecildi. 1940 yilinda karbonatli alkolsiiz
iceceklerde teneke kutu kullanilmaya baslandi. 1960 yilina gelindiginde ise kolay agilir
kapak uygulamasi faaliyete gecti. 1965 yilinda ise aliiminyum kutu igeceklerde
kullanilmaya baslandi. Giinlimiizde ise teneke kutu {iretimi cesitliligini stirdiirmektedir
(WEB_3, 2015).

2.1.1.4. Plastik Ambalajin Diinyadaki Gelisimi

[k yapay plastik 1838 yilinda Alexander Parker tarafindan hazirlanarak 1862 yilinda
Londra’daki biiyiik uluslararasi fuarda sergilenmistir. Bu plastigin, fildisi gibi dogal
malzemelerin yerini almasi planlanmis ve plastik “parkesin” olarak isimlendirilmistir.
1840 yilinda Caharles Goodyer ve Thomas Hancoock yapiskanlik 6zelligini ortadan
kaldiran ve dogal kauguga elastiklik 6zelligini katan bir prosediir gelistirmistir. 1851
yilinda sert kauguk ya da bilinen adiyla ebonit, ticari hale gelmistir (MEB, 2011: 4).

1870 yilinda New Yorklu Jhon Wesley Hayatt’a yiiksek sicaklikta ve basingla
iiretilen diisiik nitrat igerikli seliiloit i¢in patent verilmistir. Bu bulus piyasaya siiriilen
ilk plastiktir ve 1907 yilinda Leo Hendrik Baekeland tarafindan bakelite iiretilene kadar
da tek plastik olarak kalmistir. Plastiklerin nasil bir malzeme oldugu 1920 yilinda
Hermann Staudinger’in devrim niteliginde bri fikir 6ne siirmesine kadar tam olarak

bilinmiyordu. O, tiim plastiklerin kauguk ve seliilloz gibi malzemelerin polimer veya



makro molekiil olduklarimi 6ne siirmiistiir. Bu tezi ile 1953 yilinda Nobel Odiiliinii
almistir (MEB, 2011: 4).

Plastigin ambalaj uygulamalarinda kullanilmasma II. Diinya Savasindan sonra
baslanmistir. Polietilen savas yillarinda ¢ok miktarda {iretilmis ve savastan hemen sonra
piyasada kolayca bulunabilen bir malzeme haline gelmistir. Baslangigta ekmek
ambalajlarinda kullanilan yagli kagidin yerini almistir. Plastik ambalaj sektoriindeki

biiyiime 1970 yillarindan bu yana hizlanmistir (WEB 1, 2015).

2.1.2. Ambalajin Tiirkiye’deki Gelisimi

1960’11 yillarda Tiirkiye’deki ambalaj malzemeleri kagit, karton, selefon, cam ve
ahsaptan olusuyordu. Ihracatta tahta kutu ve sandiklar ile jiit cuvallar kullaniliyor,
bunlarin disindaki ambalajlar maliyeti artan liiks malzemeler olarak goriiliiyordu,
1970’1i yillarla birlikte ambalaj sanayinin 6zellikle de ihracattaki 6nemi kavrandi. Ayni
donemde pek ¢ok iilkenin ambalajlama enstitiisii oldugu biliniyordu. Ulkemizde de
1977 yilinda Ambalaj Arastirma Merkezi’'nin kurulmasi ¢alismalar1 basladi (WEB 4,
2015).

Tiirkiye’de ambalaj sektoriiniin ilk gelisimi teneke kutu dalinda oldu. Bu dénemde
ilk kez kendi tirlinlerini ambalajlamak i¢in ambalaj {liretimi yapan isletmelerin disinda
yalnizca ambalaj tireten isletmeler kurulmaya baglandi. Teneke kutu alaninda yasanan
bu gelisme daha sonra karton ve plastik ambalaj alanlarina da yayildi. 1980’li yillarin
basinda ise ilk kez pet sise lretilmeye baslandi. Su ambalajlamada kullanilmaya
baslanan pet siseler cok kisa siire i¢cinde sivi gida maddelerinin ambalajlanmasinda
yaygin olarak kullanilir hale geldi. Yine 1980°li yillarda ithal edilen aliiminyum kutu
tilkemizde de iiretilmeye basland1 (WEB_4, 2015).

126 yillik gegmisi olan oluklu mukavva, iilkemizde ilk kez 1954 yilinda, diinyada
iiretilisinden 83 yil sonra, Seka tarafindan izmit’te iiretilmistir. Ozel sektdre ait ilk
kurulus olan DAKO, 1960 yilinda Istanbul’da faaliyetine baslamis, daha sonra 1966°da
BOMSAS, 1968’de OLMUKSA sektore girmistir. Sektorde gercek anlamda biiyitime ise
1981 yilindan sonra goriiliir (Onen, 2002: 9).



Bugiin sektorde 5000!den fazla firmanin faaliyet gosterdigi tahmin edilmekte olup
resmi kayitlara gore 6zel sektore ait 910 fabrika 59 ilde faaliyet gostermekte ve sektorde

250 bini askin is¢i istihdam edilmektedir (MEB, 2011: 5).

2.2. Ambalaj ve Ambalajlama fle Tlgili Genel Bilgiler

Bu boliimde ambalaj ile ilgili kavramlar iizerinde durularak; ambalajin tanimi,
islevleri, 6nemi, faydalari, fonksiyonlari, tiirleri, ilkeleri, tiiketici ve {ireticilerin

ambalajdan beklentileri iizerinde durulacaktir

2.2.1. Ambalajin Tanim

Ambalajin teknik ve hukuki agindan olmak {izere gesitli tanimlar1 yapilmaktadir.
Teknik acgidan ambalaj; “ Mamuliin depolanma ve tasinma ozellikleri de nazara
alinarak, en elverigli malzeme sec¢ilmesi ve belirli sekil verilmesi suretiyle en ucuza ve
tiiketici ihtiyaglarint en iyi karsilayacak sekilde paketlenmesi, sarilmast islemidir”
(Cakic, 1987: 1).

Hukuki agidan ambalaj kavrami; “Ambalajin doldurma islemi esnasinda mamul
miktart tespit edilen ve tizerinde gosterilen kadar ve belirli vasiflara uygun olmali ve bu
vasiflara haiz mamuliin belirli ambalaj malzemesi ile donatilmasidir” (Cakici, 1987: 2).

Ambalajlamada kullanilan ve ambalajin meydana gelmesine hizmet eden maddelere
ambalaj maddeleri denir. Ambalaj maddeleri, ambalaj malzemeleri ve ambalaj yardimci

malzemeleri olarak ikiye ayrilabilir. Ambalaj malzemesi, ambalajin meydana
gelmesi igin gerekli olan mamulii 6rten, saran malzemelerdir. Ornegin; kagit, karton,
aliminyum ve teneke levhalar. Yardimci ambalaj malzemeleri ise, ambalajin
tamamlanmasi icin gerekli etiket, gesitli bantlar, ip ve tutkal gibi malzemelerdir (Onen,

2002: 1).



2.2.2. Ambalaj Sektoriiniin Gelismesinin Nedenleri

Ambalaj talebinin artisina yon veren kisa vadeli ve uzun vadeli faktorler vardir.
Ambalaj pazarinin gerek hacim gerekse cesitlilik bakimindan biiylimesinde ve
gelismesinde, ekonomi merkez rolii istlenmekle birlikte bunun yaninda, dogrudan veya

dolayli etki saglayan baska faktorler de vardir. Bunlari ise s0yle siralamak miimkiindiir

(WEB_5, 2015):

e Kiiciik ev esyalarina artan ilgi,

e Uriiniin tiiketiciye uygun olmasim saglayacak gereksinimlerin artmas,

e Tiiketicilerin saglik konularindaki farkindaliklarinin artmasi,

e Pratik yasam tarzinin yerlesmesi, “fazla zamani olmayan” tiiketici
karakterinin yayginlagmasi,

e Rekabetin artmasi ve markalasmanin daha da 6nem kazanmasi,

e Ambalaj malzemelerinin ve ambalajlama teknolojisinin geligsmesi,

e Birlikte aksam yemegi yiyen aile portesinin zayiflamasi, 6giin
aliskanliklarinin pratiklesmesi,

e Cevresel konulardaki bilincin artmasi ve geri doniisiim oranlarinin artmasi,

¢ Diinya niifusunun yaslaniyor olmasi.

2.2.3. Ambalajin islevleri

Ambalaj yakin bir zamana kadar ¢ok Onemsenmeyen bir ugrastan ibaretti. Hatta
ambalajin, Uriini bir arada tutmaktan ve kisa mesafelerde tasima islemini
gerceklestirmekten baska bir anlami yoktu. “Ta ki tiiketiciye hitap eden mamul
sayisindaki artis, kalitesindeki yiikselis ile tiiketicinin pazarda layik oldugu yeri alip,
ambalajin 6nemini ortaya koyuncaya kadar” (Erdal, 2013: 1).

Ambalaj, glinlimiizde artik {iriiniin bir parcas1 haline gelip satista iireticiler tarafindan

kullanilan en etkin bir pazarlama arac1 durumuna gelmistir. Ambalaj1 iyi dizayn edilmis



bir liriin tiiketicilerin ilgisini ¢ekecek ve iireticiler i¢in de satiglarin artmasina, firmanin
tanitilmasina yardimci olacaktir.

Ureticiler, tiiketicilerin istek ve onerileri dogrultusunda ambalajlarmi gelistirirler.
Tasima, koruma, tanitma, ambalajlama kolayligi ve ¢evreyi koruma bir ambalajin en
onemli niteliklerindendir. Ambalajin en Onemli islevlerinden biri olan tasima
ambalajlanan {irlinleri tiiketicilere veya satis noktalarina ulasincaya kadar bir arada
tutularak ulastirilmasini saglamaktir. Bu islemler sirasinda ambalajlanan {iriinler tiretim
sahasindan tiiketicilere ulastirilincaya kadar yilikleme, bosaltma, depolama
asamalarindan birka¢ kez yer degistirir. Bu islemler sirasinda ambalajin nem, sok,
titresim, asir1 sicaklik gibi risklerden korumasi gerekir.

Ambalajlanan iirliniin cinsi, nerede iretildigi, miktari, son kullanim tarihi, ¢abuk
bozulabilir veya tehlikeli olup olmadig1 gibi konularda ambalaj sayesinde tiiketiciye
bilgi verir. Ambalaj iiriine kullanim kolayligi saglamali ve ayn1 zamanda amaca uygun
olmalidir. Ambalaj, kendisini ve ayni zamanda ambalajlanan {iriinii, dagitim zinciri

boyunca cevreyi kirletmeden tiiketiciye ulastirilmasi saglanmalidir.

2.2.4. Ambalajlamanin Onemi

Glinlimiizde ambalaj hemen hemen biitiin sektorlerde kullanilirken bunlarin i¢inde en
cok kullanilan gida sektoriidiir. Ambalaj sektorii, iilkenin ekonomik durumu ve
teknolojide meydana gelen yeniliklere paralel olarak siirekli gelisme gostermektedir.

Ilkel toplumlarda iiretilen iiriinler dokme olarak pazara sunulurken insanlarin gelir
diizeyleri arttikca, yasam kosullar1 degistikge ambalaj sektoriinde de buna paralel olarak
teknoloji ve ekonomi agisindan kullanishh modern ve insan hayatinda kullanim kolaylig:
yaratan g¢evreci 0zellige sahip ambalajlar gelistirme yoluna gitmistir. Ambalajlamanin
Onemini; iilke ekonomisi, ihracat, isletme ve tiiketici agisindan dort boliimde

inceleyebiliriz.
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2.2.4.1. Ulke Ekonomisi Acisindan Ambalajin Onemi

Modern toplumlarda ambalaj bir iilkenin refah diizeyini, gelisme seviyesinin,
ekonomik ve kiiltiirel seviyesinin bir gostergesidir. Tiirkiye’de 1992 yilinda kurulan
Ambalaj Sanayicileri Dernegi (ASD)’nin de iiyesi oldugu Diinya Ambalaj Orgiitii
(World Package Organization “WPQO”) tarafindan sanayi olarak geligsmis toplumlarda
bir refah ve kiiltiir diizeyi olarak belirtilmektedir. Ambalajli {iriin sayis1 ve miktarinin
artis1 lilkedeki iiretim kapasitesinin ve iiriinlerin ambalajlanmasinda kullanilan ambalaj

cesitlerinin ve tiirlerinin artti§inin bir gostergesidir.

2.2.4.2. ihracat Acisindan Ambalajin Onemi

Glinlimiizde uluslararas1 pazarlara girme ve tutunma gabalari yogun bir bigimde
siirerken karsilasilan sorunlardan bazilari, ihracatta ambalajlama konusunu glindeme
getirmektedir. Uretilen {iriiniin uluslararas: bir pazarda kalite agisindan pazarlama sans1
ne kadar yiiksek olursa olsun, o malin son degerini ortaya koyacak olan kosul, pazara
varis durumudur (ince, 2010: 4).

Bu baglamda {iretilen iirliniin fabrikada {iretim asamasindan ihrag edilen iilkedeki son
tilketiciye ulasincaya kadar ambalaj i¢inde sakladigi iiriinii her tiirlii dis etkenlerden
koruyarak; diisme, carpma, yirtilma, 1s1, nem gibi dis etkenlere dayanikli ve kaliteli bir
ambalaj yapisina sahip olmasi bakimindan 6nemlidir.

Son yillarda uygulanan disa agik ekonomi politikalar1 tilkemizdeki ¢ok sayida
firmanin uluslararas1 pazarlara agilmasin1 6zendirmistir. Bu pazarlarda iirlinlerin
kalitesi, fiyat1 ve diger Ozellikleri kadar ambalajin da onemli bir satis aract oldugu

anlasilmistir (Ince, 2010: 4).

2.2.4.3. Isletme Acisindan Ambalajin Onemi

Ambalaj, hem isletmenin ismini hem de isletmeye ait markasini tiiketicilere

tasimaktadir. Bu baglamda iiretimde gorev alan yoneticiler ambalajin 6nemini kavrayip,
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irliniin ambalajinda bir farklilik yaratmasini ve iiriine bir kimlik kazandirmaya
ugragmaktadirlar (Karakaya ve digerleri, 2012: 162).

Elinde belli bir miktar parasi olan tiiketici bir taraftan gelecegini emniyete almak,
diger taraftan gida maddelerini temin ederken bunlarin biraz yeni, biraz giizel, kendisine
mesguliyet saglayici kullanisi ¢cok kolay ve ¢ok degerli seyler olmasini arzu eder. Bu
baglamda firma, siiriim araglarini iyi bir sekilde kullanarak tiiketicinin arzusunu ve
thtiyacin1  karsilamaya giderek amaci olan maksimum satis hasilatina ulasacaktir

(Cakici, 1987: 20).

2.2.4.4. Tiiketici Acisindan Ambalajin Onemi

Ambalaj tiiketicinin dikkatini c¢ekecek nitelikte olmali, ilgi uyandirmali, iiriiniin
ozellikleri ile ilgili olarak tiiketicilere bilgi vermeli, tiiketici giivenini saglamali ve
tilketici zithninde trtin ile ilgili olarak olumlu bir izlenim birakmalidir. Bunun yani sira
ambalaj, bir firmanin veya markanin aninda taninmasinda katkisi bulunmaktadir
(Karakaya ve digerleri., 2012: 161).

Bir ambalajin kullanish, kolay acilip kapanir sekilde hazirlanmis olmasi,
bosaltildiktan sonra bagka bir iste kullanilabilir olmasi, ekonomik yani malin fiyatini
asir1 derecede etkilememesi gibi nedenler de tiiketici agisindan ambalajin dnemini

artirmaktadir.

2.2.5. Ambalajin Faydalar

Ambalaj iiriiniin elbisesidir. Uriinii tanitma ve pazarlama agisindan biiyiik gorev
tistlenmektedir. Giinliilk yasantimizin bir parcasi olan ambalajin faydalarmi soyle
siralayabiliriz:

e Ambalaj iiriinii korur,

e Ambalaj iiriiniin bozulmasini engeller,
e Ambalaj depolama kolaylig1 yaratir,

e Ambalaj masraflar1 azaltir,

e Ambalaj bilgi verir,
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e Ambalaj hijyen saglar,
e Ambalaj ekonomi demektir,

e Ambalaj koruyucu tedbirdir,

2.2.6. Ambalajin Fonksiyonlari

Ambalajin fonksiyonlarini incelerken temel fonksiyonlar ve ikinci derecede
fonksiyonlar seklinde bir ayrim literatiirde genel kabul gérmiis bir tasniftir (Cakici,
1987: 23).

Temel ve ikinci derecede fonksiyonlarin degerlendirilmesinde aragtirmacilar iki tip
ayrim yapmuslardir. Birincisi; temel fonksiyon olarak, koruma, depolama ve tagima,
ikinci derecede fonksiyon olarak satis ve kullanimi kolaylastirmay1 ele almaktadirlar
(WEB_6, 2015).

Temel (asli) fonksiyon, ambalajlama ve ambalajdan bahsedilebilmesi i¢in kayitsiz
sartsiz yerine getirilmesi gereken fonksiyon oldugu halde, ilave (ek ikinci derece)
fonksiyon, arzu edilmekle beraber vazgecilebilecek bir fonksiyondur (Cakici, 1987: 23).

Ambalajin fonksiyonlarini; koruma, depolama, tasima, dagitim, bilgi verme, iletisim,
reklam, fiyat ayarlama, satis, kolaylik ve anlagsmazliklar1 6nleme olarak siralayabiliriz.

Simdi ambalajin yukarida saydigimiz fonksiyonlarini inceleyelim.

2.2.6.1. Ambalajin Koruma Fonksiyonu

Ambalajin bu klasik fonksiyonu bir yandan mamuliin ¢arpma, 1slanma, zedelenme
gibi fiziki bakimdan oldugu kadar diger yandan da mamuliin kalitesinin bozulmamasi,
ornegin eksime, bozulma, ciirime vs. gibi kimyevi koruma fonksiyonunu igine

almaktadir (Cakici, 1987: 23).

2.2.6.2. Ambalajin Depolama Fonksiyonu

Depolama kolayligi saglama ambalajin bir diger o6zelligidir. Ambalaj olmasaydi,

tirtinleri depolama ve sonra fiziksel dagitima tabi tutarak tiiketiciye ulastirmak miimkiin
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olmazdi. Depolama olanagi bu noktada satisa uygun yer ve zamanda dagitim olanagini

beraberinde getirmektedir (WEB_6, 2015).

2.2.6.3. Ambalajin Tasima Fonksiyonu

Gliniimiiz rekabet ortaminda ambalaj, tasima ve depolama acisindan; toptanci,
perakendeci ve diger alicilarin ihtiyaglarini karsilarken ayni zamanda kolayliklar da
sunmahdir. Ozellikle biiyiik partiler halinde sevkiyata sahip olan, pratik imkanlar
yaninda esasli Ol¢lide ekonomik imkanlar da yaratan ambalajlar tercih edilmelidir.
Uriinlerin tasinmasinda yuvarlak ve dikdértgen seklindeki ambalajlar yerine karton,
palet, cuval tiirli ambalajlarin kullanilmas1 tasimada kolayliklar saglayacaktir

(Kocamanlar, 2009: 34).

2.2.6.4. Ambalajin Dagitim Fonksiyonu

Ambalajin tagima fonksiyonu kendisini mamuliin mekan faydasini artirma seklinde
gosterir. Ayrica ambalajin koruma fonksiyonu ile birlikte ele alinmali, 6zellikle
ambalajin agirligr ile birlikte disiiniilmeli, hem mamulii korurken hem de tasima

masraflarini en az diizeye indirmelidir (Cakici, 1987: 28).

2.2.6.5. Ambalajin Bilgi Verme Fonksiyonu

Ambalaj hakkinda bilgi verme isini, ambalajin {izerinde yer alan ve ambalajin pargasi
seklinde dizayn edilen etiket yapar. Etiket malin markasi ile beraber bazi bilgileri de
igerir. Cogu zaman devlet etikette belirtilmesi gereken asgari bilgileri saptar ve
isletmelerin bu kosullara uyarilmalarini ister. Etiket iizerindeki; birim fiyat, iiretim
tarihi, son kullanma tarihi, agirlik vb. ozelliklerin bulunmasi, tiiketicilerin markalar

aras1 karsilastirma yapmalarina olanak saglar (Oriicii ve Tavsanci, 2001: 5).
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2.2.6.6. Ambalajin iletisim Fonksiyonu

Tiketicilerin iiriini nasil algiladiklar1 bliyiik 6lgiide ambalajin iletisim unsurlarina
baghdir. Eger ambalaj yiiksek kaliteli ise tliketiciler iiriinlin yiiksek kaliteli oldugunu
diisiiniir ancak ambalaj diisiik kaliteli ise tiiketiciler bu diislik kaliteyi liriiniin kendisine
atfeder. Ambalaj olumlu veya olumsuz diislinceleri tiiketicilere iletmektedir (Gokalp,

2007: 82).

2.2.6.7. Ambalajin Reklam Yapma Fonksiyonu

Miitesebbisin ambalaj {izerinde reklam yapmaktan amaci, malina kars1 ilgi
uyandirmak, duyulan ilgiyi artirmaktir. Tecriibeler ve arastirmalar tiiketicilerin belirli
bir mal1 pesin hiikiim vermeksizin tercih ederek satin alabildiklerini ortaya koymaktadir.
Iste bu arzuyu tahrik etmede ambalaj 6nemli bir rol oynamaktadir. Paketin {izerinde yer
alan her bir renk belirli bir tiiketici kitlesine hitap etmektedir. Renk yaninda ambalajin

tizerine konacak grafik, resim ve yazi da bir reklam unsurudur (WEB_6, 2015).

2.2.6.8. Ambalajin Fiyat Ayarlama Fonksiyonu

Fiyat, bir firmanin satisa sundugu bir iiriin veya hizmete, hedef tiiketicinin 6demesini
istedigi rekabetci bedel olarak tanimlanabilir. Son yillarda fiyatlandirma; tiiketici
memnuniyetinin, marka baghliginin ve omiir boyu miisteri olma stratejisinin de bir
0gesi olmustur. Fiyat, satin alma kararinda etkinligi yliksek olan unsurlardan bir
tanesidir. Tiketiciler satin alacaklari iiriinlerin fiyatlarini dikkate alir ve farkli markalara

sahip aynt tip Uriinlerle fiyat karsilastirmasi yaparlar (Kocamanlar, 2009: 36).

2.2.6.9. Ambalajin Satis Fonksiyonu

Ambeala;j iirlinii tiiketicilerin dikkatini ¢ekerek, iirlinii koruyarak ve {riinii kullanish
hale getirerek sattirir. Ambalajin {i¢ onemli 6zelligi misterinin satin alma kararim
etkiler. Bu ozellikler ambalajin rengi, sekli ve boyutu gibi gorsel 6zellikler, ambalajin

tizerindeki bilgiler ve ambalajin iiretiminde kullanilan teknolojidir (Gokalp, 2007: 82).
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2.2.6.10. Ambalajin Kolaylik Fonksiyonu

Ambalajin kolaylik fonksiyonu, kullanim kolayligi, kaba uygun Ol¢iide {iriin
doldurabilme, iiriinii kaba bosaltabilme, agma, kapama, tasima, rafa yerlestirme,
depolama gibi kolayliklar1 kapsamaktadir. Ayrica cesitli dlgiilerde satis yapabilmek igin
ambalaj boyutlarinda yapilan degisiklikler, porsiyonlara ayirabilme kolayligi, iirlinii
saglikli tutma kolaylig1 da {iriin ambalaj1 i¢in pazarlama agisindan 6nemli bir 6zelliktir

(Kocamanlar, 2009: 35).

2.2.6.11. Ambalajin Anlagsmazhklari Onleme Fonksiyonu

Ambalajsiz mallar saticiya karst gilivensizlik yaratir. Self servise olanak tanir ve

tiiketici ile saticinin anlagmazligini en aza indirir (MEB, 2007: 9).

2.2.6.12. Ambalajin Kantine Fonksiyonu

Kantite ambalajin biiyiikliigii ile ilgili bir sorun olup bilinen iktisat ilkesine gore,
ambalaj1 yapilan paket ne kadar biiyiik olursa, iinite basina ambalaj masraflarinin
diisecegidir. Farkli ambalaj malzemeleri, biiyilk veya kiiciik ambalaj konusunda
farkliliklar gostermektedir. Bu konuda 6l¢ii ambalaj masraflar1 ile ambalaji yapilan

mamule verilen deger arasindaki iliski olmaktadir (WEB_6, 2015).

2.2.7. Ambalaj Tiirleri

Ambalaj tiirleri fonksiyonlarina gore ve kullanilan malzeme tiiriine gore iki boliime

ayrilmaktadir.

2.2.7.1. Fonksiyonlarina Gére Ambalaj Tiirleri

Fonksiyonlarina gore ambalaj tiirleri i¢ (birincil) ambalaj, dis (ikincil) ambalaj ve

Nakliye (ligiinciil) ambalaj olarak {i¢ boliime ayrilmaktadir.
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2.2.7.1.1. i¢ Ambalaj (Birincil Ambalaj)

Herhangi bir iiriinii tliketiciye veya nihai kullaniciya ulastirmak amaciyla satis
noktasinda sunulan, bir satis birimi olarak tanimlanan ve lriinle birlikte satin alinan

ambalajdir.

2.2.7.1.2. Dis Ambalaj (ikincil Ambalaj)

Dis ambalaj, iirliniin bulundugu i¢ ambalaji koruyan ve genellikle tasima amagh
kullanilan ambalajdir. Bazi iirlinlerin satis noktasinda iiriinlin 6ne ¢ikmasina etki
etmektedir. Tiketiciler tarafindan satin alindiktan sonra dig ambalaj kullanilmadan

atilir.

2.2.7.1.3. Nakliye Ambalaji (Uciinciil Ambalaj)

D1s ambalajin tasima ve depolama islemleri sirasinda zarar gérmesini Onlemek,
irlinlin ireticiden saticiya nakliyesi sirasinda tagimayi kolaylastirmak ve depolama
islemlerini saglamak amaciyla kullanilan ambalajlardir. D1s ambalajlarda genelde palet

tahtalar ve konteynerler kullanilir.

2.2.7.2. Kullanilan Malzemeye Gore Ambalaj Tiirleri

Gida iriinlerinin muhafaza edilmesinde ve nihai tiiketiciye saglam bir sekilde
ulagtirilmast i¢in {riiniin ambalajlanmasinda ¢esitli materyaller kullanilmaktadir.
Raflarda gordiiglimiiz yiizlerce hatta binlerce {irlinlin ambalajlamasinda {irlinlin
Ozelligine gore ambalaj cesitleri kullanilmaktadir. Her ambalaj i¢inde bulunan {iriin ile
ilgili olarak tiiketiciye ipucu vermektedir. Her tiriin kat1, sivi, toz 6zelligi, dayanikli olup
olmamasi, ¢gabuk bozulup bozulmamas: gibi 6zellikleri de dikkate alinarak bu iiriinlerin
ambalajlanmasinda; kagit, cam, ahsap, metal, plastik, kompozit ambalajlar ile folyolar

ve 0zel ambalaj filmleri kullanilmaktadir.
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2.2.7.2.1. Kagit ve Karton Ambalajlar

Kagidin ucuz ve islemesi kolay olmasi nedeniyle ambalaj maddeleri iginde tercih
siralamasinda ilk sirada yer almasini saglayan baslica nedenlerdendir. Kagit ve karton
ambalaj sekilleri, sargiliklar ve sargilik kagitlardan mamul kesekagidi ve kiigiik torbalar,
biiyiik agir hizmet torbalari, katlanabilir veya katlanamaz karton veya mukavva kutular,
etiketler, destek ve dolgu malzemeleri ve diger katkilardir (Bayraktar, 2004: 7).

Yapilacak ambalaj tiiriine gore kagitta belli 6zelliklerin bulunmasi gereklidir. Yerine
gore bu kagitlar ¢esitli maddelerle islenerek, kaplanarak, mumlanarak veya
parafinlenerek daha iyilestirilmis ve Ozellikleri degistirilmis olarak ambalajcilara arz
edilmektedir (Bayraktar, 2004: 7).

Pratikte kagit ve kartondan yapilan ambalajin biiyiikk ilgi gormesi bir yandan
ambalajin teknik ve klasik anlamdaki fonksiyonu olan mamulii ¢ok iy1 koruma; diger
yandan da oldukca ekonomik, maliyetinin diisiikk olmasi; fiyat1 diisiik ve giinliik
ithtiyaclart karsilayan mamullerin ambalajinda “Bir defa kullanilip atilan ambalaj”
olarak kullanilmasinin rasyonel olusundandir. Bunun yaninda kagit ve kartondan
yapilan ambalaj sayesinde depolama ve tagima masraflar diisiirilebilirken hemen her
satis yoluna uygun olmalari, bu malzemeden yapilan ambalajlarin miktar ve deger
olarak artmasini saglamistir (Cakici, 1987: 101).

Ulkemizde kagit sektorii hali hazirda, baski, yazi, temizlik, ambalaj kagitlari, karton,
mukavva, oluklu mukavva ve kagit torba iiretimlerini kapsamaktadir (Zaimoglu, 2012:
1).

Kagit — karton guruplar1 uluslar arasi literatiirde kiiltiirel ve endiistriyel kagitlar

olmak tizere iki temel gurupta siniflandirilmaktadir (Tablo 1.1) (Yorulmaz, 2014: 7).

Tablo 2.1: Kagit ve Karton Ambalajlarin Siiflandirmasi

KAGIT —-KARTON SINIFLANDIRMASI

Kiiltiirel Kagitlar Endiistriyel Kagitlar

1)Sargilik Kagitlar
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2) Temizlik Kagitlar

3) Kraft Torba Kagidi
1) Yazi Tab1 Kagitlar 4) Oluklu Mukavva Kagitlari
2) Gazete Kagidi 5) Kartonlar

6) Sigara ve Ince Ozel Kagitlar

Kaynak: Yorulmaz, 2014: 7-8

2.2.7.2.2. Cam Ambalajlar

Camin ana maddesi kumdur. Ancak sadece kumun eritilerek elde edilen saf silis
camindan yapilan malzemeler ¢ok kirllgan oldugu icin, hem dayaniminin artirilmasi
hem de eritme sicakliginin diisiiriilmesi i¢in soda eklenir. Hazirlanan karigima kalker,
dolomit vb. gibi malzemeler de eklenerek camin igine girecek iiriine karsi direnci
artirtlir. Uretimde harman adi da verilen bu karisima cam kg seklindeki ikincil
hammaddeler ilave edilerek, 1500 santigrat dereceye kadar isitilarak sekillendirilir ve
cam ambalaj iiretilir (WEB_7, 2015).

Tekrar tekrar kullanilabilir, dayanikli, kimyasal maddelere karsi direngli ve
saglikhidir. Bu nedenle, kati ve sivi yiyeceklerin, ilaglarin ve kozmetiklerin
ambalajlanmasi, depolanmasi i¢in ¢ok uygundur.

Cam ambalajlar; sert, saglam ve kimyasal acidan intert bir malzeme olmasi, bi¢cim
degistirmemesi, teneke kutulara gore daha kolay acilabilir olmasi, i¢indeki {iriiniin
tilkketildikten sonra baska amaclarla da kullanilabiliyor olmasi, ¢esitli bicim biiytikliik ve
renklerde yapilabiliyor olmasi cam ambalajin en ¢ok tercih edilen sebepleri arasinda
sayilabilir (Demircioglu, 2003: 7).

Gilinlimiizde ise klasik kullaniminin yani sira, cam teknolojisinin ilerlemesiyle cesitli
ozellikler kazandirilmis cam iriinler insaat, nakliye, paketleme, aydinlatma, optik
elektronik ve telekomiinikasyon gibi bir¢ok sanayi dalina girmistir.

Cam ambalaj geri doniisiimiiniin 6nem kazandig1 gilinlimiizde 6zellikle gida

sektoriinde onemi artan bir daldir. Tiiketiciye {iriinli gorerek alma olanagi yaratan cam
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ambalajlar ayn1 zamanda gidanin tadinda, kokusunda veya lezzetinde herhangi bir

degisiklige neden olmamasindan dolay1 da tercih edilmektedir (Demircioglu, 2003: 7).

2.2.7.2.3. Ahsap Ambalajlar

Diinyanin en eski ambalajlarindan olan ahsap ambalajlar, setlik ve dayaniklilik
ozelliklerinden dolay1 agir kirilgan yiiklerin, havalandirma 6zelliklerinden dolay1 da
taze sebze ve meyvelerin ambalajlanmasinda sik¢a kullanilmaktadir. Ahsap ambalajin
malzemesi odundur. Yogunlugu yiliksek odunlarin ¢ivi tutma o&zellikleri ve direnci
yiiksektir (Ozsu, 2004: 2).

Oluklu mukavva ve plastik ambalajlar gibi ikame mallarin tahtaya oranla hafif olusu
nakliye masraflarinda tasarruf saglamakta ve tahta ambalaj talebi nispi olarak
azalmaktadir. I¢ piyasada defalarca kullanilabilmesi ve ucuz olmas: sebebiyle dzelikle
gida sanayinde daha ¢ok tasima amaciyla kullanilmaktadir (Bayraktar, 2004: 8-9).

Agirlik olarak yas sebze ve meyve gibi tarim lriinlerinin tasinmasinda kullanilan
sandiklar, kasalar, isletme ici istifleme ve lojistikte kullanilan standart ya da standart
dis1 paletler, monte ya da demonte edilebilen nakliye sandiklar1 ve konteynerler ahsap
ambalaj malzemeleri olarak tanimlanmaktadir. Bu malzemelerin kullanim sekilleri kutu,

kafes, sepet ve varil seklinde de olabilmektedir (Ugiincii, 2011: 159).

2.2.7.2.4. Metal Ambalajlar

Metal ambalajlar, aliiminyum ve teneke olarak adlandirilan ince ¢elik saclar olmak
izere baslica iki ¢esit malzemeden yapilir. Celik saclarin yiizeyleri kalay ve organik
laklar ile kaplanarak celigin dogrudan gida ile temas etmesi engellenir. Boylelikle
korozyona dayanikli metal ambalajlar olarak {iretilir.

Metal kutu iretiminde en ¢ok kullanilan malzeme c¢eliktir. Farkli tip ¢elik
levhalardan iiretilen metal kutular,.cesitli iirlinlerin ambalaji olarak kullanilir.
Aliiminyumdan {iretilen metal kutular hem gazli hem de gazsiz igeceklerin ambalajinda

kullanilir.
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Gida disinda boya ve kimyevi maddeler gibi iiriinlerin ambalajlanmasinda da metal
ambalajlar kullanilir. Metal ambalaj 151k, hava ve suya kars1 giiclii bir bariyer olusturur.
Boceklere ve kemirgenlere karsi yeterli derecede saglam ve dayaniklidir

Aliiminyum ambalaj malzemelerinin bir ambalaj maddesi olarak kullanimi da son
yillarda hizla artmistir. Hafif, pasa mukavim, kalay ve boya gerektirmeyen isitmaya
elverigli ve isi bitince atilan bu kaplar hazir yemekler i¢in idealdir. Aliiminyum
sikilabilir metal tiiplerin imalatinda da 6nemli bir yer tutmaktadir (Bayraktar, 2004: 7-
8).

Metal kutularin avantajlari; hava ve suya karst giiclii bir bariyer olusturmasi,
boceklere ve kemirgenlere karsi yeterli derecede saglam ve dayanikli olmasi,
sterilizasyon i¢in 1sitilabilme ve hemen sogutma yapabilmesi, uygun laklar kullanilarak
gerekli sekilde isleme tabi tutulmus ise, igindeki {irlin ile zararli reaksiyona girmemesi,

dogada en kolay yok olan malzeme olmasi olarak siralayabiliriz (WEB_8, 2015).

2.2.7.2.5. Plastik Ambalajlar

Maddenin en kiiglik yap: tasi olan atomlarin bir zincirin halkalar1 gibi birbirine
baglanarak olusturdugu biiyilk molekiil sentetik maddelere plastik denilmektedir.
Plastikler deyimi genelde sanayide kullanilan bir terimdir, bilimsel olarak polimer ile
ayn1 anlama gelmektedir. Plastikler temel olarak; termoplastikler, termoset plastikler ve
polimer alagimli olmak iizere {i¢ boliime ayrilmaktadir. Termoplastikler, 1sitilip tekrar
sogutuldugunda eski seklini alabilen plastiklerdir. Termoset plastikler ise 1sitilip
sogutuldugunda eski halini almayan plastiklerdir (Duran, 2005: 1).

Petrol ve petrol tiirevlerinden elde edilen plastik ambalaj, 6zellikle gida sektoriinde
en genis gelisme potansiyeline sahip {iriin olarak degerlendirilmektedir. Hafif olmasi,
istenilen seklin kolayca verilmesi, renk ve baski konusunda elverisli olmasi ve ucuz
olmasi nedeniyle ambalajlamada tercih edilen bir maddedir (Bayraktar, 2005: 9).

Plastik ambalajlarin degisik cesitleri mevcuttur. Bu cesitlerin en basinda gelenler
PET (Polietilentetraftalat), PVC (Polivinilkloriir), PS (Polistren) ve PE (Polietilen)’dir.

Bu isimler ambalajlarin kimyasal yapilarini olusturmaktadir (Demircioglu, 2013: 8).
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Cesitli tipte plastikler, oyuncaktan elektrikli aletlere, tibbi cihazlardan ambalaja ve
uzay yolculuklarima kadar modern yasamin c¢esitli alanlarinda kullanilmaktadir.
Plastiklerin hayatimizi yonlendirme iizerinde biiyiik etkisi vardir. Ciinki plastikler
cesitli konulara 6zgilin ¢oziimler getirirler Clinkii plastikler (Alp, 2003: 5);

e Dayaniklidir.

o Hafiftir.

e Emniyetlidir.

e (Cok cesitli sekillere sokulabilirler.
e Fiyat avantajina sahiptirler.

e Yasam boyu degerlendirildiklerinde kaynak tasarrufu saglarlar.

2.2.7.2.6. Kompozit Ambalajlar

Kompozit ambalaj farkli malzemelerden yapilmis, elle birbirinden ayrilmasi
mimkiin olmayan ambalajlardir. Kompozit ambalaj malzemeleri en az iki farkh
malzemenin tam yiizeylerinin birlestirilmesi ile elde edilir. Farkli malzemelerin birlikte
kullanilmasindaki ama¢ dayanikliligi ve esnekligi artirarak malzemelerin kendilerine
0zgl ozelliklerini birlestirmektir (MEB, 2012: 28).

Bu ambalajlar, genelde evlerimizde kullandigimiz hazir ¢orbalarda, meyve sularinda
sik sik karsimiza ¢ikmaktadir. Bu kutularin en biiylik avantaji metalden daha ucuz ve
hafif olmalaridir. Ayrica ¢ok ¢esit kapak kullanimina uygun olmalaridir. Metaller kadar
neme dayanikli ambalajlar degildir (MEB, 2012: 28)..

2.2.7.2.7. Folyolar ve Ozel Ambalaj Filmleri

Neme ve oksijene dayanikliligi nedeniyle, en iyi koruyucu malzemelerden biridir.
Biitiin diinyada gida malzemeleri ile dogrudan temasa girmesine izin verilen birkag
malzemeden biridir. Tibbi ve hassas malzemeler, dondurulmus gida, siit ve unlu

tirlinlerin ambalajlanmasinda kullanilir (WEB_9, 2015).
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2.2.8. Ambalajlamada Genel ilkeler

Bir yandan ambalaj malzemelerinden rasyonel bir sekilde yararlanmak, diger yandan
da ambalajlama ile giidiilen amaglara erisebilmek ic¢in simdiye kadar teoride ve
tatbikatta wulagilan sonuglart “ambalajlamada genel ilkeler” olarak adlandirmak

mimkiindiir (Cakici, 1987: 33).

2.2.8.1. Mamulii Koruma ilkesi

Ambarlama ve tagima siirelerinin ambalajlamada dikkate alinmasi, 6zellikle kisa
zamanda bozulan, iklim degisikligi ve sartlarina dayanikli olmayan mamullerin
ambalajlanmasinda ¢ok Onemlidir. Ambalajin koruma fonksiyonuna ve bununla ilgili
ilkeye dnem verilmemesi halinde mamuliin bozulmasi, ¢iirlimesi, telef olmasi1 yaninda,
ondan daha oOnemlisi alicilarin dariltilarak piyasanin kaybedilmesine yol agabilir

(WEB_10, 2015).

2.2.8.2. .Gereksiz Masraflardan Kacinma Ilkesi

Ambalajlarda, ambalaja harcanan giderlerin gida maddesinin kalite ve goriinimiini
1yl yansitacak en ucuz malzeme olmasi gerekir. Tam ve yeterli olmayan bir ambalaj
ucuz goriinmesine ragmen, mamuliin kalitesini diislirerek, zarar marjinin artmasina

sebep olur. (WEB_10, 2015).

2.2.8.3. Amaca Uygun Olma Ilkesi

Bu ilkenin esasi, en elverisli materyalin en dogru ve uygun yerde kullanilmasinin
saglanmasidir. Bu prensip ambalajlama uzmaninin diisturudur. Hafif ve ucuz bir
ambalaj malzemesinin iktisadiligi gerceklestirecek diye kullanilmasi yanlis bir tutum
olur. Bilinen geleneksel ambalaj malzemeleri yaninda, 6rnegin, tahta, cam, kagit yeni
bulunan ambalaj malzemeleri ile yeni bulunan ambalaj malzemelerinin nasil

kullanilacag arastirilmahidir (Cakici, 1987: 36).
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2.2.8.4. Isletme Akisinda Rasyonellik Saglama Ilkesi

Bu baglik atinda ambalajin, otomasyon ve mekanizasyon yolu ile bir maliyet diistist
gerceklestirip  gerceklestirmedigi, ambalajin  standartlastirilmast  imkanlarinin
arastirilmast incelenmektedir. Bunun i¢inde ambalaji yapan kimsenin rahatca
calisabilecegi ambalaj ambarinda diizenleyici tedbirler alinmalidir.  Rasyonelligin
1s181nda en elverigli ambalaj sekli ve ambalaj metodunu tespiti i¢in nakliyeci ve cesitli
kademelerdeki dagitim yapan toptanct ve perakendecilerin goriisii alinmalidir

(WEB_10, 2015).

2.2.8.5. Satis ve Kullanimi Kolaylastirma flkesi

Bu ilke, ambalaja yapilan masraflarin mamuliin satigin1 tesvik ve kullanimin
kolaylastirma, diger bir ifade ile ambalajin basariya ulagmasi ile ilgili esaslar

bilinyesinde toplamasidir. Bu esaslar1 soyle siralayabiliriz (WEB_10, 2015):

e Satis sirasinda goze carpict ve tiiketiciyi cezp edici bir goriinlime sahip
olmasi,

e Depolama sirasinda ve satis yeri rafinda az yer isgal etmesi,

e Tiiketiciye i¢inde bulunan mal hakkinda fikir veren bir goriiniimde olmasi,

e Yasal kurallar ve kisitlamalara uygun olmasidir.

2.2.8.6. Tecriibe ve Gelismelerden Yararlanma ilkesi

Teknolojik bilgi ve metotlarin arastirilmas: kadar, piyasa arastirmasi, piyasanin
gozlemlenmesi ve satis testleri de pratik agidan son derece énemli olup ele alindiklari
takdirde en iyi ambalajin bulunmasi ve ambalajlama ile giidiilen amaglara en iyi sekilde

erismesi miimkiin olur (WEB_10, 2015).
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2.2.9. Ambalaj Atiklar1 ve Geri Doniisiimii
2.2.9.1. Ambalaj Atiklar

Niifustaki ve kisi basina tiiketimde goriilen artis, iiretilen atik miktarin1 da her gegen
giin arttirtyor. Metal plastik, karton, kagit ve cam ambalajlar ise, dogadan sagladigimiz
degerli hammaddeler arasinda 6nemli bir yer tutuyor.

Ambalaj atiklarinin geri kazanimina yonlendirilmesi, olusturulan ¢6p miktarinim da
diismesine yardimei oluyor. Cop miktarinin azalmasi, insanligin birgok is yiikiinden
kurtararak, ¢Opiin taginmasi ve depolanmasini kolaylastiriyor.

Cevre ve Sehircilik Bakanliginin Ambalaj atiklarinin kontrolii yonetmenligine gore
ambalaj atiklarinin kullanilan malzeme tiirline gore yillar itibariyle geri kazanim

hedefleri asagida yer alan tablodaki gibi belirlenmistir. (Tablo 1.2)

Tablo 2.2: Ambalaj Malzemelerine Gore Yillik Geri Kazanim Hedefleri

MAL.ZEMEYE GORE YILLIK
GERI KAZANIM HEDEFLERI
Yillar Cam Plastik Metal Kagit-Karton Ahsap
2005 32 32 30 20 0
2006 33 35 33 30 0
2007 35 35 35 35 0
2008 35 35 35 35 0
2009 36 36 36 36 0
2010 37 37 37 37 0
2011 38 38 38 38 0
2012 40 40 40 40 0
2013 42 42 42 42 5
5
2014 44 44 44 44
2015 48 48 48 48 5
2016 52 52 52 52 7
2017 54 54 54 54 9
2018 56 56 56 56 11
2019 58 58 58 58 13
2020 60 60 60 60 15

Kaynak: Tiirk ve Ayda, 2011: 379
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Tablo 1’de gosterilen bu hedeflere ulagilmasi hatta daha da gelistirilmesi herkes i¢in
onemlidir. Ambalajlama ve atik yonetimi, ekonomik oldugu kadar; fert, toplum sagligi
ve giivenligi bakimindan; ayrica giderek 6nemli hale gelen ¢evrenin korunmasi
bakimindan 6nem tasidigi i¢in, sorumlulugun oOtesinde, her kesin ve her kemsin
sorumluluk hissetmesi gereken bir alan haline gelmistir (Tiirk ve Ayda, 2011: 379).

Ambalajlart ¢opten ayr1 toplama aliskanligi, geri kazanim endiistrisi ve endiistri
istihdaminin da gelismesini sagliyor. Dogal kaynaklarin korunmasi, ve enerji tasarrufu

tilke ekonomisine katk1 sagliyor.

2.2.9.2. Ambalaj Malzemelerinin Geri Doniisiimii

Ambalaj malzemelerinin geri doniisiimii denildigi zaman atik kagitlardan yeni kagit
yapimi, kirtk camlardan yeni cam siselerin iiretimi, metallerin ve plastiklerin bazi
stireclerden gecirilerek yeniden kazanilmasi akla gelmektedir.

Belediyeler ve 6zel toplama sirketleri tarafindan atik ambalaj malzemeleri toplanir ve
islenecegi yerlere gonderilir. En biiylik atik ambalaj kaynaklar1 siipermarketler,

restoranlar ve ofis biirolaridir.

2.2.9.3. Kanisik Halde Bulunan Ambalaj Atiklarinin Ayrilmasi

Icerisinde kAgitlarin, cam malzemelerin, metal kutularin ve plastiklerin bulundugu
copler bir yere bosaltilir. Burada kagittan yapilmis malzemeler elle ayrima yontemi ile
metal ve plastiklerden ayrilir. Daha sonra metal ve plastikler tasiyic1 kayisa dogru
stirtiklenirler ve burada magnetik ayrim ile plastik ve camlardan ayrilir. En son olarak
da yogunluk farki ve elle ayirma yontemi ile cam malzemeler plastiklerden ayrilir.

Bu karisik halde bulunan malzemeler ayrildiktan sonra islenip tekrar kullanimlarinin
saglanacag yerlere gonderilir ve belirli siirecten gegirildikten sonra tekrar kullanilirlar.
Ancak son zamanlarda kagit ve cam ambalaj malzemelerinin kolay geri kazanilmasi igin
0zel toplama kutular1 sokaklara yerlestirilmis ve kagit atiklarin kagitlar i¢in ayrilan

kutuya cam atiklarin da camlar i¢in ayrilan kutulara atilmasi saglanmistir. Béylece bu
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malzemeler digerlerinden ayrilmak zorunda kalmadan kolaylikla ayirt edilebilmistir. Bu

yontem daha ekonomik olmustur.

Sekil 2.1: Ambalaj Malzemelerinin Geri Doniisiim Siireci

Geri doniisiimli materyaller

Elle ayirma (kagitlar) — 5 Gazeteler, karton kutular, magazinler

!

IMagnetik avirma —  Celik kutular
Alkaimla déndirme e Aluminyum kutular

Elle ayirma (camlar) = Seffaf cam

Kahverengi cam

l Yesil cam
Elle ayirma (plastikler) ———» Seffaf pet
Renkli pet

Kaynak: Meb,2007: 35

2.2.10. Ambalajlama Alaninda Yasal Diizenlemeler

Ambalaj ve ambalaj atiklarinin kontrolii yonetmenligi 2872 sayili Cevre Kanunu ve
4856 sayili Cevre ve Orman Bakanligi Teskilat ve Gorevleri hakkindaki kanuna
dayandirilarak hazirlanmigtir. Bu yonetmenligin amaci:

e (Cevresel agidan belirli kriter, temel kosul ve 6zelliklere sahip ambalajlarin
tiretilmesini saglamak,

e Ambalaj atiklarinin ¢evreye zarar verecek sekilde dogrudan ve dolayli bir
sekilde ortama zarar vermesini onlemektir.

Yonetmelik ile ambalaj atiklarinin cevreye zarar vermesini engellemek ve geri
dontistimii saglayip ekonomiye katki saglama ve enerji tasarrufunda bulunmak amaci ile
Cevre ve Sehircilik Bakanlig, illerde miilki amirlere ve belediyeler belirli yetkiler

getirmistir.
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2.2.11. Ambalajlama Alanindaki Beklentiler

Ambalajdan beklentileri; tliketiciler, iireticiler ve ticaret agisindan olmak {izere ii¢

boliimde inceleyebiliriz.

2.2.11.1. Tiiketicilerin Ambalajdan Beklentileri

Tiiketicilerin bir ambalajdan beklentilerini sdyle siralayabiliriz (Ugiincii, 2011: 5).
e Uriin, satis yerlerinde kolaylikla taninabilmelidir.
e Ambalaj iizerinde iirline iligkin bilgiler anlagilir ve kolay okunabilir olmalidir.
o Seffaf olmalidir.
e Kapag 6zgiin olmalidir.
e Sekli uygun olmalidir.
e Kolay agilip tekrar kapatilabilmelidir.
e Ambalaj malzemesi gerektigi kadar kullanilmalidir.

e Ambalaj ¢cevreye uygun olmalidir.

2.2.11.2. Ticarette Ambalajdan Beklentiler

Ticarette ambalajdan beklentileri asagidaki gibi siralayabiliriz. (Ugiincii, 2011: 6).
e Boyutlar1 standartlandirilmis olmalidir.
e Uriinde kalite kayb1 olmaksizin depolanabilir olmalidr.
e Depoda kolaylikla ayirt edilebilir..
e Uriin 6zelliklerine uygun dogru ambalajlama yapilmalidir.
e Ozgiinliigiinii giivence altina almal1, korumalidur.

e (Geri alma ve geri vermede sorun olmamalidir.
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2.2.11.3. Ureticinin veya Ambalajlayanin Ambalajdan Beklentileri

Uretici firmalarin veya ambalajlama yapanlarin ambalajdan beklentileri asagidaki

gibidir. (Ugiincii, 2011: 7).

Ambalaj fizyolojik bakimindan tehlikesiz ve kusursuz olmalidir.
Ambalajlanan {riine ve ambalajlama islemine uygun Ozgiill O6zellikler
icermelidir.

Kesintisiz ve ¢ok hizli ambalajlama yapabilen makinelere uygun olmalidir.
Ag¢maya yardimce1 elemanlar icermelidir.

Fiyat / verim oran1 uygun olmalidir.

Cevreye uyumlu olmalidir.
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BOLUM 3. MUHASEBE VE ORGANIZASYON

Bu boliimde isletmelerde muhasebe organizasyonu kapsaminda muhasebe ile ilgili
genel bilgiler iizerinde durulacak ve ¢aligmanin ilerleyen boliimlerinde bir isletmede
muhasebe organizasyonu kapsaminda; personel, belge, defter, hesap plan1 ve mali

tablolarin diizenlenmesi ve sunulmasi ile ilgili genel bilgiler verilecektir.

3.1. Muhasebe Ile Tlgili Genel Bilgiler

Bu bolimde muhasebe ile ilgili genel kavramlar {izerinde durularak; muhasebe
kavrami, tanimi, Onemi, amaci, konusu, gorevleri, fonksiyonlar1 ve muhasebenin

boliimleri lizerinde bilgiler verilecektir.

3.1.1. Muhasebe Kavram

Insanlar, yasamlar1 boyunca sinirsiz ihtiyaglara sahiptir. Thtiyaglarin karsilanmasi
i¢in de belli bir gelire sahip olmalari gerekmektedir. Insanlar, gelirlerini devamli olarak
izlemek zorunda kaldiklarindan dolayi, hesap tekniklerinden faydalanirlar (Ciger, 1996:
1).

Hesap teknikleri, igletmelerin faaliyet ve uygulamalarinda biiyiik 6nem tasimaktadir.
Gergek ve tlizel kisilige sahip isletmelere iliskin olaylarin izlenmesi, tasnif edilmesi,
belgeye baglanmasi ve yorumlanmasi, isletmenin bir kolu olan muhasebenin konusunu

olusturur (Ciger, 1996: 1).

3.1.2. Muhasebenin Tanimi

Muhasebenin ¢esitli yazarlar tarafindan yapilmis ¢esitli tanimlar1 vardir. Bu

tanimlardan birkag tanesi soyledir:
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“Muhasebe finansal karakterdeki islem ve hadiseleri kaydetme ve siniflama ilmi, bu
islem ve hadiselerin anlamli ozetlerini yapma, analiz etme, yorumlama karar vermesi
gerekli sahislara neticeleri beyan etme sanatidir.” (Cemalcilar, 1976: 4).

“Muhasebe, bir orgiitiin kaynaklarinin olusumunu, bu kaynaklarin kullaniima
bicimini, orgiitiin iglemleri sonucunda bu kaynaklarda meydana gelen artis veya
azalislart ve orgiitiin finansal agidan durumunu agiklayan bilgileri iireten ve bunlar
ilgili kigi ve kuruluslara ileten bir bilgi sistemidir.” (Sevilengiil, 2011: 3).

“Muhasebe, isletmelerin faaliyetlerinin ekonomik yonden kontrolii, isletme
yoneticilerinin gelecege yonelik faaliyetlerinin planlanmasina yardimci olmak, igletme
faaliyetleri ile ilgilenen taraflarin alacagi kararlara yardimct olmak amaciyla,
isletmedeki mali olaylara ait bilgilerin kaydedilip saklanmasi ve raporlanmasi gérevini
tistlenen bir sosyal bilimdir.” (Karabinar, 2004: 1).

Bu tanimlardan hareketle bu tez ¢alismasinda muhasebenin tanimi sdyle yapilabilir:

Muhasebe, isletme yoneticilerinin ve igletme ile ilgilenen diger kisilerin isletme ile
ilgili analiz ve karar almalarina yardimci olmak amaciyla isletmenin finansal agidan
durumunu ortaya koyan raporlarin olusturulmasi i¢in mali nitelikteki olaylar1 belgelere
dayandirarak toplayan, kaydeden, siniflayan, analiz ve yorumlama yaparak isletme ile

ilgili verilerin raporlanmasi siirecidir.

3.1.3. Muhasebenin Onemi

Mubhasebe isletmelerde yonetimin goziinii kulagini saglamaktadir. Kiiciik, biiytik 6zel
ve resmi kuruluslar muhasebeye muhtactirlar. Her kurulusun mali bakimindan
durumunu bilmesi gerekir. Kuruluslarin kendi islemlerini denetleme ve diizenlemesi
icin goz oniinde bulundurmas1 gereken islemleri muhasebe saglar (Ozaslan, 1970: 21-
22).

Isletmeler arasi rekabet her gecen giin artmaktadir. Bundan dolayidir ki kar marji
eskiye gore her gecen giin azalmaktadir. Isletmelerin mevcut kosullar i¢inde rakipleri ile
rekabet etmeleri, degisen ekonomik kosullara ve meydana gelen degisimlere ayak
uydurabilmeleri 1yi bir yonetim ve olusturulacak muhasebe organizasyonu ile miimkiin

olmaktadir.
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Isletmede meydana gelen mali nitelikteki islemleri zamaninda dogru olarak kayit
eden bu islemlerin sonucunda ydnetime zamaninda rapor sunan iyi bir muhasebe
organizasyonu sayesinde isletme yoOneticileri anlik ve gelecege yonelik dogru ve

objektif kararlar almasina yardimci olacaktir.

3.1.4. Muhasebenin Amaci

Muhasebe sisteminin temel amaglar1 sunlardir (Aslan, 2010: 4):
e Yoneticilere, isletme faaliyetlerini planlama ve kontrol etmede yardimci
olarak finansal bilgi saglamak,
e Isletme disi ilgililere, isletmeye iliskin gerekli bilgiyi sunmak,
e Isletme varliklarini koruyucu bir gorev iistlenmek.
Gortildigu gibi muhasebe; degerlendirme, bilgi sunma, basariyr saptama, karar
almaya dayanak olusturma, dlgme gibi islevleri yerine getiren bir isletme dali

niteligini tasimaktadir (Aslan 2010: 5).

3.1.5. Muhasebenin Konusu

Bir isletmede ortaya cikan olay, isletme varliklarinda ve kaynaklarinda ya da her
ikisinde birden degisme yaratiyorsa bu olay para ile ifade edilebilen ve mali nitelik
tasiyan bir olaydir. Bu nedenle muhasebe bu tiir olaylarla ilgilenir. Bir olaym
muhasebeye konu olmasi i¢in mali nitelik tasimasi ve para ile ifade edilmesi gerekir
(Glicenme, 2005: 4).

Muhasebe sadece para ile ifade edilen islemler ile ilgilenir. Para ile ifade edilmeyen

her tiirlii islem mali bir nitelik tagimadigi i¢in muhasebenin konusu i¢inde yer almaz.

3.1.6. Muhasebenin Gorevleri

Muhasebenin baslica gorevlerini belgeleme, sonu¢ ¢ikarma ve yoOnetime bilgi

saglama olmak iizere li¢ boliimde inceleyebiliriz.
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3.1.6.1. Belgeleme Gorevi

Isletmeye iliskin is olgularini kisi, yer, zaman, nitelik ve nicelik gibi acilardan
saptayan, tanimlayan ve kanitlayan yazili nesnelere belge denilmektedir (Arat ve
Durmus, 1995: 3).

Muhasebe, isletmenin miisteri, satic1 ve diger kurum ve kuruluslar ile ilgili meydana
gelen mali nitelikteki islemlerini belgeye dayandirarak defterlere veya bilgisayar
ortaminda kullanilan programlara kayit eder. Belgesi olmayan higbir islem mali nitelik

tagimadigindan bu tiir islemler defter ve programlara kayit edilmesi miimkiin degildir.

3.1.6.2. Sonu¢ Cikarma Gorevi

Muhasebe, mali nitelikteki islemleri belgelere dayandirarak defter veya bilgisayar
programlarina girisini yapar. Bu kayit ve veri girisine dayanarak bir takim sonuglari
raporlar yardimiyla ¢ikarir. Isletmenin varlik ve kaynaklarinda meydana gelen
degismeleri, gelir ve gider durumlarn ile isletmenin kar veya zarar durumu ile ilgili
sonugclari isletme ile ilgilenen isletme i¢i yoneticilere ve isletme dis1 kisi ve kuruluglara

raporlar hainde bilgi sunar.

3.1.6.3. Yonetime Bilgi Saglama Gorevi

Kiigiik isletmelerde muhasebenin gorevi belgeleme ve kayit etme kismi ile son
bulabilir. Aslinda isletmenin yapis1 degistikce is yogunlugu arttikca muhasebenin goérevi
de belgeleme ve kayit etme yanindan daha detayli ve sorumluluk ve gorev yiikiiniin
arttig1 goriilmektedir.

Biiyiik isletmelerde bu gorev ¢ok dnem kazanmaktadir. Isletmenin nereden geldigi,
nereye yoneldigi muhasebeden saglanacak bilgilerle belirlenebilir. Bu nedenle,
muhasebe ¢ikardigi sonuglarin mali tahlil ve degerlendirmesini yapar, hatta gerekli
planlamay1 yapar, ¢esitli istatistiki veriler ve bilgileri derler. Biitlin bunlar1 rapor sistemi

icinde yoneticilere ve ilgili kisilere iletir (Arat ve Durmus, 1995: 4).
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3.1.7. Muhasebenin Fonksiyonlari

Muhasebe, bir isletmenin mali nitelikteki para ile ifade edilen islemlerini belgelere
dayandirarak kaydetme, siniflandirma, analiz ve yorumlama ile raporlama yapmak
suretiyle ilgili kisi ve kuruluslara bilgi veren bir sistemdir. Muhasebenin tanimindan da
anlasilacagi tlizere muhasebenin fonksiyonlari; kaydetme, siniflandirma, analiz ve

yorumlama ve raporlama olmak iizere dort boliime ayrilir.

3.1.7.1. Kaydetme Fonksiyonu

Isletmede meydana gelen mali nitelikteki islemler mutlaka belgeye dayandirilmak
zorundadir. Iste muhasebe birimi meydana gelen alis, satis, tahsilat ve ddeme gibi
benzer olaylara ait belgeleri toplar, diizenler ve bu belgeleri belli bir sistem
dogrultusunda defter veya isletmede kullandig1 bilgisayarli muhasebe programina kayit

etme islemidir.

3.1.7.2. Simiflandirma Fonksiyonu

Defterlere kayit edilen ¢ok sayidaki karmasik bilgilerin ayri ayri gruplar halinde
tasnif edilmesi islemidir. Ornegin bilanco esasina gore defter tutan tacirlerin yevmiye
diger adiyla giinliik defterde yer alan karisik bilgilerin smiflandirildigi defter defter-i
kebir diger adiyla biiyiik defterdir. Bilgisayar ortaminda kayitlarini takip eden
isletmelerin siniflandirma yapmasi sistem tarafindan otomatik olarak biiyiik deftere ve

yardimci defterlere yansimaktadir.

3.1.7.3. Raporlama Fonksiyonu

Kaydedilen ve siniflandirilan ¢ok sayidaki bilgilerin anlamli bir sekilde kisaltilmasi
ve bu bilgilerden ¢esitli mali tablolarin (Mizan, Bilango, Gelir Tablosu ve ek mali

tablolar) ve raporlarin hazirlanmasi iglemidir.
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3.1.7.4. Analiz ve Yorumlama Fonksiyonu

Isletme yoneticileri, gelecege yonelik karalar almada onceki dénemler ile iginde
bulunduklar1 cari donemi karsilastirma veya isletmeyi rakip firmalarla karsilagtirmak
icin muhasebenin diizenledigi raporlara ihtiyacit vardir. Muhasebe birimi tarafindan
kaydedilen, siniflandirilan ve raporlanan bilgilerin analiz ve yorumunun yapilmasi igin

diizenlenen raporlarin sade anlasilir olmasi gerekmektedir.

3.1.8. Muhasebenin Boliimleri

Isletmelerin faaliyet alanlarmin farkli olmasi, muhasebeden istenilen bilgilerin
farklilasmasina ve muhasebenin bu bilgileri olusturacak alt boliimlere ayrilmasina
neden olmaktadir. Bir iiretim isletmesinde satin aldigimiz hammaddeyi, is¢ilik ve
makine yardimiyla mamul hale getirip satarken yasanilan isletme ici siire¢ ile bir ticaret
isletmesinde satin aldigimiz mali 6ziinii degistirmeden satarken yasanilan siire¢
birbirinden oldukga farklidir (Gokgen, 2009: 7).

Muhasebenin boliimleri; genel muhasebe (finansal muhasebe), maliyet muhasebesi

ve yonetim muhasebesi olmak iizere {i¢ boliime ayrilmaktadir.

3.1.8.1. Genel Muhasebe (Finansal Muhasebe)

Finansal Muhasebe ge¢cmise doniik isletme ici ve disi mali olaylar1 zamaninda ve
gerekli sekilde belgeleme, kayitlama, siniflandirma, 6zetleme ve donemsel olarak
isletmenin mali durumunu ve faaliyet sonuglarini isletmenin yoneticilerine ve ortaklara,
isletmeyle ilgili diger kisi ve kurumlara (devlete, kredi verenlere, vb.) raporlama
sistemidir (Kishal1 ve digerleri, 2002: 3).

Genel muhasebe, isletmenin mali (finansal) yapisin1 gosterir. Bu nedenle igletmenin
kaynaklarin1 nerden sagladigi ve bunlar1 nerelere yatirdigi genel muhasebe hesaplari
tizerinden izlenir. Bu veriler, c¢esitli analiz yontemleri (karsilastirmali tablolar, trend,
yiizde indirgeme, rasyo) ile analiz edilerek; isletmenin ¢alisma durumu, mali yapisi ve
karlilik degerlendirilir. Bu degerlendirmeler isletme hakkinda alinacak kararlara veya

Onlemlere 151k tutar (Sevilengiil, 1997: 20).
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3.1.8.2. Maliyet Muhasebesi

Maliyet muhasebesinin amaci, liretilen mallarin birim maliyetlerini hesaplamak ve
isletmede alinacak kararlar icin isletme yonetimine bilgi saglamaktir (Kiigiiksavas,
1984: 4).

Isletme yonetimi, maliyetleri biitcelemek, kontrol etmek, basar1 degerlemesi
yapabilmek ve cesitli kararlar1 olusturabilmek i¢cin maliyet muhasebesinin {irettigi
bilgilere ihtiya¢ duyar. Maliyet muhasebesi tarafindan iiretilen bilgilere dayanarak karar
ve politika tiretmek genel olarak yonetim muhasebesi kapsamindadir. Bu nedenle,
maliyet muhasebesi, isletmenin i¢ finansal bilgi sisteminin temelini olusturur ve

yonetim muhasebesi i¢in veri hazirlar (Lazol, 2011: 6-7).

3.1.8.3. Yonetim Muhasebesi

Yonetim muhasebesi, isletme yoneticilerinin alacaklar1 kararlar i¢in her diizeyde
ithtiya¢ duyduklar bilgileri hazirlayan, yorumlayan, yillik biitceler ve diger planlama ve
kontrol teknikleriyle etkin bir kontrol siirecinin verilerini sunan muhasebe dalidir
(Gokgen, 2009: 8).

3.2. Isletmelerde Muhasebe Organizasyonu

Bu boliimde, isletmelerde muhasebe organizasyonu ile ilgili temel bilgiler verilerek;
isletmelerde malzeme ve tecghizat, is ve islemler, personel, belge, defter, hesap plani ve

mali tablolar organizasyonu hakkinda bilgiler verilecektir.

3.2.1. Muhasebe Organizasyonu ile Tlgili Genel Bilgiler

Bu bolimde isletmelerde muhasebe organizasyonu kapsaminda; Organizasyona
genel bakis, Organizasyonun tanimi, onemi, geregi, ilkeleri, yararlari ve muhasebe

organizasyonun kurulmasz ile ilgili bilgiler {izerinde durulacaktir.
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3.2.1.1. Muhasebe Organizasyonuna Genel Bakis

“Dar anlamda organizasyon, herhangi bir ama¢ (veya plan) igin gerekli
didinmelerin neler oldugunu belirlemek ve bu didinmeleri kisilerin gérevlendirebilecegi
guruplar halinde diizenlemektir. Genis anlamda organizasyon, insanlarin ve fiziksel
ara¢ ve imkanlarin, bir isletmenin amacini gergeklestirebilecek sekilde diizenlenip
hizmete konulmasi: demektir” (Durmus ve Arat, 1995: 5).

Bir istiin ¢ok sayida ast denetleyememesi, organizasyonda bdliimlere ayirma
gereksinimini yaratir. Boliimlere ayirma isletme ile ilgili ¢alismalarin siralanarak
kiimelere ayrilmasi yolu ile 6dev ve gorevlerin olusturulmasi ve bunlarin ayri ayri
kesimlerde toplanarak bu kesimler arasindaki yetki iliskilerinin belirtilmesi ve

gosterilmesidir (Durmus ve Arat, 1995: 5).

3.2.1.2. Muhasebe Organizasyonunun Tanim

Isletmelerde muhasebe organizasyonunun tanmimi cesitli yazarlarca farkli sekillerde
yapilmaktadir. Bu tanimlardan bir kag¢1 asagidaki gibidir:

Organizasyon terimi yunanca “Organon” yani uzuv kelimesinden gelmektedir. Uzuv
bir biitiiniin veya canli bir varligin yasamini siirdiirebilmesi i¢in gereksinme duydugu ve
bir islev (fonksiyon) ifa eden parcasidir. Isletmelerde ise organ veya uzuv bir sistemin
onu amaglarina ulastirmak tlizere belirli faaliyetler yapmak {lizere kurulmus bir kismi
veya pargasidir (Eren, 2001: 186).

Organizasyon, amaglara ulasmak i¢in ihtiya¢ duydugu beseri ve maddi araglarla
donatilmas1 ve bu araglarin en verimli ve etkin bir sekilde kullanilacagi boliimlere
yerlestirilmesi, yapilacak islerin belirlenip gruplandirilmasi; isleri yapacak personelin
yetki ve sorumluluklarinin belirlenmesi; faaliyetlerin etkinligi i¢in gerekli fiziki ortamin
hazirlanmasi ¢abalarinin tiimiidiir (Arslan, 2014: 38).

Yonetim muhasebesi, isletme yoneticilerinin alacaklar1 kararlar i¢in her diizeyde
ithtiya¢ duyduklar bilgileri hazirlayan, yorumlayan, yillik biitceler ve diger planlama ve
kontrol teknikleriyle etkin bir kontrol siirecinin verilerini sunan muhasebe dalidir

(Gokgen, 2009: 8).
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Yukarida yer alan tanimlardan da anlasilacagi gibi kisaca muhasebe organizasyonu;
isletmelerin muhasebe boliimiinde yapilacak is ve islemlerin belirlenmesi, bu islemlerin
yapilacagi ara¢ ve techizatlarin temin edilmesi, muhasebede gorev alacak personeller
arasindan personelin bilgi birikimi, tecriibesi ve kapasitesi dikkate alinarak gorev
dagilimlarinin yapilmas: ve bu suret ile muhasebenin is akisinin dogru eksiksiz bir

sekilde yiiriitiillmesine olanak saglamaktir.

3.2.1.3. Muhasebe Organizasyonun Onemi

Organizasyon insanlarin beraberce is goreme ve verimli bir sekilde ¢alismasini
saglayan bir yap1 olusturmaktadir. Tek kisinin kendiislerini diizene sokmasi
organizasyon degil, ancak is programlamasi olabilir. Organizasyon sadece isletmeler
icin degil birlikte yasayan ve gurup halinde sosyal veya ekonomik amagclari
gerceklestirmek icin kurulmus olan her insan toplulugu icin gerekli olan siiregtir (Eren,
2001: 182).

Kisisel nitelikler kadar orgiitsel yapinin Ozellikleri de basarili olmada gerekli
noktalardir. Ciinkii bir ise ait gorevler diizenli bir organizasyon i¢inde yiiriitiilebilirse

amaca ulasilir (Efil, 1998: 183).

3.2.1.4. Muhasebe Organizasyonunun Geregi

Isletmelerde muhasebe organizasyonu, isleteme tiirlerine gore farkli oldugu gibi,
isletmelerin biiyiikliiklerine gore de farkli olabilir. Isletmelerin biiyiimeleri ve teknolojik
gelismenin sonucunda ihtiyaglar1 karsilamak amaciyla, muhasebe organizasyonunun
geregini ii¢ yonlii bir gelisme ortaya ¢ikarmistir. Bunlar (Ertag, 2011: 130):

e Mubhasebe elemanlarinda artis,
e Uzmanlagsma

e Otomasyon

3.2.1.4.1. Muhasebe Elemanlarinda Artis
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Isletmelerin biiyiimesi ve gelismesi muhasebe biriminde is yiikiiniin artmasina sebep
olacaktir. Bu durumda sorumlu muhasebeci yanina birka¢ tane yardimci muhasebe
elemani alinarak bazi muhasebe isleri bu elemanlar arasindan tecriibe, bilgi birikimi ve
yetenekleri dogrultusunda paylastirilacaktir. Bu durumda muhasebede uzmanlagma
olmayacak sadece piyasada artan isletme sayisina paralel olarak muhasebe
departmaninda calisan personel sayis1t muhasebeci sayisindan bir atig olacaktir.

Sorumlu muhasebeci isletmenin muhasebe bolimiiniin sevk ve idaresinden
sorumludur. Beyannamelerin dilizenlenmesi, defterlerin tutulmasi, raporlamalarin
yapilmasi gibi tek basina yapamayacagi durumlarda yaninda calistirdigi yardimci
elemanlar sayesinde bu isleri yiiriitecektir. Islerin zamaninda dogru ve eksiksiz olarak
yiirlitiilmesi i¢in sorumlu muhasebeci, bir muhasebe organizasyon semasi olusturur. Her

personelin yapacagi is ve islemler bu organizasyon semada belirtilir.

3.2.1.4.2. Uzmanlasma

Isletmeler biiyiidiikce ve faaliyet konular1 attikca muhasebe béliimiiniin de isleri ve
sorumluluklar1 artacaktir. Bu durumda isletme yoOnetimi uzmanlasmaya giderek
muhasebenin islerini belli bolimler arasinda paylastirma yoluna gidecektir.
Muhasebenin islemleri genel muhasebe, maliyet muhasebesi, finansal yoOnetim,
biitceleme ve planlama yonetimi, 6n muhasebe yoOnetimi ve bodrolama ve personel
yonetimi gibi boliimler arasinda paylastirilarak muhasebenin daha iyi daha etkin ve

verimli olarak caligmasini saglanacaktir.

3.2.1.4.3. Otomasyon

Orta Olgekli ve biliylik isletmelerde giinlikk evrak sayist ylizleri hatta binleri
bulmaktadir. Bu kadar asir1 miktarda muhasebe evraklarinin dogru zamaninda ve
eksiksiz olarak islenmesi ancak otomasyon sayesinde olmaktadir. Giinlimiizde bu

islemler artik bilgisayarlar araciligi ile firmanin almis oldugu muhasebe programlari
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sayesinde hizli seri ve anlik raporlamaya ve analize imakan verecek sekilde

yiriitiilmektedir.

3.2.1.5. Muhasebe Organizasyonunun ilkeleri

Isletmelerin muhasebe birimlerinde yapilan islemlerin ve vyiiriitiilen faaliyetlerin
sistemli ve verimli olmasi i¢in bu bdliimde yapilan islemlerin isletmenin diger
boliimlerle de uyum saglamasi i¢in birtakim ilke ve kuralara ihtiyag vardir.

Muhasebe organizasyonunda boliimlere ayirmada asagidaki ilkeleri siralayabiliriz
(Akat ve digerleri, 1999: 159):

e Orgiit i¢inde birbirine benzeyen islerin dikkate alinmasi,
e Uzmanlagsmadan yararlanilmasi,

e Giderleri azaltma,

e Kontrol

Isletmenin orgiitsel islemlerini ve faaliyetlerini isletmenin fonksiyonlarma gore
boliimlere ayrima uygulamada en cok karsilasilan yontemlerden biridir. Buna gore
muhasebe, pazarlama, {iretim, personel gibi isletme faaliyetleri tepe yoneticisine bagl

birincil diizey organlardir.

3.2.1.6. Muhasebe Organizasyonunun Yararlari

Muhasebe organizasyonunun saglayacagi yararlar asagidaki sekilde siralanabilir
(Ertas, 2011: 130)
e Muhasebenin kurala baglanmasi1 piyasanin saglikli bir sekilde islemesine,
isletme yoneticilerinin ve ii¢iincii kisilerin aydinlanmasina yardimei olur.
e Muhasebe organizasyonu iktisadi arastirma yapabilecek yetenekli eleman
yetistirilmesine yardimci olur.
e Muhasebe organizasyonu, muhasebe islerini kolaylastirici etkide bulunur.
e Muhasebe organizasyonu ile isletmeler arasinda farkli muhasebe
uygulamalar1 ortadan kalkar. Ve her isletme ayn1 muhasebe kurallarini

kullanacagindan, sonuglarin kiyaslanmasi kolaylasir.
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e Muhasebe organizasyonu, muhasebe egitim ve 6gretimin daha verimli sekilde

yiiriitiilmesini saglar.

3.2.1.7. Muhasebe Organizasyonunun Kurulmasi

Her isletmenin organizasyonu farkli 6zellikler gosterecektir. Cilinkii isletmelerin
yapilari, hukuki sekilleri, faaliyet tiirleri, biiytikliikkleri ve tiretim teknikleri birbirinden
farklidir. Bu 6zellikler muhasebeden beklentileri de farkli kilacaktir. Bazi isletmelerde
yoneticiler muhasebeden c¢ok ayrintili bilgi ve raporlar1 zamaninda isterler. Bunlar o
isletme icin hayati onem tasir. Bazi isletmeler ise muhasebeden beklenen yalnizca
bilango ve kar zararin ¢ikarilmasi olabilir. Bu nedenle muhasebe organizasyonu da
isletmelerin durumlarina uyacak sekilde diizenlenir (Ertas, 2011: 128).

Bir isletmenin muhasebe sistemi, muhasebe bilgilerinin gelistirilmesi ve karar
vericilere iletilmesi amaci ile isletme organizasyonunda yer alan personel, yonerge, arag
ve kayitlardan olusmaktadir. Kurulacak muhasebe sisteminin basarisi i¢in sistemi
olusturan bu oOgelerin 1yi organize edilmesi asagidaki gibi gergeklestirilmektedir

(Durmus, 2011: 63):

e Muhasebe bolimii ile diger isletme boliimleri arasinda bilgi akisini
saglayacak belge ve yonergeler, personel, muhasebe defterleri, hesap plani,
muhasebe kayit ve sonug ¢ikarma yonergeleri diizenlenir.

e Sonuglarin analizi, degerlendirilmesi ve raporlanmas: ile ilgili esaslar
belirlenir.

e Belge ve kayitlarin dosyalanma ve saklanmalari ile ilgili ydnergeler
hazirlanir.

e Tiim bu isler i¢in personel gereksinimi, se¢imi, i boliimii, gérev tanimlar1 ve
egitimi de muhasebe organizasyonunda yer alir.

Isletmelerde muhasebe organizasyonunu olusturan unsurlarin iyi bilinmesi ve bu
unsurlarin plan ve denetime uygun olacak sekilde diizenlenmesi ve koordine edilmesi
gerekir. Bu nedenle asagida muhasebenin nesnel ve personel agisindan organizasyonu

ele alinacaktir.
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3.2.1.7.1. Muhasebenin Nesnel A¢idan Organizasyonu

Muhasebenin nesnel agidan organizasyonunda asagidaki isler yapilir (Ertas, 2011:
128):

e Belgelerin Diizenlenmesi: Muhasebede kullanilan ve hesap islerinin en
Onemli O6gesi olan belgelerin dilizenlenmesi, bu belgelerin bastirilmasi,
yazilmasi ve kontroliinii kapsar.

e Defterlerin Diizenlenmesi: Muhasebede kullanilacak her tiirli temel ve
yardimci defterlerin diizenlenmesini kapsar.

e Hesap Planinin Diizenlenmesi: Defterlerin veya hesaplarin tutulabilmesi
icin gerekli hesap plani, tekdiizen hesap planindan haraket edilerek
hesaplanilmasini kapsar.

e Sonu¢ Cikarmada Kullanilan Tablolarin Diizenlenmesi: Gerek donem
icinde gerekse donem sonunda bilanco ve kar zararin ¢ikarilmasi igin gerekli
mizanlar ile caligma tablolarinin diizenlenmesi islemlerini kapsar.

e Raporlamada Kullamlan Formlarin  Diizenlenmesi:  Muhasebe
sonuclarinin yonetim kademesine, genel miidiire veya oteki ilgililere

raporlanmasi i¢in kullanilacak formlarin hazirlanmasini kapsar.

3.2.1.7.2. Muhasebenin Personel Acisindan Organizasyonu

Muhasebenin personel agisindan organizasyonu, her isletmenin niteligine ve
bityiikliigiine gore degisik bicimlerde yapilir. Isletme ne olgiide biiyiik olursa, o
isletmenin personel agisindan organizasyonu o Olc¢lide karmasik olur. Buna karsilik,
kiiciik ve basit isletmelerde bu is daha az 6nemlidir (Ertas, 2011: 129).

Muhasebenin personel acgisindan organizasyonunda, personelin secimine 0Ozen
gosterilmelidir. Belirli gorevlere nitelikli, deneyimli ve bilgili kisilerin getirilmesine
calisilmalidir. Baz1 gorevlere ise zamanla yetistirilebilecek eleman alinabilir (Durmus

ve Arat, 1995: 16).
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3.2.1.8. Bilgi Sistemi Olarak Muhasebe Organizasyonu

Muhasebe bilgi sistemi temel olarak kiigiik, biiyiik, klasik, modern tiim isletmeler
icin gecerlidir. Yonetim ve bilgi birbirinden ayrilmayan iki temel kavramdir. Yonetim
fonksiyonlarmin bilgi olmadan diizenli bir bi¢cimde yerine getirmesi olanaksizdir.
Isletmeyle ilgili olan tiim gruplar isletmenin faaliyet sonuglariyla ilgili bilgiler
isteyeceklerdir. Muhasebe bilgi sistemi yonetimin i¢ bilgi ihtiyacini1 karsilar (Caliskan,

2003: 55).

3.2.1.8.1. Muhasebe Organizasyonlarinca Uretilen Bilgiye Ihtiyac Duyan
Birimler

Isletmelerin mali yapilar1 ve faaliyet konular ile ilgilenen isletme ici ve isletme
disinda bircok gurup vardir. Isletme icinde yéneticiler, ortaklar ve galisanlar olurken,
isletme disinda ise, isletmeye bor¢ veren kredi kurumlari, devlet, isletmeye mal satan
saticilar ve mal alan miisterileri sayabiliriz.

Diger yandan giinlimiizde sermaye piyasasinda ve borsada yasanan gelismeler,
yatirimeilar i¢in saglikli bir denetime tabi olma gereksinimi her gegen giin daha da
artmaktadir. Bu durum, muhasebeye biiylik sorumluluklar yiiklemekte ve hatasiz bilgi
tiretilmesini zorunlu kilmaktadir (Caliskan, 2003: 57).

Muhasebe organizasyonunda iretilen bilgilere ihtiya¢ duyan birimleri; genel
muhasebe, maliyet muhasebesi, yonetim muhasebesi ve genel muhasebenin maliyet ve

yonetim muhasebesi ile iliskisi olarak dort boliime ayirmak miimkiindiir.

3.2.1.8.1.1. Genel Muhasebe

“Finansal muhasebe” ve “disa doniik muhasebe” olarak da adlandirilan bu muhasebe
kolunun amaci isletmede meydana gelen mali nitelikteki olaylarin kayit edilmesi,

siiflandirilmasi, raporlanmasi ve analiz ve yorumunun yapilarak isletme ile ilgili kar
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zarar durumu, varliklarda ve kaynaklarda meydana gelen degisiklikleri isletme i¢i ve
isletme disindaki ilgili kisilere raporlar halinde bilgi verilmesini saglar.

Ulkemizde genel muhasebe konularini Tiirk Ticaret Kanunu (TTK) ve .Vergi Usul
Kanunu (VUK) sekillendirmektedir. Isletme disinda devletin vergi memurlarima
Isletmenin vergisinin dogru hesaplanmasi konusunda bilgiler vermekte bir bakima
devlet isletme ile ilgilenen taraf durumuna gelmektedir. Muhasebe, donem i¢inde veya
dénem sonunda veri girisi yaptig1 islemlere dayanarak bilango, gelir tablosu ve ek mali
tablolar diizenleyerek isletme i¢i ve isletme disi guruplara isletme hakkinda bilgiler

Verir.

3.2.1.8.1.2. Maliyet Muhasebesi

Yoneticiler muhasebe bolimiinden anlik raporlar istemektedirler. Bu raporlara
bakilarak isletmenin ne durumda oldugu ve nasil bu duruma geldigi ile ilgili sorulara
cevap liretirler. Isletmenin ne durumda oldugu ile ilgili bilgileri genel muhasebeden
ogrenirken; nasil bu duruma geldigi ile ilgili soruya ise maliyet muhasebesinden cevap
alacaktir. Ciinkii birim maliyetlerin hesaplanmasi gerekmektedir.

Maliyet muhasebesi yoneticilere birim maliyetlerin hesaplanmasinda, tiretilen mamul
ve hizmetin maliyetinin ne oldugu ve ne olmasi gerektigi, yoneticilerin kar planlamasi
yapmasinda, birim satis fiyati tespit etmesinde ve karlilik planlamasi yapma gibi

konularda bilgi saglayacaktir.

3.2.1.8.1.3. Yonetim Muhasebesi

Genel muhasebe disa doniik olmasi nedeniyle isletme disindaki isletme ile ilgilenen
guruplara isletme hakkinda bilgiler verirken, maliyet muhasebesi ise i¢ce doniik bir
muhasebe tiirii olarak isletme yoOnetimine bilgi vermektedir. Yonetim muhasebesi
isletmenin karar alama durumunda bulunan isletme ortak ve yoneticilerine bilgi sunan

muhasebe turudiir.
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3.2.1.8.2. Genel Muhasebe-Maliyet Muhasebesi- Yonetim Muhasebesi iliskisi

Genel muhasebe disa doniik olarak isletme igi ve isletme disindaki kisilere bilgi
verirken, maliyet muhasebesi ise sadece isletme i¢inde yoneticilere daha dogrusu karar
verenlere bilgi saglamaktadir.

Genel muhasebe ge¢cmise dayall verilerden yola ¢ikarak isletmenin bugiinkii durumu
hakkinda isletme ici ve isleteme disindaki guruplara bilgi verirken yonetim muhasebesi
ise gecmisteki verilerden yola c¢ikarak yoneticilerin gelecekte firmanin durumu

hakkinda tahminler ve 6ngoriilerde bulunmalarina olanak saglar.

3.3. isletmelerde Muhasebe Organizasyonunun Kurulmasi

Bu boéliimde isletmelerde kurulacak muhasebe organizasyonu kapsaminda personel,
belge, defter, hesap plani, malzeme ve techizat ile mali tablolarin organizasyonu

hakkinda bilgiler verilecektir.

3.3.1. Isletmelerde Malzeme ve Techizat Organizasyonu

Bir isletmenin biiyiikliigline, yapisina ve is hacmine gore her giin yiizlerce hatta
binlerce belge giris cikis1 olmaktadir. Bu belgelerin hizli, hatasiz ve kisa siirede
defterlere aktarilmasi daha sonra kaydi yapilan belgelere dayandirilarak raporlarin
hazirlanmas1 uzun bir zaman dilimini kapsamaktadir. Isletmelerin buna bir ¢dziim
iretmesi gerekmektedir. Bu baglamda isletmeler teknolojinin olanaklarindan
yararlanmalidir.

Artik muhasebe departmaninda defter ve kagit ortaminda islemlerin kayd:r ve takibi
yok denecek kadar azdir. Isletmeler muhasebede malzeme ve techizat organizasyonu
kurarken isletmenin yapisina, is hacmine, yonetimin muhasebe boliimiinden isteyecegi
raporlart da goz Oniine alarak isletme i¢in en uygun bilgisayar ve muhasebe

programlarinin organize edilmesi gerekmektedir.
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Muhasebe departmanindan malzeme ve techizat organizasyonunda siirekli olarak
teknolojik gelismelere paralel olarak yazici, faks, bilgisayar, bilgisayar isletim sistemleri

ve kullanilan muhasebe programlari siirekli giincellenmelidir.

3.3.2. Isletmelerde Is ve islem Organizasyonu

Isletmelerde muhasebe departmani isletmenin mali nitelikteki islemlerini belgelere
dayandirarak defterlere kayit eder ve bunun sonucunda finansal tablolar1 diizenleyip
yonetime bilgi aktarir.

Mali nitelikte meydana gelen islemler muhasebede gorevli personeller tarafindan
tespit edilir. Daha sonra tespit edilen mali nitelikteki islemler ile ilgili belgeler temin
edilir veya diizenlenir. Diizenlenen veya temin edilen mali nitelikteki belgeler bilgisayar
ortaminda muhasebe programlarina veya defter ortaminda kayitlar tutuluyorsa dnce
yevmiye defterine ve oradan da biiyiik deftere aktarir. Bu islemlerden sonra mali
nitelikteki tablolar diizenlenir.

Muhasebede yukarida anlatilanlar sadece bir mali donem i¢in uygulanir. Bir sonraki
donemde ise islemler yeniden tekrarlanir 01 Ocak ile 31 Aralik tarihleri arasinda
muhasebe departmaninin yapmasi gereken is ve islem organizasyonu genelde donem
basi, donem i¢i ve donem sonu olmak ilizere li¢ boliime ayrilmaktadir. Asagidaki

boliimde isletmelerde is akisi iizerinde durulacaktir.

3.3.2.1. Dénem Oncesi Islemler

Donem Oncesi islemlerde muhasebe departmani yeni déneme baglamadan asagidaki
hazirliklart yapar (Tokag, 2006: 133):
e Ertesi yil kullanilacak olan Yevmiye, Kebir ve Envanter defterlerinin Aralik
ay1 i¢inde notere tasdiki

e Ertesi yil kullanilacak olan yardimci defterlerinin ticaret siciline bildirilmesi
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3.3.2.2. Dénem Basi islemleri

Isletmelerin muhasebe departmani yeni déneme baslamadan yukaridaki defterleri

notere tasdik ettikten sonra yeni donem baginda yapacaklari islemler agsagidaki gibidir:

Acilis veya donem basi envanterinin yapilmasi. (Bir dnceki donemin kapanis
bilangosundan veya kapanis envanteri yeni donemin ayni zamanda donem
bas1 envanteri olacaktir.)

Acilis envanterine dayanilarak acilis yani donem basi bilancosu diizenlenir.
(donem bas1 agilig bilangosu envanter defterinde takip edilecektir.)

Envanter defterinde yer alan agilis bilangosunda dayandirilarak yevmiye
defterinin ilk maddesine agilis kaydi yapilacaktir.

Yevmiye defterinde yer alan agilis kaydi biiylik deftere aktarilacaktir.

3.3.2.3. Donem ici Islemleri

Donem bag1 yukarida siralanan islemler yapildiktan sonra artik 01 Ocak — 31 Aralik

tarithleri arasinda meydana gelen mali nitelikteki islemler belgelere dayandirilarak once

yevmiye defterine orandan da biiyiik deftere aktarilacaktir. Muhasebe departmani yil

icinde ayrica asagidaki islemleri takip eder:

Her ay sonunda Kasa, Banka, miisteri ve saticilar ile ilgili ekstreler alarak
borg alacak mutabakati yapar.

Aylik olarak diizenlenecek Katma Deger Vergisi (KDV) beyannamesi,
Mubhtasar beyannamesi, Ba ve Bs formlar ile ilgili beyannameleri diizenler.
Her ay1 sonunda bilango, gecici mizan diizenleyerek hesap kontroliinii yapar.
Her ii¢ ayda bir gegici vergi ile ilgili gider hesaplarin1 gelir tablosu
hesaplarina yansitilmasini yapar. Bu islemin aylik olarak yapilmasi daha
dogru olacaktir.

.Sosyal Giivenlik Kurumu (SGK), Iskur ve diger ilgili kurumlara verilmesi

gereken bildirge ve beyannameleri diizenler
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3.3.2.4. Dénem Sonu Islemleri

Muhasebe departmanmi 31 Aralik tarihine geldiginde yani yil sonunda asagidaki
islemleri takip edecektir (Tokag, 2006: 133-134):

Ayrintil1 Y1l Sonu mizanin ((Genel Gegici Mizan) diizenlenmesi (Ocak ayinin
ilk giinlerinde, ancak 31 Aralik itibariyle)

Envanterlerin yapilmas1 (31 Aralik da veya Ocak ayinin ilk giinlerinde, ancak
31 Aralik itibariyle)

Degerlemelerin yapilmasi (yabanci paralarin, yabanci para {izerinden borg ve
alacaklarin, senetli ve senetsiz borg¢ ve alacaklarin, stoklarin, amortismanlarin
degerlenmesi ile donemsellik geregi donem ayrimi islemleri yapilir ve ilgili
muhasebe kayitlar1 yevmiye defterine yapilir oradan da biiyiik deftere
aktarilir.)

Diizeltme ve diizenleme kayitlarinin yapilmasi.

Mizan ve kontrolii

7 No’lu gruptaki hesaplarinin 6 No’lu guruptaki hesaplara aktarilmasi.

Mizan

6 No’lu guruptaki hesaplarin 690 No’!lu kar —zarar hesabina devredilmesi.
Mizan

Vergi sonrasi karin hesaplanmasi ve ilgili hesaba kaydedilmesi

Kesin mizan ¢ikarilmast

Bilango hesaplarinin kapatilmasi

Kapanis kaydinin yapilmasi

Defterlerin basilmasi

Bilango, gelir tablosu ve diger mali tablolarin diizenlenmesi

3.3.3. Isletmelerde Personel Organizasyonu

Isletmelerde personel organizasyonu kurulurken kiiciik ¢apli isletmelerde genelde

personel organizasyonu ve is dagilimi yok gibidir. Orta 6lgekli ve biiyiik isletmelerde is
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akist ve islemler karmasik ve ¢ok oldugundan bu tiir isletmeler personel
organizasyonuna gitme geregi duyarlar.

Muhasebe boliimii agisindan orta ve biiyiik ¢apli isletmelerde personel organizasyonu
kurulurken giinliik, haftalik, aylik ve mali y1l bas1 ve yil sonu yapilacak iglemler listesi
cikarilir. Cikarilan is ve islemler personellerin egitim diizeyi, is tecriibesi ve bilgileri de
dikkate alinarak her personelin yapacagi is ve islemler yazili olarak listeler halinde
cikarilarak personellere verilir.

Bu baglamda isletmelerin muhasebe departmanindan calisan personeller kendi
yapacaklari is ve iglemleri bildikleri i¢in bu alanda belli siire sonra uzmanlagmaya dogru
gidecek ve her personel is ve sorumluluklarin1 hizli, hatasiz ve zamaninda yapma
olanagina kavusacaktir.

Ister bir gorev birkag kiside toplansin, isterse bir kisi birkag¢ gorevi yiiklensin,
personel organizasyonunda her kisinin organizasyon boliimiindeki yeri belirlenmeli,
gorevleri siralanmali ve yetkileri saptanmalidir. Buna ilaveten bunlari ne zaman
yapmasi gerektigi, oteki gorev yerleriyle ve gorevlilerle irtibatinin nasil olacagi ortaya
konulmalidir. Elden geldigi 6lgiide bunlar yazili olarak yapilmalidir (Durmus ve Arat,
1995: 15-16).

Muhasebede personel organizasyonunda dikkate alinacak bir konu da bir personelin
her zaman kendi isini yapmamasidir. Zaman i¢inde kendi gorevlerine ek olarak diger
personellerin de igini yapmalidir. Boylelikle muhasebede calisan biitiin personeller
zaman i¢inde muhasebe is ve islemleri yapacak seviyeye gelecektir. ileride isten
ayrilma, hastalik, izin gibi durumlarda muhasebe boliimiinde isler aksamayacak ve

sorun olmayacaktir.

3.3.4. Isletmelerde Belge Organizasyonu

Diizenli bir belgelemenin saglanmasi, muhasebe organizasyonuna diisen énemli bir
gbrev olmakla beraber tiim muhasebe sistemini etkileyen bir etmendir. Ozellikle
modern muhasebede, belge daha da Onem kazanmaktadir. Ciinkii muhasebe kaydi

(glinlik defter maddesi) belge iizerinde hazirlanmakta, dolayisiyla belgelerin
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hazirlanmasi veya 6n kayit sistemi muhasebenin temelini olusturmaktadir (Bilginoglu,
1988: 61).

Isletmelerde belge organizasyonunda ilk dnce diizenlenecek belge damgalanarak
hangi departmanlar1 veya servise verilecegi belirlenir. Daha sonra her belge dolastigi
departmanda bigim, bilgi ve rakamsal olarak kontrolii yapilmalidir. Isletme icinde
dolagsan belgeler daha sonra bir araya getirilerek tasnifi siniflandirmasi yapilir.
Muhasebe departmanina gelen belgeler tasnifi yapilmis halde kimin muhasebe
programina isleyecegi belirlenir. Muhasebe departmaninda ilgili muhasebe gorevlisi
tarafindan kayitlara ve defterlere islenen belge paraflanir ve ileride kontrolii

kolaylastirmasi1 saglanir. Muhasebe departmanindan islenen belge daha sonra arsive

kaldirilir.

3.3.4.1. Muhasebe Belgesinin Tanimi

Is olgusunun muhasebelestirilmesi, baska deyisle ilgili hesaplara kaydi icin, is
olgusunun varligini kanitlayict bir yazili nesneye gereksinim vardir. Iste is olgusunu
kisi, yer, zaman, nitelik ve nicelik gibi acilardan saptayan ve kanitlayan yazili nesnelere

muhasebe belgesi kisaca belge denilmektedir (Durmus ve Arat, 1995: 17).

3.3.4.2. Muhasebe Belgelerinin Gorevleri

Isletmelerin muhasebe departmaninda kullanilan belgeler meydana gelen mali
nitelikteki igslemlere dayandirilarak yazili bir sekilde kanitlama gorevini tistlenirler.
Yazili halde diizenlenen belgeler ancak bu sekliyle muhasebe kayitlarina aktarilir.

Mubhasebe belgelerinin bir diger gorevi ise meydana gelen mali nitelikteki islemleri
yazili olarak kanitlayan belgelerin tarih sirasi ve tiirline gore diizenli bir sekilde
arsivlenip saklanmasidir. Gerektiginde geriye doniik olarak belgelerin kisa siirede

arsivlendigi yerden ¢ikarilip incelenme olanagi saglar.
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3.3.4.3. Belgeleme ilkeleri

Isletmelerin muhasebe organizasyonlarmin verimli ve kendisinden beklenen
gorevleri eksiksiz olarak yerine getirmeleri iyi bir belge diizeninin olusturulmasi ile
miimkiin olur. Iyi bir belge sisteminin olusturulmast ise bazi ilkelerden yararlanmasi ile
miimkiin olmaktadir.

Belgeleme ilkeleri asagidaki gibi siralanabilir:

e Isletmede her bir mali nitelikteki islem icin bir belge diizenlenmelidir,

o C(Cifte kayit islemi ve karisiklig1 onleme agisindan belgenin dayandigi islem
mutlaka belirtilmelidir,

e Belgeler iizerinde yapilan degisiklikler yetkili kisilerce paraflanmali ve 1slak
imza ile imzalanmalidir,

e Aymn tiirden birden fazla belge var ise bu belgeler toplu olarak kayit altina
alinmalidir. Bu durumda, belgelerin tamamu bir liste halinde alinmal1 belgeler
tarih sirasina gore veya belge nosuna gore siralanmali dagilmayacak sekilde
zimbalanarak bir zarf icinde muhafaza edilip belge iceriklerini gosteren
listeye eklenerek muhasebeye toplu giris yapilmalidir,

e Muhasebeye kaydi yapilan her belge islemi yapan personel tarafindan paraf

veya imzalanmak suretiyle ayni belgenin miikerrer kaydin oniine gegmelidir.

3.3.4.4. Belgelerin Dosyalanmasi

Her isletmede belgelerin dosyalanma sekli farkli olmaktadir. Isletmede muhasebe
fislerinin kullanilip kullanilmamasina gore belgelerin dosyalanmasi iki sekilde

incelenmektedir.
3.3.4.4.1.Muhasebe Fisleri Kullanildig1 Durumlarda Dosyalama
Isletmede muhasebe belgeleri muhasebe fislerine eklenerek dosyalaniyorsa bu
durumda belgeler de kendiliginden dosyalanmis olur.

Isletmede kullanilan tahsil tediye ve mahsup fisleri su sekillerde dosyalanabilir.

e Tabhsil, Tediye ve mahsup fisleri karisik ve tarih sirasina gére dosyalamast,
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e Tabhsil, tediye ve mahsup fisleri i¢in her ay bir klasor agilarak dosyalanmasi,
e  Tahsil, tediye ve mahsup fisleri ayr1 klasorlerde takip edilmesi,
e Meydana gelen islemlere gore alislar, satislar, giderler, tahsilat ve 6deme

sekline gore ayr1 ayr1 dosyalama yoluna gidilebilir.

3.3.4.4.2. Muhasebe Fislerinin Kullanilmadigi Durumlarda Dosyalama

Belgelerin defterlere kayit edilmesinde muhasebe fisleri kullanilmiyorsa belgelerin
dosyalanmas1 madde numarasi, fis tiirii, hesaplara gore belli belgelere gére dosyalama

yapilabilir.

Madde Numarasi Sirasiyla Dosyalama: Muhasebede kullanilan belgeler yevmiye
defterindeki madde numarasini takip edecek sekilde siralanarak dosyaya konulur ve bu

sekilde dosyalama islemi gergeklesmis olur.

Kasa Tahsil, Kasa Tediye ve Kasa Mahsup Fislerine Gore Dosyalama: Bu
yontemde, muhasebede kullanilan belgeler fis tiirlerine gore tarth sirali olarak

dosyalanir. Eger belge sayisi ¢cok ise birer klasor agilabilir.

Hesaplara Gore Dosyalama: Bu yontemde biiyiik defterde islem gbren hesaplara
gore belgeler dosyalanabilir. Cok hareket goren hesaplar icin belgeler ayr1 ayir
dosyalanirken, az hareket goren hesaplar icin toplu olarak belgelerin dosyalanmasi

yapilir.

Belirli Belgelere Gore Dosyalama: Bu yontemde, muhasebede kullanilan belgeler

tiirlerine gore dosyalama yoluna gidilir.
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3.3.4.5. Belgelerin Saklanmasi

Tacirler, VUK Md. 253’e gore tutulmasi gereken belgeleri, ilgili bulunduklart y1li
takip eden takvim yilinin birinci gilinlinden baslayarak bes takvim yili boyunca
saklamak zorundadirlar. TTK Md. 68’e gore bu siire belgelerin tarihinden itibaren on

yildir (Aydemir, 2001:168).

3.3.4.6. isletmelerde Kullanilan Belgeler

Kanit kuvveti tastyan belgelerin bir boliimii tacirler arasindaki iligkilere yonelik, bir
boliimii ise devlet ile tacir arasindaki iligkilere yoneliktir. Kurulacak bu iliskilerde belge
diizeni ilgili yasal diizenleme acisindan ele alinmalidir. Bu nedenle olaya uygun
belgenin diizenlenmesi yasalarda belirtilen usul ve esaslara baglidir (Oktem,2004: 59).

Tacirler, VUK Md. 253’e gore tutulmasi gereken belgeleri, ilgili bulunduklar1 yili
takip eden takvim yilinin birinci gilinliinden baglayarak bes takvim yili boyunca
saklamak zorundadirlar. TTK Md. 68’e gore bu siire belgelerin tarihinden itibaren on

yildir (Aydemir, 2001:168).

3.3.4.6.1. Vergi Usul Kanundan Kaynaklanan Belgeler

VUK ’na gore diizenlenecek belgeler asagidaki gibidir:
e Fatura (VUK Md. 229)
e Sevk Irsaliyesi (VUK Md..230/5)
e Perakende satis fisi (VUK Md. 233)
e Gider pusulas1 (VUK Md. 234)
e Serbest meslek makbuzu (VUK Md. 236)
e Miistahsil makbuzu (VUK Md. 235)
e Tagsima irsaliyesi (VUK Md. 248/a)
e Ucret bordosu (VUK Md. 238)
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e Haberlesme Belgeleri (VUK Md. 241)

3.3.4.6.1.1. Fatura

Fatura, satilan mal veya yapilan is karsiliginda misterinin borglandigi meblagi

gostermek lizere mali satan veya isi yapan tiiccar tarafindan miisteriye verilen ticari

belgedir.(VUK Md. 229)

3.3.4.6.1.1.1. Faturanin Sekli

VUK Md. 230’a gore faturanin sekli asagidaki gibi tanimlanmaistir:

Faturanin diizenlenme tarihi, seri ve sira numarasi;

Faturay: diizenleyenin adi, varsa ticaret linvani, is adresi, bagli oldugu vergi
dairesi ve hesap numarasi,

Miisterinin adi, ticaret tinvani, adresi, varsa vergi dairesi ve hesap numarasi;
Malin veya isin nevi, miktari, fiyat1 ve tutart;

Satilan mallarin teslim tarihi ve irsaliye numarasi

3.3.4.6.1.1.2. Faturanin Nizam

VUK Md. 231°e gore faturanin nizami asagidaki sekilde belirtilmistir:

Faturalar sira numarasi dahilinde teselsiil ettirilir. Ayn1 miiessesenin muhtelif
sube ve kisimlarinda her biri ayr1 numara ile baslamak iizere ayr1 ayr1 fatura
kullanildig1 takdirde bu faturalara sube ve kisimlarina gore sube veya kismin
isimlerinin yazilmasi veya 6zel isaretlerle tefriki yapilmasi1 mecburidir.
Faturalar miirekkeple, makine ile veya kopya kursun kalemi ile doldurulur.
Faturalar en az bir asil ve bir 6rnek olarak diizenlenir. Birden fazla 6rnek

diizenlendigi takdirde, her birine kaginci 6rnek oldugu isaretlenir.
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Faturanin bas tarafinda is sahibinin veya namina imzaya yetkili olanlarin
imzasi1 bulunur.
Fatura, malin teslimi veya hizmetin yapildig: tarihten itibaren azami on giin

icinde diizenlenir.

3.3.4.6.1.1.3. Fatura Tutma Mecburiyeti

VUK Md. 232’ye gore fatura diizenleme mecburiyetinde olanlar asagidaki sekilde

siralanmustir:

Birinci ve ikinci sinif tiiccarlara;

Serbest meslek erbabina;

Kazanglar1 basit usulde tespit olunan tiiccarlara;

Defter tutma mecburiyetinde olan giftgilere;

Vergiden muaf esnafa sattiklar1 emtia veya yaptiklar isler i¢in fatura vermek

ve bunlar da fatura istemek ve almak mecburiyetindedirler.

3.3.4.6.1.2. Sevk Irsaliyesi

Vergi Usul Kanununa gore Satilan mallar fatura diizenlenmeden teslim edilmisse

sonradan diizenlenecek faturalarda malin teslim tarithi ve irsaliye numarasi mutlaka

belirtilmelidir. (VUK Md. 230/5)

Sevk irsaliyesi, malin alictya teslim edilmesi amaciyla, satici tarafindan tasindigi

veya tasittirlldigi durumlarda saticinin; malin alict tarafindan taginmasi ya da

tagittirilmasi1 durumlarda ise alicinin, taginan veya tasittirilan mallar i¢in diizenledigi ve

tagitta bulundurulmasi zorunlu olan bir ticari belgedir. (VUK Md. 230)

3.3.4.6.1.3 Irsaliyeli Fatura
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VUK’nun 211 Seri Nolu Genel Tebligi ile, Irsaliyeli Fatura uygulamasi getirilmis
bulunmaktadir. Bu uygulamada miikellefler, fatura ve sevk irsaliyesini ayr1 belgeler
olarak degil “Irsaliyeli Fatura” ad1 altinda tek belge olarak diizenleyeceklerdir (Ornek,
2014: 343).

Irsaliyeli fatura diizenlenmesi halinde ayrica sevk irsaliyesi aranmayacaktir. Irsaliyeli
fatura hem faturanin hem de sevk irsaliyesinin sartlarini bir belgede toplama 6zelligine
sahip bir vesikadir (Ornek, 2014: 243).

Irsaliyeli fatura uygulamasina hesap donemi icinde gegilemez, kesinlikle hesap
donemi basinda gecilmesi gerekir. Yeni ise baslayanlar ise baglama tarihinden itibaren
bu usulii secebilirler; daha sonra hesap donemi iginde usuliin degistirilmesi miimkiin

degildir (Ates, 2015: 506).

3.3.4.6.1.4. Perakende Satis Fisleri

Birinci ve ikinci sinif tiiccarlarla defter tutmak zorunda olan ciftgiler fatura vermeleri
gerekmedigi zamanlarda diizenledikleri belgelerdir. Perakende satis belgeleri, satis
fisleri, 6deme kaydedici cihazlarla verilen belgeler, giris ve yolcu tasima biletleri ve

makineli kasalarin kayit rulolaridir.(VUK Md. 233)

3.3.4.6.1.5. Gider Pusulasi

Birinci ve ikinci smif tiiccarlar, kazanci basit usulde tespit edilenlerle defter tutma
mecburiyetinde olan serbest meslek erbabinin ve cift¢ilerin, yaptirdiklar: isler veya
onlardan satin adlilar1 mallar icin diizenleyip isi yapana veya mali satana imza

ettirecekleri belgedir. (VUK Md. 234)

3.3.4.6.1.6. Serbest Meslek Makbuzu
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Serbest meslek erbabi, mesleki faaliyetlerine iligkin her tiirlii tahsilati i¢in iki niisha
serbest meslek makbuzu diizenleyip bir niishasin1 miisteriye vermek ve miisterinin de

bunu istemek ve almak zorunda oldugu belgedir.(VUK Md. 236)

3.3.4.6.1.7. Miistahsil Makbuzu

Birinci ve ikinci sinif tliccarlar ile kazanci basit usulde tespit edilenler ve defter
tutma mecburiyetinde olan ¢iftciler vergiden muaf ciftcilerde satin aldiklar1 mallarin

bedeli i¢in, diizenlemek zorunda olduklar ticari bir belgedir. (VUK Md. 235)

3.3.4.6.1.8. Tasima Irsaliyesi

Ucret karsiliginda esya tasiyan gercek ve tiizel kisiler tasidiklari esya igin irsaliye
diizenlemek ve kullanmak zorundadirlar. (VUK Md. 248/a)

3.3.4.6.1.9. Ucret Bordrosu

Isverenler yanlarinda ¢alistirdiklart iicretlilere her ay 6dedikleri iicretler nedeniyle
ticret bordosu diizenlemek zorundadirlar. (VUK Md. 238)

Ucret bordolarinda, calisanlarm ad ve soyadlari, iicretin alindiginda dair imzas,
aldig ticret, vergi karnesinin tarih ve numarasi, iicret tizerinden hesaplanilarak yapilan
kesintiler bulunmalidir. Diizenlenen veya diizenlenecek iicret bordosunun hangi aya ait

oldugu bordonun bas tarafinda gosterilir (Ozdemir ve Akpinar, 2012: 30).

3.3.4.6.1.10. Haberlesme Belgeleri
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Tiiccarlarin her tiirlii ticari faaliyetleri nedeniyle yazilan ve alinan telgraf, faks, teleks
gibi haberlesme belgeleridir. Bu belgeler kanitlayici niteliktedir ve dosyalanarak

saklanmak zorundadir. (VUK Md. 241)

3.3.4.6.2. Tiirk Ticaret Kanunundan Kaynaklanan Belgeler

Isletmelerin TTK’na gore faaliyetlerinde asagida kullanacaklari belgeler kanitlayic
nitelik tasiylp bunlar1 dosyalayip saklamak zorundadirlar. Isletmelerde TTK’ na gore
diizenlenecek belgeler asagidaki gibidir:

e Anonim sirket hisse senetleri (TTK Md. 409-419
e Limited sirket hisse senetleri (TTK Md. 518/3)

e Tahviller (TTK Md. 420-424)

e Polige (TTK Md. 583 ve sonra)

e Bono (TTK Md. 688 ve sonra)

o (Cek (TTK Md. 692 ve sonra)

e Deniz 6diincii senedi (TTK Md. 1163 ve sonra)
e Makbuz senedi “Resepise” (TTK Md. 746)

e Rehin senedi “Varant” (TTK Md. 768-769)

e Konismento (TTK Md. 1097 ve sonra)

TTK’dan kaynaklanan ve yukarida sayilan belgeler iginde isletmelerde en ¢ok

kullanilan belgeler arasinda ¢ek, bono ve poligcedir. Simdi bunlar1 kisaca agiklayalim:

3.3.4.6.2.1. Cek

Bir kimsenin banka ya da 6zel finans kurumlarindaki parasinin tamamini veya bir
kismini, banka tarafindan lehdar ya da hamiline 6denmesini emreden kiymetli bir

evraktir (Aydemir, 2001: 169).
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3.3.4.6.2.2. Bono

Ustiinde yazili olan belli bir meblag paranin belli bir siire sonunda ad1 yazili kisiye
yada onun gosterecegi kimseye 6denecegini bildiren yazili bir senettir (Aydemir, 2001:
167).

3.3.4.6.2.3. Police

Police, herhangi bir alacakli bu alacagini kendisine degil de, gosterdigi {igiincii bir
kimseye 6deme yapmasi icin; borgluya diizenleyerek 0deme emri verdigi senettir

(Aydemir, 2001: 163).

3.3.4.6.3. Isletme I¢ci Kanitlayici Belgeler

Bu tiir belgelerin tutulmasi gibi bir zorunluluk yoktur. Isletmler yapilarma gore,
faaliyetlerine gore ve is yogunlugunu da dikkate alarak isletmenin 6zelligine gére uygun
bigim ve nitelikte tutabilirler. Isletme iginde tutulacak belgeleri asagidaki gibi
siralayabiliriz::

e Harcirah bordosu (GVK Md. 40/4)
e Masraf listesi (VUK Md. 228)

3.3.4.6.4. Muhasebe Fisleri
Is hacmi ve muhasebe organizasyonu kii¢iik olan isletmeler dogrudan dogruya

belgeden hareket ederek yevmiye defterine esas kaydi yaparlar. Ancak is hacmi

bliylidiikce isletmede diizenlenen belgeler veya isletme disindan isletmeye gonderilen
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belgeler ilgili servislerde saklanir. Muhasebeyi ilgilendiren mali olay muhasebeye

muhasebe figleri iizerinden aktarilarak muhasebelestirilir (Tokag, 2006: 123).

3.3.4.6.4.1. Kasa Tabhsil Fisi

Kaysa giren paralar nedeni ile diizenlenen fis tiiriidiir. Nakit girislerinin ne amacla
gerceklestigini gosterir. Ornek olarak miisteriden tahsilat yapilasi, bankadan para

cekilmesi ve pesin mal satilmasi gibi 6rnekleri verebiliriz.

3.3.4.6.4.2. Kasa Tediye Fisi

Kasadan belli bir meblag paranin ¢ikigini gosteren fig tlirtidiir. Kasan ne amagla para
cikis1 yapildigini gosterir. Ornek olarak satictya 6deme yapilmasi, bankaya para

yatirtlmasi ve pesin mal alim1 gibi 6rnekler verebiliriz.

3.3.4.6.4.3. Mahsup Fisi

Kasayla ilgili olmayan kasadan para ¢ikis ve girisini ilgilendirmeyen islemler i¢in

diizenlenen fis tiirtiidiir. Acik fatura ile mal alimi1 6rnek verebiliriz.

3.3.4.6.5. Uretim Isletmesi Ozel Belgeleri

Uretim isletmeleri; ham madde, yardimc1 madde ve yari islenmis maddeleri insan
giicli, makine ve g¢esitli araglardan yararlanarak isleyen, seklini veya yapisim
degistirerek ihtiyaglara daha uygun yeni mallar meydana getiren kuruluslar olarak

tanimlayabiliriz. (Cetiner, 1995:8).
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Ambalaj isletmeleri de bir iiretim isletmesi oldugundan bu tiir isletmelerde {iretim
asamalar1 boyunca yapilan iiretimin sekline gore isletme i¢i iiretim asamalari sirasinda
tutulabilecek belgeler asagidaki gibidir;

e Malzeme satin alma istek fisi
e Malzeme ambar giris fisi

e Ambar stok karti

e Ambardan malzeme istek fisi
e Uretim listeleri

e Ambar ¢ikisi ¢ek listesi

3.3.5. Isletmelerde Defter Organizasyonu

Isletmelerde muhasebe organizasyonunda ele alnan konulardan biride isletmede
kullanilacak defter organizasyonudur. Muhasebede meydana gelen mali nitelikteki
islemler belgelere dayandirildiktan sonra diizenlenen belgeler de muhasebe kayitlarina
dayandirilarak defterlere aktarilir.

Bu bodliimde ambalaj isletmelerinde kullanilacak defterler, defterlerin tutulma
sebepleri, tutulacak defter tiirleri, defterlerin tasdiki, saklanmasi ve ibrazi konulari

uzerinde durulacaktir.

3.3.5.1. Defter Tutmada Amaci

Isletmelerin kurulus bigimleri ne olursa olsun, yaptiklar1 islemleri belli kurallara
bagli olarak kayit alitina almalar1 gerekir. Bu gereklilik hem yasalarla hitkme baglanmis
hem de yapilan iglemlerin niteliginden ortaya ¢ikmis bir olgudur (Ertas, 2011: 43).

Defter tutma amaglari hem VUK ve hem de TTK’da yer almistir. simdi bu
kanunlarda yer alan diizenlemelere gore defter tutma amaglar1 asagidaki sekilde
belirtilmistir.

Defter tutuma amaclar1t VUK Mad. 172’de asagidaki sekilde yer almistir:

e Miikellefin vergi ile ilgili servet, sermaye ve hesap durumunu tespit etmek

e Vergi ile ilgili muameleleri belirlemek;
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e Miikellefin vergi karsisindaki durumunu hesap {izerinden kontrol etmek ve

incelemek;

e Vergi ile ilgili faaliyet neticelerini tespit etmek.

Yukarida sayillan amaglar devlet tarafindan vergi alacaginin dogru ve eksisiz
olarak alimmasimi saglamak amaciyla diizenlenmistir. Defter tutuma amaci ayrica
TTK’da Md. 66’da asagidaki sekilde yer verilmistir.

e Ticari isletmelerin mali ve iktisadi durumunu tespit etmek;
e Borg ve alacak iligkilerini tespit etmek ve

e Her yil iginde elde edilen sonuglar1 tespit etmek.

3.3.5.2. Defter Tutma Yiikiimliiliigii

Defter tutma yiikiimliiliigii yeni TTK’da ve VUK da belirtilmistir. Simdi hem TTK
ve hem de VUK’na gore defter tutma yikimliligi olanlar1 ve defter tutma

yiikiimliiligli olmayanlar1 inceleyelim

3.3.5.2.1. Tiirk Ticaret Kanununa Gore Defter Tutma Yiikiimliiliigii

Tirk Ticaret Kanununa gore defter tutma yiikiimliliigii olanlar asagidaki sekilde
belirtilmigtir:
e QGergek kisi tacirler,
o Tiizel kisi tacirler,
e Kamu tiizel kisileri veya dernekler tarafindan kurulan veya isletilen

isletmeler,

3.3.5.2.2. Vergi Usul Kanununa Gore Defter Tutma Yiikiimliiliigii
Vergi Usul kanununa gore defter tutma yiikiimliligii olanlar asagidakgibi

belirtilmistir:

e Ticaret ve sanat erbabi,
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Ticaret sirketleri,

Iktisadi kamu miiesseseleri,

Dernek ve vakiflara ait iktisadi isletmeler,
Serbest meslek erbabi,

ciftciler

3.3.5.3. Defter Tutma Yiikiimliiliigii Olmayanlar

Defter tutma yilikiimliiliigii olmayanlar asagidaki sekilde belirtilmistir:

Gelir vergisinden muaf olan esnaflar,

Gergek usulde vergiye tabi olmayan ciftciler,

Basit usulde vergilendirilenler,

Kurumlar vergisinden muaf olan iktisadi kamu miiesseseleri,

Kurumlar vergisinden muaf olan dernek ve vakiflara ait olan iktisadi

isletmeler.

3.3.5.4. Defter Tutma Donemi

Defterler hesap donemi itibariyle tutulur. Defterde ye alan kayitlar her hesap donemi

sonunda kapanis kaydi ile kapatilir ve bir sonraki donemin basinda ise agilis maddesi ile

yeniden agilir. Hesap donemi bir takvim yildir. Takvim yili donemi faaliyet ve

islemleriyle uyusmayanlar, i¢in, Maliye Bakanlig1 12’ser aylik 6zel donemler belli

edebilir. Yeniden ise baslama veya isi birakma durumlarinda hesap déonemi faaliyette

bulunulan siire ile sinirlandirilir. (Cankaya, 1999: 246).

3.3.5.5. Vergi Kanunlarindan Kaynaklanan Defterler

3.3.5.5.1. Vergi Usul kanunundan Kaynaklanan Defterler

Vergi Usul Kanunu’nda tiiccarlar, defter tutma acisindan iki sinifa ayrilmistir. Birinci

smif tliccarlar bilancgo esasina gore, ikinci sinif tiiccarlar ise isletme hesabi esasina gore

defter tutarlar.
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Bilango esasina gore defter tutacak birinci sinif tacirlerin hangi defterleri tutacaklar
VUK Md. 182’de sayilmistir. Buna gore birinci sinif tacirler giinliik defter (yevmiye
defteri), biiyiik defter (defter-i kebir) ve envanter defteri tutmak zorundadirlar. Ikinci
smif tliccarlar ise igletme hesabi esasina gore isletme defterini tutarlar. VUK Md. 194.

Simdi Vergi Usul Kanunu’na gore tutulacak defterleri kisaca agiklayalim:

3.3.5.5.1.1. Yevmiye Defteri (Giinliik Defter)

Isletmede meydana gelen islemlerin tarih sirasina gore ve maddeler halinde kayit
edildigi defterdir. Bu defterde islemler sadece tarih sirasina gore kayit edilip
siralandigindan herhangi bir zamanda kasada bulunan mevcut para tutarini, bir sahsin

alacaginin veya borcunun ne kadar oldugunu gostermez (Cémert ve Ibis, 2007: 25).

3.3.5.5.1.2. Biiyiik Defter (Defter-i Kebir)

Biiytik defter diger adiyla defter-i kebir yevmiye defterine gegirilmis olan islemleri
buradan alarak sistemli bir surette hesaplara dagitan ve tasnifli olarak bu hesaplarda

toplayan defterdir. (Kotar, 1996: 165).

Yevmiye defterinde yer alan islemler tarih sirasina gore takip edildigi i¢in karigiktir.
Bu deftere bakilarak sonuglar elde etmek uzun bir siireyi alir. Oysa burada yer alan
bilgiler biiyiik deftere ayr1 ayr1 guruplar halinde hesaplara dagitilarak karigik haldeki
bilgiler hesaplara gore siiflandirilma durumuna getirilmistir. Bu sayede her hangi bir

hesap ile ilgili bilgiyi ¢ok kisa siirede bu defterden goriip 6grenebiliriz.

3.3.5.5.1.3. Envanter ve Bilanco Defteri

VUK’nun 185. Maddesine gore envanter defteri isletmenin agilis tarihindeki ve daha

sonra her is yili sonundaki envanterlerinin ve bilangolarinin kayit edildigi defterdir.
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Buradaki is yili ifadesi 6 aydan az ve 12 aydan ¢ok olmayan siireyi belirtmektedir.
Hesap donemi sonundaki envanter ve bilangonun tarihine de “bilango tarihi”
denilmektedir. Dolaysisiyla envanter defteri, is yilina goére ve genellikle bir defa

kullanilmaktadir (Ertas, 2011: 56).

3.3.5.5.1.4. imalat Defteri

Imalat defteri, imalat isletmelerinin tutacaklar1 6zel kayitlar arasinda yer alir ve
isletmeye giren hammadde ve yardimci malzemelerle bunlardan aynen satilan veya
imale sevk edilenleri ve bunlardan imal edilen mamulleri gosteren bir defterdir (Ertas,
2011: 59).

3.3.5.5.1.5. Bitim Isleri Defteri

Birinci ve ikinci smif tacirlerden boyama, basma, yazma, cilalama gibi iicretle
yapilan bitim isleri ile ugrasanlar, imalat defteri yerine bitim isleri defteri tutarlar. Bu
defter miisterilerden alinan veya islendikten sonra geri verilen malin cinsi ve miktar1 bu

deftere yazilir. (VUK Mad. 200)

3.3.5.5.1.6. Ambar Defteri

Depo isletenlerle ayrica nakliye ambarlari ambar defteri tutarlar. Bu deftere malin
ambara giris tarihi, cinsi, miktari, kim tarafindan ve nereye dagitildig1 ve malin nakliye

bedeli gibi bilgilerin yer aldig1 defterdir. (VUK Md. 209)

3.3.5.5.1.7. Serbest Meslek ve Kazang¢ Defteri

65



Serbest meslek erbabi olan kisiler tarafindan tutulan defterdir. Defter gelir ve gider
olarak ¢ift sayfalidir. Defterin sol tarafina giderler yazilirken sag tarafina da elde edilen
hasilat yazilir. Hekimler serbest meslek kazang defteri bilgilerini tasimak sartiyla bu
bilgileri protokol defterinde gostermek sartiyla serbest meslek kazang defteri

tutmayabilirler. (/VUK Md. 210).

3.3.5.5.1.8. isletme Hesab1 Defteri

Ikinci simif tacirlerin isletme hesabi esasina gore tutuklar1 defterdir. Defter giderler
ve gelirler olmak iizere sayfa numaralar ¢ift sayfali olan bu defterin giderler bdliimiine,
aliglar, masraflar, indirilecek KDV ve toplam gibi bolimler yer alirken gelirler
kismindaki ise satiglar, alinan iicret ve diger gelirler, hesaplanan KDV ve toplam gibi
boliimlerden olusur.

Isletme defterinde yapilan islemeler sonucunda yil sonunda isletme hesabi &zeti

diizenlenerek firmanin kar veya zarar tespit edilir.

3.3.5.5.2. Tiirk Ticaret Kanununa Gore Tutulacak Defterler

Karar defteri, pay sahipleri defteri, genel kurul karar defteri ve yonetim kurulu karar

defteri TTK na gore tutulmasi zorunlu olan defterlerdir.

3.3.5.5.2.1. Pay Defteri

Yeni TTK’nin 64. Maddesine gore pay defteri tutulacak defterler arasinda
saytlmistir.  Yeni TTK’nun 499. Maddesi ise, pay senedinin nasil tutulacagini
aciklamistir. Buna goer sirket, senede baglanmamis pay ve nama yazili pay senedi
sahipleriyle, intifa hakki sahiplerini ad, soyadi, adres ve unvanlariyla birlikte pay

defterine kaydeder (Ertas, 2011: 61).
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3.3.5.5.2.2. Karar Defteri

Sirket yonetim kurulu ve genel kurulun almis oldugu kararlarin kaydedildigi
defterlerdir (TTK Md. 78)

3.3.5.5.2.3. Genel Kurul Karar Defteri.

Anonim sirketlerde yilda en az bir defa toplanacak genel kurulun almis oldugu

kararlarin kaydedildigi defterdir. (TTK Md. 326)

3.3.5.5.2.4. Yonetim Kurulu Karar Defteri

Sirket yonetim kurulunun almis oldugu kararlarin islendigi toplantiya katilan

yonetim kurulu iiyelerince imzalanan defterdir. (TTK Md. 326).

3.3.5.6. Tutulmas1 Zorunlu Defterler ile ilgili Yasal Hiikiimler

3.3.5.6.1. Defterlere Kayit Diizeni

Kayit diizeni, kanuni defter ve belgelerin diizenlenmesinde uyulacak esaslari
gosteren kurallar toplulugunu ifade eder. VUK hiikiimlerine gore tutulmasi zorunlu
bulunan defterlerin tutulmasina iliskin esaslar, yanlis kayitlarin diizeltilmesi, yapilan
islemlerin defterlere kaydedilme siireleri ve diger usul esaslar215-219’ncu maddelerinde
diizenlenmistir (Y1ldirim, 2010: 7).

Muhasebe organizasyonunda defterler tutulurken asagidaki o6zellikler gz Oniinde
tutulmasi mecburidir (Yalkin, 2006: 132):

e  Defterler Tiirkge tutulmasi zorunludur (VUK Md. 215)
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e Defterler miirekkeple veya makine ile yazilir. (VUK Md. 216).

e Defterdeki kayitlar1 kazimak, c¢izmek veya silmek yoluyla okunmaz hale
getirmek yasaktir. (VUK Md. 218).

e Defter sayfalar1 koparilmaz ve onayli miiteharrik yapraklarin siras1 bozulmaz
ve bunlar yirtilmaz (VUK Md. 218).

o Kayitlarin siirekli olarak muhasebe fisleri, primato ve bordo gibi yetkili
amirlerin onayini kapsayan, diizenli belgelere dayanarak yiiriiten igletmeler,

islemlerin esas defterlere kaydini1 45 giinliik bir miiddet icin gerektirebilir

(VUK Mad 219).

3.3.5.6.2. Defterlere Kayit Zamam

Kayitlarin1 devamli olarak muhasebe fisleri primato ve bordo gibi yetkili amirlerin
imza ve parafin1 tasiyan belgelere dayanarak islerini yiiriiten isletmeler islemlerin
bunlara islemesi defterlere islenmesi anlamindadir. Ancak bu kayitlar, islemlerin esas

defterlere islenmesi en geg 45 giin icinde gerceklestirilir (VUK Md. 219).

3.3.5.6.3. Defterlerin Tasdiki

Tiiccarlar yasalarin tutulmasimi 6ngordiigli defterleri kullanmaya baslamadan 6nce
ticari isletmenin bulundugu yerin noterine ciltli olarak ibraz ederler. Noter sicil
tasdiknamesini tacirden ister ve tasdik ettirilecek defterlerin her sayfasina sira numarasi
koyup resmi miihiir ile miihiirler. Ve defterlerin ka¢ sayfadan ibaret oldugunu ilk ve son

sayfaya yazarak resmi miihiir ve imza ile tasdik eder (Ataman, 1995: 362).

3.3.5.6.3.1. Defterlerin Tasdik Zamani

Isletmelerde kullanilacak defterler,Gerek VUK Md.. 221 gerekse TTK Md. 264
hiikiimlerine gore asagidaki zamanlarda tasdik ettirilir (Ornek, 2014: 108).:
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Otenden beri ise devam etmekte olanlar defterin kullanilacagi yildan 6nce
genel son ayda (Normal hesap donemleri icin ARALIK AY]):

Hesap donemleri Maliye Bakanligi tarafindan tespit edilenler, defterin
kullanilacag1 hesap déoneminden- 6nce gelen son ayda:

Yeniden ise baslayanlar, sinif degistirenler ve yeni bir miikellefiyete girenler
ise baglama, smif degistirme ve yeni miikellefiyete girme tarihinden Once
vergi muafiyeti kalkanlar, muafliktan ¢ikma tarihinden baglayarak on giin
i¢cinde;

Tasdike tabi defterlerin dolmasi1 dolayisiyla veya sair sebeplerle veya yil
icinde yeni defter kullanmaya mecbur olanlar bunlar1 kullanmaya baslamadan
once;

Defterlerini ertesi yilda da kullanmak isteyenler Ocak ayi, hesap donemleri
Maliye Bakanliginca tespit edilenler bu donemin ilk ayr i¢inde tasdik

ettirmeye mecburdurlar.

3.3.5.6.3.2. Tasdik Yenileme (Ara Tasdik)

VUK Md. 222 ve Ticari Defter Tebligi Md. 17 ve 18’e gore defterlerini ertesi y1l da

kullanmak isteyenler Ocak ay1, hesap donemleri Maliye Bakanliginca tespit edilenler bu

donemin ilk ay1 i¢inde tasdiki yenilemeye mecburdurlar. Ara tasdik yapilacak defterler

sunlardir (Ornek, 2014: 108).

Isletme defteri,

Serbest meslek kazang defteri
Yevmiye defteri,

Defter-i kebir,

Envanter defteri,

A. S. Yonetim kurulu karar defteri

3.3.5.6.3.3. Kapams Tasdiki

69



TTK Md. 64/ 3, 5’e gore yevmiye defteri izleyen faaliyet doneminin altinci ayinin

sonuna kadar normal hesap donemleri i¢in Haziran ay1 sonuna kadar kapanis tasdiki

yapilir. Anonim sirketlerde ise, yonetim Kurulu Karar Defteri izleyen faaliyet

doneminin birinci ayinin sonuna kadar Ocak ay1 sonuna kadar kapanis tasdiki yaptirilir.

Bu defterlerin disindaki defterler icin kapanis tasdiki yapilmaz. (Ornek, 2014: 108-109).

Tablo 3.1: Defter Tasdik Siireleri

DEFTERIN ACILIS ARA TASDIK KAPANIS
NEV’I TASDIKI TASDIKI
Yevmiye Defteri 31.12.201X’e 31.01.201X’e 31.06.201X’e
kadar kadar kadar
Defter-i Kebir 31.12.201X’e 31.01.201X’e Yok
kadar kadar
Envanter Defteri 31.12.201X’e 31.01.201X’e Yok
kadar kadar
Pay Defteri 31.12.201X’e Yok Yok
kadar
Yonetim Kurulu 31.12.201X’¢ 31.01.201X’¢e 31.01.201X’e
Karar Defteri kadar kadar kadar
Miidiirler  Kur. 31.12.201X’e 31.01.201X’e 31.01.201X’e
Kar. Def. kadar kadar kadar
Genel Kur. Top. 31.12.201X’e Yok Yok
Ve Miiz. Def kadar

Kaynak: Ornek, 2014: 109

3.3.5.7. Defterlerin Saklanmasi ve ibraz

VUK’na gore defter tutma mecburiyetinde olanlar, tuttuklar1 defterleri ve bunlara

iligkin faturalar1, fatura yerine gecen belgeleri ilgili bulunan yili izleyen takvim yilindan

baslayarak bes yil saklamak zorundadirlar. Sosyal sigorta uygulamasi yoniinden
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defterler ve ilgili belgeler on y1l saklanmak zorunda oldugundan bu hususa dikkat etmek
gerekmektedir (Kanat, 1996: 68).

TTK uyarinca defterlerin saklanma siiresi son islem tarihinden 10 yil olarak
belirlenmistir.

VUK’nun 256. Maddesine gore ise, ytine defterler ve belgelerin muhafaza siiresi
icerisinde, yetkili makam vc organlar tarafindan istenmesi halinde, ibraz edilmesi
zorunlulugu vardir. Bu zorunluluk Maliye Bakanligi’nca belirlenecek usule uygun
olarak, tasdike konu hesap ve islemlerin dogrulanmasi veya silsile yoluyla taraf
olanlara, defter ve belgelerin tetkiki amaciyla yeminli mali miisavirler tarafindan

yapilan talepler icin de gecerlidir (Ertas, 2011: 53).

3.3.6. Isletmelerde Hesap Plam1 Organizasyonu

Isletmelerde muhasebe sistemlerini tekdiizen hesap cercevesi ve hesap plani
dogrultusunda kurmak zorundadirlar. Bu zorunlulugun amaci ise, Muhasebe Sistemi
Uygulama Tebliginde (MUGT) de belirtildigi {izere isletmenin faaliyet ve sonuglarinin
dogru bir sekilde kurulacak hesap plani sistemi ile muhasebeye aktarilmasi, mali
tablolar araciligi ile ilgililere aktarilan bilgilerin karsilastirilabilir, tutarli ve gergek

durumu yansitmasi ve isletmenin denetiminin kolaylastirilmasidir.

3.3.6.1. Hesap Plam Ile Ilgili Kavramlar

3.3.6.1.1. Hesap Cercevesi ve Hesap Plam

Hesap cergevesi, bir lilkede bulunan kurum ve igletmelerin tiim hesaplarini, belirli bir
anlamda, belirli bir sistem i¢inde hesap sinif ve grubu (kiimesi) olarak boliimleyen ve
bu boliimleri kesin olarak siniflayan ve agiklayan genel bir yonergedir. Bu genel
yonerge muhasebe bilim ve uygulama adamlarinca diizenlenir; cesitli meslek odasi,
meslek birligi gibi yar1 resmi kurumlarca ve yetkili resmi makamlarca benimsenir, ilgili
ve yetkililerce de uygulanir (Akgiil ve Ataman, 1998: 7).

Bir ambalaj isletmesinin varlik, kaynak, gelir ve gider unsurlar1 {izerinde degisme

yaratan mali karakterli islemlerin takibinde kullanilacak hesaplarin belirli bir sistematik
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dahilinde siralandigi listeye hesap plani denir. Tiim isletmelerce ayni dilin konugulmasi
ve muhasebe bilgilerinin herkesge kolayca anlasilmasi i¢in lilkemizde 1994 yilindan bu
yana tekdiizen hesap plani kullanimi zorunlu tutulmustur (Azaltun ve Kaya, 2010: 56).
Genel hesap plami belirli bir hesap ¢ergevesine dayanarak, ayni1 isi yapan kurum ve
isletme topluluklarinin ya da birgok subesi olan biiyilk kurum ve isletmelerin, ana
hesaplarini belirli bir sistem i¢inde tanimlayan, kesin olarak siniflayan ve agiklayan bir
yonergedir. Genel hesap planina dayanarak o kurum ve isletme toplulugundaki her
kurum ve isletme ya da sube kendine uygun hesap plani yapar (Erdogan ve Cemalcilar,

1997: 447).

3.3.6.1.2. Hesap Planinin Onemi

Hesap plani, isletmenin bir biitiin olarak muhasebe oOrgiitiiniin sistemli, acik,
noksansiz ve aksamadan ¢alismasina olanak verir. Bir bagka ifadeyle, isletmenin
finansal durumunun ve faaliyet sonuc¢larinin sistemli ve acik bir bicimde raporlanmasina
yardimci olur. Ayrica, hesap planlarinin isletme politikalarina yardimci olma konusunda
da Onemi biyiiktiir. Hesap planiyla maliyet ile ilgili bilgiler daha saglikli olarak
belirlenebilir (Ertas, 2011: 68).

3.3.6.1.3. Tekdiizen Hesap Planinin Amaci

Maliye ve Giimriik Bakanlhigi 26.12.1992 tarih ve 21447 sayili resmi gazetede
yayinlanan bir sira numarali Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebligi (MSUGT) ile
tekdiizen hesap cercevesi ve hesap planim yiiriirliige koyarak 1994 yilindan itibaren
uygulanmasini zorunlu kilmaistir.

Tekdiizen hesap planinin amaclarii sdyle siralayabiliriz (Canakgioglu, 1998: 6):

e Mali olaylarin dogru ve giivenilir bir bicimde muhasebelestirilmesi,
e Mali tablolarin tutarh, karsilastirilabilir ve gercek durumu yansitir bir
bigimde olmasi,

e Denetimin kolaylastirmasi,
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e Hesap adi ve terim biriliginin saglanmasi,

e Donemler ve isletmeler arasi karsilastirmalarin kolaylagtirmasi.

3.3.6.1.4. Hesap Planinda Bulunmasi1 Gereken Ozellikler

Genel hesap plan1 asagida belirtilen niteliklere sahip oldugu takdirde genel hesap
plani i¢in ileri siiriilen sakincalarin 6nemli bir kismini 6nlemek miimkiin olabilir
(Erkural, 1979: 8):

e Tekdiizen Hesap Planlar1 sadece anlamli bir smiflandirma semasi olarak
kabul edilmemeli, bu cer¢eve icinde her isletme kendi biinyesinin
ozelliklerini aksettirebilecek elastikiyete sahip olmalidir.

e Plandaki siniflandirma kolayca anlasilabilecek bir agiklikta olmali ve hangi
konunun hangi ana hesaba ve yardimci hesaba girecegi tereddiide yer
birakmayacak sekilde belirtilmelidir.

e Plandaki hesap, smif ve gruplari isletmenin iktisadi mali biinyesi ile faaliyet
sonuglarini kolayca ve eksiksiz ortaya koymalidir.

e Plan isletme biinyesini ve faaliyetlerini en ayrintili sekilde takibe imkan

verecek yeterlilige sahip olmalidir.

3.3.6.1.5. Tekdiizen Hesap Planinin Yararlari

Tekdiizen muhasebe sistemi uygulamasinin, iilke ekonomisi, muhasebe egitimi
ve muhasebe uygulamalar1 acisindan 6nemli katkilart s6z konusudur. Bu katkilari
asagidaki gibi siralayabiliriz (Ertas, 2011: 79-80):

e Hem muhasebe uygulamalarinda hem de muhasebe egitimlerinde 6nemli bir
eksiklik olan kavram birligi saglanmis ve bu iki alanda da tek seslilik
saglanmstir.

e Muhasebe egitimi ile uygulama arasindaki kopukluklar 6nemli olgiide

giderilmistir.
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e Muhasebeden bilgi bekleyenlerin bilgi ihtiyaglar1 birbirinden farkh
niteliktedir. Bu bakimdan sistem tarafindan iiretilen bilgilerin giivenirliligi
saglanmaistir.

e Muhasebe biliminin gelismesine katkida bulunmustur.

e Sermaye piyasasinin gelismesine katki saglamistir.

e Makro ekonomik politikalarin  belirlenmesinde, kalkinma planlarin
hazirlanmasinda ve ayrica ekonomik faaliyetlerin kontroliinde etkinlik
saglamistir.

e Kamu denetiminin etkinligini artirmak suretiyle, 6nemli bir kamu geliri olan

vergilerde s6z konusu olabilecek kagaklarin azalmasina katkida bulunmustur.

3.3.6.1.6. Hesap Planinin Hazirlanmasi

Isletmeler, Tekdiizen Hesap Plan (THP) olustururken hesap plamindan bazi
beklentileri vardir. Bu beklentiler isletme ihtiyaglarma cevap verdigi siirece faydali
olacaktir. Meydana gelen islemler defterlere veya bilgisayar ortamindaki muhasebe
programlarina THP da yer alan hesap isim ve kodlar1 lizerinden aktarilir.

THP’n1 olustururken isletmenin yapisini, biiyiikliigiinii, sube sayisi, faaliyet konusu,
liretim veya ticari isletme olup olmadig1 gibi hususlar dikkate alinarak hesap plani
olusturulmalidir. Ayrica isletmenin muhasebe kayitlari incelenerek hangi tiir hesaplarin
kullanildig1 ve ne tiir giderlerin yapildig: analiz edilerek tespit edilmelidir. Bu asamadan
sonra ana hesap ve yardimci hesaplarin listesi ¢ikarilmalidir.

THP olusturulurken her mali yilbaginda mevcut hesap plani giincellenmelidir.
Dénem iginde sik sik hesap kodlarmin degistirilmesine gidilmemelidir. Bu durum
muhasebede hatalara yol agabilir. Olusturulacak hesap plan1 esnek olmali ileride
meydana gelen islemlere gore hesap planma eklenecek yeni hesaplar ve yardimci

hesaplar mevcut hesap planinda sikint1 yaratmamalidir.

3.3.6.1.7. Hesap Plam1 Kod Yapisi
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Tiirkiye’de 1994 yilindan itibaren zorunlu olarak uygulanmak iizere THP adi altinda
bir hesap plan1 gelistirilmistir. Isletmeler bu plan1 esas alarak kendi hesap planlarini
daha ayrintili olarak olusturabilirler (Kishal1 vd., 2002: 59):

Maliye bakanlig tarafindan yayinlanan MUGT ne gore hesap planinda uygulanmasi
on goriilen hesap siniflari, hesap guruplari ve ana hesaplar asagidaki sisteme gore

siniflandirilmastir.

Tablo 3.2: Tekdiizen Hesap Planinin Yapisi

Hesap Siniflar 1-9
Hesap Gruplari 10-99
Ana Hesaplar 100 — 99

Kaynak: Kishali ve Digerleri, 2009: 59

Yukaridaki tabloda yer alan hesap siniflari, hesap gruplar1 ve ana hesaplar ile ilgili
bazi kurallar vardir bu karalar1 sdyle siralayabiliriz (Kishali vd., 2002:59):

e Hesaplarin mumaralar1 ve siralamalari degistirilmeyecektir.

e Bos birakilan hesap grubu mumaralar1 kullanilmayacaktir.

e Hesap planinda bos olarak goriilen 3’lii kod defter-i kebir (biiyiik defter)
hesaplar1 ise, ana hesap grubu ve hesap gruplarmin biitiinliik ve tutarliklarini
bozmayacak sekilde serbestce kullanilabilir.

e Bos olan 8’inci Ana Hesap Grubu, tebligdeki muhasebe ilkelerine ve es
zamanli maliyet tespit etme yOntemine aykiri olmamak sartiyla yonetim

muhasebesi amagclari i¢in kullanilabilir.

3.3.6.1.8. Hesap Planinin Kodlama Yo6ntemleri

Hesap plan1 kodlamada baslica ii¢c yontem vardir: Harfli kodlama, numarali kodlama

ve harfli ve numaranin kombine edildigi kodlama (Arat ve Durmus, 1995: 65).

75




3.3.6.1.8.1. Harfli Kodlama Yontemi

Bu yontemde hesap siniflari, hesap guruplari, ana hesaplar ve yardimci hesaplarin

kodlanmasinda sadece harfler kullanilmaktadir. Kodlama alfabetik siraya gore harflerin

siralanmasi ile veya hesap sinifi, hesap gurubu, ana hesap ve yardimci hesaplarin bag

harfleri alinarak yapilabilir.
DV. Do6nen Varliklar
TA. Ticari Alacaklar

OA\. Ortaklardan Alacaklar
IA. istiraklerden Alacaklar
PA. Personelden Alacaklar

3.3.6.1.8.2. Numara Bloklar Sistemi

Bu yontemde ana hesap guruplari i¢in belirli rakam araliklar1 olusturulur. Her bir

guruba giren ana hesaplara numara verilir. THP’da hesap guruplari agsagidaki araliklarda

olusturulur.

100-199 Dénen Varliklar

200-299 Duran Varliklar

300-399 Kisa Vadeli Yabanci Kaynaklar

400-499 Uzun Vadeli Yabanci Kaynaklar

500-599 Oz Kaynaklar

600-699 Gelir Tablosu Hesaplar1 (Sonug Hesaplari)
700-799 Maliyet /Gider) Hesaplari

800-899 Serbest Hesaplar

900-999 Nazim Hesaplar

3.3.6.1.8.3. Desimal (Ondalik) Sistem
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Bu sistemde hesap guruplari, hesap smiflari, ana hesaplar ve yardimci hesaplar
ondalik sisteme gore kodlandirilir. Maliye bakanlig1 hesap planini kodlama yonteminde
ondalik (desimal) yontemi benimsemistir.

1. Dénen Varliklar

10. Hazir Degerler
100. Kasa
101. Alinan Cekler
102. Bankalar

3.3.6.1.8.4. Harf ve Numarah Sistem

Bu yontemde hesap siniflari, hesap guruplari, ana hesaplar ve yardimci hesaplarin
kodlanmasinda har ve rakamlar bir arada kullanilarak kodlama yap1lir.
DV. Duran Varliklar
DV.1. Kasa
DV.2. Alinan Cekler
DV.2.1. Portfoydeki Cekler
DV.2.2. Tahsildeki Cekler
DV.2.3. Teminattaki Cekler

3.3.6.2. Tiirkiye’de Standart Hesap Plam1 Olusturma Calismalari

Tiirkiye’de belirli guruplardaki isletme ve kurumlar i¢in tek diizeni saglayacak cesitli
calismalar yapilmistir. Ulkemizde sistemli ve belirli bir hesap planmna dayali ilk
muhasebe uygulamasi, 1938 yilinda 3460 sayili yasa ile yiiriirliige giren Stimer Bank
Hesap Plani olmustur. Bu plan daha sonra tiim Iktisadi Devlet Tesekkiillerinin hesap
planinin hazirlanmasina 6rnek teskil etmistir (Erats, 2011: 73-74).

Daha sonra Sermaye Piyasast Kurulu (SPK) kendine bagl ortakliklar ve araci
kurumlar i¢in tip bilango ve gelir tablosu (1983), standart genel hesap plan1 (1984) ve
genel kabul gormiis muhasebe ilkeleri (1984) ile ildgili tebligler yaymlamistir.
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Gortldugu gibi SPK bu amagcla bir ¢ok teblig ve yonetmenlik yaymlamistir. S6z konusu
tebliglerden; XI-2 sayili “Standart Genel Hesap Plani ve Plamin Kullanmim Esaslari”
hakkindaki teblig 1.1.1995 tarih ve 22217 sayili Resmi Gazetede yayimlanan seri X1-11
teblig ile yiirtirliikten kaldirilmistir (Ertas, 2011: 74).

Son olarak, Maliye Bakanligi1 Tarafindan 26.12.1992 tarih ve miikerrer 21447 sayili
Resmi Gazetede yayimlanan 1 Sira nolu Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebligi
(MUGT) ile Tekdiizen Hesap Plani yaymlanmistir. Bu diizenleme ile 1994 yilindan
baslanmak iizere bilanco esasina gore defter tutan ve faaliyet konulari itibariyle farkli
durumda bulunan finansal kurumlar disinda kalan tiim isletmeler i¢in Tekdiizen Hesap

Plan1 uyma zorunlulugu getirilmistir (Ertas, 2011: 74-75).

3.3.6.3. Maliye Bakanhgi Tekdiizen Hesap Plani

Maliye Bakanlig1 tarafindan hazirlanan ve 26.12.1992 tarih ve miikerrer 21447 sayili
Resmi Gazetede yayimlanan 1 Sira Nolu MUGT ile 1994 yilindan itibaren iilke
genelinde islemlerini bilanco esasina gore defter tutan isletmelerde kullanilmasi zorunlu
hale getirilmistir.

Maliye Bakanlig tarafindan hazirlanan hesap plani siif, gurup ve hesap olarak tiglii
bir smiflandirilmaya gidilmis ve 1’ler, 10’ lar ve 100’ler mantigina dayandirilarak
ondalik sisteme gore diizenlenmistir. Hazirlanan tekdiizen hesap plani yapisi ve
guruplari asagidaki tabloda goriildiigii gibidir (Kaynak Kishali vd., 2002:59).

Tekdiizen hesap planinin yapis1 asagidaki gibidir.

Tablo 3.3: Tekdiizen Hesap Planinda Hesap Gruplariin Siniflandirilmasi

TEKDUZEN HESAP PLANI
HESAP SINIFLARI
AKTIF 1 Donen Varliklar
HESAPLAR 2 Duran Varliklar
PASIF 3 Kisa Vadeli Yabanci Kaynaklar
HESAPLAR 4 Uzun Vadeli Yabanci Kaynaklar
5 Oz Kaynaklar
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SONUC 6 Gelir ve Gider Hesaplar1

HESAPLARI
GECIS 7 Maliyet Hesaplari
HESAPLARI 8 Bos (Serbest) Hesaplar

9 Nazim Hesaplar

Kaynak: Kishali ve Digerleri, 2009: 60

Tekdiizen Hesap Plan1 yukaridaki tabloda goriildiigii gibi aktif, pasif, sonug ve gecis
hesaplar1 olarak dort boliime ayrilmis hesap siniflart 9 boliimde siniflandirilmastir.

Simdi hesap plan1 siniflarini kisaca inceleyelim:

3.3.6.3.1. Donen Varliklar

Isletmenin faaliyet donemi icinde yer alan ve sagladig1 yarar o donem iginde sona
eren varliklardir. Donen varliklar gurubunda bir y1l veya daha kisa siire i¢inde paraya
cevrilecek degerler yer alir (WEB_11, 2015).

10. Hazir Degerler

11. Menkul Kiymetler

12. Ticari Alacaklar

13. Diger Alacaklar

15. Stoklar

17. Yillara Yaygin Insaat ve Onarim Maliyetleri

18. Gelecek Aylara Ait Giderle ve Gelir Tahakkuklar

19. Diger Donen Varliklar

3.3.6.3.2. Duran Varhklar

Bu hesap gurubu, bir yildan daha fazla veya bir normal faaliyet doneminden daha

uzun siirelerle isletme faaliyetlerinin gergeklestirilmesi icin kullanilmak amaciyla elde
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edilen ve ilke olarak bir yildan veya normal faaliyet donemi i¢inde paraya ¢evrilmesi
veya tiikketilmesi dngdriilmeyen varliklar1 kapsar (Tokmak, 1997: 208).

22. Ticari Alacaklar

23. Diger Alacaklar

24. Mali Duran Varliklar

25. Maddi Duran Varliklar

26. Maddi Olmayan Duran Varliklar

27. Ozel Tiikkenmeye Tabi Varliklar

28. Gelecek Yillara Ait Giderle ve Gelir Tahakkuklari

29. Diger Duran Varliklar

3.3.6.3.3. Kisa Vadeli Yabanc1 Kaynaklar

Kisa vadeli yabanci kaynaklar, donen varliklarin ayrilmasinda kullanilan Olciiye
uygun olarak, en ¢ok bir yi1l veya isletmenin normal faaliyet donemi sonunda 6denecek
yabanci kaynaklari kapsar (U¢man, 2002: 202).

30. Mali Borglar

32. Ticari Borglar

33. Diger Borglar

34. Alinan Avanslar

35. Yillara Yaygin insaat ve Onarim Hak Edisleri

36. Odenecek Vergi ve Diger Yiikiimliiliikler

37. Borg¢ ve Gider Karsiliklar

38. Gelecek Aylara Ait Gelirler ve Gider Tahakkuklar1

39. Diger Kisa Vadeli Yabanci Kaynaklar

3.3.6.3.4. Uzun Vadeli Yabanc1 Kaynaklar
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Kredi kurumlarindan, sermaye piyasasindan ve igletmenin iliskide bulundugu ii¢iincii
kisilerden saglanan ve bir yi1ldan fazla vadeli olan isletme borglarini kapsar (Kogakoglu,
2011: 226).

40. Mali Borglar

42. Ticari Borglar

43. Diger Borglar

44. Alman Avanslar

47. Borg ve Gider Karsiliklar

48. Gelecek Yillara Ait Gelirler ve Gider Tahakkuklari

49. Diger Uzun Vadeli Yabanci Kaynaklar

3.3.6.3.5. Oz Kaynaklar

Isletme sahip yada ortaklarinin sermaye olarak verdigi degerler ile faaliyetler sonucu
saglanan ve heniiz isletmeden cekilmemis olan karlardan olusan unsurlar bu hesap
gurubunda yer alir (WEB_11, 2015).

50. Odenmis Sermaye

52. Sermaye Yedekleri

54. Kar Yedekleri

57. Gegmis Y1l Karlar

58. Gegmis Y1l Zararlari

59. Dénem Net Kar1 (Zarar1)

3.3.6.3.6. Gelir Tablosu Hesaplar:

Gelir Tablosu hesap guruplart gelir ve gider hesaplari olan sonu¢ hesaplarindan
olusur. Isletmenin briit karindan net kara ulasincaya kadar isletme faaliyetlerini gdsteren
hesap grubudur.

60. Briit Satiglar

61. Satis Indirimleri
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62. Satiglarin Maliyeti

63. Faaliyet Giderleri

64. Diger Faaliyetlerden Olagan Gelir ve Karlar
65. Diger Faaliyetlerden Olagan Gider ve Zararlar
66. Finansman Giderleri

67. Olagandis1 Gelir ve Karlar

68. Olagandis1 Gider ve Zararlar

69. Donem Net Kar1 veya Zarar1

3.3.6.3.7. Maliyet Hesaplari

Isletme giderlerinin takip edildigi hesap gurubudur. Maliyet hesaplar1 kendi arasinda
7IA ve 7/B olmak iizere iki boliime ayrilmistir. 7/A grubu hesaplar1 fonksiyon 7/B

hesaplar ise ¢esit tliriine gore siiflandirilmistir

7/A seceneginde kullanilan maliyet hesap guruplar1 asagidaki gibidir:

70. Maliyet Muhasebesi Baglant1 Hesaplar1

71. Direkt ilk Madde ve Malzeme Giderleri

72. Direkt Iscilik Giderleri

73. Genel Uretim Giderleri

74. Hizmet Uretim Maliyetleri

75. Arastirma ve Gelistirme Giderleri

76. Pazarlama Satis ve Dagitim Giderleri

77. Genel Yonetim Giderleri

78. Finansman Giderleri

Yukarida yer alan 7/A secenegindeki hesap guruplari i¢inde 71, 72 ve 73 ile baglayan
hesap gruplart iretim isletmelerinde, 74 ile baslayan hesap gurubu hizmet
isletmelerinde 75, 76, 77 ve 78 ile baslayan hesap gruplar1 ortak olup tiretim, hizmet ve

ticari isletmelerde kullanilir.
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7/B secenegi hesap guruplart sadece 79 ile basglayan Gider g¢esitlerinden
olusmaktadir. Hesaplar bu hesap gurubu altinda ¢esitlendirilmistir.

79. Gider Cesitleri

790. ilk Madde ve Malzeme Giderleri

791. Isci Ucret ve Giderleri

792. Memur Ucret ve Giderleri

793. Disaridan Saglanan Fayda ve Hizmetler

794. Diger Cesitli Giderler

795. Vergi Resim Harg ve Primler

796. Amortisman Tiikenme Paylar

797. Finansman Giderleri

798. Gider Cesitleri Yansitma Hesabi

799. Uretim Maliyet Hesab1

3.3.6.3.8. Serbest Hesaplar

Bu hesap gurubu THP’da bos birakilmustir. Isletmeler 6zel ihtiyaglart dogrultusunda
bu boliimii kullanabilirler. Serbest hesaplar ile ilgili olarak 2 nolu MUGT’de gerekli
aciklamalar yapilmistir. Buna gore; bos olan 8. Ana hesap Grubu, Tebligdeki muhasebe
ilkelerine ve es zamanli maliyet tespit etme yontemine aykirt olmamak sartiyla yonetim
muhasebesi amagclart i¢in kullanilabilir. Bu grupta acilacak hesaplar, donem sonlarinda

ilgili hesaplarla karsilagtirilarak kapatilir ve mali tablolara intikal ettirilmez.

3.3.6.3.9. Nazim Hesaplar

Isletmenin sahibi olmadigi ancak izlenmesine ihtiyag duyulan degerlerin
kaydedildigi hesaplardir. Isletmenin varlik ve kaynaklarinda degisime neden olmayan
islemler nazim hesaplarda izlenir. Ancak bu islemler gelecekte isletme degerlerinde bir

degisime neden olabilir. Nazim hesap kullanacak isletmeler ihtiyaglarina ve isletme
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yapisina uygun olarak nazim hesap gurubu olustururlar. Nazim hesaplar ile ilgili olarak
onerilen hesap gruplari ve hesap isimleri asagidaki gibidir. (WEB_11, 2015):
90. Teminat Hesaplar
91. Cirolar, Kefaletler ve Garantiler
92. Teminat ve Emanete Verilen Kiymetler
93. Teminat ve Emanet Alinan Kiymetler
94. Yatirim Indirimi ve Finansman Fonu
95. Kanunen Kabul Edilmeyen Giderler ve Vergiye Tabi Olmayan Giderler
96. Menkul Kiymetler Cilizdanlari
97. Cikarilmis Menkul Kiymet Hesaplari
98. Yabanci Parali Islemler
99. Diger Sayisal Bilgiler

3.3.7. isletmelerde Mali Tablolar Organizasyonu

Isletmelerde muhasebe organizasyonu gerek isetme ydneticileri gerekse isletme
disinda bilgilenme ve denetlenme yoniinden biiyiikk 6neme sahip olan raporlar kapsami,

sekli ve sunumu yoniinden 1yi tantmlanmalidir.

3.3.7.1. Mali Tablo Kavram

Finansal tablo, igletmenin mali yapisini, faaliyet sonucu ve bu sonucun olusumunu ve
genelde bu bilgilere dayali diger bazi1 amaclar karsilayacak bilgileri igeren Ozetlere
denir. Yoneticilerin, yatirimcilarin, kredi verenlerin ve diger ilgili kisi ve kuruluslarin
karar almalarina yardimci bilgiler saglamak amaciyla diizenlenir (Aslan, 2010: 10).

Mali tablolar, déonem sonlarinda diizenlenen isletmenin faaliyet sonucglarini farkl

acilardan ifade eden 6zet tablolardir (Cankaya, 1999: 435).
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3.3.7.2. Mali Tablolarin Tanimi

Bir isletmenin sahip oldugu varliklar ve bu varliklarda meydana gelen degisikliklerle
ilgili para ile ifade edilen islemlerin raporlanmasi, mali tablo kavramini ortaya
koymaktadir (Cetiner, 2000: 17).

Mali tablolar, “muhasebe siireci icinde kaydedilen ve toplanan bilgilerin, belirli
zaman araliklar1 ile bu bilgileri kullanacak olanlara iletilmesini saglayan araglardir
(Tenker ve Akdogan, 1998: 4).

Muhasebenin kayit ve simiflama suretiyle topladigi bilgilerin cesitli amaglarla
kullanilmasina imkan vermek icin 6zetlenerek gosterildigi tablolara, mali tablolar denir
(Bektore ve Comlekei, 1977: 9).

Isletme ile ilgilenen isletme ici ve isletme dis1 kisi ve kuruluslar isletme hakkinda
bilgi edinmek isterler. Isletme hakkinda bilgi verme muhasebe boliimii tarafindan

genelde yil sonlarinda diizenlenen mali tablolarla saglanir.

3.3.7.3. Mali Tablolarin Tiirleri

Mali tablolarin hazirlanmasinda esas aliman kavram TTKve ilgili diger mevzuat
hiikiimleri uyarinca istenilen bilgileri saglayacak sekilde gerekli diizenlemeleri yaparlar.
Ancak, bu diizenlemeler bu boliimde yer alan ilkeler ¢ercevesinde diizenlenecek mali

tablolarin tekligi ilkesini bozmaz. (Imamoglu ve Altun, 2012: 7).

Mali tablolarin siniflandirilmasi temel mali tablolar ve ek mali tablolar olmak tizere

iki boliime ayrilmakta olus asagidaki tabloda gosterildigi gibidir (Tablo 2.4).

Tablo 3.4: Mali Tablolarin Siniflandirilmasi

MALI TABLOLARIN SINIFLANDIRILMASI

TEMEL MALI TABLOLAR EK MALIi TABLOLAR
1) Bilan¢o 1) Fon Akim Tabolsu
2) Gelir Tablosu 2) Nakit Akim Tablosu
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3) Satiglarin Maliyeti Tablosu
4) Kar Dagitim Tablosu

5) Oz Kaynaklar Degisim Tablosu

Temel mali tablolar isletmede meydana gelen islemlerin kaydedilmesi ve
siiflandirilmasi isleminden sonra diizenlenip biiyiik defterden yararlanilarak ortaya
cikarilmaktadir. Ek mali tablolar ise temel mali tablolar olan bilanco ve gelir

tablosundan faydalanilarak diizenlenir.

3.3.7.4. Mali Tablolarin Amaclar:

Isletmeyle olan is ve cikar iliskilerine gore kararlar alacak olan bilgi kullanicilari
ilgili olduklar1 isletme hakkinda finansal bilgilere ihtiya¢ duyarlar. Bilgi kullanicilarinin
her birine bekledikleri bilgileri ayri ayir raporlamanin anlam ve olanagi yoktur. Bu
nedenle biitlin kullanicilarin ihtiyaci olan bilgiler ortak amagli olarak hazirlanan finansal
tablolarla kendilerine iletilir (Y1ilanci vd., 2009: 137).

Mali tablolarin amaglari asagidaki gibidir (Demir, 1995: 2):

e Yatinmcilar, kredi verenler ve diger ilgililer i¢in karar almada yararli bilgiler
saglamak.

e Gelecekteki nakit akimlarini degerlendirmede yararh bilgiler saglamak.

e Varliklar, kaynaklar ve bunlardaki degisiklikler ile isletme faaliyetleri

sonuclar1 hakkinda bilgi saglamak.

3.3.7.5. Mali Tablolardaki Bilgilerin Ozellikleri

Isletmede meydana gelen mali nitelikteki islemlerin, isletme ile ilgili kisi ve
kuruluglara sunulmasinda ara¢ olarak kullanilan mali tablolarin, bilgi kullanicilarina
yararli olabilmesi i¢in baz1 6zellikleri tasimasi gerekir.

Mali tablolarda yer alan bilgilerin karar vcriciler tarafindan en iyi sekilde ve siiratle
kullanilabilmesi i¢in bu tablolarin anlagilabilir, ihtiyaca uygun, giivenilir,

karsilastirilabilir olmasi1 ve zamaninda diizenlenmesi gerekir. (Yagmurlu, 1994: 226).
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Temel mali tablolar isletmede meydana gelen islemlerin kaydedilmesi ve
siniflandirilmasi isleminden sonra diizenlenip biiylik defterden yararlanilarak ortaya
cikarilmaktadir. Ek mali tablolar ise temel mali tablolar olan bilanco ve gelir

tablosundan faydalanilarak diizenlenir.
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BOLUM 4. AMBALAJ ISLETMELERINDE
MUHASEBE ORGANIZASYONU

Tiirkiye’de faaliyet gdsteren ambalaj sanayi isletmelerinin muhasebesi ile diger
isletmelerin muhasebesi arasinda, kanun, mevzuat, ilke ve yontem agisindan bir fark
yoktur. Ciinkii diger isletmelerde oldugu gibi ambalaj sanayi isletmeleri de iilkemizde
mevcut olan yasa, tlizilk ve yonetmenliklere uymak zorunda ve faaliyetleri yiirtirliikte
olan mevcut yasa, kanun ve yonetmenlikler dogrultusunda siirdiirmek zorundadir.

Ambalaj isletmelerinde kurulacak muhasebe organizasyonunun basarili olabilmesi ve
saglikli verilerin elde edilmesi icin muhasebe organizasyonunu olusturan; malzeme ve
techizat, is ve islem akisi, personel, belge, defter, hesap plan1 ve mali tablolarin
hazirlanmas1 ve sunumu gibi konularin iyi organize edilmesi gerekmektedir.

Caligmanin bu boliimiinde Tiirkiye’de faaliyet gosteren ambalaj isletmelerinde i1yi bir
muhasebe organizasyonunun kurulmasi i¢in yukarida sayilan organizasyon konulari ele
almarak c¢alismanin ikinci boliimiinde verilen muhasebe ve organizasyon bilgileri
dogrultusunda 1yi bir organizasyonunun kurulmasi i¢in yapilmasi gereken islemler

hakkinda bilgiler verilecektir.

4.1. Ambalaj isletmelerinde Malzeme ve Techizat Organizasyonu

Ambalaj isletmelerinde iyi bir muhasebe organizasyonunun kurulmasi ve kurulan
sistemin saglikli ve sorun olusturmadan yliriitiilmesi i¢in is ve islemler yapilirken bazi
ara¢ ve gereglerden yararlanilir

Ambalaj sanayi isletmelerinde muhasebe boliimiinde kullanilacak ara¢ ve gereglerin
basinda; bilgisayar, bilgisayar isletim sistemi, bilgisayarda kullanilan muhasebe
programi, faks, isletme i¢i ve isletme disi iletisimi saglayacak telefon, yazici ve ofis
biiro mobilya ve malzemeleri gelmektedir.

Mubhasebe boliimiinde islerin iyi ve sorunsuz bir bi¢imde yiiriitiilmesi i¢in yukarida

sayllan malzeme ve techizatlarin teknolojik olarak giincelligini yitirmeyen belli
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donemlerde bilgisayar, yazici, ve faks gibi elektronik malzemelerin yenilenmesi is ve
islem akiginin hizlanmasi ve verilerin zamaninda muhasebe programina girilmesi ve
sonuglarin bilgisayar programlarindan hizli bir sekilde alinmasi malzeme ve techizat
organizasyonu agisindan fayda saglayacaktir.

Isletmede kullamlmakta olan bilgisayar, bilgisayar isletim sistemleri ve
kullanilmakta olan muhasebe programlari yetkili servislerle anlasilarak is ve islemlerin
yiirlitiilmesi esnasinda dogabilecek sorunlar karsisinda, aninda yetkili servisle temasa
gecip uzaktan ve yerinde servis destegi alinacak sekilde uygulamaya gidilmelidir.

Ayrica muhasebe departmaninda kullanilan elektronik malzemelerin elektrik
kesintilerinden etkilenmemesi ve is kayiplarinin yagsanmamasi i¢in mutlaka gii¢ kaynagi
ve jenerator gibi cihazlarin da bulundurulmasi gerekmektedir. Unutulmamalidir ki, iyi
bir muhasebe organizasyonunun kurulmasi ve iglemesi ancak isletmede kullanilan

malzeme ve techizatlarin kaliteli ve kullanigh olmasiyla miimkiindiir.

4.2. Ambalaj isletmelerin Is ve Islem Organizasyonu

Diger isletmelerde oldugu gibi ambalaj sanayi isletmelerinde de yapilacak is ve
islemler listeler halinde c¢ikarilarak aylik ¢alisma programlari olusturulur. Bu sayede
islerin unutulmas ve gecikmesi engellenir. Islerin planlanan giinde yapilip yapilmadig

muhasebe miidiirii tarafindan belli araliklarla ay i¢inde kontrolii yapilir.

4.2.1. Yilhk Yapilacak Is ve islemler

Ambalaj sanayi isletmelerinde yillik yapilacak islemler bir tablo halinde diizenlenir

ve bu tablo muhasebe boliimiinde olusturulacak panoya asilir (Tablo 3.1)

Tablo 4.1: Ambalaj isletmelerinde Y1llik Is Akist

S.NO IS VE ISLEM ADI E/H
1 Mubhasebe defterleri onaylattirildi m1?
(En gec 31 Aralik’a kadar)
2 Yillik isletme cetveli Sanayi Il Miidiirliigiine Bildirildi
mi? (Nisan ay1 i¢inde )
3 Kurumlar vergi miikellefleri i¢in dnceki yila iliskin Kesin
mizan bildirimi verildi mi? (Nisan ay1 i¢inde)
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Kurumlar Vergisi Beyannamesi 25 Nisan’a kadar
diizenlenip E beyan iizerinden gonderildi mi?

5 Kurumlar Vergisi Tahakkuk Fisi ¢ikarilip 6deme igin
finans departmanina verildi mi?

6 Kurumlar vergisi 0demesine ait tahakkuk fisi alinip
kurumlar vergisi klasoriine kaldirildi mi?

7 Subat, Mayis, Agustos, Kasim Aylarinda ayin 14’ne
kadar Gegici Vergi beyannamesi diizenlenip E beyan
tizerinden gonderildi mi?

8 Gecici Vergi Beyannamesinin tahakkuk fisi c¢ikarilip
O0denmesi i¢in finans boliimiine verildi mi?

9 Odemesi yapilan gecici vergiye ait ddeme makbuzu
finans bolimiinden alinip beyanname ekleriyle birlikte
gecici vergi klasoriine kaldirildi m1?

10 Bagli olunan Ticaret Odas1 , Sanayi Odas1 vb. kuruluslara

yillik aidat 6demsi yapildi m1?

4.2.2. Aylik Yapilacak is ve Islemler

Aylik yapilacak is ve islemler tablo halinde muhasebe miidiirii tarafindan diizenlenir
ve bu tabloda hangi is hangi personel tarafindan ne zamana kadar yapilacag: belirlenir.
Hata bu islemler aylik yerine haftalik olarak da yapilabilir. Haftanin en son ¢aligma
giinlinde muhasebe miidiirii tarafindan kendisine bagl c¢alisanlar arasinda kisa siireli
toplant1 yaparak haftalik yapilacak islemler ve yapilip yapilmadig: ile ilgili bilgi alig
verisi yapilir. Her ayin sonunda ise genel bir degerlendirme yapilarak aylik islemlerin
zamaninda yapilip yapilmadigi kontrolii yapilarak geciken is ve islemler varsa gerekli
tedbirler alinarak isin yapilmasi saglanir. Asagida biitiin isletmelerde oldugu gibi

ambalaj isletmelerinde bir aylik yapilacak is ve islemler kisaca yer almaktadir. (Tablo

3.2)

Tablo 4.2: Ambalaj Isletmelerinde Aylik is Takibi

S.NO IS VE ISLEM ADI E/H

1 Her aym ilk haftasinda calisan pesoneller ile ilgili iicret
bordrosu diizenlendi mi?

2 Ucret bordosu yazicidan ciktist alinip  &demesinin

yapilmasi i¢in finans departmanina verildi mi?
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Finans departmani tarafindan O6denen iicretlerin banka
dekontu alinip dosyasina kaldirildi mi1?

4 Personeller ile ilgili Ucret pusulast ¢iktis1 yazicidan alinip
bir niishas1 calisanlara imzalattirilip ¢alisanlarin personel
0zliikk dosyasina kaldirildi m1?

5 Her haftanin ilk ¢alisma giiniinde isletmenin borg alacak
durumu ile haftalik borg¢ alacak raporu ¢ikarilip muhasebe
miidiiriine verildi mi?

6 Caliganlar ile ilgili aylik bildirge girigleri e bildirge
izerinden yapildi m1?

7 Aylik bildirge Odenmesi i¢in finans departmanina
bildirildi mi?

8 Odemsi yapilan aylik bildirge banka dekontu alinip
dosyasina kaldirildi m1?

9 Alig faturasi, alig irsaliyesi ve diger disaridan gelen
belgelerin bilgisayarda muhasebe programina girisi yapildi
mi1?

10 Satis faturalar1 ve irsaliyeleri diizenlenip yazicidan ¢iktisi
alind1 m1?

11 Firmanin yaptig1 giderler ait perakende satis fislerinin
sisteme girisi yapildi m1?

12 Her giiniin sonunda alis, satig, tahsilat ve 6deme ile ilgili
on muhasebeden girilen islemlerin genel muhasebe ile
entegrasyonu yapildi mi1?

13 Entegrasyonu yapilan belgeler muhasebe fislerine eklenip
muhasebe miidiiriiniin kontroliine sunuldu mu?

14 Muhasebe miidiiriiniin kontroliinden gecen muhasebe
fisleri alinip muhasebe figleri dosyasina kaldirildi mi?

15 En ge¢c aymn 10’na kadar bir Onceki aya ait faturasi
gelmeyen irsaliye ve evraklarin temini yapildi m1?

16 Her ayin 23’de muhtasar beyannamesi diizenlenip e
beyan iizerinden bildirimi yapildi m1?

17 Kdv ve muhtasar beyannamesine ait tahakkuk fislerinin
O0denmesi i¢in finans departmanina verildi mi?

18 En ge¢ aym 26’sinda 6demesi finans tarafindan yapilan
kdv ve muhtasara ait banka dekontlar1 alinip beyannamelere
eklenerek dosyasina kaldirildi mi1?

19 Ba ve Bs Formlar1 diizenlenip miisteri ve saticilar
aranarak mutabakat yapildi mi1?

20 Her aym sonunda Ba ve Bs mutabakat1 yapildiktan sonra
e beyan lizerinden bildirimi yapildi mi1?

21 Her ayin sonunda banka, miisteri ve saticilar ile ilgili borg

alacak mutabakati yapildi1 mi1?
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Yukarida yer alan aylik is ve islem tablosuna isletmenin yapisina ve is yiikiine gere
gerekli eklemeler ve giincellemeler muhasebe miidiirii tarafindan her ay sonunda veya

duruma gore ay i¢inde yapilir ve bu isleri yapacak personellere bir niishasi verilir.

4.2.3. Y1l Sonunda Yapilacak islemler

Ulkemizde 31 Aralik Tarihi mali agidan bir donemin bitimi, yeni dénemin baslangici
olarak kabul edilmektedir. Mali donem sonunda ambalaj isletmelerinin muhasebe
birimlerinde yapilmasi gereken iglemlerle asagida yer almaktadir. Yilsonu muhasebe
acisindan olduk¢a yogu calisma gerektiren bir durumdur. Yilsonunda yapilacak is ve
islemler iyi organize edilerek personeller arasinda is ve gorev dagilimi yapilmali ve
yapilan islemlerin sonuglar1 dosyalanmalidir. Ambalaj isletmelerinde yilsonunda

yapilacak is ve islemeleri sdyle siralayabiliriz (WEB_12, 2015):

e Mevcut stoklar fiillen sayim1 yapilarak degerlemesi yapilmalidir.

e Firmaya ait degerli kagitlar ve basimi izne tabi belgelerin envanteri
cikarilmali, gerekliyse yenilerinin basimi i¢in islemler bagslatilmalidir.

e Stoklarda varsa deger distikliliigli bununla ilgili takdir komisyonuna
basvurup gerekli karar alinmalidir.

e Alicilar ve saticilar ile ilgili cari hesap mutabakatlar1 yazili olarak
yapilmalidir.

e Sirketin dava edilmis cari alacaklar ile ilgili olmak suretiyle avukatlarla
iletisime gecilmelidir. En ge¢ 31.12 tarihine kadar avukattan alinan cari
alacaklarla ilgili dava dosyalarinin ilgili denetciye veya sirketin muhasebe
miidiiriine sunulmalidir.

e Dava ve icra sathasma giren alacaklar icin karsilik ayrilip gider
kaydedilmelidir.

e Amortismana Tabi Iktisadi Kiymet Alimu ile ilgili kredi kullanimlarinda,
alindigi yi1l sonuna kadar Odenen faiz giderleri maliyet olarak

kaydedilmelidir
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Mahkeme kararina veya kanaat verici bir belgeye dayanarak tahsil olanagi
kalmayan alacaklar kayitlardan silinmelidir.

Bankalarda bulunan hesaplarin ve devam eden kredilerin bakiyeleri ile ilgili
mutabakatlar saglanmalidir.

Bankalardaki vadeli mevduat hesaplarinin donem sonu itibariyle
hesaplanan faiz tutarlarinin kaydi unutulmamalidir

Kullanilan banka kredileri ile ilgili olarak donem sonuna kadar olusan faiz
tutar1 hesaplanip gider kaydi yapilmalidir.

Y1l i¢inde alinan otomobiller ile ilgili kist amortisman uygulamasina dikkat
edilmelidir,

Alicilar ve saticilar hesaplarinda kiisurat bakiyeler 689 veya 679
hesaplarina alinmals, ters bakiyeler ise ilgili avans hesaplarina alinmalidir.
Pesin ddenen giderler igerisinde cari doneme iliskin olanlarin alinip cari yil
giderlerine atilmas1 unutulmamalidir.

Pesin tahsil edilen gelirler cari yila iliskin olanlarin alinip cari donem
hasilatina eklenmelidir.

Doviz kasast Maliye Bakanliginca belirlenen kurlar esas alinarak
degerlenmeli ve gerekli kayitlar yapilmalidir.

Bankalardaki doviz hesaplar1 Maliye Bakanliginca belirlenen kurlar
iizerinden degerlemeleri yapilmali ve gerekli kayitlar olusturulmalidir.
Verilen ve alinan g¢eklere yil sonunda reeskont uygulanip olusan farklar

vergilendirmede gelir ve gider olarak dikkate alinmalidir.

4.3. Ambalaj Isletmelerinde Personel Organizasyonu

Ambalaj isletmelerinde muhasebe birimlerinde yapilacak islerin dogru ve saglikli

olarak yiiriitiiliip, yapilan ¢alismalardan sonug¢ ve verim alinmasi i¢in iyi bir personel

organizasyonunun kurulmasi gerekmektedir.

Kiiclik 6lcekli ambalaj firmalarinda muhasebede personel organizasyonu genelde

genel muhasebe disarida yani isletme disinda firmanin anlastigi bir mali miisavir

tarafindan yapilir. Isletme iginde sadece 6n muhasebe islemleri yiiriitiiliir. Bu tiir
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isletmelerde sadece 6n muhasebe personeli firmanin 6n muhasebe kayitlarini kullanilan
muhasebe kayitlarin1 kullanilan muhasebe programi {lizerinden sisteme girer. Ay
sonlarinda evraklar mali miisavire gonderilir ve mali miisavir firmanin genel muhasebe
ile ilgili islemlerini takip eder.

Orta Olgekli ambalaj firmalarinda ise genelde muhasebe biriminde bir genel
muhasebe miidiirii alinir. Muhasebe miidiirii altinda gorevlendirilen iki veya ii¢
muhasebe personeli tarafindan firmanin genel ve 6n muhasebe islemleri takip edilir.

Biiyiik dlgekli ambalaj firmalarinda personel sayisi ve liretilen iiriin ¢esitleri arttikca
is ve islemler daha karmagik bir hal alir. Bu tiir isletmelerde muhasebe agisindan is
yogunlugu olduk¢a fazla olur. Muhasebe agisindan bu durumda personel
organizasyonunun kurulmasi kac¢inilmaz olmaktadir. Asagida orta ve biiyiik dlcekli bir

firmada personel organizasyon semasi yer almaktadir.
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Sekil 4.1: isletmelerde Personel Organizasyonu
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Kaynak: Arat ve Durmus, 1995: 12

Muhasebe organizasyonu isletmede muhasebe miidiirii tarafindan olusturulur.
Oncelikle isletmede yapilan islemlerin bir listesi ¢ikarilir. Daha sonara ¢ikarilan is ve
islemler listesi muhasebe miidiirii tarafindan kendinse bagl olarak calisan personeller
arasinda is bolimi yapilarak gorev dagilimi yapilir. Gorev dagilimi yapilirken
personellerin bilgi, tecriibe, egitim ve yetenekleri dikkate alinir. Muhasebede gorev alan

personeller ve sorumluluklarini s6yle siralayabiliriz.

4.3.1. Muhasebe Mudiiru

1) Muhasebe departmanini sevk ve idare etmek, muhasebede yapilan islem ve
kayitlarin yasalara ve yonetmenliklere uygunlulugunu denetlemek.

2) Tutulmasi gereken defterlere yapilan kayit ve islemlerin kanun ve
yonetmenliklere uygun olarak diizenlenmesini saglamak,

3) lsletmenin vergi dairesi ile ilgili beyannamelerin diizenlenmesini saglayarak
firmanin vergi yiikiinii tespit etmek,

4) Tim muhasebe islemlerinin yasalara uygunlulugunu saglamak,
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5) Isletmenin piyasaya olan borglarii ve alacaklarmi belirleyerek ddeme ve

tahsilat programlarini olusturmak

4.3.2. Genel Muhasebe Sorumlusu

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Mubhasebe kayitlarinin yapilmasini ve THP na uygunlugunu saglamak,
Doénem sonu iglemlerinin gerceklestirilip, donem sonu mali tablolariin
(Bilango, Gelir Tablosu) hazirlanip gerekli raporlarin altyapisinin
saglanmast,

Resmi kurumlarla gerekli yazisma ve goriigmelerin yapilip, cezai veya
firma iglemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

Banka ve tedarikgilerle yapilan so6zlesmelerin hazirlanmasi ve bu
sOzlesmelerin takibini saglamak,

Isletmenin borg alacak durum tablosunu cikararak muhasebe miidiiriiniin
bilgisine sunmak,

Isletmenin vergi dairesine vermesi gereken KDV, Muhtasar, Kurumlar
Vergisi ve diger ilgili beyannameleri diizenlemek ve zamaninda
verilmesini saglamak

SGK ile ilgili aylik olarak diizenlenecek aylik bildirgeleri diizenlemek
Personellere ait ticret bordosunu ¢ikarip muhasebe miidiiriiniin bilgisine
sunmak,

Isletmede tutulmas: gereken defterleri kanunlara uygun sekilde diizenli

olarak tutmak,

4.3.3. Maliyet Muhasebesi

1)

2)
3)
4)

Isletmede iiretilen iiriinlerin birim maliyetini ¢ikararak muhasebe miidiiriine

sunmak,

Donem iginde olugan faaliyetler ile ilgili muhasebe kayitlarini titmak,

Maliyet standartlarini saptamak ve gelistirmek,

Stok sayimlar1 yaparak stok miktarlarini saptamak,
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5)

6)

Maliyetler ile ilgili muhasebe miidiirii ve yoOneticilere raporlar hazirlayarak
bilgi vermek,

Kisa ve uzun vadeli iiretim biit¢elerini hazirlamak,

4.3.4. Finans Sorumlusu

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

Gelirleri ve giderleri ilgili mevzuat gore tahsil ve ddeme islemini yapmak,
fazla ve yersiz tahsil edilen paralar ilgili kisilere iade etmek,

Gerekli finansal tablo ve raporlar1 hazirlayarak analiz etmek ve muhasebe
miidiriine bilgi vermek

Kriz yonetim planlar1 hazirlamak

Finansal analiz ve denetimi gerceklestirmek

Isletmenin mali tablolarindan yararlanarak isletmenin ve calisanlarin
performansini 6l¢mek

Bagka isletmelerle birlesme ve satin alma gibi durumlarda ¢oziimler iiretmek
Yatirim kararlar1 alarak sahip olunan fonlar1 donen ve duran varliklar

arasinda isletme yararina degerlendirmek

4.3.5. On Muhasebe Sorumlusu

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

Isletmeye giren mal, malzeme veya hizmet alismin irsaliyelerinin
muhafazasini saglamak

Saticiya ¢ek senet yada banka havalesi ile 6deme makbuzlarinin alinmasini
saglamak

Gelen faturalarla irsaliyelerinin karsilagtirilmasi veya irsaliye geldiginde
verilen siparig emri ile tutarliliginin incelenmesi

Alinan demirbaglarin garanti belgelerinin saklanmasi

Alinan fatura ve irsaliye gibi evraklarin tarih adres iirlin ve tutar kontroliiniin
yapilmasi

Isletmeye alinan demirbas faturalarinin bir niishasinin saklanmasi

Saticilardan gelen alis ve firmanin yaptigi gider faturalarinin bilgisayarda

kullanilan muhasebe programina islenmesi
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8) Satis faturalarmin sisteme girilmesi yazicidan g¢iktisinin alinip misterilere
gonderilmesi

9) Misteri ve saticilar ile ilgili mutabakatlarin yazili olarak alinmasi ve
dosyalanmasi

10) Her tiirlii harcama ve gider evrakinin makbuzlar dahil bilgisayarda Excel
izerinden takip edilmesi ve daha sonra sistemden programa girilmesi

11) Yillik izin kullanan personellerinin izin dilekgelerinin alinip personeli 6zliik
dosyasina kaldirilmasi

12) Rapor kullanan personellerin genel muhasebeye bildirilmesi

4.4. Ambalaj isletmelerinde Belge Organizasyonu

Ambalaj sanayi isletmelerinde belge diizeninin kurulmasi, kullanilacak belgelerin
belirlenmesi, belge akis diizeninin yOnergeye baglanmasi muhasebede belge
organizasyonu agisindan bir zorunluluktur.

Donem basinda muhasebe miidiirii tarafindan firmada kullanilacak belge tiirleri
belirlenir. Vergi ve ticaret kanunu bakimindan kullanilacak belgeler belirli sekli ve
diizen kosuluna baglanmistir. Bu tiir belgeler donem basinda faaliyete baslamadan
bastirilarak kullamlir. Isletme iginde muhasebe ve diger departmanlarda kullanilacak
istege bagl belgeler ise is ve islemlerin kolay ve rahat bir sekilde ytiriitiilmesini
saglayacak sekilde boyut, renk ve sekline gore ayirt edici ozellikler belirlenerek

kullanilir.

4.4.1. Ambalaj isletmelerinde Kullanilan Belgeler

4.4.1.1. Fatura

Isletme donem basinda irsaliyeli fatura kullanip kullanmayacagina karar vermelidir.
Eger irsaliyeli fatura kullanmayacaksa o zaman irsaliye ve fatura ayr1 ayr1 kullanacaktir.

Bu durumda anlagmali matbaadan en az ii¢ niisah bastirilan fatura irsaliye ile satisi
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yapilan irilinlerin faturasini kesilen irsaliyeye istinaden en az 7 (Yedi) is giliniinde
faturalastirir. Ug niisha olarak diizenlenen fatura suretleri ayr1 renklerde bastirilabilecegi
gibi fatura sag alt boliimiine suret nolar1 yazdirilarak takibi kolaylastirilabilir.

Faturanin 1. Niishasi satis veya hizmetin yapildigi miisteriye verilir. 2. Niishasina
faturanin irsaliyesi eklenir ve daha sonra muhasebe fisine eklenerek muhasebe fisleri

dosyasina kaldirilir. 3. Niishasi ise ayr1 bir klasorde saklanir.

VUK 230. Madde ve 231. Maddelerine gore 2014 yilindan itibaren fatura ve fatura
benzeri belgelerde bulunmasi gereken bilgiler asagidaki gibidir;
e Ticaret unvani,
e Sirketin merkezi,
e Ticaret sicil adresi ve numarasi,
e Varsa internet sitesi adresi (Bagimsiz denetim kapsaminda olanlar i¢in
zorunlu),

e lletisim bilgileri telefon ve faks bilgileri.

4.4.1.2. irsaliye

Isletmede sehir i¢i veya sehirler arasi yapilan satislarin tasimnmasinda anlagmali
matbaadan 3 niisha olarak bastirilan irsaliye 2 niishas1 mali tagiyan kargo sirketine veya
tasimay1 yapan ara¢ gorevlisine verilir. Teslimat miisteriye yapilirken irsaliyenin 1.
Niishast miisteriye verilir. 2. Niishas1 teslimati alan yetkili firma goérevlisi veya depo
sorumlusuna imzalattirilarak muhasebeye getirilip geri verilir.

Mubhasebe birimi teslimati yapilip miisterilere imzalattirilan 2. Suretlerini ayr1 bir

klasorde saklar. 3. Niishalar da yine ayr1 bir klasorde saklanir.

4.4.1.3. Ucret Bordrosu
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Ambalaj sanayi isletmelerinde muhasebe birimi tarafindan ¢alisan iscilerin ay i¢inde
calistiklar1 giin sayilari, yaptiklart mesai ve diger bilgileri kapsayan personel takip
cizelgesini insan kaynaklar1 boliimiinden alir.

Daha sonra personellerin ay i¢inde ¢alistiklart giin sayist ve yapilan mesai siireleri de
dikkate alinarak muhasebe programinda bordro modiiliinden personellerin aylik briit
ticretleri ve briit licretlerden yapilan vergi ve SGK kesintileri ile net {icretleri hesaplanir.
Ucret bordosu program iizerinden ¢iktis1 alinarak muhasebe miidiiriine sunulur.

Muhasebe miidiirii gerekli incelemeleri ve kontrolleri yaparak sirket yetkilisine
sunar. Sirket yetkilisi inceleyip onayladiktan sonra personellere maaglarinin banka
hesaplaria yatirilmasi i¢in bir niisha ticret bordosu finans sorumlusuna verilir. Finans
sorumlusu 6demlerin personel hesaplarina yapilmasi i¢in firmanin anlasmali oldugu
bankaya 6deme talimati verir.

Banka tarafindan personellerin hesaplarina hak ettikleri aylik iicretleri yatirilir.
Muhasebe miidiirii ve sirket yetkilisi tarafindan onaylanan iicret bordosu ve aylik devam

cizelgesi dosyalanarak bir klasorde saklanir.

4.4.1.4. Ucret Pusulasi

Ucret bordosu firma genelinde ¢alisan biitiin personeller dikkate alinarak diizenlenir.
Ucret pusulasi ise her personel i¢in ayr1 ayr1 diizenlenen bir belgedir. Ambalaj sanyi
isletmelerinden iicret bordosu muhasebe miidiirii ve sirket yetkilisi tarafindan
onaylandiktan sonra her personele ait 2 niisha {icret pusulasi isletmede insan kaynaklari
departmani varsa bu birim tarafindan yoksa genel muhasebe sorumlusu tarafindan
muhasebe programinda bordo modiiliinden ¢iktist alinir.

Bir niishas1 calisan personellere verilir. Personellere imzalattirilan ikinci niishasi ise

personellerin 6zliik dosyasina kaldirilarak saklanir.

4.4.1.5. Tahsilat Makbuzu
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Ambalaj sanayi igletmelerinde miisterilerden yapilan tahsilatlar1 gostermek amaciyla
3 niisha halinde bastirilir. Cek ve senet tahsilatlarinda da kullanilabilir. Bir niishasi
tahsilatin yapildigr miisteriye diger niishas1 da kogan halinde saklanir. 3. Niisha da
muhasebelestirme yapilirken muhasebe fisine eklenerek muhasebe fisleri dosyasina

kaldirilir.

4.4.1.6. Tediye Makbuzu

Ambalaj sanayi isletmelerinde saticilardan veya tedarikgilerden yapilan ddeme ve
verilen ¢ek ve senet durumlarinda belge saglanamadigi durumlarda kullanilir. Sira
numarali ve 3 niisha olarak bastirilir. Tediye makbuzu firma i¢inde birimlere yapilan

O0demeler ve verilen avanslar i¢in de kullanilabilir.

4.4.1.7. Muhasebe Fisleri

Ambalaj sanayi isletmelerinde firma disindan gelen ve muhasebeyi ilgilendiren
belgeler yetkili kisi tarafindan gelen evraklar defterine kaydi yapilir ve ilgili birimlere
dagitilir. Tlgili birimler gelen evraklar ile ilisi is ve islemleri tamamladiktan sonra bu
belgeler geri alimarak muhasebeye iletilir. Muhasebe biriminde islemler bilgisayarda
muhasebe programlari araciligiyla takip edildigi icin biitiin evraklar 6nce 6n muhasebe
sorumlusu tarafindan sisteme girisi yapilir.

Firmanin yaptig1; tahsilat, fatura, verdigi ¢ek-senet ve banka ile ilgili islemeleri de 6n
muhasebe tarafindan veya sorumlu kisiler tarafindan 6n muhasebeden programa girisi
yapilir. Daha sonra girisi yapilan belgeler tek tek sistem iizerinden kontrolii yapilarak
tarih, unvan, tutar hatalar1 varsa diizeltilir.

Giin sonunda veya haftanin son c¢alisma giliniinde bir giin veya bir hafta iginde
yapilan ve sisteme girilen biitlin muhasebe evraklari ile ilgili muhasebe kayitlari
muhasebe entegrasyonu ile muhasebe figleri sistem iizerinden otomatik olusturulur ve

muhasebe fislerinin ¢iktisi yazicidan alinir.
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Muhasebe fisine ilgili muhasebe belgeleri eklenir ve tarih sirasina gore siralanarak
muhasebe miidiiriinlin onayma sunulur. Muhasebe miidiirii muhasebe fis ve evraklarini
inceleyerek muhasebe kayitlarimin dogrulugun tek diizen hesap planina gore ana
hesaplarin ve alt hesaplarin dogru kullanilip kullanilmadigin1 kontrol ederek onaylar.
Muhasebe miidiirii tarafindan onaylanan muhasebe figleri dosyasina kaldirilarak

saklanir.

4.4.1.8. Gider Pusulasi

Ambalaj sanayi isletmelerinde vergiden muaf esnafa yatirilan isler ve alinan mal ve
hizmetler karsiligi diizenlenen ve vergiden muaf esnafa imzalattirilan gider pusulasi
fatura yerine gegmektedir. Sersi ve sira nolu olarak iki niisha ii¢ niisha olarak bastirilan
gider pusulast bir niishas1 vergiden muaf esnafa, bir niishas1 muhasebe fisine eklenir.

Ugiincii niishasi da gider pusulasi koganinda saklanir.

4.4.1.9. Muhasebe Belgeleri

Ambalaj sanayi isletmelerinde, yukarida aciklanan belgeler disinda firma ile miisteri
ve saticilar arasinda her ay sonunda yazili belge ile yapilan mutabakat mektuplari,
fakslar, siparis olarak alinan ve verilen iiriinler ile ilgili e-mailler, bankalardan ve diger
kurum ve kuruluglardan alinan belgeler muhasebe birimi tarafindan gerekli islemleri ve
muhasebe kayitlar1 yapildiktan sonra bu belgeler tiirlerine gore birer dosya acilarak tarih

sirasina gore saklanir.

4.4.1.10. Perakende Satis Fisleri

Ambalaj sanayi igletmelerinde muhasebe biri ve diger birimlerin yetkilileri veya
sorumlular1 tarafindan ay ic¢inde yapilan kii¢iik miktarl perakendende satis fisleri (PSF)

muhasebe programina tek tek degil de toplu olarak girisi yapilir.
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Her departmanin yetkilisi veya gider yapmaya yetkili olanlar ve igletme sahip ve
ortaklar1 tarafindan giinliik olarak yapilan masraflarin fisleri en ge¢ yeni aym ilk
haftasinda muhasebe biriminde muhasebe miidiiriine imza karsilig1 verilir. Muhasebe
midirii PSF’lerini inceleyerek onaylar ve genel muhasebe sorumlusuna veya on
muhasebe elemanina verir.

PSF fisleri once tarih sirasina gore siralanir. Daha sonra PSF iizerindeki bilgileri
KDV miktarlar1 ve tutarlar1 da gosteren tablo Excel iizerinden tutulur. Bu islem belge
sayist ¢ok ise onar giinliik siireler halinde tutulur. Daha sonra Excel programindan
ciktis1 alinir. PSF fisleri sirali olarak zimbalanir ve bir zarfin igine konulur. Daha sonra
Excel iizerinden alman c¢iktidan yararlanarak muhasebe programina girisi yapilir.
Mubhasebelestirme islemi yapilarak muhasebe fisi ¢iktisi alinir.

Muhasebe fisi ¢iktisina PSF fislerinin Excel iizerinden alinan ¢iktis1 ve fisler
eklenerek muhasebe miidirinin kontroliine sunulur. Muhasebe midiirii gerekli

kontrolii yapip onayladiktan sonra muhasebe fisleri dosyasina kaldirilir.

4.4.2. Isletme I¢i Kullamlan Belgeler

Ambalaj sanayi isletmelerinde yukarida kullanilan belgeler disinda is ve islemlerin
saglikli bir sekilde yiiriitiilmesi ve muhasebe agisindan islerin kolaylastirilmasi
acisindan; depo, satin alma, pazarlama, {iretim ve muhasebe birimleri arasinda cesitli
belgeler kullanilabilir. Bu belgeler istege bagli olarak isletme ihtiyaclarma cevap
verecek bilgileri igerir ve matbaadan sira ve tarih numarali olarak hangi departmana ait
oldugu ve belgenin adin1 ve diger bilgileri gosterecek sekilde diizenlenip bastirilarak

isletme i¢inde kullanilir.

4.4.2.1. Depo Giris Fisi

Ambalaj sanayi isletmelerinde isletmenin depo birimi tarafindan alinan
hammaddelerin veya tamamlanan iiriinlerin depoya girisi amaciyla diizenlenir. Bunun
i¢in her iiriin i¢in bir depo giris fisi diizenlenir ve bu fis lizerinde tarih, iiriin cinsi, giris

tarihi, {riiniin alindig1 firma ve miktar gibi bilgiler yer alirher hammadde ve

103



tamamlanan iiriinler depoya geldik¢e depo gorevlisi tarafindan sayimi yapilir, depo giris

fisine bilgiler islenir ve imza karsilig1 teslimat alinir.

4.4.2.2. Depo Cikis Fisi

Yapilan satis ve hammadde iadeleri i¢in en az iki veya niisha olarak diizenlenir. Satis
ve iade islemlerinde depo giris fisi diizenlenir. Bir niishas1 muhasebe birimine verilerek
muhasebesel agidan islemi yapilir. Bir niishasi da depo gorevlisi tarafindan saklanir. Ay
sonlarinda veya yilsonunda depo sayimi yapilirken bu belgeler sayesinde sayim islemi

dogru, hatasiz ve kisa siirede tamamlanarak saglikli sonuglara ulasilir.

4.4.2.3. Uretim Listeleri

Ambalaj sanayi isetmelerinde {iretim biriminden sorumlu kisi tarafindan giinliik,
haftali ve aylik tiretim listeleri ¢ikarilir. Cikarilan listelere gore iiretim yapilir. Bu
listeler dogrultusunda gereken hammadde ve yardimci malzemeler tedarik edilir.
Diizenlenen tretim listeleri tiretimden sorumlu iiretim miidiirii tarafindan bir niishasi

muhasebe birimine verir. Bir niishasini da tiretim listeleri klasoriine kaldirarak saklar.

4.4.2.4, Uriin Istek Fisleri

Uretim miidiirii tarafindan giinliik, haftallk ve aylik olarak yapilacak {iretim
planlamasina gére iiriin tedarikine gidilecektir. Uretim miidiirii iiretilecek {iriin cinsleri
miktarlar1 ve liretim siiresini gosteren iiriin istek fisinin bir nlishasin1 satin alma birimine
verir. Satin alma birimi depo gorevlisinden firmanin deposunda kalan hammadde miktar
bilgilerini 6grenir ve bu dogrultuda gereken miktar kadar saticilardan {iriin tedariki igin
Siparis verir. Verilen siparigler ile ilgili evraklar da satin alma birimi tarafindan bir

klasorde takibi yapilir ve saklanir.
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4.4.3. Ambalaj isletmelerinde Belgelerin Dosyalanmasi

Ambalaj sanayi isletmelerinde belgelerin dosyalanmasi ve daha sonra ihtiyag

duyulan belgelere ulasilmasi, dosyasindan ¢ikarilip incelenmesi ve daha sonra tekrar

dosyasina kaldirilmasi bakimindan dosyalama sistemi 6nem tasimaktadir.

Mubhasebe biriminde kullanilan belgeler dosyalanirken su ilkeler géz oniine alinarak

dosyalama sistemi yapilmalidir;

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Muhasebede kullanilan belgeler kayitlarda muhasebe fislerine dayandirilarak
kay1t yapilmakta muhasebelestirilen belgelerin tahsil, tediye ve mahsup fisleri
ciktilarina fisler ile ilgili belgeler eklenir ve onar giinliik siireler halinde ve en
son tarih yani ayin 10, 20 ve 31’1 {iste gelecek sekilde her ay icin ii¢ klasor
kullanilarak dosyalama yapilir.
Ambalaj isletmelerinde diizenlenen irsaliyeler i¢in teslimati1 yapilip miisteriler
tarafindan teslim alindigin1 gdsteren miisteri imza ve kagesinin yer aldigi
irsaliyeler aylik olarak tarih sirasma gore dosyalanir. Irsaliye sayisi ok isxe
15 giinliik aralara ile her ay igin 2 klasér kullanilabilir. Isletmede diizenlenen
3. Niisha irsaliyeler i¢inde ayr1 olarak dosyalama yapilmalidir.
Vergi dairesi ile ilgili diizenlenen KDV, Gegici, Kurumlar, muhtasar ve
damga vergileri ve evraklari i¢in vergi tiiriine gore ayr1 klasorlerde en son
tarih ve beyanname tahakkuk fisi, beyanname 6rnegi ve 6deme dekontu bir
arada olacak sekilde dosyalanmalidir.
SGK ve Iskur ile ilgili bildirgeler bildirge ve belge tiiriine gore ayri ayri
dosyalanmasi gerekir.
Ambalaj isletmelerinin bagli oldugu oda kuruluslar ile ilgili belge, 6deme ve
dekontlar ile ilgili islemleri bagli olunan oda ve kuruluslardan alinan
belgelere gore dosyalanmas1 gerekmektedir. Ornegin; .Ticaret Odas1, Sanayi
Odasi, Ambalaj Sanayicileri Dernegi gibi kuruluslara goére dosyalama
yapilmalidir.

Yukarida sayilanlar disinda tahsilat makbuzlari, tediye makbuzlari, tagitlar
ile ilgili yapilan bakim sdzlesmeleri, miisteri ve saticilar ile yapilan mal alim

ve satig sozlesmeleri, demirbaslar ile ilgili yapilan alimlar ve bunlara ait
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sozlesme ve belgeleri ile ilgili ayr1 ayri dosyalar agilarak evraklar bu

dosyalarda muhafaza edilmelidir.

Yilsonunda cari doneme ait klasorler arsive kaldirilir. belgeler en ¢ok on yil
saklanacag icin klasorler arsiv odasinda raflara yerlestirilmeli veya kapali dolaplarda
muhafaza edilmelidir. Ayrica arsivin sorumlulugu muhasebe biriminde calisan bir
personele verilmelidir. Arsivden alinacak belgeler icin bir arsiv c¢ikis belgesi
diizenlenerek hangi belge arsivden kime ne zaman nigin verildigi ve geri getirip
getirmedigi imza karsiligi verilmeli ve verilen belgelerin arsive tekrar kaldirilip

kaldirilmadig arsiv yetkilisi tarafindan takip edilmelidir.

4.5. Ambalaj Isletmelerinde Defter Organizasyonu

Ambalaj sanayi isletmeleri, VUK. nun 177. Maddesinde belirtilen birinci sinif tacir
ozelligini tasidiklari i¢in bilango esasina gore cift tarafli kayit sistemine gore defterlerini
tutacaklardir. Ambalaj sanayi isletmelerinde tutulacak defterleri zorunlu ve istege baglh
olarak 1iki boliimde siralayabiliriz. Zorunlu olarak tutulacak defterlerin hangileri
olduklart Tiirk Ticaret Kanunu ve Vergi Usul Kanununda belirtilmistir. Ancak, istege
bagli defterler isletme yonetimi ve muhasebe miidiiriinlin karar1 dogrultusunda is ve
islemlerin zamanindan dogru ve isletme ihtiyaclar1 da dikkate alinarak hangi tiir

defterlerin tutulacagina karar verilir.

4.5.1. Ambalaj isletmelerinde Tutulacak Zorunlu Defterler

Ambalaj sanayi isletmelerinde TTK ve VUK bakimindan tutulacak zorunlu defterler
belirtilmistir. Asagida bilango esasina gore gergek ve tilizel kisilerin tutacaklar1 defterler

ayrmtili olarak listelenmistir (Ornek, 2014: 106-107).

4.5.1.1. Bilanco Esasina Gore Tutulacak Defteler (Gerc¢ek Kisiler)

1) Yevmiye Defteri
2) Defter-i Kebir
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3) Envanter Defteri

4.5.1.2. Kollektif ve Komandit Sirketlerde Tutulacak Zorunlu :Defterler

1) Yevmiye Defteri

2) Defter-i Kebir

3) Envanter Defteri

4) Genel Kurul Toplanti ve Miizakere Defteri

4.5.1.3. Kurumlar Vergisi Miikellefleri icin Tutulmasi Zorunlu Defteler

1) Yevmiye Defteri

2) Defter-i Kebir

3) Envanter Defteri

4) Yonetim Kurulu Karar Defteri

5) Ortaklar Pay Defteri

6) Genel Kurul Toplanti ve Miizakere Defteri

7) Yonetim Kurulu Karar Defteri

4.5.1.4. Limited Sirketlerde Tutulmasi1 Zorunlu Defterler

1) Yevmiye Defteri

2) Defter-i Kebir

3) Envanter Defteri

4) Ortaklar Pay Defteri

5) Genel Kurul Toplant1 ve Miizakere Defteri
6) Miidiirler Kurulu Karar Defteri

4.5.2. Ambalaj isletmelerinde Istege Bagh Tutulacak Deferler

1) Kambiyo Senetleri Defteri
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2) Kasa Defteri
3) Uriin Defteri

4.5.3. Ambalaj isletmelerinde Defterlerin Acilis ve Kapams Tasdikleri
4.5.3.1. Acgilis Tasdikleri

Kurulus sirasinda veya kullanilmaya baslamadan once, gelecek yil kullanilacak
defterlerin acilis onaylari, defterlin kullanilacagi faaliyet doneminden Onceki ayin
sonuna kadar, notere yaptirilmasi gerekir.ayni defterlerin izleyen faaliyet doneminde de
kullanilmak istenilmesi hali VUK’da diizenlenmis olup s6z konusu diizenlemeye gore,
yeterli yaprak varsa hesap donemini takip eden ilk ayin i¢inde yevmiye ve envanter
defterlerini ara tasdik yaptirarak kullanabileceklerdir. Ortaklar pay defteri ile genel
kurul toplant1 ve miizakere defteri, yeterli yapraklar1 bulunmak kaydiyla izleyen faaliyet
doneminde de agilis onay1r yaptirmaksizin kullanmaya devam edebilirler (WEB_13,
2015).

4.5.3.2. Kapams Tasdikleri

Yevmiye defteri ile yonetim kurulu karar defteri i¢in kapanis onayir zorunludur.
Yevmiye defterinin kapanis onay, izleyen faaliyet doneminin altinct ayin sonuna kadar
(hesap donemi takvim yili olanlar Haziran ay1 sonuna kadar). Yonetim kurulu karar
defteri ile miidiirler kurulu karar defteri kapanis tasdiki ise izleyen faaliyet doneminin
birinci aymin sonuna kadar (Hesap donemi takvim yili olanlar Ocak ay1 sonuna kadar)

notere yaptirilir. (WEB_13, 2015).

4.6. Ambalaj isletmelerinde Hesap Plam1 Organizasyonu

Ambalaj sanayi isletmeleri bilango esasina gére meydana gelen islemlerini ¢ift tarath
kayit sistemine dayanarak yevmiye defterine aktarirken veya muhasebe programlarinda

muhasebe kayitlart girilirken Tek Diizen Hesap Planina gore takip etmek zorundadirlar.
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Diger isletmelerde oldugu gibi ambalaj isletmeleri de kendi isletme yapisina gore tek
diizen hesap plan1 gelistirmek ve uygulamak zorundadirlar.

Ambalaj isletmelerinde donem basinda muhasebe miidiirii isletmenin yapisi, faaliyet
konusu ve iiretim sekli gibi konular dikkate alinarak isletme i¢in gerekli ana hesap ve
yardimci hesaplarin listesi ¢ikarilir. Cikarilan ana hesaplar ve yardime1 hesaplar ondalik
sisteme gore rakam veya harf ve rakam bir arada kullanilmak suretiyle muhasebe
programlarinda muhasebe modiiliiniin hesap planinda hesap tanitim kartinda tanitilir ve

tanitilan ana hesap ve yardimei hesaplara gére muhasebe kayitlari tutulur.

4.7. Ambalaj isletmelerinde Ornek Hesap Plam

Asagida ambalaj firmalarinda uygulanacak 6rnek tek diizen hesap plani ve yardimei
hesaplar yer almaktadir. Bu hesap planinda 7/A sec¢enegi 6rnek alinarak diizenlenmistir.
7/B segenegini uygulayan igletmeler varsa asagida yer alan hesap planindaki 7 nolu

hesap siifindaki yardimci hesaplar dikkate alarak hesap planlarini olusturabilirler.

1. DONEN VARLIKLAR
10. HAZIR DEGERLER
100. KASA
100.01. TL. Merkez Kasa
100.02. YP. Doviz Kasast
100.02.001. Euro
100.02.002. Dolar
101. ALINAN CEKLER
101.01. TL. Alinan Cekler
101.01.001. Portfoydeki Cekler
101.01.002. Tahsildeki Cekler
101.01.003. Teminattaki Cekler
101.01.004. Karsiliksiz Cekler
101.02. YP. Cekler
101.02.001. Portfoydeki Cekler
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101.02.002. Tahsildeki Cekler
101.02.003. Teminattaki Cekler
101.02.004. Karsiliksiz Cekler
102. BANKALAR
102.01. TL. Vadesiz Mevduat Hesabi
102.01.001. A Bankast
102.01.002. B Bankas1
102.02. TL. Vadeli Mevduat Hesab1
102.02.001. A Bankast
102.01.002. B Bankas1
102.03. YP. Vadesiz Mevduat Hesabi1
102.03.001. Euro
102.03.001.01. A Bankast
102.03.001.02. B Bankasi

102.04. YP. Vadeli Mevduat Hesab1
102.04.001. Euro
102.04.001.01. A Bankasi
102.04.001.02. B Bankasi
103. VERILEN CEKLER VE ODEME EMIRLERI(-)
103.01. TL. Verilen Cekler ve Odeme Emirleri
103.01.001. A Bankasi
103.01.002. B Bankast
103.02. YP. Verilen Cekler ve Odeme Emirleri
103.02.001. A Bankasi
103.02.002. B Bankasi
108. DIGER HAZIR DEGERLER
108.01. Vadesi Gelmis Kuponlar
108.02. Pullar
108.02.001. Posta Pullar1
108.02.002. Harg Pullar
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108.03. Yoldaki Paralar
108.04. Tahsil Edilecek Banka Havaleleri
108.05. Kredi Kart1 Slipleri
108.09. Diger Hazir Degerler
10. MENKUL KIYMETLER
110. HISSE SENETLERI
110.01. Borsaya Kota Edilen Hisse Senetleri
110.02. Borsaya Kota Edilmeyen Hisse Senetleri
111. OZEL KESIM TAHVIL SENET VE BONOLARI
111.01. Tahviller
111.02. Finansman Bonolar1
111.03. Varliga Dayali Menkul Kiymetler
111.04. Banka Bonolar1
111.05. Banka Garanti Bonolar1
112. OZEL KESIM TEHVIL SENET VE BONOLARI
112.01. TL Devlet Tahvilleri
112.01.001. Alis Degeri
112.01.002. Islenen Faiz Geliri
112.02. Hazine Bonolari
112.02.001. Alig Degeri
112.02.002. Faiz Geliri
112.03. Gelir Ortaklig1 Senetleri
112.03.001. Alig Degeri
112.03.002. Faiz Geliri
118. DIGER MENKUL KIYMETLER
118.01. Yatirim Fonlar
118.02. Madeni Menkul Kiymetler
118.03. Repo Edilen Menkul Kiymetler
118.03.001. Alis Degeri
118.03.002. Islenen Faiz Geliri
118.04. Kar Zarar Ortaklig1 Belgeleri
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119. MENKUL KIYMETLER DEGER DUSKLUGU KAR. (-)
119.01. Hisse Senetleri Deger Dusiikliiligi Karsiligi (-)
119.02. Ozel Kesim Tahvil Senet ve Bonolar1 Deger Diis. Kar. (-)
119.03. Kamu Kes. Tah. Sen. ve Bonolar1 Deger Diis. Kar. (-)
119.09. Diger Menkul Kiymetler Deger Diisiisliigii Karsiligi (-)

12. TICARI ALACAKLAR
120 ALICILAR
120.01. Yurt i¢i Alicilar
120.01.001. A Ticaret
120.01.002. B Ticaret
120.02. Yurt Dis1 Alacaklar
120.02.001. A Ticaret
120.02.002. B Ticaret
120.03. fhracata Araci Kuruluslardan Alacaklar
120.03.001. A Ticaret
120.03.002. B Ticaret
121. ALACAK SENETLERI
121.01. TL. Alacak Senetleri
121.01.001. Ciizdandaki Senetler
121.01.002. Tahsildeki Senetler
121.01.003. Iskontodaki Senetler
121.01.004. Protesto ve Iade Edilmis Senetler
121.01.005. Teminattaki Senetler
121.01.006. 2016 Vadeli Alinan Cekler
121.02. YP. Senetler
121.02.001. Ciizdandaki Senetler
121.02.002. Iskontodaki Senetler
121.02.003. Tahsildeki Senetler
121.02.004. Protesto ve lade Edilen Senetler
121.02.005. Teminattaki Senetler
121.02.006. ileri Tarihli Cekler
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122. ALACAK SENETLERI REESKONTU (-)
122.01. TL. Senetler Reeskontu (--)
122.02. YP. Senetler Reeskontu
122.03. TL. ileri Tarihli Cekler Reeskontu (-)
122.04. YP. ileri Tarihli Cekler Reeskontu (-)
124. KAZANILMIS FINANSAL KiRALAMA FAIZ GEL.(-)
124.01. A Isletmesi
124.02. B Isletmesi
125. ALICILAR REESKONTU (-)
126. VERILEN DEPOZITO VE TEMINATLAR
126.01. TL. Verilen Depozito ve Teminatlar
126.01.001. Giimriiklere Verilen Depozito ve Teminatlar
126.01.002. Bankalara Verilen Depozito ve Teminatlar
126.01.003. Saticilara Verilen Depozito ve Teminatlar
126.01.004. Alicilara Verilen Depozito ve Teminatlar
126.01.009. Diger Kisi ve Kuruluglara Ver. Dep. ve Tem.
126.02. YP. Verilen Depozito ve Teminatlar
126.02.001. Giimriiklere Verilen Depozito ve Teminatlar
126.02.002. Bankalara Verilen Depozito ve Teminatlar
126.02.003. Saticilara Verilen Depozito ve Teminatlar
126.02.004. Alicilara Verilen Depozito ve Teminatlar
126.02.009. Diger Kisi ve Kuruluglara Ver. Dep. ve Tem.
127. DIGER TICARI ALACAKLAR
127.0. TL. Senetsiz Alacaklar
127.01.001. Sigorta Tazminatlari
127.01.002. Komisyonculardan Alacaklar
127.01.009. Diger Kuruluslardan Alacaklar
127.02. YP. Senetsiz Alacaklar
127.02.001. Sigorta Tazminatlar
127.02.002. Komisyonculardan Alacaklar
127.02.009. Diger Kuruluslardan Alacaklar
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127.03. TL. Senetli Alacaklar
127.03.001. Sigorta Tazminatlar1
127.03.002. Komisyonculardan Alacaklar
127.03.009. Diger Kuruluslardan Alacaklar
127.04. YP. Senetli Alacaklar
127.04.001. Sigorta Tazminatlar:
127.04.002. Komisyonculardan Alacaklar
127.04.009. Diger Kuruluslardan Alacaklar
128. SUPHELI TICARI ALACAKLAR
128.01. TL. Siipheli Ticari Alacaklar
128.01.001. Senetsiz Siipheli Ticari Alacaklar
128.01.002. Senetli Siipheli Ticari Alacaklar
128.02. YP. Siipheli Ticari Alacaklar
128.02.001. Senetsiz Siipheli Ticari Alacaklar
128.02.002. Senetli Siipheli Ticari Alacaklar
128.03. Siipheli Ileri Tarihli Cekler
128.03.001. TL. Siipheli ileri Tarihli Cekler
128.03.002. YP. Siipheli Ileri Tarihli Cekler
129. SUPHELI TICARI ALACAKALAR KARSILIGI (-)
129.01. TL. Stipheli Ticari Alacaklar Karsilig1 (-)
129.01.001. Senetsiz Siipheli Ticari Alacaklar Karsiligi (-)
129.01.002. Senetli Siipheli Ticari Alacaklar Karsiligi (-)
129.02. YP. Siipheli Ticari Alacaklar Karsiligi (-)
129.02.001. Senetsiz Siipheli Ticari Alacaklar Karsiligi (-)
129.02.002. Senetli Siipheli Ticari Alacaklar Karsiligi (-)
13. DIGER TiCARi ALACAKLAR
131. ORTAKLARDAN ALACAKLAR
131.01. Senetsiz Alacaklar
131.01.001. TL. Senetsiz Alacaklar
131.01.002. YP. Senetsiz Alacaklar
131.02. Senetli Alacaklar
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131.02.001. TL. Senetli Alacaklar
131.02.002. YP. Senetli Alacaklar
132. ISTIRAKLERDEN ALACAKLAR
132.01. Kredi Alacaklari
132.01.001. TL. Senetsiz Alacaklar
132.01.002. YP. Senetli Alacaklar
132.02. Temettii Alacaklari
132.02.001. TL. Senetsiz Alacaklar
132.02.002. YP. Senetsiz Alacaklar
132.03. Temettii Alacaklari
132.03.001. TL. Temettii Alacaklari
132.03.002. YP. Temettii Alacaklari
132.09. Diger Alacaklar
133. BAGLI ORTAKLIKLARDAN ALACAKLAR
133.01. Senetsiz Alacaklar
133.01.001. TL. Senetsiz Alacaklar
133.01.002. YP. Senetsiz Alacaklar
133.02. Senetli Alacaklar
133.02.001. TL. Senetli Alacaklar
133.02.002. YP. Senetli Alacaklar
135. PERSONELDEN ALACAKLAR
135.01. Senetsiz Alacaklar
135.02. Senetli Alacaklar
135.09. Diger Alacaklar
136. DIGER CESITLi ALACAKLAR
136.01. Vergi Dairesinden Alacaklar
136.02. Eski Personellerden Alacaklar
136.09. Diger Kisi ve Kuruluglardan Alacaklar
137. DIGER ALACAK SENETLERI REESKONTU (-)
137.01. Ortaklardan Diger Alacak Senetleri Reeskontu (-)
137.01.001. TL. Senetler Reeskontu (-)
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137.01.002. YP. Senetler Reeskontu (-)
137.02. istiraklerden Diger Alacak Senetleri Reeskontu (-)
137.02.001. TL. Senetler Reeskontu (-)
137.02.002. YP. Senetler Reeskontu (-)
137.03. Bagli Or.Diger Al. Sen. Rees. (-)
137.03.001. TL. Senetler Reeskontu (-)
137.03.002. YB. Senetler Reeskontu (-)
137.04. Personelden Diger Alacak Senetleri Reeskontu (-)
137.09. Diger Senetler Reeskontu (-)
137.09.001. TL. Senetler Reeskontu (-)
137.09.002. YP. Senetler Reeskontu (-)
138. SUPHELI DIGER ALACAKLAR
138.01. Ortaklardan Alacaklar
138.02. istiraklerden Alacaklar
138.03. Bagli Kuruluslardan Alacaklar
138.04. Personelden Alacaklar
138.09. Diger Alacaklar
139. SUPHELI DIGER ALACAKLAR KARSILIGI (-)
139.01. Ortaklardan Siipheli Diger Alacaklar Karsilig (-)
139.02. istiraklerden Siipheli Diger Alacaklar Karsilig1 (-)
139.03. Bagli Kuruluslardan Siipheli Diger Alacaklar Karsilig1 (-)
139.04. Personelden Siipheli Diger Alacaklar Karsiligi (-)
139.09. Diger Siipheli Diger Alacaklar Karsiligi (-)
15. STOKLAR
150. ILK MADDE VE MALZEME
150.01. Plastik Malzemeler Grubu
150.01.001. Polietilen 464
150.01.002. Seffaf Pet
150.02. Metal Ambalajlar Grubu
150.02.001. Sac
150.02.002. Aliiminyum
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150.03. Kagit Karton Ambalaj Grubu
150.03.001. Atik Karton
150.03.002. Atik Kagit

151. YARI MAMULLER URETIM
152. MAMULLER

152.01. Plastik Grubu Mamuller
152.01.001. Plastik Pet Siseler
152.01.002. Pet Sise 0,250 LT.
152.01.003. Pet Sige 0,500 LT.
152.01.004. Pet Sise 1,00 LT.
152.01.005. Pet Sise 1,500 LT.
152.01.011. Bidon 3 LT.
152.01.012. Bidon 5 LT.
152.01.013. Bidon 10 LT.
152.01.014. Bidon 14 LT.
152.01.021. Fi¢1 7 LT.
152.01.022. Fig1 12 LT.
152.01.023. Fig1 18 LT.
152.01.024. Fi¢1 25 LT.
152.01.025. Fig145 LT.
152.01.099. Plastik Kapaklar

152.02. Metal Grubu Uriinler
152.02.001. Konserve Gida Kutular1
152.02.002. S1v1 ve Nebati Teneke Kutulari
152.02.003. Boya Teneke Kutulari
152.02.004. Silindirik Kutular
152.02.05. Koseli Kutular
152.02.099. Kavanoz Kapaklari

152.03. Kagit Karton Uriinleri
152.03.001. Oluklu Mukavva
152.03.002. Koli
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152.03.003. Kutu
152.03.004. Tasima Kolisi
152.03.005. Kosebent
152.03.006. Kesimli Separator
153. TICARI MALLAR
153.01. Ticari Mal Alislar
153.02. Ticari Mal Alis Giderleri
153.03. Ticari Mal Alis Iskontolari (-)
153.04. Ticari Mal Alis Iadeleri (-)
153.05. Tevkifathh Mal Alislari
157. DIGER STOKLAR
157.01. Degeri Diisen Stoklar
157.02. Elden Cikarilacak Stoklar
157.03. Hurda Malzemeler
157.04. Yan Uriinler
157.09. Diger Stoklar
158. STOK DEGER DUSUKLULUGU KARSILIGI (-)
158.01. ilk Madde ve Malzeme (-)
158.02. Yart Mamuller (-)
158.03. Mamuller (-)
158.04. Ticari Mallar (-)
158.09. Diger Stoklar (-)
159. VERILEN SiPARIS AVANSLARI
159.01. Yurti¢i Verilen Siparis Avanslari
159.02. Yurtdis1 Verilen Siparis Avanslari
159.03. Actirilan Akreditifler
17. YILLARA YAYGIN INSAAT VE ONARIM MALIYETLERI
170. YILLARA YAYGIN INSAAT VE ONARIM MALIYETI
178. YILLARA YAY. INS. ENF. DUZELTME HS.
179. TASERONLARA VERILEN AVANSLAR
18. GELECEK AYLARA AIT GIDERLER VE GELIR TAHAKKUKLARI
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180. GELECEK AYLARA AIT GIDERLER
180. 01. Banka Faiz Giderleri
180.02. Pesin Odenen Kiralar
180.03. Sigorta Giderleri
180.04. Bakim Onarim Sozlesme Giderleri
180.05. Abone Giderleri
180.06. Finansal Kiralama Giderleri
180.07. Banka Kar Paylar1
180.08. Komisyon Giderleri
180.09. Kredi Faiz Giderleri
180.10. Police Komisyonu
180.11. Teminat Mektubu Giderleri
180.12. Ihale Katilim Bedeli
181. GELIR TAHAKKUKLARI
181.01. Faiz Gelir Tahakkuklar1
181.02. Kira Gelir Tahakkuklar1
181.03. Komisyon Gelir Tahakkuklar1
181.04. Aidat Gelir Tahakkuklar1
181.05. istirakler Temettii Gelirleri Tahakkuklar
181.06. Bagl Ortakliklar Temettii Gelirleri Tahakkuklar1
181.09. Diger Gelir Tahakkuklari
19. DIGER DONEN VARLIKLAR
190. DEVREDEN KDV
190.01. Devreden KDV
191. INDIRILECEK KDV.
191.01. Mal Alislarma Ait Indirilecek KDV
191.01.001. % 01 Mal Alislarna Ait Indirilecek KDV
191.01.008. % 08 Mal Alislarina Ait Indirilecek KDV
191.01.018 % 18 Mal Alislarina Ait Indirilecek KDV
191.02. Hizmet Alislarina Ait Indirilecek KDV
191.02.001. % 01 Hizmet Alislarma Ait Indirilecek KDV
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191.02.008. % 08 Hizmet Alislarma Ait Indirilecek KDV
191.02.018 % 18 Hizmet Alislarina Ait Indirilecek KDV
191.03. Satis fade KDV
191.04. Tevkifat KDV
191.05. Tasit Alim KDV
192. DIGER KATMA DEGER VERGISI
192.01. Tecil Edilen KDV
192.02. Terkin Edilen KDV
192.03. Ertelenen KDV
193. PESIN ODENEN VERGI VE FONLAR
193.01. Kurum Gegici Vergi
193.01.001. 1. Dénem Gegici Vergi
193.01.002. 2. Donem Gegici Vergi
193.01.003. 3. Dénem Gegici Vergi
193.01.004. 4. Dénem Gegici Vergi
193.02. Kurumlar Vergisi
193.03. K.D.V.
193.04. Fonlar
193.05. Bankalardan Yapilan Stopaj Kesintisi
193.06. Dovizli Stopaj Kesintileri
195. IS AVANSLARI
195.01. Personele Verilen Is Avanslar
195.02. Mali Miisavirlere Verilen Is Avanslari
195.03. Giimriik Komisyoncularina Verilen Is Avanslart
195.04. Hukuk Miisavirlerine Verilen Is Avanslari
195.09. Diger Kisilere Verilen Is Avanslar
196. PERSONEL AVASLARI
196.01. Ucret Avanslar
196.02. Yolluk Avanslari
196.09. Diger Avanslar
197. SAYIM VE TESELLUM NOKSANLIKLARI
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197.01. Kasa Noksanliklar
197.02. Stok Noksanliklar
197.03. Maddi Duran Varlik Noksanliklari
197.09. Diger Noksanliklar
198. DIGER CESITLI DONEN VARLIKLAR
199. DIGER DONEN VARLIKLAR KARSILIKLARI (-)
199.01. Sayim ve Teselliim Noksanliklar1 Karsiligi (-)
199.02. Kasa Sayim Noksanliklar1 Karsilig1 (-)
199.03. Maddi Duran Varlik Noksanliklar1 Karsiligi (-)
199.04. Stok Noksanliklar1 Karsiligi (-)
199.09. Cesitli Donen Varliklar Karsiligi (-)
2. DURAN VARLIKLAR
22. TICARI ALACAKLAR
220. ALICILAR
220.01. TL. Yurti¢i Alicilar
220.01.001. Gergek Kisiler
220.01.002. Tiizel Kisiler
220.02. YP. Yurtici Alicilar
220.02.001. Gergek Kisiler
220.02.002. Tiizel Kisiler
220.03. Yurtdis1 Alicilar
221. ALACAK SENETLERI
221.01. TL. Alacak Senetleri
221.01.001. Ciizdandaki Alacak Senetleri
221.01.002. Tahsile Verilen Alacak Senetleri
221.01.003. Teminata Verilen Alacak Senetleri
221.02. YP. Alacak Senetleri
221.02.001. Ciizdandaki Alacak Senetleri
221.02.002. Tahsile Verilen Alacak Senetleri
221.02.003. Teminata Verilen Alacak Senetleri
222. ALCAK SENETLERI REESKONTU (-)
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222.01. TL. Senetler Reeskontu (-)
222.02. YP. Senetler Reeskontu (-)
224. KAZANILMIS FINANSAL KiRALAMA FAIZ GELIRLERI (-)
224.01. A Isletmesi
224.02. B Isletmesi
226. VERILEN DEPOZITO VE TEMINATLAR
226.01. TL. Verilen Depozito ve Teminatlar
226.01.001. Giimriiklere Verilen Depozito ve Teminatlar
226.01.002. Bankalara Verilen Depozito ve Teminatlar
226.01.003. Saticilara Verilen Depozito ve Teminatlar
226.01.004. Alicilara Verilen Depozito ve Teminatlar
226.01.009. Diger Kisi ve Kuruluslara Verilen Depozito
ve Teminatlar
226.02. YP. Verilen Depozito ve Teminatlar
226.02.001. Giimriiklere Verilen Depozito ve Teminatlar
226.02.002. Bankalara Verilen Depozito ve Teminatlar
226.02.003. Saticilara Verilen Depozito ve Teminatlar
226.02.004. Alicilara Verilen Depozito ve Teminatlar
226.02.009. Diger Kisi ve Ku. Ver. Dep. ve Teminatlar
228. SUPHELI TICARI ALACAKLAR
228.01. TL. Stipheli Ticari Alacaklar
228.01.001. Senetsiz Siipheli Ticari Alacaklar
228.01.002. Senetli Siipheli Ticari Alacaklar
228.02. YP. Siipheli Ticari Alacaklar
228.02.001. Senetli Siipheli Ticari Alacaklar
228.02.002. Senetsiz Siipheli Ticari Alacaklar
229. SUPHELI TICARI ALACAKLAR KARSILIGI (-)
229.01. TL. Siipheli Ticari Alacaklar Karsilig1 (-)
229.01.001. Senetsiz Siipheli Ticari Alacaklar Karsiligi (-)
229.01.002. Senetli Siipheli Ticari Alacaklar Karsiligi (-)
229.02. YP. Siipheli Ticari Alacaklar Karsiligi (-)
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229.02.001. Senetsiz Stipheli Ticari Alacaklar Karsiligi (-)
229.02.002. Senetli Stipheli Ticari Alacaklar Karsiligi (-)
23. DIGER TiICARI ALACAKLAR
231. ORTAKLARDAN ALACAKLAR
231.01. Senetsiz Alacaklar
231.01.001. TL. Senetsiz Alacaklar
231.01.002. YP. Senetsiz Alacaklar
231.02. Senetli Alacaklar
231.02.001. TL. Senetli Alacaklar
231.02.002. YP. Senetli Alacaklar
232. ISTIRAKLERDEN ALACAKLAR
232.01. Kredi Alacaklar
232.01.001. TL. Senetsiz Alacaklar
232.01.002. YP. Senetli Alacaklar
232.02. Temettli Alacaklar
232.02.001. TL. Senetsiz Alacaklar
232.02.002. YP. Senetsiz Alacaklar
232.03. Temettli Alacaklar
232.03.001. TL. Temettii Alacaklar
232.03.002. YP. Temettii Alacaklar
232.09. Diger Alacaklar
233. BAGLI ORTAKLIKLARDAN ALACAKLAR
233.01. Senetsiz Alacaklar
233.01.001. TL. Senetsiz Alacaklar
233.01.002. YP. Senetsiz Alacaklar
233.02. Senetli Alacaklar
233.02.001. TL. Senetli Alacaklar
233.02.002. YP. Senetli Alacaklar
235. PERSONELDEN ALACAKLAR
236. DIGER CESITLI ALACAKLAR
236.01. Kamu Kurumlarindan Uzun Vadeli Alacaklar
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237.

239.

236.01.001. ihtilaf Konusu KDV
DIGER ALCAK SENETLERI REESKONTU (-)
237.01. Ortaklar Senetleri Reeskontu (-)
237.02. Istirakler Senetleri Reeskontu (-)
237.03. Bagli Ortakliklar Senetleri Reeskontu (-)
237.04. Personel Senetleri Reeskontu (-)
237.09. Diger Senetler Reeskontu (-)
SUPHELI DIGER ALCAKLAR KARSILIGI (-)
239.01. Ortaklardan Siipheli Alacaklar Karsilig: (-)
239.02. Istiraklerden Siipheli Ticari Alacaklar Karsilig1 (-)
239.03. Bagl Ortakliklardan Stipheli Ticari Alacaklar Karsiligi (-)
239.04. Personel Siipheli Ticari Alacaklar Karsiligi (-)
239.09. Diger Siipheli Ticari Alacaklar Karsiligi (-)

24. MALI DURAN VARLIKLAR

240.

241.

242.
243.
244.
245.
246.
247.
248.
249.

BAGLI MENKUL KIYMETLER

240.01. Hisse Senetleri

240.02. Tahviller

240.03. Ortaklik Paylar

240.09. Diger Bagli Menkul Kiymetler
BAGLI MEN. KIY. DEG. DUS. KARSILIGI (-)

241.01. Hisse Senetleri Deg. Diis. Karsiligi (-)

241.02. Tahvil Deger Diis. Karsiligi (-)

241.09. Diger Menkul Kiymetler Deg. Diis. Karsiligi (-)
ISTIRAKLER
ISTIRAKLER SERMAYE TAAHHUTLERI (-)
ISTIRAKLER SERMAYE PAY DEGER DUS. KARSILIGI (-)
BAGLI ORTAKLIKLAR
BAGLI ORTAKLIKLAR SERMAYE TAAHHUTLERI (-)
BAGLI ORTAKLIKLAR SERP PAY DEG. DUS. KARSILIGI (-)
DIGER MALI DURAN VARLIKLAR
DIGER MALI DURAN VARLIKLAR KARSILIGI (-)
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25. MADDI DURAN VARLIKLAR
250. ARAZI VE ARSALAR
250.01. Araziler
250.02. Arsalar
250.03. Arazi ve Arsalar Diizeltme Farklar
251. YER ALTI VE YER USTU DUZENLERI
251.01. Yollar
251.01.001. Maliyet Degeri
51.01.002. Yeniden Deger Artist
251.02. Stok ve Harman Yerleri
251.02.001. Maliyet Degeri
251.02.002. Yeniden Deger Artist
251.03. Parklar Bahgeler Spor Sahalari
251.03.001. Maliyet Degeri
251.03.002. Yeniden Deger Artist
252. BINALAR
252.01. Idare Binalar
252.02. Isletme Binalari
252.03. Depo Binalar1
252.04. Sosyal Hizmet Binalari
252.04.001. Trafo Binalar1
252.04.002. Glivenlik Binasi
252.04.003. Yemekhane Binalar1
252.04.004. Kres Binasi
253. TESIS MAKINA VE CIHAZLAR
253.01. Plastik Grubu Makinalar1
253.01.001. Sisirme Makinesi
253.01.002. Enjeksiyon Mkainesi
253.01.003. Jenerator
253.01.004. Komprosor
253.01.005. Su Debi Gostergesi
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253.02. Metal ve Teneke Grubu Makineleri
253.02.001. Giyotin Teneke Levha Kesme Makinasi
253.02.002. Rulo Makinesi
253.02.003. Boya Dikis Kaynak Makinesi
253.02.004. Hidrolik 3 Kafali Kdseleme Makinesi
253.02.005. Koseli Kenar A¢gma Makinesi
253.02.006. Dikisli Kaynak Makinesi

253.03. Kagit Karton Grubu Makineleri
253.03.001. Baskili Kutu Makinesi
253.03.002. Oluklu Mukavva Makinesi
253.03.003. Kesim Makinesi
253.03.004. Laminasyon Makinesi
253.03.005. Yapistirma Makinesi

253.02. Cihazlar

254. TASITLAR

254.01. Fabrika Tasitlar
254.01.001. Otomobiller
254.01.002. Kamyonlar
254.01.003. Kamyonetler

254.02. Yonetim Tasitlar
254.02.001. Servis Araclari
254.02.002. Otomobiller

255. DEMIRBASLAR

255.01. Mobilya ve Mefrusat
255.01.001.Koltuk Takimlar
255.01.002. Masa
255.01.03. Sandalye

255.02. Haberlesme Araglari
255.02.001. Sabit Telefonlar
255.02.002. Cep Telefonlari

255.03. Klimalar
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255.03.001. Asha 24 General Inverter Klima
255.04. Notbbok
255.05. Laptoplar
255.06. Bilgisayarlar
255.07. Faks
255.08. Fotokopi Makinesi
255.09. Biiro Makineleri
255.09.001. Maliyet Bedeli
255.09.002. Yeniden Deger Artist
255.99. Diger Demirbaslar
255.09.001. Maliyet Bedeli
255.99.002. Yeniden Deger Artist

256. DIGER MADDIi DURAN VARLIKLAR
257. BIRIKMIS AMORTISMANLAR (-)

257.01. Arsa ve Araziler Amortismanlari (-)

257.02. Yer alt1 ve Yeristii Diizenleri Amortismanlari (-)
257.03. Binalar Amortismanlart (-)

257.04. Tesis Makine ve Cihazlar Amortismanlari (-)
257.05. Tasitlar Amortismanlari (-)

257.06. Diger Demirbaglar Amortismanlart (-)

258. YAPILMAKTA OLAN YATIRIMLAR

258.01. Tegvikli Yatirimlar
258.01.001. Yer alt1 ve Yertistii Diizenleri
258.01.002. Binalar
258.01.003. Tesis Makine ve Cihazlar
258.02. Tesviksiz Yatirimlar
258.02.001. Yer alt1 ve Yertistii Diizenleri
258.02.002. Binalar
258.02.003. Tesis Makine ve Cihazlar

259. VERILEN AVANSLAR

259.01. Yurti¢i Siparis Avanslari
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259.02. Yurtdis1 Siparis Avanslari
259.02.001. Agtirilan Akreditifler
26. MADDI OLMAYAN DURAN VARLIKLAR
260. HAKLAR
260.01. Patentler
260.02. Lisans
260.03. Ticari Marka
260.04. Telif Haklar1
260.05. Imtiyazlar
260.09. Diger Haklar
261. SEREFIYE
262. KURULUS VE ORGUTLENME GIDERLERI
262.01. Sirket Kurulus Islemleri
262.02. Enflasyon Diizeltmesi
263. ARASTIRMA VE GELISTIRME GIDERLERI
263.01. Arastirma ve Gelistirme Giderleri Maliyet Bedeli
263.02. Arastirma ve Gelistirme Giderleri Diizeltme Farklar
264. OZEL MALIYETLER
264.01. Ozel Maliyetler Maliyet Bedeli
264.02. Ozel Maliyetler Diizeltme Farklar
265. YAPILMAKTA OLAN YATIRIMLAR
265.01. Yazilim Programi
267. DIGER MADDI OLMAYAN DURAN VARLIKLAR
267.01. Bilgisayar Paket Programlari
267.01.001. MS Ofis 7
267.01.002. Eta-8 SQL Muhasebe Programi
268. BIRIKMIS AMORTISMANLAR (-)
268.01. Haklar Amortismanlari (-)
268.02. Serefiye Amortismanlari (-)
268.03. Kurulus ve Orgiitlenme Giderleri Amortismanlari (-)

268.04. Arastirma ve Gelistirme Giderleri Amortismanlari (-)
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268.05. Ozel Maliyetler Amortismanlari (-)
268.06. Diger Maddi Olmayan Duran Varlik Amortismanlari (-)
269. VERILEN AVANSLAR
269.01. Yurti¢i Avanslar
269.02. Yurtdis1 Avanslar
27. OZEL TUKENMEYE TABI VARLIKLAR
271. ARAMA GIDERLERI
272. HAZIRLIK VE GELISTIRME GIDERLERI
272.01. Acgik Isletme Giderleri
272.02. Kapali Isletme Giderleri
277. DIGER OZEL TUKENMEYE TABI VARLIKLAR
278. BIRIKMIS TUKENME PAYLARI (-)
278.01. Arama Giderleri Tiikenme Paylar1
278.02. Hazirlik ve Gelistirme Giderleri Tiikkenme Paylar
278.09. Diger Ozel Tiikenmeye Tabi Varliklar Tiikkenme Paylar
279. VERILEN AVANSLAR
279.01 Yurti¢i Avanslar
279.02. Yurtdis1 Avanslar
28. GELECEK YILLARA AIT GIDERLER VE GELIR TAHAKKUKLARI
280. GELECEK YILLARA AIT GIDERLER
280.01. Faiz Giderleri
280.02. Pesin Odenen Kiralar
280.03. Sigorta Giderleri
280.04. Ucret ve Komisyon Giderleri
280.05. Ara¢ Bakim ve Onarim Giderleri
281. GELIR TAHAKKUKLARI
281.01. Faiz Gelir Tahakkuklar1
281.02. Komisyon Gelir Tahakkuklar1
281.03. Kira Gelir Tahakkuklar1
281.09. Diger Gelir Tahakkuklar1
29. DIGER DURAN VARLIKLAR
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291.
292.

293.

294.

295.

297.
298.

299.

GELECEK YILLARDA INDIRILECEK KDV
DIGER KDV
292.01. Tecil Edilen KDV
292.02. Terkin Edilen KDV
GELECEK YILLAR IHTIYACI STOKLAR
293.01. Ik Madde ve Malzeme Stoklar1
293.02. Mamul Stoklar1
293.03. Ticari Mallar Stoklar1
293.99. Diger Stoklar
ELDEN CIK. STOK VE MAD. DU. VARLIKLAR
294.01. Elden Cikarilacak Ilk Madde ve Malzeme Stoklar1
294.02. Elden Cikarilacak Mamul Stoklar1
294.03. Elden Cikarilacak Ticari Mallar Stoklari
294.09. Elden Cikarilacak Diger Stoklar
PESIN ODENEN VERGI VE FONLAR
295.01. Istihkaklardan Kesilen Gelir Vergisi Stopajt
295.02. Istihkaklardan Kesilen Fon Pay1
DIGER CESITLI DURAN VARLIKLAR
STOK DEGER DUSUKLUGU KARSILIGI (-)
298.01. Gelecek Yil ihtiyag Stoklar1 Deger Diis. Karsilig1 (-)
298.02. Elden Cikarilacak Stoklar Deger Diis. Karsiligi (-)
298.03. Elden Cik. Mad. Du. Varlik Deger Diis. Karsiligi (-)
BIRIKMIS AMORTISMANLAR (-)
299.01. Elden Cik. Mad. Du. Varliklar Amor. (-)
299.01.001. Elden Cik. Arsa ve Araziler Bir. Amor.(-)
299.01.002. Elden Cik. Yer alt1 ve Yertistii Bir. Amor. (-)
299.01.003. Elden Cik. Binalar Bir. Amor. (-)
299.01.004. Elden Cik. Tesis Mak. ve Cih. Bir. Amor. (-)
299.01.005. Elden Cik. Tasitlar Bir. Amor. (-)
299.01.006. Elden Cik. Demirbaslar Bir. Amor. (-)
299.01.007. Elden Cik. Dig. Mad. Du. Var. Bir. Amor. (-)
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3. KISA VADELI YABANCI KAYNAKLAR
30. MALI BORCLAR
300. BANKA KREDILERI
300.01. TL. Kisa Vadeli Yatirnm Kredileri
300.02. YP. Kisa Vadeli Yatirim Kredileri
300.03. TL. Kisa Vadeli Isletme Kredileri
300.04. YP. Kisa Vadeli Isletme Kredileri
301. FINANSAL KIRALAMA ISLEMLERINDEN BORCLAR
301.01. A Finansal Kiralama Sirketi
301.02. B Finansal Kiralama Sirketi
302. ERT. FIN. KIRALMA BOR. MALIYETLERI (-)
302.01. Ertelenmis Sozlesmelerden Bor¢glanma Maliyetleri (-)
303. UZUN VADLI KR. ANAPARA TAK. VE FAIZLERI (-)
303.01. TL. Uzun Vadeli Kredilerin Ana Para Taksit ve Faizleri
303.02. YP. Uzun Vadeli Kredilerin Ana Para Taksit ve Faizleri
304. TAHVIL ANAPARA BORC TAKSIT VE FAIZLERI
304.01. TL. Anapara Borg Taksit ve Faizleri
304.02. YP. Anapara Borg Taksit ve Faizleri
305. CIKARILMIS BONO VE SENETLER
305.01. TL. Cikarilmis Bono ve Senetler
305.02. YP. Cikarilmis Bono ve Senetler
305.03. Dovize Endeksli Cikarilmis Bono ve Senetler
306. CIKARILMIS DIGER MENKUL KIYMETLER
308. MENKUL KIYMETLER IHRAC FARKI (-)
308.01. Cikarilmis Tahviller ihra¢ Farki
308.02. Cikarilmis Bono ve Senetler Ihra¢ Farki
308.09. Diger Menkul Kiymetler Thrag Farki
309. DIGER MALI BORCLAR
309.01. Bagl Ortakliklardan Saglanan Krediler
309.09. Diger Mali Borglar
32. TICARI BORCLAR
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320. SATICILAR
320.01. Yurtici Saticilar
320.01.001. A Ticaret
320.01.002. B Ticaret
320.02. Yurtdis1 Saticilar
320.02.001. A Ticaret
320.02.002. B Ticaret
321. BORC SENETLERI
321.01. TL. Borg Senetleri
321.01.001. Gergek Kisiler
321.01.002. Tiizel Kisiler
321.01.003. Verilen Cekler
321.02. YP. Borg Senetleri
321.02.001. Gergek Kisiler
321.02.002. Tiizel Kisiler
321.03. TL. Ileri Tarihli Cekler
321.04. YP. lleri Tarihli Cekler
322. BORC SENETLERI REESKONTU (-)

322.01. TL. Borg Senetleri Reeskontu (-)
322. 02. YP. Borg Senetleri Reeskontu (-)
322.03. TL. Ileri Tarihli Cekler Reeskontu (-)
322.04. YP. ileri Tarihli Cekler Reeskontu (-)

324. REESKONTA TABI SATICILAR
325. SATICILAR REESKONTU (-)

326. ALINAN DEPOZITO VE TEMINATLAR
326.01. TL. Alinan Depozito ve Teminatlar

326.01.001. Saticilardan Alinan Depozito ve Teminatlar

326.01.002. Alicilardan Alinan Depozito ve Teminatlar
326.01.003. Alinan Gegici Teminatlar
326.02. YP. Alinan Depozito ve Teminatlar

326.02.001. Saticilardan Alinan Depozito ve Teminatlar
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326.02.002. Alicilardan Alinan Depozito ve Teminatlar
326.02.003. Alinan Gegici Teminatlar
329. DIGER TICARI BORCLAR
329.01. Taseronlara Borglar
329.02. Elektrik Idaresine Borclar
329.03. Kargo ve Nakliye Sirketine Borglar
329.04. Tiirk Telecom
329.05. Elektrik idaresine Borglar
329.09. Diger Cesitli Borglar
33. DIGER BORCLAR
331. ORTAKLARA BORCLAR
331.01. TL. Ortaklara Borglar
331.01.001. Senetsiz Borglar
331.01.002. Senetli Borglar
331.02. YP. Ortaklara Borglar
331.02.001. Senetsiz Borglar
331.02.002. Senetli Borglar
331.03. Odenecek Temettiiler
331.09. Diger Borglar
332. ISTIRAKLERE BORCLAR
332.01. TL. Istiraklere Borglar
332.01.001. Istiraklere Senetsiz Borglar
332.01.002. istiraklere Senetli Borglar
333. BAGLI ORTAKLIKLARA BORCLAR
333.01. TL. Bagh Ortakliklara Borglar
333.01.001. Senetsiz Borglar
333.01.002. Senetli Borglar
333.02. YP. Bagl Ortakliklara Borglar
333.02.001. Senetsiz Borglar
333.02.002. Senetli Borglar
335. PERSONELE BORCLAR
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335.01. Personele Ucret Borglar
335.02. Personele Ikramiye Borglar
335.03. Personele Prim Borglari
335.04. Personele Kidem Tazminati Borglari
335.05. Personele Thbar Tazminat1 Borglari
335.09. Personele Diger Borglar
336. DIGER CESITLI BORCLAR
336.01. Kredi Kart1 Borglar1
337. DIGER BORC SENETLERI REESKONTU (-)
337.01. TL. Senetler Reeskontu (-)
337.02. YP. Senetler Reeskontu (-)
34. ALINAN AVANSLAR
340. ALINAN SIPARIS AVANSLARI
340.01. TL. Yurtigi Alicilardan Alinan Avanslar
340.02. YP. Yurti¢i Alicilardan Alinan Avanslar
340.03. Yurtdist Alicilardan Alinan Avanslar
340.09. Alinan Diger Siparis Avanslari
349. ALINAN DiIGER AVANSLAR
35. YILLARA YAYGIN INSAAT VE ONARIM HAKEDISLERI
350. YILLARA YAY. INS. VE ONA. HAK. BEDELLERI
350.01. A Projesi Cari Dénem Hak Edis Bedelleri
358. YILLARA YAYGIN INS. ENF. DUZELTME HESABI
36. ODENECEK VERGI VE DIGER YUKUMLULUKLER
360. ODENECEK VERGI VE DIGER YUKUMLULUKLER
360.01. Odenecek Gegici Vergi
360.02. Odenecek KDV
360.03. Odenecek Muhtasar Vergisi
360.03.001. SMMM Stopaj Kesintisi
360.03.002. SGK Gelir Vergisi Kesintisi
360.03.003. Odenecek Damga Vergisi
360.03.004. Odenecek Kira Gelir Vergisi
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360.03.005. Diger Serbest Meslek Makbuzu Kesintileri
360.03.006. Thbar Kesintisi Gelir Vergisi Kesintisi
360.03.007. Thbar Tazminat1 Damga Vergisi Kesintisi
360.04. Odenecek Kurumlar Vergisi
361. ODENECEK SOSYAL GUVENLIK KESINTILERI
361.01. SGK Isci Primleri
361.02. SGK Isveren Primleri
361.03. SGK Isg¢i Issizlik Sigortas1 Paylari
361.04. SGK Isveren Issizlik Sigortas1 Paylar
368. VADESI GECMIS ERTE. VEYA TAK. VERGI VE DIGER YUK.
368.01. Vadesi Ge¢mis Ert. Veya Taksitlendirilmis Vergiler
368.01.001. Odenecek Muhtasar Vergileri
368.01.002. Odenecek KDV Vergileri
368.01.009. Odenecek Diger Vergiler
368.02. Vadesi Ge¢mis Ert. Veya Taksitlendirilmis SGK Primleri
368.02.001. Odenecek SGK Primleri
368.02.002. Odenecek Issizlik Sigortasi Primleri
369. ODENCEK DIGER YUKUMLULUKLER
369.01. Vergi ve Fon Gecikme Zamm1
369.02. Diger Gecikme Zamlari
369.03. Odenecek Belediye Kesintileri
369.04. Odenecek Sendika ve Oda Aidatlar:
369.05. Isci Para Cezalar1 Kesintileri
369.06. Isci Grev Fonu Kesintileri
369.07. icra Kesintileri
37. BORC VE GIDER KARSILIKLARI
370. DON. KARI VERGI VE DIGER YASAL YUK. KAR.
370.01. Kurumlar Vergisi Karsiligi
370.02. Fon Paylar1 Karsilig
370.03. Gelir Vergisi Karsilig1
371. DON. KARININ PESIN OD. VERGI VE DIiG. YUK.
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371.01. Yabanci Ulkelerde Odenen Vergiler ve Mahsuplar
371.02. Y1l I¢inde Kesinti Yoluyla Odenen Vergiler
371.03. Gegici Vergiler
371.04. Fon Pay1
372. KIDEM TAZMINATI KARSILIGI
373. MALIYET GIDERLERI KARSILIGI
373.01. ilk Madde ve Malzeme Giderleri Karsilig1
373.02. Isci Ucret ve Giderleri Karsilig
373.02.001. fkramiye Gider Karsilig1
373.02.002. Kidem Tazminati1 Gider Karsili81
373.03. Disaridan Saglanan Fayda ve Hizmetler Karsilig1
373.04. Vergi Resim Harg ve Primler Giderleri Karsilig
373.05. Finansman Giderleri Karsiligt
373.06. Cesitli Giderler Karsilig
373.069. Amortisman Giderleri Karsilig1
379. DIGER BORC VE GIDER KARSILIKLARI
379.01. Diger Giderler Karsiliklar
38. GELECEK AYLARA AIT GELIRLER VE GIDER TAHAKKUKLARI
380. GELECEK AYLARA AIT GIDERLER
380.01. Faiz Gelirleri
380.02. Kira Gelirleri
380.03. Abonman Gelirleri
380.09. Diger Gelirler
381. GIDER TAHAKKUKLARI
381.01. Isci Ucret ve Giderleri Tahakkuku
381.02. Muhasebe Miisavirlik Tahakkuklari
381.03. Avukatlik Tahakkuklar
381.04. Elektrik Bedelleri Tahakkuku
381.05. Telefon Bedelleri Tahakkuku
381.06. Su Bedelleri Tahakkuku
381.07. Kira Tahakkuku
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381.08. Gider Pusulas1 Tahakkuklar1
381.09. Finansman Giderleri Tahakkuku
39. DIGER KISA VADELI YABANCI KAYNAKLAR
391. HESAPLANAN KDV
391.01. Satis ve Hizmet KDV
391.01.001. % 01 Satis ve Hizmet KDV
391.01.008. % 08 Satis ve Hizmet KDV
391.01.018. % 18 Satis ve Hizmet KDV
391.02. Alistan fade KDV
391.02.001.% 01 Alistan fade KDV
391.02.008.% 08 Alistan lade KDV
391.02.018.% 18 Alistan fade KDV
391.03. Demirbas Satis KDV
391.04. Tevkifat KDV
392. DIGER KDV
392.01. Terkin Edilen KDV
392.02. Ertelenen KDV
393. MERKEZ VE SUBELER CARI HESABI
393.01. Merkez Cari Hesab1
393.02. Subeler Cari Hesab1
397. SAYIM VE TESELLUM FAZLALIKLARI
397.01. Kasa Fazlaliklar
397.02. Menkul Kiymet Fazlaliklar
397.03. Stok Fazlaliklar1
397.04. Maddi Duran Varlik Fazlaliklar
397.09. Diger Fazlaliklar
399. DIGER CESITLI YABANCI KAYNAKLAR
4, UZUN VADELI YABANCI KAYNAKLAR
40. MALI BORCLAR
400. BANKA KREDILERI
400.01. TL. Yatirim Kredileri
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400.02. YP. Yatirim Kredileri
400.03. TL. Isletme Kredileri
400.04. YP. isletme Kredileri
401. FINANSAL KIRALAMA ISLEMLERINDEN BORCLAR
401.01. Finansal Kiralama
402. ERT. FINANSAL KIRALAMA BOR. MALIYETLERI
402.01. Ertelenmis Finansal Kiralama Bor¢lanma Maliyetleri
405. CIKARILMIS TAHVILLER
405.01. TL. Cikarilmis Tahviller
405.02. YP. Cikarilmis Tahviller
405.03. Dovize Endeksli Cikarilmis Tahviller
407. CIKARILMIS DIGER MENKUL KIYMETLER
407.01. Kar Zarar Ortaklig1 Katilma Belgeleri
408. MENKUL KIYMETLER IHRAC FARKI (-)
408.01. Cikarilmis Tahviller fhra¢ Farki (-)
409. DIGER MALI BORCLAR
409.01. Istiraklerden Saglanan Krediler
409.02. Bagli Ortakliklardan Saglanan Krediler
409.09. Diger Mali Borglar
42. TICARI BORCLAR
420. SATICILAR
420.01. TL. Yurti¢i Saticilar
420.01.001. Gergek Kisiler
420.01.002. Tiizel Kisiler
420.02. YP. Yurti¢i Saticilar
420.02.001. Gergek Kisiler
420.02.002. Tiizel Kisiler
420.03. Yurtdis1 Saticilar
421. BORC SENETLERI
421.01. TL. Borg Senetleri
421.02. YP. Borg Senetleri
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421.03. TL. fleri Tarihli Cekler
421.04. YP. ileri Tarihli Cekler
422. BORC SENETLERI REESKONTU (-)
422.01. TL. Senetler Reeskontu (-)
422.02. YP. Senetler Reeskontu (-)
422.03. TL. Ileri Tarihli Cekler Reeskontu (-)
422.04. YP. ileri Tarihli Cekler Reeskontu (-)
426. ALINAN DEPOZITO VE TEMINATLAR
426.01. TL. Alinan Depozito ve Teminatlar
426.01.001. Saticilardan Alinan
426.01.002. Alicilardan Alinan
426.02. YP. Alinan Depozito ve Teminatlar
426.02.001. Saticilardan Alinan
426.02.002. Alicilardan Alinan
429. DIGER TICARI BORCLAR
429.01. Taseronlara Borglar
429.02. Araci Olunan Isler Karsilig Borglar
43. DIGER BORCLAR
431. ORTAKLARA BORCLAR
431.01. Senetli Kredi Borglar1
431.02. Senetsiz Kredi Borglar1
431.03. Senetli Diger Borglar
431.04. Senetsiz Diger Borglar
432. ISTIRAKLERE BORCLAR
432.01. TL. Istiraklere Borglar
432.02. YP. istiraklere Borglar
433. BAGLI ORTAKLIKLARA BORCLAR
433.01. TL. Baglh Ortakliklara Borglar
433.02. YP. Bagh Ortakliklara Borglar
436. DIGER CESITLI BORCLAR
437. DIGER BORC SENETLERI REESKONTU (-)
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438. KAMUYYA OLAN ERT. VEYA TAK. BORCLAR
438.01. Ertelenmis Borglar
438.02. Taksitlendirilmis Bor¢lar
44, ALINAN AVANSLAR
440. ALINAN SiPARIS AVANSLARI
440.01. TL. Siparis Avanslari
440.02. YP. Siparis Avanslari
449. ALINAN DIGER AVANSLAR
47. BORC VE GIDER KARSILIKLARI
472. KIDEM TAZMINATI KARSILIGI
472.01. Isci Kidem Tazminatlar1 Karsilig
472.02. Memur Kidem Tazminatlar1 Karsilig
479. DIGER BORC VE GIDER KARSILIKLARI
48. GELECEK YILLARA AIT GELIRLER VE GIDER TAHAKKUKLARI
480. GELECEK YILLARA AIT GELIRLER
480.01. Faiz Gelirleri
480.02. Kira Gelirleri
480.03. Abonman Gelirleri
480.09. Diger Gelirler
481. GIDER TAHAKKUKLARI
481.01. Faiz Giderleri Tahakkuku
481.09. Diger Gider Tahakkuklar
49. DIGER UZUN VADELI YABANCI KAYNAKLAR
492. GEL. YIL. AIT ER. VEYA TERKIN EDILECEK KDV
492.01. Terkin Edilen KDV
492.02. Ertelenen KDV
493. TESISE KATILMA PAYLARI
493.01. Gergek Kisilerden Alinan Katki Paylar
493.02. Tiizel Kisilerden Alinan Katki Paylar
499. DIGER CESITLI UZUN VADELI YABANCI KAYNAKLAR
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5.0Z KAYNAKLAR
50. ODENMEMIS SERMAYE

500. SERMAYE
500.01. Bedelli Hisse Senetleri
500.02. Bedelsiz Hisse Senetleri

501. ODENMEMIS SERAMYE (-)
501.01. Apeli Yapilmis Sermaye

502. SERMAYE DUZELTMESI OLUMLU FARKLARI
502.01. Sermaye Diizeltmesi Olumlu Farklari

503. SERMAYE DUZELTMESI OLUMSUZ FARKLARI (-)

52. SERMAYE YEDEKLERI

520. HISSE SENETLERI IHRAC PRIMLERI
520.01. 20xx Y1l1 Thrag Primleri
520.02. 20xx Y1l Thrag Primleri

521. HISSE SENETLERI IPTAL KARLARI

522. MDV YENIDEN DGER ARTISLARI
522.01. Arsa ve Araziler Mal. Artis Fonu
522.02. Yeralt1 ve Yeriistii Diizenleri Yen. Deg. Artislari
522.03. Binalar Yeniden Degerleme Artislar
522.04. Tesis Makine ve Cihazlar Yeniden Degerleme Artiglar
522.05. Tasitlar Yeniden Degerleme Artislart
522.06. Demirbaglar Yeniden Degerleme Artiglar

523. ISTIRAKLER YENIDEN DGER ARTISLARI

524. MALIYET BEDELI ARTIS FONU
524.01. Arsa ve Araziler Mal. Artis Fonu
524.02. Yer alt1 ve Yertstii Mal. Artis Fonu
524.03. Binalar Maliyet Artis Fonu
524.04. Tesis Makine Cihazlar Mal. Artis Fonu
524.05. Tasitlar Maliyet Artis Fonu
524.06. Demirbaglar Maliyet Artis Fonu
524.07. Istirakler Maliyet Artis Fonu
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529. DIGER SERMAYE YEDEKLERI
529.01. ist. Yen. Degerleme Artis Dis1 Elde Edilen B. H. S.
529.02. Bag. Ort. Yen. Deg. Artis Dis1 Elde Ed. Bed. HS.
54. KAR YEDEKLERI
540. YASAL YEDEKLER
540.01. I. Tertip Yedek Akgeler
540.02. I1. Tertip Yedek Akgeler
541. STATU YEDEKLERI
541.01. 20xx Y1l Statii Yedekleri
541.02. 20xx Y1l Statii Yedekleri
542. OLAGANUSTU YEDEKLER
542.01. 20xx Y1l Olagantistii Yedekleri
542.02. 20xx Y1l Olagantistii Yedekleri
548. DIGER KAR YEDEKLERI
549. OZEL FONLAR
549.01. Yenileme Fonu
549.02. Yatirim ve Gelistirme Fonu
549.03. Kefalet Fonu /Kooperatiflerde)
549.04. Sermaye itfa Fonlar
549.09. Diger Ozel Fonlar
57. GECMIS YIL KARLARI
570. GECMIS YIL KARLARI
570.01. 20xx Y1l1 Ge¢gmis Y1l Karlar1
570.02. 20xx Y11 Ge¢mis Y1l Karlar1
58. GECMIS YIL ZARARLARI
580. GECMIS YIL ZARARLARI
580.01. 20xx Y11 Ge¢mis Y1l Zararlar
580.02. 20xx Y1l1 Ge¢gmis Y1l Zararlar
59. DONEM NET KARI VEYA ZARARI
590. DONEM NET KARI
590.01. 20xx Y1l Dénem Net Kar1
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591. DONEM NET ZARARI
591.01. 20xx Y1l Dénem Net Zarar1
6. GELIR TABLOSU HESAPLARI
60. BRUT SATISLAR
600. YURTICI SATISLAR
600.01. Ticari Mal Satiglar1
600.01.001. % 01 Ticari Mal Satiglar1
600.01.008. % 08 Ticari Mal Satislar1
600.01.018. % 18 Ticari Mal Satislar1
600.02. Hizmet Satiglar1
600.02.001. % 01 Hizmet Satislar1
600.02.008. % 08 Hizmet Satislart
600.02.018. % 18 Hizmet Satislar1
600.03. Tevkifatli Satislar
601. YURT DISI SATISLAR
601.01. Mamul Satislart
601.01.001. A Mamul Satislar1
601.01.002. B Mamul Satislar
601.02. Ticari Mal Satiglar1
601.02.001. A Ticari Mal Satislari
601.02.002. B Ticari Mal Satislar1
601.03. Hizmet Satiglar1
601.04. ihrag Kaydiyla Satislar
601.05. Ihracattan Dogan Kur Farklari
602. DIGER GELIRLER
602.01. Thracat Tesvik Primleri
602.02. Alinan Vade Farki Gelirleri
602.03. Alinan Kur Farki Gelirleri
602.04. Alinan Siibvansiyonlar
602.05. Alinan Vergi Iadeleri
602.06. Alinan Navlun Primleri
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602.07. Destekleme Fiyat Istikrar Fonu
602.08. Arac Hasar Gelirleri
61. SATIS INDIRIMLERI (-)
610. SATISTAN IADELER (-)
610.01. Yurtici Satistan ladeler
610.01.001. Mamul Satis Iadeleri
610.01.002. Ticari Mal Satis Iadeleri
610.01.003. Fiyat Farklar1
610.02. Yurtdis1 Satis ladeleri
610.02.001. Mamul Satis Iadeleri
610.02.002. Ticari Mal Satis Iadeleri
611. SATIS ISKONTOLARI
611.01. Yurtici Satis Iskontolar1
611.01.001. Mamul Satis Iskontolar:
611.01.002. Ticari Mal Satis Iskontolar
611.02. Yurtdis1 Satis Iskontolar
611.02.001. Mamul Satis Iskontolar1
611.02.002. Ticari Mal Satis Iskontolar1
611.03. Hizmet Satis iskontolari
612. DIGER INDIRIMLER (-)
612.01. Génderim Giderleri Indirimi
612.02. Hasarli Cikan Mal Indirimi
612.03. Yurtici Satislara Ait Indirimler
612.04. Yurtdis1 Satislara Ait Indirimler
612.09. Diger Indirimler
62. SATISLARIN MALIYETI (-)
620. SATILAN MAMUL MALIYETI (-)
620.01. Satilan Mamuller Maliyeti
621. SATILAN TICARI MALLAR MALIYETI
621.01. Satilan Ticari Mallar Maliyeti
622. SATILAN HIZMET MALIYETI (-)
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622.01. Satilan Hizmet Maliyeti
623. DIGER SATISLARIN MALIYETI (-)
623.01. Diger Satiglarin Maliyeti
63. FAALIYET GIDERLERI (-)
630. ARASTIRMA VE GELISTIRME GIDERLERI (-)
630.01. Arastirma ve Gelistirme Giderleri
631. PAZARLAMA SATIS VE DAGITIM GIDERLERI (-)
631.01. Pazarlama Satis ve Dagitim Giderleri
632. GENEL YONETIM GIDERLERI (-)
632.01. .Genel Yonetim Giderleri
64. DIGER FAALIYETLERDEN OLAGAN GELIR VE KARLAR
640. ISITRAKLERDEN TEMETTU GELIRLERI
640.01. A Istiraki Temettii Gelirleri
640.02. B Istiraki Temettii Gelirleri
641. BAGLI ORTAKLIKLARDAN TEMETTU GELIRLERI
641.01. A Bagl Ortaklig1 Temetti Geliri
641.02. B Bagli Ortaklig1 Temettii Geliri
642. FAIZ GELIRLERI
642.01. Mevduat Faiz Gelirleri

642.02. Hazine Bonosu Faizleri

642.03. Devletce Cikarilan Diger Menkul Kiymet Faizleri

642.04. istiraklerce Cikarilan Menkul Kiymet Faizleri
643. KOMISYON GELIRLERI
644. KONUSU KALMAYAN KARSILIKLAR
644.01. Menkul Kiymet Deger Diis. Kar. Iptal Karlari
644.02. Siipheli Ticari Alacaklar Kar. Iptal Karlart
644.03. Stok Deger Diis. Karsilig1 iptal Karlart
644.04. Sayim Noksanlig1 iptal Karlart
645. MENKUL KIYMET SATIS KARLARI
645.01. Hisse Senetleri Satig Karlar
645.02. Ozel Kesim Tahvil Satis Karlari
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646. KAMBIYO KARLARI
646.01. YP. Kasasi ile ilgili Kambiyo Karlar1
646.02. Doviz Tevdiat Hesaplari ile ilgili Kambiyo Karlar
646.09. Diger Kambiyo Karlar1

647. REESKONT FAIZ GELIRLERI

648. ENFLASYON DUZELTMESI KARLARI

649. DIGER OLAGAN GELIR VE KARLAR
649.01. Yuvarlama Farklar1
649.02. Kira Gelirleri
649.03. Maddi Duran Varlik Satis Karlar1
649.09. Diger Olagan Gelir ve Karlar

65. DIGER FAALIYETLERDEN OLAGAN GIDER VE ZARARLAR (-)

653. KOMISYON GIDERLERI (-)
653.01. Komisyon Giderleri

654. KONSU KALMAYAN KARSILIKLAR (-)
654.01. Menkul Kiymet Deger Diis. Karsiliklar
654.02. Stipheli Ticari Alacaklar Karsiligr Giderleri
654.03. Stok Deger Diis. Kar. Giderleri
654.04. Sayim Noksanliklar1 Karsilig1 Giderleri
654.09. Diger Karsilik Giderleri

655. MENKUL KIYMET SATIS ZARARLARI (-)
655.01. Hisse Senetleri Satisg Zararlari
655.02. Ozel Kesim Tahvil Satis Zararlari

656. KAMBIYO ZARARLARI (-)
656.01. Kur Farklar1 (-)
656.02. YP. Kasasi Ile Ilgili Kambiyo Zararlar
656.03. Déviz Tevdiat Hesaplari Ile ilgili Kambiyo Zararlart
656.04. YP. Senetler Ile ilgili Kambiyo Zararlari
656.09. Diger Kambiyo Zararlari

657. REESKONT FAIZ GIDERLERI (-)

658. ENFLASYON DUZELTMESI ZARARLARI (-)
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659. DIGER GIDER VE ZARARLAR (-)
659.01. Maddi Duran Varlik Satis Zararlar1
659.09. Diger Olagan Gider ve Zararlar
64. FINANSMAN GIDERLERI (-)
660. KISA VADELI BORCLANMA GIDERLERI (-)
660.01. Kisa Vadeli Bor¢lanma Giderleri
661. UZUN VADELI BORCLANMA GIDERLERI (-)
661.01. Uzun Vadeli Bor¢lanma Giderleri
67. OLAGANDISI GELIR VE KARLAR
671. ONCEKI DONEM GELIR VE KARLARI
679. DIGER OLAGANDISI GELIR VE KARLARI
679.01. 5510 Sayil1 Kanun Indirimi
679.02. Hasar Yansitma Bedeli
679.03. Diger Olagandis1 Gelir ve Karlar
679.04. Arag Satis Karlar
679.05. KOSGEB Nitelikli Eleman Destegi
679.06. Sayim ve Teselliim Fazlaliklar
679.07. Tazminat Gelirleri
679.08. Gelir Kaydedilmeyen Depozito ve Teminatlar
68. OLAGAN DISI GIDER VE ZARARLAR (-)
680. CALISMAY AN KISIM GIDER VE ZARARLARI (-)
680.01. Direkt Is¢ilik Giderleri
680.02. Genel Uretim Giderleri
681. ONCEKI DOENEM GIDER VE ZARARLARI
689. DIGER OLAGAN DISI GIDER VE ZARARLARI
689.01. 20xx Y1l KDV Artirim Matrahlari
689.02. K.K.E.G.
689.03. Yuvarlama Farklar1
689.04. Arag Satis Zararlar1
689.05. Tazminat1 Karsilanmayan Hasarlar

689.06. Odenen Diger Ceza ve Tazminatlar
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689.09. Diger Yasal Yiikiimliiliikk Karsiliklar
69. DONEM NET KARI VEYA ZARARI
690. DONEM KARI VEYA ZARARI
690.01. Donem Kar1 veya Zarari
691. DONEM KARI VERGI VE DIGER YASAL YUK. KAR.(-)
691.01. Gelir Vergisi Karsiliklar
691.02. Kurumlar Vergisi Karsiliklar
691.03. Fon Pay1 Karsiliklar
692. DONEM NET KARI VEYA ZARARI
697. YIL. YAY. INS. ENF. DUZELTME HS.
698. ENFLASYON DUZELTME HESABI
698.01. Enflasyon Diizeltme Hesab1
7. MALIYET HESAPLARI (7/A SECENEGT)
70. MALIYET MUHASEBEST BAGLANTI HESAPLARI
700. MALIYET MUHASEBESI BAGLANTI HESABI
700.01. Maliyet Muhasebesi Baglant1 Hesab1
701. MALIYET MUHASEBESI YANSITMA HESABI
701.01. Maliyet Muhasebesi Yansitma Hesab1
71. DIRKET ILK MADDE VE MALZEME GIDERLERI
710. DIREKT ILK MADDE VE MALZEME GIDERLERI
710.01. Tlk Maddeler
710.02. Direkt Yardimc1 Madde
710.03. Direkt isletme Malzemesi
710.04. Direkt Ambalaj Malzemesi
710.05. Uretimle Ilgili Disartya Yaptirilan Isler
711. DIREKT iLK MAD. VE MAL. GID. YAN. HS.
711.01. Direkt Tlk Madde ve Malzeme Giderleri Yansitma Hesab1
712. DIRKET ILK MAD. VE MAL. GID. FIYAT FARKI
713. DIR. ILK MAD. VE MAL. GID. MiK. FARKI
72. DIREKT ISCILIK GIDERLERI
720. DIRKET ISCILIK GIDERLERI
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720.01. Esas Iscilik Ucretleri
720.02. Fazla Calisma Ucretleri
720.03. primler
720.04. ikramiyeler
720.05. Hafta ve Genel Tatil Ucretleri
720.07. Thbar Tazminatlari
720.08. Kidem Tazminatlar1
720.09. SGK Isveren Primleri
720.10. SGK Isveren Issizlik Paylari
721. DIRKET ISCILIK GIDERLERI YANSITMA HESABI
721.01. Direkt Iscilik Giderleri Yansitma Hesab1
722. DIRKET ISCILIK UCRET FARKLARI
723. DIRKET ISCILIK SURE (ZAMAN ) FARKLARI
73. GENEL URETIM GIDERLERI
730. GENEL URETIM GIDERLERI
730.01. Esas Uretim Yeri
730.01.001. [lk Madde ve Malzemeler
730.01.001.01. Endirekt Yardime1 Madde
730.01.001.02. Endirekt isletme Malzemesi
730.01.001.03. Endirekt Ambalaj Malzemesi
730.01.001.09. Diger Endirekt Malzemeler
730.02. Isci Ucret ve Giderleri
730.02.001. Normal Calisma Ucreti
730.02.001.01. End. Is¢i No. Calisma Ucreti
730.02.002. Fazla Calisma Ucret ve Zamlar1
730.02.002.01. Direkt Isci Fazla Ca. Uc. ve Zammi
730.02.002.02. End.t is¢i Fazla Ca. Uc. ve Zammi
730.02.003. Taseronlara Verilen Iscilik Ucreti
730.02.004. Tatil ve izin Ucretleri
730.02.004.01. Hafta Tatili ve Genel Tatil Ucretleri
730.02.004.02. Yillik izin Ucretleri
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730.02.004.03. ikramiyeler
730.02.004.04. Sosyal Yardimlar
730.02.005. Sosyal Giivenlik Kesintileri
730.02.005.01. isveren SGK Primleri
730.02.005.02. isv. SGK Pr.i Tamamlama Paylar1
730.02.005.03. isveren Issizlik Paylar:
730.02.005.04. Egitim ve Saglik Yardimlari
730.02.005.05. Tazminatlar
730.02.005.09. Diger Isci Ucret ve Giderleri
730.03. Memur Ucret ve Giderleri
730.03.001. Ayliklar
730.03.002. Fazla Calisma ve Ucret Zamlari
730.03.003. Tatil ve izin Ucretleri
730.03.004. ikramiyeler
730.03.004.01. Devamlilik ikramiyesi
730.03.004.02. Sosyal Yardimlar
730.03.005. Sosyal Yardimlar
730.03.005.01. isveren SGK Prim Paylari
730.03.005.02. isv. SGK Pr. Tamam. Paylar
730.03.005.03. Egitim ve Saglik Yardimi
730.03.005.04. Tazminatlar
730.03.005.09. Diger Memur Ucret ve Giderleri
730.04. Disaridan Saglanan Fayda ve Hizmetler
730.04.001. Elektrik Giderleri
730.04.002. Dogalgaz Giderleri
730.04.003. Su Giderleri
730.04.004. Disartya Yaptirilan Bak. ve On. Gid.
730.04.005. Kargo ve Nakliye Giderleri
730.04.006. Iletisim ve Haberlesme Giderleri
730.04.007. Lisans ve Patent Giderleri
730.04.008. Teknik Miisavirlik Giderleri
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730.04.009. Yemek Giderleri
730.04.099. Diger Disaridan Saglanan Fa. ve Hi. Gid.
730.05. Diger Cesitli Giderler
730.05.001. Yolluk ve Harcirah Giderleri
730.05.002. Sigorta Giderleri
730.05.003. Kira Giderleri
730.05.004. Aidatlar
730.05.005. Dava Icara ve Noter Giderleri
730.05.006. Toplant1 Temsil ve Agirlama Giderleri
730.05.007. Egitim Kurs ve Yayin Giderleri
730.05.009. Diger Cesitli Giderler
730.06. Vergi Resim Harg ve Primler
730.06.001. Emlak Vergisi
730.06.002. Motorlu Tasitlar Vergisi
730.06.003. Belediye Resimleri
730.06.004. Harglar
730.06.005. Giimriik Vergileri
730.06.006. Cevre Temizlik Vergisi
730.06.009. Diger Vergi Resim Har¢ ve Primler
730.07. Amortisman ve Tiikkenme Paylari
730.07.001. Maddi Duran Varlik Amortismanlari
730.07.001.01. Isletme Arazisi ve Arsalar1 Amor.
730.07.001.02. Binalar Amor.
730.07.001.03. Tesis Makine ve Cihaz Amor.
730.07.001.04. Tasitlar Amor.
730.07.001.05. Demirbag Amor.
730.07.002. Maddi Olmayan Duran Varlik Amor.
730.07.002.01. Haklar Amor.
730.07.002.02. Serefiyeler Amor.
730.07.002.03. Kur. ve Or. Gid. Amor.
730.07.002.04. Ozel Maliyet Giderleri Amor.
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730.07.002.05. Bilgisayar Programlar1t Amor.
731. GENEL URETIM GIDERLERI YANSITMA HESABI
731.01. Genel Uretim Giderleri Yansitma Hesabi
732. GENEL URETIM GIDERLERI BUTCE FARKLARI
733. GENEL URETIM GIDERLERI VERIMLILIK FARKLARI
734. GENEL URETIM GIDERLERI KAPASITE FARKLARI
74. HIZMET URETIM MALIYETI
740. HIZMET URETIM MALIYETI
741. HIZMET URETIM MALIYETI YANSITMA HESABI
742. HIZMET URETIM MALIYETI FARK HESAPLARI
75. ARASTIRMA VE GELISTIRME GIDERLERI
750. ARASTIRMA VE GEL. GID.
750.01. ik Madde ve Malzeme Giderleri
750.02. is¢i Ucret ve Giderleri
750.02.001. Normal Calisma Ucreti
750.02.001.01. End. Isci Nor.l Ca. Ucreti
750.02.002. Fazla Calisma Ucret ve Zamlar1
750.02.002.01. Dir. Is¢i Fazla Ca. Uc. ve Zammu
750.02.002.02. End. Is¢i Faz. Ca. Ucret ve Zammu
750.02.003. Taseronlara Verilen Iscilik Ucreti
750.02.004. Tatil ve izin Ucretleri
750.02.004.01. Hafta Tatili ve Genel Tatil Ucretleri
750.02.004.02. Yillik izin Ucretleri
750.02.004.03. ikramiyeler
750.02.004.04. Sosyal Yardimlar
750.02.005. Sosyal Giivenlik Kesintileri
750.02.005.01. isveren SGK Primleri
750.02.005.02. isv. SGK Pr.i Tamamlama Paylar1
750.02.005.03. Isveren Issizlik Paylar:
750.02.005.04. Egitim ve Saglik Yardimlar
750.02.005.05. Tazminatlar
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750.02.005.09. Diger Isci Ucret ve Giderleri
750.03. Memur Ucret ve Giderleri
750.03.001. Ayliklar
750.03.002. Fazla Calisma ve Ucret Zamlari
750.03.003. Tatil ve izin Ucretleri
750.03.004. Ikramiyeler
750.03.004.01. Devamlilik Ikramiyesi
750.03.004.02. Sosyal Yardimlar
750.03.005. Sosyal Yardimlar
750.03.005.01. isveren SGK Prim Paylari
750.03.005.02. isv. SGK Pr. Tamam. Paylart
750.03.005.03. Egitim ve Saglik Yardimi
750.03.005.04. Tazminatlar
750.03.005.09. Diger Memur Ucret ve Giderleri
750.04. Disaridan Saglanan Fayda ve Hizmetler
750.04.001. Elektrik Giderleri
730.04.002. Dogalgaz Giderleri
750.04.003. Su Giderleri
750.04.004. Disartya Yap. Bak. ve On. Gid.
750.04.005. Kargo ve Nakliye Giderleri
750.04.006. Iletisim ve Haberlesme Giderleri
750.04.007. Lisans ve Patent Giderleri
750.04.008. Teknik Miisavirlik Giderleri
750.04.009. Yemek Giderleri
750.04.010. Reklam ve Tanitim Giderleri
750.04.011. Reklam ve Tanitim Giderleri
750.04.012. Hukuk Danigsmanlik Giderleri
75.04.013. internet Giderleri
750.04.014. Is Saghg ve Is Giivenligi Hizmet Giderleri
750.04.015. Tasit Akaryakit Giderleri
750.04.016. Tasit Bakim ve Onarim Giderleri
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750.04.017. Tasit HGS Giderleri
750.04.018. Arac Hasar Giderleri
750.04.099. Dig. D1s. Sag. Fayda ve Hizmet Gid.
750.05. Diger Cesitli Giderler
750.05.001. Yolluk ve Harcirah Giderleri
750.05.002. Sigorta Giderleri
750.05.003. Kira Giderleri
750.05.004. Aidatlar
750.05.005. Dava Icara ve Noter Giderleri
750.05.006. Toplant1 Temsil ve Agirlama Giderleri
750.05.007. Egitim Kurs ve Yayin Giderleri
750.05.009. Diger Cesitli Giderler
750.06. Vergi Resim Harg ve Primler
750.06.001. Emlak Vergisi
750.06.002. Motorlu Tasitlar Vergisi
750.06.003. Belediye Resimleri
750.06.004. Harglar
750.06.005. Giimriik Vergileri
750.06.006. Cevre Temizlik Vergisi
750.06.009. Diger Vergi Resim Harg ve Primler
750.07. Amortisman ve Tiikenme Paylari
750.07.001. Maddi Duran Varlik Amortismanlari
750.07.001.01. isletme Arazisi ve Arsalar1 Amor.
750.07.001.02. Binalar Amor.
750.07.001.03. Tesis Makine ve Cihaz Amor.
750.07.001.04. Tasitlar Amor.
750.07.001.05. Demirbas Amor.
750.07.002. Maddi Olmayan Duran Varlik Amor.
750.07.002.01. Haklar Amor.
750.07.002.02. Serefiyeler Amor.
750.07.002.03. Ku. ve Or. Giderleri Amor.
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750.07.002.04. Ozel Maliyet Giderleri Amor.
750.07.002.05. Bilgisayar Programlar1 Amor.
751. ARASTIRAM VE GEL. GID. YAN. HS.
751.01. Arastirama ve Gelistirme Giderleri Yansitma Hesabi
752. ARASTIRAM VE GELISTIRME GIiDERLERI FARKLARI
76. PAZARLAMA SATIS VE DAGITIM GIDERLERI
760. PAZARLAMA SATIS VE DAGITIM GIDERLERI
760.01. ilk Madde ve Malzeme Giderleri
760.02. isci Ucret ve Giderleri
760.02.001. Normal Calisma Ucreti
760.02.001.01. End. Is¢i No. Ca. Ucreti
760.02.002. Fazla Calisma Ucret ve Zamlari
760.02.002.01. Dir. Is¢i Fazla Ca. Uc. ve Zammu
760.02.002.02. End. Is¢i Fa. Ca. Ucret ve Zammi
760.02.003. Taseronlara Verilen Iscilik Ucreti
760.02.004. Tatil ve izin Ucretleri
760.02.004.01. Hafta Tatili ve Genel Tatil Ucretleri
760.02.004.02. Yillik izin Ucretleri
760.02.004.03. ikramiyeler
760.02.004.04. Sosyal Yardimlar
760.02.005. Sosyal Giivenlik Kesintileri
760.02.005.01. isveren SGK Primleri
760.02.005.02. isv. SGK Pr. Ta. Paylari
760.02.005.03. isveren lssizlik Paylari
760.02.005.04. Egitim ve Saglik Yardimlar
760.02.005.05. Tazminatlar
760.02.005.09. Diger Isci Ucret ve Giderleri
760.03. Memur Ucret ve Giderleri
760.03.001. Ayliklar
760.03.002. Fazla Calisma ve Ucret Zamlar1
760.03.003. Tatil ve izin Ucretleri
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760.03.004.

Ikramiyeler

760.03.004.01. Devamlilik Ikramiyesi
760.03.004.02. Sosyal Yardimlar

760.03.005.

Sosyal Yardimlar

760.03.005.01. isveren SGK Prim Paylar
760.03.005.02. isv. SGK Pr. Ta.Paylar
760.03.005.03. Egitim ve Saglik Yardimi
760.03.005.04. Tazminatlar

760.03.005.09. Diger Memur Ucret ve Giderleri

760.04. Disaridan Saglanan Fayda ve Hizmetler

760.04.001.
760.04.002.
760.04.003.
760.04.004.
760.04.005.
760.04.006.
760.04.007.
760.04.008.
760.04.009.
760.04.010.
760.04.011.
760.04.012.
760.04.013.
760.04.014.
760.04.015.
760.04.016.
760.04.017.
760.04.099.

Elektrik Giderleri

Dogalgaz Giderleri

Su Giderleri

Disariya Yap. Bakim ve Onarim Gid.
Kargo ve Nakliye Giderleri

Iletisim ve Haberlesme Giderleri
Lisans ve Patent Giderleri

Teknik Misavirlik Giderleri

Yemek Giderleri

Internet Giderleri

Hukuk Danismanlik Giderleri

Is Saglig1 ve Is Giivenligi Hizmet Giderleri
Internet Giderleri

Tasit Akaryakit Giderleri

Tasit Bakim ve Onarim Giderleri
Tasit HGS Giderleri

Arag Hasar Giderleri

Diger Disaridan Sag. Fay. ve Hiz. Gid.

760.05. Diger Cesitli Giderler

760.05.001.
760.05.002.

Yolluk ve Harcirah Giderleri
Sigorta Giderleri

156



760.05.003. Kira Giderleri
760.05.004. Aidatlar
760.05.005. Dava Icara ve Noter Giderleri
760.05.006. Toplant1 Temsil ve Agirlama Giderleri
760.05.007. Egitim Kurs ve Yayin Giderleri
760.05.009. Diger Cesitli Giderler
760.06. Vergi Resim Harg ve Primler
760.06.001. Emlak Vergisi
760.06.002. Motorlu Tasitlar Vergisi
760.06.003. Belediye Resimleri
760.06.004. Harclar
760.06.005. Glimriik Vergileri
760.06.006. Cevre Temizlik Vergisi
760.06.009. Diger Vergi Resim Harg ve Primler
760.07. Amortisman ve Tiikkenme Paylari
760.07.001. Maddi Duran Varlik Amortismanlari
760.07.001.01. Isletme Arazisi ve Arsalar1 Amor.
760.07.001.02. Binalar Amor.
760.07.001.03. Tesis Makine ve Cihaz Amor.
760.07.001.04. Tasitlar Amor.
760.07.001.05. Demirbas Amor.
760.07.002. Maddi Olmayan Duran Varlik Amor.
760.07.002.01. Haklar Amor.
760.07.002.02. Serefiyeler Amor.
760.07.002.03. Kur. ve Or. Gid. Amor.
760.07.002.04. Ozel Maliyet Giderleri Amor.
760.07.002.05. Bilgisayar Programlar1 Amor.
761. PAZ. SAT. VE DAG. GID. YAN. HS.
761.01. Pazarlama Satis ve Dagitim Giderleri Yansitma Giderleri
77. GENEL YONETIM GIDERLERI
770. GENEL YONETIM GIDELRERI
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770.01. ilk Madde ve Malzeme Giderleri
770.01.001. Endirekt Malzeme Kullanimi
770.02. Isci Ucret ve Giderleri

770.02.001. Normal Calisma Ucreti
770.02.001.01. End. is¢i No. Ca. Ucreti

770.02.002. Fazla Calisma Ucret ve Zamlari
770.02.002.01. Dir. Is¢i Fazla Ca. Uc. ve Zammu
770.02.002.02. End. Isci Fazla Ca. Uc. ve Zammu

770.02.003. Taseronlara Verilen Iscilik Ucreti

770.02.004. Tatil ve Izin Ucretleri
770.02.004.01. Hafta Tatili ve Genel Tatil Ucretleri
770.02.004.02. Yillik izin Ucretleri
770.02.004.03. ikramiyeler
770.02.004.04. Sosyal Yardimlar

770.02.005. Sosyal Giivenlik Kesintileri
770.02.005.01. isveren SGK Primleri
770.02.005.02. isv. SGK Pr. Tamamlama Paylar
770.02.005.03. isveren Issizlik Paylar:
770.02.005.04. Egitim ve Saglik Yardimlari
770.02.005.05. Tazminatlar
770.02.005.09. Diger Is¢i Ucret ve Giderleri

770.03. Memur Ucret ve Giderleri

770.03.001. Ayliklar

770.03.002. Fazla Calisma ve Ucret Zamlari

770.03.003. Tatil ve Izin Ucretleri

770.03.004. Ikramiyeler
770.03.004.01. Devamlilik ikramiyesi
770.03.004.02. Sosyal Yardimlar

770.03.005. Sosyal Yardimlar
770.03.005.01. isveren SGK Prim Paylar1
770.03.005.02. isv. SGK Pr. Tamamlama Paylari
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770.03.005.03. Egitim ve Saglik Yardimi
770.03.005.04. Tazminatlar
770.03.005.09. Diger Memur Ucret ve Giderleri

770.04. Disaridan Saglanan Fayda ve Hizmetler

770.04.001.
770.04.002.
770.04.003.
770.04.004.
770.04.005.
770.04.006.
770.04.007.
770.04.008.
770.04.009.
770.04.010.
770.04.011.
770.04.012.
770.04.012.
770.04.013.
770.04.014.
770.04.015.
770.04.016.
770.04.017.
770.04.099.

Elektrik Giderleri

Dogalgaz Giderleri

Su Giderleri

Disariya Yap. Bak.. ve Onarim Gid.

Kargo ve Nakliye Giderleri

fletisim ve Haberlesme Giderleri

Lisans ve Patent Giderleri

Teknik Miisavirlik Giderleri

Yemek Giderleri

Mali Danigsmanlik Giderleri

Hukuk Danismanlik Giderleri

Mali Miisavirlik Muhasebe Hizmet Giderleri
Is Saghg ve Is Giivenligi Hizmet Giderleri
Internet Giderleri

Tasit Akaryakit Giderleri

Tasit Bakim ve Onarim Giderleri

Tasit HGS Giderleri

Arac¢ Hasar Giderleri

Diger Disaridan Sag. Fay. ve Hiz. Gid.

770.05. Diger Cesitli Giderler

770.05.001.
770.05.002.
770.05.003.
770.05.004.
770.05.005.
770.05.006.
770.05.007.

Yolluk ve Harcirah Giderleri

Sigorta Giderleri

Kira Giderleri

Aidatlar

Dava Icara ve Noter Giderleri
Toplant1 Temsil ve Agirlama Giderleri

Egitim Kurs ve Yayin Giderleri
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770.05.008. Havale Giderleri

770.05.009. Konaklama Giderleri

770.05.010. Seyahat Giderleri

770.05.011. Ilan ve Reklam Giderleri

770.05.012. Kirtasiye Giderleri

770.05.013. Temizlik Giderleri

770.05.014. ikram Malzeme Giderleri

770.05.015. Iscilik Giderleri

770.05.016. Banka Masraflari

770.05.009. Diger Cesitli Giderler

770.06. Vergi Resim Harg ve Primler

770.06.001. Emlak Vergisi

770.06.002. Motorlu Tasitlar Vergisi

770.06.003. Belediye Resimleri

770.06.004. Harglar

770.06.005. Giimriik Vergileri

770.06.006. Cevre Temizlik Vergisi

770.06.007. Damga Vergisi

770.06.008. Vade Farklar1

770.06.009. Noter ve Ticaret Sicil

770.06.010. Ticaret Odas1 Aidat ve Harglar1

770.06.009. Diger Vergi Resim Harg ve Primler

770.07. Amortisman ve Tiikkenme Paylar

770.07.001. Maddi Duran Varlik Amor.
770.07.001.01. Isletme Arazisi ve Arsalar1 Amor.
770.07.001.02. Binalar Amor.
770.07.001.03. Tesis Makine ve Cihaz Amor.
770.07.001.04. Tasitlar Amor.
770.07.001.05. Demirbag Amor.

770.07.002. Maddi Olmayan Duran Varlik Amor.
770.07.002.01. Haklar Amor.

160



770.07.002.02. Serefiyeler Amor.
770.07.002.03. Kur. ve Or. Giderleri Amor.
770.07.002.04. Ozel Maliyet Giderleri Amor.
770.07.002.05. Bilgisayar Programlar1t Amor.

771. GENEL YONETIM GIDERLERI YANSITMA HESABI

771.01. Genel Yonetim Giderleri Yansitma Hesabi

772. GENEL YONETIM GIDERLERI FARKLARI HESABI
78. FINANSMAN GIDERLERI
780. FINANSMAN GIDERLERI

780.01. Cikarilmis Menkul Kiymet Faizleri
780.02. Banka Kredileri Faiz Giderleri
780.02.001. YP. Banka Kredileri Faiz Giderleri
780.03. Diger Kredi Kurumlari Faiz Giderleri
780.03.001. TL. Diger Kredi Kurumlar1 Faiz Giderleri
780.03.002. YP. Diger Kredi Kurumlar1 Faiz Giderleri

780.04. Banka Islemleri Giderleri
780.04.001. Banka Islemleri Ucretleri
780.04.002. KMH Faiz + BSMV Giderleri
780.04.003. Kredi Tahsis Giderleri
780.04.004. Taksitli Kredi Faiz + BSMV.
780.05. Saticilara Verilen Faiz Giderleri
780.05.001. K.K.E.G.
780.05.002. Finansman Gider Yeri
780.05.003. Teminat Mektubu Kom. Tahsili
781. FINANSMAN GIDERLERI YANSITMA HESABI
781.01. Finansman Giderleri Yansitma Hesab1
782. FINANSMAN GIDERLERI FARK HESABI
79. GIDER CESITLERI (7/B SECENEGI)
790. ILK MADDE VE MALZEME GIDERLERI
791. ISCI UCRET VE GIDERLERI
792. MEMUR UCRET VE GIDERLERI
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793. DISARDAN SAGLANAN FAYDA VE HIZMETLER
794. DIGER CESITLI GIDERLER

795. VERGI RESIM HARC VE PRIMLER

796. AMORTISMAN TUKENME PAYLARI

797. FINANSMAN GIDELERI

798. GIDER CESITLERI YANSITMA HESABI

799. URETIM MALIYET HESABI

8. SERBEST HESAPLAR
9. NAZIM HESAPLAR

90. TEMINAT MEKTUPLARI
900. TEMINAT MEKTUBUNDAN ALACAKLAR HESABI
901. TEMINTA MEKTUBUNDAN BORCLAR HESABI
91. CIROLAR KEFALETLER VE GARANTILER
92. TEMINAT VE EMANET VERILEN KIYMETLER
920. KIYMETLERIMIiZi TEMNIAT ALANLAR HESABI
921. TEMINATTAKI KIYMETLERIMiZ HESASBI
922. KIYMETLERIMIiZI EMANET ALANLAR HESABI
923. EMANETTEKI KIYMETLERIMIZ HESABI
93. TEMINAT VE EMANT ALINAN KIYMETLER
930. TEMINAT ALINAN KIYMETLER HESABI
931. TEMINATA KIYMET VERENLER HESABI
932. EMANET ALINAN KIYMETLERIMIZ HESABI
933. EMANTET KIYMET VERENLER HESABI
94. YATIRIM INDIRiMi VE FINANSMAN FONU
95. K.X..E.G. VE VERGIYE TABI OLMAYAN KARLAR
950. KANUNEN KABUL EDILEMEYEN GIDERLER HESABI
951. KANUNEN KABUL EDILMEYEN GIDERLER ALACAKLI
HESABI
952. VERGIYE TABI OLMAYAN GELIRLER HESABI
953. VERGIYE TABI OLMAYAN GELIRLER ALACAKLI HESABI
96. MENKUL KIYMETLER CUZDANLARI
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97. CIKARILMIS MENKUL KIYMETLER CUZDANLARI
98. YABANCI PARALI ISLEMLER
99. DIGER SAYISAL BILGILER

4.8. Ambalaj Isletmelerinde Mali Tablolar Organizasyonu

Ulkemizde diger isletmelerde oldugu gibi ambalaj sanayi isletmelerinde de, isletme
yonetimi, devlet, finans kurumlar1 ve isletme disindaki tigiincii kisilere bilgi vermek
amactyla muhasebe birimi tarafindan belli araliklarla mali tablolar diizenlenir.

Aylik, ii¢ aylik ve donem sonunda diizenlenen mali tablolarin objektif, zamaninda ve
gercekei olarak diizenlenmesi i¢in muhasebede biitlin belge ve evraklarin 6n muhasebe
kaydi yapilip muhasebelestirme entegrasyon veya muhasebe yevmiye kayitlarinin
olusturulmasi gerekmektedir.

Ambalaj sanayi isletmelerinde ozellikle iic aylik donemler sonunda diizenlenen
gecici vergi beyannamelerinin diizenlenmesi i¢in mutlaka gelir tablosu, bilanco ve
satiglarin maliyeti tablolarmin diizenlenmesi gerekmektedir. Ayrica muhasebe birimi
tarafindan genel muhasebe sorumlusu veya muhasebe miidiirii tarafindan diizenlenen
mali tablolar yorumlar1 ve sebepleri de yer almak iizere isletme yonetimine bilgi vermeli
ve ¢ikarillan mali tablolar dosyalanarak arsivlenmelidir. Bu baglamda ambalaj sanayi
isletmelerinde diizenlenecek baslica mali tablolar sunlardir;

1) Bilango

2) Gelir Tablosu

3) Satiglarin Maliyeti Tablosu

4) Nakit Akim Tablosu

5) Fon Akim Tablosu

6) Kar Dagitim Tablosu

7) Oz Sermaye Degisim Tablosu

Ambalaj sanayi isletmelerinde isletme yoOnetimi tarafindan yukarida sayilan mali

tablolar disinda ek olarak isletme yoneticilerinin istekleri dogrultusunda istenilen rapor

ve tablolar zamaninda ve dogru olarak muhasebede kullanilan muhasebe
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programlarindan yararlanilarak zamaninda, anlagilir, aciklamali olarak yonetime

sunulmalidir. Ambalaj isletmelerinde isletme yonetimi tarafindan istenen mali tablo ve

raporlar1 soyle siralayabiliriz;

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9

Aylik Satis Raporlari

Aylik Miisteri Bazli Satis Raporlari

Aylik Stok Bazli Alis ve Satis Raporlari

Haftalik veya Aylik Bor¢ ve Alacak Raporlar1 (Miisteri ve Saticilar)
Aylik Giderler Tablosu

Departmanlara Gore Gider Dagilimlart Tablosu

Stok Durum Raporlari

Aylik Odenecek Vergi ve Prim Raporlar

Banka Durum Raporlar
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SONUC VE ONERILER

Organizasyon isletmelerin is yapilarina ve yonetim bigimlerine gére uygun bir is
boliimii olusturarak isletme hedeflerine ulasmay1 saglayan bir sistemdir. Kiiclik ¢aplh
ambalaj isletmelerinde yapilacak is ve islemler isletme yetkilisi tarafindan belirlenir ve
uygulanir. Yapilan bu isleme organizasyon degil de is plan1 diyebiliriz.

Ancak isletmelerin personel sayilari, tiretim kapasiteleri ve iirettikleri {iriin ¢esitleri
arttik¢a bu tiir orta ve biiylik 6lcekli isletmelerde departmanlar arasi iletisim, is tanimlari
ve yapilacak islerin dagilimi karmasik bir hal alacaktir. Departmanlar arasi saglikli bir
iletisimin kurulmasi, isletme hedeflerine ulagsmasi isletme i¢in etkin bir organizasyon
yapisinin olusturulmasini gerekli kilmaktadir. Basarinin saglanip devam ettirilmesi ve
isletme hedeflerine ulasilmasi ancak sistemli ve uygulanabilir bir organizasyonun
kurulmasi ile miimkiin olmaktadir.

Muhasebe organizasyonu; isletmede muhasebe sisteminin dogru ve eksiksiz olarak
islemesi icin personel organizasyonunun kurulmasi, belgelerin diizenlenmesi ve
muhasebe programlarina islenmesi, hesap planinin olusturulmasi, muhasebe kayitlarinin
yapilmasi ve mali tablolarin diizenlenmesi gibi konular1 kapsamaktadir.

Isletme yoneticileri muhasebe biriminden aldiklar1 bilgi ve raporlar dogrultusunda
anlik ve gelecege yonelik kararlar verirler. Muhasebe biriminin yonetimin isteklerini
karsilamasi etkin ve saglikli bir muhasebe organizasyonunun kurulmasi ile olmaktadir.

Muhasebenin kendisinden beklenen sorumluluk ve gorevleri zamaninda yerine
getirmesi i¢in organizasyon igindeki yerinin belirlenmesi gerekmektedir. Isletmenin
yonetim bi¢imine, tiretim yapist ve sekline uygun olarak organize edilmesi
gerekmektedir.

Ambalaj sanayi isletmelerinde yapilan muhasebesel islemler ile diger isletmelerde
yapilan islemler benzerlik gostereceginden, kurulacak muhasebe organizasyonu
sayesinde muhasebede yapilacak hata ve yanlisliklar dnlenecektir. Kurulacak muhasebe
organizasyonu sayesinde isler kolaylasacak ve muhasebe biriminde calisan personeller
yipranmayacaktir. Ayrica calisan personeller kisa siirede kendi yaptiklari islerde

uzmanlagma yoluna gideceklerdir.
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Personelin muhasebe birimi i¢inde gorev degisikliklerinin yapilmasi veya isinden
ayrilip ayn1 veya farkli sektérde muhasebe alaninda goreve baslamasi durumunda
muhasebe is ve islemleri konusunda sikinti gekmeyecektir. Ciinkii yukarida degindigim
gibi ambalaj isletmelerinin muhasebe biriminde yapilan is ve islemler ile diger
isletmelerin  muhasebe biriminde yapilan is ve islemler olduk¢a benzerlik
gostermektedir.

Muhasebe organizasyonunda malzeme ve techizatlarin neler oldugu ve nasil
kullanilacagi, donem basi dénem i¢i ve donem sonu is ve islemlerin neler oldugu ve
bunlarin hangi personeller tarafindan yapilacagi, muhasebe belgelerinin neler oldugu ve
nasil tutulacagi ve bu belgelerin nasil dosyalanip arsivlenecegi, isletmede kullanilacak
tek diizen hesap planinin nasil olusturulacag, defterlere kayitlarin kimler tarafindan ve
nasil yapilacagi, mali tablolarin kimler tarafindan nasil ve ne zaman hazirlanip ilgililere
sunulacagi gibi konular muhasebe organizasyonunun konular1 i¢linde yer almaktadir.

Yukarida sayilan islemlerin muhasebe tarafindan yerine getirilmesi personel
acisindan da organizasyon onem tagimaktadir. Muhasebede yapilacak is ve islevlerin
yiriitiilmesinde gorev alacak personellerin belirlenmesi, gorev tanimlarinin yazili olarak
yapilmast personelin egitimi gibi islemler muhasebe miidiirii ve ambalaj isletmesi
yonetimi tarafindan belirlenir.

Ambalaj sanayi isletmelerinde belge diizeninin kurulmasi, igletmenin yapisi, is
yiikiine ve is akisina gore kullanilacak zorunlu ve isletmede muhasebe ve diger birimler
arasindaki  islemleri  kolaylastiracak  istege  bagli  belgelerin  belirlenmesi,
gruplandirilmasi, isletmede birimler arasi belge takibinin yapilmasi ve daha sonra bu
belgelerin dosyalanmasi ve arsive kaldirilmast muhasebede kurulan organizasyon
neticesinde yapilmaktadir.

Ambalaj sanayi isletmeleri birinci siif tacir olup bilango esasina gore defterlerini
tutmaktadir. Ulkemizde mevcut vergi ve ticaret kanununa gore tutulmasi zorunlu olan
defterler ile istege bagli tutulacak defterlerin belirlenmesi, bu defterlere kayit ve
islemlerin yasalarda ve yonetmenliklerde belirlenen kurallar cergevesinde islenmesi,
donem bas1 ve donem sonunda yapilacak acilis ve kapanis tasdiklerinin yapilmasi istege
bagl defterlerin de ileride isletme lehine kullanilmas1 agisindan tasdik ettirilmesi isetme

acisindan saglikli ve sistemli olarak organize edilmesi gerekmektedir.
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Ambalaj sanayi isletmelerinde muhasebe organizasyonunun en énemli unsurlarindan
biri de isletmelerin kullanip gelistirdikleri tekdiizen hesap plamidir. Her iletme is
yiikiine, faaliyet konusuna, liretim sistemine ve isletme yapisina gére ana hesap ve
yardimci hesaplarini belirleyip buna gére muhasebe kayitlarini yaparlar. Hesap planinin
olduk¢a ayrintili olusturulmasi is yiikii ve raporlarin alinmasini zorlastirabilir. Fazla
ayrintili olmayan ve kisith olusturulan Hesap plani da rapor alma ve bilgi vermeyi
zorlagtirabilir.

Ambalaj sanayi isletmelerimde Maliye Bakanligi tarafindan MUGT’ ne gore hesap
plan1 verilmistir. Isletmeler iiretim yapilaria gore 7/A veya 7/B secenegine gore hesap
plan1 olusturup kullanabilirler. Bu tez calismasinda 7/A segenegine gore ornek bir hesap
plani olusturulmustur. Eger isletmelerinde 7/ B Segenegini kullanan isletmeler varsa
7/A secenegindeki hesap planini dikkate alarak kendi isletmelerine yonelik ana hesap ve
yardimci hesaplarinin olusturulmasini saglayabilirler.

Muhasebe birimi tarafindan isletme yonetimine bildirilecek temel mali tablolardan
olan bilango ve gelir tablosu yaninda ek mali tablolarin da diizenlenmesi gerekmektedir.
Yonetime verilecek temel ve ek mali tablolarin analiz ve yorumlariin yapilarak rapor
halinde mali tablolara eklenerek yonetim ve ilgili kisilere verilmesi igletme yonetiminin
kararlar almasina, planlar yapmasina ve igletmeyi rakip isletmeler ve diger isletmelerle

karsilagtirmada kolayliklar saglayacaktir.
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OZGECMIS

KIiSISEL BILGILER

Ad1 Soyadi : Mehmet Eray

Dogum Yeri : Elaz1g- Karakogan

Dogum Tarihi : 02/08/1969

Medeni Durumu CEvli

E-mail : mehmeteray23@mynet.com
EGIiTiM DURUMU

Kartal Ticaret Lisesi Muhasebe Boliimii

Kocatepe Universitesi Afyon MYO Muhasebe Béliimii
Anadolu Universitesi Isletme Fak. Isletme Boliimii

Okan Universitesi Isletme Anabilim Dali Sosyal Bilimler Ens.
Muhasebe Denetim Yiiksek Lisans Programi (Tezli)

Tez Konusu: Ambalaj Isletmelerinde Muhasebe Organizasyonu

KURSLAR VE SEMINERLER

Kartal Halk Egitim Merkezi Temel Muhasebe Kursu

Kartal Halk Egitim Merkezi Bilgisayar Isletmenlik Kursu
Ozel Kadikdy Egitim Kurumlar: Bilgisayar Isletmenlik Kursu
Link Muhasebe Programi Uzmanlik Sertifikas1

Eta Bilgisayar Eta-8 SQL Uzmanlik Egitimi

Mikro Yazilim Evi Mikro Egitimi

CALISMA HAYATI

Penbil Egitim Kurumlari Ticaret Lisesi Staji
Zirmak Tarim Uriinleri Ltd. Sti.

Sultanbeyli Isin Egitim Kurumlar1 Bilgisayarli Muhasebe Ogr.
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1989
1994
2002
2014

1990
1991
1996
2007
2007
2011

1988-1989
1996-1999
1999-2007


mailto:mehmeteray23@mynet.com

Istanbul Kiigiikyali Ahsen Egitim Kurumlart Muh Ogr. 1999-2007

Istanbul Maltepe Akademi Egitim Kurumlari Bilgisayarli Muh. Ogr. 2007-2011
Atom Gida Ltd. Sti. 2012-2014
Bemar Kariyer Bilgisayarli Muh. Ogr. 2014

BILGISAYAR PROGRAMLARI BIiLGIiSi

Muhasebe Programlari: Eta-7, Eta-8 SQL, Mikro-V15, Logo Go Plus, Logo Tiger, Orka

Netsis, Nebim
Bilgisayar Programlari Internet, Word, Excel, Power Point, WindowsIsletmim Sistemi
YABANCI DiL - Ingilizce Orta Seviye

178



