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OZET

BAHCESEHIR FEN VE TEKNOLOJI LISESI OGRENCILERININ BT
YETERLILIKLERININ OLCULMESI ICIN BiR MODEL

Giircan, H.Deniz

Bilgisayar Miihendisligi Anabilim Dali
Bilgi Teknolojileri Programi

Tez Danigmani: Yrd. Dog. Dr. Orhan Gokgol
Eyliil 2008, 50 Sayfa

Bu caligmayla, Lise egitimine baslayan 6grencilerin Bilgi Teknolojilerini kullanmada ne
kadar yetkin olduklarim1 bulmak ve miifredattaki Bilgi Teknolojileri (BT) o6gretilen
dersleri buna gore belirlemek icin bir test aracit gelistirilmesi, ve drnek bir uygulama ile
denenmesi hedeflenmistir.

Lise egitimine gelen dgrencilerin BT okuryazarlik seviyeleri degiskenlik gostermektedir.
Bu yiizden temel BT egitimlerinin planlanmasinda 6grencilerin degisken BT altyapilari
diisiiniilerek hazirlanacak bir egitim programi daha verimli olacaktir. Ogrencilerin BT
konusunda bazi temel bilgileri ve becerilerinin olmasi, okul basarilarini dogrudan
etkilemektedir.Bu ¢alismaya konu olan Fen ve Teknoloji Lisesi Tiirkiye’de ilk ve tektir.
Miifredat programinda fen derslerinin yaninda 6nemli miktarda “Bilgi Teknolojileri” ile
iligkili dersler yer almaktadir. Ayrica, dogrudan BT ile iliskilendirilemeyecek derslerde de,
bilgisayar ve internet kullanim1 olabilmektedir.

Gelistirilen test araci, Avrupa Bilgisayar Kullanim1 Yetkinlik Belgesi ECDL kapsaminda
konularint da igereceginden Ogrencilerin ECDL sertifika smavlarinda da basarili
olabilecekleri beklenebilir.

Gelistirilen sistem, Bahgesehir Fen ve Teknoloji Lisesi’nde uygulanmis ve dgrencilerin BT
baslangi¢ bilgilerinde 6nemli farkliliklar oldugu gézlemlenmistir. Buna gore, dgrencilere
BT igerigini en etkin bir sekilde verebilmek i¢in BT anlatilan derslerin igeriginin proje
agirhikli ve degisken nitelikte olmasit ve her 6grencinin motivasyonunu kaybetmeden
dersleri izleyebilmesi ve basarili olmasinin 6nemi vurgulanmistir.

Anahtar Kelimeler: BT,Bilgi Teknolojileri, BDE, Bilgisayar Destekli Egitim



ABSTRACT

A MODEL FOR THE EVALUATION OF IT COMPETENCIES OF STUDENTS AT
BAHCESEHIR SCIENCE AND TECHNOLOGY HIGH SCHOOL

Giircan, H.Deniz

Department of Computer Engineering
Information Technologies Program

Advisor: Yrd. Dog. Dr. Orhan Gokg¢ol
September 2008, 50 Pages,

In this research, I have developed and applied a new testing system to evaluate the level of
IT competencies among students in our Science and Technology High School. In such a
school, it is necessary that the teacher should have at his or her disposal information
concerning the IT literacy levels of his or her students in order to apply the Indivudualised
Learning Model which forms the new pedagogical methodology of language teaching at
our school.

At high school level, the level of IT literacy varies from student to student. Thus, I was of
the initial conviction that an IT programme which was planned with careful consideration
of our students’ IT background would enable them to achieve more constructive results vis
a vis the degree of their scholarly success. As one would presume, the nature of the
students’ background and the level of their basic IT skills have a pronounced effect on their
respective academic performances.

Our school is the first and the only one of this type in Turkey. In addition to scientific
subjects, a significant part of the curriculum is dedicated to technological subjects. The
students’ success at school is therefore closely related to their acquisition of a sound
knowledge of information technology skills. The aim of this research is to develop a test to
measure and evaluate students’ IT competencies, to apply the test via the internet, and
acting on the results, to prepare an individualized report for each student. The test will
include topics contained within the framework of the European Computer Driving Licence
system.

On observation of the results acquired from initial testing of students using this system on
entry into school at preparatory class level, significant differences between the IT levels of
pupils were recorded. It was essential to improve provision of project-based and multi-task
lessons with a greater IT content with the aim of increasing students’ motivation and class
participation.

Key Words: CALL, CAT, Computer Assisted/Aided Learning
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1.GIRIS

Bugiin artik egitmenlerin biiylikk c¢ogunlugu tarafindan kabul edilen husus; Egitim
sisteminin bugiine kadar siiregelmis olan klasik yontemlerden arindirilarak daha esnek,
daha yaratici bir hale gelmis olmasidir. Bilgisayar Destekli Egitimin bu konu tizerindeki
etkisi tartisilamayacak kadar biiyiiktiir. Fakat Tiirkiye kosullarin1 biitiin olarak
diisiindiigiimiizde bunun ne yazik ki, bir ¢cok bdlgede alt yapi, yazilim, donanim,
finansman gibi sorunlardan dolay1 olas1 olmadigin1 gormekteyiz. Kaldi ki, bugiin biiyiik
kentlerimizdeki kenarda kosede kalmis ¢ogu okulda BDE ile ilgili higbir calisma
yapilmadigint gormekteyiz. Bunun yanisira bilgisayarin egitim sistemimize son siirat
girmesi egitime ayr1 bir boyut getirmistir. Bu noktada en onemli sorun bu egitimi
Ogrenciye tam anlamiyla ulastirabilecek, yenilikleri takip edebilecek, ve bilgisayarla

egitim metodlarini uygulayabilicek egitimei ihtiyact dogmasidir.

BDE’nin en 6nemli amaclarindan biri de, bireyin kendi kendine 6grenmesine katkida
bulunmaktir. Bu egitim sekli diger egitim ortamlarindan farkli ozelliklere ve farkli
degiskenleri kontrol edebilme yetenegine sahiptir. Yapilan arastirmalar verimlilik
oraninda ortalama yiizde 70 artis gostermektedir. Sinif ortamina gére 6grenme yiizde 60
daha hizli olmaktadir, hatirlama stiresinde ise yaklasik ylizde 70 artis olmaktadir. Amerika
Birlesik Devletlerinde bilgisayar okullara ilk olarak 1950’lerde girmis, kisisel
bilgisayarlarin devreye girmesiyle de 1980 li yillarda yayginlagmistir.

ABD Egitim Arastirma Dairesinin bir arastirmasina gore, ABD’ deki dgrencilerin ylizde
90’1 bilgisayarli okullara devam etmektedir. [lkdgretim okullarinda ortalama 6 bilgisayar
bulunmaktadir. Genel olarak ilkokul ogrencileri haftada 35 dakikalik bir zamani
bilgisayar basinda gecirmekteler. Bu say1 orta okul o&grencilerinde haftada bir, lise
Ogrencilerinde ise haftada iki saate kadar ¢ikmaktadir. (Haddad,W.D) Tiirkiye’deki durum
ise biraz daha farklilik gostermektedir. Aslinda bilgisayar ve internet kullanimi genis bir

kullanict kitlesine hitap etmesine karsin, biiyiik ¢ogunlugunu gengler olusturmaktadir.



Genglerin 6grenmeye daha yatkin olmasi yeniliklere daha agik olmalari bu alan icin

biiylik potansiyel olusturmalarini saglamaktadir.

Gliniimiizde gengler, 6zellikle 6grenciler yogun sekilde bilgisayar ve internet kullanimini
egitimlerinin i¢ine almislardir. Bu ylizden, Ogrencilerin temel BT yetkinlikleriyle

donatilmalar1 ve bunun ¢ok énem kazanmaktadir.

1.1 BAHCESEHIR FEN VE TEKNOLOJI LISESI HAKKINDA

Bahgesehir Fen ve Teknoloji Lisesi, miihendislik ve tip alanlarinda egitim veren
tiniversitelere, alanlar ile ilgili giincel bilgileri siirekli takip ederek bilgi ve yaraticiliklarini
hayata gecirebilme kabiliyetine sahip bireyler yetistirmek tizere kurulmus, kendi alanindaki

Tiirkiye’nin ilk ve tek teknoloji lisesidir.

Bahgesehir Fen ve Teknoloji Lisesi’nde, iilkemizde halen egitim vermekte olan Fen
Liselerinden farkli olarak, temel Fizik, Kimya, Matematik ve Biyoloji derslerinin yani sira,

asagidaki uygulamali teknoloji dersleri de verilmektedir. Bunlar:

Bilgi ve Iletisim Teknolojilerine Giris

IS

Bilgisayar Bilimlerine Giris

Bilgisayar Aglari

e o

Mekatronik Sistemler ve Uygulamalari
VB.NET ile Programlama
Java ile Programlama

Web Programlama

5= @ oo

Miihendislik ve Teknolojinin Temelleri

—

Genetik Bilimine Girig
Bilgisayar Destekli Cizim

—.

k. Bilim ve Teknoloji Semineri
. Bilim Tarihi

m. Bilgi Toplumuna Giris



Gorildigi gibi, farkli derslerin bir ¢ogu bilgi teknolojileri ile ilgilidir ve 6grencilerin

saglam bir BT altyapis1 kazanmalar1 bu derslerdeki basarilarini etkileyecektir.

Modern arag¢ ve gereclerle donatilmis, 6zel laboratuarlarda islenen bu dersler, Bahgesehir
Universitesi Miihendislik Fakiiltesi, destek alinan bazi yabanci kurumlarm misafir dgretim
elemanlar1 ve uzaktan 6gretim siniflar1 ve akilli siniflar araciligiyla mekan bagimsiz olarak

yapilan derslerle ¢esitli 6gretim liyeleri tarafindan verilmektedir.

Lise i¢inde ayrica, hem genel olarak fen ve teknoloji hem de BT alanindaki derslere destek
olan ve Ogrencilerin bireysel arastirma da yapabilecekleri c¢esitli laboratuvarlar da
bulunmaktadir. Sekil 1.1 Biyoloji Laboratuvari’ni, Sekil 1.2 Genetik Laboratuvari’ni

gostermektedir.

Sekil 1.2 Genetik Laboratuvari



Ayrica, uzaktan 6grenme olanaklariyla donatilan bir “Uzaktan Ogrenme” laboratuvari
(Sekil 1.3.) ve hem bilgisayar destekli dil 6grenimi hem de genel amach olarak

kullanilabilen bir bilgisayar laboratuvari (Sekil 1.4.) bulunmaktadir.

Sekil 1.3 Hyper Class - Bilgisayar Laboratuvari

Ogrencilerin genel amagli olarak kullanabilecekleri ve bilgisayar uygulamalari
yapabilecekleri 24 saat hizmet veren bir bilgisayar laboratuvari olarak kurulmustur.
Ozellikle Yabanci Dil Egitiminde sinif ortaminda yapilan ¢alismalar Hyper Class’ta gesitli

uygulamalarla desteklenmektedir.

Sekil 1.4 Genel amach bilgisayar laboratuvari

Biitiin bunlarin disinda, genel olarak bilgisayar donanimi, bilgisayar aglar1 ve veri

giivenligi ile ilgili deneylerin yapilabilecegi bir “Bilgisayar Aglar1” laboratuvari



(Sekil 1.5) bulunmaktadir. Ogrenciler temel ag yonetimi ve programlama islemlerini

yapabilmektedirler

Sekil 1.5 Bilgisayar Aglar1 Laboratuvari

Ogrencilerin Java platformunda ve .NET ortaminda yazilim gelistirebilecekleri ve her tiirlii
derleyici ve ilgili program ve web uygulama gelistirme araglarla donatilan bir yazilim

laboratuvari da 6grencilere hizmet vermektedir. Sekil (1.6) bu laboratuvar1 gostermektedir.

Sekil 1.6 Yazilim Gelistirme Laboratuvari

Ayrica, donanim, mekatronik, proje gelistirme, mikroislemci, matematik, elektrik-

elektronik laboratuvarlar da ilgili ¢esitli derslerin uygulamalarinda kullanilmaktadir.



1.2. OKULLARDA BiLGISAYAR KULLANIMININ ARTTIRILMASI

Milli Egitim Bakanhig (MEB), 1984 yilinda “Ortadgretimde Bilgisayar Egitim Ihtisas
Komisyonu” kurarak bilgisayar destekli egitimi desteklemeye baglamistir. 1984-1991
yillar1 arasinda cesitli ortadgretim kurumlarina bilgisayar alimlart yapilmis ve her okuldan
2 dgretmene BT temel egitimleri verilmistir. Ayrica, bu donemde ilk okul yazilimlarinin da
ortaya c¢iktigi ve kullanildigi goriilmektedir. 1991 yilinda, teknik lise seviyesinde ilk

bilgisayar programciligi boliimleri agilmistir. ( www.meb.gov.tr )

Bilisim araglarinin egitimde kullaniminin Milli Egitim Bakanliginin imkanlari ile yiiriitiilen
kisminin diginda Diinya Bankasinin destegi ile yiiriitilen projeler de bulunmaktadir.
Bunlardan bir tanesi olan “Endiistriyel Okullar Projesi” kapsaminda 1988-89 6gretim
yilindan itibaren ticaret-turizm ve mesleki-teknik egitim ile orta dereceli okullarda 805
bilgisayar kullanilmaya baslanmistir. Bu kapsamda 234 Endiistri Meslek Lisesi’ne 20 +1
lik bilgisayar labaratuart kurulmus olup, 88 okula 1000 adet idari, amacl bagimsiz
bilgisayar alinmistir. Diinya Bankas1 destegi ile yiiriitiilen “Yaygin Mesleki Egitim Projesi”
kapsaminda 341 egitim kurumuna 20+1 ve 10+1 lik bilgisayar labaratuarlar1 kurulmus ve

559 egitim kurumuna 2445 adet idari amagli bilgisayar alinmistir.
1.2.1. S3BDO- 182 BLO Projeleri

Diinya Bankas1 destekli projelerden biri de, “Milli Egitimi Gelistirme Projesi” dir. Bu
projelerin bazi alt projeleri bulunmaktadir. Bunlardan biri 53 Bilgisayar Deneme Okulu,

digeri 182 Bilgisayar Labaratuar Okuludur.

Buradaki amag tabii ki, bilgisayar destekli egitimin yayginlagtirilmasidir. Okullardaki
uygulamalar dogrultusunda, her iki uygulamada da 6gretmenler egitime alinmislardir. Daha
sonra her okuldan bir ya da iki 6gretmen smavla formatorliikk egitimine alinmiglardir. Bu
Ogretmenlerin bilgisayar labaratuarlarini diizenli olarak isletebilmeleri i¢in gorev, amagclar,
diizenlemeler, stratejiler ve kurallar1 kapsayan “Formatdr Ogretmen El Kitabr” hazirlanmus,

ve proje kapsamindaki okullara gonderilmistir.


http://www.meb.gov.tr/

1.2.2. Temel Egitim Projesi

“Yedinci Bes Yillik Kalkinma Plan1” ¢ergevesinde yer alan ve 15. Milli Egitim Surasinda
tavsiye karari olarak kabul edilen “Sekiz Yillik Kesntisiz Zorunlu Ilkégretim” 18 Agustos
1997 tarihinde yiiriirliige giren 4306 sayili yasa ile uygulamaya koyulmustur. Projenin 1.
Faz kapsaminda 81 il ve her ilceden en az 2 ilkdgretim okulu bilgi teknolojisi smifi
kurulmugstur. BT siniflarinda; egitim yazilimlari, egitsel icerikli oyunlar, elektronik
referanslar, video, tepegdz, televizyon, egitsel icerikli video kaset ve saydamlar, ofis
yazilimlar1 bulunmaktadir. Ayrica kaynak material olarak kullanilmak {izere ulusal ihale

yontemi ile ¢ogaltilan “Atatiirk’iin Nutku ve Fotograflarla Atatiirk” Cd’leri gonderilmistir.
1.2.3. Ortaégretimi Gelistirme Projesi

2000 Egitim-Ogretim yilinda baslatilan Ortadgretimi Gelistirme Projesinde genel olarak; alt
yap1 islemlerini belirleme, Ogretmen egitimi, Ogretim materyalleri, bilgi teknolojisi,
program gelistirme, degerlendirme ve yoOnetim bilgi sistemi, mesleki yonlendirme-

rehberlik, okul gelisimi, okul yonetimini giiglendirme konularinda ¢aligmalar yapilmistir.
1.2.4. ILSIS

Il ve Ilce Milli Egitim Miidiirliiklerinin bilgi teknolojileri destegi ile otomasyona
gegcirilerek. Milli Egitim Bakanlig1 merkez teskilatina veri aglartyla baglanmasi amaciyla
kurulan bir sistemdir. ILSIS: 11 Milli Egitim Miidiirliikleri Biitiinlesik Yonetim Bilgi
Sistemidir. ILSIS’in kurulma amaclar1 kisaca daha profesyonel ve gercekci planlama
yapabilme, daha iyi iletisim ve koordinasyon saglayabilme, istatistiksel bilgiye dayali
planlama yapabilme, Ol¢iilebilir planlama, daha hizli geri bildirim, sayilara ve belgeye

dayali yonetim, daha hizli ve verimli internet alabilmedir.(http://ilsis.meb.gov.tr)
1.2.5. MEBNET

Milli Egitim Bakanligi merkez teskilati, 81 11 Milli Egitim Miidiirliigii, Ankara 11 Milli
Egitim Miidiirliigiine bagli, 24 okuli Polatli Ilge Milli Egitimine bagli 32 okul MEBNET
(Milli Egitim Bakanlig1 Genis Alan Ag1) kapsamina alinmustir.



1.2.6. MEBSIS

Milli Egitim Bakanligi, 1987 yilinda MEBSIS olarak adlandirdig1 personel bilgilerinin
yiiklii oldugu bir bilgi sistemi kurmustur. 1992 yilinda ise DB desteginde yiiriitiillen Milli
Egitimi Gelistirme Projesi (MEGP) ¢ercevesinde, sistemin yeni kurulacak alt sistemlerle
gelistirilmesi ve giderek biitiinlesmis bir bilgi sistemine doniistiiriilmesi i¢in ¢aligmalar
baslatilmistir. MEBSIS olarak adlandirilan bu sistem ile Milli Egitim Bakanhig
hizmetlerinin, bilgi teknolojilerinden yararlanilarak daha etkin, ekonomik, hizli, dogru ve

zamaninda verilmesi amaglanmustir. (http://mebsis.meb.gov.tr)

1.2.7. Word Links Projesi

Diinya Bankas1 Ekonomik Kalkinma Enstitiisii tarafindan desteklenen “World Links for
Development” projesi, Tiirkiye’nin de i¢inde bulundugu 25 iilkenin katildig1 bir projedir.
Bu proje ile, proje kapsamindaki okullarin internet {izerinden isbirligiyle projeler iireterek
proje tabanli 6grenme faaliyetlerini gergeklestirmeleri ve arastirmalarda internetin verimli
bir sekilde kullanilabilmesi hedeflenmistir. Boylece, iiretilen projeler farkli {ilkelerin
okullar1 arasinda paylasilarak kendi kiiltiirlerini tanitmalar1 ve farkli kiiltiirleri tanimalar1 da
hedeflenmistir. Bu projenin uzun vadeli hedefinde ise, yalnizca verileni almakla
yetinmeyen, arastiran, sorgulayan, iireten ve paylasan 6grenci profiline ulagsmak i¢in Proje
Tabanli Ogrenme Modelinin miifredat programlarin1 diizenlemek, ve bugiin internet
ortaminda yasadigimiz Tiirk¢e kaynak sikintisinin gelecekte yasanmamasi icin internette

bir okul kiitiiphanesi olusturulmasi seklinde siralanabilir.

Su anda proje kapsaminda 45 ilde toplam 67 okul bulunmaktadir. Proje kapsamina alinacak
okullar belirlendikten sonra okullardan secilen 6gretmenlere Diinya Bankasi ile isbirligi
yapilarak {ic faz egitim verilmistir. Bu egitimler: Internetin nasil kullanilacagi (Web
Araglar1), Proje Tabanli Egitim (Egitim Siirecinde Internet Kullanimi), Bilgi ve Iletisim

Teknolojilerinin Miifredata Entegrasyonu konularmi igermektedir. Proje kapsamindaki


http://mebsis.meb.gov.tr/

okullarda ¢esitli zamanlarda yapilan anketlerde egitimde internet gerekliligi konusunda

bilgiler alinmaktadir.
1.2.8. 2004 Yilindan sonra yapilan calismalar

2004 yilinda bir ¢ok biiyiikk kurulug Milli Egitim Bakanligimin davetiyle okullarda
Bilgisayar Destekli Egitime katkida bulunmus, ve bu kuruluslar 25743 sayili Resmi
Gazetede yayimlanan teblig geregince bu hizmetlerinden dolay: 31.12.2010 tarihine kadar

katma deger vergisinden muaf tutulmuslardir.

Bu donemde ayrica, MEB tarafindan biiyiik ¢apli bilgisayar alimlarinin da yapildigi
goriilmektedir (6rnegin, 2005 yapilan 120bin bilgisayar alim ihalesi).

2006 yilinda, Intel Word Ahead Programinin Tiirkiye’deki ayag: faaliyete gegirilmistir. Bu
programda hedeflenen, Tiirkiye’de teknolojiyi, internete baglanmay1 ve bilgisayar egitimi

almay1 herkes i¢in erisilebilir kilmak seklinde ifade edilmistir.
1.2.9. Tez Yol Haritas1

Bu calismanin birinci bolimiinde genel olarak okullarda bilgisayar kullanimi ve
tilkemizdeki durumu ele alinmis ve Bahgesehir Fen ve Teknoloji Lisesi’ndeki BT kullanimi1
gerektiren ders miifredatindan bahsedilmistir. 2.ci boliimde, egitimde BT kullanimi ve
temel BT yetkinliklerinin neler olmasi gerektigi ilizerinde durulmustur. 3. Bdliimde,
Miifredata Entegre BT Ders Iceriginin Planlanmasi iizerinde durulmus ve bu ¢alismanin da
konusu olan, Lise dgrencilerinin baslangic BT yetkinliklerinin belirlenmesi ve nasil bir
icerik ile BT anlatilmas1 gerektigi konusu tartisilmis ve bir model sunulmustur. 4. Boliimde
ise, Bahgesehir Fen ve Teknoloji Lisesi’ndeki 6grencilere uygulanan bu sistemin uygulama

detaylar1 anlatilmis ve sonuglar tartigilmistir.



2. EGITIMDE BT KULLANIMI VE TEMEL
BT YETKINLIKLERI

2.1. EGITIMDE BT KULLANIMI

“Insanlarm temel bilgisayar bilgilerini 6grenmeleri ve bu bilgileri modern yasamda
kullanmalar1 hem kendilerinin hem de gelecek nesillerin yonlendirilmeleri agisindan ¢ok
onemlidir. Temel bilgisayar bilgilerini 6grenen, bilgisayar1 gilinlik yasaminda yasam
kalitesini artirabilmek, bilgiye ulasmak veya eglence amaci ile kullanabilen, bilgisayarlarla
ilgili yenilikleri izleyip tartisabilen, bilisim teknolojilerini belli bir seviyede

karsilagtirabilen bireyler bilgisayar okuryazari olarak nitelendirilebilir”. (Yazici, 2006)

Egitimde bilgisayar kullanim1 denildiginde, daha ¢ok bilgisayarin “egitime destek” amach
kullanimi anlagilmalidir. 1. Boliimde genis olarak anlatildigi gibi, 2000’li yillara gelene
kadar toplumda bilgisayar kullanim oranlar1 ¢ok diisiikken giinlimiizde bunun ciddi bir
yiikselme egiliminde oldugunu gérmekteyiz. Son yillarda bu oran yaklasik yiizde 20’ler
seviyesindedir. (Bilgisayar Destekli Egitim, Yrd.Do¢.Dr. Odabasi, Ferhan, 2006) Lise
cagina gelen 6grencilerin durumu goz oniine alindiginda, herhangi bir BT egitimi almamig
ya da belirli bir seviyede almis Ogrencilerin bilgi teknolojileri okur yazarliklar1 ¢ok
degisken bir yapidadir. Ulkemizdeki orta 6gretim kurumlarinda BT ile ilgili dersler ya da
egitsel faaliyetler verilmekte ancak ders seklinde islenen konular, farkli seviyelerde BT

bilgisi olan dgrenciler yliziinden, her 6grenci i¢in verimli gegememektedir.

Bilgisayar ve Bilgi teknolojileri okuryazarlik bilgisi, Bilgisayar Destekli Egitim (BDE),
i¢in de cok dnem arzetmektedir. Ogrenme ve dgretme ortamia yardimer bir arag olarak
kullanilacak olan BT altyapisinin ve tiim unsurlarinin ve etkin kullaniminin her 6grenciye
Ogretilmesi boyle programlarin basarisini arttiracaktir. BDE, bilgisayarlarin 6grenmenin
meydana geldigi bir ortam olarak kullanildigi, 6gretim siirecini ve dgrenci motivasyonunu
giiclendiren, Ogrencinin kendi 6grenme hizina gore yararlanabilecegi, kendi kendine
ogrenme ilkelerinin bilgisayar teknolojisi ile birlesmesinden olusmus bir Ogretim

yontemidir (Sahin,Y1ldirim,(2006)) Bir diger kabul goéren tanima gore ise BDE,
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bilgisayarlarin yalnizca 6grenme — dgretme degil, ayn1 zamanda da okul yonetimi ile ilgili

biitiin faaliyetlerde kullanilmasidir.

BDE uygulamalarinda igerik sunma ve yOnetimi ile Olgme/degerlendirme amach
kullanilabilecek yazilim sistemleri yaninda, bilgi ve teknoloji okuryazarliklar1 belli bir
seviyede olan 6gretmenlerimizin de bireysel olarak yapabilecekleri pek¢ok ¢oziim vardir.
Boylece, pahali yazilim sistemleri yerine teknolojiyi Ozlimseyip daha iyi anlayarak
olusturulan ve maliyetsiz olarak olusturulabilen sistemler kullanilarak da cesitli seviyelerde

BDE uygulamalar1 yapilabilmektedir.
2.2. BT KULLANIMININ SAGLAYACAGI FAYDALAR

Bilgisayarlarin egitimde kullanimi, ortamin etkilesimli ve renkli olmasindan 6tiirii, 6grenci
motivasyonu arttirmada ve derslerin ilgi ¢ekici olmasin1 saglamada katki yapmaktadirlar.
Derslerin bilgisayar ortaminda yapilmasi, 6grenciler acisindan daha ilging olmasini,
derslerin daha zevkli gegmesini saglar. BT kullaniminin baz1 énemli faydalar1 su sekilde

Ozetlenebilir: (Bilgi Toplumu Stratejisi 2006-2010)

a. Bilginin kalict olmasmm saglar; Ogrenmenin kalici olmasinda dgrenme araglari
onemli bir yer tutar.

b. Insan beyninden daha hizli islem yapabilme giicii oldugu igin, zamandan tasarruf
saglar.

c. Yapilan calismalar1 aninda depolayabilme imkani verir; Bilgilerin depolanma
isleminin ¢ok kisa siirede yapilabilmesi islemlerin daha kisa silirede tamamlanmasini
saglar.

d. Depolanan bilgilere aninda ulagabilme imkani saglar.

e. Bilgi kaynag1 olarak kullanildiginda, ulasilmasi nerdeyse imkansiz bilgilere, insan
giicli gerekmeksizin internet sayesinde ¢ok kisa zamanda ulasilma imkan1 saglar.

f. Sinirsiz bilgi saglar; Bilgisyarda internet aracilifiyla, istediginiz bilgiye sinirsiz
oranda ulasabilir, elde ettiginiz verileri bu sayede birbiriyle kiyaslayabilirsiniz.

g. Duyularin hepsine birden hitap edebilir; Gorerek, dinleyerek, ve uygulayarak

egitime imkan saglar; Egitimde bes duyunun esit oranda kullanilmasi 6grenme
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tizerinde etkilidir. Her simifta farkli sekillerle (gorsel, isitsel vb.) 6grenebilen
ogrenciler oldugu i¢in, BDE herkese hitap edebilmek agisindan ¢ok etkilidir.

. Bagimsiz 6grenmeye olanak tanir; Bilgisayarda kullandigimiz yazilimlarin her
birinin “Yardim” doayalar1 sayesinde, nasil calistiklarin1 O6grenebiliriz. Ayrica,
bireyler baskalarina ihtiyag duymaksizin istedikleri bilgiye kendi baslarina ulasabilir
ve 6grenmeyi gerceklestirebilirler.

Sinifta 6gretmenin igini kolaylastirarak, hakimiyet kurmada yardimci olur; Cok
hareketli siniflarla yapilan derslerin bile, 6grencilerin ilgisi bilgisayarlara
odaklandig1 i¢in daha rahat oldugu gézlemlenmistir.

Ders anlatiminda kolaylik saglar; Ogretmenlerin ders anlatimlarin daha etkili hale
getirebilmeleri  i¢in ¢esitli BT teknikleri kullanmalart giiniimiizde artik
kaginilmazdir.

Oyunlarla egitimin eglenceli hale gelmesine yardimci olur; Hemen hemen her
dersin konusuna uygun oyun programlari gelistirilmektedir. Ornegin Ingilizcede en
¢ok soOzciik bilgisine dayanan “Scrabble”, “Book Worm” gibi oyunlar ders
ortaminda oynatilmaktadir.

Yaraticilig1 arttirir; Bilgisyarlar rahat, istedigimiz gibi kullanabilme aslinda hayal
giiclimiizli ve yaraticiligimizi 6zgiirce kullanabilmemize olanak saglar.

. Ogrencinin kendi sablon, grafik, resim ve veri tabanini olusturmasinda yardimci
olur; Ogrenciler kendi istedikleri dogrultuda biitiin bu yukarida belirtilen resim,
grafik vb uygulamalar1 kullanabilirler ayrica kendi very tabanlarini ihtiyaglar
dogrultusunda yaratabilirler.

Egitimin tek diize olmasini engeller, monotonluktan kurtarir; Egitimde kullanilan
klasik ara¢ gereclerin disina ¢ikilmasi, hem isitsel hem de gorsel nitelik tagiyan
bilgisayarlarin kullanilmas1 verimliligi arttirir.

Islenen dersin aninda degerlendirilmesine olanak tanir; Yapilan herhangi bir testin
ya da degerlendirmenin sonucu aninda elinizde olarak, zamandan tasarrufu saglar.

. Kitlesel egitimi saglar; Ozel derslikler sayesinde, ornegin “Uzaktan Egitim

Merkezi” aym1 anda ¢ok genis kitlelere ulasabilir, egitimi de daha ilging hale
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getirebilrsiniz. Baska bir yerdeki dersi dinleme, izleme ve hatta aktif olarak derse
katilma olanaklar saglar.

g. Okullar arasi bilgi iletisimini saglar; Network araciligiyla okullar arasi bilgi akisinin
stirekliligini saglar.

r. Haberlesmeyi kolaylastirir; e- posta ve web sayfalar1 araciligiyla okul-6grenci-veli
ticgeninde haberlesmenin daha giivenli ve daha hizli olmasini saglar. Bugiin ¢cogu
okulda veliler c¢ocuklarinin devam devamsizlik durumlarini, sinav sonuglarini
internet araciligiyla 6grenebilmektedir.

s. Yabanci dil 6gretimine katkida bulunur; Yabanci dil 6gretme yontemleri arasinda
Bilgisayarli Ogretim ¢ok énemli yer tutmaktadir.

t. Okullarda her tiirli bilgi depolama, yazigma, veri tabani olusturma, kayit islemleri

konusunda kolaylik saglar.

Bilgisayarlarin egitimde kullanilmasini kisitlayabilecek bazi etmenler ise sunlardir:

(Dog¢.Dr.Enver Tahir Riza)

a. Kalabalik siniflarda bazen simf kontroliiniin kaybolabilir olmasi; Ozellikle kiigiik
yas guruplarinda, yapacaklar isle ilgi yonergeye ihtiyaci olan smiflarda, control
zorlasabilir.

b. Sunumlar sirasinda teknik aksakliklar olusabilmesi; Okulda jeneratér bulunmamasi
en basitinden elektrik kesilmesi durumunda, yaptiginiz sunumu kullanamamaniza
neden olabilir. Ya da herhangi bir nedenle ses ya da baglant1 kopukluklari olumsuz
geri bildirimlere yol agabilir.

c. Kullanim hatalar1 yiiziinden veri kaybi olusmasi; Programlari tam olarak hakim
olunamayan durumlarda, yanlis bir butona basma veri ve zaman kaybina yol
acabilir.

d. Geleneksel Ogretimi benimsemis Ogretmenler uyum sagliyamamasi, ya da
Ogretmenlerin yeterince bu konuda donanimli olmamasi; Bazi Ogretmenler
yenililere karsi direng gostermektedirler. Ne yazik ki boyle o6gretmnelerin
derslerinde teknolojinin her tiirliisiinii kullanabilecek imkanlar1 oldugu halde,

gelenekei yontemlere yonelmeleri uyumsuzluk olugsmasina neden olmaktadir.
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Baz1 yazilimlarin kullaniminda yabanci dil bilme zorunlulugu olmasi; Bazi
programlarin yabanci dilde olmasi (¢ogunlukla ingilizce) yabanci dil bilgisi yeterli
olmayan 0gretmen ve 6grenciler tarafindan kullanimini zorlastirmaktadir.
Kullanilan yazillm ve donanimlarin pahali olmasi; Yazillm ve donanim
maliyetlerinin yiiksek olmasi, her okulun biit¢esinin yeterli olmamasindan dolayi,
bu konuda eksik kalmalarina neden olmaktadir.

. Bakim i¢in teknik eleman gerektirmesi; Bilgisyarlarin her tiirlii teknik bakimi i¢in
kalifiye elemena ihtita¢ duyulmaktadir.

. Ayn bir derslik ya da labaratuar gerektirmesi; Ogrencilerin simf ortamindan farkls,
0zel bilgisayar dersliklerine ihtiyaclart vardir.

Alt yap1 eksikligi, kirsal bolgelerde ve hatta biiyiik sehirlerde baglanti sorunlari
yasanmasi

Genel olarak Tirkiye sartlarina gore ¢ok pahali bir uygulama olmasi; Tiirkiye
genelini ele aldigimizda, hem maddi, hem teknik, hem de donanimli eleman
bakimindan, her bolgede uygulamasi miimkiin olamayan bir uygulamadir.

Hizla gelisen teknoloji sayesinde eldeki donanim ve yazilimin gerektigi gibi
degerlendirilememesi; Alman programlar, bilgisayarlar c¢ok c¢abuk degisip
gelismektedir. Dolayisiyla yenilen bilgisyarlarin eskilerinin nasil degerlendirilmesi
konusunda hala biiyiik bir agik vardir.

Gereginden fazla bilgi yigin1 olmasi durumunda, gereken bilgiye ulagsmak i¢in
zaman kaybedilmesi; Bazen bilgiye ulagsmak i¢in gereginden fazla yiginla karsi
karsiya kalabiliyoruz. Bunun 6nlenebilmesi i¢in, ne aradigimiz konusunda kesin ve
net bilgilerin olmasi, dogru anahtar sdzctiklerin kullanilmas1 6nem tagimaktadir.

. Aktif Ogrenmeyi desteklemesine karsin, pasif izlemeye sebebiyet verebilme
olasiligi; Bilgisayar aktif 6grenmenin yaninda bazen 6grencinin derse sadece bir

izleyici seklinde katilmasina da neden olabilir.
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2.3. BT YETKINLIKLERI,OLCULMESI VE STANDARTLAR

BT yetkinliklerinin 6l¢iilmesine doniik ¢ok c¢esitli caligmalar oldugunu gérmekteyiz. Cesitli
yazilim firmalar1 (Microsoft, Oracle, SAP gibi), kendi iiriinleri olan baz1 yazilimlarin
kullaniminin bilinmesini ¢esitli seviyelerde sertifikalandirmaktadir. S6z gelimi Microsoft
Ofis programlariin yetkin bir sekilde kullanimi ya da Cisco firmasinin Bilgisayar Aglari
ve yoOnetimi konusundaki sertifikalari ve smavlart tamamiyla kisilerin bu alandaki

yektinliklerini 6l¢gmeye yoneliktir.

Bu tip 6zel BT yetkinliklerinin dl¢iilmesi firma temelli baz1 sektorel sertifika ve sinavlarla
yapiliyorken, daha temel diizeyde ve genel kullanima doniik BT yetkinliklerinin 6l¢iilmesi
ise daha kavramsal birtakim calismalar1 da beraberinde getirmektedir. Burada asil

sorulmasi gereken soru sudur : Bir 6grencinin BT okuryazari olmasi ile ne hedeflenmeli?

Hi¢ kuskusuz, firma temelli pek c¢ok uygulamalar baz alinarak bir standardizasyon
yapilabilir, ancak ilgili yazilimlarin giincelligini kaybetmesi ya da muadili daha popular
olacak sistemlerin ortaya ¢ikmasi yiiziinden, bdyle bir yaklasim, uzun vadede birtakim kisir

dongiileri de beraberinde getirme potansiyelindedir.

Genel olarak universitelerde ve liselerde okutulan derslerden elde edilen tecriibe ve uzun
yillar siiregelen en iyi deneyimlere dayanan uygulamalar neticesinde temel BT

okuryazarliginin 6grenciye asagidaki dort temel alanda bilgiler vermekle saglanabildigi

sOylenebilir :
a. Bilgisayar Donanimi
b. Isletim Sistemi ve Kullanimi

c. Internet ve Ag Teknolojileri

&

Uygulama Yazilimlar1 (Kelime Islemci, Hesap ve Tablolama, Sunum)

Bu alanlarda gerekli bilgileri alan 6grenciler, BDE i¢in hazirdir ve bdylece BDE ger¢ek

amacina uygun bir sekilde kullanilabilecektir. Bu alanlar1 kapsayan en 6nemli iki sertifika
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sistemi ICDL (International Computer Driving License — Uluslararas1 Bilgisayar Yetkinlik
Belgesi-) ve ECDL (European Computer Driving License — Avrupa Bilgisayar Yetkinlik
Belgesi-)’dir

2.4. BAHCESEHIR FEN VE TEKNOLOJi LiSESIi OGRENCILERININ BT
ALTYAPILARININ BELIRLENMESi VE TEMEL BT EGITIMLERININ
PLANLANMASI iCIN BiR MODEL

1. Bolimde anlatildigi gibi, Bahgesehir Fen ve Teknoloji Lisesi, miifredatinda BT
kullanilan derslerin yogunlukta oldugu bir okuldur. Bu yiizden, 6grencilerin temel BT
yetkinliklerini en etkin bir sekilde kazanmalar1 biiyiik O6nem arzetmektedir. Bu tez
kapsaminda, 6grencilerin mevcut miifredati en uygun BT altyapisiyla almalarini saglamak
icin bir model caligmasi yapilmis ve pilot olarak uygulanmistir. Bu model asagidaki

agsamalar1 igermektedir :

i. Ogrencilerin mevcut BT bilgi beceri bilesenlerinin saptanmasi ve BT
seviyelerinin ortaya ¢ikartilmast
ii. Ogrenciler arasindaki BT seviye farkliliklarini dikkate alan ve farkli seviyelere

farkl1 igerik verilmesini saglayan modiiler bir sistemin gelistirilmesi

Ogrencilerin BT seviyelerinin ortaya ¢ikartilmasi igin ¢oktan se¢meli, 105 sorudan olusan
bir test gelistirilmistir. Test ve cevap anahtar1 Ek 1 ve 2.’de verilmektedir. Okulda egitim
dili ingilizce oldugu i¢in, test sorular1 ingilizce olarak hazirlanmistir. Testi alan 6grencilerin
1 donem ingilizce hazirlik sinifi okuduklart diisiiniilmelidir. Ayrica, miifredattaki tiim BT

kullanilan dersler ingilizce verildigi i¢in bdyle bir uygulamaya gidilmistir.

Olgme testi, 2.3’de bahsedilen dért temel konuda 6grencilerin mevcut yetkinliklerini ECDL

sertifikasina uyumlu olarak 6l¢meyi; modiiler BT 6grenme sistemi ise, farkli baslangic BT

-----

hedeflemektedir.
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3. MUFREDATA ENTEGRE BT DERS iCERIGININ PLANLANMASI
3.1. OGRENCILERIN BT ALT YAPILARINDAKI FARKLILIKLAR

2. boliimde ifade edilen temel BT becerilerinin belgelendirilmesinde kullanilan en temel
belgelendirme sistemlerinden birisi de Avrupa Bilgisayar Yetkinlik Belgesi’dir. Buradaki
Olgiitleri basariyla karsilayan her bireyin, BT konusunda yetkin oldugu ve BT’yi

okulunda/isinde/evinde kullanabildigi sdylenebilir.

Miifredatinda yogun bigimde BT gerektiren dersler barindiran bir okul (Bahgesehir Fen ve
Teknoloji Lisesi) distlniildiigiinde, BT egitiminin miifredata entegre edilmesinin
zorunlulugu kacinilmazdir. Mevcut sistemde, 6grencilerin ingilizce hazirlik 2.ci donem ve

Lise 1. sinifta boyle bir dersi alacaklari ongoriilmiistiir.

Liseye gelen 6grencilerin BT bilgilerinin ¢ok farkli olusu nedeniyle tiim 6grencilere ayn
icerikli ders anlatimi, 6grencinin derse ilgisi ve dersin verimliligi konusunda bazi sorunlar
ortaya  c¢ikarmaktadir.  Dolayistyla, 0Ogrencilerin  bireysel  gelisimlerine  gore

yonlendirilebilecek daha esnek BT 6gretme metodolojilerine olan ihtiyag agiktir.

Buradan hareketle, ogrencilerin BT seviyeleri belirlenerek her seviyeden BT baglangic
bilgisi olan Ogrenciyi kapsayacak bir BT dersi igeriginin hazirlanmasi hedeflenmistir.

Y 6ntemin uygulanmasi asagidaki adimlar1 icermektedir :
a. Ogrencilerin Temel BT Seviyelerinin Belirlenmesi (Merkezi Sinav),
b. Ogrencilerin Ug ayr1 seviye grubunda toplanmasi (Baslangig, Orta, ileri),

c. Temel BT okuryazarliklar1 olan Ogrencilere bunlar1 pekistirecekleri 6devler
verilmesi, diger gruplara ise konu anlatimi yapilmasi, uygulamalar ile

pekistirilmesi, 6dev ve sinav verilmesi.
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3.2. ECDL

ECDL (European Computer Driving License), Avrupa Bilgisayar Yetkinlik Sertifikasidir.
ECDL son kullanict bilgisayar yetkinlikleri i¢in uluslararasi alanda evrensel kriter olarak
taninmig, hiikkiimetler, kamu kurumlari, uluslarasi organizasyonlar ve benzer kuruluslar
tarafindan Onde gelen bir sertifikasyon olarak benimsenmistir. ECDL Programi tiim
diinyada ayn1 operasyonu uygulayarak, Bilgi Teknolojileri becerilerini giris, temel, ileri ve
uzman seviyede belgelendirir. Avrupa Birligi de, birlik i¢erisinde vatandaglarinin bilgisayar
yetkinligini belirlemede ECDL’I bir 06lgiit olarak kullanmaktadir. Avrupa disinda ECDL,

ICDL- International Computer Driving Licence olarak bilinir. (www.ecdl.com )

ECDL/ ICDL sertifika sahipleri kisisel bilgisayar kullaniminda yetkinliklerini BT nin ana
kavramlarina hakimligini ispatlamislardir. ECDL, teori ve pratigi kapsayan 7 bdliimden
olusur. Boliim 1 genel seviyedeki bilgi toplamini teorik olarak test eder. Boliim 2-7 pratik

beceri testidir. Miifredat ana basliklar1 sunlardir:

1. Bilgi Teknolojisi Kavram

2. Bilgisayar1 Kullanmak ve Dosyalar1 Yonetmek
3. Kelime Islemci

4. Hesap Cizelgesi

5. Veritabani

6. Sunum

7.

Bilgi ve iletisim

ECDL Programi1 ECDL-F (ECDL VAKFI tarafindan gelistirilir. Avrupa’nin 6nde gelen
Bilgisayar derneklerinin destegiyle kurulmus, kar amaci giitmeyen bir kurulustur.
Adaylarin bu sartifikay1 almaya hak kazanabilmeleri i¢in 1’1 teorik, 6’s1 pratik test olmak
tizere7 modiil sinavi basariyla gecmeleri gerekmektedir. ECDL baslangis sertifikasini
almak i¢in, adaylarin bu yedi modiiliin kendi sectikleri dordiinii tamamlamalar1 yeterlidir.
Adaylar, kursa basladiklarinda 7 test boyunca kullanacagi bir yetkinlik kart1 alir, ve

ilerlemeleri bu karta kaydedilir. 7 modiiliin hepsi basartyla tamamlandiginda adaylar
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ECDL sertifikasin1 alir. ECDL sertifika sinavlarint sadece ECDL yetkili merkezleri

yapabilmektedir.

ECDL’nin baz1 faydalar1 su sekilde listelenebilir :

IS

&

Gerekli BT yetkinligi seviyesini arttirir

Bilgisayar kullanmada kendine giiveni arttirir

Uluslararasi taninmig nitelik saglar

Is beklentilerini gelistirir

Bulunulan platformdan daha yiiksek bir IT egitim seviyesine ge¢is saglar

Ayrica 0grenci, 6gretmen ve okul acisindan diisiindiiglimiizde,

o o P

&

=

Uretkenligi arttirir

Basariy1 arttirir

Ciktilarin kalitesini arttirir

Zaman kaybin1 6nler

BDE uygulamalarinin yapilabilmesini miimkiin kilar
BT yatirimlar tizerinde daha iyi bir geri doniis saglar

Bilgisayar kullanim yetkinligi icin somut 6l¢tim kriteri olusturur.

Toplum i¢in faydalari ise sOyledir:

IS

d.

Bilgisayar becerilerinde genel yetenek seviyesini yiikseltir
Bilgisayar okur- yazarligini arttirir
Bilgi toplumuna geg¢is yolu yaratir

Egitim ve sinav servislerinde ve diger sektorlerde calisma alani olusturur.

3.3. OGRENCILERIN BASLANGIC BT SEVIiYELERININ OLCULMESI

Ogrencilerin BT seviyelerinin belirlenmesi i¢in hazirlanan test Ek-1’de verilmektedir ve 4

boliimden olugmaktadir. Toplam 105 soru vardir. Her bir boliimde yer alan soru sayilar

Sekil 3.1°de gosterilmistir. Sorularin konulara gére dagilimlarinin belirlenmesinde, okulun

ders miifredat1 ve BT gereksinimleri belirleyici olmustur. Ek-2’de ise, testin cevaplari
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verilmektedir. Test sorularinin belirlenmesinde okulun Bilgisayar 6gretmenlerinden ve
Bahgesehir Universitesi’nden destek alinmustir. Tiim sorular ¢coktan se¢melidir ve ingilizce
olarak hazirlanmistir. Ogrenciler, ingilizce derslerinde temel BT kavramlarmin isimlerini
ve ilgili fiil ve sifatlar1 6grenmekte; ayrica popular BT konulan ile ilgili 6devler ve

okumalar yapmaktadirlar.

Testin icerigi ECDL yapisiyla biiyiik olclide ortiismektedir. Ancak, veritabani gibi ileri
konular yerine daha temel BT kullanimlarinin ortaya cikartilmasi hedeflendiginden, bazi

ECDL modiilleri kapsanmamustir.

H Microsoft Office %24
M Bilgisayar Donanimi %20
M internet %32

H Windowsve
Uygulamalar %24

Testte Yer Alan Soru Sayisi:105

Sekil 3.1: Testte yer alan sorular ve konularia gére dagilimi
3.4. FARKLI BT SEVIYELERINE GORE MODULER BT OGRENME SiSTEMi

Boyle bir sistem, daha dinamik bir ders igerigi sunulmasini kolaylastiracaktir. Farkli BT
seviyelerine gore modiiler BT 6grenme sisteminin bazi 6nemli 6zellikleri su sekilde

listelenebilir :
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a. Dersler her 6grencinin bilgisayar ve internet erisiminin oldugu “Laboratuvar”
ortamlarinda yapilir;

b. Tim derslerin koordinasyonu (sinavlar, ders notlari, 6grenci bilgi hizmetleri,
danigsmanlik tek bir merkezden yiiriitiiliir,

c. Her 6grenci, temel BT konularini kapsayan 8-10 haftalik bir miifredattan sonra,
kendi daha ¢ok uygulama agirlikli projeler ve 6devler yapar,

d. Her 6grenci, donem sonunda sinav alir.

3.5. BAHCESEHIR FEN VE TEKNOLOJi LISESINDE UYGULANAN BT
MUFREDAT PROGRAMI
Bu kisimda, Ogrencilerin yeterlilikleri ve gereksinimleri géz oniinde bulundurularak
hazirlanan modiiller ve igerdikleri konular verilmektedir. Modiiller, alt bilesenleri ve
stireleri Tablo 3.1. ve Tablo 3.2.’de gdsterilmektedir.

Tablo 3.1: Modiiller 1-3

SUBJECT DURATION
Computers and Information Technology 1 week
Operating Systems Software 1 week
Basics of Computer Systems and Information Technology 1 week
Internet Technology 1 week
SUBJECT DURATION
Basics of Word Processing 1 1 week
Extensive Use of Internet 1 week
Basics of Spreadsheets I 1 week
Presentation Tools I 1 week
. woes 000000 |
SUBJECT DURATION
Basics of Word Processing 11 1 week
Basics of Spreadsheets 11 1 week
Presentation Tools 11 1 week
Basics of Web Page Design [ 1 week
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Tablo 3.2: Modiller 4-6

Advanced Techniques in Presentation Tools 1 week
Web Page Design 11 3 weeks
Advanced Topics in Web Technologyl 2 weeks

SUBJECT DURATION
Advanced Techniques in Spreadsheets 2 weeks

Dynamic HTML, Javascript and CSS 3 weeks

Advanced Topics in Web Technology I1 1 week

L wowmes 0000000 ]

SUBJECT DURATION

An Introduction to Unix/Linux Operating Systems 3 weeks

Computer Fundementals, Basics of Programming 3 weeks

Modiillerin uzunlugu toplam dokuz haftadir ve yaklasik olarak iki donemlik bir igerik
verilmektedir. Haftada 2 ders saati olmas1 ongoriilmiistiir. Ogrencilerin BT seviyelerine
gore, ilgili modiile adaptasyonlarinin yapilacagi ve basarili olduklart modiillerin ise
derslerini izlemek yerine sadece proje yapmalari saglanacaktir. Her bir modiil i¢in

belirlenen “Modiil Hedefleri” asagidaki gibidir:
3.5.1 Objectives of Module 1 (Modiil 1’in Hedefleri)

1.Distinguishing computer hardware from software.(Yazilim-Donanim ayirimini

yapabilmek)

2.Identifying the basic components of modern PC’s(Bilgisayarin temel parcgalarini

tanimlayabilmek)

3.Being familiar with terminology used by computer users and authors.(Bilgisayar

kullanicilar1 ve uzmanlari tarafindan kullanilan terminolojiyi 6grenmek)



4. To identify, describe and use communications and networking terminology and
technologyto include Internet operations and its uses.(Internet islemlerini ve kullanimini da

kapsayan bilgisayar aglari, ve iletisim terminolojisini taniyip, tanimlayip kullanabilme)

5.Describing the major operating system functions and demonstrate usage of operating
system services to include: disk management, file management, and memory
management(Ana Isletim Sistemlerini tanimlayabilme, isletim sistemleri kullanimimni

ornekleyebilme)

6. Viewing the contents of a drive and folder (Bir dosya ve siiriiciiniin i¢erigini gorebilme)
7. Expand drives and folders in Explorer (Siiriiciilerin ve dosyalarin Explorer’l kullanarak
igeriklerini genisletme ve gosterme)
8. E-mail files and share folders (Dosyalar1 e-posta yoluyla génderebilme ve paylasabilme)
9.Find files and folders using Search on the Start menu (Baslangi¢ meniisiinde “Ara”
komutu vererek dosya ve klasorleri bulabilme)

10.To use the Run command (Calistir komutunu kullanabilme)
3.5.2 Objectives of Module 2 (Modiil 2°nin Hedefleri)

1. To create, edit, and print letters, reports, memorandums, manuscripts, tables, and
outlines. Create, edit, and use macros to automate frequently-repeated tasks.
(Mektup, rapor,not,tablo ve 6zet formatindaki dokiimanlar1 yaratabilme, yeniden
diizenleyebilme ve basabilme. Sik sik tekrarlanan gorevleri otomatik hale
getirebilmek i¢in makrolar yaratabilme, tekrar diizenleyip, kullanabilme)

2. To merge primary documents with secondary data files, t(Bir dokiimani, diger bir
veri dosyasiyla birlestirme)

3. To create and edit documents using columns. (Stitun kullanarak dokiiman yaratma
ve yeniden diizenleyebilme)

4. To use a spell checker, thesaurus, and grammar checker. (Imla hatalarini bulan
Ozelligi, es anlamli sozciikler sozliigiinii, ve dilbilgisi kontolii yapan o6zelligi

kullanabilme)
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5. To explain word processing concepts and functions using correct terminology.
Critically analyze the strengths and weaknesses of word processing
software.(Kelime-Islemcilik kavram ve fonksiyonlarim dogru terminolojiyi
kullanarak agiklayabilme.Word Processing yaziliminin giiclii ve zayif yanlarini
analiz edebilme)

6. An Introduction to Spreadsheets (Excel tablolamalarina giris)

What is a spreadsheet?

IS

Spreadsheet Terms

Renaming the worksheet Tab

& o

The Excel Screen
AutoFit Column Width
Cutting and Pasting Cell Data

Writing Formulas

= @ oo

Functions (Average, Sum)

o

Formatting Cells (Numbers, Alignment, Font, Size,Style, Colour, Merge and
Center, Deleting Cells, Borders, Fill Colour, Sorting, Hidden Comments)
j- Charts ( Chart Type, Series, Title, Legend, Location, Data Lebels, Editting
Chart Optins)
k. Adding a Header/Footer
1. Page Setup
m. Display Formulas
n. Margins
0. Printing
7. Using a Design Template and Text Slide Layout to Create a Presentation ( Hazir
formatlarin {izerinde diizenleme yaparak sunum hazirlayabilme)
8. Using Visuals to Enhance a Slide Show (Gorsel araglari —resim, video gibi
kullanarak sunumu daha ¢ekici hale getirebilme)
9. Modifying Visual Elements and Presentation Formats (Sunum formatlarmi ve

gorsel 6geleri degistirebilme)
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10. This module also aims to contribute to students’ ability to: use library and other
appropriate resources to retrieve useful information. They will be able to (Bu Modiil
ayrica Ogrencilere kiitliphane kullaniminda, faydali bilgi ve dogru kaynaklara

ulasabilme konusunda da katkida bulunacaktir.Ogrencilerin)

a. Use appropriately the instruments of modern technology.(Modern teknoloji
araglarini dogru kullanmalart,)

b. Use a computer system, both hardware and software, appropriate to your
discipline program of study. (Bilgisyarda hem yazilim hem de donanimi
kullanabilmeleri,)

c. Freely express their own viewpoints while maintaining respect for the
viewpoints of others. (Digerlerinin fikirlerine saygi gosterirken, 6zgiirce kendi
fikirlerini belirtebilmeleri,)

d. Generate and evaluate alternative solutions to problems. (Sorunlara alternatif
cozlimler tiretebilmeyi 6grenmeleri,)

e. Make valid judgments and rational decisions.(Mantikli ve gecerli yargi ve

kararlara varabilmeleri hedeflenmistir.

3.5.3. Objectives of Module 3 (Modiil 3’iin Hedefleri)

1. Creating a watermark (Dokuman {izerinde gériinmeyen iz uygulayabilme)

2. Using advanced table formatting features (Gelismis tablo 6zelliklerini kullanabilme

3. Manipulating pictures and text boxes (Metin kutulari1 ve resimleri ustaca
kullanabilme)

4. Creating a newsletter (Sirkiiler yaratabilme)5. Using advanced desktop publishing
features (Gelismis masaiistli 6zelliklerini kullanabilme)

5. Creating and importing charts (Grafikler yarabilme, baska dokiimanlardan alinanlari
kullanabilme)

6. Adding, viewing, editing, copying and changing endnotes and footnotes (Dip notlar1

ekleyip,diizenleyip, kopyalayip, degistirebilme)
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7. Creating a table of contents (Icindekiler Tablosu olusturabilme)

8. Formatting and compiling an index (indeksi toplay1p diizenleyebilme)

9. Web page design and construction using headings, lists, links, images, image maps,
tables, forms, frames, and scripts. (Basliklari, listeleri, linkleri, sekilleri, sekil
haritalarini, tablolari, formlari, gerceveleri, ve metinleri kullanarak Web sayfasi

diizenleme)
3.5.4. Objectives of Module 4 (Modiil 4’iin Hedefleri)

This module is designed for the students who want to investigate advanced topic areas
including working with curved surfaces anda advanced presentation techniques. To succeed
fully in this course students should already be able to define fundamental geometric terms,
define 3 dimensional drawing terms, including rendering field of view, demonstrate mouse

skills, including double-clicking, single-clicking, and context-clicking(right clicking)

(Bu Modiil, ileri sunum teknikleri konusunda arastirmalar ve uygulamalar yapmak isteyen
ogrenciler igin tasarlanmistir. Ogrencilerin bu modiilde basarili olabilmeleri igin temel
geometri terimlerini, 3 boyutlu ¢izim terimlerini, mouse uygulamalarini (tek tiklama, ¢ift

tiklama) ¢ok 1yi biliyor olmalar1 gerekmektedir.
3.5.5. Objectives of Module 5 (Modiil 5’in Hedefleri)

Module 5 contains some advanced topics of web programming : javascript, dynamic html

and css. Module also includes a short course in advanced Excel skills.

Bu modiil, dinamik html ve web programlama konulariyla birlikte, ileri diizey excel
konulariin tartigildigt bir konuyu icermektedir. HTML ve web sayfasi tasariminda belli bir
noktaya gelen grencilerin, sayfalarin etkilesimli ve dinamik dogasini da 6grenmeleri ve bu
alanda kullanilan teknolojilere asinalik saglamalar1 hedeflenmistir. Ileri diizey excel
konularinda ise, makro hazirlama, pivot tablolari, daha ileri seviye grafikleme gibi konular

anlatilmaktadir.
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3.5.6. Objectives of Module 6 (Modiil 6’nin Hedefleri)

Module 6 can be considered as a light introduction to computing and computer systems.
Students will experiment the power of Linux operating system by installing Turkuaz Linux
distribution to their desktops. Secondly, students will have an insight on how a
programming language looks like and how a computer is programmed by using C language

concepts.

Bu modiil, bilgisayarlar ve bilgisayar sistemlerine ¢ok kisa bir girig olarak diisiiniilebilir.
Ogrenciler, bilgisayarlarma Turkuaz Linux dagitimmm kurarak alternative bir isletim
sistemini ve giiclii yanlarini test etme firsati yakalayacaklardir. Ayrica, C programlama
temelleri kisaca anlatilarak bir bilgisayar programinin neye benzedigini ve bilgisayarlarin

nasil programlandigini anlayacaklardir.
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4. SONUCLAR VE TARTISMA

Bahgesehir Fen ve Teknoloji Lisesi 1. Sinifindaki toplam 72 6grenciye, 2007-2008 egitim
Ogretim yilinda 3.3.’de anlatilan 6lgme testi uygulanmis ve sonuglar analiz edilmistir.

Ayrica, 6grencilere Ek-3’te verilen bir anket uygulanmstir.

Sekil 4.1 Bahgesehir Fen ve Teknoloji Lisesi’ne gelen dgrencilerin BT kullanimlart ile ilgili
baz1 degerleri gostermektedir. Bu sonuca gore evinde Bilgisayar, yazici ve internet
baglantis1 olan Ogrencilerin orani yiizde 83, Web sayfasi olanlarin orani yiizde 21, E-

postasi olanlarin orani yiizde 100°diir.

re
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Sekil 4.1: Evinde Bilgisayar1/Yazicisi/Internet Baglantis1 olanlar, e-posta adresi
olanlar, web sayfasi olanlar’in grafigi

Ogrencilerin bilgisayar tanisikliklar1 Sekil 4.2°de gosterilmektedir. Buna gore, 6grenciler

ortalama 3-4 yil bilgisayar kullanicisidirlar.
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Sekil 4.2: Ogrencilerin bilgisayar tamgiklig

Ogrencilerin internet tanisikliklar1 Sekil 4.3°de gosterilmektedir. Buna gore, dgrencilerin

ortalama internet tanigiklig1 3-4 yildir.

Ogrenci Sayisi
(o, 0-1yil
5yl ustu_\ )

12%

—1-2yil
19%
3-4yil 2-3yll
9% 19%

Sekil 4.3: Ogrencilerin internet Tanisikligi
Test sonuglarina gore 6grencilerin Sekil 3.1°de gosterilen BT temel konularina gore

basarilar1 Sekil 4.4° de gosterilmistir. Her konuda yer alan sorulardan en az yiizde 60’11

dogru yapan 6grencilerin ilgili boliimii basardiklar1 varsayilmistir.
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Sekil 4.4: Ogrencilerin BT Temel Konularina Gére Basarilart

Sekil 4.4° de gosterildigi gibi, 0grencilerin baslangi¢ BT yetkinliklerinde farkliliklar

vardir. Buna gore, tiim 6grencileri kapsayan bir modiiler ders igerigi ihtiyact agiktir.

Bu calismada, 6grencilerin temel BT konularindaki bireysel farkliliklarinin belirlenmesi ve
dikkatli bir igerik tasarimi ve ders planlamasi ile bu 6grencilere nasil bir BT igerigi
sunulmas1 gerektigi tartistlmistir. BDE’nin yayginlastigi ve hergecen giin Onemini
arttirdigr glinimiizde, bu ¢alismanin, sadece Fen ve Teknoloji Liselerine degil diger tim
okullara da uygulanabilecegi agiktir. Adaptif igerigin 6grencilere sunulmasi sirasinda
gerekecek kalifiye BT 6gretmeni ihtiyact ve BT altyapisi ihtiyact sistemin uygulanabilirligi
lizerinde en 6nemli zorluklar olarak goriilmektedir. Su anda Bahgesehir Universitesi’yle

yaptigimiz bu anlamdaki ortak ¢aligsma biraz olsun bu sikintry1 gidermektedir.
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EKLER

EK-1 : BT Yetkinligi Olcme Sinavi

A- Computer Hardware (21 Questions)
1) Which of these is used to save (store) files in it?

a) soft disk  b) diskette c¢) Keyboard d) High Resolution Monitor e) Printer

2) Which of the following measures would indicate the speed of a computer?
a) Capacity of the hard disk b)Main memory storage capacity

c) CPU d) Read only memory ¢) Monitor

3) A piece of hardware that enables the computer to connect to internet or other computers over ordinary telephone lines
is called a(n)

a) keyboard b) mouse c) printer d) Modem e) CPU

4) The hardware part with which a computer user pushes across a desk surface in order to point to a place on a display
screen and to select one or more actions to take from that position is called a(n)

a) mouse b) keyboard ¢) monitor d) printer e) icon

5) The computer display and related parts packaged in a physical unit that is separate from other parts of the computer is
called a(n)

a) mouse b) keyboard ¢) monitor d) printer e) icon

6) The peripheral device which is used for transferring information from computer screen to paper is called a(n)

a) mouse b) keyboard ¢) monitor d) printer e) icon

7) The battery-powered personal computer which is generally smaller than a briefcase that can easily be transported and
conveniently used in temporary spaces such as on airplanes, in libraries, temporary offices, and at meetings is called a(n)

a) laptop b) PC ¢) Macintosh d) Supercomputer e) handheld PC
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8) Which of the following keys is not generally held down while pressing another key?

a) SHIFT b) CTRL c¢) ESC d) ALT ¢) None of them

9) What is the name of the key on the computer keyboard which is used to produce an empty character (i.e. space) while
writing ?

a) space bar  b) enter ¢) ESC d) insert e) delete

10) The smallest unit of data in a computer which has a single binary value, either 0 or 1 is called a(n)

a) byte b) icon c) bios d) bus e) bit

11) What is the smallest unit of an image on a computer display?

a) bit b) pixel ¢) dpi d) byte e) kilo byte

12) Which one does represent the biggest data storage among others?

a) 100bit b) 10 byte ¢) 100 kbyte d)1Mbytee)1000 kbit

13) What is the approximate capacity of a CDROM?

a) 100 Mbyte b)300 Mbyte ¢) 500Mbyte d)700 Mbyte €)1000 Kbyte

14) On a school computer, Ali learned how to copy programs. A classmate, Ayse, asked him to copy a program for her
home use. His most ethical response would be which of the following?

a) "I'll copy it, but you have to promise not to tell anybody."

b) "I don't know how to copy CDs."

c) “Ican't copy it because it will break copyright laws.”

d) "I'll copy it for you, but you can't copy it for anyone else."

e) “T’ll copy it but you must give me an empty CD, not this one.”

21) What is a mouse?

a) asmall, furry animal

b) ahand-held computer controller
¢) keyboard keys

d) monitor screen

e) atype of harddisk
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B- Operating Systems and Computer Software (25 Questions)

22) Which one is not an operating system?

a) Symbian

b) Windows XP

¢) Linux

d) Microsoft Office
e) MacOS

23) Which is not an advantage of computers over humans?

a) Computers are faster

b) Computers are more accurate
¢) Computers are more clever

d) Computers are cheaper

e) Computers can make decisions

24) The computer programs that cause the computer to do the work is called

a) people

b) operating system
c) software

d) CPU

e) PC

25) The special symbol or character that indicates a user’s position on the screen is called a(n)

a) mouse

b) keyboard
¢) monitor
d) icon

e) cursor

26) In windows operating systems, most of the installed programs and system tools are accessable by pressing a special
button. What is the name of that button?

a) Desktop

b) Start

¢) Control Panel
d) Taskbar

e) Menu

27) in Windows, if you point your mouse to the icon of an application (i.e. program) on your desktop and make double
click, what will happen normally?

a) nothing happens

b) that program executes

c) properties pop-up menu appears

d) the application closes windows session
e) the computer shuts down
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28) The graphical pictures that represents a file in your windows environment is called a(n)

a) GIF
b) menu
c) Start
d) Task
e) icon

29) Which Windows XP/Vista application program is used for preparing text documents?

a) Notepad
b) Calculator
¢) Solitaire
d) Paint

e) Scandisk

30) In the Windows operating systems, the collection of files that can be retrieved, moved, and otherwise manipulated as
one entity is called a(n)

a) icon

b) folder
c) explorer
d) Taskbar
e) file

31) Which operating system is the newest?

a) Windows Millennium Edition
b) Windows 98

¢) Windows 2000

d) Windows Vista

e) Windows XP

32) The graphical interface of Windows operating systems which is used for accessing and manipulating files and folders
in a computer is called as

a) Paint

b) Control Panel

c) Explorer

d) MSDOS Prompt
e) Registry

33) The program that manages all the other programs in a computer is called as a(n)

a) Operating System
b) Boot Record

c) Application

d) CPU

e) Internet
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34) Opening several applications and switching between them while they are all opened allows a user to accomplish more,
faster. This strategy is called

a) Multitasking

b) Multiusing

¢) Macrotasking

d) Macrocomputing
e) Duocomputing

35) The piece of programming code that causes computer behaving abnormally which is often designed so that it is
automatically spread to other computer users is called as

a) computer virus

b) computer game
c) system software
d) windows

e) none

36) Files stored in a computer can be compressed by using some special software so that they occupy less space. Which
one of the following is a very famous compression technique and program?

a) ZIP

b) EXE
¢) DOC
d) HTML
e) JPG

37) What is the name of the operating system display area that represents the kinds of objects of Windows 95 such as My
Computer, Recycle Bin, My Documents, Running Program Windows etc.

a) Start Menu

b) Taskbar
¢) Menubar
d) Desktop

e) Control Panel

38) In windows operating systems, the working programs run in separate

a) Windows

b) Screen

c) Explorer

d) Applications
e) Taskbar

39) Visual Basic, C++ and Java are all examples of

a) Computer Programming Languages
b) Operating Systems

¢) Computer Games

d) Internet Sites

e) Computer Types
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40) The software that is distributed free on a trial basis with the understanding that the user may need or want to pay
money for it later (and buy it) is called

a)
b)
<)
d)
e)

Microsoft Office
shareware
freeware

noware

public domain

41) A typical document prepared in Microsoft Word has a file extension

a)
b)
<)
d)
e)

HTML
WORD
DOC
MSW
EXE

42) A file with the extension .exe may.....

a)
b)
©)
d)
e)

be an application

be an image file

be a text file

be a compressed file

cause a program not to run if it is deleted.

43) Which of the following Microsoft Windows Accessories programs is used for creating pictures?

a)
b)
©)
d)
e)

Wordpad
Notepad
Photodraw
Telnet
Paint

44) In Windows operating systems, the part which displays the icons of the the programs running and windows open is

called

a)
b)
<)
d)
e)

Taskbar

Start Menu
Desktop
Explorer
Control Panel

45) Multimedia files which contain animation, film, music etc can be played on a computer screen by using some special
computer programs such as winamp, media player, real player etc. Which one of the following is a movie (film) format?

a)
b)
<)
d)
e)

MP3
MPEG
JPG
GIF
MIDI
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46) A computer loads an operating system into the computer's main memory or random
access memory after you switch it on. This process is called as

a) shut down

b) booting

c) warming up
d) formatting

e) none of them

C- Computer Networks and Internet (20 Questions)

47) Which of the following is the best option for sharing data, programs and expensive peripheral devices between two or
more personal computer?

a) multiuser computer
b) local area network
c) gateway

d) Pentium Quad Core
e) CD-ROM

48) Which is not a network component?

a) Hub
b) Switch
¢) CD-ROM

d) Ethernet card
e) Computer

49) Which network transmission media given below is the fastest?

a) Phone lines

b) Satellite

¢) Fiber optic

d) Coaxial cable
e) Cable network

50) A network tool used to share company information and computing resources among employees is called

a) Internet

b) Intranet

c) Web Net

d) Network

e) None of these

51) The general infrastructure which is obtained by connecting computers to each other by using some special equipment
to set up a communication link between computers is called a(n)

a) Network
b) Hardware
¢) Software
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d) Modem
e) Operating System

52) Computers connected to Internet use some protocols in order to set up proper information exchange (by means of
WERB, File Transfer, E-Mail etc.) between each other. What is the general name of that protocol suit?

a) Windows

b) Apple Talk

c) Messenger

d) TCP/IP

¢) IRC

53) Which of the following is not an Internet protocol?

a) FTP

b) SMTP

¢) BIOS

d) TELNET
e) HTTP

54) Each computer connected to the Internet must have a unique number. What is the name of this number?

a) E-mail number
b) ID number

¢) [P number

d) BIOS number
e) CHIP number

55) Which one of the following is not a WWW Browser?

a) Internet Explorer 7
b) Mozilla Firefox

¢) Safari
d) Opera
e) Outlook

56) In a web browser, we can store the address of a web page for further access and reference. This mechanism is called
as

a) URL

b) History

¢) Bookmark or Favorites
d) Cache

e) Format

57) A file can be sent along with an e-mail message, which can be text, a graphic, or even an application. Such a file is
called as a(n)

a) attachment

b) FTP
¢) Signature
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d) e-mail address
e) DNS

58) The internet service which converts the internet addresses to IP numbers is called as

a) FTP
b) WWW
¢) HTTP
d) DNS

e) Facebook

59) Which one of the following internet sites is not a search engine?

a) www.yahoo.com

b) www.altavista.com
¢) www.netbul.com

d) www.excite.com

e) www.microsoft.com

60) The language to create web pages for display on a World Wide Web browser page is

a) HTML

b) Visual Basic
c) Word

d) Power Point
e) HTTP

61) Sending a file from your computer to another computer is called

a) downloading
b) capturing

c) pacing

d) paging

e) uploading

62) Which one of the following is not an Internet Service Provider ?

a) Migros

b) Superonline
¢) KocNet

d) E-Kolay

e) TTNET

63) Emotions can be expressed in e-mails or chats by using some special symbols. One of the most popular symbol for
this purpose is :-) What is the meaning of this sign?

a) user smilies

b) user frowns

c) user is alone

d) user kisses you

e) user thinks of you
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64) Which one of the following is not a valid internet e-mail address format?

a) ali@veli.com

b) ali@veli

c) ali@veli.edu.tr

d) a.ali@veli.com

e) Bill Gates@microsoft.com

65) Which one of the following is the address of Bahcesehir Science and Tech. High School Web Site?

a) http://www.bahcesehir.k12.tr
b) http://www.bahcesehir.k12.tr
c) http:\\www.bahcesehir.k12.tr
d) http:\\www.bahgesehir.k12.tr
e) none

66) Suppose that your name is Ayse Giil. Then, which one of the following could be your e-mail address at University of
Bahgesehir?

a) aysegill@stu.bahcesehir.edu.tr
b) ayseg@stu.bahcesehir.edu.tr

c) ayse gul@stu.bahcesehir.edu.tr
d) ayse giil@stu.bahcesehir.edu.tr
e) none

D- Microsoft Office (25 Questions)

67) Which one of the following is not a program of Microsoft Office?

a) Word

b) Excel

c¢) Power Point
d) Access

e) File Maker

68) Microsoft Excel would not be used to for which one of the following activities?

a) cost estimating

b) memo writing

c) cash flow analysis
d) financial report

e) graphing

69) In Microsoft PowerPoint, if you finish a presentation and then realize the slides are not in the correct order, what is the
best thing to do?

a) Start Over.

b) Remake the slides that are out of order.
¢) Use the Outline View

d) Use Slide Show

e) Use the Slide Sorter.
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70) If you wish to type a letter, which is the appropriate type of application to use?

a)  Word Processor (such as Microsoft Word)

b) Spreadsheet (such as Microsoft Excel)

c) Presentation Package (such as Microsoft PowerPoint)
d) Database (such as Microsoft Access)

e) Internet Browser (such as Microsoft Internet Explorer)

71) Suppose that you want to draw graph of your data set. Which program would you use for that purpose?

a) Word
b) Excel
c) Powerpoint
d) Paint

e) File Maker

72) Which one is not one of the Power Point views?

a) Slide show

b) Slide Sorter View
c) Print Preview

d) Outline View

e) Slide View

73) In Microsoft Office Applications, it is posible to insert a pre-made artwork graphic image to the document worked on.

This type of graphics image is called as

a) artwork
b) clipart
c) picture
d) image

e) drawing

74) Text alignment commands in Microsoft Word allow us to control the layout (placement) of our document on the

screen and paper. Which one of the following is not a text formatting option in Microsoft Word?

a) Align Left
b) Center

c) Justify

d) Align Right
e) Condense

75) We can change the look of our documents in Microsoft Word by using different font faces. Which one of the
following is not a font face available in Standard Microsoft Office?

a) Times New Roman

b) Arial
¢) Helvetica
d) Handy

e) Courier

41



76) Which one of the following is not a font formatting operation?

a) Making text bigger

b) Making text bold

¢) Making text italic

d) Making text hyphenate
e) Making text underlined

77) Which one of the following can not be used as a text editor (i.e. to write something)?

a) Notepad
b) Wordpad
¢) Word

d) Windows Explorer
e) Power Point

78) copy-paste type operations in Microsoft Word (as well as the other applications in Microsoft Windows and itself) can
be done by selecting an item with a mouse and then carrying that item to the desired place. This is known as

a) drag and drop
b) drop and drag
¢) move and click
d) click and move
e) hold and move

79) A typical file prepared in Microsoft Excel has a file extension

a) DOC
b) XLS

c¢) EXC
d) MEX
e) MXS

80) In Microsoft Word, one can view the document and check how it looks like on the paper after printing. What is the
name of this feature?

a) Outline View
b) Print

c) Outline

d) Print Preview
e) Page Format

81) You can move a part of your document from one place to another. This operation is known as

a) copy-paste
b) cut-paste

c) insert-text
d) move-paste
e) find-replace
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82) When you use the Undo feature of Microsoft Word, what happens??

a) Document is saved

b) Last operation is cancelled

c) Last operation is repeated

d) Spell checker is used

e) A new line is inserted at the current location

83) In Microsoft Excel, a rectangular area at the intersection of a column and row is called a(n)
a) cell reference
b) cell
¢) active cell
d) work cell
e) cell boundary

84) Suppose that, you prepared a Microsoft Word document before and want to do some changes later. What process
should be used to recall your document saved previously?

a) Save
b) Enter
c) Print
d) Open
e) Edit
85) In Microsoft Word, if you wish to have text repeated at the top of each page of your document, what should you use?

a) Footer
b) Field
c) Header
d) Cell

e) Slide

86) Excel is an example of what type of computerized application?
a) word processor
b) database
c) calculator
d) spread sheet
e) presentation

87) Which one of the following formulas does not contain a function?
a) =A4+B4+C4+D4+E4
b) =AVG(D6:D20)
c) =MAX(A13:E13)
d) =SUM(AI:A6)
e) =MIN(AL:A:101)

88) Which statement about Microsoft Excel is correct?
a) When you use AutoFill you must manually determine each value of the sequence to be followed
b) Excel has only one sheet
c) Excel has only one toolbar
d) Formatting changes both the appearance of the data but not the text or numbers stored in the cells
e) The function wizard does not ask you for a function’s arguments

89) Powerpoint is an example of what type of computerized application?

a) word processor
b) database
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c) calculator
d) spread sheet
e) presentation

90) The animation effect will
a) allow you to control animation on an object-by-object base
b) allow you to control animation on a slide-by-slide basis
c) set slide transitions
d) settiming
e) do nothing

91) The best way to get a slide show to stop is to
a) press ESC key
b) exit Power Point
c) click the STOP button
d) press SPACE BAR key
e) press ENTER key

E- Internet Applications (14 Questions)

92) If we say that “We need to access the internet”; here, Access means ?

a) find and copy

b) make changes in

¢) have the ability to enter
d) document

e) computer

93) Whatis a URL?

a) A web, e-mail or ftp address for the browsers
b) A graphic image on the World Wide Web

¢) A group of keyboard keys

d) Part of the monitor screen

e) A function in Microsoft Excel

94) What is Mozilla Firefox?

a) It's an index.

b) It's a browser.

c) It'sasearch engine.

d) It'sa URL.

e) It’s an operating system

95) Hyperlinks we see in a typical web page are

a) a group of computers on the World Wide Web

b) graphic images on the World Wide Web

c) a group of keyboard keys that are used to connect you to other computers.

d) Animations on the web

e) words, symbols, or pictures that connect you to other web sites when you click them.
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96) What is Google?

a) A popular auction site
b) A graphics tool

c) An MP3 player

d) A video player

e) A search Engine

97) Which one of the following is a web page design program?

a) Microsoft Frontpage
b) Microsoft Excel

¢) Microsoft Powerpoint
d) Microsoft Access

e) Microsoft Money

98) Web pages contain some typical elements. Which one of the following is net an element typically found in a web
page?

a) Table
b) Hyperlink
c) Picture

d) Chat room
e) E-mail link

99) If we are looking for a specific information resource, but we don’t know where it is located on the Web, we can use
some specific web sites to search. Such a web site is called as a

a) Search Engine
b) Home Page

c) Web Page
d) Home Site
e) Web Site

100) E-mail is delivered by which of the following?

a) Postman

b) Message Services
¢) Fax Machines

d) Computers

e) Smoke

101) Which one of the following is not an audio or video format?

a) MP3

b) MP4

¢) DIVX

d) Quick Time
e) JPG
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102) Which one of the following is not essential to build and publish a web page?

a) content

b) web page creation program or a text editor
c) aweb site to put the web page

d) graphics editor

e) none of the above

103) What is a (web) site?

a) aview from the top

b) aplace on the Internet

c) akey on the keyboard

d) a part of the computer

e) aplace in a city where lots of people live

104) Sites on the World Wide Web have web pages? What are web pages?

a) documents on the computer screen that contain hypertext.
b) documents and pages in a book

¢) documents that contain information

d) pages of documents on the computer screen

e) documents we sent to a laser printer

105) Which facts are not true about e-mail ?

a) E-Mail is not private. It can be easily traced, easily intercepted and easily read.

b) One should not send information which is confidential over the e-mail.

¢) E-Mail of company employees belongs to the employee and not the company.

d) Itis good to send mass (spam) e-mails.

e) Typing messages in CAPITAL LETTERS is considered bad manners. Capital letters are interpreted as shouting.
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Ek-3 : BT Anketi

Do you have a computer at home? Yes / No
Dou you have a printer at home? Yes / No
Do you have internet connection at home? Yes / No
Do you have a web page? Yes / No

How long have you been
using a computer?

| haven't used a computer before

Less than 1 year

1-2 years

2-3 years

3-4 years

4-5 years

more than 5 years

How long have you been
using internet?

| haven't used internet before

Less than 1 year

1-2 years

2-3 years

3-4 years

4-5 years

more than 5 years

Have you clearly understood the
english grammer of the questions
in the test you have just taken?

| understood about 20yiizde percent of the questions

| understood about 50yiizde percent of the questions

| understood 75yiizde percent of the questions

I understood almost all of the questions

Have you clearly understood the
content of the questions in the
test you have just taken?

| understood about 20yiizde or less

I understood about 50yiizde or less

I understood about 75yiizde or less

| understood almost most of the questions

Were the test questions hard?

All of them were really hard

Almost half of them were really hard

Less than half of them were hard

most of the questions were really easy for me
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