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GIRTS

Cesitli konularda pléﬁiéméi ofganizaéybng hizmet sunma iglem—
lerini yapabilmek ve bu konulara yorum'ge%irébilmek iéin istetis;
tiksel yontemlerin kullapilmasi gerekmektedir, Istatistiksel go-
nuqlérln givenilir olabilmesi, dofru ve glivenilir veri ile safla~
nabilir. Genellikle iki tiir veri kaynagl vardir: aragtirmalar ve
kayrtlar. Kayitlardan giivenilir veri elde edebilmek i¢in, kayitle~-
rin gerekli tiim bilgileri kapsamaesi, bilgilerin tam ve doZru ola-
rak doldurulmas: gerelkmektedir.

Saglik alaninda yeterli kayit bulunmamasi durumunds, kayrtlser-
dan elde edilecek bazi bilgiler dzel arastirmalar yapllarak elde
edilmektedir. Bu aragtirmalar pahall olmakbta, veriler glineelligini
kaybetnekbte, stirekli olmamakta, her tiirlii gereksinime yzmit vere-
memektedlid. . |

Saglik aslaninda yeterli Bir_kgﬁlt sisteminin bulunnesy agafi-
daki yararlari saglér: ; }

1. Veri toplama ve iglemede ekononi saglar: Yeterli kayit |
sistemi, kirtasiyeyi Bniiyecek, gereksinilen bilgiye en c¢abul ve

en dogru bigimde bizi ulagtlfacak, ek ig gicl ve zaman gerektirme-
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yecektir, Difer ytnden yeterli kayrt sistemi, sapglik alaninda ya-
pilacak ¢egitli aragtirmalara duyulan gereksinimi azaltacafl gibi,
yapl{acak bazi aragtirmalara yardimei on veriler de elde edilmis
olunacaktir,

2, Veri toplama ve iglemede sireklilik saglar: Keyit sistemi
zaman ig¢inde siireklilik gOsterdiginden diger veri elde etme yon-
temlerine gore zaman igindekl defigimi daha g¢abuk ve iyi bir sge-
kilde ortaya koyar. Veriler giinceldir. Bu nedenle, aragtirma bil-
gilerindeki kesiklilik kayit sisteminde yoktur. Istenildigi zaman
kayrt sistemindeki taze bilgiye ulagmak olanaklidair.

3. Idari ve teknik karar vermede ¢abukluk saglar: Yeterli ka-
yitlar sayesinde, saflik istatistikleri igin gereksinim duyulan
verilerden gogunu dogru elde etmek 6lanﬁklld1r. Boylece hizmet'sur
nulan toplum hakkinda saglik hizmetlerinin sosyallegmesi amacina
uygun olarak gerekli bilgi elde edilmig ve ileriye yonelik iglem-
ler ic¢in kesin bir temel olugturulmug olacakbir, Gérevli saglik
personelinin bdlgedeki calismalari hakkinda ayrintil:i bilgl elde
edilecek, personel bu‘yolla denetlenecektir. Ayni zamanda, perso-
nelle ilgili ileriye yOnelik galigmalar ig¢in gerekll wveri yeterli
kayrtlardan elde edilecektir. |

4, Egitim yonilinden yarar saglar: Yeterll kayit sistemi, bir
kﬁtﬁphane ve bir labaratuvar gibi, dZrenci ve asistan efitiminde
bagarr ile kullanilacaktir. Konferans, bildiri, makale ya21ﬁ1nda
gincel bir kaynak olacaktir.

5. Adlil tip yoniinden yazrar saglar: Yetérli kayit sistemi,
yargr kurumlarina gercekgi bir karar vermede, onlarla birlikte
saglik personelinin de zan altinda kalmasini Snlemesi ydniinden

bir yardimei niteligindedir.
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6. Hasta ve saflik personéiine yarar saglar: Saglik persone-
linin hasta hakklndaki gﬁzlemlerini ve labaratuvar bulgulariny
belleklerinde tutmalari olanaksizdir. Aymi bigimde bir hastanin‘
da kendisine yapilan tibbi iglemleri ayrantili olarak bilmesi ve
bellefinde tutmas:r beklenemez., Kayrt sistemi bu sakincalari orta-
dan kaldlrir. | -

Saglik kayirtlarindan beklenen dzellikler: .

Saglik keyitlaranin kalitesi genel olarak hasta bakim kali-
tesini gbsterir. Saglik kayitlarinin belli bir dlizeyde olmasi
bir saglik kurumunda galigan tlim saglik personelinin gdrevidir.
Kayit sisteminden beklenen zellikler agagideki gekilde Gzotblenc-
bilir,

1. Dogru ve tam bir kayit: _

a. Dogfu‘ve'tam olarak vazilmis tibbi bilgilefé‘HaStanln
hastalify ile ilgili +tiim pilgilerin agik ve dopru ola-
rak kaydedilmesi gerekir.

b. Dogru ve tam yazilmig sosyal bilgiler: Bu bilgiler
sosyo-ekonomik, kiiltiirel durumu saptayan ve istatis-
tiksel deferlendirmede yararli olan bilgilerdir. Bu
nedenle, sorumlu kigilerin bu bilgilere gereken Onemi
vermeleri gerekmektedir. | /

2. Istabtistiksel anélige ﬁygun bir kayit:

Kayrtlardan elde edilecek bilgilerin istatistiksel analiz-
lere uygun bigimde Alireanlenmesi gerekmcktedir.'Kayltlarin Encele—
meye elverigli bir bigimde olmasi ig¢im, kullanilen formlarin sténr'
dart bllgiyl igermesi,; standart buyiiklikte olmasi ve standart ter-
minoloji kullamilmasi gerekir.

3. U&gun ve gﬁvenilir saklama:

Tslemi biten ve bitmeyen kayitlar uygun ve glivenilir bir



bigimde saklanmalidar.

4, Isténildiéinde kayitlara ulagabilme:

Istenildiginde gereksinim duyulan tiim kayirtlara en kisa
zamanda ulagilabilinmelidir, |

5. Perscnele ylik olmayacak bir kayit:

Kayxrt sistémi saglik personelinin iglerini aksatmayacak
gekilde diizenlenmelidir.

6. Zaman ﬁe para yoniinden agiri harcama gerektirmeyecek bir

kay1t: | |

Kayit sisteminde form sayisi miimkiin oldugu kadar az ol-
malidir, Uzel gereksinimleri karsilamak amaciyla ¢ok de@isik
formlar kullahmak ig hacmy, zaman ve ekonomi ybniinden sakincali
.olacaktlr.

Saglik hizmetlerinin sosyallegtirildigi bolgelerde kayrt
sisteminin durumnu:

Saglik hizmetlerinin sosyallegtirildigi bSlgelerde, Saflik
ve Sosyal Yardim Bakanligi'min vygulamaya koydugu kaylt formlara
vardir. Bu formlar halen 24 tanedlr. Fakat bu formlara ek ola—
rak gikartilmis gegitli formlar da ylirlirliiktedir, Kayit formla-
r1 bblgede ¢aligan doktor, ebe, hemgire, saflik memuru, cevre
sagligr teknisyeni tarafinden doldurulur. Tibbi sekreter iseg bu
formlardan g¢ikartilan diger formlarln elde edilmesginde, Qﬁzen-
lenmesinde ve haftalik, aylik, yrllik deferlendirmesinde gbrev
almaktadir, Bu formlardan bir ﬁﬁlﬁmﬁ Saglik ve Sosyal Yardim
Bakenliffina gdnderilmektedir. Tiim bSlgelerden gelen bu forﬁla—
rin toplu olarak degerlendirilmesi sonucunda, sosyalize bolgeler
haklanda bilgi edinilmektedir. fleriye ydnelik caligsmalar bu

sonuglara gore planlanmaktadir,
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Saglik hizmetlerinin sosyallegtirildigi bblgelerde halen

kullamilen kayit formlarininamaglarina, cinslerine ve dolduran

personele gore siniflamasi agafrdadar,

1. Demografik hareketlilii ve niifusun yapisini gbsteren

formlar:

a. Ev Halla Tesbit Figi: Saglik ocafl personelinin or-

b.

tak galigmasiyla doldurulan bu fig saglik ocaklari-
nin temel nitelikteki formudur. Saglik ve Sosyal Ba-
kanlig 'nca 001 kodu ile taninir,

Niifusun Yag Gruplarina Gore Dafilim: Form 002 ola-

rak bilinen bu form tibbi sekreter ve saglik personeli tarafin~

dan ev halky tesbit figlerinden elde edilir..

Ca

Ev Halkl Sayisi ve Niifusun Yag Gruplarina Dagilaimi:
Form 003 olarak bilinir,,yardimei form niteliginde—

dir.

Oliim Figi: Devlet Istatistik Enstitiisiince geligtiri-

len bu form hekim tarafindan doldurulur.
Dogum ¥igl: Devlet Istatistik Enstitiisiince geligti-
rilen bu form ebe ve hemgireler tarafindan dolduru-

lur.

Hizmet sunulan kigilere ait formlar:

Q.

Kigisel Saflik Figi: Kisinin hastalik, muayene ve
agl bilgileri doktor tarafindan bu forma iglenir.
004 kodu ile bilinir.

Gebe Takip ve Muayene Pigi: Gebeye ait bilgiler ebe

- tarafindan dofum sonuna kadar bu fige kaydedilir,

005 kodu ile bilinir.

Gocuk Takip ve Muayene Figi: O-6 yas grubu gocuklara

ait takip ve muzyene bulgulari ebe tarafindan bu .
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fige kaydedilir. 006 kodu ile bilinir.

d. Agi Kayrt Figl: Form 012 olarak bilinen bu form yar-

dimel saflik personeli tarafindan yapilan biitiin agi-

larin kaydedilmesine yabar.,

e, Hasta Sevk’Kaéidl: Hékim tarafindan hastane ve dig~

pansere sevk iglemlerinde kullanilir ve form 019

olarak biliniv;

Saflik personeline aif’formlérz

a

d.

Ebe Ayilk_galigma Bildirisi: Fbe tarafindan dolduru-
lur(Forn 008),

Dokbor Aylik Geligma Bildirisii Déktor tarafindan
doldurulur(Form 011),.

Hemgire Aylik Caligma Bildirisi: Hemsire tarafindan
doldurulur(Form 010). |

Sagllk Memuru Aylik Galigma Bildirisi: Saglik memu-
ru tarafindan doldurulur(Form 009).

Gevre Safligs Kontrol (izelgesi: Cevre sagli@y tek-

nigyeni tarafindan doldurulur{Form 020),

Bulagici hastaliklarla ilgili formlar:

&

Bildirimi Zorunlu Hastalik (izelgesi: Tibbi sekreter

tarafindan aylik olarak doldurulur ve form 017 ola-

rak bilinir.

Bildirimi Zorunlu Hastaliklar Figi: Xisa zamanda
bildirim.iqin kullan;ilr. Tibbi sekreter tarafindan
doldurulur.

Haftalik Bulagzci Hastallk Bildirme Figi: Haftalik
olarak bulagici hastaliklarin bildiriminde kullani-

lrr. Tibbl sekreter tarafindan doldurulur.
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d. Bildirimi Zorunlu Hastaliklar Tesbit Figi: Biitim
bildirimi‘zorunlu hastaliklarin kaydi igin kulla-
nilir. ve tibbi sekreter tarafindan doldurulur.

'e. Bulagici Hastaliklar Kayit Defteri: Bulagici hasta-—
liklarin kayd: igin-kullanilir,

5. Diger formlar:

a. Hastaliklar Istatistipi Figi: Tabbi sekreter tara-
findan "Kigisel Saglik Figleri'nden doldurulur,

b, Halk Egitimi Aylik Icmal Qizelgesi: Egitim ile il-
gili aylik deferlendirmeler i¢in kullanilir. Tibbi
sekreter tarafindan saflik personeline ait formlar-
dan yararlanilarak doldurulur,

c. Saglik Ocagl Aylik Personel, Poliklinik; Laboratu-
var, Dogum ve Olim Icmal Gizelgesi (Form 023).

d. 11 Aylik Personel, Poliklinik, Laboratuvar, DoZum
ve Oliim Temal Gizelgesi (Form Q24).

Bu formlar uygulsmaya girdiginden buyana gegen gaman sii-
resinde yetersiz kalmsgtir. Bdlge gallsmélarlnl yansitmaktan
uzak ve karmagiktir. Bu formlarin g¢aligmalar:i yansitmamasi ne-
deniyle Saglik ve SoSyal Yardim BakanliZl ve bazi bblgeler ek
formlar diizenlemigtir. Ornegin, Etimesgut Saglik BSlgesinde
SSYB formlarina ek olarak bir kisim kéylt formu bulunmaktadair.
Bu formlardan bazilari agagidadir:

1, Nifus Planlamasi Genel Midiirligi Sevk ve Kayrt Formu

(SSYB).

2. 017/I1 Icmal Formu (SSYB). ‘ |

3. Aylik Ana Qocuk Ss@lagi Galigma Cetveli (Etimesgut Sag-

11k Bblgesi y.

4, Enterit ve Ishallerin Haftalik Cetveli (SSYB).



12.
13.
14,
-Bu
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Aylik Dogum Cetveli (ESB).

Aylik Oliim Cetveli (ESB),

Kuduz Formu (SSYB).

Gida Zehirlennesi Formu (SSYB).

Bulagici Hastalaklar Kiltiir Takip Formu (Eﬂﬁ).
Laboratuvar Inceleme Formu (ESR).

Nifus Planlamzsa Klinigi Aylik Caligma Bildirim Formu
(SSYB).

15-49 yag Evli Kadin Saglik Fisi (SSYB).

150 baglikly Hastalik Iistesi (ESB).

Bildirimi Zorunlu Hastaliklar (14, 1B, 1C) Formu(SSYB).
formlari agagidaki tsbloda (Tablo 1) daha kolay ince~

lemek olanaklidar.

Bu tablodan anlagilacagl gibi, halen gegitli yetersizlik-

leri ortadan kaldirmek amaciyla geligtirilen formlarla birlik-

te Btimesgut Saglik Bdlgesi'nde, bir ay ic¢inde, bir doktor 10,

bir hemgire 9, bir saglik memuru 4, bir ¢evre saglik teknisye~

ni 3, bir ebe 10 ve bir tibbl sekreter 21 cins form doldurmak-

'bad.l'.t‘-

Form sayisi arttikga, ayni bilginin degigik diizenlerde de-

gigik formlara iglenmesi sorunu ortaya ¢ikmakbadir. Bu durum

saglik personelini igin icinden ¢ilnlimaz bir duruma sokmaktaw-

dir, Ayrica para ve zaman kaybina yol agmaktadir.



TABLO 1l: Etimessut Sallik Bdlgesi'nde Kullanilan Formlar -

Bulagici Hastaliklar 14,1B,1C Forml,

Formun . Formz Dolduran
Amaci Formun I sni Personel
- Bvhalkl Teabit Fisi Tum Ocsk Personeli
[
f_‘j f"{é Dofum Figi Ebe, llemgire,Doktor
o R O1im Figi £be, Hemgire, Doktor
' m-'j = Mediko-Sosyal Pormu Ooktor, Hemsire, Ebe
cne Form 002, Form 003 _ T.bbi_Sekreter ve Difer Pen
Sam Aylik Dogum Cetveli Tibbi Sekreter
Aylik Olum cetveli T,bbi Sekreter
| Kigisel Saglik Figi Dok tor
'Q -g Gebe Talkip ve Huayene Fisi Ebe, woktor, Hemsire
- Cocuk Takip ve Muayene Figi Ebe, Doktor, Hemsire
-3 E Form 012, Form, ul3 ebe, Bem., Saglik Mem., Dr.
’g © —ﬁ Form 019 Doktor
f:? g'-; g 15«44 Evli Kadin saglik figi Ebe
;3 .;'4 J}-'! Nufus Planlamas. Formu ‘ Doktor, Ebe, Hemgire
.l Ang-Cocuk Sagligi Formu Ebe, Hemgire, Tibbi Sek. 1
T )
v;: o u‘dl Doktor Galigma Formy Dok tor
At a8 T 5azlik Memuru Galisma Formu Saglik Nemuru
i T
..551' - :‘EE o Hemsa,r.e
?:'3 g :a.—- Ebe Cal;ama Formu Ebe .
K Fora 020 Cevre Sag. Tek., Saglik H.
F 014 Tobbi Sekreter
% | Form 015 AL
et " 1"
iy Farm Q16 . W
@ . l ]
¢ = | rorm 017
@ =3 Form. 018 i "
W&
(r"\" v Form 022 I: ::
] o [
g 5\1 Form 023 ‘
—~ Aylik Kiduz deferlendirmesi no "
" W
3 ;‘t Guda Zehirlenmesi lormu " —
g" ;‘E Laboratuvar inceleme Formu " o
"; o Enterit ve Lsaller " "
TR

®

150 Baglikli Hastalak listese




YONTEM

A, Caligmanin Yapi1ldig BSlge Hakkinda Bilgi i

Yeni kayit sistemi ile ilgili galisma Etimesgut Sapglik
BﬁlgeSi'nde yaplilmigbir.Etimesgut Saglik Bdlgesi,Saglik ve Sos=
yal Yardim Bakanlig tarafindan 1965 ylllnda\kurulmug ve Hacet-
tepe Universitesi ile Bakanlik bu bdlgede hizmetlerin ylirtitiil-
mesi konusunda ighirligi yspmslardir,

Etimesgut Saglik Bdlgesi, L

1, 224 gayrli "Saglik Hizmetlerinin Sosyallegtirilmesi
Hakkaindaki" Kanun'un &n gordigi saglik hizmetlerini gdrmekte,

2. Hacettepe Universitesi Tip Fakliltesi ve Saglik Bilimle-
ri Fakiiltesi Ofrencilerinin egitim ve aragtirmalarinda kullanil-

makta,

3, Baglik ve Sosyal Yardim Bakanlifi 'na bagli gegitli sevi~
yede okul Ogrencilerinin effitim ve aragtirmalarinda yararlanil-
makt a, |

4, Hifzwisiha Okulu'nun egitim ve aragtirma hizmetlerinde

kullanilmaktadir,
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B. Caligmanin Yaprlig Bicimi :

Bu ¢aligmada Saglik ve Sosyal Yardam Bakanligi'nin ve
Etimesgut Saglik Bflgesinin geligtirdi#i formlardan yararlanil-
mrg ve bu formlar birlikte incelenmigtir,

¢aligma yapilirken bdlgede uzun sliredir galismakta olan

saglik personelinin deneyimlerinden de yararlamilmigtir,



ESKI VE YENI XAYI? 8fisrorrEeruMiININ

KARSIDASTI RI'TMASI

A, Evhalkl Tesbit Figi :

Bolgeye ait niifusun sayisal ve sosyal 6;elliklerinin in-
celenmesine yarayan bu fig saglik ocaginin ana kayrtidar, Es-
ki form Ek 1.1, yeni form Ek 2.1 de verilmigtir,

Yeni kurulan sagllk ocagy bﬁlgesinde bu formlar doldurul-
duktan sonra, ayni iglemler her yil haziran ayinda tekrarlana-
rak bolgede olan defigiklikler form Uzerinde belirtilir ve

bulgular degerlendirilir,

Formun Doldurulmasi

Tim saglik ocagr personeli (Doktor, Hemsire, Saglik memu-
ru, Cevre saéllgl teknisyeni, Ebe, Tabbi seckrebter) tesbit ig-
lemiyle gorevlidir. Tesbit igleminin nasil yapilacagil ocak
doktoru tarafindsn ocak personeline S¥retilir. Kesin tesbit
igslemine baglamadan Once kiglik bir on ¢aligma yaprlir, Ortaya
girkan hatalar dlizeltildikten ve tesbit iglemi iyice kavrandik-
tan sonra kesin tesbitler yepilair,

Formun 6n yizinin (Ek 1,1) birinci satirina evhalk: rei-
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sinin, sonra eginin ve ¢ocuklarimin bilgileri yazilir. Cocukla-

rimin altina varsa aile reisinin veya éginin ana ve babalarm

ile diger akrasba ve gahislarin bilgileri yas sirasina gore kay-~

dedilir,

Bu formun arka yiizi evhalkln;n mesken, su, éydlnlanma V.3,
durumlarinag iligkin sorulari idermekﬁedir. Formun bu ylizli de
evhalkr Tegbiti yapilirken doldurulur, Halen yliriirlikte dulu-
nan evhalki tesbit fi@lerinin bu yiizll saglik oéakiarlnln Ga
ligmalarina ydn verecek Snemli bilgileri kapsadlél halde y1l-
1sf aras1ndalki degisimi gostermekten ugaktir. Form bu durumda
bilgi kaybina neden olmaktadir. Ornegin,“Ev halkinin oturdugu
evde su var m" sorusuna (6. soru) ilk tesbit iglemi sirasinda
"Hayrr" denilmig olabilir. Bir sonraki.teSbit iéleminden dnce
figlerdeki bilgiler tablolagtirilmadi ve bu konuta su tesisatai
yapildi ise "Hayrr" yeniti silinerek "Evet" yazilacaktir., Do-
layisiyla ilk tesbit iglemi sirasinda elde edilen "Hayzr" bil-
gisl kayip olacak ve bir dnceki tesbit iglemi ile bir sonraki
tesbit islemi arasindaki degisim gdzlenemiyecekbtir. Bu nedehle
evhalkas btesbit figlerinin arka ylizii Ek 2.1'deki gekilde deglg-
tirilmelidir. Bu yolla yi1llar arasindaki degigim figler lizerine-
de kalacak ve istenildifinde yi1llar arasi farklar elde edilebi-
- lecektir.

Tk 2.1'deki formdands smlagilacagy gibi, dirinci Blogun’
birinci satiri ile ikinci blofun birinei satiri ayni yrla ait-
tir ve yillar alt alta devam ebtmekbedir. Efer ev kiraliksa,
"Evet" hanesine bir garpr igareti yazmak yeterli olacsakbir.
Benzer gekilde, konutun yapisi ne ise o bOliime garpl igareti
koymalidir, Difger bilgilerde aym. gekilde doldurulur. Doldurma

silinmez kalemle yapilir. Ikinci blogun sonundaki bogluk

L
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gerektiginde ek bilgiler yazmak amaciyla ayrilmigtir, Doldurma
tarihide silinmez kalemlé vazilmalidir.

Evhalki tesbit figinin dogrulugunu ve gﬁfenilirligini
artirmak icin ags@ideki hususlara dikkat etmek gerekmektedir.

1. Evhalkl ayni evde yagiyan, gelirlerini ayirmayan, ayni
kazandan yemek yiyen ve evin yonetinminde ayni reise tabi olan
bir gruptur, Evhalki ile aile birbirine Szdeg iki kavram de-
gildir.

2. Pigler doldurulurken evhalkl Uyeleri hakkinda dogru ve
yeterli bilginin elde edilebilmesi‘igin,yanltl verenin evhalk:
reisi veya eginin olmasi tercih edilmelidir, Bunlarin olmamasi
durumunda evhalky iiyeleri hakkinda yeterli bilgisi olan ve 18
yagini dolduran bir kigiden gerekli bilgiler elde edilebilir.

3. Tesbit yaplllrkén resmiyetten.kaélnmall, kigilere bu
igin kendileri yararina yaplidlgi, tesbitin bagké amaci bulun-
madigr aciklanarak dogru bilgi elde edilmelidir.

4, Figin on ylizindeki saglik 6ca§1, sira no, muhtarligi,
sokagl ve ev no bilgileri silinebilir kalemle'doldurulmalldlr.
Formdaki diger tiim bilgiler silinmez kalemle doldurulmalidair.
Glinkdl bu bilgilerin kaybolmamasi gerekmekbtedir.

5., Zaman icinde bilgiler degigiklife ugrayabilir. Boyle
durumlarda, depigiklige upreyen bilginin tizeri ¢izilip yenisini
tarihiyle birlikte yazmak gerekir.

6, Saglik ocafl bHélgesinde olan dofumler strekli olarak
tarihiyle birlikte figlere iglenmelidir,

7. Saglik ocagi bilgesinde olan dliimlerde Olen kiginin
evhalky tesbit figlerindeki bilgisinin lizeri renkli bir kalem-
le ¢izilmeli, &liim tarihi ilgili sibuna kaydedilmelidir.

8, Saglik ocaf: bSlgesinde ilig aydan fazla oturan kigilere
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evhalky tesbit figi c¢ikartilmali ve gig olaylari sﬁrekli‘izlee
‘nerek form lUzerinde yeni duruma gdre diizeltmeler yapirlmalidair,

9. Y11 ortasi nifus ssyrmmndan sonra duzenlenen ve saglik
- ocafl nifusunun yaglara gire dagilimini gﬁstéren formda, sifir
yasg grubundski bebek sayisi haziran ay: sonu itibariyle ebe
galigma formunun bebeklerle 1lgili bSliimlindeki "Ay sonu bebek
meveudu” siitununa egit olmalidir, Aynmi durum 1-6 yag gocuk
grubu i¢inde gegerlidir.

Evhalky Tesbit Figinden Faydalanma :.

Evhalky tesbit figindeki bilgiler tablolastirilmalidair.
Saglik ocaél'b6lgesindeki nifusun yerlegim yerlerine, yag
gruplarina ve cinsiyete gire dailim Oncelikle elde edilmeli-
dir. Halen yliriirlikte bulunar form 002 bu amacla kullanilir
(Ek 1.2). Bu form her y1l hazirsn ayinda yapirlan tesbitlerden
sonra yeniden dizenlenir., Her yerlegim yeriné ait evhalkr tes-
bit figlerinin beginci slibunundaki dogum tarihlerinin kodlarsy,
kadin erkek ayirim yapilarek cetelenir ve mubtarliklara ayri-
lan yatay siitunlara yazilair. Muhtaxllk niifuslarinin yasg gruyi
larina ve cingiyete dagilimlarinin tbplaml,sagllk ocaginin ge-
nel niifusunu verir., Bu form {izerinde yag gruplari 0, 1-4, 5-6,
7=-9, 10-14, 15-19, ... , 80-84, 85+ geklinde gruplandirilmisgtir.
Ana gocuk sagligr hizmetlerinde 1-6 y2g¢ grubunun agik dagailimi-
mn saglik ocafl ydnetimince bilinmesi yararli olacagindan,

1-6 yag grubunun g¢eteleme sirasinda agik dsfgrliminin elde edil-
mesi dogru olacaktir. Bu formun bir niishasi her yil bir iist me-
kama gtnderilmelidir.

Halen yirirliikte bulunan form 003 yardimci bir form nite-

ligindedir (Fk 1.3). Yeni sisteme bu form dahil edilmemigtir.



B. Kigisel Sagllk RFigi :

Evhalin tesbit figlerinde kaydi. olan her kisi icin bir ki-

'gisel saglik fisi hazirlamir (Ek 1 4). Bu fig saplik ocaginda ka-

lir, Kiginin sagllk ocagina bagvurmasl sonucunda saglik ocagl he-
kimi tarafindan yapilan muayeneleri bu fige iglenir, Kigisel sag~
11k fisgleri éile zarflary icinde muhtérliklara ve her muhbtsrlikta
hanehalk1 re181nin soyadina gére digzilir, )

Halen yiriirliikte olan bu fisin (Ek 1.4) tam asllar ve rapel-
lerd boliimi ile sosyal hastaliklar b5liimi uygulamada kullanilama-
maktadir., Ornegin, saglik evlerinde ve bu saglik evlerine.bagll
kBylerde agi yapan ebeler, agi yaptiklari kigilere ait bir liste-
yi her ay sonu saglik ocaklarina gdndermektedirler. Saglik ocak-
larinda bu kigilere ait saglik fisleri tibbi sekreter tarafindan
teker teker ¢ikartilip, figler lizerinde "tam agilar ve rapelleri®
bdlimlii iglenmeye ¢aligilmaktadir. Ancak bu iglem zaman alici oldu~-
gundan gofuniukla yapilmamaktadir. Ayrica_ "gocuk takip ve.muayene
figi'"inde (Ek 1.5), "tam agilear ve rapelleri” boliimi bulunmakta-
dir. Yeni Onerdigimiz form Fk 2.2 dedir. Bu foriun kulianllmasin—
da agafidaki hususlara dikkat edilmelidir,

‘1. Formun ﬁﬁ yizindeld "Muhtarligi, Sokagi, Ev no, Meslepi,
Igi, Medeni hali" bdliimleri silinebilir, diger boliimler silinmez
kalemle doldurulmalidir.

2. "0z, Soy ve Gegmigi" bSliimii kigli saglik ocagina ilk bag=
vurdugu sirada ddldurulur. Zamanla yeni bilgiler eklenebilir,

5. "Muayene ve tedaviler" bdlimil hasta muayenesinden sonra
silinmez kalemle doldurulmalidir. Tiim formdaki 5Muayene ve teda=
viler" bélimleri doldufu zaman, yeni bir fig harcamsmak icin, iki
yiizii de "Muayene ve tedaviler" olarak hazirlanmg ek bir form ki-

gisel saBlik figine zimbalanmalidir. Bu bdliimdeki "Xed" kolonuna
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Dilnya Saglik Oreibii'nin 17 baglikli Hasbalik Iistesi'ne gore
bir kod wverilir.

4, Uzun siire tedavi gerektiren ve tedavi edilmedigitsﬁre
iginde bagka kimselere gecmesi s6z konusu olan hastaliga yaka-
lanmig kigileri gozden kaq1rmamak igin bu kigilere ait "Kigi-
sel Saglik Flgi” ne ve "Aile Zarfi"mn lizerine hastaligin cin-
sine gbre renkli bir bant yaplgtlrllmalldlr.

5. Ocak hekimlnln,baﬁka bir saglik kurumuna sevk ettigl
hastalar hakkinda gelen sonuglarl, "Kigisel Saglik Fig"lerine
iglemesi kendisi igin faydali olacaktir. |
C. Gocuk Takip ve Muayene Figi : | _ _

Halen yiiriirliikte olan Cocuk Takip ve Muayene Figi'nin (Ek
1i5) docuga &it eksik bilgllert igermesi nedeni ile, (Ek 2.3)
deki féfm hagirlanmstir, Hazirlanan yeni figin ilk doldurulug
gekli eski fig gibidir. Bu fig ilk agamada Evhalln Tespit Tig'«
| lerinden yararlamilarak doldurulur. Aym zamanda ebeler, normal
gbrevleri sirasinda kayda gegmemig O-6 yag grubundaki gocuklari
tespit ederler ve bu fige kaydederler. Yeni Snerilen figin (Ek
2.3) kullanilmasi sirasinda asagidakl hususlara dikkat edilme-
1idir.

1. Bu figin &n yiiziindeki "Gocugun Bagli Oldugu Muht arlak,
Sapglik Ocapr, Saplik Evi, Sokagi ve Ev No " bilgileri siline-
bilir, diger tim bilgiler silinmez kalemle doldurulmalldlf. |

2. "Dogumda Kalga Cakigr" ve "Rikets" bdlimleri dbu tir
sakatliklari olan gocuklar: izlemeye zorlayicl bigimde dﬁzén-
lenmistir, Ornegin, dogumda kalga gikifi olan gocuklarin. 0-3,
4-8, 9-1% aylarinda sbdikasyon konmtrolu, Pii muayenesi ve film
iglemleri yapilmali ve form {lizerinde belirtilmelidir, Ayn: du-

run rikets bdliimil i¢in de gegerlidir.



%. ¥Formun érka yizid izlemeief igin dﬁzenlenmisfir. "tzlew
me tarihi, yag, agirlik, ... " sirasi ile her izlemeden sonra
doldurulur. _

4, Kigisel saglik fisinde oldugu gibi, arka yiiz doldugunda
tekrar yeni bir "Cocuk Takip ve Muayene Figi" harcamamsk igin, .
i viizli de "Muayene ve Tedaviler" olarsk hazirlanmig ek bir
form "Gocuk Takip ve Miayene Figi" ne zimbalanmalaidir,

53 Figler blfabetik 51rajé gﬁfe saglik ocagr yada saglik
evinde saklanmir. Hekimin dnerilerine gére hemgire ve ebeler
tarafindan ziyasret edilerek iz;enecek gocuklarin figleri ali-
nir, Ziyaret sonuglari fige iglenerek aksam veya ertesi gun
yerine konur.

6. Altyjyaglni dolduran gocuklarin figleri ayri bir bdliim-

de alfabetik siraya gore saklanir.

D. Gebé Takip ve Muayene Figi :

Halen ylriirlikte bulunan "Gebe Takip ve Muéyene Figi" nin
(Bk 1.6) eksik bilgiler icermesi nedeniyle Ek 2.,4'deki fig he~-
zirlanmgtir. Bu formun doldurulug sekli ve doldurulmasi sira-
sinda dikkat edilecek hususlér agagrda agirklanmigtair.

Bolgede saptanan her gebeye "Gebe Takip ve Miayene Figi"
gikartilir.(Ek 2.4). Bu figin &n yﬁﬁﬁ ddrt ana baglikba toplan-
migtir. T1k bdliimde gebenin agik adresi, adi, soyadi, vs. bil-
gileri bulunmektadir. Ikinci b3liim gebenin gebelik Sncesi bil-
gilerini, {liglincil »6lim o doguma ait bilgileri ve son bolim ise
gebenin ge¢irdigi hastalik bilgilerini kapsamakbtadir. Gebe
tesbiti sirasinda birinci, ikinci ve ddrdiincii bdliimler doldu-~
rulur. Ikinci béiﬁmdeki "Sezaryan var m?" sorusuna "Evet"
yaniti alinirsa, sezaryanin kag¢inci gebelikbe oldufu ayni yere

belirtilmelidir., "Son gebelikten dnce kullandigr ySnbtemler"
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boliimiine, anne gebe kalmadan bnce hangi koruyucu yontemi yada
yontemleri kullanmigsz aynen yazilmalidir. Efer gebeligi Snle-
yici yénﬁem kullanilmam g ise "Yok" yazmak yeterliidir. |

Gebeler yedinci aya kadar ayda bir kere, sekizinci ayda
onbeg glin ara 1le iki kere ve dokuzuncu aydan doguma kadar haf-
tada bir izlenmelidir. Gebe izleme formunun arka yiizii bu izle~
melere ayrilmigtir. Her izleme ig¢in tarih atilmali, gebelik
haftasi, agirlik gibi diger kolonlar doldurulmalidlr. Bu boliim~
deki "G.K.S." ¢ocuk kalp sesi anlamindadair.

Dogum olduktan sonra, birinci yiizdeki "Dofuma ait bilgiler"
boliimii doldurulur. "Dogumun oldugu yer" bdliimiine dogumun oldu-
gu yer (Hastane, Saglik Ocagy, Ev, Diger, vs.) agirkca yazilir.
Dogumu yapbtiran bdlimiine; dofumu ebe yaptirmig ise "Ebe", di-
ger saglik personeli yapbtirmig ise "D,S8,P." yazilir. Dogum tek
bagipa ve ehliyetsiz kigilerle yapilmlgsa 1lgili bogluga "Ken-
di kendine” yada "K.K." yazilir. "Dogug zamanl"bﬁlﬁmﬁndéki
alt gruplardan uygun olanina g¢arpi lgareti koymak yeterlidir.
"Dogumun olug gekli" 40rt ana gruptan hangisine giriyorsa o
grubun Oniline cgarpi igareti konulur.

\ Bu formlar alfsabetik siraya gfre saflik odagl yada saglik
evinde bulunur. Ziyarete gidilecegli zamem figler alimir ve bul-
gular fig Uzerinde belirtilir, Ziyaret doniigl tekrar yerine
konulur., Dogumdan sonra fisler diizgin bir gekilde argive yer-
leétirilira Figleri kesinlikle kaybetmemek gereklidir. Her do-
gum icin mutlake Devlet Istatistik Enstitiisii'nin "Dogum Figi"

doldurulmalidir.

E. Saglik Personeli Qaligma Formlari
Saglik ocagl bOlgesinde saglik personelinin yapbtifi calig-

malar tam olarak kayda gec¢irilmelidir, Bu kayitlarin tubulmamasi
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durununda gaglik personelinin c¢aligmalari belll olmayacak, is-
tatistik bilgiler elde edilemeyecek ve bu personel ilizerinde de-
netim mekanizmasi saflanamayacaktir, Bu olumsuzluklari gidermek
igin, saglik ocaklarinda gdrevli personéle (Doktor, Sazlik memu-
ru, Hemgire, Ebe, Cevre saglifi teknisyeni) kigisel c¢aligma
formlari geligtirilmigtir (Ek 1.7, Ek 1.8, Ek 1.9, Ek 1.10,

Ex 1.11).

Halen yiriirlilkte olan bu formlar ilgili personelin g¢alig-
malarinl yansitamamaktadir, Hazirlanan yeni formlarda bu aksak-
liklar giderilmeye galigilmig ve hef personelin caligma kogul-
lari gbz Online alinmigtir.(Ek 2,5, Fx 2.6, Ek 2.7, Ex 2.8,

Ex 2,9), Bu formlari halen yiiriirliikte olan formlardan ayiran
bir dzellikte, bu formlarda ginliik egitim bolimiinin ka1d1£11m1$
olmasidir. Glinkil, formlarazn bu boliimiinlin denetimi glig ve dola-
yisiyla yalan bildirime agikbir, Ayni zamanda egitimin ortaya
glkafacagl davranis defigikliZinide bu bilgilerden elde etme
olansf yoktur. Bunun yerine sadece grup efitimleri ve bunlarin
konulara dagilimini belirten yerler ayrilmsbtir. Buraya saglik
personelinin yaptigr grup egitimleri yazilacakbir.

Bu iglemlerin sonucunda halen ylrirlikte bulunan "Halk
Sagligy Egitim Aylik ITemal Qizelgesi' kalkmig olacaktir (Ek .
1.27), Onerdigimiz kisisel calisma formlari ile ilgili agikla-

malar asagidsdir.

1, Ocak Hekimi Aylik Galigma Bildirisi

Ocaklhekimi bu formu gﬁnﬁ giinline doldurur (k 2.5).
Ocak hekiminin izinli veya raporlu oldugu ginler ile dini, mil-
1li tatiller form lizerinde belirtilir., Birincl siUtuna gezilen
muhtarliklarin kodu yazilir (Bunun igin her muhtarlifa ocak

hekimligince bir kod verilmelidir). O gilin bdlge ig¢inden musye-~
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neye gelenler yada musyene edilenler ikinci siituna, bdlge di-
gindan muayeneye gelenler ise lglineil siituna kaydedilir. Yapi-
len kiigiik cerrshi midehele sayisi dbrdiincl, miidshaleli dogum
sayisi beginci, hastaneye sevk edilen hasta sayisr altinea,
vérilen adlli rapor sayisi yedinci, yapilan otopsi sayisi seki=-
zinci ve verilen evlenme misadesi sayrsi dokuzuncu Kolonlara
yazilir., Onuncu kolondan yirmibirinci kolona kadar olan bdliime
ocak hekiml tarafindan yapilan laboratuvar muayeneleri yazilir,
Bu b6limde bir saglik ocafinda yapllabilecek tiim laboratuvar
muayeneieri g0z Oniine alinmigtir. | |

Ocak hekimi yaptigir grup egitimlerinin konulara.daéiilﬁle
n1 seans ve kabilan kigl sayisina gdre arka yﬁzdeki bSliimde
belirtmelidir.

Diger yandan normal poliklinik hizmetlerinin yliriitilmesin-
de ¢egitli gl¢liiklerle kargilagan dokbtorlar, cevre sagligl ile
ilgili iélemleri yapamamaktadirlar. Efer doktorlar cevre sag-
11g1 ile 11gili iglem yapmig.ise ilgili form lizerinde kendi
g¢aligmalarini belirtmelidir.

2. Saglik Memuru Ayllk'gallsma Bildirisi

Halen cevre saglik teknisyeninin bulunmadiga sa@llk.ocakif
larinda cevre saglig ile ilgili islemleri de saglik memurlari |
yiritmektedir., Saglik memurunun bu g¢aligmalariny yamsitabilmesi
amacit ile hazirlanan "Saglik Memuru Aylik Caligma Bildirisi®
(Ek 1.8) sadece gevre safligl ile ilgili ¢aligmalari kapsamak-
ta, saglik memurunun temel i@lemlerini kapsamamaktadir. Bu nedenle
tw galisma bildiriéi Bk 2.0 daki gibi degistirilmigtirESagllk mne-
muru bu galigma bildirisini agafadeki gekilde doldurur, Birlnci
siituna, saglik memuru o giin gittigli muhtarliklarin kod numarala-

rini belirtir.



fxinci ve sekizinci slitunlar arasina saglik memurunun kendi yap-
tigr bulagici hastalik ve laboratuvar hizmeti kaydedilir., Sirasi
ile dokuzuncu ve onuncu ile onuncu ve onbirinci siibunlara saglik
meruru tarafindan yapilan enjeksiyon ve pansumanlar, ocakbta-evde
ayirim yapilarak kaydedilir. Oniiglinci siituna yapilan dezenfek—
siyon ssyisi, onddrdinci siituna yaplian ilk yardim sayisi, ve
onbeginci siituna da yapilan as: say151 kaydedilir,

Saglik memuru gevre saglifl ile ilgili yaptigr ¢aligmalar
igin mutlaka bir defter tutmalldlr. Bu ¢aligmalar ay sonunda
"Gevre Saglign Caligma Formu" .nda toplam olarak belirtilmelidir
(Tk 2.9).

%2, Hemgire A&llk Galigma Bildirisi :

Yeni form ek.2.7'dedir. Hemgire bu form gilini gﬁnﬁné &61:;év%
durur, Izinli ve raporlu olunan giinler forn {izerinde belirtilir;
Form agagrdeki gibi doldurulur. Birinci siibtuna, hemgire ocakta
caligmigsa saglik ocaginily zaglik evinde galigmigsa saglik evinin
adl, gittigi mubhtariiklarin kodlari yazilir, Ikinci ve iiclinci
sutuna yaptlél ev ziyaretleri, d&rdﬁncﬁ, beginci, altinci, yedin-
ci, sekizineci, dokuzuncu siitunlara yapilan taekip ve muayene sa-
yisli, onuncu ve onbirinci siibunlara da yaprlan dofum sayisi
"ebe 1le" ve "kendi" ayirimi yapilarak yazilir. Onikinci siituna
hemgirenin ebelere yaptigl kontrol ve egltim sayrsi yapilir,
Onii¢lincii situna T.B.C takip ve.ziyareti saylsi, onddrdiinci
siituna yapilan asi sayisi yazilacaktir. Hemgirenin kendi yap-
tigL enjeksiyon ve pansumenlar evde-ocakta ayirimi yapliarak
onbeginci, onaltinci, onyedinci ve onsekizineci kolonlara yazi-
lir. Form arka yiizindeki ondokuzuncu ve yirmidciincii kolonlara
hemgire kendi yaptig laboratuvar galigmalarini yazar. Yirmi-
dérdiinced kolona  da efitim ig¢in gidilen muhtarllkisaylsl yazli-~

1lir.
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Bu yiizdeki bir ve iki nolu bdliimler hemgireye denetim
getirebilmek amaciyla dﬁzenlenmigtir. Bunlardan birincisine
kendi yaptlfdlgl do@umlarl saglik evi ada, doguranin adi-
soyadyt ve dogum tarihini vererek yaﬁari Buradaki doguran
kigi séylsl on ylizdeki ombirinei siitunla ayni olmalidar.
tki nolu bdléim 8n yizdeki onikinei siitunun daha agik
olarak yazilmasidir, Buraya egitin ve kontrolu yapilan
saglik evi ebelerinin adi, o ebeye verilen giin sayig1 ve
0 ebeyle gidilen hane sayisi jazlllr.

4. Ebe Aylik Caligma Sildirisi _

Ebe bblgedeki dogum, 5liim, gebe tesbitlerine ve diger
gorevlerink tam olarak yansitsbilmelidir. Bu amagla bSlgede
galigan ebeler bu formu ginii glinline doldurur., Fbe kdy gezi-
lerine gikarken " Gebe Takip ve Muayene Fig"lerini, "Cocuk
Takip ve Muayene Fis"lerini ve "Glinliik G¢aligma Not Defterini
yanina almalidir. Ebe tim galismalarim not defterine kay1lt
.edér ve aylik ¢aligma bildirisini agagidaki gibi doldurur.

Yirinci slituna o giin gittigi muhtarliklsr: belirtip.,
Ikinci siituna ebenin gezdigl ev adedi sayisi, igiincil siibuna
izlenen lohusa sayisi yazilir, D3rdiinci, beginei, altinci ve
yedinci stitunlara "Gebe"ile 1lgili iglemler Kaydedilir.
Sirasiyla o gilin izlenen, tesbit edilen, alen.ve océga sevk |
edilen gebe sayilari ayri ayri belirtilir, Ayrica tesbiti yeni
yapilen her gebe igin "Gebe Takip ve Muayene Figi" diizenlen-
meiidir. ﬁekizinci, dokuzuncu, onuncu siitunlara doguran ana
sayisi dogumu yaptirana gdre yazilir. Onbirinci, onikinci,
onii¢iincii, ondﬁrdﬁﬁcﬁ, onbéginci siibunlar bebekler iizerinde
yapilan galigmelarla ilgilidir, Bu b8liimdeki "Blen Sayisa"

siitununa yalmz (Q) yasinda Slen bebekler yazilmalidair.



Yeni tesbit edilen her bebek igin "Cocuk Takip ve Muayene Figi"
gikarilmalidir, Onaltinci, onyedineci, onsekizineci siibunlar

(1-6) yag arasindski gocuklaré ayrilmistir. Sirasiyla tesbit
edilen, izlenen, Jlen (1-6) ysg grubu gocuklar bu stitunlarda
belirtilir, Formidn arka ylziindeki ondokuzuncu ve yirminci
slitunlara ebe kendi yaptigi laboratuvar calismalarini

yazar., Yirmibir ve yirmialtlncl stitunlardaki hizmetleri ‘de

ebe giinli giiniine doldurur, Bu yiizdeki gebe durumu, bebek duru-

mu ve ¢ocuk durumlara bdlimii toplumun bu gruplarina ait bilgi-

.. lerin daha agik ve daha dofru bir gekilde elde edilmesi amaciyla

.geligtirilmigtir. Bu bilgiler ay sonunda deferlendirilir ve
on yilizdeki bilgilerle tutarli olmaladir, Bu bsliimleri ayri ayri
inceleyelimn,

2. Gebe Durumu :

(1). Gegen Aydan Devreden:Bir dnceki aya ait ebe
¢aligma bildirisinin"h"maddesindeki rakam bir
gonraki ayin "a" maddesine aynen yazilir.

(2). Bu Ay I¢inde Tesbit Edilir: Bildirinin besinci
situnundaki rakamlarin toplam. yazilar,

(3). Pagka Bdlgeden Gelen: Ebe giinliik not defterine

-0 ay ig¢inde kaydettigi bolgeye yeni gelen gebe-
lerin toplamini buraya yazar,

(4). Bu Ay tcinde Diigiik Lapan: Ebenin glinliik not def-

~terine o ay ic¢inde kaydettigi diigliik sayrsimn
toplami buraya yazilir,

(5). Bu Ay Toinde Olen: Zildirinin altineca siitunundaki
rakamlarin toplam. buraya yazilir,

(6). Bu Ay Icinde Doguran: “ildirinin sekiz, dokuz,
on numarali: siitunlarinin ay sonu toplami yazi-

lxr.



(7).

(8).

~26-

Bblgeden Ayrilan: Ebenin giinliik not def--
Terine o ay keydettigi bdlgeden syrilan
gebe sayisi toplami yazilir.

Ay “onu Gebe Mevcudu: Tablonun altindaki

formile gore hesaplanir,

b. Bebek Durumu :

(1).

(2.

(3.

(4.

(5.

(6.

(7.

(8).

Gegen ﬁydén bevreden: Gegen ay bildirisi-
nin "HY maddesindeki rakam aynen yagilair,
Bu Ay I¢inde Tesbit Edilen: Pildirinin on-
ikinei situnundski rakamlarin toplam yazi—
1ir,

Bu Ay Iginde Canli Dogan: Bildirinin on-
Ug¢lnclt slitvnundaki rakamlarin toplami ya;”
zilir. |

Bu Ay Tcinde U1i Dogan: Sildirinin onbesgin=-
ci siitunundeld rekamlarin toplami yazilir,
Bu Ay I¢inde Olen: Bildirinin onddrdiinci
siitunundaki rakamlarin toplam yazilir,
Bolgeden Ayrilan: Fbenin giinliik not
defterine o ay i¢inde kaydettigi bol-
geden ayrilan hebek sayisi toplaml
yazilair,

ﬂebeklikten Cikan: Bu ay icinde bebek~
likten girktiga tesﬁit edilenlerin top-
lem1 ebenin not defterinden buraya
yazilir,

Ay Sonu Bebek levceudu: Tablonun altindalki

formiile gdre hesaplanir.
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¢. Gocuk Yurumu ;

(1). Gegen Ayden VYevreden: Gegen ay bildirisinin
"h" maddesindeki rakam aynen yazilir.

(2). Bu Ay Iginde Tesbit Edilen: ®ildirinin onaltin-
c1 éﬁtunundaki rekemlarin toplam yazilir,

(3). Bagka B5lgeden Gelen: Bblgeye yeni gelen go-
cukler burkyas kaydedilir.

(4). 0-12 Aydan 1-6 Yaga Devir: O ay icinde bebek-
likten g¢ikan toplam.ki$i sayisi yazilir,

(5). Bu Ay Iginde Olen: Bildirinin onsekizinei sii-
tunundaki rskamlarin toplam buraya yazilir,

(6). Bdlgeden Ayrilan: Ebenin gﬁhlﬁk not defterine
¢ ay iginde kaydetti#i bdlgeden ayrilan gocuk
sayiél'toplaml yazilir,

(7)+ Cocukluktan Cikan: Bu ay icginde gécukluktan
¢1ktigr tesbit edilenlerin toplami ebenin not
defterinden buraya yazilir:

(8). Ay sonu Gocuk Mevcudu: Tablonun altindaki fop~
mile gdre hesaplsnir,

d. Grup Egitimlerinin.Kbnulara Dagrlim :

Hbe ‘kendi yaptigi grup efitimlerinin konulara dagr-

limini buraya kaydeder.

5. Gevre Sagiigi éaiigma Formu.:

Insan sagligins gevre kogullarindan ayri olarak dii~
glinmek olanaksizdir. Olumsuz ¢evre kogullarimin bireyler lize-
rinde etkisinin olumsuz oldugu bilinen bir gefgektir. Bu ne-
denle her saglik odagl olumsuz ¢evre kogullarini ortadan kal-
dirmak ve olumlu ¢evre kogullarinin devamini saglamak igin

kendi bolgesinde miicadele verir. Sagllk‘ocaklarlnda‘gevre
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sagligy ile ilgili iglemleri gevre sagligy teknisyeni yiriibmeke
tedir. Gevre saglifi teknisyeninin bulunmadi®i saglik ocaklarinda
bu igleri saglik memuru yﬁrﬁtﬁr. Doktor bu hizmetlere denstleyici
ve egitimci olarak katilair, dalen éevre sagligr ile ilgili olarak
yapilan iglemler, cevre saglifi teknlsyeni tarafindan "Qevre
Sagligr Kontrol Gizelgesi®™ne (Ek 1.11) aylik olarak i$lenmek—
tedir. Bunu yapsbilmek igin cevre saglipg teknlsyenlnln MUt

laka glinllik bir defter tutmasi gerekmektedir. Cevre Sagliglr ile
ilgili iglemleri ayllk olarak degerlendirmek icin yeniden dii~
zenlenen "Cevre Sagligy Caligma Gizelgesi" Bk 2.9;dad1r. Bu

form her ay doldurularak bir iist mekama gdnderilmelidir.

F. Asilar $ | _

Agilama koruyucu saglik hizmetlerinin Snemli bir par¢asi-~
dir, Saglik ocagy bblgesinde agili oraninin bilinmesi bu hiz-
metin daha saglam temellere oturmasini saglayscakbtir. Bu neden—
le yardimci saglik personeli yaptlgl‘aSllaPl diizenli olarak
kayda gegirmelidir,

Halen vbir saglik ocagi bdlgesinde uygulanan agl bilgileri-
nin elde edilmesinde kullanilan iki form vardir. Bunlar Form
012 (Ek 1.11) ve gorm 013 (Fk 1.12)dir. Bu forwmlar ile agy
bilgilerinin elde edilmesi yardimci saflik personeline ve tibbi
sekretere asiri bir yik getirmektedir. S6yle K

1. Yardimei saglik personeli agrladigy kisileri Snce Form
012 'ye (Ex 1,11) kaydetmektedir.

2. Bu bilgiler, saglik evi ya da saplik ocaginda bu
kigilere ait "(ocuk Tekip ve Yuayene Fig"lerinin bulunmasi
ile teker teker yine saflik personeli tarafindan ilgili
yerlere yazilmaktadir, |

5. Bu agameds yardimecl saflik personeli Form 012'deki
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agi cinsleri, tam agili ve rapel durumlarina gdre Form Ol3'e
(Fk 1.12) getélemekbedir. |

4, Form 0Ol2'nin aj sonunda saglik ocafina ginderilmesiyle
Tibbi sekreter bu bilgileri "Rigisel Saglik Figlari¥ne kaydet-
mektedir,

Yukardaki iglemlerden dé anlagilacagi gibi, agsilar yar—
dimel saglik personelinin ve tibbi sekreterin uzun bir zama-
nini almaktadir. Zzten pratikte bu yolun iglerligi gligtiir,
Diger taraftan Form 013 ebat olarak gok bliyliktiir. Ornegin,
bir saglik evinde o ay ic¢inde sadece bpir adet a$1 yepilmigsa
Form O13'iin lizerinde +tek bir rakam buiunmakta ve bir form
israf olmaktadir. Ayni zamanda, Form 0l3'teki yag gruplarinda
1-4 yag grubunun a¢ik dagilimnin alinmasli dsha yararll olacak-
tir. Yeni dilzenlenen ¢izelgede (Ek 2.10) hastalik adlar: yoktur.
Burasi ¢izelgeyi dolduran tarafindan doldurulacakbir. Yeni
duruma gore asilar ile ilgili islemler yapilirken gu sira
- takip edilecektir.

1. Yardimei saglik personell yaptify agilari direkt ola™
rak "Cocuk Takip ve Muayene Figi®ne tarihi ile birlikte
gegecektir. |

2. Agilar buradan "Agi Sonuglar Gizelgesi'ne giinii
giinline ¢etelenecektir.

3.."Ag1 Sonuglari (izelgesi® her?ay saglik ocagina gdnde-
riiecektir. |

4, T1bbi sekreter bunlardan tOplém ocak gallsma31n1
elde edecektir, |

S« Her yardimci saglik personeliiyaptlgl agilary kendi

"Kigisel Qaligma Formu'"ndaki égl siitununda belirtecektir.



6. Ag1 bilgileri her fic ayda bir toplam olarak bir iist
makama bildirilecektir.,

G. Dogum Tle T1gili Islemler :

Gebe nerede dogurursa dofursun (Hastane, Saglik Ocafi,
Ev,v é.),Ebe taraflndan tesbiti yapilir ve bu dogum icgin
Devlet Istatistik Enstitﬁsﬁ'nﬁn."négum Pigi” (Ek 1.13) doldu-
ruluf, Bu fisleri dok¥tor, ﬁemgire; saglik memuru, tibbi sek-
reter de gereginde doldurabilir. Bu figler halen iki niisha
olarak doldurulmektadir. Bunlarden biri sazlik ocapinda kalmaks
ta, digeri Devlet Istatistik Enstitiisii®ne gbnderilmektedir.
Fakat saglik ocaginda kalan figlerin kaybolma olasilig yﬁksekéir.
Bunun yerine saglik ocaginda "Jogum Defteri” (Ek £.11) tutul-
masi daha dogru olacaktir. I11 sonunda da dogurganlik ile ilgili
Istatistik ve Demografik bulgular buradan ceteleme yolu ile
elde edilmelidir. Figler dogum defterine kayit edildigine |
gore ¢ift niisha dogum figi doldurmaya gerek yoktur. Bu figlerin
deftere kaydetme igini tibbi sekreter yapar. Diger taraftan
Etimesgut Saglik YSlgesi tarafindan hazirlanmg olup aylik
dogumiarl tesbit eden ve dopum figlerinden elde edilen dogum
cetveline (Ek 1,14) de gerek kalmayacaktir. Dopum fislerini
doldururken agégldaki hususlara dikkat edilmelidir.

1. Gebelik siiresi hafta olarak yazllmalldlr.

2. "Doggum Sekli" bﬁlﬁmﬁndei 814 dogum, altr aylik gebe-
likten sonra ve bin grem iistiinde doganlardan kalp atim.,
extremite hareketi, nefes alma, aglema gibi yagam belirtisi
gostermeme durumudur, Aksi halde dogum canli dofumdur. Alty

aydan Onceki Ol dogumlar diigik sayilar,



~%1~

3. Gebelik sayisi canli ve 0lii dogumlarla diigiik sayisinin
toplamadir, |

4, Mikerrer dogum figi kesilmemelidir. Dopum figi kesilen
herkes i¢in "Kigisel Saflik Figi" (Ek 2.2) ile "Gocuk Takip ve
Muayene Figi" (Ek 2,3) ¢ikerilmali ve bu kigiler "Evhalk:s Teg-
bit Figi" ne (Ek 2.1) kaydedilmelidir,

5. Dogum fislerinde olmayan anne egitimi bilgisi figi doldy—~
ran tarafindan dofum yapana sorularak Sfrenilmeli ve fisgin bir
kenarina kaydedilmelidir. Bu bilgi dopum defterindeld 1lgili

stituna da iglenmelidir,

H, 0lim Ile I1gili Islemler :

Olimler de dopgumlar gibi demografik hareketliligin Snem-
1i bir kaynagidir bu nedenle saglik personeli kendi béigesindéﬁi
Slimleri mutlakae saptamslidir, *'alen saptanan her &liim icin
Devlet Istatistik Ensitiisii'niin "Oliim Figleri" (Ek 1.15) giftl
niisha olarak doldurulmaktadir, Bunlardan birisi saglik ocagin~
da kalmakta, digeri ay sonunda Devlet Istatistik Enstitiisiine
gonderilmektedir. Saglik Ocafindaki bu fislerin kaybolma olasi-
lig1 yliksektir, “unun igin mutlaka "Oliim Defteri" tutulmalidip
(Fk 2.12). Y1l sonunda bu defterden &liimlerle ilgili demografik
ve istatistlk bilgiler geteleme ile gikarilmalidir. Figler &lim

defterlerine kaydedildigine gdre bunlarm ¢ift niisha olarak

doldurmaya gerek YOI{tUI‘. Ayrlca Etimesgut Saéllk ﬁﬁlgesi'nce e

hazirlanmig olup aylik Sliimleri tesbit eden ve 5liim figlerin-
den elde edilen "Oliim Cetveli" ne (Ek:1416) gerek kalmaya-
caktir, Olim figleri, ©liim defterine tibbi sekreter tarafin-

dan kaydedilir. Oliim fislerini doldururken agagirdaki hususlara

dikkat edilmelidir.
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1. Oliim hangi seglik ocagy bSlgesinde olmugsa, o bélge
nin saéllk personeli &liim figini doldurur, Bdlgeler arasi ve
btlge i¢i miikerrer fig kesimini Onlemek igin saptanan bdliim
lere dsha dnce fig kesilip kesilmediggini Slenin yalmnlaranden
6grenmémiz gerekir,

2; Olenin 5ltim nedeni saptanirkeh gereken Snem mutlaka
gosterilmelidir. Vinki huysti istatistiklerde &liim nedenle=
rinin Onemli bir yeri vardar. 0lim nedeni kesin olarak saptaQ
namiyorsa, ocaktaki o kigiye ait kigisel saflak figi, Olenin
yakinlarindan alinan bilgi, &lene ait ilag ve receteler wve
varsa bdlge hastanesindeki dosyasi ilk yararlamilacak kaynaktir,

Her 5liim olayindan sonra o kigiye ait "%igisel Saglilk
Figi", varsa "Gocuk Takip ve “uayene Figi", ve varsa "Gebe Ta-
kip ve Muayene Figi" argive kaldirilmalidir., Ayni zemanda
“Bv “alkn Tesbit Figleri'nde o kigiye ait bilginin iizeri oizi-

lerek 6liim olay:r tarihi ile belirtilmelidir.

J. Bulagici ve Bildirimi Zorunlu Hastaliklar :

Halen yiirlirliikte bulunan formlar icinde en fazla kairtasi-
yeye neden olan ve zaman alan bdlim bu b3limdlir. Zamanla form
saylisi glttikge artmigtir. Bu formlardan bazilari Ek 1.18,

Ex 1.19, Ex 1.20, Bk 1.21, Ek 1.22, Ek 1.23, Bk 1.24,Fk 1.25 'de
verilmigtir. Bu forumlardan Form 015 (Ek 1.19) haftalik olarak
bir st makama génderilmektedif, Gift niisha olarak hazirlanan bu
formdsy her ay bir saglik ocafinda sekiz adet kullanilmaktadir. |
Bunun gibi diger formlar da asiri kartasiyele neden olmakbtadir.
Kuduz, enterit ve ishaller ile gida zchirlenmeleri ig¢in ayri
ayri formlar bir iist maksma gdnderilmektedir. Halbuki, bu bilgi-
leri 1iki form ile +toparlamak ve bir formla da bir iist ﬁaka—

ma bildirmek olansklidir. (Ek 2.13 ve Bk 2.14) bu amacla
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geligtirilmigtir., Yeni durum ile ilgili agiklama sgagidadir,
Saglik personeli tarafmndan bulagici bir hastaliga ya—
kalandigl tanisi ile BSBaglik ocafina sevk edilen kigilerin
gerekll kontrolu derhan yapilmslidir. Bu taninin dogrulugu
kesinlesirsé bu kigiye ait bilgi Snce "Kigisel Saglik Figi'ne
kaydedilmelidir (Ek 2.2). Sonra (Ek 2,13)de verdigimiz "Bula-
gicl ve J:)’].‘.ZLch'.ra’.n:t:i. Jdorunlu Hastaliklar Tesbit Figi'ne tibbi
sekreter tarafindan kaydedilmelidir. Bu form ile bu biir hasta-
l18a yakalanan kigilerin bilgilerine kolayca ulasmak izlemek
ve bu tir bilgileri aylik deferlendirmesinin yapilacagl formu
(Ek 2.14) kolayca elde etmek olanaklidir. Simdi bu iki formu
daha ag1k olarak inceleyelimo‘
1, Bulasica ve Bildirimi Zorunlu Olan Hastaliklar Tesbit
Figi : Bu form (Ek 2.13) bulagici hastaliklara ait
temel formdur. Her hastalik igin bu fofmdan ayri
bir tane tutular. Formun iistindeki ".......... hasta-
liga" bSlimiindeki nokbali yere bulagici hastaligin adz
yazilir. Bilgiye kolay ulagilmasi igin her hastaliga
ayri bir dosya ag¢ilmalidir. Formun her satirina
hastaliga yakalanan kigiye ait bilgiler kaydedilir.
"Pani" bOollimli agikga belirtilmeli vé "Hastaligin bag-
langre tarini™p&lami dogru olarak saptanmalidar. Cin-
kil hastaligin saptandifi tarih hastallgln baglangic
tarihi degildir, Déha sonra, hasta kigiye ait ig
kontrol bilgisinin sonuglari: tarihleri ile ve de
olumlu olumsuz syirimlariyla i1lgili slitunlara kayde-
dilmelidir. dastaligan sonﬁcunda ortaya ¢ikan sgifa

ya da Slim durumu tarihiyle birlikbe belirtilmelidir,
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Ayrica hastaligin "Tedavi Edildigi Yer" ilgili slituna
kaydedilmelidir.

2. Bulagicy ve Bildirimi Zorunlu Hastalrkler Gizelgesi
Bﬁ-gizelge (Bk 2.14) bulagici ve bildirimi zorunlu
hastaliklarin aylik degerlendirmesi i¢gin kullanilair,
Gizelge arkali ©Onlii olarsk diizenlenmigtir. Un yiizde,

0 ay icginde saptanaﬁ bulagici ve bildirimi zorunlu
haétallklarln yag gruplarina, cinsiyete, vaka ve dlen
sayllarina gore dagilimlari vardar. Doldurma sirasinda
hastaliklar: alfebetik siraya gdre dizmek dsha yararli
olacaktir. Arka ylizde ise hastaliklarin yerlegim yer-
lerine ve bu yerlesgsim yerlerindeki wvaka ve Olen sa-
yisina gbre dagrlimlari vardir. On yiiz ile arka yiiz tu-
tarli olmalidir. Bu formu, t1ibbi sekreter ay sonunda
"Bulagici ve Bildirimi Zorunlu Hastaliklar Tesbit Figi"
nden geteler., Form iki kopye diizenlenir. Bir kopyasi
saglik ocafinda kalir, diger kopyasi ay sonunda bir
tist makama gonderilir,

K. Saglik Ocapr Aylik Personel, Poliklinik, Laboratuvar, Dogum

ve Cliim Iemal Cizelgesi

Halen ylirlirliikte bulunan "Saglik Ocagr Aylik Personel,

Poliklinik, Lsboratuvar, Dogum ve Oliim fcmal Cizelgesi "

(Ek 1.26)p51gede yapilan galigmalary +tam olarak gdstermedifi

igin (Ek 2.15) deki form bu form yerine diizenlenmistir. Sag-
Ink ocafy personelinin bir aylik galigmalarinin sonucglari bu

formda toplamir, Her ay sonunda tibbi sekreter tarafindan dii-

zenlenir. Tibbi sekreter bu formu agagrda agiklandigy gibi

doldurur,
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Gebe Durumu : Saglik ocaginda caligan ebelere ait

ebe formlarinin arks yliziindeki "Gebe Durumu" bdliim-
lerinin toplem: buraya yazilir,

Bebek Durumu : aglik Ocaginda caligan ebelere ait ebe
formlaranin arka yiiziindeki "Bebek Durumu" bﬁlﬁﬁlerinin
foplaml burayas yazilir.

Cocuk Yurumu : Sapglik Ocaginda caligan ebelere ait

ebe formlaripin arka yiiziindeki "Cocuk Yurumu" boliim-
lerinin toplami buraya yaziluir,

Egitin Yurumu : Saglik Ocaginda caligan sagflik pérso~
nelinin bir ay ig¢inde yaptigr grup égitimlerinin top—
lam ¥kigisel ¢aligma formlarindan yararlanérak'bu—
raya kaydediliz, |

Bitiin 0ldnlerin Yag ve Cins Gruplarina Gore Dagilimyi :
Ocak bdlgesinde bir ay jcinde olan tiim 61ﬁmlefin yas
gruplarina dagrlimini veren bu tablo "Olim Defteri'nden
¢etelenerek elde edilir,

Laboratuvar ve Poliklinik (aligmalara : Bu b8limde yer
alan muayene edilen hasta, kiglik cerrahi miildahale, adli
rapor, otopsi ve evlienme milsadesi sayrlari saglik ocagy
doktoru aylik caligma formunda aynen alinir.laboratuvar

galigmalari is¢ tiim ocak personelinin caligma formlarin-

daki bilgilerin toplanmasi ile elde edilir,

Yogum, Gebe, Bebek ve Cocuk Takibi : Bu bdliimdeki
"lekimin Yaptirdigy iiidahaleli Yogum Payisi" ocek dok-

torunun ¢aligma formundaki beginci siibundan gegirilir.



ueingirenin yaptirdig dogumdan anlagilan hemgirenin
kendisinin yaptirdigr dogumlardir. Bu ise, hemgire
aglik ¢aligma bildirisindeki onbirinei siitiindur. “sha
sonra gelen "Ebelerin faptlrdlgl Dogum", "Difer Saglik
Personeli ve Hastahane" ile "Kendi Kendine" boliimleri
ebe aylik ¢alisma bildirisinden alinir. Son boliim olan
"Hemgire ve Ebelerin Takip ve Muayeneleri" hemsire ve
ebelerin aylik galisma bildirilerinin ilgili slitunla~-
rinin toplamirni igerir, Formun arka yiiziinde ise ocak
bdlgesinde o ay icinde goriilen toplam hastaliklarin
17 Baglikls Iisteée ye gbre yag ve cinsiyet dagilim-
lar: vardir. Bu tohloyu elde edebilmek igin doktor
tarafindan muayene edilen hastalarin "Kigisel Saglak
Figleri" nden geteleme yapilir. Bu tablonun kolay elde
edilmesi icin 3
8. ®uayene edilen hastalarin kigisel saglik fisleri]'
muayene odasinda biriktirilir ve muayene sonras1l
doktor tarafindan toplam olarak tibbi sekretere
verilir,
b. Tibbi sekreter tutéugu bir kagida glinliik olarak
bu bilgileri 17 baglikla listeye gbre cgeteler.
Sy form, iki niisha olarak diizenlenir., fir tanesi saglik
ocaginda kalir difgeride bir ilist makanma génderilir. Bir iist

makam saglik ocaklarindan gelen bu formlara birlegtirerek

bbdlge ¢alismasini elde eder,
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Ayni zamanda, kullanilan form sayisinin azalmasi ile bu
formlari dolduracak olan saglik personeli ve t1bbi sekreber -

tizerindelkd ig yiki azalacaktir.
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Bu ¢aligmada temel amag, Saflik hizmetlerinin sosyallegbi~
rildigi biélgelerde kullanilan kayit formlarinin iﬁcelenmesi,'
gerekli diizenlemelerin yapilarak yeni bir kayirt sistemi gelig-
tirilmesidiri |

Bu ¢aligmanin sohucunds; galigmanin yeprldigy Evimesgut
‘Saplik Bolgesi'nde kullanilen kurks yakin depigik kayit
formu sayisi onaltiya indirilmigtir (Ek 1.1'in 6n yizi ve Ek 2.1,
Ek 1.2, Ek 2.2, Ek 2.3, Ek 2.4, Ek 2.5, Ek 2.6, Ek 2,7, Ek 2.8,
Ek 2.9, Ek 2,10, Ek 2.11, Ek 2.12, Ek 2,13, Ek 2414, Fk 2.15 ).

. Form sayisi azalirken, formlarin igerikleride artirilmigtir,
Zaman iginde gereksizligi belll olan bilgiler yeni kayit siste-
minde yer almamigtir. Eski kaylt formlarindan ofbir tenesinin

( Ek 1.3, Bk 1,12, Bk 1.15, Bk 1.17, Bk 1.18, Ek 1.19, Ek 1.20,
Ek 1.21, Ek 1.22, Fk 1.23, Ek 1.27,) kullanilmesinea gerek olma-
di1g saptanmighkair,

Halen Btimesgut Sapglik Bﬁlgesinde.yﬁrﬁrlﬁkte bulunan form-
lardan oniki adedi aylik olarask bir iist makama bildirilirken,
bu ¢aligmanin sonucunda yslnizca {i¢ tanesinin (Ek 2.9, Ek 2,14,
Ek 2,15 ) ay sonunda bir iist mekama gonderilmesi yeterli olacaktir.
( 2,10)ﬁn ise'ﬁg ayda bir, bir list makama gdnderilmesi Oneril-
migtir, Diger formlar saglik ocaepy argivinde saklanacakbir, Yil
sonunda bu bilgileri c¢esitli ybnden incelenmesiyle yillaik ocak
galigma raporu hazirlanacakbtir.

Formlarin basim maliyeti ac¢isindan ise, kullanilan form

gayisinin azalmasy maliyeti diiglirlicii bir unsur olacaktir,
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