T.C.
ISTANBULUNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
MUZE YONETIMI PROGRAMI
YUKSEK LISANS TEZi

TBMM
MILLi SARAYLAR OBJE SAYIM, DENETIM VE
GUVENLIK SISTEMI

Riistem COSKUN
2501120629

Tez Danismani

Dr. Ogretim Uyesi Nuri Ozer ERBAY

ISTANBUL, 2019



T.C.
ISTANBUL UNIVERSITES]
SOSYAL BILIMLER ENSTiTUS(

YUKSEK LiSANS
TEZ ONAYI

OGRENCININ;
Adi ve Soyadi ¢ RUSTEM COSKUN Numarast  : 2501120629
Anabilim Daly / (7ZE YOENFTin X SAR TIVEQH NI A ;
Anasanat Dal/ Program:  ;  MUZE YOENETiM] Damsmani : DR.OGR. UVESI NURi OZER ERBAY
Tez Savunma Tarihi : 03.05.2019 Saati :09:00
Tez Baghg * MILLi SARAYLAR OBJE SAYIM. DENETIM VE GUVENLIK SiSTEMi

I -

TEZ SAVUNMA SINAVI, IU Lisansistii Egitim-Ogretim Y6netmeligi'nin 36. Maddesi uyarinca yapiimis,
sorulan sorulara alinan cevaplar sonunda adayin tezinin KABULU'NE OYBIRLIGI | SYCOKEUBY YA karar verilmistir,

P s KANAATI
JURI Ovest r imza ] (KABUL / RED / DUZELTWE)

I- PROF.DR.SEBNEM ARIKBOGA |

2- PROF.DR. ESIN CAN

3-- DROGR. UYESI NURi OZER ERBAY 1 U g J Q

(KABUL / RED / DUZELTME)

YEDEK JURIi UYESI iMzA KANAATI

1- PROF.DR. SEHBAN KARTAL

2-DOC.DR. SEVTAP DEMIRCi



0z

TBMM
MILLI SARAYLAR OBJE SAYIM, DENETIM VE GUVENLIK SISTEMIi

RUSTEM COSKUN

Milli Saraylara bagli Saray ve Miizelerin envanter kayit defterleri 1952 yilinda
olusturulmustur. Bu kayit sisteminde; mevcut defter sistemi objelerin sayimi,

denetimi ve giivenligi i¢in yetersiz kalmaktadir.

Bu tez calismasinda uygulamali aragtirma yontemi olan aksiyon arastirma modeli
kullanilmistir. TBMM(Tiirkiye Biiylik Millet Meclisi) Milli Saraylar Uzmanlarinin
katilim1 ile, var olan bir uygulamanin elestirisel bir degerlendirilmesi yapilarak,
eksiklikler ortaya konulmustur. Mevcut durumu iyilestirmek adina  bir yazilim
gelistirilmesi i¢in, nitel veri toplama yontemi kullanilmistir. 1952 yilinda yapilan
Milli Saraylar Envanter Defterlerinin bilgisayar ortaminda veritabanina aktarilmasi
i¢cin veri tabani analizi ve tasarimi ortaya c¢ikartilmistir. Objelerin envanter, sayim,
denetim ve giivenlik islemlerini yapabilecek  yazilimm  ara yiliz ekranlar

tasarlanmistir.



ABSTRACT

OBJECT COUNTING, CONTROL AND SECURITY SYSTEM IN GNAT
NATIONAL PALACES

RUSTEM COSKUN

Inventory registry of the palace and the museum was created in 1952 due to the
National Palace. The current registery system is insufficient for the counting,

controlling and security of objects.

In this thesis study, action research model which is a type of applied research
method tis used. With a critical assessment, put forth short coming of existing
application with participation of GNAT(Grand National Assembly of Turkey)
experts. Qualitative data collection is used, to develop a software in order to improve
the situation. Database analysis and database design revealed for transferring the
registry of 1952. User interfaces are designed for enventory, counting, controlling

and security process of objects.



ONSOZz

Bu tez c¢alismasinda Milli Saraylarin 1952 yilinda yapilan envanter defterlerini bir
yazilim aracilig ile veritabanina aktarip, envanter defterlerini kullanmadan, mevcut
defter yapisina bagli kalinarak, envanter islemlerinin, tutarli ve gilivenilir bir sekilde
yapabilmesi, islevsel alt amaci aragtirilmistir. Bu amag¢ kapsaminda toplanan verilerin
analiz edilmesi sonucu olusturulan *Milli Saraylar Envanter Sistemi Veritabani Tablo
Tasarim1’ olusturulmustur. Bu veritabani tasarimina gore, biitiin envanter islemlerini
(obje sicil islemleri, sayimi ve denetimi) gergeklestirecek olan yazilim kullanici ara
yiizleri tasarlanmistir. Veritabani tablolarindan ve kullanici ara yiizlerinden 1952 yili
ile ilgili alanlar ¢ikartildiginda tiim resmi ve 6zel miizelerin de kullanabilecegi bir

yapt olusturulmustur.

Bu tez g¢alismasi kuramsal bir arastirma olmayip, pratik bir sorunun c¢oziimiine
yonelik bir ¢aligmadir. Bu tez c¢alismasinda, TBMM Milli Saraylar’a bagli saray,
kosk ve kasirlarda bulunan koleksiyonlarin, 1952 yilinda yapilan envanter kayitlari
esas alinmistir. 1952 yilinda olusturulan envanter defterlerinin artik kullanimi
zorlagmig, yipranmis ve giincellenme imkanlari bulunmamaktadir. Bu nedenle,
cagimiz teknolojisi olan bilisim teknolojileri kullanilarak, defterlerdeki kisitlamalarin
ortadan kalkmas1 icin, defter kayitlarinin veritabanina obje resimleri ile aktarilmasi
amaglanmistir. Sonsuz giincellemelerin yapilabilmesi i¢in bir yazilim gelistirilmesi
yeni bir envanter sistemi ve yeni bir sayimin ve denetimin de miladi olmasi anlamina
gelmektedir. Bu yazilim ile yapilan her sayim ve denetim ¢ok kisa zamanda, giivenli

ve tutarli olarak yapilabilir anlamina gelmektedir.

TBMM Milli Saraylarda 1952 yilinda yapilan envanter kayit defterlerine sadik
kalinmasi zorunlulugu, MS (Milli Saraylar) Ayniyat Yonetmeligine (2004) uygun
olma zorunlulugu, miilakatlar sirasinda ortaya ¢ikan bazi ihtiyaclarin resmi olarak
yazilima ve veritabanina eklenmesine engel olmustur. Envanter sisteminin bilgisayar
ortamina aktarilabilmesi i¢in gerekli nitelikli personel ve aktarma zamani1 6nemli bir

sorun teskil etmistir. TBMM Milli Saraylar 1952 yili envanter kayitlarinin 4 (dort)



personel ile 6 (alt1)) ayda bilgisayar ortamina veri girislerinin yapilmasi ©6n

gorilmiistir.

Miilakat yapilacak ayniyat gorevlilerinin, mize miudurlerinin ve glvenlik
birimlerinin mesai saatleri icerisinde, arastirma i¢in miilakata ayiracaklart zamanin
kisith olmast Onemli sorun teskil etmistir. Bu tez calismasi belli bir donemi

kapsamamaktadir.

Calismamda yardimlarini esirgemeyen tez danismanim Sayin Dr. Ogretim Uyesi
Nuri Ozer ERBAY hocama, Saym Prof. Dr. Fethiye ERBAY’ a , Sayin Dog. Dr.
Mutlu ERBAY’ a, derslerini keyif alarak dinledigim Sayin Prof. Dr. Esin CAN’a,
analiz ¢aligmalarinda yardimlarini esirgemeyen, yazilimin ortaya ¢ikmasinda biiyiik
emegi olan, TBMM Milli Saraylar Saray Koleksiyonlar1 Miizesi emekli miidiirii
Saym Talat Fazli SAKARYA, egitimim siiresince hicbir fedakarliktan ka¢inmayan
Anneme, Babama, Agabeyim Sadullah COSKUN’ a, drenim hayatim boyunca bana
emek veren biitlin 6gretmenlerime, esim Nurcan COSKUN* a, oglullarim Can Berk

ve Kaan Kerim’ e, emegi gecen herkese sonsuz siikranlarimi sunarim.

Riistem COSKUN, 2019



ICINDEKILER

O Z ettt i
ABSTRACT . ..ottt ettt s et ensetan s iii
(0] 11 @ TR iv
TABLOLAR LISTESI....uviiiiiiicsceeeceeeee s, iX
RESIMLER LISTESI......c.cooviieieeceeee e, X
KISALTMALAR LISTESI........cooooiiiieiececeeee e, Xii
GIRIS.....coooveieoeeeeeee et ettt st 1
BIiRINCi BOLUM

ENVANTER, SAYIM, DENETIM, OBJE GUVENLiGi KAVRAMLARI .....3

1.1. ENVANTER VE SAYIM

1.1.1. Miizeciligin Tanim1 ve Miizelerde Envanter Tarihgesi............................3

1.1.2. Envanter Tanmmi........o.ooiiniiniitiiti it ettt ere e e eeaeaneenis 8
1.1.3. Envanter Gerekliligi........ooevuiiniiiiii i e 8
O T T T 4 ' s PR 9
1.1.3.2.  Denetimve GUVenliK............coooiiiiii e, 10
1.1.4. Envanter Politikast.........ccooovuiieiiii i 10
1.1.5. Envanter Plan ve Programi .............c.oooiiiiiiiiiii e, 12

1.1.6. ENVANTEr YONELIMI oo vvvee ettt ettt eeeeeeeteee e e e eneeeeinenenn 13

1.2.  DENETIM VE GUVENLIK.......ceiiiiiiiuiiininiiiiiieeeeeeeeenene, 14
1.2.1. Obje GUVENIIGZT «.uviniintiitt e et eaa s 15
1210, RF-ID EUIKEL. ...vti e e e 16
1.2.1.2. RF-ID EtiKet TaringesI......coviniiiii e e 17
1.2.1.3. RF-ID Etiketler Cesitleri.............cccoiviiiiiiiiiiiiiiiii e 19
1.2.1.3.1. Pasif RF-ID Etiketler..........coooiniii e, 19
1.2.1.3.2. AKtfRF-ID Etiketler ..........coiniiiiiii e 20

Vi


../Users/Nihal/Desktop/Hocanın%20gönderdikleri/içindekiler.docx#_Toc355336287
../Users/Nihal/Desktop/Hocanın%20gönderdikleri/içindekiler.docx#_Toc355336288

1.2.1.3.3. RF-IDOKUYUCUIAr....... ..o e, 21

1.2.1.3.4. RFID Yazicilar ve Calisma Frekanslart.............................oo. . 22

1.2.1.3.5.  RF-ID Etiket Standartlart...................ccoeevuieiiiiiiiieeeiieeei 23

1.3. MeKkan GUvenliZi.......c.viiuiiiiiii i e 24
IKINCI BOLUM

MILLI SARAYLARIN ENVANTER SiSTEMININ 1924-2014 ARASI

DEGISIMI...uivniiiiiiiii et e e e e s e saeeaa e 25

2.1. MiLLi SARAYLAR VE MIiLLi SARAYLARDA ENVANTER

LN 2112 (6] D1 DR 25
2.1.1. MILLIi SARAYLAR TARIHCESI ....cvuvvvniiiiiiiiieiceieneeevenenen, 25
2.1.2. MILLi SARAYLARDA ENVANTER TARITHCESI ......ccccevvunennn... 27
2.2. MILLI SARAYLARIN MEVCUT ENVANTER, OBJE SAYIM,

DENETIM SISTEMI ..ccuuiiiiiiiiiieeiiieiieeeieeeieeeneeeteeeneeeneeeneesneens 29
2.2.1. 1952 ENVANTER KAYITLARL.....ooviiiiiiie e 29
2.2.1.1. Tarihi Obje Envanter Kayitlart.................coocciiiiiiiiincienenesiesieenn. 30
2.2.1.2. Demirbas Esya Envanter Kayitlari..................cooooiiiiiiiiiiiinin 31
2.2.2. SAYIM VEDENETIM SISTEMI.........cccooiiiiiiiiiiiiiiiie 31
2.3.MILLI SARAYLAR AYNIYAT YONETMELIGI iLE ENVANTER

SISTEMI ARASINDAKI TLSKI....uivuiiiiiiiniiiiiieereeiereenerneennenn. 32

2.4. ENVANTER SAYIM, DENETIM, OBJE GUVENLIGIiVERITABANI
TABLO TASARIMI VE GELISTIiRILEN ENVANTER SISTEMI

KULLANICI EKRANLARI ...ciiitiiiiiiiiiiiiiiiiiiietitnetessscssasosssmsnssns. 34
2.4.1. VERITABANI TABLO TASARIMI.........coouiiiiiiiiiiiiiiiiiiieie e, 34
2.4.2. KULLANICT ARAYUZLERI......cccouviiiiiiiiiiaiiiiie e, 64
2.4.3. GELISTIRILEN ENVANTER SiISTEMI YAZILIMI OZELLIKLERI...... 85
2.4.3.1. Birim Thtiyaclari..............ooooiiiiiiii e, 85
2.4.3.2. Objeler Uzerinde Yapilabilecek Islemler...................c.coooviiiiiiiii, 85
2.4.3.3. Son Kullanict Thtiyaglari..............coooiiiiiii i, 85
2.4.3.4. Kullanict Raporlart...........coooiiii i 86
2.4.3.5. Denetim ve Gilivenlik Altyapist..........coooeiiiiiiiiiiiiiiiiie e, 86



UCUNCU BOLUM
YURT DISI VE YURT ICINDEKI BAZI SARAY VE MUZELERDE

KULLANILAN ENVANTER SiSTEMI YAZILIMLARI........ccccccvuvenen.... 86
3.1. Metropolitan MUzesi (NEW YOrK).......c.ovivriiiiiiiiiiiieeece e, 87
3.2.Barcelona Picasso MUZESE .......veueerii e e 100
3.3.Versay Sarayl (PariS)........ocoiriniiiiii e 105
3.4. British Miizesi (London)...........oiuiiniiii e 107
SONUGC . i titiniitineiieinteeetenereeencnseeencnsasescnsascnsnsesensssassnsesansnsnsassnsnce 110
KAYNAK C A . e iiiitiiiititeteenteetneateeencnteecasssassnsasessnsnsessnsnsassnseenns 112
ERLER. . tiiitiiiiiiieiieitetieinteeaeensseasesesansasesansnsesansasosansnssansesnnns 116

viii



TABLO LIiSTESI

Tablo-1
Tablo-2
Tablo-3
Tablo-4
Tablo-5
Tablo-6
Tablo-7
Tablo-8
Tablo-9

. Saray Birimeri Tablosu

: Evrak Islem Tiirleri Tablosu

: Kullanicilar Tablosu

: Obje Cinsleri Tablosu

: Evraklar Tablosu

: Takim Cinsleri Tablosu

: Grup Bilgisi Tablosu

: Yerlesim Mekanlar1 Tablosu

: Obje Onarim Birimleri Tablosu
Tablo-10:
Tablo-11:
Tablo-12:
Tablo-13:
Tablo-14:
Tablo-15:
Tablo-16:
Tablo-17:
Tablo-18:
Tablo-19:
Tablo-20:
Tablo-21:
Tablo-22:
Tablo-23:
Tablo-24:
Tablo-25:
Tablo-26:
Tablo-27:
Tablo-28:
Tablo-29:
Tablo-30:
Tablo-31:
Tablo-32:
Tablo-33:
Tablo-34:
Tablo-33:
Tablo-36:
Tablo-37:
Tablo-38:
Tablo-39:

Seksiyonlar Tablosu

Obje Gelis Sekilleri Tablosu

Yerlesim Mekanlar1 Alt Boliimleri Tablosu
Sayimm Sorumlular1 Tablosu

Takim Evsaflar1 Tablosu

Takim Terkin Bilgisi Tablosu

Tablo-16: Sayimlar Tablosu

Takim Kiymet Bilgisi Tablosu

Sayim Yapan Sorumlu Bilgisi Tablosu

Obje Onarim Bilgisi Tablosu

Obje Boyut Bilgisi Tablosu

Obje Evsaf Bilgisi Tablosu

Obje Terkin Bilgileri Tablosu

Sayimi1 Yapilan Obje Bilgisi Tablosu

Objelerin 1952 Envanter Kayit Seklindeki Ana Bilgi Tablo
Obje Kiymet Bilgisi Tablosu

Objelerin Bulunduklar1 Mekan Bilgisi Tablosu
Sayimi1 Yapilan Objeler Hakkinda Acgiklama Tablosu
Takim ve Parcalarina Ait Mekan Bilgisi Tablosu
Ozellikler Tablosu

Obje Sayim Durumu Tablosu

Obje Demirbas Bilgileri Tablosu

Takim Obje Ozellik Bilgisi Tablosu

Tek Obje Ozellik Bilgisi Tablosu

Obje Gegici Yer Degisikligi Bilgisi Tablosu
RF-ID Etiketlenmis Obje Sayim Bilgisi Tablosu
Defter Tasnif Bilgisi Tablosu

Depo Muze Mekan Bilgisi Tablosu

Sayim Sorumlular1 Zimmet Bilgisi Tablosu
RF-1D Etiket Bilgisi Tablosu



RESIM LiSTESI

Resim-1
Resim-2
Resim-3
Resim-4
Resim-5
Resim-6
Resim-7
Resim-8
Resim-9

Resim-19

: Pasif RF-ID Etiket Yapisi

: Pasif RF-ID Etiket Ornegi

: Mobil RF-ID Etiket Okuyucu

: Sabit RF-1D Etiket Okuyucu

: RF-ID Etiket Yazici

: Dolmabahge Saray1

: Veri Girisi Ekrani

: Envanter Kart1 Ekram

: Envanter Sorgulama ve Islem Ekram
Resim-10:
Resim-11:
Resim-12:
Resim-13:
Resim-14:
Resim-15:
Resim-16:
Resim-17:
Resim-18:
: Ozellik Tanimlama Ekrani
Resim-20:
Resim-21:
Resim-22:
Resim-23:
Resim-24:
Resim-25:
Resim-26:
Resim-27:
Resim-28:
Resim-29:
Resim-30:
Resim-31:
Resim-32:
Resim-33:
Resim-34:
Resim-35:
Resim-36:
Resim-37:
Resim-38:
Resim-39:
Resim-40:
Resim-41:
Resim-42:
Resim-43:
Resim-44:
Resim-45:

Takim, Grup ve Tek Obje Bilgi Diizeltme Ekrani
Takim, Tek ve Grup Obje Boyut Degisikligi Ekrani
Takim, Tek ve Grup Obje Evsaf Degisikligi Ekrani
Takim, Tek, ve Grup Obje Kiymet Degisimleri Ekrani
Takim, Tek, ve Grup Obje Nakil Islemleri Ekrani
Takim, Tek ve Grup Obje Onarim Islemleri Ekrani
Takim, Tek ve Grup Obje Terkin Islemleri Ekran
Fotograf Diizenleme Ekrani

Obje Grup, Takim Bilgi Diizeltme Ekran1

Sorumlu Tanimlama Ekrani

Evrak Tiirii Tanimlama Ekrani

Gelis Sekli Tanimlama Ekrani

Rapor Ornegi-1

Rapor Ornegi-2

Sayim Sistemi Ekrani

Sayima Obje Ekleme Ekrani

RF-1D El Terminali Moddli

Metropolitan Sanat Muzesi

The Museum System Yazilimi Ac¢ilis Ekrani

The Museum System Yazilimi Giris Ekrani

The Museum System Yazilim1 Obje Sorgulama Ekrani-1
The Museum System Yazilimi Obje Sorgulama Ekrani-2
The Museum System Yazilimi1 Obje Sorgu Sonug Ekrani-1
The Museum System Yazilimi Detay Sorgu Ekrani-1

The Museum System Yazilimi1 Detay Sorgu Ekrani-2

The Museum System Yazilimi1 Detay Sorgu Sonu¢ Ekrani-1
The Museum System Yazilimi1 Detay Sorgu Sonug¢ Ekrani-2
The Museum System Yazilim1 Raporlama Ekrani
Metropolitan Miizesi Internet Envanter Tarama Ekrani
Barcelona Picasso Miizesi

eMuseumPlus Obje Kayitlar

eMuseumPlus Obje Sergi Hareketleri

eMuseumPlus Sorgu Ekrani

eMuseumPlus Internet Uzerinden Sorgulama

Versay Saray1



Resim-46: Art Systems, Versay Saray1 Envanter Yonetim Sistemi Yazilimi Yapisi
Resim-47: British Museum

Resim-48: Britsh Museum Envanter Y6netim Sistemi Kayit Ekrani

Resim-49: British Museum Envanter Yo6netim Sistemi Detayli Sorgu Ekrani

Xi



KISALTMALAR LiSTESI

- TBMM: Turkiye Biyik Millet Meclisi
- GNAT: Grand National Assembly of Turkey (Turkiye Buyik Millet Meclisi)
- MS: Milli Saraylar

- CMP: Collection Management Plan (Koleksiyon Yo6netim Plani)

- ICOM: International Concil Of Museum (Uluslararas1 Miize Konseyi)
- UK United Kingdom (Birlesik Kirallik)

- AAM: American Association Of Museum (Amerikan Miize Kurumu)

- PK: Primary Key (Birincil Anahtar)
- FK: Forein Key (Yabanci Anahtar)

- MRM: Museum Registration Methods (Miize Kayit Metodlart)

- 52 Kayitlari: 1952 yilinda olusturulan envanter defter kayitlar

- ITU: Istanbul Teknik Universitesi

- UHF: Ultra High Frequency (Ultra Yuksek Frekans)

- VHF: Very High Frequency (Cok Yiksek Frekans)

- EPC: Electronic Product Code (Elektronik Uriin Kodu)

- ETSL Europian Telecomminication Sandart of Institude (Avrupa
Telekominikasyon Standarlar1 Enstitiisii)

- TMS: The Museum Systems (Miize Sistemleri)

- SSL: Socket Secure Layer (Soket Seviyesinde Guvenli)

- VPN: Virtual Private Network (Ozel Sanal Ag)

- YD: Yeni Demirbas

Xii



GIRIS

TBMM Milli Saraylara bagli saray, kosk ve kasirlarin 1952 yilinda ¢ikarilan
envanter kayitlarinin elektronik ortama gegirilmesi caligmalar1 ilk olarak 1997
yilinda baslamistir. Bu calisma i¢in TBMM Bilgi Islem Merkezi ve TBMM Milli
Saraylar Daire Bagkanligi personelinden olusan bir ekip kurulmustur. Bu ekip
icerinde bilgisayar programcisi unvani ile sistemin analiz ve kodlama asamalarinda
gorev yaptim.

Miize envanteri ¢ikarmanin temel amaclarindan birisi; tarihi ve kiiltiirel miraslarimizi
gelecek nesillere eksiksiz ve saglikli bir sekilde aktarmaktir. Teknolojik gelismeler,
ozellikle de Bilisim Teknolojilerindeki gelismeler cogu alanda oldugu gibi, miize
yonetiminde de kokli sayilabilecek olumlu degisikliklere yol agmistir.  Elektronik
ve bilisim teknolojilerindeki hizli gelismeler miize yonetiminde 6zellikle sergileme
ve sunum tekniklerinde, miize giivenliginde, obje giivenliginde , envanter

sistemlerinde degisiklige yol agmustir.

Bir web sayfas1 aracilig1 ile zaman ve mekandan bagimsiz olarak ziyaret edilebilen
sanal sergileme yontemleri kullanilabilmektedir.

Bilisim teknolojilerindeki gelismeler gelismeler, miizelerde sunum tekniklerini de
etkilemistir. Dokunmatik ve Interaktif Sistemler (KiOSK), Slayt Sunumlar (Data
Show).

Bilisim Teknolojileri ve Elektronik Sistemler miize giivenligi alaninda da etkin

kullanilmaktadir.

Gerek bina i¢i ve gerekse bina dis g¢evre giivenliginde bilisim teknolojilerinin
kullanim1 olduk¢a yayginlasmis ve bu isler i¢in biiylik biitceler ayrilmaya
baslanmistir. Bina dis1 giivenliginde 6zellikle, IP kamera sistemleri, video analitik
yazilimlar1 ve ikisinin entegrasyonu ¢ok verimli bir sekilde kullanilmaktadir. Bu
sistemlerin entegrasyonu ile elektronik citler olusturularak bina ¢evresi giivenligi en
iist diizeye ¢ikarilabilmektedir. IP kamera sistemleri ile yangin sezim ve alarm

sistemlerinin entegrasyonu sayesinde bina i¢ ve dis giivenligi saglanmasi konusunda



biiyiik adimlar atilmistir. Bina igi ve obje giivenliginde de RF-ID teknolojisi, laser
teknolojisi gibi bilisim teknolojilerinin kullanimi oldukca yaygimlasmistir. Ozellikle
RF-ID etiket sistemlerinde hizli gelisme bilisim teknolojilerinin envanter sistemi
olusturmada kullanimi1 kolaylagtirmistir. Ayrica bu teknoloji giivenilirlik ve giivenligi

de st seviyelere ¢ikmistir.

Milli Saraylara bagli saray, kosk ve kasirlarin bu hala gegerli ve yasal olan envanter
kayitlar1 1952 yilinda olusturulmustur. Bu kayitlar tasinmasi bile zor olan biiyiik
kalamazolara (kapali hali 100 cm X 40 cm olan biiyiik defterler) yapilmistir. Yerinde
sayim yapabilmek i¢in bu kalamazolar siirekli olarak tasima ihtiyaci vardir. Bu da
sayim ve denetim ¢alismalarini oldukg¢a zorlagtirmaktadir. Kalamazolardaki bazi
alanlar doldugundan giincelleme olanagi kalmamistir. Bu da sayim ve denetimin
giivenilirligini azaltmaktadir. Ayrica zaman igerisinde, kalamazolarda olmayan bazi
bilgi alanlarina da ihtiya¢ duyulmustur. Defterlerin yipranmasi da ¢ok onemli bir

sorun teskil etmektedir.

Uygulamali arastirma yontemi olan aksiyon arastirma modeli kullanilarak, nitel veri
toplama yontemi ile mevcut durum ve ihtiyag¢ analizi yapilmistir. Bunun sonucunda,
mevcut kalamazolar1 bilgisayar ortaminda veritabanina aktarip, gelistirilen yazilim
tasarlanmistir. Bu yazilim araciligi ile 1952 yilinda olusturulan kayitlara bagh
kalinarak mevcut kalamazolari kullanmadan, sayim ve denetim islemlerinin
giivenilirligini artirmak, kalamazolarin daha fazla yipranmasini 6nlemek ana amactir.
Buradaki en 6nemli paradigmalar, mevcut kayitlarinin veritabanina girilmesi igin
nitelikli insan kaynagi ve mevcut “Milli Saraylar Ayniyat Yonetmeligi” ile

ihtiyaclarin farklilik géstermesidir.



BIRINCi BOLUM
ENVANTER, SAYIM, DENETIM, OBJE GUVENLIGI
KAVRAMLARI

1.1. ENVANTER VE SAYIM

1.1.1. Miizeciligin Tanimm ve Miizelerde Kayit Tarihcesi

Miizeciligin tanim1 1946 yilindan gliniimiize kadar gecen siirede degismistir. ICOM,
1946 - 2007 yillar1 arast siiregte miizecilik taniminda degisiklikler yapmistir.

1946 yilindaki tanim soyledir; "Muze kelimesi, sanatsal, teknik, bilimsel, tarihi veya
arkeolojik materyal bulunduran, icerisine hayvanat ve botanik bahcelerinin dahil
oldugu, kiitiphanelerin ise icerisinde sergi salonu bulunan kutlphaneler istisna

olmak iizere disinda kaldigi halka acik tiim koleksiyonlari icinde barindirir.”

1951 yilinda yapilan tanim; "Miize kelimesi burada genel ¢ikar igin yonetilen,
koruma, ¢alisma, amaglariyla ve 0Ozellikle, sanatsal, tarihi, bilimsel ve teknolojik
koleksiyonlari, botanik ve hayvanat bahgelerini ve akvaryum gibi kiiltiirel deger
unsurlarinin ve nesne gruplarimin 6gretimleri ve haz almalari icin halka sergilendigi

stirekli bir kurulus" seklindedir.

1961 yila gelindiginde tanim; "Miize, kiiltiirel ve bilimsel 6nem tasiyan eser
koleksiyonlarimi, egitim, ¢alisma ve insanligin estetik hazzi i¢in toplayan, koruyan,
arastiran, ileten ve sergileyen, halka acgik, toplumun ve toplumun gelisiminin

hizmetinde olan kdr amaci giitmeyen kalict bir kurulustur." seklinde degismistir.

1974 yilinda Danimarka'nin Kopenhag sehrinde yapilan genel kurulda, tanim tekrar
degistirilmis olup; "Miize, insanoglunun ve ¢evresinin kesin kanitlarini, egitim,
calisma ve insanligin estetik hazzi igin toplayan, koruyan, arastiran, ileten ve
sergileyen, halka acik, toplumun ve toplumun geligiminin hizmetinde olan kar amaci

giitmeyen kalict bir kurulustur." sekline doniismiistiir. Halen bu tanim gegerlidir.

1 http://icomturkey.org/tr/icoma-g%C3%B6re-m%C3%BCzenin-tan%C4%B1m%C4%B1,cevrimici,
12/06/2016
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Miize koleksiyon kayitlart ile ilgi ilk kapsamli g¢aligmalar Amerika Birlesik
Devletlerinde yapilmigtir. 1881 yilinda, o zaman Washingtonda U.S National
Museum olarak acilan simdi ise Sanat ve Endiistri binasi olan miizenin envanter
kayitlari i¢in Stephen C. Brown kayit sorumlusu olarak gorevlendirilmistir. Brown’
nun yetenegi 1876 da Pledelphida yapilan Yiizyilin Sergisindeki koleksiyon
yonetiminde kesfedilmistir. Ayni miizede yonetici yardimcisi olan G. Brown Goode
ile birlikte envanter kayit islemlerini gergeklestirmistir. Goode miize yOnetimi
egitimi de almis ve Kensington Museum, simdiki adi ile Victoria and Albert
miizesinden ¢ok etkilenmistir. 1895 yilinda “Principles of Museum Administration”™

adl1 genis kapsaml1 bir makale yaymlamistir.?

Bu makalede miize envanter kayitlar ile ilgili iki noktaya deginmistir.
- Bir koleksiyonu degeri kayitlarinin dogrulugu ve tamligiyla yiiksek derecede
ilgidir.

- Degerleri ve tarihi olmayan bir miizenin yok olmasi korunmasindan daha

iyidir.

1800” 1i yillarda miizelerdeki gelismeler ¢ok yavasti. American Association of
Museum’ un kurulmasi ile birlikte miize yonetiminde hizli gelismeler yasanmaya
baslandi. Miizelerin hemen hemen hepsine kayit sorumlulari atanmaya bagslandi.
1900’ li yillarda miizelerde envanter kayit islemleri ve koleksiyon korumasi

miizelerin en énemli gérevi haline geldi.?

2000’ 1i yillara geldigimizde diinya iilkeleri ile birlikte {ilkemizde de miize envanteri
miuzeler icin en 6nemli olgu galine geldi. TBMM Milli Saraylara, Kultur ve Turizm
Bakanligina, Vakiflar Genel Miidiirliigiine bagli miizelerde envanter sistemleri ile
ilgili ¢aligmalar bilisim teknolojileri de kullanilarak hizla tamamlandi ve bu konu ile

ilgili genelgeler ve yonetmelikler yayimlandi.

2Rebecca A. Buck, Jean A. G.ilmore, Museum Registration Methods 5(Washington, D.C.:
American Association of Museums, 2010), s. 2

3 Rebecca A. Buck, Jean A. G.ilmore, Museum Registration Methods 5(Washington, D.C.:
American Association of Museums, 2010), s. 3



TBMM Milli Saraylara bagl saray, miize, kosk ve kasirlarin (Dolmabahge Sarayi,
Beylerbeyi Sarayi, Yildiz Sale Koski, Thlamur Kasri, Kiicliksu Kasr1 v.b.) 1952
yilinda yapilan envanter kayitlart TBMM Bagkanlik Divaninin 04/03/2004 tarih ve
33 nolu karar1 ile onaylanan “TBMM Milli Saraylar Ayniyat Yénetmeligine™ gore
elektronik ortama aktarilmigtir. Objeler ile ilgili biitiin envanter islemleri 1952 yili
kayitlar1 esas alinarak bu yonetmelige gore yapilmaktadir. Objelerin biitiin sicilleri
ilgili evraklarla birlikte 1952 yil1 defter envanter kayitlarina gore elektronik ortamda

tutulmaktadir.

1952 yilinda envanter defteri ile birlikte objenin ilk kayit yeri ve sonraki

hareketlerinin tutuldugu repertuar defteri de olusturulmustur.
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Resim-1: TBMM Milli Saraylar 1952 yili Envanter ve Repertuar Defterleri

4 https://www.tbmm.gov.tr/genser/sy7.pdf, Cevrimici, 12/06/16



https://www.tbmm.gov.tr/genser/sy7.pdf

Kiiltir ve Turizm Bakanlhig, Bakanlik Makaminin 21/03/2001 tarihli onay1 ile
‘Muzecilik Klavuzu’ nu yiriirliige sokmustur. Bu klavuza gore bir miizede

bulunmasi gereken defterler soyledir;

“-Arkeolojik ve Etnografik Eser Envanter Defteri
- Sikke Envanter Defteri

- Mize On Envanter Defteri

- Repertuar Defteri

- Etutlik Eser Defteri

- Yediemin Defteri

- Demirbas Defteri

- Kitap Kayit Defteri

- Teftis Defteri

- Gelen Evrak Kayit Defteri

- Giden Evrak Kayit Defteri

- Evrak Zimmet Defteri

- Posta Zimmet Defteri

- Biitge Giderleri ve Odeme Emirleri Defteri
- Mutemet Avans Defteri

- Kadro ve Maas Defteri

- Ambar Defteri

- Depo Giris Defteri

- Nobet Devir Teslim Defteri

- Gece ve Gindiz Guvenlik Nobet Defteri
- Anahtar Teslim Defteri

- Teshir Salonu Kontrol Defteri

- Bekgci Kontrol Saati Defteri

- Orenyeri Kontrol Defteri

- Giivenlik Kontrol Defteri®”

Shttp://mevzuat.basbakanlik.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.11076&Mevzuatlliski=0&source X
mlSearch, Cevrimici, 12/06/2016
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Kiiltiir ve Turizm Bakanliginin da envanter yonetimi ve giivenlige son derece dnem
verdigi goriilmektedir. Topkapi Sarayr gibi en biiyilk miizesinde ‘File Maker’
programi ile biitiin envanteri elektronik ortama aktarmis ve RF-ID teknolojisi
kullanim1 i¢in ¢aligmalarinmi siirdiirmeketrdir. Pek cok miize ve oren yerlerindeki

envanter ¢alismalar1 halen devam etmektedir.

Resim-2: Anadolu Medeniyetleri Miizesi Eser Envanter Defteri®

Vakiflar Genel Miidiirliigli, Resmi Gazete Tarihi: 06.02.2007 Resmi Gazete Sayist:
26426 ile ‘Miizeler Yonetmeligi’’ yayimlamistir. Bu Yénetmeligin 9. Maddesinin b.
bendinde miize miidiirliiiiniin gorevleri arasinda envanter hazirlamak ve yilda en az

bir kez sayim yapmayi belirtmistir.

® Cayirezmez Nurdan A., “Taginabilir Kiiltiir Varliklarinin Kayit Altina Alinmasi ve Takibinde
Alternatif Bir Yéntem Onerisi:RF-ID (Radyo Frekansli Kimlik Tanimlama) Teknolojisi”, Kiiltiir ve
Turizm Bakanligi Uzmanlik Tezi, Ankara, 2008, s.8
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1.1.2. Envanter Tanimi

Envanterin Sozliik Anlami: “Envanter, belirli bir tarihe iliskin borg, alacak ve
varliklarin miktarlarinin ve degerlerinin, sayim, kontrol ve diizeltme yaparak
saptanmasidir.” 8

Miizecilikte Envanter Tanimi: Miizelerin sahip olduklar1 ya da 6diing aldiklar tarihi
objelerin ve yapilarin saptanarak nitelik, nicelik, kiymetleri ve gordiikleri islemlerin

belirli kurallara gore kayit altina alinmasidir.

Bu tanimdan da anlasilacagi iizere bir envanter bir objenin sadece kayit altina
alinmas1 degildir. Ilgili objenin biitiin sicil islemlerinin de kayit altina almmasidir.
Objenin bakimi, onarimi, yer degisikligi ve terkin edilmesi (envanterden

diisiiriilmesi) gibi biitlin islemlerinde kayit altina alinmasidir.

1.1.3. Envanter Gerekliligi

Koleksiyonun tamami ya da rastgele secilen bir kisminin fiziksel olarak yerindeligi,
objelerin durumu ve giivenlik amacl olarak periyodik araliklarla kontrol edilmelidir.
Miizeler sahip oldugu ya da ddiing aldig1 objelerin bakimindan ve giivenliginden hem
yasal, hem de etik olarak sorumludur. Bu durum, American Association of Museum
(Amerikan Miize Kurumu) da dahil olmak iizere miizeler icin bir &n sarttir.’
Miizelerde envanter hazirlama ¢ok Onemli ve zor bir is oldugu halde miize
calismalarinda ¢ok On plana ¢ikmaz. Envanter kayitlart koleksiyonun bakimi,
onarimi, sayimi, giivenligi ve sigortasi igin biiyiik 6nem arz eder.!®  Envanter

miizelerde olmazsa olmazdir.!!

8 Dorothy H. Dudley, Irma Bezold Wilkinson, et al., Museum Registration Methods (Washington,
D.C.: American Association of Museums, 1979), s. 413,415

® Gordon McKenna, Efthymia Patsatzi, ed., SPECTRUM: The UK Museum Documentation
Standard (Cambridge: Museum Documentation Association, 2007), s. 77

10 Dorothy H. Dudley, Irma Bezold Wilkinson, , a.g.e., s.334

11 Robert B. Burke Sam Adeloye, ed. International Council of Museums and International Committee
on Museum Security,., A Manual of Basic Museum Security, (Leicester, Great Britain: deVoyle,
Leicester, 1986), ss. 15-6



Saray ve Miizelerde envanterin ne kadar 6nemli oldugunu 6zellikle uluslararast tarihi
eser kagakeilig olaylarinda agik¢a gormekteyiz. Bugiin  yurtdisindaki  pek cok
miizede bize ait olan tarihi eser sergilenmektedir. Ancak bazilarini geri alabilsekte,

elimizde kayit kayit bulunmadigi i¢in ¢ogunu geri alamamaktayiz.

1.1.3.1. Saymm

Sayim; bir objenin varliginin ya da yoklugunun tespit edilmesi tespit ise goz ile de
kontrol edilmesi, objenin dogru obje oldugunun kontrolii ve objenin durumunun
g0Ozlenmesi diyebiliriz. Koleksiyondaki biitiin objeler sayilabilir ve arandiginda kolay
ulagilabilir mi? Sayim memuru, koleksiyon sorumlusu ve miize midiri
konservasyona ihtiyaci olan objeleri tespit edebiliyor mu? Koleksiyon bilgisi
giivenilir mi?*2 Bu sorulara yamit verebilmek igin, giiniimiiz teknolojilerinden de
faydalanilarak giivenilir bir envanter sistemi olusturmak bir zorunluluktur. Objeler
sayilabilir olmalidir. Objelerin sayilabilir olmasi objenin varlifi ve objelerin

zimmetlenebilmesi i¢in On sarrtir.

Saray, Kosk, Kasir ve Miizelerde saglikli bir zimmet ve devir-teslim yapilabilmesi
icin envanter kayitlar1 birinci dncelige sahiptir. Ozellikle resmi kurumlar i¢in bu
durum ¢ok daha fazla 6nem arz eder. Sik sik degisebilen zimmet sorular1 dikkat
cekicidir. Hizli ve dogru bir sayim sistemi kurulmadan giivenilir bir zimmet ve devir-
teslim islemi yapilamaz. Bir zimmet sorumlusu degistiginde sistemde yeni zimmet
sorumlusunun tanimlanabilmesi biiyiik 6nem arz eder. Bu da hizli ve dogru bir sayim
sistemi ile miimkiindiir. Envanter ve sayim sistemi oturmamis miizelerde maalesef
zimmet sorumlusu degistigi halde bazen uzun zaman sonra yeni zimmet sorumlusu

tanimlanabilmektedir.

12 Dorothy H. Dudley, Irma Bezold Wilkinson, a.g.e., s.67



1.1.3.2. Denetim ve Guvenlik

Tamamlanan ve giincellenen bir envanter sistemi hirsizliklarin erken fark edilmesini
saglar. Uluslararas1 Miizeler Konseyi (International Concil Of Museums- ICOM),
miizelerin envanter sistemlerini kurmalarma ve siirekli giincellemelerine vurgu
yapmaktadir. ICOM, “ Koleksiyonunun ne oldugunu, nerede oldugunu, ne durumda
oldugunu bilmeyen bir miize, neyin kayboldugunu ve en onemlisi neyi geri yerine
koyacagini bilemez”*® demektedir. Bu nedenle her miizenin mutlaka Colection
Koleksiyon Ydnetim Plan1 (Management Plan — CMP) olmalidir. Ulkemizdeki

miizelerin yonetim plani TBMM Milli Saraylar ve Kiiltiir ve Turizm Bakanliginin

cikarmig oldugu yonetmelik ve genelgeler de tanimlanmustir.

1.1.4. Envanter Politikasi

Miize envanter politikas1 hazirlanirken; bagli oldugu kurumun koleksiyon yonetimi
kapsamindaki ¢alismalar dikkate alinmalidir. Envanter politikast koleksiyon
yonetimi ile ¢elismemelidir.

Koleksiyon yonetimi, Miize koleksiyonunun gelisimi, bakimi, korunmasini
dokumantasyonunu ve koleksiyonun kullanilir halde tutulmasini ile ilgili her seyi
igerir. Koleksiyon yonetim politikalarinda temel bazi1 kurallar soyledir:**

- Miizeye giren her bir obje ve 6rnek mutlaka kayit altina alinmalidir.

- Koleksiyon uzun sireli koruma icgin stabil ve wuygun bir alanda

depolanmalidir.
- Koleksiyon diizenli olarak envanterlenmeli ve izlenmelidir.
- Koleksiyonun saklandigi alan diizenli olarak izlenmelidir.

- Koleksiyondaki her aktivite mutlaka kayit altina alinmalidar.

13Gordon McKenna, Efthymia Patsatzi, ed., SPECTRUM: The UK Museum Documentation
Standard (Cambridge: Museum Documentation Association, 2007)., s.77-79
14 Rebecca A. Buck, Jean A. G.ilmore, a.g.e., s.24
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Rebecca A. Buck koleksiyondaki objeler kayit altina alinirken asagidaki
numaralandirma sistemini 6nermistir.*®

- Miizenin sahip oldugu kalic1 objeler i¢in;

e 2010.1 ---------------- 2010 yilinin ilk kaydi.

e 2010.1.1 -------------- Birinci tek obje.

e 2010.1.1-10----------- 10 objeli bir grubun ilk objesi.
e 2010.1.a,b------------- 2 pargali takimin ilk objesi.

- Gegici obje kayitlar igin;
e TR.2010---------------- 2010 y1l.
e TR2010.1--------------- 2010 yil ilk kaydi.

(TR: Temporary Record- Gegici Kayit)”

- Odiing alinan objeler i¢in;
e L2010 --------m-mmmmmm- 2010 yil.
e L2010.1----------------- 2010 y1l1 ilk kayda.

(L: Loan —Odiing alman)™
Rebecca A. Buck’ in 6nerdigi obje numaralandirma sistemi; Milli Saraylar Envanter
sistemine ¢ok yakindir. Ayni sekilde tek obje, grup ve takim obje mantigi vardir.
Yalnizca yil yerine defter numarasi, takimin pargalarindaki harf yerine ise yine
numara kullanilmistir. Y1l kullanilmamasinin sebebi ise, siirekli obje giris ¢ikisi

olmamasidir.

Helen Ashby her miize i¢in en az asagidaki sartlar1 saglayan bir envanter

politikasi olusturmasini énermistir.®

15 Rebecca A. Buck, Jean A. G.ilmore, a,g.e., s. 206

16 Helen Ashby, Gordon McKenna, Matthew Stiff, ed., SPECTRUM Knowledge: Standards for
cultural information Management (Cambridge: Museum Documentation Association, 2001), s.30-
31
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- Her objenin sorgulanabilecegi sekilde kaydi olmalidir.
- Her objenin durum bilgisi olmalidir.
- Yapilan degisikliklerin kaydi olmalidir.

- Envanter listesi miizede dosyalanmalidir.

1.1.5. Envanter Plan ve Program
Envanter plan ve programi ilgili miizenin bagh oldugu kurumun yonetmelik ve
genelgelerine bagl olarak sekillenir.
Envanter Plan ve Programi yapilir iken en az su kriterler g6z o6niinde tutulmalidir.
- Envanterin kapsami ve amact.

- Envanteri zamaninda tamamlamak i¢in para kaynagi.

- Envanteri tamamlamak icin gerekli diger kaynaklar. (Insan giicii, bilgisayar,

etiketleme ve resimleme aletleri vb.)

- Envanteri tamamlamak i¢in zaman ¢izelgesi (Time Table) hazirlamak.
- Kimlerin bu ¢aligmaya dahil olacagini tespit etmek.

- Envanteri tamamlamak i¢in ¢aligma metodunu belirlemek.

- Envanterin {irettigi bilgilerin nasil kataloglanacagi, yonetilecegi ve nasil

denetlenip, yorumlanacagini belirlemek.!’

*Envantere dahi olan yeni objelerin gecici kaydinin yapilmasi
**(zellikle sergilemek amaci ile kisi yada kurumlardan diing alinan eser
17 Gordon McKenna, Efthymia Patsatzi, ed., a.g.e., s. 78
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1.1.6. Envanter Yonetimi

Envanter politikalar1 ve prosediirleri olusturulduktan sonra uygulama siireci ile
envanter ¢calismalari 6nem tagimaktadir. Envanter islemi silirecinde son adim envanter
yonetimidir. Envanter uygulamasi, her obje ig¢in tekrarlandig1 i¢in uygulamasi
basittir. Ancak, koleksiyondaki obje sayisina ve ¢esidine gore siire¢ zaman alir. Her
obje icin agagidaki degiskenleri igeren kayitlar olusturulmalidir.

- Obje Numarast

- Obje Adi

- Kisa Obje Tanimi1

- Obje Evsafi

- Obje Mevcut Konumu

- RF-ID Etiketi

- Tek Obje, Gruba Ait, Takima Ait

- Obje Hakkinda Not, Kayit Eden ve Kayit Tarihi

Envanter yonetimi ile ilgili olarak “T.C. Kiiltiir Bakanligi Kiiltiir Varliklar1 ve
Miizeler Genel Midirliigii” 21.03.2001 tarihinde yiiriirliige giren “Miizecilik
Klavuzu” yaymlamistir. Bu klavuzda envanter yonetiminin nasil yapilacagi

“Envanter Islemleri” bashig: altinda;

“Envanter edilecek kiiltiir ve tabiat varliklar: i¢in dncelikle ayniyat tesellim
makbuzu kesilir, ayniyat/ambar memuru tarafindan ilgili seksiyonun ihtisas
elemanmina imza karsihigi teslim edilir, miize 6n envanter defierine kaydedilir. Ihtisas
elemani tarafindan Miizeler I¢ Hizmetler Yonetmeligi'nin 19.ve 20.maddeleri
geregince, yillar itibariyle miiteselsil sira numarasi verilir ve eserin tiiriinii belirtmek
icin de Arkeolojik eser ise (A), Etnografik eser ise (E), sikke ise (S) harfleri envanter
numarasimin sonuna yazilarak (2001/1(4), 2001/1(E),2001/1/(S) gibi), envanter
kaydy yapilir, Envanter figleri hazirlanir. Envanter islemleri tamamlandiktan sonra,
envanter numarasi ayniyat/ambar memuruna bildirilerek teselliim makbuzuna
kaydedilmesi saglamr. Ayniyat teselliim makbuzunun tarihi ve seri numarasi
envanter defterindeki miizeye geldigi giin/tarih karsisina yazilir. Ayrica repertuar
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defterine gerekli bilgiler kaydedilir. Envanter kaydi yapilmamis eserler teghire
konulmayacak ve depoda saklanacaktir (EK-1) Seklinde tanimlanmustir.”8

1.2. DENETIM VE GUVENLIK

Saray ve Mizelerde envanterin ne kadar 6nemli oldugunu 6zellikle uluslararasi
tarihi eser kacakeilig1 olaylarinda agik¢a gérmekteyiz. Bugiin yurtdisindaki pek
cok miizede lilkemize ait olan pek cok tarihi eser sergilenmektedir. Ancak bazilari
geri alabilse de, elimizde kayit bulunmadigi i¢in ¢ogunu geri alamamaktayiz.
Buradan, “Kayit altina alamadigimiz ve sayamadigimiz obje bizim degildir” sonucu
cikarmak yanlis olmaz. Son yillarda gelisen dijital teknolojileri miize denetim ve

kontroliinde 6nemli dl¢lide yardimer olmaktadir.

Denetim ya da kontrol, miizecilikte giivenligin de bir parcasidir. Dokuz kollu
kristal bir samdan diislinelim. Bu samdan sayim sirasinda yerinde olup sayilabilir.
Ancak denetim eksik olur ise, bu samdanin kollarindan birisinin eksildigini tespit
etmek mimkiin degildir. Ozellikle seksiyon sorumlularinin sayim yada rutin
kontrolleri sirasinda objenin mevcut durumu ile fotografini kiyaslayabilmesi denetim
acisindan son derece onemlidir. Bakim, onarim ve konservasyona ihtiyacit olan
objelerin tespiti icin gucli bir denetim sistemi tasarlanmistir. Zira bir objenin
giivenligi son derece iyi saglanip, denetimi 1yi yapilmadig: siirece o obje zamanla

yok olabilir.

Bu nedenle envanter defter kayitlar1 veritabanina aktarilir iken, ayn1 zamanda
denetimi de saglayabilmek icin, her bir objenin birden fazla fotografinin da

veritabanina aktarilabilmesine olanak saglayan bir yapi tasarlanmistir.

Giliniimiizde saray, kosk, kasir ve miizelerin en biiyiik problemlerinden birisi obje ve

mekan giivenligidir. Fethiye Erbay; “Elektronik giivenlik sistemleri;hem binanin dis

18 «“T.C. Kiiltiir ve Turizm Bakanhg” , Miizecilik Kilavuzu, 23.03.2004, (Cevrimici),
http://teftis.kulturturizm.gov.tr/TR,13998/muzecilik-klavuzu.html, Cevrimigi, 20.01.2013
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viizeyinde hem de sergileme mekanlarinda kullanilmaya baslandi. Giivenlik
agisindan;sergi salonlar giris kapilari, miize ¢evresi vb. gibi ¢esitli mekanlaruzaktan
izlenebilen kapali devre televizyon sistemleri tercih edildi. I¢ mekan giivenligi igin
kameralar ve alarm sistemleri yaninda dis ¢evre giivenligi tiim kapilara, pencerelere
ve ¢atiya yerlestirilen manyetik aletler, sensorlii alarm sistemi ile giivenlik saglandh.
Ilerde gelistirilecek barkod ve elektronik cipler sayesinde miize ve galerilerin sanat
eserlerinin ¢calinma riski azalacaktir” agiklamasi ile miize giivenliginin teknoloji

destekli degisimini 6ne ¢ikarmaistir.

Ulkemizde TBMM Milli Saraylar Ayniyat yonetmeliginde (Ek-2) ve TC.
Cumbhuriyeti Kiiltiir ve Turizm Bakanlhig1 Miizeler I¢ Hizmetler Yonetmeliginde (Ek-
3) ile TC. Cumbhuriyeti Kiiltir ve Turizm Bakanligi Korunmas: Gerekli Taginir
Kiltiir Ve Tabiat Varliklarinin Tasnifi, Tescili ve Miizelere Alinmalar1 Hakkinda
Yonetmeliginde (Ek-4) saray ve mizelerde envanter ve givenlikle ilgili detayli
maddelere yer verilmistir. Bu yonetmeliklerin ortak noktas: ve énemle vurgulanan

konunun envanter, sayim, denetim ve giivenlik sistemleri oldugunu gérmekteyiz.

1.2.1. Obje Giivenligi

Obje giivenligi i¢in glinlimiizde ¢ok farkli bilisim teknolojileri kullanilmaktadir. Bu
teknolojilerden yurt i¢inde ve yurt disinda en ¢ok kullanilanlar1 sunlardir.
- Alarm Sistemleri

Lazer Teknolojisi

- RF-ID Etiket (RF-ID Tag) teknolojisi
- Aktifi Etiket (Active Tag)

- Pasif Etiket (Passive Tag)

- Akl Kamera Sistemi
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TBMM Milli Saraylar envanter, sayim, denetim ve giivenlik yazilimi gelistirmistir.
Bu yazilimm ilk versiyonuna 1997 yilinda geg¢ilmistir. Yazilim glinlimiize kadar
stirekli glincellenmistir.

Yazilim sistemi Milli Saraylar Envanterinde kayithi objelerin giivenligi, hizli ve
giivenilir bir sekilde sayimi igin veritabani, aktif ve pasif RF-ID - Radio Frequency
IDentification- (Radyo Frekansli Kimlik Tanimlama) etikete uygun olarak
tasarlanmistir.  Obje denetim ve giivenliginde RF-ID etiketlerin kullanimi1
yayginlagmaya baslamistir.

T.C. Kiltiir Bakanligi 2008 yilinda, obje giivenligi ve envanter sayim ve denetim
islemlerinde RF-ID etiket kullanma ¢alismalarina baslamstir.

“Kiiltiir Varliklar1 ve Miizeler Genel Miidiirliigii, Radyo Frekansli Tanmmlama
(RFID) adi verilen proje ile biitin muzelerde ve Oren yerlerinde sergilenen ya da
depolarinda saklanan kiiltiir varliklarinin takip edilmesi, envanterlenmesi, yurt i¢i ve
yurt disi  dolasimi  sirasinda  giivenliginin  saglanmasi, anlik  denetimlerin
vapilabilmesi ve sayimlarda siirekliligin saglanmasint amagliyor.

Bu ¢alisma kapsaminda, sabit ve tasinabilir RFID ekipmanlari, sistemleri,
prototipleri ve iiretim metotlar gelistirilerek, projenin miize yonetimi ve giivenligine
katki saglanmasi hedefleniyor.

T.C Kiiltiir ve Turizm Bakanhg Kiiltiir Varliklar: ve Miizeler Genel Miidiirliigii,
RFID projesinin tamamlayicist olarak Miizeler Ulusal Envanter Sistemi (MUES)
projesini de ayni anda hayata gegirdi. Yazilim gelistirme ¢aligmasi olan MUES’le
miizelerdeki biitiin tasinir eserlerin yazili ve goriintiilii biitiin bilgileri bilgisayar
ortaminda depolanacak. Boylelikle eserlerin bilgi, durum, envanter, takip ve sayimi
kolaylasacak*®. Buradan anlasildig gibi biitiin kiiltiir varliklarinin defterler {izerinde
el yordami ile takip edilen envanter kayitlar1 elektronik ortama aktarilacaktir. Bu
sayede ¢ok daha hizli ve giivenilir bir sekilde biitiin objelerin sayim1 yapilabilecek,
denetim ve gilivenligi bilisim teknolojileri imkanlar1 dahilinde en {ist seviyeye
cikacektir.

1.2.1.1. RF-ID Etiket

RFID kelimesinin Ingilizce acilimi: Radio Frequency IDentification ‘dir.2% Tirkge

anlami ise Radyo Frekansli Kimlik Tanimlama’ dir. Radyo frekansh Tanima nasil

19 http://www.milliyet.com.tr/muzelerde-teknoloji-cagi--bilisim-886014/, Cevrimigi, 21.01.20013
20 http://www.rfid-turkiye.com/, Cevrimigi, 30.01.2013

16


http://www.milliyet.com.tr/muzelerde-teknoloji-cagi--bilisim-886014/
http://www.rfid-turkiye.com/

yapilmaktadir? Daha acik bir sekilde ifade edecek olursak, “Radyo Frekans sinyali
kapsama alanina giren canli ya da cansiz varligin belirli bir mesafeden otomatik
olarak” taninmasina imkan saglar. ( canli varliklar; insan, hayvan vb. cansiz varliklar
ise; esya, cisim, iirlin vb. olabilir) RFID, lizerinde mikroislemci ile donanmis etiket
tastyan bir nesnenin, bu etikette tasidig1 bilgi yapisi ile hareketlerinin izlenebilmesine
imkan veren, radyo frekanslari ile ¢alisan teknolojiye verilen addir.?!

RFID etiket tarihgesine bakarak bu sistemlerdeki gelismeleri daha iyi anlamak

mUimkandr.

1.2.1.2. RF-ID Etiket Tarihcesi

“Mevcut teknolojilere ve artan veri islemlerine bir tamamlayici olarak goriilen RFID,
1970 yilindan beri kullanilan ve kanitlanmis bir teknolojidir.

RFID i¢in daha karmasik bir tamim verecek olursak bu, elektromanyetik yakinlik
tanima ve veri isleme sistemidir. Varliklar ve nesneler tizerinde RFID etiketleri, bu
etiketlerdeki bilgiye ulasmak ve okumak i¢inde RFID okuyucular1 kullanarak, RFID
cubukkod teknolojisi lizerinde optik olmayan iletisimi, bilgi yogunlugu ve iki tarafli
iletisim becerisi ile gelisme saglamistir. RFID gilinlimiizde genis uygulama ve
kullanim alanlarina sahiptir. Bina girig-¢ikislari, tedarik zinciri izleme, gegis licreti
toplama, otopark giris kontrolii, perakende satis stok denetimi, kiitiiphane kitaplarini
izleme, hirsizlig1 6nleme, arag giivenlik sistemleri ve hareket izleme bu alanlardan
sadece bir kismidir. RFID sistemler verimlikte biiyiik kazanglar saglarken, bireylerin
ve kurumlarin glivenligine ve mahremiyetine yonelik biiyiik tehditleri meydana

getirmektedir.”

RFID arastiran ilk makalelerden biri olan “Yansiyan Enerji Yontemi ile Iletisim”
adiyla 1948 yilinda Harry Stokman tarafindan ikinci diinya savasi sirasinda radar ve
radyo arastirmalar1 kabul edildikten hemen sonra yayinlandi. RFID ile iligkili olarak
uzun menzilli alic1 verici sistemleri ve ugaklar da kullanilan IFF- IFF | Il. Dlnya

Savasit esnasinda ABD'de askeri amaglarla {iretilmis bir transponder sistemi. IFF

21 https://www.google.com.tr/?gws_rd=ssl#g=rfid+ile+ilgili+makaleler, Cevrimigi, 24.04.2016
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kisaltmas: Ingilizce Identification Friend or Foe (dost-diisman tespiti)®? sistemleri

gibi baska teknolojiler de gelistirildi.

1950’lerde RFID teknikleri, bir grup oncii bilim adaminin yayimladigi arastirma ve
bilimsel tabanlt makaleler ile kuramsal olarak kesfedilmistir. 1960’larda ¢ok sayida
arastirmact ve mucit ilk 6rnek sistemler gelistirmistir. O donemlerde elektronik
makale gozetimi (EAS — electronic article surveillance) donatimlari kullanilarak
ticari anti-hirsizlik sistemleri (6rnek Sensormatic ve Checkpoint) piyasaya
striilmiistiir. Sistem 1-bitlik RFID etiketler kullanir, amag etiketin ortamda bulunup
bulunmadigii tespit etmektir, genellikle perakende satis magazalarinda yiiksek
fiyata sahip irilinlere takilarak kullanilir. Bu sistem ile RFID sistemlerin diinya
tizerinde ilk ve en yaygimn ticari kullanim sekli olmustur, aynt zamanda RFID
teknolojilerinin  anti-hirsizlik konusunda da uygulama alani bulmustur. 1970
yillarinda RFID’ye arastirmacilar, gelistiriciler ve iclerinde Los Alamos Bilim
Laboratuar1, Isve¢ Mikrodalga Enstitiisii gibi organizasyonlarinda bulundugu
akademik enstitiiler tarafindan yogun ilgi olmustur. Bu donem i¢inde hayvan
etiketleme gibi ticari olarak varligini siirdiirebilecek, biiyiik calismalar ve
uygulamalar yapilmistir. 198011 yillarda RFID uygulamalari bir¢ok alana yayilmstir.
Avrupa’da hayvan izleme sistemleri cok yayginlasmis, ayn1 zamanda Italya, Fransa,
Portekiz ve Norveg gibi iilkelerde iicret gecisli yollar RFID ile donatilmistir.

1990lar RFID icin kayda deger bir donemdir, Oklahoma da 1991de acilan iicretli
gecis sistemi araglara giselerden araclariyla duraklamadan hizlica geg¢is imkaninm
tanimistir. Benzer tarz sistemler Avrupa’da da kendine yer bulmustur. Bu tarz
uygulamalar zamanla diinya lizerinde yayilmis ve Arjantin, Avustralya, Brezilya,
Cin, Giliney Afrika, Japonya, Kanada, Yeni Zelanda ve daha bircok Ulkede
kullanilmistir. Gelismeler 1990larda biitiinlesmis devrenin gelistirilmesi ile RFID

etiketlerinin bir tek biitiinlesmis devre boyutuna kiigiiltiilmesine kadar devam etti.

Su an frekans spektrumu tahsisinin ussallastirilmasi i¢in devletler arasinda,

standartlarin gelistirilmesinde ve ticari uygulamalarin ortaya konmasi: konusunda

22 https://tr.wikipedia.org/wiki/IFF, Cevrimici, 24.06.2016
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biiyiik bir calisma mevcuttur. Bugiine kadar Birlesik Devletler Tescil Dairesinde

RFID ve uygulamalar ile ilgili 350° den fazla patent kayitlidir.?3

Kronolojik gelisimi ve kullanim soyledir: 24

-1940-1950 II. Diinya Savasi i¢in radarin gelistirilmesi

ve kullanim1 1948 RFID icadi.

-1950-1960  RFID teknolojisinin ilk icatlari, Laboratuar deneyleri.

-1960-1970  RFID teorisinin gelistirilmesi. Bu alanda uygulama denemelerinin
baslangici.

-1970-1980  RFID gelisiminin patlamasi. Uygulamanin gelisme hizi testleri, ilk
basit uygulamalar.

-1980-1990  Ticari RFID uygulamalarinin ortak pazara girisi

-1990-2000  Standartlarin ortaya ¢ikist

- RFID genisleyen yayilist

- RFID giinliik hayatin bir par¢asi

1.2.1.3. RF-ID Etiket Cesitleri

-Pasif RFID etiketler
-Aktif RFID etiketler

1.2.1.3.1. Pasif RF-ID Etiketler

Bu etiket tiiriinde pil kullanilmadigi i¢in pasif denilmektedir. Pasif (etkisiz) etiket

(kendi giicii yok): Okuyucu verici olarak gorev yapar ve yongay1 (Mikro Chip) radyo
dalgasiyla uyarir. Yonga bu enerji ile ¢alisir ve segici olarak geri yansitarak “EPC —
Electronic Product Code” (Elektronik Uriin Kodu) ile cevap verir. Burada yongada
saklanan tek bilgi EPC’dir

23 http://rfid.mantis.com.tr/2008/05/rfid/, Cevrimici, 30 .01.2013
24 http://www.aimglobal.org, Cevrimici, 15.06.2013
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RFID etiketleri lic bolimden meydana gelir:

1.)Yonga: etiketin Gizerinde bulundugu
nesne hakkinda bilgi tasir.

2.) Anten: radyo dalgalan kullanarak
okuyucuya bilgi génderir.

3.) Kaplama: etiketin nesne lzerine
yerlestirilebilmesi icin yonga
ve anteni cevreler.

Resim-1: Pasif Etiket Yap151 (http://www.aimglobal.org, 15.06.2013)

Resim-2: Pasif RF-ID Etiket (http://www.yildizanka.com, 07.07.2013)

1.2.1.3.2. Aktif RF-ID Etiketler

Bu etiket tiirtinde pil kullanildig: i¢in aktif denilmektedir. Pasif (etkili) etiket (kendi

giicii var): Okuyucu verici olarak gorev yapar ve yongayl radyo dalgasiyla uyarir
yada kendi giicii ile uyarir. “Yonga bu enerji ile calisir ve secici olarak geri
yansitarak EPC ile cevap verir. Burada yongada saklanan tek bilgi EPC’dir.”

Yapisinda pasiften farkli olarak pil vardir. Miizelerde obje giivenliginde alarm
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sistemi gibi kullanilmaya ¢ok uygundur. Etiket yapistirilan obfe istenildigi zaman
yerinde olup olmadig1 bilgisini sisteme gonderebilir ve hareket halinde alarm iiretip
istenilen yere kisa mesaj yada mail atabilir.

http://www.barkodes.com.tr/category/donanim/rfid/

BR 502 BR 503

Resim-3: Aktif RF-ID Etiket (http://www.barkodes.com.tr/category/donanim/rfid  ¢7.07.2013)

1.2.1.3.3. RF-ID Okuyucular

RFID okuyucular elle tasinabilir, araca monteli ve sabit olmak iizere 3 g¢esittir.
Etiketlerin kodlarimin ve iginde kayith bilgilerin okunup sisteme iletilmesi gorevini
gortirler. Okuyucular da ¢iplerin sahip olduklari standartlara “(ISO 14443, 1SO 15693
gibi)” gore galismaktadir. RFID okuyucunun okuma kapasitesi; ¢ipin frekansina,
gucune, RFID etiketin aktif veya pasif olmasina, antenin hassasiyetine, ortamda sivi
veya metal olup olmamasina vb. gibi birgok etkene baglidir. Okunup yazilabilen
etiketlerde okuma kapasitesi genelde yazma kapasitesinden daha yuksektir. Aktif
“RFID ¢ipler de pasif RFID” ¢iplere kiyasla daha genis kapsama alanina sahiptir.?®

25 http://www.rfid-turkiye.com/, 08.08.2013
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Resim-3: Mobil RF-ID Etiket OkquCU (http://www.rfid-turkiye.com/, 08.08.2013 )

Resim-4: Sabit RF-ID OkquCU (http:// www.barkodetiket.info, 10.12.2013)

1.2.1.3.4. RFID Yazicillar ve RFID Cahsma

Frekanslan

RFID yazicilarin da okuyucular gibi sabit ve tasinabilir modelleri bulunmaktadir.
RFID yazicilar, etiketlerin igindeki ¢iplere bilgi kaydedilmesinde, bilgilerin

okunmasinda ve giincellenmesinde kullanilirlar. Masaiistii, dizlisti ve el
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bilgisayarlarina kablolu veya kablosuz baglanabilmektedirler. RFID etiketin i¢indeki
c¢ipe bilgi kaydetmenin yaninda, etiketi de basan RFID yazicilar da bulunmaktadir.

Resim-5: RF-ID Yazici (http:// www.barkodetiket.info, 10.12.2013)

RFID, diisiik frekans (LF) 125-134 kHz, yiksek frekans (HF) 13.56 MHz, ultra
yuksek frekans (UHF) 860-960 MHz, 2.45 GHz ve super yiiksek frekans (SHF) 5.8
GHz frekanslarinda kullanilabilmektedir

1.2.1.3.5. RF-ID Etiket Standartlar:

Ulkelerin “UHF radyo spektrumu konusunda uyum icinde olmamasi, standartlarin
gelismesinde zorluklar olusturmaktadir. Amerika ve Kanada, UHF RF-1D
sistemlerini 902-928 MHz band araliginda kullanirken, Avrupa Telekomiinikasyon
Standartlar: Enstitiisii (ETSI) 865,6 ve 867,6 MHz band araligini Temmuz 2004 te
UHF RFID kullammu icin tahsis etmistir. Japonya, Mayis 2005°de yayinladig
genelgede UHF RFID sistemlerini 953 ve 954 MHz band araliginda kullanacagini
aciklamistir. Ulkemizde, Tiirk Telekomiinikasyon Kurumu tarafindan giincel Kisa
Mesafe Erisimli Telsiz (KET) Yonetmeligi 20 Mart 2010 tarihli ve 27527 sayilt Resmi
Gazetede yayimlanmistiv. Buna gore 2 Watt ¢ikisli UHF RFID sistemleri 865,6 ve
867,6 MHz” band araligini  Avrupa ile uyumlu olarak kullanacaktir.
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UHF spektrumunda farkli diinya iilkelerinin kabul ettigi band araliklar1 agagidaki
sekilde yer almaktadir. Uluslararasi Telekomiinikasyon Kurumu (ITU), global radyo
spektrumu agisindan diinyay1 ii¢ bolgeye ayirmustir. Birinci b6lge Avrupa, Orta
Dogu, Afrika, Rusya, ikinci bolge Amerika, iiglincii bolge Avustralya dahil olmak

lizere diger Asya iilkelerini kapsamaktadir.?®

1.3. Mekan Giivenligi

Bu tez c¢alismasinda obje giivenligi ele alinmistir. Ancak miizeler i¢in mekan
giivenligi de son derece oncelikli bir konudur. Giinlimiizde mekan giivenligi igin
kullanilan baz1 teknolojiler sunlardir;”

Akilli Kamera Guvenlik Sistemleri

Yangin Sezim ve Sondiirme Sistemleri

Acil Durum Anons Sistemleri

- Lazer Cit Sistemleri

Son yillarda gerek resmi ve gerekse Ozel miizelerde bu teknolojilerin siklikla
kullanilmaya basladigin1 gormekteyiz. T.C. Kiiltir Bakanligina ve Milli Saraylara
bagli Dolmabahge Sarayr ve Beylerbeyi sarayr gibi tarihi mekanlarda, Sabanci
muzesi gibi 6zel mizelerde bu teknolojilerin hemen hemen hepsi karma olarak

kullanilmaktadir.

26, http://www.rfid.itu.edu.tr/index_01.html, Cevrimici,10.12.2013
*Bu teknolojiler giivenlik agisindan ayr1 ayr1 yada birbirine entegre edilerek kullanilabilir
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IKINCi BOLUM
MILLI SARAYLARIN ENVANTER SISTEMININ 1924-2014
ARASI DEGISIMI

2.1. MILLI SARAYLAR VE MILLIi SARAYLARDA
ENVANTER TARIHCESI

2.1.1. MILLI SARAYLAR TARIHCESI

Cumbhuriyet doneminde Atatlrk'in verdigi onemli kararlardan biri de Osmanli
Saraylan ile ilgiliydi. 3 Mart 1924'de ¢ikarilan “431 sayili yasanin 8, 9 ve 10*
maddeleriyle, Osmanli Imparatorlugu'nda padisahlik etmis kimselerin Tiirkiye
Cumbhuriyeti arazisi dahilindeki tapuya kayith mal varliklar ile padisahlik saraylari,
kasirlar1 ve koskleri ile bunlarin ihtiva ettigi mefrusat, takimlar, tablolar, sanat
eserleri ve her tiirlii esyanin millete intikali; 11 inci maddesiyle de millete intikal
eden bu menkul ve gayri menkullerin tespit ve muhafazasi igin bir nizamname
tanzim edilmesi kabul edilmistir.

Nizamname, Vekiller Heyeti Karar1 olarak 18 Ocak 1925 tarihinde 1371 say1 ile
c¢ikarilmistir. Bu Nizamnamenin birinci maddesi soyledir:

"Saraylart tesbit ve muhafaza komisyonlart adiyla kurulmus olan komisyonlar
marifetiyle mevcudu tahrir edilmekle beraber tahti muhafazaya aldirilmis olan
mebaniden Dolmabahge ve Beylerbeyi Saraylart Milli Saraylar nami altinda
muhafaza edilmek Uzere kurulacak Milli Saraylar Miidiirliigiine, Topkapt Sarayt
miize olarak kullamiimak iizere Miizeler Idaresine, Aynalikavak ve Tophane Kasirlar:
kongre ve konferanslara tahsis edilmek iizere Milli Saraylar Miidiirliigiine, Yildiz
Sarayr teferruati da kullanilis sekli ilerde belirlenmek Uzere muvakkaten Millt
Saraylar Miidiirliigiine, geri kalan emldk istifade edilir sekle konmak iizere Istanbul
Vilayeti Emlaki Milliye Miidiirliigiine terk olunmustur."

Sonradan 10 Haziran 1925 ve 18 Kasim 1925 ve 24 Temmuz 1930 tarihli Vekiller
Heyeti Karar1 geregince, Thlamur, Kiigiiksu, Yalova Atatiirk Koskleri bahgeleriyle
birlikte, Yildiz Sarayi'nin ise yalmiz Merasim Dairesi Milli Saraylar Idaresi'ne tevdi
edilmis ve Yildiz Sarayr Merasim Dairesi'nin beynelmilel kongre ve konferanslara
tahsis edilmesi kararlagtirilmistir.
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Milli Saraylar Miidiirliigii 1933 yilina kadar Maliye Bakanligi'na bagli olarak
calismis, sonradan Atatiirk'iin arzu ve temennisi iizerine 1933 yili Biitce Kanunu ile
Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Baskanligi'na baglanmig;1982 yilinda ¢ikarilan 2919
Sayili TBMM Tesgkilat Yasasiyla da Milli Saraylar Daire Baskanligi olarak idari
yapisi yeniden diizenlenmistir.

Glinlimiizde Milli Saraylar Daire Bagkanligina bagli Saray, kosk ve kasirlar ile
fabrikalar sunlardir:

- Dolmabahge Saray1

- Beylerbeyi Saray1

- Depo Miize

- Yildiz Sale

- Kiigiiksu Kasri

- Ihlamur Kasri

- Maslak Kasri

- Aynalikavak Kasri

- Filizi Kosk

- Beykoz Kasri

- Florya Atatiirk Deniz Koskii

- Yalova Atatiirk Koskii

- Yildiz Cini ve Porselen Fabrikasi
- Hereke Hal1 ve Ipekli Dokuma Fabrikasi
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_ Resim-6: Dolmabahg:e Sarayl (http://www.millisaraylar.gov.tr/portalmain/Palaces.aspx?Sarayld=10, 10.12.2013)

“01.12.2011 tarihli ve 6253 sayili Tiirkive Biiyiik Millet Meclisi
Baskanhg Idari Teskilati Kanunuyla” Milli Saraylar Daire Baskanlig
Genel Sekreter Yardimciligina doniismiistiir. Son olarak 2018 yilinda

Cumhurbaskanligina baglanmis ve “Milli Sarayla Baskanligi” olmustur.

2.1.2. MILLI SARAYLARDA ENVANTER TARIHCESI

Halifeligin kaldirilmasinin ardindan milletin mal1 haline gelen saray, kosk ve
kasirlardaki taginir kiiltlir varliklarinin ilk envanteri, kurulan bir komisyon tarafindan
1924 yilinda olusturulmustur. Bir komisyon olustugunu 1924 yilindaki kayitlardan
anlamaktayiz. Harf devriminden once olusturulan bu envanter kayitlarinin anlasilma

giicliigii, Pek c¢ok objenin diger kamu kurum ve kuruluslarima devredilmesi,
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Cumhurbagkanligin’ 1 ¢alismalarinda tarihi mekanlar1 kullanmasi1 ve yabanci
konuklar1 agirlamasi sonucunda bazi objelerin vasiflarini kaybetmesi sonucu kayittan
silinmesi, II. Diinya Savasi sebebi ile ¢ok sayida objenin Anadolu’ya nakledilmesi ve

geri gelme siirecinde denetim gii¢liikler yeni bir envanter caligmasini zorunlu
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kilmastir. Bunun iizerine bugiin halen hukuki gecerliligi olan 1952 yili envanter

kayitlari olugturulmustur. Saray ve miizelerde envanter yonetimi, “2863 sayili Tabiat
ve Kiiltiir Varliklarini Koruma Kanunu” ve bu kanuna istinaden g¢ikarilmis
yonetmelikler ve uzun bir siire yiiriirliikkte kalan “7050 sayili Muhasebe-i Umumiye
Kanunu”  ve kanuna istinaden yayimlanmis Ayniyat YOnetmeligi ne gore

yapilmuistir.

“Milli Saraylara ait kiiltiir varliklarvmin 1952 yili envanteriyle kayitlarinin
yenilenmesini miiteakip, 1050 sayili Muhasebe-i Umumiye Kanunu ve bu kanuna
istinaden yiiriirliige konulan Milli Saraylar Idaresi Ayniyat Talimatnamesi , gérev
yetki ve sorumluluklar ile nesnelerle ilgili is ve islemlere aciklik getirmis; Kayitlarin
tutulmasi, sayim, tespit ve denetimlerine yonelik calisma usul ve esaslarin
diizenlemistir. Calismalarin ana unsurunu, Ayniyat Muhasebesi kavrami igerisinde
vetkilendirilen Mal Saymanlig1 Biriminin ¢alismalar: olugturmugstur. Giintimiizde bu
calismalar, 5018 sayili yasaya istinaden yiiriirliige giren Tasinir Mal Yonetmeliginde
(EK-5) tammli tagimir kayit ve kontrol yetkilileri tarafindan yerine getirilmektedir.”*
5018 sayilt Kamu Mali Yonetimi Kanunu 2006 yilinda 1050 sayili kanunun yerine
yiiriirliige girmistir.

1952 envanter sistemi TBMM Bagkanliginin talimati ile 1997 yilinda TBMM
personelinden olusturulan bir ekip ile (Talat Fazli Sakarya, Tanju Yazgan Arikan,
Mehmet Ekiz, Olcay Girtekin, Rustem Coskun) elektronik ortama aktarilmaya
baslanmis ve 2004 yilinda tamamlanmaistir.

2" Nevra ERTURK, Hanzade URALMAN, Miizebiliminin ABC’si, Efe Yaymlari, Istanbul, 2012,
S:76

% Nevra ERTURK, Hanzade URALMAN, Miizebiliminin ABC’si, Efe Yaymlari, Istanbul, 2012,
s.79

*Devasa defter
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Resim-6: Milli Saraylar 1952 Y1l Envanter Defterleri-Kalamozalar(Talat Fazli Sakarya)

2.2. MILLI SARAYLARIN MEVCUT ENVANTER, OBJE
SAYIM, DENETIM SISTEMI

2.2.1. 1952 ENVANTER KAYITLARI

Milli Saraylara bagli Saray, Kosk ve Kasirlarin envanter kayitlar1 1952 yilinda
envanter defterlerinden anlagildigi tizere bir komisyon marifeti ile yapilmistir.
Envanter kayitlarinin yapildig: 11 adet defter vardir. Bu defterler kapali hali 90 cm X
40 cm ebadinda kalamozalardir”. Bu defterlere sadece tarihi objeler degil, demirbas
esya kayitlari da ilgili komisyon tarafindan yapilmistir. Bazi objelerde tarihi-
demirbag olarak kaydedilmistir. Bu kalamozalara kayith yaklasik 105.000
(ylizbesbin) tarihi obje ve demirbas esya bulunmaktadir.
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2.2.1.1.Tarihi Obje Envanter Kayitlar:

1952 Defterlerine ait kayitlarin biiyiik ¢ogunlugu tarihi objelere aittir. Objeler tek,
grup ve takim olarak kaydedilmistir.

Tek Obje: Aynisindan bir tane daha olmayan obje.

Grup Obje: Bir takima ait olmayan, ancak aynisindan birden fazla olan obje. Ornegin
8 adet ayn1 sandalye.

Takim Obje: Bir takima ait olan obje. Ornegin, bir su takimina ait siirahi. 1952
Envanter kayitlarinin yapildigr kalamozalarda objelere ait bilgiler, su alanlara kayit
kay1t edilmistir.

- Defter No: Kayit edilen defterin numarasi.

- Envanter No: Objenin envanter numarasi. Grup Objeler i¢in grubun baslangi¢

ve bitig numarasi. Tak1 Objeler i¢in takim numarasi ve parga numarasi.
- Tek/Grup/Takim: Tek, Grup, Takim bilgisi.
- Tarihi/Demirbag/Tarihi-Demirbas: Objenin kategori bilgisi.
- Cinsi: Objenin cins bilgisi.
- Ozelligi: Objenin 6zellik bilgisi.
- Evsafi: Objenin evsaf bilgisi.
- Yeri: Objenin hangi saray, kosk yada kasir da bulundugu bilgisi.
- Boliim: Objenin bulundugu bolim bilgisi.
- Salon: Objenin hangi salonda oldugu bilgisi.
- Oda: Objenin hangi odada bulundugu bilgisi.
- Merdiven: Objenin konum bilgisi.
- Koridor: Objenin konum bilgisi.
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- En: Objenin ebat bilgisi.

- Boy: Objenin ebat bilgisi.

- Yukseklik: Objenin Ebat bilgisi.

- Agirlik: Objenin agirlik bilgisi.

- Kiymet: Objenin maddi deger bilgisi.

- Aciklama: Thtiyac halinde obje ile ilgili agiklama bilgisi.

2.2.1.2.Demirbas Esya Envanter Kayitlar

Milli Saraylara bagh saray, kosk ve kasirlarin envanterini olusturmak icin 1952
yilinda kurulan komisyon, objelerin tarihi mi, demirbas m1 ya da tarihi-demirbag mi1
olduguna da karar vermistir. Her kategorideki objelerin sayimini da yaparak, ayni
kalamazolara kayit etmistir. Ancak kayitlarda objelerin kategorisini tarihi, demirbas
ya da tarihi-demirbas olarak ayirmistir. Demirbas esyalarin da aymi kalamazolara
kayit edilmesi, ilerleyen zamanlarda sorunlara yol agmistir. Bu sorunlarin basinda
defterlerin tasinma gii¢liigli, yipranmast ve kayit alanlarinin zamanla dolmasini
sayabiliriz. Demirbas esyalarin esya hareketi ve islemleri (nakil, terkin vb.) fazla
oldugundan defter kayitlar1 zamanla tutarsiz hale gelmistir. Bu defterlerin enfazla

kaydin1 Dolmabahge Saray1 olusturmaktadir.

2.2.2. SAYIM VE DENETIM SIiSTEMi

1952 Envanter kayitlar bilgisayar ortaminda veritabanina aktarilmadan 6énce mevcut
kalamazo sistemi ile sayim ve denetim yapmak oldukga zor olmustur. Giivenilirligi
diisiik seviyede ve uzun zaman almaktaydi. Zor olmasmin en biiyiik sebebi
kalamozalarin sayim yapilacak bolgeye tasima giicliigli ve kayit alanlarinin

dolmasidir Artik sayim ve denetim islemleri i¢cin bu kalamozalar yerine diziistii

31



bilgisayarlar, RF-ID etiketi uygulanan boélimlerde ise sadece RF-ID okuyucu el
terminali kullanilmaktadir. Bdylece hem kalamazolarin yipranmasi engellenmis,
hemde sayim yapilacak bolgeye gotiiriilme ihtiyact ortadan kalkmuastir.
Kalamazolarin diger bir sorunuda kayit alanlarinin dolmus olasidir. Obje ile ilgili
kayit gilincelleme imkani nerede ise bulunmamaktaydi. Artik bilgisayar ortaminda
sonsuz giincelleme yapma olanagi bulunmaktadir.

Sayim ve denetimin giivenilir olmamasinin en biiyiik sebebi, sayim ve denetim
sisteminde insan unsurunun 6n planda olmasiydi. Bunun i¢in i¢in hata pay1 oldukga
yiiksekti. Ciinkii, sayim ve denetim islemleri kalamazolara bakilarak gz yordami ile
yapilmaktaydi. Ozellikle RF-ID etiket teknolojilsi kullanilarak hatali sayimlarin
ortadan kalkmasi planlanmis ve veritabani tasarimi buna gore yapilmistir. Sayim  ve
denetimin hizli1 ve dogru yapilabilmesi, zimmet ve devir-teslim islemlerinin hizli ve

dogru yapilabilmesi anlamina gelmektedir.

2.3. MILLI SARAYLAR AYNIYAT YONETMELIGI iLE
ENVANTER SIiSTEMI ARASINDAKI iLiSKI

TBMM  “Milli Saraylar Ayniyat yoénetmeligi’ TBMM Baskanlik Divaninin
04.03.2004 tarih ve 33 nolu karari ile yiiriirliige girmistir. Yonetmelik 50 madde ve 2

ekten olugmaktadir.Yonetmeligin 1. Maddedesinde , yonetmeligin amaci;

“Bu Yonetmeligin amaci, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Baskanligina bagh Milli
Saraylarda mevcut her tirlii tarihi ve demirbas esya ile levazim ve ingaat
malzemelerinin kayd:, kullanilmasi ve korunmasi, kayittan silinmesi, imhasi veya
satislart ile ilgili ayniyat muhasebesi usiil ve esaslarini diizenlemektir” belirtilmistir.
2. Maddede yo6netmeligin kapsami, “Bu YOnetmelik, Tirkiye Buyik Millet Meclisi
Baskanligina bagl Milli Saraylarda mevcut her tiirlii tarihi esya, demirbas esya ve
mefrusat ile ingaat, levazim ve demirbas ambarlari stok iglemlerini kapsar” seklinde
tanimlanmistir. (Ek-2)

Millli Saraaylar Ayniyat yonetmeliginde Kiiltiir Bakanligi Miizecilik Klavuzunda
oldugu gibi, tarihi esya, demirbas esya, envanter, sayim, denetim tanimlar

yapilmistir.
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TBMM Milli Saraylar Ayniyat yonetmeliginin 5. Maddesinde “Daire Baskanligina
bagh saray, késk ve kasirlarda bulunan ve ge¢mis zaman saray yasantisindan kalan
objeler ile Ulu Onder Atatiirk’iin saray, késk ve kasirlarimizda kullandigi maddi,
manevi, tarihi, kiiltiirel ve bedii deger ifade eden

her tiirlii objeyi ihtiva eder” seklinde tarihi esyanin tanimi, Ayni yonetmeligin 6.
Maddesinde ise, demirbas esyanin tanimi; “Ne suretle temin edilirse edilsin, belirli
bir siireye bagh olmaksizin uzun zaman korunabilen, kullanilabilen ve tasinabilen,
bir yildan uzun ekonomik émre sahip esyalar olup cinsleri Ek (1) numarall cetvelde
belirtilmistir' seklinde demirbag esyanin tanimi yapilmistir.

Milli Saraylar Ayniyat Yonetmeliginin tez ile ilgili en nemli maddesi 13. Maddedir.

Bu maddede gelistirilecek bilgisayar programina su sekilde atifta bulunulmaktadir.

Milli Saraylar Ayniyat Yo6netmeliginin 13. Maddesinde “Mevcut birimlerde bulunan
tarihi ve demirbas esyalara ait 1952 yili envanter bilgilerini iceren esas defter
kayitlart ve esya hareketlerinin izlendigi repertuar kayitlar: ile birimlerin, idari
biirolarin ve atélyelerin ihtiyaglarim karsilamak amaciyla satin alinan, hibe edilen
ya da imal edilen demirbas esyamin kaydedildigi Yeni Defter kayitlari esastir. Mal
Saymanlhig1 Envanter Bilgi Sistemi Projesi kapsaminda esas defter kayitlar
bilgisayar ortamina aktarilmis olan objelerle ilgili tiim islemler, bilgisayar sistemi
uzerinde takip ve bu islemlere ait esas evrak da istenildiginde ibraz edilmek tizere
Saymanlik arsivinde muhafaza edilir.

Saymanlik bilgisayar sistemine, esas kayitlarinda yer alan bilgiler yaninda eserlerin
tasnifi, bakimi, onarimi, korunmasi ve denetimine yardimci ek bilgiler ile objelere ait
bir ya da birden ¢ok resim eklenir. Ayrica, Milli Saraylar merkezi bilgisayar aginin
kurulmasimin tamamlanmasini miiteakip, kayitli eserlerin sanat tarihi yontinden
incelenmesi amaciyla obje tiirlerine gore belirlenecek sorgulama formatlari onaydan
gecirilerek Daire Baskanligi Kiiltiir Tamtim Yardimciligina bagh  seksiyon
sorumlulart ve miize arastirmacilarinca yapilacak arastirmalar sonucu ulasilabilen
bilgiler, mevcut envanter bilgilerine ek olarak, kendilerine verilen yetki sinirlart
icerisinde bilgisayar sisteminde, ilgili envanter numarasiyla baglantili olarak kayda
alinir. Birimlerin, idari biirolarin ve atolyelerin ihtiyaglarint karsilamak amaciyla bu
Yonetmeligin 6 nci maddesinde tanimlanan demirbas esyadan satin alinan,
devredilen, hibe edilen ya da atélyelerde imal edilenler, bilgisayar programinda
vapilacak yeni diizenlemeler tamamlanana kadar Yeni Defter olarak adlandirilan
demirbas esya defterine, kayda esas fatura, devir teslim tutanaklar:, imalat
tutanaklari, bagis belgeleri gibi yasal belgeler iizerinden, nitelikleri ve degerleriyle
kaydolunmaya devam olunur. Kayda esas belgelerin bir sureti Saymanlik¢a
saklanir. Yeni Demirbas esya defter numarasi YD, envanter programi defter alaninin
sayisal olmasi sebebiyle, bilgisayar sisteminde (98) numarali defter olarak
tamimlanmir.” Objelerin kurum digina ¢ikisi, bagka kurumlardan obje alinmasi esaslari
14. Maddede belirlenmistir.

Milli Saraylar Ayniyat Yonetmeligi 1952 Envanter kayitlarini esas ve referans olarak

almistir. Bu yonetmelikte gelistirilecek olan “Mal Saymanligi Envanter Bilgi
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Sistemine” de atifta bulunulmustur. Bu yiizden veritabanit MS Ayniyat
Yonetmeligine uygun olarak tasarlanmistir. 16. Madde de tarihi ve demirbas 16.

Madde su sekildedir.

“Tarihi ve Demirbas esyanin kolay bulunabilir bir yerine, dogrudan goriinmeyen,
diismeyecek ve silinmeyecek bir bi¢cimde envanter numarasi yazilir veya esya
oOzelliklerine uygun cins ve buyuklikte, kendi tlrleriyle bir 6rnek, mevcut bilgisayar
sistemi hedeflerine ve elektronik tanima sistemlerine uygun ve obje esas kayitlarina
ulagmaya imkan veren tanitim etiketi takilir.

Zimmet sorumlulari ve kendisine bagh koruma amir ve memurlar ile egya tizerinde
bakim, onarim ve restorasyon yapanlar,
bu etiketlerin korunmasint saglamak ve diismesi ya da kaybolmast halinde
Saymanliga bildirmekle yiikiimliidiirler”.

Tezin 6nsdz boliimiinde de belirtildigi gibi MS Ayniyat YOnetmeligi ile gelistirilen
bilgisayar sistemi tam uyumlu olmak zorundadir. Bu nedenle 1952 yili envanter
kayitlart ve MS Ayniyat Yonetmeligi gelistirilen program analizinde en 6nemli husus

ve bazen de kisitlayict bir unsur olmustur.

2.4. ENVANTER, SAYIM, DENETIM, OBJE GUVENLIGIi
VERITABANI TABLO TASARIMI VE GELIiSTiRiLEN
ENVANTER SISTEMi YAZILIMI KULLANICI
EKRANLARI

1952 yilinda olusturulan envanter sisteminin elektronik ortama aktarilmasi iki
asamada olmustur. Veri tabani tablolar1 olusturulmasi ve islemlerin yapilabilecegi

kullanici ekranlarinin tasarlanmasi.

2.4.1. VERI TABANI TABLO TASARIMI”

Ocelikle veritabani tablolarindaki bazi sembol ve harflerin ne anlama geldigini

aciklamak gerekir.
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“* 2 Sembolii: Bir tablodaki alanin basinda bu semboliin bulunmasi bu alanin
Primary Key - Birincil ve Tekil Alan (PK) yani, birincil anahtar oldugunu gosterir.
Bunnun anlami ise bu alanin doldurulmasi zorunlu ve unique (tek) deger
alabilecektir. Baska bir deyisle bir tabloda bu alan iki yada daha fazla kayit i¢in ayni

degere sahip olamaz. Bir tabloda birden fazla alan ayn1 anda PK olabilir.

- “FK”’ Harfleri: Bir tablodaki alanin sonunda FK — Foreign Key (Baska Tabloya
Baglanti Alani) var ise, bulana iizerinden baska bir tablodaki bir alan ile iliskili

anlamina gelir. Bir tabloda birden fazla alan FK olabilir.

- Tablolardaki alan isimlerinde Tiirk¢e karakterler kullanilmaz.?®

- Saray Birimleri Tablosu

Bu tabloda veritabaninda saraya ait birimlerin numarast ve birimlerin adi

tutulmaktadir.

Tablo-1: Saray Birimleri Tablosu

* BIRIM_NUMARASI  :1*

* BIRIM_ACIKLAMASI : Idari Mali isler Baskanlig:

- BIRIM NUMARASI: Birim numarisimiin bulundugu PK alandir. Bagka bir
degisle ayni numaraya sahip farkli bir birim olamaz. Her birimin farkli bir birim
numarasi vardir. Yeni bir birim olustugunda yeni bir birim numarasi ile veritabanina
girilir.

Birimin adlar1 da bu tabloda yer alir. Her bir saray, kosk, kasir ve miizenin ayr1 birim

adlar vardir.

- Evrak Islem Tiirleri Tablosu

29 Tablo-1 ile Tablo-39 arasindaki biitiin tablo tasarimlar:

( Riistem Cogkun, Talat Fazli Sakarya)

* Tablo alanlarinda kayitli verilere rnek verilmis ve bundan sonraki tablolar i¢inde 6rnekleme ayni
sekilde olacaktir.
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Bu tabloda objeler ile ilgili yapilan islemlere ait evrak tiirii, numarasi1 ve agiklamasi

tutulmaktadir.

Tablo-2: Evrak islem Tiirleri Tablosu

*EVRAK_ISLEM_TUR_NUMARASI :1

EVRAK_ISLEM_TUR_ACIKLAMASI : Onarim evraki

- EVRAK ISLEM TUR NUMARASI ve ACIKLAMASI: PK Bir alan olup, obje

izerinde yapilan her bir iglemin tiir numarasini ve islemin agiklamasi bilgisi bulunur

- Kullamicilar Tablosu

Veritabani iizerinde hangi kullanicilarin, hangi islemleri yapabilecegine ait bilgiler
tutulmaktadir. Hangi kullanic1 sayim silebilir. Hangi kullanici yazma hakkina
sahiptir. Hangi kullanic1 kayit silme hakkina sahiptir, gibi bilgiler bu tabloda tutulur.
Bu tablo kayitlarin giivenligi acisindan ¢ok onemlidir. Veritabanina erisim yetkileri

bu tabloda tanimlanmaistir.

Tablo-3: Kullanicilar Tablosu

* KULLANICI_NUMARASI : 1

* KULLANICI_ADI - gozkara_a

* ADI
- Aylin

* SOYADI
Gozkara

* BIRIM_NUMARASI (FK) : 1

* TELEFONU . 4567

SAYIM_SIL : 0 (Hayir)

ESYA _SIL
(Hayrr)

ISADMIN : 0
(Hayr)

ISREADER o1
(Evet)
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ISWRITER - 1 (Evet)

ISSYSADMIN . 0 (Hay1r)

DELETERIGHT : 0 (Hayir)

- KULLANICI NUMARASI: PK bir alan olup, Veritabaninda islem yapabilecek
kullanicinin tek olan kullanici numarasini tutar. Bu tabloda alt1 alan birden PK dir.
Baska bir deyisle bu alt1 alan girilmesi zorunlu ve altis1 birden ayni iki kullanici
bilgisi olamaz demektir. PK bir alanlar olan , kullanicinin gergek adi, soyadi, telefon

numarasi, birim numarasi bilgileri bu tabloda tutuludur

- SAYIM SIL: Kullanicinin daha énceden tamimlanmis bir saymm silmeye yetkili
olup olmadig: bilgisini tutar.

- ESYA SiL: Kullanicinin veritabanina kayd1 yapilan bir objenin kaydin1 silmeye
yetkili olup olmadig1 bilgisini tutar.

- ISADMIN (ISTAYON YONETICISI): istasyon y&neticisimi? Kullanicinin yeni
bir kullanici tanimlamaya ve tanimladigi kullaniciya yetki verip veremeyecegi

bilgisini tutar.

- ISREADER (OKUYUCU): Kullanicinin veritabanindaki kayitlart okuma

yetkisinin olup olmayacag: bilgisini tutar.

- ISWRITER (YAZICI): Kullanicinin veritabanina kayit girme yetkisinin olup

olmadig: bilgisini tutar.

- ISSYSADMIN (SISTEM YONETICISI): Kullanicinin sistem ydneticsi olup

olmadig: bilgisini tutar.

- DELETERIGHT (SILME HAKKI): Kullanicinin kayit silme yetkisinin olup

olmadig: bilgisini tutar.

- Obje Cinsleri Tablosu

Obje cinslerinin tutuldugu tablodur. Cinsler bu tabloya bir kez kaydedilir ve her obje
cinsi bu tablodan secilir. Boylece miikerrer cins kaydi yapilmasi ya da aym cinsi

bagska sekilde tanimlama olasilig1 asgariye indirilmis olur.
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Tablo-4: Obje Cinsleri Tablosu

* CINS_NUMARASI 1

* CINS_ACIKLAMASI : Cocuk Kilict

PK alanlar olan CINS NUMARSI ve CINS ACIKLAMASI bilgileri bu tabloda
kayithdir.

-Evraklar Tablosu

Envanter islemleri ile ilgili genel evrak bilgilerinin tutuldugu tablodur. Evrak islem
tiirleri tablosu ile de iliskilidir. Evrak numarasi, genel evrak numarasi, evrak tarihi
gibi bilgiler vardir.

Tablo-5: Evraklar Tablosu

* EVRAK_NUMARASI

01
* EVRAK_TARIHI
. 25/08/2016
* GENEL_EVRAK_NUMARASI : 35
EVRAK_KARAR_SAYISI
145
EVRAK _DOSYASI
]
* EVRAK_ISLEM_TUR_NUMARASI (FK) : 1 (Terkin Evraki1)

* ONAY_MAKAMI
: 1 (Genel Sekreter Yardimeiligi)

EVRAK_ACIKLAMASI
: Terkin Evraki

* KAYIT_TARIHI
: 26/06/2016

Ilgili birim tarafindan verilen evrak numarasi, tarihi, genel evrak numarasi ve
herhangi bir kurul ya da komisyon karari ile ilgili evrak ise karar numarasi bilgileri
yer alir. Ayrica, Evrakin hangi dosyada tutuldugu bilgisi de yer alir. FK bir alan
olan, evrak iglem tiirii numarasi bilgisi, onaylayan makam bilgisi, evrakin agiklamasi

ve evrakin sisteme kaydedildigi tarih bilgisi bu tabloda bulunur.
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- Takim Cinsleri Tablosu

Takim obje cinsleri tek obje ve grup obje cinslerinden ayr1 bir tabloda tutulmaktadir.
Bunun sebebi ise bir takimin parcalariin cinslerinin farklilik gosterebilmesidir.

Cinsler ve kullanicilar tablosu ile iliskilendirilmistir.

Tablo-6: Takim Cinsleri Tablosu

* TAKIM_NUMARASI 1

* DEFTER_NUMARASI .3

*ENVANTER_NUMARASI A590

* CINS_NUMARASI (FK) : 1 (Cocuk Kilic1)

GELIS_SEKLI_NUMARASI - 1 (Hediye)

* NITELIGI
: 1 (Tarihi)

TOPLAM_PARCA_SAYISI : 5 (Takima ait 5 parga obje)

GELIS_ACIKLAMASI . (Tarihi Envanter)

KAYIT_TARIHI
01/01/1952

KULLANICI_ NUMARASI (FK) : 1 (Sisteme Kayit Yapan Kullanici)

Koleksiyondaki objelerin takim numarasi bilgisini tutar. Sistemde her bir takimin tek
olan bir takim numaras1 vardir. Envanter defterinin numarasi bilgisi de bu tabloda
tutulur (1952 yilinda olusturulan envanter kayitlarinda her bir deftere bir numara
verilmigtir. Bu numara verilir iken saray, kosk ve kasirlara g6z Onilinde
bulundurulmustur).

Objenin envanter numarasi bilgisi, FK bir alan olan takimin cins numarasi bilgisi,
takimin saray envanterine ne sekilde geldigi bilgisi ve takimin nitelik bilgisi bu
tabloda yer alir. Takimin toplam ka¢ parcasinin oldugu bilgisi, takimin saraya ne
sekilde geldigi ile ilgili agiklama bilgisi, sisteme hangi tarihte kaydedildigi ve takimi
siteme kayit eden kullanici bilgisi bu tabloda tutulur.
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- Grup Bilgisi Tablosu

Grup objelerin grup numarasi, baslangi¢ ve bitis envanter numaralari, baska bir
deyisle grupta ka¢ objenin bulundugu bilgileri bu tabloda tutulur. Takim olmayan
ancak ayni1 cins olan birden fazla obje 52 kayitlarinda grup olarak kaydedilmektedir.

(birbirinin aynisi olan 12 adet sandalye, 5 adet bardak v.b. ).

Tablo-7: Grup Bilgisi Tablosu

* GRUP_NUMARASI

* DEFTER_NUMARASI

* GRUP_ILK_ENVANTER_NUMARASI

* GRUP_SON_ENVANTERNUMARASI

*KAYIT_TARIHI

* KULLANICI_NUMARASI (FK)

Her grup ic¢in tek olan grup numarasi bilgisini, 52 kayitlarindaki defter numarasi
bilgisini, grubun ilk objesini 52 envanter numarasi bilgisini, grubun son objesin 52
envanter numarasi bilgisini bu talo tutar. Bu bilgiler grup islemlerinde son derece

onemlidir. Sisteme kaydedildigi tarih bilgisini de bu tablo tutar.

- Yerlesim Mekanlar1 Tablosu

Objelerin bulundugu mekanlarin ve bu mekanlarin tipinin tutuldugu tablodur.

Tablo-8: Yerlesim Mekanlar1 Tablosu

* YERLESIM_NUMARASI

* YERLESIM_ACIKLAMASI

* YERLESIM_TIPI

Objelerin bulunduklari mekan numaras1 bilgisi, objelerin bulunduklar1 mekan
aciklamasi bilgisi ve objelerin bulunduklart mekanlarin tip bilgisi bu tabloda yer alir.

- Obje Onarim Birimleri Tablosu

Onarim goren objelerin onarim gordiigii birim bilgilerinin tutuldugu tablodur.
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Tablo-9: Obje Onarim Birimleri Tablosu

* ONARIM_BIRIM_NUMARASI

* ONARIM_BIRIM_ACIKLAMASI

Objenin onarim gordiigii birimin numarasi bilgisini ve objenin onarim gordiigii

birimin agiklamasi bilgisini tutar.

- Seksiyonlar Tablosu

Objelere ait seksiyon bilgilerinin tutuldugu tablodur.

Objenin ait oldugu seksiyonun numara bilgisini tutar.

Tablo-10: Seksiyonlar Tablosu

* SEKSIYON_NUMARAS |

SEKSIYON_ACIKLAMASI

SEKSIYON_KODU

Objenin ait oldugu seksiyonun numara, seksiyonun agiklama bilgisi ve seksiyonun

kodu bilgisini tutar.

- Obje Gelis Sekilleri Tablosu

Objelerin Milli Saraylara ne sekilde geldigi bilgileri bu tabloda tutulmaktadir.
Objeler Milli Saraylara hediye, satin alma vb. gibi yollarla gelmis olabilir.

Tablo-11: Obje Gelis Sekilleri Tablosu

* GELIS_SEKLI_NUMARASI

* GELIS_SEKLI_ACIKLAMASI

Objenin Milli Saraylara ne sekilde intikal ettigi numara bilgisini ve Milli Saraylara

ne sekilde intikal ettigi agiklama bilgisini tutar.
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- Yerlesim Mekanlar1 Alt Boliimleri Tablosu

Saraylara ait mekanlarin alt boliimlerinin tutuldugu tablodur.

Tablo-12: Yerlesim Mekanlar1 Alt Boliimleri Tablosu

* YERLESIM_NUMARASI (FK)

* YERLESIM_BOLUM_NUMARASI

* YERLESIM_BOLUM_ACIKLAMASI

- *YERLESIM_NUMARASI: FK olan bu alan, objenin yerlesim yeri numarasini

tutar.

*YERLESIM BOLUM_ NUMARASI: Objenin bulundugu mekanin bolim

numarasini tutar.

- *YERLESIM BOLUM ACIKLAMASI: Objenin bulundgu bodliimiin agiklama

bilgisini tutar.

- Sayim Sorumlular: Tablosu

Sayimm yapan sayim sorumlularina ait kullanict bilgileri bu tabloda tutulmaktadir.

Kullanicilar ve sayimlar tablolari ile iliskilendirilen bir tablodur.

Tablo-13: Sayim Sorumlular1 Tablosu

* SAYIM_NUMARASI (FK)

* SORUMLU_NUMARASI (FK)

*KAYIT_TARIHI

* KULLANICI_NUMARASI

ISACTIVE

- *SAYIM _NUMARASI: Tanimlanan sayimin numara bilgisini tutar. Her sayim

i¢in tek bir numara vardir.
- *SORUMLU NUMARASI: Sayimi1 yapan sorumlunun numara bilgisini tutar.

- *KAYIT TARIHIL: Sayimin sonuglarinin sisteme girildigi bilgisinin tarihini

tutar.
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- *KULLANICI NUMARASI: Hangi kullanicinin sayim sonucunu sisteme

girdiginin bilgisini tutar.

- *ISAKTIVE: Kullanicinin aktif yada fasif oldugu bilgisini tutar. Bir kullanict
sistemden silinmeden pasif hale getirilebilir. Pasif kullanici sistem (zerinde hicbir

islem yapamaz.

- Takim Obje Evsaflar1 Tablosu

Bir takima ait objelerin evsaf bilgilerinin tutuldugu tablodur.

Tablo-14: Takim Evsaflar1 Tablosu

* TAKIM_NUMARASI (FK)

* SIRA_NUMARASI

* TAKIM_EVSAFI

EVRAK_NUMARASI (FK)

* KAYIT_TARIHI

* KULLANICI_NUMARASI (FK)

ACIKLAMA

- *TAKIM_NUMARASI: Takimin numara bilgisini tutar.

- *SIRA_NUMARASI: Her bir evsafi belirleyen sira numarasi bilgisini tutar.

*TAKIM_EVSAFI: Takimin evaf bilgisini tutar.

-  EVRAK NUMARASI: Evsaf bilgisi degisikligi yada yeni kaydi bir evrak ile

yapilmis ise evrak numara bilgisini tutar.

- *KAYIT TARIHI: Evsaf bilgisi ile ilgili islemin sisteme girildigi tarih bilgisini

tutar.

- ACIKLAMA: Evsafile ilgili agiklama bilgisini tutar.

43




- Takim Terkin Bilgisi Tablosu

Bir takima ait objelerin terkinlerini ile ilgili kayitlarin tutuldugu tablodur.

Tablo-15: Takim Terkin Bilgisi Tablosu

* TAKIM_NUMARASI (FK)

TERKIN_NUMARASI

ACIKLAMASI

EVRAK_NUMARASI (FK)

* KAYIT_TARIHI

* KULLANICI_NUMARASI (FK)

- *TAKIM_NUMARASI: Objenin takim numarasi bilgisini tutar.
- *TERKIN NUMARASI: Hangi numara ile terkin edildigi bilgisini tutar.
- ACIKLAMASI: Var ise terkin islemi ile ilgili agiklama bilgisini tutar.

-  *EVRAK NUMARASI: Hangi numarali evraka istinaden terkin isleminin
yapildig: bilgisini tutar.

- *KAYIT TARIHI: Terkin isleminin sisteme girildigi tarih bilgisini tutar.

- *KULLANICI_NUMARASI: Terkin islemini sisteme giren kullanicinin numara

bilgisini tutar.

- Sayimlar Tablosu

Veritabanma ait en onemli tablolardan birisidir. Bu tabloda obje sayimlarina ait

bilgiler tutulur.
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Tablo-16: Sayimlar Tablosu

* SAYIM_NUMARASI

*SAYIM_ADI

* YERLESIM_NUMARASI (FK)

YERLESIM_BOLUM_NUMARASI

SALON

ODA

DEPO

MERDIVEN

KORIDOR

SERGI

* BASLANGIC_TARIHI

BITIS_TARIHI

ACIKLAMA

* KAYIT_TARIHI

* KULLANICI_NUMARASI

TESLIM_EDEN

UYE1L

UYE2

UYE3

- *SAYIM_NUMARASI: Sayim numarasi bilgisini tutar.

- *SAYIM_ ADI: Saymma verilen isim bilgisini tutar.

tutar.

- ODA: Sayim1 yapilan mekanin oda bilgisini tutar.

*YERLESIM_NUMARASI: Sayimmi yapilan mekanin numara bilgisini tutar.

SALON: Sayimmi yapilan mekanin salon bilgisini tutar.

DEPO: Sayimi yapilan mekanin depo bilgisini tutar.
MERDIVEN: Sayimi1 yapilan mekanin merdiven bilgisini tutar.

KORIDOR: Sayim1 yapilan mekanin koridor bilgisini tutar.

YERLESIM_BOLUM_NUMARASI: Saymmi yapilan mekanin bdliim bilgisini
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- SERGI: Saymmi yapilan mekanin sergi bilgisini tutar.

- BASLANGIC_TARIHI: Sayimin bagladig: tarih bilgisini tutar.

-BITIS TARIHI: Sayimin bittigi tarih bilgisini tutar.

-ACIKLAMA: Yapina sayim ile ilgili agiklama bilgisini tutar.

-KAYIT TARIHI: Sayim islemi sonucunun sisteme girildigi tarih bilgisini tutar.
-KULLANICI NUMARASI: Sayim islemi sonucunu sisteme giren kullanicini
numara bilgisini tutar.

-TESLIM_EDEN: Zimmeti bagkasina devreden kisi bilgisini tutar.

-UYE1: Sayim komisyonunun birinci Uiye bilgisini tutar.

-UYE2: Sayim komisyonunun ikinci tiye bilgisini tutar.

-UYE3: Sayim komisyonunun {igiincii iiye bilgisini tutar.

- Takim Kiymet Bilgisi Tablosu

Bir takima ait objelerin kiymet bilgisi bu tabloda tutulur.

Tablo-17: Takim Kiymet Bilgisi Tablosu

* TAKIM_NUMARASI (FK)

* SIRA_NUMARASI

* TAKIM_KIYMETI

EVRAK_NUMARASI (FK)

*KAYIT_TARIHI

* KULLANICI_NUMARASI (FK)

ACIKLAMA

- *TAKIM_NUMARASI: Her takim i¢in tek olan takim numaras: bilgisini tutar.
- *SIRA_NUMARASI: Takim igerisindeki parca obje numarasi bilgisini tutar.
- *TAKIM_KIYMETI: 52 kayitlarindaki takimin kiymet bilgisini tutar.

- EVRAK NUMARASI: Takim kiymeti ile ilgi yapilan islemlere esas evrakin

numara bilgisini tutar.
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- *KAYIT TARIHI: Takim kiymeti ile ilgili yapilan islemin sisteme girildigi
tarih bilgisini tutar.

- *KULLANICI NUMARASI: Takim kiymeti ile ilgili iglemi sisteme giren

kullanicinin numara bilgisini tutar.

- ACIKLAMA: Yapilan islem ile ilgili a¢iklama bilgisini tutar.

- Sayim Yapan Sorumlu Bilgisi Tablosu

Sayim yapan sayim sorumlusuna ait kullanici kayitlarinin tutuldugu tablodur.

Tablo-18: Sayim Yapan Sorumlu Bilgisi Tablosu

* SORUMLU_NUMARASI

* SORUMLU_ADI_SOYADI

ISACTIVE

AYNIYATCI

USERID

UNVAN

- *SORUMLU NUMARASI: Sayim yapan sorumlunun numara bilgisini tutar.

- *SORUMLU_ADI SOYADI: Sayim yapan sorumlunun ad, soyad bilgilerini

tutar.

- ISACTIVE: Saymm yapan kullanicinin aktif olup olmadig: bilgisini tutar. Aktif
iken sayim yapan bir kullanic1 cesitli sebeplerden dolayr sistemde pasif hale

getirilebilmektedir.

- AYNIYATCI: Sayim yapan kisinin ayniyat biriminden olup olmadig: bilgisini

tutar.
- USERID: Kullanici tanim1 bilgisini tutar.

- UNVAN: Sayimi sisteme giren kullanicinin unvan bilgisini tutar.
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- Obje Onarim Bilgisi Tablosu

Objelerin onarim kayitilariin tutuldugu sicil tablosudur.
Tablo-19: Obje Onarim Bilgisi Tablosu

* ESYA_NUMARASI (FK)

* SIRA_NUMARASI

ONARIM_BIRIM_NUMARASI (FK)

ONARIM_FORM_NUMARASI

ONARIMA_GITTIGI_TARIH

ONARIMDAN_DONDUGU_TARIH

ACIKLAMASI

EVRAK_NUMARASI (FK)

*KAYIT_TARIHI

* KULLANICI_NUMARASI (FK)

- *ESYA NUMARASI: Objenin tek olan sistem numarasi bilgisini tutar.

- *SIRA NUMARASI: Onarim sira numaras: bilgisini tutar. Bir obje birden
fazla onarim gorebilir. Bu sira numarasina gore bu onarim bilgileri sisteme girilir.n

numara bilgisini tutar.
- ONARIM_BIRIM_NUMARASI: Onarim iglemin yapildig1 birim

- ONARIM FORM_ NUMARASI: Onarimi iglemine ait formun numara bilgisini

tutar.
- ONARIMA GITTIGI TARIH: Objenin onarima gittigi tarih bilgisini tutar.

- ONARIMDAN DONDUGU TARIH: Objenin onarimdan dondiigi tarih
bilgisini tutar.

ACIKLAMASI: Onarim islemi ile ilgili agiklama bilgisini tutar.
- EVRAK NUMARASI: Onarim islemine esas evrak numarasini tutar.
- *KAYIT TARIHI: Onarim isleminin sisteme girildigi tarih bilgisini tutar.

- *KULLANICI_NUMARASI: Onarim iglemini sisteme giren kullanict numarasi
bilgisini tutar.
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- Obje Boyut Bilgisi Tablosu

Objelerin boyut bilgilerinin tutuldugu tablodur.

Tablo-20: Obje Boyut Bilgisi Tablosu

* ESYA_NUMARASI (FK)

* SIRA_NUMARASI

ENI

BOYU

YUKSEKLIGI

AGIRLIGI

ALANI

CAPI

AGIZ_CAPI

KAIDE_CAPI

EVRAK_NUMARASI (FK)

*KAYIT_TARIHI

-  *ESYA NUMARASI: Her obje icin tek olan obje sistem numarasi bilgisini

tutar.

- *SIRA NUMARASI: Boyut islemleri sira numarasi bilgisini tutar.

- ENI: Obje en bilgisini tutar.

- BOYU: Obje boy bilgisini tutar.

- YUKSEKLIGI: Obje Ykseklik bilgisini tutar.
- AGIRLIGI: Obje agirlik bilgisini tutar.

- ALANI: Obje alan bilgisini tutar.

- CAPI: Obje cap bilgisini tutar.

- AGIZ _CAPI: Obje agiz gap1 bilgisini tutar.

-  KAIDE CAPI: Obje kaide ¢ap1 bilgisini tutar.

- EVRAK_NUMARASI: Isleme esas evrak numarasi bilgisini tutar.
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- *KAYIT TARIHI: Obje boyut bilgilerinin sisteme girildigi tarih bilgisini tutar.

- Obje Evsaf Bilgisi Tablosu

Tek ya da grup objelerin evsaf bilgilerinin tutuldugu tablodur.

Tablo-21: Obje Evsaf Bilgisi Tablosu

* ESYA_NUMARASI (FK)

* SIRA_NUMARASI

* ESYA_EVSAFI

EVRAK_NUMARASI (FK)

*KAYIT_TARIHI

* KULLANICI_NUMARASI (FK)

ACIKLAMA

- *ESYA NUMARASI: Her obje i¢in tek olan obje sistem numarasi bilgisini

tutar.

- *SIRA_NUMARASI: Evsaf sira numarasi bilgisini tutar.

- *ESYA_EVSAFI: Obje evsaf bilgisini tutar.

- EVRAK NUMARASI: Evsaf islemine ait evrak numarasi bilgisini tutar.
- *KAYIT TARIHI: Evsaf igsleminin sisteme girildigi tarih bilgisini tutar.

- *KULLANICI NUMARASI: Evsaf iglemini sisteme giren kullanici numarasi
bilgisini tutar.

- ACIKLAMA: Evsafislemi ile ilgili agiklama bilgisini tutar.

- Obje Terkin Bilgileri Tablosu

Tek ya da grup objelerin terkin kayitlarinin tutuldugu tablodur.

50




Tablo-22: Obje Terkin Bilgileri Tablosu

* ESYA_NUMARASI (FK)

TERKIN_NUMARASI

ACIKLAMASI

EVRAK_NUMARASI (FK)

*KAYIT_TARIHI

* KULLANICI_NUMARASI (FK)

- *ESYA NUMARASI: Her obje i¢in tek olan obje sistem numarasi bilgisini

tutar.

- TERKIN NUMARASI: Terkin islemine ait tek olan terlin numarasi bilgisini

tutar.
- EVRAK_NUMARASI: Terkin islemine esas evrak numarasi bilgisini tutar.
- *KAYIT TARIHI: Terkin islem bilgilerini sisteme girildigi tarih bilgisini tutar.

- *KULANICI NUMARASI: Terkin iglem bilgilerini sisteme giren kullanici

numari bilgisini tutar.

- Sayimi Yapilan Obje Bilgisi Tablosu

Sayimi yapilan obje bilgilerinin tutuldugu tablodur.

Tablo-23: Sayimi Yapilan Obje Bilgisi Tablosu

* SAYIM_NUMARASI (FK)

* ESYA_NUMARASI (FK)

* DEFTER_52_SEKLI

SAYIM_DURUM_NUMARASI (FK)

DEMIRBAS_DURUM_NUMARASI (FK)

SAGLAM

EVSAF_DEGISMIS

BAKIM_TAMIR_GEREKLI

TERKINLIK

ETIKET1

ETIKET2

*KAYIT_TARIHI
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- *SAYIM NUMARASI: Yapilan sayimin tek olan sayim numarasi bilgisini

tutar.

- *ESYA NUMARASI: Her obje i¢in tek olan obje sistem numarasi bilgisini

tutar.

- DEFTER 52 SEKLI: 52 envanter kayitlarindaki tarihi veya demirbas obje sekli

bilgisini tutar.

- SAYIM _DURUM_ NUMARASI: Objenin sayim da ne durumda oldugu

numarasinin bilgisini tutar.

DEMIRBAS DURUM NUMARASI: Demirbas durum numarasi bilgisini tutar.

SAGLAM: Saglam olup olmadig: bilgisini tutar.

EVSAF_DEGISMIS: Objenin evsafinin degisip degismedigi bilgisini tutar.

- BAKIM TAMIR GEREKLI: Objenin bakima yada tamire ihtiyacinin olup

olmadig: bilgisini tutar.
- TERKINLIK: Objenin terkinlik olup olmadig: bilgisini tutar.

- ETIKET1: lileride RF-ID etiketler ile degistirilmesi planlanan birinci etiket

bilgisini tutar.
- ETIKET2: Objenin ikinci etiket bilgisini tutar.

- *KAYIT TARIHI: Sayil ile ilgili islemlerin sisteme girildigi tarih bilgisini

tutar.

- Objelerin 1952 Envanter Kayit Seklindeki Ana Bilgi Tablo

Takim, grup ve tek objelerin 1952 envanter kayitlarinin orijinal halinin tutuldugu

tablodur. Veritabaninin ana tablosudur. Yaklasik 105.000 kayit bulunmaktadar.
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Tablo-24: Objelerin 1952 Envanter Kayit Seklindeki Ana Bilgi Tablo

*ESYA_NUMARASI

* DEFTER_NUMARASI

* ENVANTER_NUMARASI

TAKIM_NUMARASI (FK)

PARCA_NUMARASI

MUKERRER

GRUP_NUMARASI (FK)

TAHRIR

CINS_NUMARASI (FK)

GELIS_SEKLI_NUMARASI (FK)

*NITELIGI

* DEFTER_52_SEKLI

GORULMEDI

GELIS_ACIKLAMASI

*KAYIT_TARIHI

* KULLANICI_NUMARASI (FK)

MAX_YER_NO

- *ESYA_NUMARASI: Her obje i¢in tek olan obje sistem numaras: bilgisini

tutar.
- *DEFTER _NUMARASI: 52 kayitlarindaki defter numarasi bilgisini tutar.

- *ENVANTER NUMARASI: 52 Kayitlarindaki envanter numarasi1 bilgisini

tutar.

- TAKIM_NUMARASI: Taki1 objeler i¢in takim numarasi bilgisini tutar.

- PARCA NUMARASI: Obje bir takima ait ise par¢a numarasi bilgisini tutar.
- MUKERRER: 52 Kayitlarinda miikerrer olup olmadig1 bilgisini tutar.

- GRUP_NUMARASI: Grup objeler i¢in grup numarasi bilgisini tutar.

- TAHRIR: Tahrir olup olmadig bilgisini tutar.

- CINS_NUMARASI: Obje cins bilgisini tutar.

- GELIS_SEKLI NUMARASI: Gelis sekli bilgisini tutar.
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- *NITELIGI: Obje nitelik bilgilerini tutar.

- *DEFTER 52 SEKLI: Objenin 52 envanter kayitlarinda ne sekilde kayit
edildigi bilgisini tutar.

- GORULMEDI: Objenin sayim sirasinda goriilmedigi bilgisini tutar.
- GELIS_ACIKLAMASI: Objenin gelis sekli agiklama bilgisini tutar.
- KAYIT _TARIHI: Obje bilgilerinin sisteme kaydedildigi tarih bilgisini tutar.

- KULLANICI NUMARASI: Sisteme giris yapan kullanici numarasi bilgisini

tutar.

- MAX YER NO: Objenin mekan degisim bilgisini tutar.

- Obje Kiymet Bilgisi Tablosu

Tek ya da grup objelerin kiymet bilgilerinin tutuldugu tablodur.

Tablo-25: Obje Kiymet Bilgisi Tablosu

* ESYA_NUMARASI (FK)

* SIRA_NUMARASI

*ESYA_KIYMETI

EVRAK_NUMARASI (FK)

* KAYIT_TARIHI

* KULLANICI_NUMARASI (FK)

ACIKLAMA

-  *ESYA NUMARASI: Her obje icin tek olan obje sistem numarasi bilgisini

tutar.

- *SIRA_NUMARASI: Obje kiymet sira numarasi bilgisini tutar.

- *ESYA_KIYMETI: Obje kiymet bilgisini tutar.

-  EVRAK NUMARASI: Kiymet bilgisine esas evrak numara bilgisini tutar.
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- KAYIT TARIHI: Obje kiymet bilgilerinin sisteme girildigi tarih bilgisini tutar.

- KULLANICI NUMARASI: Obje kiymet bilgilerini sisteme giren kullanict

numarast bilgisini tutar.

- ACIKLAMA: Obje kiymeti ile ilgili agiklama bilgisini tutar.

- Objelerin Bulunduklar1 Mekan Bilgisi Tablosu

Tek ya da grup objelerim bulunduklar1 mekan bilgilerinin tutuldugu tablodur.

Tablo-26: Objelerin Bulunduklar1 Mekan Bilgisi Tablosu

* ESYA_NUMARASI (FK)

* SIRA_NUMARASI

* YERLESIM_NUMARASI (FK)

YERLESIM_BOLUM_NUMARASI (FK)

SALON

ODA

DEPO

MERDIVEN

KORIDOR

SERGI

EVRAK_NUMARASI

* KAYIT_TARIHI

* KULLANICI_NUMARASI (FK)

ACIKLAMA

DOLAP

- *ESYA NUMARASI: Her obje icin tek olan obje sistem numaras: bilgisini

tutar.
- *SIRA NUMARASI: Obje yerlesim sira numarasi bilgisini tutar.
- *YERLESIM_NUMARASI: Objenin bulundugu mekan bilgisini tutar.

- YERLESIM BOLUM NUMARASI: Objenin bulundugu mekan bdliim
bilgisini tutar.

55




- SALAON: Salon bilgisini tutar.

- ODA: Oda bilgisini tutarg

- DEPO: Depo bilgisini tutar.

- MERDIVEN: Merdiven bilgisini tutar.

- KORIDOR: Koridor bilgisini tutar.

- SERGI: Sergi bilgisini tutar.

- EVRAK _NUMARASI: Isleme esas evrak numarasi bilgisini tutar.

- *KAYIT TARIHI: Yerlesim bilgilerinin sisteme girildigi tarih bilgisini tutar.

- *KULLANICI NUMARASI: Yerlesim bilgilerini sisteme giren kullanici

numarasi bilgisini tutar.
- ACIKLAMA: Obje yerlesimi ile ilgili agiklama bilgisini tutar.

- DOLAP: Dolap bilgisini tutar.

- Saymim Yapilan Objelerle Hakkinda A¢iklama Tablosu

Sayimi yapilan objeler hakkinda agiklamalarin bulundugu tablodur.

Tablo-27: Sayim1 Yapilan Objeler Hakkinda Agiklama Tablosu

* SAYIM_NUMARASI (FK)

* ESYA_NUMARASI (FK)

ACIKLAMA

*KAYIT_TARIHI

* KULLANICI_NUMARASI

NAKIL_KOMISYON_BILGISI

- *SAYIM_NUMARASI: Sayim numarasi bilgisini tutar.

56




- *ESYA NUMARASI: Her obje i¢in tek olan obje sistem numarasi bilgisini

tutar.

- ACIKLAMA: Saymn ile ilgili agiklama bilgisini tutar.

- *KAYIT TARIHI: Sisteme girig yapildig tarih bilgisini tutar.

- *KULLANICI_NUMARASI: islem yapan kullanici numaras1 bilgisini tutar.

- NAKIL_KOMISYON_BILGISI: Obje nakli ile ilgili komisyon bilgisini tutar.

- Takim ve Parcalarina Ait Mekan Bilgisi Tablosu

Bir takima ait pargalarin mekan bilgilerinin tutuldugu tablodur.Bir takima ait pargalar

farkli farkli mekanlarda bulunabilmektedir.

Tablo-28: Takim ve Pargalarina Ait Mekan Bilgisi Tablosu

* TAKIM_NUMARASI (FK)

* SIRA_NUMARASI

* YERLESIM_NUMARASI (FK)

YERLESIM_BOLUM_NUMARASI (FK)

SALON

ODA

DEPO

MERDIVEN

KORIDOR

SERGI

EVRAK_NUMARASI (FK)

*KAYIT_TARIHI

* KULLANICI_NUMARASI (FK)

ACIKLAMA

DOLAP

- *TAKIM_NUMARASI: Obje takim numarasi bilgisini tutar.

- *SIRA_NUMARASI: Takim sira numarasi bilgisini tutar.
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- *YERLESIM NUMARASI: Takim mekan numarasi bilgisini tutar.

- YERLESIM BOLUM_NUMARASI: Takim mekan bolimu bilgisini tutar.
- SALON: Salon bilgisini tutar.

- ODA: Oda bilgisini tutar.

- DEPO: Depo bilgisini tutar.

- MERDIVEN: Merdiven bilgisini tutar.

- KORIDOR: Koridor bilgisini tutar.

- SERGI: Sergi bilgisini tutar.

- EVRAK _NUMARASI: Isleme esas evrak numarasi bilgisini tutar.

- *KAYIT TARIHI: Sisteme mekan bilgilerinin girildigi tarih.

- *KULLANICI NUMARASI: Bilgi girigini yapan kullanici numarasi bilgisini

tutar.
- ACIKLAMA: Takim mekan ile ilgili agiklama bilgisini tutar.

- DOLAP: Dolap bilgisini tutar.

- Ozellikler Tablosu

Obje oOzelliklerinin tutuldugu tablodur. Miikerrer ve farkli 6zellik tanimlanmasin

engellemek amaci igin kullanilir.

Tablo-29: Ozellikler Tablosu

* OZELLIK_NUMARASI

* OZELLIK_ACIKLAMASI

- *OZELLIK_NUMARASI: Ozellik numarasi bilgisini tutar.
- *QZELLIK_ACIKLAMASI: Ozellik agiklamas: bilgisini tutar.
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- Obje Sayim Durumu Tablosu

Tanimlanan bir sayimin son durum bilgisinin tutuldugu tablodur.

Tablo-30: Obje Sayim Durumu Tablosu

* SAYIM_DURUM_NUMARASI

* SAYIM_DURUM_ACIKLAMASI

- *SAYIM_DURUM NUMARASI: Sayim durum numarasi bilgisini tutar.

- *SAYIM DURUM ACIKLAMASI: Sayim durum agiklamasi bilgisini tutar.

- Obje Demirbas Bilgileri Tablosu

Obje demirbas durum bilgilerinin tutuldugu tablodur.

Tablo-31: Obje Demirbas Bilgileri Tablosu

* DEMIRBAS_DURUM_NUMARASI

* DEMIRBAS_DURUM_ACIKLAMASI

-  *DEMIRBAS DURUM_ NUMARASI: Obje demirbag durum numarasi

bilgisini tutar.

- *DEMIRBAS DURUM_ACIKLAMASI: Obje demirbas durum aciklamasi

bilgisini tutar.

- Takim Obje Ozellik Bilgisi Tablosu

Bir takima ait objelerin 6zellik bilgilerinin tutuldugu tablodur.

Tablo-32: Takim Obje Ozellik Bilgisi Tablosu

* TAKIM_NUMARASI (FK)

* OZELLIK_NUMARASI (FK)

- *TAKIM_NUMARASI: Takim numarasi bilgisini tutar.

- *OZELLIK _NUMARASI: Takim 6zellik numarasi bilgisini tutar.
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- Tek Obje Ozellik Bilgisi Tablosu

Tek ya da bir gruba ait objelerin 6zellik bilgilerinin tutuldugu tablodur.

Tablo-33: Tek Obje Ozellik Bilgisi Tablosu

* ESYA_NUMARASI (FK)

* OZELLIK_NUMARASI (FK)

- *ESYA NUMARASI: Her obje igin tek olan obje sistem numarasi bilgisini

tutar.

- *OZELLIK NUMARASI: Obje 6zellik numarasi bilgisini tutar.

- Obje Gecici Yer Degisikligi Bilgisi Tablosu

Objelerin gegici yer degisiklik kayitlarmin tutuldugu tablodur.
Tablo-34: Obje Gegici Yer Degisikligi Bilgisi Tablosu

ESYA_NUMARASI

SIRA_NUMARASI

ONCEKI_YERLESIM

SONRAKI_YERLESIM

ONCEKI_SORUMLU

SONRAKI_SORUMLU

DURUM

ISLEM_TARIHI

ISLEM_YAPAN

ESYA NUMARASI: Her obje i¢in tek olan obje sistem numarasi bilgisini tutar.
- SIRA NUMARASI: Sira numarasi bilgisini tutar.

- ONCEKI_YERLESIM: Objenin 6nceki mekan bilgisini tutar.

- SONRAKI_YERLESIM: Objenin mekan bilgisini tutar.

- ONCEKI SORUMLU: Obje yer degisikliginde 6nceki sorumlu bilgisini tutar.
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- SONRAKI SORUMLU: Obje yer degisikliginde sorumlu sorumlu bilgisini
tutar.

- DURUM: Obje durum bilgisini tutar.

- ISLEM TARIHI: Obje gecici yer degisikligi isleminin sisteme girilis tarihini

tutar.

- ISLEM_YAPAN: Obje gegici yer degisikligini yapan kisi bilgisini tutar.

- RF-ID Etiketlenmis Obje Sayim Bilgisi Tablosu

RF_ID etiket kullanilarak yapilan sayim bilgilerinin tutuldugu tablodur.

Tablo-35: RF-ID Etiketlenmis Obje Sayim Bilgisi Tablosu

* GOREV_TARIHI

* CIHAZ

*KAYIT_TARIHI

* SAYIM_TARIHI

ACIKLAMA

DATA

- *GOREV_TARIHI: Saymm i¢in gorevlendirilme tarihi bilgisini tutar.
- *CIHAZ: Saymmin yapilacagi cihaz bilgisini tutar.

- *KAYIT TARIHI: Sayimin sisteme girildigi tarih.

- *SAYIM_TARIHI: Sayimin yapildig tarih bilgisini tutar.

- ACIKLAMA: Saymn ile ilgili agiklama bilgisini tutar.

- DATA: Sayim verilerini tutar.

- Defter Tasnif Bilgisi Tablosu

Defter tasnifi bilgilerinin tutuldugu tablodur.
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Tablo-36: Defter Tasnif Bilgisi Tablosu

TASNIF_NUMARASI

TASNIF_ACIKLAMASI

- TASNIF_NUMARASI: Tasnif numarasi bilgisini tutar.

- TASNIF ACIKLAMASI: Tasnif agiklamasi bilgisini tutar.

- Depo Muize Mekan Bilgisi

Sonradan olusturulan ilk adi “Depo Miize” olan ve daha sonra “Saray Koleksiyonlar1

Miizesi” olarak degistirilen miizenin yerlesim bilgilerinin tutuldugu tablodur.

Tablo-37: Depo Miize Mekan Bilgisi Tablosu

ESYA_NUMARASI

CINS

YERLESIM_NUMARASI

YERLESIM_BOLUM_NUMRASI

DOLAP

RAF

ESYA NUMARASI: Her obje i¢in tek olan obje sistem numarasi bilgisini tutar.

CINS: Obje cins bilgisini tutar.

YERLESIM_NUMARASI: Obje mekan mekan numarasi bilgisini tutar.

YERLESIM_BOLUM NUMARASI: Obje yerlesim boliim numaras: bilgisini

tutar.
- DOLAP: Dolap bilgisini tutar.

- RAF: Raf bilgisini tutar.
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- Sayim Sorumlular1 Zimmet Bilgisi Tablosu

Sayim sorumlular bilgilerini tutuldugu tablodur.

Tablo-38: Sayim Sorumlular1 Zimmet Bilgisi Tablosu

* SAYIM_NUMARASI

* SORUMLU_NUMARASI

*KAYIT_TARIHI

* KULLANICI_NUMARASI

ISACTIVE

- *SAYIM NUMARASI: Sayim numarasi bilgisini tutar.
- *SORUMLU NUMARASI: Sayim yapan sorumlu numarasi bilgisini tutar.

- *KAYIT TARIHI: islemin sisteme girildigi tarih bilgisini tutar.

- *KULLANICI_NUMARASI: Islemi yapan kullanic1 numarasi bilgisini tutar.

- ISACTIVE: Islem yapan kullanicinin aktif olup olmadig bilgisini tutar.

-RF-ID Etiket Bilgisi Tablosu

RF _ID Etiket verilerinin tutuldugu tablodur.

Tablo-39: RF-ID Etiket Bilgisi Tablosu

* TIP

DATA

- *TIP: RF-ID etiket tipi bilgisini tutar.

- DATA: RF-ID etiket verilerini tutar.
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2.4.2. KULLANCI ARAYUZLERI

- Veri Giris Ekram

frmEnvanterGiris

& ‘ 2 <
YENI K&YDET KapaT

MOKERRER

GUROLMEDI

TEK
GRUP

TAKIM

ESYA OZELLIKLERI

ESYA YERLESIMLERI

Resim -7: Veri Girisi Ekrani®

1952 yilinda yapilan envanter kayitlarinin aynen girisinin yapildigi ekran Resim-7 de

gosterilmistir. Bu ekran programin ana ekranidir diye biliriz. Ciinki, 1952 yilinda

olusturulan kalamazo kayitlarinin bilgisayar ortaminda veritabanina aktarilmasini

saglayan ekrandir. Resim-7 de goriilen alanlar tamamen 1952 yilinda olusturulan

kalamazolara bagl kalinarak tasarlanmaistir.

% Resim-7 ile Resim-27 arasindaki ekran goriintiileri TBMM Milli Saraylara aittir.
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- Envanter Karti Ekram

£ (3/9.) ENVANTER KARTI

e
erine

(SIS

len

Renkli Papagan Ve Cicek Res

ESYA YERLESIMLERI ILK

ESYA YERLESIMLERI SON

Ty
i@
%'Iu.ms. S,
KA‘%ET ;\-"’_ Y&EIR KA\?AT S4YIMDA GORULMEDI
DEFTERSENVANTER NO [3 iE | pancano[ | MUKERRER W'TTI'
SEKSIYON  |DEKORATIF ESERLER GELIg SEKL Tarihi Envanter GRUP Ik [ son [1
ciNg s GELIS §. AGIKLAMASI
TAKIM ADET
NITELIGI T =
= DMef576 GRUPT&KIM BILGISI |
KIYMETI 400 ONARIM EVSAF KIYMET [ (] NaKiL TERKIN
EVSAF Karni uzun ve genigge hogaz darlagmakta ve adiz kismi tekrar geniglemekte, beyaz zemin iizerine renkli papadan ve gigek resimleri vardir. Dipleri
yoktur. Birisi kinlmig oldugundan kaidesinden agzina kadar tamir yapilmigtr. Kaideye yakin yerde Mesigo imzasi vardir. Avrupa porselenidir.
ESYA OZELLIKLERI —— —

EN cm BOY cm
YUKSEKLIK cm AGIRLIK gr
ALANI cm2 CAPI cm
AGIZ CAPI cm  KAIDE CAPI cm

03-0008_1.JPG

03-0009_2.JPG

YERLESIM | BEYLERBEYi SARAYI YERLESIM | |BEYLERBEYi SARAYI
BOLUM BOLUM San Kiigk

SALON 1 SALON

ODA ODA 5

DEPO DEPO

KORIDOR KORIDOR

MERDIVEN MERDIVEN

VITRIN VITRIN

Resim-8: Envanter Kart1 Ekrani

Resim-8 deki Envanter Karti Ekrani, Resim-6 deki giris ekrani ile veritabanina

aktarilan kayitlar1 envanter kart1 seklinde goriintiilemek, gerekir ise giincelemek yada

kayit silmek i¢in kullanilir. Herbir objenin birden fazla fotografi da eklenebilir,

silinebilir yada degistirilebilir.
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- Envanter Sorgulama ve Islem Ekram
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Resim -9: Envanter Sorgulama ve Islem Ekrani

Resim-9 teki Envanter Sorgulama ve Islem Ekrani ile istenilen bir yada birden fazla
objeye ait envanter bilgileri veritabanindan sorgulanabilir ve menii sisteminde

goriilen biitlin iglemler bu ekran iizereinden gergeklestirilebilir.
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- Takim, Grup ve Tek Obje Bilgi Diizeltme Ekrani

ESYA, GRUP TAKIM BILGILERI DUZENLEME
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Resim -10: Takim, Grup ve Tek Obje Bilgi Diizeltme Ekrani

Resim-10 da goriilen ekran ile 6zellikle miikerrer kayit, cins, dzellik gibi yanlis giris

yapilan kayitlar1 toplu halde diizeltme yapilir. Boylece kullanict girig hatalarini ¢ok

hizli ve dogru bir sekilde diizeltmeyi saglamaktadir.
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- Takim, Tek ve Grup Obje Boyut Degisikligi Ekrani

ESYA BOYUT ISLEMLERI
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Resim -11: Takim, Tek ve Grup Obje Boyut Degisikligi Ekrant

Takim, Tek yada Gruba ait objelerin boyut degisikliklerinin veritabanina iglendigi
ekrandir. Bu ekran araciligiyla Resim-5 te g0rllen alanlarda envanter kayitlarinda

degisiklik yapilabilir.
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- Takim, Tek ve Grup Obje Evsaf Degisikligi Ekrani

EVSAF BiLGiSi DUZENLEME
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Resim -12: Takim, Tek ve Grup Obje Evsaf Degisikligi Ekrani

Takim, Tek yada Gruba ait objelerin evsaf degisikliklerinin veritabanina iglendigi

ekrandir. Bu ekran aracilifiyla Resim-12 da goriilen alanlarda envanter kayitlarinda

degisiklik yapilabilir.
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- Takim, Tek ve Grup Obje Kiymet Degisimleri Ekram

KIYMET BiLGISi DUZENELEME
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Resim -13: Takim, Tek, ve Grup Obje Kiymet Degisimleri Ekrani

Takim, Tek, ve Grup Obje Kiymet Degisimlerinin Resim-13 de goriilen veritabani

alanlari iizerinde degisimleri bu ekran araciligiyla yapilir.
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- Takim, Tek ve Grup Obje Nakil islemleri Ekram

NAKIL BiLGiSi DUZENLEME
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Resim -14: Takim, Tek, ve Grup Obje Nakil islemleri Ekrani

Takim, Tek ve Grup Objelerin yer degisiklik kayitlarinin veri tabanina Resim-14 de

goriilen alanlar tizerinden iglendigi ekrandir.
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- Takim, Tek ve Grup Obje Onarim islemleri Ekrani

ONARIM BILGIiSi DUZENLEME
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Resim -15: Takim, Tek ve Grup Obje Onarim Islemleri Ekram

Takim, Tek ve Grup Obje Onarim islemleri ile ilgili kayitlarin
diizeltildigi ekrandir.

girildigi ve
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- Takim, Tek ve Grup Obje Terkin islemleri Ekram

TERKIN BILGiSi DUZENLEME
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Resim -16: Takim, Tek ve Grup Obje Terkin Islemleri Ekrani

Takim, Tek ve Grup Obje terkin islemlerinin yapildig: ekrandir.
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- Fotograf Tamimlama Ekrani

8 Fotograf Diizenleme Baliimii
Fotograf Dizenleme

Kaynak ' B
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Resim -17: Fotograf Diizenleme Ekrani

Objelere ait fotograflarin tanimlandig1 ve diizenlendigi ekrandir. Belirli bir klasorde

duran fotograflarin sistemle kayitli objelerin ile iliskisin kuruldugu ekrandir.
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- Obje Grup, Takim Bilgi Diizeltme Ekram

frmGrupTakimBilgisiDuzelt
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Resim -18: Obje Grup, Takim Bilgi Diizeltme Ekrani

Veri girisi esnasinda yanlig girilen yada seksiyon sorumlularinin karar1 ile Grup,

Takim bilgisi degismesi gereken objeler i¢in bu degisikligin yapildig: ekrandir.
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- Ozellik Tanimlama Ekram
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Resim -19: Ozellik Tanimlama Ekrani

Objelere atanacak 6zelliklerin tanimlandig1 ekrandir.
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- Sorumlu Tanimlama Ekram
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Resim -20: Sorumlu Tanimlama Ekrani

Programi kullanabilecek kullanicilarin veritabaninda tanimlandigi ekrandir. Bu

kullanicilarin sayim yapip yapamayacagi ve diger yetkileri veritabaninda diizenlenir.
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- Evrak Tiri TAnimlama Ekram

frmEkleEvrakTurleri

T,
= -~
oy
, )
YENi KAYDET
EVRAK TORO D1 | |
EVRAK ISLEM TORD
'EVSAF |
KIYMET
NAKIL
 ONARIM
TERKIN

Resim -21: Evrak Turii Tanimlama Ekrani

Resim-21 te goriilen veya daha sonra ihtiya¢ duyulan evrak tiirlerinin veritabanina
tanimlanmas1 bu ekranla yapilir.
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- Gelis Sekli Tanimlama Ekram

frmEkleGelisSekilleri

)

YENI KAYDET

GELI$ SEKLI ADI

|
GELI$ SEKLI

> Cumhurbagkanhd

‘ Defterdarlk ‘

22

Gegici Kayit
Hediye |
hHibe
. Imalat ‘
"istanbul Valiligi

tMt’.’nbayaa ‘

Namik Kemal llkokulu

Resim -22: Gelis Sekli Tanimlama Ekrani

Resim-22 de gorulen ve daha sonra ihtiya¢ duyulabilecek gelis sekillerinin, bagka bir
deyisle objenin Milli Saraylara ne sekilde geldiginin tanimlandig1 ekrandir.
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- Rapor Ornegi-1

nRaporCinsBazlifsyaDagilimCetveli

Sapm Durumu

Cinse Gare Egya Dagilim Cetveli

TOPLAM TERKINLER
[Abaiur 168 24 144
[Abajur Fanusu
[Abajur Globu

[Abajur Lambasi
[Abajur (Tavan Askis)
[Abdest Futast
[Abdestik Teknesi
[Abesiony

(i Kottuk

[Adapter
[Agrandisman Cinaz!
(A fag Model

A fag Rendesi

(A fag Tepsi

[Afag Torna Kumpast
[Adr Parke Frgasi

(A gk

(A (1 Kg k)
[Aguaik

[Ahgap Aski

[Ahsan Gigeklik
|Ahsap Dolap

[Ahgap Pater

[Ahgap Vitrin

[Akga Tast

[Akge Kirei

[Akge Tahtasi
(Akrobat Lamba

Akt

[Akimiletar
[Akiimiiator Ayad
[Akimiletér Kavanozu
[Akimilet6r Kutusu

HEEIN RS

=

| Akvaryun
|Ala Anahtar
|1 Hortumu

Current Page No.: 1 | Total Page No.: 66  Zoom Factor: 100%

o|lo|e|lo|e|o|e|w|o|a|le|e|c|e|e|le|e|a]|a|le|a|a|le|n]|e|a|le|a||e|o|e|e]|a|w

al =l vl 23|88 o] p|ofe]w] | B == =B =] =|=]=]~|a|-]~

Resim -23: Rapor Ornegi-1

Resim -23 de “Cinse Gore Esya Dagilim Cetveli” Raporu goriilmektedir.
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- Rapor Ornegi-2

&l frmRaporDefterTasnifi

Mo B e i e [ Tese
Main Report

©

TBMM
Milli Saraylar Daire Bagkanhgi

DEFTERE GORE ENVANTER TASNiF CETVELI

e

Defter No.| Tarihi

Demirbas

Gegici Kayit

imalat

'Sayimi Olmayan|

23

Toplam
29

Sayimi Olan
23

159

48

43

6

6.506

6.506

2.304

2.304

1.086

5.429

5.429

TOPLAM: 22091

14239

139597

Current Page No.: 2

 Total Page No.: 2

Zoom Factor: 100%

Resim -24: Rapor Ornegi-2

Resim-24 te <1952 Defterlerine Gore

gorulmektedir.

Envanter Tasnif

Cetveli” Raporu
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- Sayim Sistemi Ekram

AYNIYAT PRO SAYIM MODULU

SAYIM NO o
2
SAYIM ADI lDEPEI MUZE Biliim: Depo (DM) (Saym No: 4361) v IZ] o %
k | 2 5 _
& = g
& F ¥ 5 &
S TOPLU % c - 2 £ 2
YENI SAYIM TANIMLA TOPLU SIL GUNCELLE 2 & 2 8 © &
R A i )
A S [ T T D52 GILK | GSON ACIKLAMA onsy | segM | 2
> 2 | GRUP u o
2 685 Gaz Sobast GRUP (684|685 [E[=]i=] KaYDET] [
4 2855 | Gaz Sobast GRUP 2855 | 2880 o|lolo (kavoeT] O
8 177 Sandalye GRUP 177|232 [mj[=}i=] KayDET] [
8 |232 | | Sandalye GRUP [177 232 ololo KavDET] [
8 451 1 Yaa Takimi Kaidesi TAKIM B | B8] 2 adet hokka icligi vardr. KAYDET| [
8 452 1 | Yaz T akim Kaidesi TAKIM alalo (kavoer] O
8 472 Koluk GRUP | 472 483 ololo] KAYDET| [
8 963 | | Koltuk GRUP 983 964 ololo KAYDET| [
8 1793 | Sandalye GRUP  [1791 1795 golgln KAYDET| [
8 1795 Sandalye GRUP  [1791 1795 alo (kavoeT] O
8 1851 | sandalye GRUP  [1851 1856 [ml=] (kavoeT] O
10 757 | | Tepsi TEK oo Harap durumdadr. [kavoer] O
10 758 Tepsi TEK O [kavoET] O
10 759 [ Tava TEK ] Harap durumdad kulpu kit [kavoET) O v
ZIMMET SORUMLUSU [ Talat Fazh SAKARYA DR 2
\ ACIKLAMAS]
BOLGE SORUMLULARI | Talat Fazh SAKARYA
Onder KARAGDZ
CALISMATARIHI |02 Aralk 2009 Car samba v/

SAYIM SORUMLULARI [ZekiATA ~
Cem KESAL 5 g
Salim EKIZ & < )
@ Y,
Tolga SUNMEZ ] DUZELT SAYIM SIL.

Resim -25: Sayim Sistemi Ekrani

Yeni saymmin tamimlandigi, saymmlarin silindigi ekrandir. Sistemin en
moddllerinden birisidir.

Onemli
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- Sayima Obje Ekleme Ekram

{‘ . ) s MILLI SARAYLAR DAIRE BASKANLIGI AYNIYAT SAYMANLIGI - [frmEnvanterSorgula] =l

ENVANTER ISLEMLER PARAMETRELER TASNIF iSLEMLERI RAPORLAR SAYIMLAR KULLANICI ISLEMLERI - | X

ENVANTER-SORGULA | ENVANTER-GIRIGI = TAKIM-CINS-DETAYLARI = DOZELT = FOTDGRAF-SLEMLERI |

{¥ frmSayimaEkleDetay.

11y,
Wiy,
-

TAHRIR v
GRP TK. b X

£
3
%,

ENVANTERND | |

SEKSIYON &
] i5 SEKL ¥ ARAMAYAP
CiNS [ | 0eromIzE Bl Dapo (DM) (Saym Ne: 4357) e
CINSINDE GEGEN | EN
NITELIG | BOY r:w%.z
UZELLKSEC: | n YUKSEKLIK
) AGIRLIK
SECILENLER:
[] TUMONO SEG i

PRC M D52SEK CiNSi SECIM
GRUP

YERLESIMTIPI |
58 30 GRUP  Yemek Catal

58 3 GRUP | Yemek Catal

u

O

0|
C | = o e ool

O

0

]

EDILMEMIS (] HAREKET GORMEYEN -
CINakiL [ ONARIM KAPAT

[J BoYUT [ KIYMET

2 243 GELE | YENekGatal FDIVEN VITRIN DOLAP RAF  KUTU| PAKET Y. ACIKLAMASI
I GRUP  Yemek Gatak

58 345 | GRUP | Yemek Catal

| SYSNO | DEF. ENV. PNO M Ci

SERGI

YERLESiM
| DoLmass
DOLMABAHCE SARAY!

| DOLMABAHEE SARAY!
DOLMABAHCE SARAY!
DOLMABAHCE SARAY!

]

Degisi sil ‘

KULLANICI ADI: salim.ekiz ADI: SALIM SOYADIL: EKIZ

Resim -26: Sayima Obje Ekleme Ekrani

Gerek duyuldugunda, daha 6nce tanimlanmis bir sayima obje eklenmesini saglayan
ekrandir.
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- RF-ID EIl Terminali Modulu

Resim -27: RF-ID El Terminali Moduli

RF-ID etiket ile etiketlenmis objelerin RF-ID okuyucu ile sayiminin yapilarak

veritabanindaki kayitlarla karsilagtirilmasini saglayan modiildiir.
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2.4.3. GELISTIRILEN ENVANTER SISTEMi YAZILIMI
OZELLIKLERIi

1952 yilinda olusturulan Envanter kayitlar1 verilerini bilgisayar ortaminda
veritabanina aktarmadan O©nce yapilan analazler sonucu bazi temel ilkeler

olusturulmustur.

2.4.3.1. Birim Ihtiyaclar

Oncelikle 1952 envanter kayitlarini hazirlana envanter sistemi yazilimi araciligiyla
veritabanina girmekle sorumlu olan birimin ihtiyaglar1 géz Oniline alinmistir. Bir
taginir objenin ilk kaydindan terkin edilecegi ana kadar olan biitiin bilgilerinin
bilgisayar ortamina aktarilmasi i¢in ana ve yardimei alanlar ortaya konulmustur. Bu
alanlarla ilgili bilgi giris ekram1 olusturulmus ve bilgi fisleri ortadan kaldirilarak
kullanic1 hatalarin1 diizeltmeye imkan saglayacak pek c¢ok bilgi diizeltme ekram

tasarlanmistir.

2.4.3.2. Objeler Uzerinde Yapilabilecek islemler

Objelerin gorebilecegi onarim, nakil, evsav degisimi, kiymet degisimi ve terkin gibi

islemleri yapilmasini saglayacak ekranlar tasarlanmistir.

2.4.3.3. Son Kullaniel ihtiyaclar

Gelistirilen envanter sistemi yaziliminin esas kullanicisi veri girisinden sorumlu
birim olmakla birlikte, etkilesimli olan diger birimlerin ve aragtirmacilarin ihtiyaci da

diisiiniilerek parametrik bir sorgu ekrani tasarlanmastir.
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2.4.3.4. Kullanic1 Raporlari

Kullanicilarin ihtiyag duyabilecekleri oda listeleri, zimmet listeleri, sayisal istatistik

raporlar1 gibi raporlarin parametrik olarak alinabilecegi raporlama tasarlanmaistir.

2.4.3.5. Denetim ve Giivenlik Altyapisi

Mevcut kayitlarin  giivenceye alinmasi yani sira, objelerin sergilendikleri
mekanlardaki varliklarimi da periyodik olarak denetleyebilen Sayim Tanimlama

Ekrani ve RF-IF altyapis1 tasarlanmistir. >t

UCUNCU BOLUM
YURT DISI VE YURT ICINDEKi BAZI SARAY VE
MUZELERDE KULLANILAN ENVANTER SISTEMI
YAZILIMLARI

Envanter, sayim, denetim ve gilivenlik ve giivenlik alaninda yurt disindaki 6nemli
saray Ve miizelerinde bilisim teknolojilerin azami Olgiide faydalandigini
gormekteyiz. Hatta bazi saray ve miizeleler envanterinin biiylik bir boliimiinii

ziyaretgiler ve arastirmacilar icin internet’ e agmiglardir.

31 Nevra ERTURK, a.g.e., s5.82,83
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3.1. Metropolitan Muzesi

Resim-28: Metropolitan Sanat Muizesi (http://www.google.com.tr/search/museum, 20.11.2014)

Metropolitan miizesi “Collection Management Policy” — “Koleksiyon Yonetimi

Plitikast” olusturmustur.? Bu politikal on bir baslik altinda toplanmustir;

Mission Statement (Misyon)

- Purpose of the Collections Management Policy (Koleksiyon Yodnetim

Politikasinin amaci)
- Duties of the Board of Trustees (Mutevelli Heyeti Gorevleri)
- Acquisitions (Devralmalar)

- Staff Policies Related to Acquisitions (Devralmalarla Tlgili Yonetim
Politikalar)

- Deaccessioning (Eser Cikisi)

- Care of the Collections (Koleksiyon Bakimi)

32 http://www.metmuseum.org/about-the-museum/collections-management-policy, Cevrimigi,
20.11.2014, ¢ev. Riistem COSKUN

87


http://www.google.com.tr/
http://www.metmuseum.org/about-the-museum/collections-management-policy

- Records and Inventories (Kayitlar ve Envanterler)
- Access to the Collection (Koleksiyona Erigim)

- Outgoing Loans (Odiing Verme)

- Effective Date (Yurirlik Tarihi)

Politikalarin sekizinci maddesi koleksiyon yonetimi ile ilgilidir. 19 bdliime ayit
envanter kayitlar1 elektronik ortamda tutulmaktadir. Envanter sistemi yazilimi olarak
Gallery Systems firmasimin gelistirmis oldugu “The Museum System” yazilimini

kullanmaktadiriar.

Bu yazilim ile miize i¢in satin alinanlar, 6diin¢ alinanlar ve verilenler ile ilgili biitiin
islemler gerceklestirilmektedir. Hangi kayitlar1 kimin girecegi, kimin hangi kayitlara
erisebilecegi, gizli kayit tanimlamasi gibi islemer yapilabilmektedir. Bu yazilim ile
olusturulan verilere belli kurallara gére ve sinirli olarak internet iizerinden de erigim
verilmistir. Objelerin biitiin hareket ve sicil islemleri bu program ile takip
edilmektedir. Her seksiyon kendisi ile ilgili obje islemlerini yapabilmektedir. TMS

(The Museum System) yazilimu ile her takvim yilinda sayim yapilmaktadir.

TMS yazilimi ile envanter kaydr girisi (Resim-29, 30), sorgulama (Resim-31, 32),
33,), detay sorgulama (Resim-34, 35, 36, 37), raporlama (Resim-38) ve internet
erigsimi (Resim-39) yapilabilmektedir

TMS envanter sistemi yazilimi ¢ogu biiylik ve {inlii miizelerde de kullanilmaktadir.

Ornek olarak Tate miizesi de ayn1 programi kullanmaktadir.
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L EN (3 /v gallerysystems.comitms-demo-0 p-Eola 13 tms-demo | Gallery Systems X
Dosye Dizen Gorandm SikKullanlanler Areglar Yerdim
4 8 TarkiB fker-.. W y )W §) ; & Develop onyour Mac-i0.. (305 i . D How 0sx.. @ 0SXMo.. @ Kcode-What'sNew- Ap..

B Lw b AL

s

@GallerySystems

Collect. Manage. Share.

Engis® Frangais Destsch Espafol

] »

Company
TMS has 10 inter-related modules:

Objects
People and institutions

Need A Refresher? Medi et s s o
Exhibitions : o
Loans { Galery of Ontario wil host Gallery Systems’ first
Shipping
Bibliography
Events

Associaton A
Jct 212008 (Al day) - Th, Oct 22 2009 (Al day)
Hamiton, Ontario, Canada

nna Kisluk Account Executive, at the annual OMA
ence in Canada

nnual Conference

N Museums Associst l 9
124 2009 (Al day) - Fri, Oct 30 2009 (Al day]
Place’ San Diego, Calfornia

A Rising Tde: Sustainable Practices, Green & Beyond

News

A 3500-Year-Old Queen Causes a Rift Between Germany and Eavot

Resim-29: The Museum System Yazilimi A¢ilis Ekram (tte-/www.gallerysystems.com/tms, 07.05.2014)
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"4 The Museum System - demo2012, zed\sqt2008r2 - Lightbox] - [5]x]
Fie Edt View Query Tools Help

- 21-5/28

Resim-30: The Museum System Yazilimi Giris Ekrany (tte:/www.gallerysystems.com/tms, 07.05.2014)
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&« 19 bt/ furvew, gallerysystems.comtms-demo-0. p-2c|yl

© Doy Dizen Gornim SkKulenienlar Aralar Yardim
* 5 [F Tarii Binalar ve Mazeles .. W Inventory (museur) - Wi... & aregem kuhturturizm.gov @ Develop on your Mac - i0... [0S Virtuslization Memory .. () How To lnstall Mac OS X . (08 VirtuzslBow'a Mac OS X Mo.. g Xeode - What's New - Ap... ”
A
3 The Museum System - [Query Assistant] (o] E |
g Objects Query
Please select the query method.
~Query ~View
© Query Assistant © Label Copy
© Advanced Query © Data Entry
© Find Object Auto
 New Entry o Light Box
© Select Random Entry © List With Images
o Object Number © List
lem” * Hierarchy
" SetAs Default
Click Next> to continue.
v

Resim-31: Obje Sorgulama Ekram_l(http://www.galIeusystems.comltms, 07.05.2014)
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Gig | Ede  SaffaDizeni  Bapurular  Postll  GozdenGetr  Gorunom

B 4 _ . LA A = = ~ - ~ = =
P A A T paccla Aafely AaGely moian mwdni Aagesgl AaGel ACclt Al AagGiH ACoiH M
Tapistn Foigmeopos K T A-dex, ¥ |- ¥-A- EE ,E\ = B = Mtkonw.  Bak2  Basik3  TfoolerE. TFooler..  Gudi  KonuBasl. | THomal |fResimia. Vugu  Ambkiok o msgg'

Fang. ] fa Tipi L] Paragraf | Stiller

CENENEY CNES ENRE DNEY TERN TN DNEY TNRY KNS TN 'Oy DS PO

Resim-32: Obje Sorgulama Ekrani-2 (http://www.gallerysystems.com/tms, 07.05.2014)

5

A Bul -
2, Degistr
& seqr

92


http://www.gallerysystems.com/tms

LR & e gallerymptems comtms dema-0 o-2clal k%
Dosya Dizen Garinam ek Kullandenlar Araglar Yardm
s (5 Tarhi Binalar ve Mizeler . W lventory (museur) - Wi.. &) aregemkutturturizm.gov 8 Develop on your Mac - i0... (03 05 Vatuakzation Memary - [0 How To Install Mac 0S X .. [ VirtualBox'a Mac 05 X Mo... @ Xcode - What's New - Ap.. ”
’ - -~
UEEREEDR
y '] I
Objects (Original) . mnﬂz@@@ Lines of text per row: + [FiNotooltips ¥ Show thumbnail
A
| images | Number |  Classification | Attribution | Title | Medium ‘ Dz
2 |LEM1 Paintings John Sloan WcSorley's Ale House oil on canvas 1912
2 |LEM2 Paintings John Sloan Hell Hole Etching on laid 1917
1 [LEM3 Paintings Jonn Sloan Night Windows Elchingonwove 1910
1 |LEM4 Paintings John Sloan Wake ofthe Ferry, No. 1 oil on canvas 1907
1
1 |LEME Paintings William Glackens AHeadache in Every Glass charcoal and 1903-190
=Y Paintings . = on canvas 1918
0 |LEMS Paintings on camas 1903 =
1 Rows can be multi-selected by holding -
1 ILEmo Paintings down the CTRL key. The selection can then Inoype onwove 1907
— Paintings be exported to Excel or a CSV file. nclype on 1007
[1 ez Paintings “hing on laid 1908
[ 1 |Lewts Paintings Jonn Sioan Easter EveWashington  Elching and aquatint 1926
1 [LEM14 Paintings John Sloan Fifth Avenue 1309 Etching on laid 1941
[ 1 |Lemts Paintings EmestLawson Brookiyn Bridge oil on canvas 1873-19;
: oo manes @
4 John Sloan Dust Storm, Fifih Avenue  oil on canvas. 1906
2 Shadows, Spuyten Duwvil  oil on canvas 1910
2
2
2
1 v

Resim-33: Obj e Sorgu Sonug Ekrani-1 (http://www.gallerysystems.com/tms, 07.05.2014)
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LB 3 it/ gallerysystems.comtms-deme-) p-3¢fg f X

Dosya Dizen Goranom  SikKullanienler Aracler Yardm
<5 {FF Tarbi Binalarve Mizelr-... W Inventory (museu) - .. &) aregem kultuturizmgov @ Develop onyour Mac-i0... 2 . @HonTo 05X... (D3 VirtwalBor'a Mac OSXMo... @ Xcode - What's New- Ap..

“CualorApoved ¥ PubicAccess [ OnView ¥ Accountabiity 1 VirualObjec R el

Classification 'y Dates Assistant s (=]
Paintings
Perod |

Modify or add obj

Constituent(s) Date label:

Atist John Sloan, American, 1§ “‘1 13 Date Types
Donor: Donated by Gertrude Vag ci

1942 Please select the date type:
Tee |
The Haymarket, Sixth Avenue

5 media on fie... »

oil on canvas

late 2nd Millennium

Description B
Sloan’s painting depicts a daf
Alively brighiy it cabaret with|
fneater, was a three-story dan

Paper/Support -

Signed ] 2
Signed lower left “John Sloans

-H ;ﬁ:smmm(mwwmsumcmmmt [Mar-02-2009] ‘ l v

Resim-34: Detay Sorgu Ekrani-1 (http://www.gallerysystems.com/tms, 07.05.2014)
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Dosje Dizen Gorinom Sk Kulanienler Aracler  Yerdsm
5 (@ Tarini i aeler . W y wi 8] ; [

pony -0. @ o — D How sX.. O 0SXMo... @ Xcode - What's New - Ap... =
Paintings ~
Period
Constituent(s)
Artist: John Sloan, Americz
Donor: Donated by Gertrud
1042 Title Type
Name Translation - French v
The @0
The Haymarket, Sidh Avend| |  Title
Le Haymarket, |a Sixizme Avenue B H
Medium B U
oil on canvas Remarks o
Sloan’s fitle translated into French for Paris exhibition -
Description =
Sloan’s painting depicts
Alively brightly it cabare TAdive
theater, was a three-ston - Spell Check
¥ Displayed Effective Date  jyn-10-2000 >
PaperiSupport | &
-~ T oo
Signed lower left: "John
Mark(s) (U] mnscri [u]
- The Haymarket, Sith Avenue on~ »
- |=| backofcanvas =
FrontCard | Notes ]__Documentation ] Meda |  Context |  Related | Other |
v

Resim-35: Detay Sorgu Ekrani-2 (http://www.gallerysystems.com/tms, 07.05.2014)
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"
L (3 vitep v galerysystems.com tms-demo-0 p-2cfa

ok L
| Doz Dimen Goronim  SkKulamienlar Aralar Yardm
. Tarhi Binalar ve Mazeler . W Invertory | i 8 iomgov & ”
"~
1 The Museum System - [Objects] =@
File Edit View Query Repot Conservation Registration Related Tools Maintenance Help
“lCutorApproved ¥ PubicAccess 7 OnView ¥ Accountabilty  VirualObjed  [/]in Jursdicto B D
Photography
Classification Culture
Paintings -
Period Date
€ 1907
-
Artist: John Sloan, American, 1871 - 1351
Donor: Donated by Gertrude Vanderbilt Whitney, American, 1875 -
1942
Title ( 4 titles, see Title Assistant) |u| Object Name m
The Haymarket, Sixth Avenue
[ - § media on file.. »
Notes U] Curatorial Remarks (v
This work was one of Sloan’s that was featured in “The Eight" exhibit at the Contact Whitney Library to see if they have any additional information on this work «
IacBeth Gallery. Gertrude Vanderbilt Whitney, an original supporter of the eight, when it was purchased by Gertrude Vanderbilt Whitney at Macbeth Gallery. @
purchased three work, indluding this painting. She later gifted the work to (Jess at WMAA Library: 212-570-3548)
Brooklyn Museum in 1923, with hopes to have more living, American artists - &
Label Text  Historical Attributions
Sloan's painting depicts a dance hall known as the "Moulin Rouge of New York™ + Find Audio aftached in Media tab -
Alively brightly lit cabaret with debauchery for everyone, the Haymarket, briefly a D
theater, was a three-story dance hall and a place for prostitutes and thievery. its - =
location, on 66 West 30th Street at Sixth Avenue, placed it just a few blocks from B
Text Entries N
[nata [Taxt Tuna | authar [Tast 1

Resim-36: Detay Sorgu Sonug Ekrani-1 (http://www.gallerysystems.com/tms, 07.05.2014)

96


http://www.gallerysystems.com/tms

5 F Tarihi Binalar ve Mizeler - W Vi &) E [ p on your Mac-i0... [0S

LB (=0 (@ hitp:/juvon gallerysystems.comtms-demo-0
© Dosya Dizen Gornom  SkKullamlanler Aragler Vardim

('3 The Museum System - [Conservation]

File Query Report Tools

Paintings

Paintings
LEM33
The Haymarket, Sixth Avenue

El Haymarket, Sexta A

IENEL G EL CMERVEN  Condition reports can be added to surveys. Media can be attached - this
Der Haymarket, Sechst could be a pdf of a condition report, or perhaps an x-ray or video clip.
John Sloan, American, 1871

Attribute Type

I Adiion ired
Condition Report-incoming - o e

[ Ation Taken

Good condition

Work is in good condition; appears suitable for exhibit

Read past condition reports; has the work ever needed treatment?

R

Resim-37: Detay Sorgu Sonuc; Ekrani-2 (http://www.gallerysystems.com/tms, 07.05.2014)

97


http://www.gallerysystems.com/tms

L2 ()| (D hetp:/fuwwnw gallerysystems.com/tms-demo-0

- ok I
Dosya Dizen Gorinom  SikKullamilanlar  Araclar  Yardim
s [ Tarihi Binalar ve Mazeler-.. W Inventory (museur) - Wi.. & aregem kuturturizm.gov @ Develop an yourMac - i0... (B3 05 Virtuslization Memory .. I How To Install Mac 05 X.. I VirtualBox'a Mac 05X Mo.. @ Xcode - What's New - Ap... ”
A
VA_Q The Museum System - [List] LE]E“
File Edit View Query Tools Help
2089 P s BEE w0
Objects (Original) < | Mutiple-Column Sort Textsize: [ & |[A|[A]  Lines ottext perrow: 1 «|  [F]Notootips (7] Showthumbnail
-
images | ObjectNumber |  Classification | Attribution | Title ’ Medium ‘ D[ |
2 |LEM Paintings John Sloan McSorleys Ale House oil on canvas 1912
2 |LEM2 Paintings John Sloan Hell Hole Etching on laid 1917
1 LEM3 Paintings John Sloan Night Windows Etching on wove 1910
1 LEM4 Paintings John Sloan Wake of the Ferry, No. 1 oil on canvas 1907
1 LEMS Paintings Maurice Prendergast Promenade oil on canvas 1914-191
1 LEME Paintings William Glackens AHeadache in Every Glass charcoal and 1903-190
1 |LEMT Paintings George Luks Kniting for the Soldiers:  oil on canvas 1918
0 |LEM8 Paintings Everett Shinn Theater Scene oil on canvas 1903 |
1 LEM9 Paintings John Sloan Tumning Outthe Light Etching on laid 1908
1 LEM10 Paintings John Sloan ABand in the Backyard Monotype onwove 1907
1 LEM11 Paintings after the style of Robert Satyr and Nymph Monotype on 1907
1 LEM12 Paintings John Sloan Copyist atthe Metropolitan ~ Etching on laid 1908
1 [LEM13 Paintings John Sloan Easter Eve Washington Etching and aquatint 1926
1 LEM14 Paintings John Sloan Fifth Avenue 1909 Etching on laid 1941
1 |LEM15 Paintings ErnestLawson Brooklyn Bridge oil on canvas 1873- 19
3 |LEM16 |Paintings John Sloan The Lafayette oil on canvas 1927
4 LEM17 Paintings John Sloan Dust Storm, Fifth Avenue oil on canvas 1906 o
2 L EM18 Paintinas Ernest| awson Shadows Spuvten Duwil — oil on canvas 1910

Resim-38: Raporlama Ekrani (http://www.gallerysystems.com/tms, 07.05.2014)
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Search the Collections Search Collections By:

What Where When In the Museum

[ Search by artist, maker, or cuture

Suggested Searches:

Maori Utagawa Hiroshige Baule Peoples

Maya Tiffany John Singer Sargent

Sumerian Assyrian Kunz (Konrad) Lochner

Christian Dior William Marris Chantilly

Rembrandt El Greco (Domenikos Ennion
Theotocopoulos)

Claude Monet Georgia 0'Keeffe Pablo Picasso

Alfred Stieglitz Rosa Bonheur Julia Margaret Cameron

A-Z of Who terms

Resim-39: Metropolitan Miizesi Internet Envanter Tarama Ekrany (tt2:/metmuseum.org/collections, 07.05.2014)
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3.2. Barcelona Picasso Muzesi

Picasso miizesi de envanter kayitlarin1 elektronik ortama aktarmistir. Picasso Miizesi
bunun ic¢in Zetcom firmasimmin gelistirmis oldugu “eMuseumPlus” yazilimini

kullanmustir.

Resim-40: Barcelona Picasso Miizesi (http://www.museupicasso.bcn.cat/en/, 12.10.2014)

Yazlimda envanter kaydi (Resim-41), sorgulama (Resin-42), obje sergi hareketleri

(Resim43), ve internetten erisim islemleri (Resim-44) yapilabilmektedir.®

33 http://www.museupicasso.ben.cat/en/, 12.10.2014, gev. Riistem COSKUN
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Kunstmuseum Luzern Museum of Art Lucerne  Collection Online / Artists [de][en]

Highlights Search  Result
Works

Artists

View: Complete Data ~ 1 of 1

Collection Tours
Hems Giovanni Giacometti
Portfolio 7.3.1868 Stampa - 25.6.1933 Glion

Biography  Selected Bibliography  "Work

View: Lightbox 4x5 + 1-3 of 3

N o

Giovanni Giacometti Giovanni Giacometti vanm Gi.acome Giovanni Giacometti Giovanni Giacometti
Nell'Ostenia, 1915 Autoritratto, 1923 Plastica, um 1926 Prima neve, 1930 Frii.min"lg in den
[ Addtoportfolio [ Add to portfolio [ Add to portfolio [~ Add to portfolio g—'ﬁ%
bei Maloja. 1931
[/ Add to portfolio

Resim-41: Obj e Kayltlarl (http://www.zetcom.com/en/products/emuseumplus/, 12.10.2014)
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Kunstmuseum Luzern Museum of Art Lucerne  Collection Online / Collection Tours [de][en]

Highlights
Works
Artists

Collection Tours

ur

Home

Portfolio

Overview

Sammlung Walter und Alice Minnich

Works

Zwischen 1912 und 1936 trug der Schweizer Arzt Walter Minnich eine bemerkenswerte

1a & e orcran bz ety

p Kunst nn

Herausragende Bilder von Moriz Melzer und Chaim Soutine. Maurice de Vlaminck, Raoul
Dufy und Constantin Terechkovitch befanden sich darnin. Rekonstruierbar ist ein Bestand
von ungefihr 230 Werken. Im Mittelpunkt aber stand das Werk von Max Pechstein, einem
engen und langjdhrigen Freund des Sammlers.

R O
ing tiber

Walter Minnichs Wohnung in
Montreux, 1920er Jahre

1936 ibergab die damals in Luzem lebende Tochter Alice Minnich dem Kunstmuseum
Luzem 57 Werke der viterlichen Sammlung vorerst als Leihgabe. Im darauf folgenden Jahr
wurde diese in eine Schenkung umgewandelt. 1990 folgten weitere Bilder aus dem
Nachlass. Einige gehdren heute zu den Ikonen der Luzerner Kunstsammlung.

‘Walter Minnich war eine ei; villige S lerpersonlichkeit. Thm ging es weniger um den
Besitz qualititvoller Kunstwerke als vielmehr um eine ganz personliche
Auseinandersetzung mit zeitgendssischen Malem. die er als Kritiker und Mazen intensiv

begleitete und in sein Haus in Montreux einlud: Im direkten Gesprich, beim g
Planen von Ausstellungen und kiinstlerischen Entwicklungen wurde er, wie es sein

Resim-42: Obje Sergi Hareketleri (http://www.museupicasso.bcn.cat/en/, 12.10.2014)
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B Ajuntament de Barcel

The Collection

The Museum
The Collection
Visiting
Exhibitions
Events
Education
Press

Pablo Picasso
Get Involved

© Museu Picasso of Barcelona.

Search

Highlights
Advanced Search

Portfolio

Catalogue

In the next update it will be available the translation of the
content of the infermation fields into English.

Get Help

Free text search

Material
Technique
Year from to

Title of work

Inventory number (insert a point as thousands separator, ex. 110.001)

RESET SEARCH

© Reproductions of Picasso’s work: Successio Picasso.VEGAP. Barcelona 2009

Resim-43: Sorgu Ekrani (http://www.museupicasso.bcn.cat/en/, 12.10.2014)

Legal Notice
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Search the Collection

Databases

Keywords, acoession number.. Start search

Resim-44: 1nternet Uzerinden Sorgulama (http://www.museupicasso.bcn.cat/en/, 12.10.2014)
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3.3. Vesay Sarayi

Versay Sarayr envanter yoOnetim sistemi olarak, “Art Systems” yazilimini

kullanmaktadir.

Resim-45: Versay Sarayl (http://en.chateauversailles.fr/homepage, 15.11.2014)
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Selected Data

- =R Posted Web Data )
S Used %o post Posted images é%r—._‘.
Selected Docs. MySCOL Database © Pad andior Webtate o
Padapp A Posted Docs

-
~

).ﬁ n-.. %&-M 9
Opentase Server

: '\‘»: s.eun Pﬂvm Cloud Services ..~
pﬁ:’g{ g \
Q_’ :Aws«v“ ,’ g OpomnSen«
Pro App 2 3 -»«--p X O [} @) ] s &
L E S—gf
Pro App #3 5 S -.....,. e j
e ,...WE RS
H @/ 2 ol R el ™S
SAIIII
Pro App #1 Pro App #2 Pro App #3 Pro App 84 Pro App 85 Pro App #6

Resim-46: Versay Sarayr Envanter Yonetim Sistemi Yazilimi Yapisy (Otte://ww.artsystems.com/services/cloud.ntm,

15.11.2014)

Versay Saray1 Envanter Sistemi Yazilimi hemen hemen en gelismis yazilimdir.
Daha Once bahsedilen envanter sistemi yazilimlarmin o6zelliklerine ilave olarak,
Bulut (cloud) mimarisine (Resim-45) sahiptir. Bu ozellikte giiniimiizde yazilim

teknolojilerinin geldigi son noktadir.3*

Bulut mimarisinde, glvenli SSL (Socket Security Layer — Soket Seviyesinde
Guvenlik) yada VPN (Virtual Private Network — Sanal Ozel Ag) teknolojileri ile bir
miize c¢alisan1 miize disinda her hangi bir yerden de yetkileri dahilinde sisteme

erisebilir.

34 http://www.artsystems.com/services/cloud.htm, 15.11.2014, cev. Riistem COSKUN
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Giivenligi iyi saglandig siirece, bu sistemde envanter ile ilgili bir islem yapmak i¢in
miizede bulunmaya gerek yoktur. Sistemde internet kullanicilar1 ayr1 tanimlanmustir.

Bu kullanicilar sadece internet ortamina sunulan bilgilere erisebilirler.

3.4. British Museum

“British Museum”, envanter yonetim sistemi konusunda, diinyada gerceklestirilmis
olan en genis kapsamli projenin sahibidir. "Merlin Projesi ad: verilmis olan bu
sisteme, miize binyesinde bulunan 2.000.000 dan fazla eserin bilgisi girilmis olup,
bu eserlerde 700.000” den fazlasinin bir veya daha fazla resmi bulunmaktadir. Bu

bilgilere internet sitesi iizerinden tam ulasim saglanabilmektedir®®

Resim-47: British Museum (http://muzetasarim.com/wp-content/uploads/2012/10/British-Museum.jpeq, 10.12.2014

% Alperen Yildirim, “Miizecilik Faaliyetlerinde Bilgi Teknolojilerinin Kullanilmasi: Topkapi
Saray1 Miizesi Ornegi ve Diinya Miizelerinde Uygulamalar”, Topkap1 Saray Uzmanlik Tezi,
Istanbul, 2012, 5.38
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British Museum 1979 yilinda, koleksiyondaki her obje i¢in katalog kaydi olusturmak
igin 6zel bir komisyon kurdu. British Museum 2002 yilinda diinyadaki bugin hala

gelisen diinyadaki en biiyiik koleksiyon yonetim sistemine sahiptir.

“Merlin” projesinde eski sistemdeki veriler uluslararast miizecilik standartlarina
uygun olarak yeni sistemin veritabanina aktarildi. Proje agik sistem teknolojileri ile
gelistirildi. Miizenin gelecekteki ihtiyaglarida g6z oniine alinarak, giivenlik 6nlemleri
alinarak internetten erisim saglandi. 6 milyon kayithh objenin yarisindan fazlas

elektronik ortama aktarilmis vaziyettedir.*

(2 Merlin {4.1)) : livecopy database - [Full Record]

Lé= k. ¥ew Zearch Feich Hodules Helo

Made by ito Shesui PRNJCF11926

Created by dgoess: on 29 fan 1992
| 1981,0801,03 Asmendid by possin on 05 Ful 2004

Reg Year 1981

Reg Call 0801

Reg ObjNo Pre 0

Reg Obj No 3
Adsnin Reference Number

Admin Ref

Admin Ref

Type COMPASS clnect menber)
Bibliograpluc Reference

Bib Xref Sureth 1583

B Spec 31

E (Ektackzome)
PS128842

E (Fiaactzome)
PS203280

Fons

Resim-48: Britsh Museum Envanter Yonetim Sistemi Kayit Ekrani

(http://www.ssl.co.uk/ixbin/indexplus?record=PRO100&session=onVfyD1IMyZL ), 25.12.2014

36 http://www.ssl.co.uk/ixbin/indexplus?record=PRO100&session=onVfyD1MyZL , 25.12.2014, Cev.
Riistem COSKUN
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A&A art and architecture

LOGIN FROFILE PREFERENCES HISTORY SEARCHES SETS FORUMS &

QUICKSEARCH | | 6o ADVANCED SEARCH ~ BROWSE  FOLDER

Van Gogh's Lost Print

Can you help us find Gelshas in a Landscape, a print owned by
Van Gogh which was stolen from the Courtauld Institute of Art
Gallery in 18817

Courausg Insties of Ant Gallery

Fing oul more about this paant and sxey by foliowing the links
below

The Courtauid institule of Art Galiery wil display a photograph of
Gelghas in 8 Landscape baside Se-Foryall with @ Sandaged Eer
from 7 February 10 31 March 2008 In the hope hat the lost print
may beé redscoverad and relurmead

I you have any Informaton that might help our search please call
the Courtauid instause of At Gallery on 020 TB4E 2526 {+44 TB4R
2526 fom cutside Me UK) or email us al

Qakeryinfogicourtauld.ac.uk Geishas in a landscaps, ¢. 1870-1330, Sato Torakiyo
Part 1: A ptint that inspired Van Gogh ¢ )
Part 2 An impornant acquisaon by the Courtauld
Resim-49: British  Museum  Envanter YoOnetim Sistemi  Detayli  Sorgu  Ekram

(http:/Awww.ssl.co.uk/ixbin/indexplus?record=PRO104&session=onVfyD1MyZL)
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SONUC

Miize yonetiminin en 0nemli amaglarindan birisi de tarihi ve kiiltiirel mirasimizin
gelecek kusaklara eksiksiz ve saglikli bir sekilde aktarilmasini saglamaktir. Hig
siiphe yok ki bu amaca ulagmak i¢in giivenilir ve tutarli bir envanter sistemi bir

miize i¢in olmazsa olmazdir.

Milli Saraylarin 1952 yilinda olusturulan envanter defterleri aslina bagli kalinarak
bilisim teknolojileri kullanilarak bilgisayar ortaminda veritabanina aktarilmasi
saglanmistir. Zimmet sorumlularinin degismesi durumunda ¢ok biiyiik problem olan
devir teslim islemleri cok hizli ve kolay hale getirilmistir. Ciink{i, tasarlanan yazilim
araciligiyla biitiin saray, kosk ve kasirlarda defterleri tasimadan ¢ok hizli ve dogru
sayim ve denetim yapilabilme imkani elde edilmistir. Objeler iizerinde yapilan
islemler anlik olarak sisteme islenebildiginden, koleksiyondaki biitiin objelerin son
durumu hakkinda giivenilir bilgiye sahip olmak miimkiin olmustur. Objelerin birden
fazla fotograflar1 da veritabanina aktarildigi i¢in aslina uygun onarim yapma imkani
saglanmistir. Yonetime ve gerektiginde kamuoyuna sunulabilecek parametrik raporla
sistemi tasarlanmustir. 1952 yilinda olusturulan defterleri daha fazla yipranmasinin
ontline gecilmistir. RF-ID etiket alt yapisi hazirlanarak objelerin giivenligi en {ist

diizeye cikarilmistir.

lleride dogabilecek ihtiyaglara da en iist diizeyde cevap verebilecek parametrik bir
veri tabam tasarimi yapilmustir. ileride arastirmacilarin ve vatandaslarin sisteme
internet lizerinden erisim saglayabilecegi bir yap: tasarlanmistir. Kiiltiir Bakanlhigini
olusturdugu “Tiirkive Kiiltiir Portalt” projesine entegre olabilecek alt yapi
hazirlanmistir. Daha sonra hizmete sokulabilecek sekilde sanal tur ve sanal sergi alt
yapist olusturulmustur. Giiniimiizde en 6nemli mimarilerden olan “bulut mimarisine”

adapte edilmesi son derece kolay bir sistem tasarlanmastir.
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Yurt disindaki 6nemli saray ve miizeler 1900’ 1i yillardan itibaren envanter yonetim
sistemlerini  uluslararas1  miizecilik  standartlarina uygun olarak stirekli
gelistirmektedirler. Bilisim teknolojilerindeki gelismelere paralel olarak, kurduklar
bu sistemleri hizla elektronik ortama aktarmislardir. Bunun igin siirekli projeler

gelistirmis ve yatirim yapmislardir.

Aragtirmacilara ve kamu oyuna envanter sistemlerine internet lizerinden erigim
ve mekan mevhumunu ortadan kaldirmistir. Ancak, diinyada Milli Saraylar harig
hicbir miize yada saray kendi envanter sistemi yazilimini kendisi gelistirmemis,
cesitli firmalara yaptirmislardir. Ne yazik ki, tilkemizde Milli Saraylar disinda devlet

miizelerinde kurumsal bir envanter yazilimi kullanilmamaktadar.

Tasarlanan iyilestirmeye, gelismeye agik bu yazilimin, kiiltiirel mirasimizin gelecek

kusaklara aktarilmasinda 6nemli rol oynayacagina inancim tamdir.
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EKLER

EK-1

Muzecilik Klavuzu

(Bakanhik Makaminin 21/03/2001 tarihli onayyla yiiriirliige girmistir)

Amag

Bu kilavuzun amaci 1050 sayili Muhasebe-i Umumiye Kanunu, 832 sayili Sayistay
Kanunu ve 3386 sayili kanun ile degisik 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini
Koruma Kanunu kapsamina giren korunmasi gerekli tasinir kiiltiir ve tabiat
varliklarinin, envanteri, ve ayniyat islemlerinin miizelerce nasil yapilacagina iliskin
esas ve usulleri tespit etmek, uygulamada birligi olusturmak miizelerde ve
orenyerlerinde bulunan taginir ve taginmaz kiiltiir ve tabiat varliklarinin her tiirlii
tehlikeye karsi korunmasi ve bunun i¢in tiim olanaklarin kullanarak gerekli

onlemlerin alinmasini saglamaktiir.

Kapsam

Bu kilavuz tasinir kiiltlir ve tabiat varliklarinin envanteri, korunmasi ve ayniyat
islemlerinin miizelerce nasil yapilacagi usul ve esaslari ile gorevlilerin gorev ve
sorumluluklarini, Miize ve Oren yerlerindeki gilivenlik Onlemlerinin nasil ve ne
sekilde alinacagini kapsar.

Yasal Dayanak

Bu kilavuz 1050 sayili Muhasebe-i Umumiye Kanunu, 832 sayili Sayistay kanunu

ile 3386 kanunla degisik 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma
Kanununun, 4,5,23,24,25,26,30,33 ve 41 inci maddeleri ile ilgili yénetmelikler ve
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miizeler i¢ hizmetler yonetmeligi hiikiimleri geregince hazirlanmistir.

Tanimlar

Varhliklar : 3386 sayili Kanun ile degisik 2863 sayil1 Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini

Koruma Kanununun 23.maddesinde belirtilen tasinir kiiltiir ve tabiat varliklaridir.

Ihtisas Elemam : Miizede gorevli arkeolog ve miize arastirmacisi kadrosunda
calisan sanat tarihci, etnolog, antropolog, sumerolog, hititolog, tarihci, klasik ve
sark dilleri filologlaridir.

Kisaltmalar

“Bakanhk” : Kiiltiir Bakanligin1

“Genel Miidiirliik” : Anitlar ve Miizeler Genel Miidiirliigiinii,

“Miidiir” : Muze Mudurani

“ Miize” : Kiiltir Bakanligi Anitlar ve Miizeler Genel Miidiirliigline bagh
muzeleri,

“Kanun” : 3386 sayili kanun ile degisik 2863 sayil1 Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini
ifade eder.

KORUNMASI GEREKLI TASINIR KULTUR VE  TABIAT
VARLIKLARININ MUZELERE ALINMALARI, ENVANTERI,
KORUNMASI VE AYNIYAT iSLEMLERI

Varhklarin Miizeye Giris Sekilleri

Varliklarin miizeye girisi arastirma, sondaj ve kazilarda bulunarak miizeye nakli,
satin alma bagis, zoralim ve devir yolu ile olur. Bu yollarla miizeye gelen kiiltiir
varliklarmin miize idaresince tasdikli envanter defterine kayd: yapilir. Ayrica eser
envanter fisleri diizenlenir. Kiiltiir ve Tabiat Varliklari ile ilgili her tiirlii islem bu

fisler tzerinden yapilir. Envanter defterleri saglikli bir ortamda saklanir.
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Arastirma, Sondaj ve Kaz1 Yolu ile Gelenler

Aragtirma, sondaj ve kazi sonucu ortaya ¢ikan, taginir kiiltlir ve tabiat varliklari
miizeye teslim edilirken, Kiiltiir ve Tabiat Varliklariyla ilgili olarak yapilacak
Arastirma, Sondaj ve Kazilar hakkinda yonetmeligin 9.maddesinin (1) bendi
geregince islem yapilir. Degerlendirme komisyonlarca miize envanterine
kaydedilmesine karar verilen varliklarin deger takdiri yapilir ve ayniyat teselliim

makbuzu kesilir. Etlitluk olanlar etiitliik defterine kaydedilir.

Satin Alma Yolu ile Gelenler

Muize idaresine getirilen varliklarin oncelikle korunmasi gerekli kiiltiir ve tabiat
varlig1 olup olmadigina miize miidiiriiniin gérevlendirecegi yetkili uzmanlarca karar
verilir, kiiltiir ve tabiat varligi olmayanlar iade edilir. Kiiltiir ve tabiat varligi

olanlarin listeleri hazirlanarak, ilgilisine emanete alma belgesi verilir.

Varliklarin degerlendirme komisyonunca belirlenen deger iizerinden miizelere
alinmalar1t Korunmast Gerekli Tasinir Kiiltiir ve Tabiat Varliklarinin Tasnifi,
Tescili ve Miizelere Alinmalar1 Hakkinda Yonetmelige gore yapilir. Etiitliik olanlar
etlitlik defterine kaydedilerek miizede saklanir. Etiitliik olanlar degerlendirme

komisyon raporunda ayrica belirtilir.

Bags

Ozel miizeler, koleksiyoncular, gercek ve tiizel kisiler ellerinde bulunan varliklari

miizelere bagislayabilirler.
Bagislanan varliklara envantere alma belgesi diizenlenir. Degerlendirme

komisyonunca tasnifi yapilarak deger takdiri yapilir. Ayniyat/ambar memuru

tarafindan ayniyat tesellim makbuzu kesildikten sonra, ilgili seksiyondan sorumlu
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ihtisas elemanina teslim edilir. Bilimsel degerlendirmesi yapilir, envanter defterine
kaydedilerek varligin tescili yapilir. Bagis yapana ayniyat teselliim makbuzu 6rnegi

eklenerek bir tesekkiir yazisi ile durum bildirilir.

Zoralim

Kacgak kazi, ihbar v.b. gibi nedenlerle ilgili mercilerce (emniyet, adli makamlar)
intikal edip miizeye yediemin olarak teslim edilen varliklara emanete alma belgesi
diizenlenir ve yediemin defterine kaydedilir. Ilgili mercilere miizeye yediemin
olarak birakilan varliklarin bilirkisilik incelemesinin miizede yapilmasi esastir.
Zorlayic1 durumlarda baska bir yere gonderildiginde yediemin listesi ile birlikte
eserler miihiirlii torba icerisinde mahkeme tarafindan gorevlendirilen yetkiliye

teslim edilir.

Ancak ilgili mercilere posta yolu ile zarf, koli v.b. sekilde bilirkisilik i¢in miizelere
gonderilen varliklarin tespiti miizede olusturulan komisyonca agilarak ilgili ihtisas

elemanina teslim edilir.

Kesinlesmis mahkeme kararma gore, zoralimma karar verilen varliklarin
degerlendirme komisyonunca tasnifi yapilarak, deger takdiri yapilir. Ayniyat/ambar
memuru tarafindan ayniyat tesellim makbuzu kesildikten sonra, ilgili seksiyondan
sorumlu ihtisas elemanina 1mza karsihiginda teslim edilir.  Bilimsel
degerlendirilmesi yapilip, envanter defterine kaydedilerek varligin tescili yapilir.

Etiitliik varliklar etiitliik defterine kayit edilir.

Devir

Kanunun 30.maddesi geregince kamu kurumu ve kuruluslar: (belediyeler ve il 6zel
idareleri dahil) vakiflar, koleksiyoncular, gercek ve tiizel kisiler ellerinde bulunan

varliklar1 miizelere devredebilirler. Miizelere devir olunan kiiltiir varliklart i¢in

Devlet Ayniyat Yonetmeligi hiikiimlerine gore, islem yapilir.
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Envanter Islemleri

Envanter edilecek kiiltiir ve tabiat varliklar1 icin Oncelikle ayniyat teselliim
makbuzu kesilir, ayniyat/ambar memuru tarafindan ilgili seksiyonun ihtisas
elemanina imza karsiligi teslim edilir, miize 6n envanter defterine kaydedilir.
Ihtisas eleman1 tarafindan Miizeler I¢ Hizmetler Yonetmeligi’'nin 19.ve
20.maddeleri geregince, yillar itibariyle miiteselsil sira numarasi verilir ve eserin
tirand belirtmek igin de Arkeolojik eser ise (A), Etnografik eser ise (E), sikke ise
(S)  harfleri  envanter numarasinin  sonuna  yazilarak  (2001/1(A),
2001/1(E),2001/1/(S) gibi), envanter kaydi yapilir, Envanter fisleri hazirlanir.
Envanter islemleri tamamlandiktan sonra, envanter numarasi ayniyat/ambar
memuruna bildirilerek tesellim makbuzuna kaydedilmesi saglanir. Ayniyat
teselliim makbuzunun tarihi ve seri numarast envanter defterindeki miizeye geldigi
giin/tarih karsisina yazilir. Ayrica repertuar defterine gerekli bilgiler kaydedilir.

Envanter kaydi yapilmamais eserler teshire konulmayacak ve depoda saklanacaktir.

Depo Tanzimi

Envanteri yapilan eserlerin lizerine envanter numarasi yazilir. Kronolojik ve

tipolojik tasnifleri yapilir. Dolaplar, vitrinler ve raflar numaralandirilir.

Eserlerin konuldugu dolaplar, vitrinler ve raflar belirlenir. Depo tanzim listeleri
hazirlanir. Bu listelerde eserin envanter numarasi eserin adi, cinsi eserin konuldugu

dolap, vitrin, raf ve sira numarasi yazilir.

Depo tanzim listeleri, dosyada, zimmetlisinde ve muduriyette olmak Uzere 3 niisha
olarak diizenlenir. Her dolabin ve vitrinin {lizerine listeler asilir. Eserin bulundugu
dolap, vitrin, raf, ¢gekmece ve sira numarasi, envanter ile repertuar defterinin ve
envanter figlerinin “Miizedeki yeri” kismma kursun kalemle yazilir.

Depoya tiim giris ve ¢ikislar depo giris ¢ikis kontrol defterine kaydedilir. Depolar,
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periyodik olarak miize miidiiri ve midiir yardimcist tarafindan kontrol edilir.
Kontrol islemleri, miize miidiirliiglince bastirilan ve iizerinde miize miidiirliigliniin
adi, tarih, kontrol eden, kontrol edilen ve agiklamalar kisminin bulundugu kaseyi,

depo kontrol defterine basmak suretiyle gergeklestirilir.

Kaybolan, calinan ve yapilan sayim sonunda bulunamayan varhklarla ilgili

olarak yapilacak islemler

Miizelerde depo, kapali ve agik teshirde bulunan ¢alindigi tespit edilin varliklar igin
tutanak diizenlenerek aninda emniyete haber verilir. Durum ayrintili komisyon
raporuna, varliklarin listesi, fotografli kiiltiir ve tabiat varligi envanter fisleri
eklenerek ivedilikle Bakanliga bildirilir. Bakanlik¢a derhal gerekli yasal islemler
baslatilir. Yapilan sorusturma sonucuna gore idari,mali ve disiplin yoniinden

sorumlular hakkinda gerekli yasal islemler yapilir.

Sayim sonunda kayboldugu fark edilen veya bulunmadig: tespit edilen varliklar
i¢in, once miize idaresince olusturulan bir komisyonca gerekli inceleme yaptirilir.
Kesin olarak kayboldugu anlasildig1 takdirde, komisyon raporu, varliklarin listesi,

fotografli envanter fisleri ivedilikle Bakanliga bildirilir.

Varliklarin  Fiziksel, Kimyasal ve Organik etkenler Sonucunda Kirilmalari,
Bozulmalari, Tahrip Olmalar1 Halinde Kayittan Diisme Istegine Iliskin Yapilacak

Islemler.

Envantere kayith varliklarin envanterden diisme isteginde bulunan miizeler en az ii¢
kisiden olusan degerlendirme komisyonu kurarak, varliklarin durumunu saptayan
rapor diizenlerler. Bu raporla birlikte envanterlik eser listesi, fotografli envanter
fisleri ile son durumunu belgeleyen fotograflar1 goriis alinmak {izere Bakanliga

gonderilir.

Bakanlik¢a gerektiginde yerinde inceleme yapmak iizere, yeni bir list komisyon
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kurulabilir. Komisyon kararina gore varliklarin envanter den diisiiriliip,
diisiiriilmeyecegine karar verilir. Bakanlik onay1 ile envanterden diisiiriilen varliklar
etiitliige ayrilarak, depolarda saklanir. Envanter defterine ve varsa ayniyat teselliim

makbuzuna Bakanlik onayimin tarith ve numarasi yazilarak serh disiliir.
Miizeler Arasi Devir

Ilgili miizelerin uygun goriisii alinmak kaydiyla Bakanlik onayma bagli olarak
varliklarin miizeler arast devir yapilabilir.
Varliklarin saglikl bir sekilde nakli i¢in giivenlik 6nlemleri ilgili Valiliklerce alinir.
Varliklar1 devir eden miize, envanter defterine ve ayniyat tesellim makbuzuna

gerekli serhi diiser.

Varliklar1 devir alan miize ayniyat teselliim makbuzu keserek, devreden miizeye ve

Bakanliga gonderir.

Y1l Sonu Sayim

Her yilin sonunda olusturulan sayim komisyonlarinca envantere kayith varliklarin

saymmi yapilir. Sayim sonucu bir tutanak ile tespit edilir ve Bakanliga bildirilir.

MUZELER VE ORENYERLERINDE GUVENLIK ONLEMLERI
Nobet Sistemi

Miize Idaresince,

Her ayin sonunda miizenin 6zelligine gore haftalik veya giinliik periyotlar halinde

bir sonraki aym ndbet ¢izelgesi hazirlanir.

Nobet cizelgesinde ismi gegen personele (ihtisas elemani, memur, bekgi) teblig

edilerek ndbet cizelgesi tasdik edilir ve panoya asilir.

122



Personelin nobet tarihinde izinli, raporlu veya gorevli olmasi halinde ndbet

cizelgesinde belirtilen bir sonraki personel nobete girer.

Nobet devir teslimi, miize miidiirliiglince tasdik edilmis ciltli nobet devir teslim

defterine kaydedilir.

Nobet devir teslimi ilgili personel gozetiminde yapilir ve nobet defteri idareye

teslim edilir.

Miize Midirii veya miidiir yardimcis1 nobet devir teslim defterine, ndbet devir

teslim iglemlerinin uygunlugunu tasdik eder.

Mesai saatleri disinda, miizenin vardiya giivenlik gorevlileri ve miize miidiiriiniin
gorevlendirecegi yetkili personel haric miizeye ve orenyerlerine hi¢ bir kimse

alinmayacaktir.

Mesai baslangicinda ve sonunda miize, gece ve giindiiz vardiya giivenlik
gorevlileri, nobet¢i memur, ihtisas eleman1 ve i¢ hizmetler sefi olarak gorevli
personel nezaretinde, gerekli fiziki kontroller yapilarak ciltli ve miize

midirligince  tasdikli  nobet  defterine  islenerek  imza  edilecektir.

Gecede iki vardiya halinde gorev yapiliyorsa, vardiya giivenlik gorevlileri arasinda

da gorev devir teslimi ayn1 deftere islenerek imzalanacaktir.
Teshir Salonu ve Depolarin Giivenligi
Depo, kasa vitrin ve teshir salonlar1 Miidiiriin veya Miidiir Yardimcisinin, yoksa

Miidiiriin belirleyecegi bir ihtisas elemaninin sorumluluk ve muhafazasi altinda

muharli bir dolapta veya kasada bulundurulur.
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Zimmetlisinden anahtar alimlar1t miidiirliikk¢e tasdik edilen anahtar teslim defterine

islenecektir.

Anahtar ayn1 giin mesai bitiminde anahtar teslim defterine kaydedilmek suretiyle
zimmetlisine teslim edilecektir. Mesai saatleri disinda miizeye ait hicbir anahtar

personelin iizerinde bulundurulmayacaktir.

Teshir salonlariin giris kapilart mutlaka kilitlenecek ve mihurlenecek, her sabah

miihiir kontrol edilerek salon ziyarete agilacaktir.

Biitiin vitrinler, eser depolarinin kapist ve eser saklanan dolap ve benzerleri de
kilitli (sadece kendi anahtariyla acilabilen) ve miihiirlii tutulacak, yetkililerince
kontrol edilmeden miihiirler agilmayacak, tutanakla acgilip kapatilmasi

saglanacaktir.

Zimmetlisinin kilitli ve miihiirlii yerlere girmesi i¢in yaninda ndbetgi ihtisas
elemani ve bir miize gorevlisinin daha bulunmasi, acilma ve kapanmalarin ciltli
depo giris c¢ikis kontrol defterine kaydedilmesi, zimmetlisinin bulunmadigi
zamanlarda bu yerlere zorunlu hallerde, idarecilerden birisinde bulunacagi bir

komisyonca, ayn1 usulle girilmesi gerekli goriilmektedir.

Bir depoda birden fazla personelin zimmetli eseri bulunmasi halinde girisler en az
zimmetli bir kisi ile nobetci ihtisas elemaninin (yoksa ndbet¢i memurun)

bulunmasiyla yukarida belirtilen esaslar dahilinde yapilacaktir.

Zorunlu hallerde kullanilmasi gerekli yedek anahtarlar ise, miize idaresinde kilitli
ve muhurli 6zel kasa ve saglam bir anahtar dolabinda muhafaza edilecektir. S6z
konusu anahtar dolab1 miize miidiirii veya miize miidiir yardimcisinin hazir olacagi

komisyon marifetiyle ve tutanakla acilabilecektir.

Zorunlu hallerde teshir salonlar1 ve vitrinler bir komisyon marifetiyle acilir ve

kapatilir. Bu islem bir tutanakla tespit edilir.
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Biirolarin anahtarlari miidiir tarafindan belirlenecek bir eleman sorumlulugunda ayri

bir dolapta muhafaza edilir.

Teshir salonlarinda, vitrinlerin igerisindeki eserler ile agik teshir de bulunan eserlerin
yerlesim planlar1 yapilacak, plan {izerinde eserlerin envanter numaralari

belirlenecektir.

Agik teshirde ve vitrin igerisinde bulunan tiim eserler fotograflarla goriintiilenecek

goriintiilenen eserlerin, envanter numaralari iizerine yazilacaktir.

Acik teshirde ve vitrinde bulunan eserlerin yerlesim planlari1 ve fotograflar1 dosyada,

zimmetlisinde ve muiduriyette bulundurulmak tizere 3 niisha halinde diizenlenecektir.

Teshir salonlar1 periyodik olarak miize miidiirii veya miidiir yardimcis1 tarafindan

kontrol edilecektir.

Kontrol islemleri, miize miidiirliigiince bastirilan ve tlizerinde miize midiirliigiiniin
adi, tarih, kontrol eden, kontrol edilen ve agiklamalar kisminin bulundugu kaseyi

teshir kontrol defterine basmak suretiyle gerceklestirilecektir.

Diger Giivenlik Onlemleri
Bekg¢i kontrol saatleri aksatilmadan kurulacak ve gerekli kontroller ndbetgi ihtisas
eleman1 veya nobet¢i memur tarafindan yapilacak ve miidiiriyet tarafindan da

onaylanacaktir.

Ziyaretciler giseden itibaren gorevlilerce, rahatsiz edilmeden izlenecek siipheli
gorulenler amirlere bildirilecektir. Paket ve canta ile ziyaretciler salonuna
alinmayacaktir. Paket ve canta vb. kontroliine miize bekgisi, 6zel giivenlik gorevlisi
ve nobetci memur yetkilidir. Sahibinin gozetiminde canta ve paketlerin giriste
kontrolii yapildiktan sonra ziyaret bitimine kadar uygun bir yerde muhafaza edilmesi

saglanacaktir.
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Kapali devre TV, alarm cihazlari ve miizenin korunmasina yonelik diger cihaz ve
sistemlerinin faaliyette olup, olmadigi ile miize giivenlik personelinin goérevini
layikiyla yapip yapmadigi bizzat miidiir, miidiir yardimcis1 ve nobetgiler (ihtisas
elamani, memur) tarafindan kontrol edilecektir. Miize teshir salonlar1 ve
depolarindaki tiim eserlerin geriye doniik envanter ¢aligmalar1 ve fotograf ¢ekimleri
belli bir Takvim olusturularak en kisa siirede tamamlanacak olusturan takvimler

Bakanliga bildirilecektir.

Miize midiirliigii sorumluluk sahasinda bulunan il, ilge, kdy ve kasabalarda; 6zel ve
tizel konut, park, okul, cami, otel, motel, pansiyon, lokanta vb. ile 6zel veya resmi
kuruluglarda veya bahgelerinde siis ve benzeri fonksiyonlarda kullanilan taginabilir
kiiltiir varliklart ile 6renyerleri ve sit alanlarinda gelisi giizel duran, 6zellikle iskan
bulunan alanlarda kOy evi, ahir, bah¢e duvari, ¢esme yapimlarinda ve benzeri
amaglarla kullanilmis olan tasmabilir kiiltiir varliklarinin miizelere nakli esastir,

ancak cesitli nedenlerle tasinamamasi halinde nakledilene kadar;

Fotografli envanteri yapilarak gerekli durumlarda ilgili valilikten de onay alinarak
muzenin uygun gorecegi eserler korumaya elverigli yerlere tasinacak (arag-gereg-
malzeme vb. konularda diger kuruluslarla, ayrica kazi yapilan yerlerde kazi
baskanlar: ile isbirligi saglanabilir) ve mahalli yonetimlere (kdyde kdy muhtarlari,

ilgede kaymakamlik veya kamu kurum ve kurulus yetkililerine;) zimmetlenecektir.

Miize midiirliigii sorumluluk sahasinda bulunan tasinmaz kiiltiir varliklarinin
i¢lerinde calinabilir nitelikte bulunan ¢ini fresk, kabartma, ikona, mozaik, ve benzeri

siisleme elemanlarinin fotografli envanteri ¢ikarilacaktir.

Tiim bu ¢aligmalarin sonuglarindan Bakanliga bilgi verilecektir.

Kiiltiir ve tabiat varliklarinin tespitini bakimini, korunmasini, degerlendirilmesini ve
tamittimin1  saglamak, kacirilmasim1i  ve tahribatint 6nlemek amaciyla egitim
faaliyetlerine (miimkiin oldugunca il giivenlik mensuplarina, ilgili kamu kurum ve

kurulusu personeline, 6grencilere, vatandaglara seminer verilmesi) titizlikle devam
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edilecek, ozellikle kacak kazilarin yogun oldugu orenyerlerinin ilgili giivenlik

gorevlilerine tanitim1 saglanacaktir.

Emniyet ve jandarma ile koordineli ¢alisilarak; Miize ve Orenyerlerinin korunmasi
saglanacak, Istihbarat faaliyetlerine agirlik verilerek, eski eser kacak¢iligi ve gizli
define arayicilig1 gibi konularda alinan her tiirlii duyum geregi i¢in ilgili makamlara

duyulacak, ayrica Bakanliga bilgi verilecektir.

Meydana gelen kacak kazi, eski eser kagakeiligi gibi olaylar basin ve ihbarcilardan
once aninda bildirilecek, eski eser kacakc¢iligr ile ilgili davalarin takip edilerek;
Hazine avukatlari bilgilendirilecek, kacak kazi ve eski eser kagakgiligimin nasil
yapildigini, olaymn mahkemeye intikal edip etmedigi olaya karisan sahislarin
kimlikleri ile herhangi bir konuda (define kazisi, eser satigi, eski eser ticareti,
koleksiyonculuk vb.) iliskilerin olup olmadig1 hususlar1 arastirilarak, gelismelerden

ve sonuglarindan ivedilikle Bakanlik bilgilendirilecektir.

Miizelerimiz ve bagli orenyerlerinden ¢alinan eserler yurticinde ve yurtdisinda

arastirilmakta oldugundan, ¢alinma durumunda;

Gerekli incelemeler yapildiktan sonra ¢alinan eserlerin envanter bilgileri en kisa siire

icinde Bakanliga gonderilecektir.

Yurt disina ¢ikarilmasina izin verilen 2863 ve 3386 sayili yasa kapsamina girmeyen
imitasyon veya etnografik nitelikteki malzemelerin, ekspertiz raporlar1 herhangi bir
suistimale yer vermeyecek bicimde, her tiirlii envanter bilgisini igerecek sekilde
hazirlanacak, ekspertizi yapilan malzemelerin (Hali, Kilim vb) goriilebilir bir yeri

bozulmayacak, degistirilmeyecek bir sekilde kursun miihiirle miihurlenecektir.
Miizelerde yapilmakta olan insaat, onarim, restorasyon calismalari sirasinda siki
denetimler yapilacak, calismayi iislenen miiteahhit ile yaninda c¢alisan isgilerin

fotografli kimlik bilgileri isin baslama ve bitim tarihi gibi bilgiler miizede
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saklanacaktir. Mesai saatleri disindaki zorunlu ¢aligsmalar i¢in miize midirliigii her

tiirli giivenlik 6nlemlerini alacak ve bundan sorumlu tutulacaktir.

Orenyerleri ve sit alanlarinda miize miidiirii veya gorevlendirecegi elemanlarca
gerekli periyodik kontroller yapilacak ve bu kontroller 6renyeri kontrol defterine
kaydedilecektir.

Gelirleri 11 Ozel Idarelere devredilen érenyerlerinde Bakanligimizin talebi iizerine I
Ozel Idarelerince gecici bekgi saglanacak, diger érenyerlerinde ise Bakanhigimizca
ilgili Mize Mudurlukleri ve Belediyelerle gerekli temaslar kurularak gegici bekgi
saglanmasina ¢alisilacak, bunun i¢in Miize Miidiirliikkleri bek¢i gereksinimi olan

yerlere ilgili olarak gerekli yerel temaslar1 saglayarak Bakanliga bilgi verilecektir.

Mizelerin denetim alani iginde bulunan yabanci kazilarda yasa geregi kazi baskani
tarafindan tutulan bek¢i veya bekgiler kazi sezonu disinda kazi evi ve kazi
deposunun yanisira Orenyerinin giivenliginden de miize midiirliigiine kars
sorumludurlar. Bu bekgiler yapilacak giinliik kontrolleri ¢renyeri kontrol defterine
kaydedeceklerdir. Bu kayitlar belirli periyotlarla miize miidiirliigii tarafindan

denetlenerek onaylanacaktir.

Miize giivenlik sistemleri ile tasinir ve tasinmaz kiiltiir varliklarinin koruma
durumlar1 periyodik olarak miize midiirliikleri tarafindan gozden gecirilecek ve

guvenlik kontrol denetimine kaydedilecektir.

Yangin ve sabotajlara karsi tedbir olarak ilgili kurum ve kuruluslarla isbirligi

saglanacak, gerektiginde konu ile takibatlar yapilacaktir.

Guvenlikle ilgili genel mevzuat genelge ve gerekli bilgilerin diizenli toplantilar
yapilarak personele duyurulmasi ve gereklerine titizlikle uyulmasi saglanacaktir.
Miize ve Orenyerlerindeki giivenligi saglayan personele gorev ve sorumluluklar

maddeler halinde belirlenip yazili gorev talimati olarak duyurulacaktir. Bu
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hususlarda gizlilige azami dikkat gosterilecek, Bakanliktan izin alinmadan basin

yayin kuruluslarina bilgi aktarilmayacaktir.

Yerel ozelliklere gore alinmasi gerekli diger Onlemler ilgili miize midiirligi
tarafindan alinacak ve yiiriitillecektir. Miize olmayan illerde Bakanligimiz tasra
teskilat1 biinyesinde yer alan Il Kiiltiir Miidiirliikleri tasinir ve tasmmaz kiiltiir ve
tabiat varliklarinin korunmasi tahribati ve kagakc¢iligin Onlenmesi ve benzeri
konulardaki faaliyetleri yiriitecektir. En yakin Miize Miidiirliikleri 11 Kiiltiir

Mdudurluklerinin bu konulardaki taleplerine cevap vermekle yukimltdurler.

MUZEDE BULUNDURULMASI GEREKEN DEFTERLER

- Arkeolojik ve Etnografik Eser Envanter Defteri
- Sikke Envanter Defteri

- Mize On Envanter Defteri

- Repertuar Defteri

- Etutlik Eser Defteri

- Yediemin Defteri

- Demirbas Defteri

- Kitap Kayit Defteri

- Teftis Defteri

- Gelen Evrak Kayit Defteri

- Giden Evrak Kayit Defteri

- Evrak Zimmet Defteri

- Posta Zimmet Defteri

- Blitce Giderleri ve Odeme Emirleri Defteri
- Mutemet Avans Defteri

- Kadro ve Maas Defteri

- Ambar Defteri

- Depo Giris Defteri

- N6bet Devir Teslim Defteri

- Gece ve Gindiz Givenlik Nobet Defteri
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- Anahtar Teslim Defteri

- Teshir Salonu Kontrol Defteri
- Bekgci Kontrol Saati Defteri

- Orenyeri Kontrol Defteri

- Guvenlik Kontrol Defteri

EK-2

TBMM MS Ayniyat Yonetmeligi

TURKIYE BUYUK MIiLLET MECLISi
MILLi SARAYLAR AYNIiYAT YONETMELIGI

Baskanlik Divani1 Karar Tarihi :04/03/2004

Karar No : 33

BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

Madde 1- Bu Yonetmeligin amaci, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkanligina bagl
Milli Saraylarda mevcut her tirld tarihi ve

demirbas esya ile levazim ve insaat malzemelerinin kaydi, kullanilmasi ve
korunmasi, kayittan silinmesi, imhasi veya satislari ile ilgili

ayniyat muhasebesi usiil ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonetmelik, Tirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkanligina bagh Milli
Saraylarda mevcut her tiirlii tarihi esya,

demirbas esya ve mefrusat ile insaat, levazim ve demirbas ambarlar1 stok islemlerini
kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu Yonetmeligin dayanagi, 19/10/1983 tarihli ve 2919 sayili Tiirkiye
Biiyiik Millet Meclisi Genel Sekreterligi
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Teskilat Kanununun 3 ve 13 {incli maddeleri ile 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili
Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunudur.

Tanimlar

Madde 4.- Bu Yo6netmelikte gecen;

Bagkanlik : Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkanligini,

Genel Sekreterlik : Tiirkiye Biiylik Millet Meclisi Bagkanligi Genel Sekreterligini,
Daire Baskanlig1 : Milli Saraylar Daire Bagkanligini,

Saymanlik : Milli Saraylar Daire Bagkanligi Mal Saymanligini,

Birim : Daire Baskanligina bagl saray, kosk, kasirlar ile sube miidiirliiklerini ve Mal
Saymanligini,

Zimmet Sorumlusu : Tarihi ve demirbag esya ile diger mallari zimmetinde
bulunduran saray, kosk, kasir amir ve miidiirlerini;

Ozgln tasnifli depolar1 bulunan seksiyon sorumlularin1 ve yeni demirbaglarla ilgili
olarak gorevlendirilen demirbas sorumlularini,

Obje : Birimlerdeki her tiirlii tarihi ve demirbas esya ile her tiirliit malzemeleri,
Seksiyon Sorumlusu : Belirli grup eserler iizerinde uzmanlasmis ve Baskanlikc¢a
sorumluluklar1 onanmis miize

arastirmacilarini,

Ifade eder.

BOLUM

GENEL HUKUMLER

Tarihi Esya, Demirbas Esya, insaat ve Levazim Malzemeleri Nitelikleri

Tarihi Esya

Madde 5- Daire Baskanlhigina bagl saray, kosk ve kasirlarda bulunan ve ge¢mis
zaman saray yasantisindan kalan

objeler ile Ulu Onder Atatiirk’{in saray, kdsk ve kasirlarrmizda kullandigi maddi,
manevi, tarihi, kiiltiirel ve bedii deger ifade eden

her turll objeyi ihtiva eder.

Mevcut 1952 yili envanter kayitlarinda Demirbas olarak tanimlanmis olduklar1 halde,
yukarida belirtilmis olan 6zellikleri

tagidiklari, bu Yonetmeligin 15 inci maddesi hitkkmii uyarinca yapilan degerlendirme

sonucu kayitlarina serh diisiilen objeler de

131



tarihi esya olarak kabul edilirler.

Demirbas Esya

Madde 6- Ne suretle temin edilirse edilsin, belirli bir siireye bagli olmaksizin uzun
zaman korunabilen, kullanilabilen ve

taginabilen, bir yildan uzun ekonomik &mre sahip esyalar olup cinsleri Ek (1)
numaral cetvelde belirtilmistir.

Elektrik, telefon, su, havagazi, dogalgaz, zil ve benzeri sabit tesisatlar ile banyo ve
dus tertibatlar1 demirbas esya

sayilmazlar.

Ek (1) numarali cetvele dahil olmayan, fakat nitelikleri itibariyle yukaridaki tanima
uyan diger esyalar da demirbas kabul

edilerek bu kisma ait muhasebeye tabi tutulacaklardir. Ancak, demirbas
sayilmalarinda nitelikleri bakimindan kusku duyulan egyalar

hakkinda, Daire Baskanliginca goriisii istenen kurum i¢i ya da kurum dis1 bilirkisinin
yazil1 goriisii alinmak suretiyle islem yapilir.

Insaat ve Levazim Malzemeleri

Madde 7- Saray, kosk ve kasirlarin koruma, bakim, onarim ve restorasyon
calismalarinda kullanilan ve boya, cam, cila,

demir, fotograf, kalemkarlik, kursun, tesisat gruplarina ait demirbas esya haricinde
kalan ingaat ve imalata mahsus her nevi

malzeme ile yar1t mamul ve mamul malzemeler, insaat malzemeleri; bagli birimler ile
idari birimlerin ihtiyaci olan sarf maddelerini

ihtiva eden bahge, doseme, elektrik-elektronik, kirtasiye, oto, temizlik, demirbas esya
disinda kalan yangin sondiirme grubu

malzemeleri ile levazim ambarina girisi yapilan yenilen, igilen, giyilen ve
kullanilmak suretiyle yipranan ve tiikenen madde ve

esyalar, tibbi ve kimyevi madde, ecza ve ilaclar ile biitiin birimlerde kullanilan ve
harcanan matbu evrak, kirtasiye, yakacak ve

aydinlatma malzemeleri, levazim malzemeleridir. Bu malzemeler Ek (2) numarali
cetvelde gosterilmistir.

Birimlerde ihtiya¢ duyulan, ancak piyasadan satin alinamayan ve Daire Baskanligi

yonetiminde bulunan at6lyelerde imal
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edilen malzemeler, imalat tutanaklarinda tespit edilen 6zelliklerine ve kiymetlerine

gore, ilgili ambara giris kaydedilirler.

UCUNCU BOLUM

Gorev ve Sorumluluklar

Mal Saymani

Madde 8- Daire Baskanligi yonetiminde bulunan tim birimlerdeki tarihi ve
demirbas objelerle ilgili islemler; bagl insaat,

levazim ve demirbas ambarlarinda bulunan malzeme hareketleri ile diger ayniyat
muhasebesi uygulamalarinin usuliine uygun

yapilmasindan sorumlu ve donem hesabini Tiirkiye Biiylik Millet Meclisi Hesaplarini
Inceleme Komisyonu Baskanligina vermekle

yiikiimlii olan kisidir.

Zimmet Sorumlusu

Madde 9- Tarihi ve demirbas esya teslim edilen saray, kosk ve kasir amir ya da
mudiirleri; 6zgiin tasnifli depolar1

bulunan seksiyon sorumlulari ile yeni demirbas esyalarla ilgili olarak birim
miidirliiklerinin teklifi ve Daire Bagkaninin onayiyla

gorevlendirilen demirbas sorumlularidir. Bu gorevliler, kendilerine teslim edilen
tarihi ve demirbas objelerin korunmasini, kontroliinii

ve giivenligini saglamak ve istenildiginde yetkililere gostermekle yukiumli olup bu
objelerle ilgili olarak saymana ve sirali amirlerine

kars1 sorumludurlar.

Zimmet sorumlular1 2/6/1934 tarihli ve 2489 sayili Kefalet Kanununa tabi olup
sorumluluklarini, kendilerine bagl

yardimcilari, koruma amirleri ve koruma memurlart araciligiyla miiteselsil
sorumluluk esaslar1 dogrultusunda yerine getirirler.

Seksiyon Sorumlusu
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Madde 10- Seksiyon sorumlulari, bu Yonetmeligin 15 inci maddesinde belirtildigi
sekilde tasnife tabi tutularak

kendilerine sorumlulugu verilen objeleri izlemek, kdiltlrel envanter bilgilerini
olusturmak amaciyla gerekli calismalar1 yapmak ve

yaptirmak, belirlenmis olan periyotlarda gézetim raporlarini ilgili birim amirleriyle
birlikte diizenlemekle yikumltudurler. Gozetim

raporlarinda belirtilen hususlarin takibinden, ilgili birim zimmet ve seksiyon
sorumlular birlikte sorumludur.

Seksiyonlarina ait tasnifli depolart bulunan ve bu depolardaki objelerle ilgili
kendilerine zimmet verilenler, bu depolarda

bulunan objelerin kiiltiirel envanteri, bakimi, kontrolii ve korunmasiyla ilgili
tedbirleri almakla yukumludurler. Zimmet alan seksiyon

sorumlular1 Kefalet Kanununa tabidir.

Seksiyonlara ait depo anahtarlarindan biri ilgili birim zimmet sorumlusunda, digeri
de seksiyon sorumlusunda bulunur ve

depolarin agilip kapanmasi tutanak ile tespit olunur.

Demirbas Sorumlusu

Madde 11- Daire Bagkanligina bagl saray, kosk ve kasirlar disinda kalan birim
amirleri, bu Yonetmeligin 6 nc1

maddesinde belirtilmis olan demirbas esyalarin takibi amaciyla, Daire Bagkanliginin
onayiyla gorevlendirecekleri bir personeli

Saymanliga bildirirler.

Demirbas sorumlulari, bagli olduklar: birime ait demirbas esyayi, kullanicilarina el
senetleri kargilig1 teslim eder ve

kullanicilarindan teslim alir; istenildiginde bu senetleri yetkililere gostermekle
yiikiimlii olup, takipten sayman ve sirali amirlerine karsi

sorumludurlar.

Ambar Memuru

Madde 12- Daire Bagkanliginin ihtiyag¢ duyacagi mali, esyay1 ve malzemeyi, sayman
yonetiminde kendisine tahsis

edilmis olan ambarinda bulunduran, koruyan ve yasal evraki ile girdi ve ¢iktisini

takipten sorumlu olan kisidir.
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DORDUNCU BOLUM

Tarihi ve Demirbas Esyalarla Tlgili Usiil ve Esaslar

Tarihi ve Demirbas Esyanin Kaydi

Madde 13- Mevcut birimlerde bulunan tarihi ve demirbas esyalara ait 1952 yili
envanter bilgilerini igeren esas defter

kayitlar1 ve esya hareketlerinin izlendigi repertuar kayitlari ile birimlerin, idari
biirolarin ve at6lyelerin ihtiyaclarii karsilamak

amactyla satin alinan, hibe edilen ya da imal edilen demirbas esyanin kaydedildigi
Yeni Defter kayitlari esastir.

Mal Saymanligi Envanter Bilgi Sistemi Projesi kapsaminda esas defter kayitlari
bilgisayar ortamina aktarilmis olan objelerle

ilgili tiim islemler, bilgisayar sistemi iizerinde takip ve bu islemlere ait esas evrak da
istenildiginde ibraz edilmek iizere Saymanlik

arsivinde muhafaza edilir.

Saymanlik bilgisayar sistemine, esas kayitlarinda yer alan bilgiler yaninda eserlerin
tasnifi, bakimi, onarimi, korunmasi ve

denetimine yardimci ek bilgiler ile objelere ait bir ya da birden ¢ok resim eklenir.
Ayrica, Milli Saraylar merkezi bilgisayar agmnin kurulmasmin tamamlanmasin
miiteakip, kayitl eserlerin sanat tarihi

yoniinden incelenmesi amaciyla obje tiirlerine gore belirlenecek sorgulama
formatlar1 onaydan gecirilerek Daire Baskanligi Kiiltiir

Tanitim Yardimeciligmma bagli seksiyon sorumlulart ve miize arastirmacilarinca
yapilacak arastirmalar sonucu ulasilabilen bilgiler,

mevcut envanter bilgilerine ek olarak, kendilerine verilen yetki siirlar igerisinde
bilgisayar sisteminde, ilgili envanter numarasiyla

baglantili olarak kayda alinir.

Birimlerin, idari biirolarin ve atdlyelerin ihtiyaglarin1 karsilamak amaciyla bu
Yonetmeligin 6 nc1 maddesinde tanimlanan

demirbas esyadan satin alinan, devredilen, hibe edilen ya da atdlyelerde imal
edilenler, bilgisayar programinda yapilacak yeni

diizenlemeler tamamlanana kadar Yeni Defter olarak adlandirilan demirbas esya

defterine, kayda esas fatura, devir teslim
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tutanaklari, imalat tutanaklari, bagis belgeleri gibi yasal belgeler {iizerinden,
nitelikleri ve degerleriyle kaydolunmaya devam olunur.

Kayda esas belgelerin bir sureti Saymanlikca saklanir.

Yeni Demirbas esya defter numarasi “YD”; envanter programi defter alaninin sayisal
olmasi sebebiyle, bilgisayar sisteminde

(98) numarali defter olarak tanimlanir.

Kurum Disindan Intikal Eden Tarihi Esyanm Kaydi

Madde 14- Diger kurum, kuruluslar ile tigiincii sahislardan devir, satinalma ya da
hibe yoluyla intikal eden objelerde,

birimlerde bulunan tarihi ve demirbas esyayla donemsellik ve illiyet bagi ile tefris ve
teshir degeri tagimasi nitelikleri aranir. Bu

husus, ilgili seksiyon sorumlulari, seksiyon goérevlisi miize arastirmacilari ile birim
zimmet sorumlusunun katilimiyla diizenlenecek

raporla belgelenir.

Kabul edilmelerine karar verilen objeler, Daire Baskanliginin teklifi ve Genel
Sekreterligin onayini miiteakip teselliim senedi

karsilig1 teslim alinirlar ve Saymanlik¢a ilgili birimlere ait boliim defterlerine
kaydedilirler.

Obje Vasiflarinin Degerlendirilmesi

Madde 15- Mevcut birimlerde bulunan ve kayda alindiklart giiniin kosullart ile
giiniimiiz eser inceleme anlayis1 arasindaki

farkliliklar nedeniyle vasiflar1 hakkinda tereddiide diisiilen 1952 yili envanter
kayitlarinda Tarihi ve Demirbas olarak tanimlanan

objeler, kurum i¢i veya kurum dis1 bilirkigilerin de katiliminin saglandigi, Daire
Baskanliginin 6nerisi ve Bagkanligin onayi ile

kurulacak bir komisyon marifetiyle yeniden degerlendirmeye tabi tutulurlar. Objeler,
tiir tasnifine tabi tutularak ait olduklar1

seksiyonlar, donemleri, maddi, manevi, tarihi, kiiltiirel ve bedii deger tasiyip
tagimadiklari, takdir olunacak giincel kiymetleri ile

terkin edilmeleri gerekenler, diizenlenecek bir raporla belirlenir.

Birimlerde bulunan her bir obje i¢in ayr1 ayri isaretlenerek hazirlanan Komisyon

raporlari, Daire Bagkanlig1 araciligiyla
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Saymanliga intikal ettirilir ve bu bilgiler, mevcut envanter kayitlarina bu
degerlendirmelere gore eser tasnifine imkan verecek

bigimde serh olarak diistiliir.

Bu degerlendirmeler sonucu maddi, manevi, tarihi, kiiltiirel ve bedii deger ifade
edenler Tarihi Esya olarak addedilirler ve

hicbir surette kullanilamazlar. Kullanilmakta olanlar da Komisyon raporunu
miiteakip en geg li¢ ay igerisinde ilgili saray, kosk ve

kasirlardaki yerlerine konulurlar.

Ancak, Yonetim binasinda Bagkanlik ve Daire Baskanligi odalarinda bulunan esya,
bu mekanlarin temsil ve sergileme

ozelligi tasimasi sebebiyle bulunduklar1 odalarin esyasi olarak kaydedilerek
bulundurulabilirler.

Bu objelerin disinda kalan objeler ise demirbas olarak tanimlanarak, Daire
Bagkanliginin onayi ile bagl birimlerde

kullanima sunulabilir ya da Genel Sekreterlik onay1 ile oncelikle egitim kurum ve
kuruluslar1 olmak iizere, takdir olunacak diger

kurum ve kuruluslara devredilebilir.

Eserlerin bakimi, onarimi, sergilenmesi ve korunmasiyla ilgili olarak, bu
degerlendirmeler 6ncelikle dikkate alinir.

Tarihi ve Demirbas Esyanin Numaralanmasi

Madde 16- Tarihi ve Demirbas esyanin kolay bulunabilir bir yerine, dogrudan
goriinmeyen, diismeyecek ve silinmeyecek

bir bicimde envanter numarasi yazilir veya esya Ozelliklerine uygun cins ve
blyuklikte, kendi tlrleriyle bir 6rnek, mevcut bilgisayar

sistemi hedeflerine ve elektronik tanima sistemlerine uygun ve obje esas kayitlarina
ulagmaya imkan veren tanitim etiketi takilir.

Zimmet sorumlular1 ve kendisine bagli koruma amir ve memurlari ile esya iizerinde
bakim, onarim ve restorasyon yapanlar;

bu etiketlerin korunmasimi saglamak ve diismesi ya da kaybolmasi halinde
Saymanliga bildirmekle yiikiimliidiirler.

Tarihi Esyanin Periyodik Kontrolii
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Madde 17- Bu Yonetmeligin 15 inci maddesi uyarinca degerlendirmeye tabi tutulan
objelerden tarihi olarak tespit

olunanlarin giinliik kontrol ve denetimleri, zimmet sorumlular1 ve kendilerine bagh
personeli araciligiyla yapilir.

Obje kontrol periyotlari, bu Yonetmeligin 15 inci maddesi uyarinca kurulacak
Komisyonca belirlenir.

Seksiyon sorumlulari, belirlenmis olan periyotlarda, ilgili objeleri inceleyerek maruz
kaldiklar1 etkileri, durumlar1 hakkindaki

gozlemleri ve objenin performanst konularinda zimmet sorumlulariyla birlikte
diizenleyecekleri rapor sonuglarin1 Daire Bagkanligina

iletirler. Daire Baskanlig1 onayii miiteakip bu raporlari ilgili obje siciline, bilgisayar
programi iizerinde kendilerine verilen yetki sinirlar

icerisinde merkezi bilgisayar sisteminin kurulmasmi miiteakip islemekle
sorumludurlar.

Dizenlenen periyodik kontrol raporlari, gorevli seksiyon, ilgili birim amirligi ve
saymanlik arsivinde saklanir.

Tarihi Esyanin Onarimi

Madde 18- Zimmet sorumlular ile seksiyon sorumlulari, sorumluluklari altinda
bulunan onarima muhtag objelerin tespitini

yapmak ve onarimlartyla ilgili iglemleri takiple sorumludurlar. Objelerin onarimiyla
ilgili form tanzim edilerek Daire Bagkanliginin

onay1 alimir. Onarim formlarinda, onarima iliskin uyulmas: gereken esaslar belirlenir
(EKk-3).

Zimmet sorumlular1, onarima gonderilecek esyayi, Saymanliktan alacaklart Onarima
Gonderilecek Esya Onarilan Tarafindan

Alind1 Makbuzu ya da aralarinda diizenleyecekleri teslim teselliim tutanaklar1 tanzim
etmek suretiyle ilgili atdlye sorumlularina teslim

edeceklerdir. Bu makbuzlar, tamir igin gonderildigi atdlye sorumlusu tarafindan
teslim alindigina dair kismi imzalandiktan sonra

Saymanlik¢a imzalanmak iizere geri getirilir (Esyanin onarim sonrasi iadesinin, ilgili

zimmet sorumlusu tarafindan teslim alindi kisminin
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imzalanmasini takiben Saymanlik¢a imzalanmak suretiyle esyanin yerine konuldugu
siciline islenir ve esas niisha Saymanlikca

dosyalanir.) (Ek-4).

Tutanak diizenlenmesi halinde, bu tutanakta asagidaki hususlarin bulunmasi aranir ve
tutanagin bir sureti Saymanliga intikal

ettirilir.

Bu makbuz ve tutanaklarda; onarim form numarasi, objelerin kayitli evsaf bilgileri,
onarima gonderildikleri mekan, onarim

sonras1 konulduklart yer ve teslim eden zimmet sorumlulari, teslim alan atdlye
yetkilisi ile sayman imzasi aranir. Atdlyelere onarim

amactyla teslim edilen esyalarin takibi, zimmet sorumlular1 ile ilgili seksiyon
sorumlularinca yapilir.

Daire Bagkanligina bagli atdlyelerde onarimi yapilamayan esya, piyasada ehil
ustalara -miimkiin oldugunca yerindeyaptirilabilir.

Onarilmak amaciyla harice gonderilecek esyayla ilgili olarak Bagkanlik onay1 aranir.
Mevcut atdlyelerde onarilma imkani bulunmayan tarihi ve demirbas objelerden
Bagkanlik onayi ile harigte onarilmalarina izin

verilenler, son kayitli evsafini, resmini ve giincel kiymetini igeren tutanaklar ve
teslim alma makbuzlar1 karsilig1 teslim edilirler. Teslim

edilen objelerin giivenliginden ve korunmasindan teslim alanlar sorumludur.

Koltuk, kanepe, sandalye, sedir gibi doseme kapli objelerin onariminda, ambarlarda
mevcut orijinal desen ve dzellige sahip

kumaglar kullanilir. Ancak, {zerlerindeki kumaslar1 sergilenemeyecek ve
onarilamayacak derecede bozuk ya da esas kumas1 hakkinda

bilgi bulunmayan objelere kaplanacak kumaslarin desen ve niteligine, Baskanlik
onayiyla kurulmus olan Tekstil Komisyonunca karar

verilir.

Sergilenemeyecek derecede eskimis ve yipranmig olup onarilamaz durumdaki perde
ve mefrusat, oncelikle ayni1 desen ve

ozellikte kumaglarla yenilenir. Bu tiir objelerin yenilenmesine ya da ayni desende
kumas bulunmamasi halinde, kumas desen ve

niteligine Tekstil Komisyonu karar verir.
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Yeniden imal edilen perde ve mefrusat, Saymanlik bilgisayar sisteminde agilmis olan
(96) numarali defterde, imalat

tutanaklarindaki degerleriyle kayit altina alinirlar ve evsafina, esas objeye ait
envanter numarasi referans olarak diisiiliir.

Onarimmi tamamlanan objelere iliskin diizenlenmis olan onarim formlarinin bir sureti,
bu formlarda yer alan onarim bilgilerinin

obje siciline islenmesi amaciyla Saymanliga gonderilir.

Obje Nakilleri

Madde 19- Zimmet sorumlular1 ile seksiyon sorumlulari, sorumluluklari altinda
bulunan objeleri, herhangi bir kayit diizeni

olmaksizin bulunduklar1 mekandan bir baska mekana nakledemezler. Objelerin
nakledilmesinde asagidaki hususlara riayet edilir:

a) Birimlerin tefrisi amaciyla obje nakli: Daire Baskanligina bagh saray, kosk ve
kasirlarin turizme agik ya da agilacak

alanlarmin tefrisi ile sergilenmek iizere teshire konulacak objelerin ilgili yerlerine
nakilleri, Daire Bagkaninin 6nerisi ve Bagkanlik

onayr ile kurulmus olan Esya Nakil Komisyonu marifetiyle yapilir. Komisyon
kararin1 miiteakip esya; saymanlik, zimmet sorumlusu

ve seksiyon sorumlusu nezaretinde ilgili yerine nakledilir ve nakil tamamlandiginda
durum tutanak ile tespit olunur. Egya nakli,

birime ait repertuar defterleri ve saymanlik envanter kayitlari tizerinde yiiriitiiliir ve
takip edilir.

b) Birim mekanlarmin restorasyonu nedeniyle obje nakli: Birim mekanlariin
restorasyonu oncesi bu mekanlarda bulunan

esyalar, ilgili birim amiri veya midiirii ile seksiyon sorumlulariin 6nceden karar
verecegi ayni birim i¢indeki mekanlara mekan

bosaltma tutanagi diizenlemek suretiyle nakledilirler. Diizenlenen nakil tutanaginin
bir sureti Saymanliga gonderilir ve esya hareketi

obje siciline iglenir.
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Ancak, nakledilecek alanlarin diger saray, kosk ve kasirlarda bulunmasi halinde
Bagkanlik onay1 aranir.

¢) Risk halinde obje nakli: Zimmet sorumlulari, periyodik kontrolleri esnasinda obje
giivenliginin risk altinda bulundugunu

tespit etmeleri halinde bu risk ortadan kalkana kadar ilgili objeleri guvenli bir alana
gecici olarak naklederler. Nakil, birim muteselsil

gorev sorumlularinin da imzalariin bulundugu tutanakla tespit olunarak tutanagin
bir sureti Saymanlia génderilir. S6z konusu riskin

ortadan kaldirilmas i¢in gereken miiracaatlar yapilir. Riskin ortadan kaldirilmasinin
on glinden fazla siireceginin belirlenmesi halinde

nakil, obje siciline islenir. Risk ortadan kalktiginda esya eski yerine geri getirilir.

d) Gegici obje nakli: Birimlerden bir digerine gecici siireli sergi ve tanitim amaciyla
obje nakli Baskanlik onayi ile yapilir.

Bagkanlik onayin1 miiteakip objelerin nakli, Saymanlik, ilgili zimmet sorumlular1 ve
ilgili seksiyon sorumlularinin birlikte imzalayacaklar

tutanak 1ile tespit olunur. Nakledilen objelerin hareketi Saymanlik¢a obje siciline
islenir.

Objelerin sevkinden, kullanilmasindan ve korunmasindan objeleri teslim alan birim
zimmet sorumlular1 mesuldiir.

Birimlerden gerek daimi ve gerekse gecici olarak esya ve malzeme ¢ikisinda, kap:
kontrol gorevlileri tarafindan o esyaya

mahsus ve kopyali olarak saymanlik muhasebesinden (Ek-5) yazilmis ¢ikis kagidi
aranir. Miifredat ile karsilastirilarak kontrol yapilir ve

(Saray ve kosk veya daireye sevk olunan nakil kagidinda adet ve evsafi gosterilen
esyanin ¢ikis kontrolii yapilmis ve baskaca esya

cikarilmamis oldugu bildirilir.) serhi verilerek dosyasina konulmak {izere Saymanliga

gonderilir.

Harice Obje Gonderilmesi

Madde 20- Birimlerden iilkemizin tarihi ve kiiltiirel tanitim1 amaciyla resmi ya da

Ozel kurumlarca duzenlenecek yurt ici ve
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yurt dis1 siireli sergilere tarihi vasfi haiz esya verilebilmesi; eserlerin nakil siireci ve
sergilenecekleri, mekanin fiziki ve biyolojik

kosullar1 hakkinda sergi diizenleyenler tarafindan verilecek bilgilerin, Daire
Baskanliginca tespit olunacak bilirkisilerce, eserlere

zarar vermeyecek bicimde oldugunun diizenlenecek raporla uygun goriilmesi ve
Bagkanlik makaminin onay1 ile miimkiindiir.

Sergilenmesine onay verilen eserlerin nakilleriyle ilgili her tlrlt glvenlik, koruma
tedbirleri ile sigorta bedelleri ilgili kurumca

karsilanir.

Eserlerin sergilenme ve iadesi siirecinde meydana gelecek bozulma veya vasif
kayiplari, ilgili kurumdan tazmin edilir.

Maddi, manevi, tarihi ve bedii deger tasimayan ve demirbas olarak tanimlanmis olan
esyanin bir bagka kurum ya da kurulusa

devrinde ya da liizumsuz ve hurda esyanin satilmak tizere Defterdarliga devrinde
Genel Sekreterlik onay: aranir.

Devrine karar verilen esya, teslim tesellim senetleri ya da teslim alma belgeleri
karsilig1 yetkili ve mesul sahislara teslim

edilir.

Esya Evsafindaki Degisikliklerin Kaydedilmesi

Madde 21- Onarimlar sirasinda esas kayitlarinda evsafi belirtilenin disinda Tekstil
Komisyonu tarafindan farkli kumagla

yenilenmelerine karar verilen doseme, mefrusat ve demirbaslarin onarim sonrasi
evsafi, onarim formlarinda belirtildigi sekliyle

Saymanlikc¢a obje siciline islenir.

Ayrica, bu Yonetmeligin 24 ve 25 inci maddelerinde belirtildigi sekilde obje
vasiflarinda meydana gelebilecek eksilmeler ve

bozulmalara iligkin bilgiler de Saymanlik¢a obje siciline islenir.

Kiymet Takdir Olunmasi

Madde 22- Fiyat1 belli olmayan veya bagis yoluyla Milli Saraylara mal edilmis obje
ve malzemenin kiymetleri, Daire

Bagkanliginin teklifi ve Genel Sekreterligin onayi ile kurulacak bir komisyon

marifetiyle takdir olunur.
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Tarihi ve bedii kiymete haiz her nevi esya, kitap ve benzeri kiymetlerin takdirinde
bilirkisiye ihtiya¢ duyulursa bu Komisyona,
Genel Sekreterlik karariyla yeterli sayida bilirkisi ilave olunur.

Boyut Farkliliklarinin Islenmesi

Madde 23- Zimmet sorumlulari, bakim sorumlusu miize arastirmacilari ile
saymanlik personelinin periyodik olarak

yapacaklar1 ¢caligmalar esnasinda tespit edecekleri kayith boyutlar disindaki objenin
bicimine gore yapilan 6l¢iim farkliliklari,

diizenlenen tutanakla obje siciline islenir.

Kusur ve Tedbirsizlik Neticesi Hasar Géren Obje

Madde 24- Milli Saraylara ait herhangi bir objenin kaybolmasina veya kirilip
bozulmasina, kasti olarak sorumlu olduklari

islere gerekli Ozeni gdstermeme veya isleri savsaklama ve gerekli Onlemleri
zamaninda ve yeterince almama sonucu sebebiyet

verenler zarar1 tazmine mecburdurlar.

Objenin tazmini, esit vasif ve sartlar1 haiz esyanin temini halinde aynen; esit vasifli
esyayla tazmininin miimkiin olmadigi

takdirde, Devlete ve Kisilere Memurlarca Verilen Zararlarin Nevi ve Miktarlarinin
Tespiti, Takibi, Amirlerinin Sorumluluklar1 Yapilacak

Diger Islemler Hakkinda Y®netmelik hiikiimlerine gore belirlenecek rayi¢ bedel
uzerinden nakden ddenir.

Tahrip edilen veya bozulan esyanin bozuk ve kirik kisimlart bir kiymet ifade etse
dahi tazmin, belirlenen rayi¢ bedelin

tamamu tizerinden olur.

Bu objelerden tarihi ve bedii kiymeti haiz olanlarin 6dettirilmesinde, Daire
Bagkanliginin teklifi ve Genel Sekreterligin onay1

ile kurulacak komisyon tarafindan belirlenen deger esas alinir.

Nakden 6deme, objenin takdir olunan bedelinin makbuz mukabili Maliye veznesine

yatirilmasiyla olur.

143



Tazmini miiteakip, objenin durumuna gore terkin ya da evsaf degisikligi obje siciline
islenir.

Irade D1s1 Nedenlerle Hasar Géren Obje

Madde 25- irade dis1 nedenlerle veya miicbir sebepler neticesinde obje vasiflarinda
meydana gelen eksilmeler,

bozulmalar ve 6zellik degisiklikleri ile sair hasar s6z konusu oldugunda, zimmet
sorumlulari, seksiyon sorumlulari, ilgili bolim

sorumlusu koruma amir ve memuru ile sayman ve ilgili sahsin istirakiyle durum
tutanaga gecirilir. Tutanak, Daire Bagkanliginin

teklifi ile Genel Sekreterlik onayina sunulur.

Genel Sekreterlik, gerek gormesi halinde, bilirkisilerden de yararlanarak konuyla
ilgili inceleme yaptirabilir. Bu inceleme

tamamlanincaya kadar objeyle ilgili hi¢bir islem yapilamaz.

Incelemeye gerek duyulmadiginin ve tutanagin onaylandiginin ya da inceleme
sonucunun Genel Sekreterlikce Daire

Bagkanligina bildirimini miiteakip objenin asagidaki durumlarina gore islem yapilir:
Esya onarilamaz halde ise terkin islemi yapilir.

Esyanin onarimi miimkiin ise bu Yonetmeligin 18 ve 21 inci maddeleri uyarinca
onarim islemi yapilir ve objenin

ozelligindeki degisiklikler siciline islenir.

Demirbas Esyanin Devri, Satis1, Imhas1 ve Terkin Kayd:

Madde 26- Birimlerden Genel Sekreterlikce herhangi bir resmi daireye devri ile
lizumsuz ve hurda esyadan satilmak

tizere Defterdarliga devrine onay verilenler, alinacak makbuzlar karsiliginda yetkili
ve mesul sahislara teslim edilir ve terkin iglemi

obje siciline islenir.

Cok kullanma sebebiyle tamir kabul etmeyecek bir surette eskimis olan ve bu
sebeple bir kiymet ifade etmeyen demirbas

esya, saymanin teklifi ve Daire Bagkanliginin onayiyla kurulacak bir terkin heyeti
tarafindan diizenlenecek tutanagin, Daire

Bagkanliginin teklifi ve Genel Sekreterligin onayina sunulmasi suretiyle terkin edilir.
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Terkin edilen esya herhangi bir deger ifade etmiyor ve satilamiyor ise, terkin
komisyonu huzurunda komisyonca

belirlenecek bigimde imha edilirler, imha edilen esyayla ilgili olarak bir imha
tutanagi tutulur ve terkin kayd1 obje siciline islenir.

Y1l Sonu Sayimi

Madde 27- Her sene sonunda, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Hesaplarini inceleme
Komisyonu marifetiyle ve bir 6rnegi

kendilerinde bulunan demirbas ve tarihi esya esas defterleri ile Milli Saraylarda
bulunan demirbas ve tarihi esya, esas defterleriyle

mutabakat yapildiktan sonra, heniiz tamamlanmamis islemler de dikkate alinarak
Saymanlikta mevcut kayitlarla karsilagtirilir.

Denetim neticesi bir rapor diizenlenerck Baskanlik Divanina sunulur ve bu suretle
sayman, zimmet sorumlulari ve

miiteselsil sorumlular hakkinda gereken karar verilir.

Demirbas Obje Repertuarlar:

Madde 28- Demirbas ve tarihi esya, esas defterlerine gore tanzim edilerek halen
kullanilmakta olan esya hareketlerinin
izlendigi repertuar defterleri, merkezi bilgisayar sisteminin kurulmasma kadar ilgili

birimlerce kullanilmaya devam olunur.

BESINCIi BOLUM

Denetim ve Devir-Teslim islemleri

Kapal1 Mekanlarin A¢ilip Kapanmasi

Madde 29- Birimlere ait anahtarlar zimmet sorumlularinda bulunur. Ancak,
Dolmabahge Sarayinda diizenlenmis ve

diizenlenecek olan tefris fazlasi esyanin depolanmis oldugu depo mekanlar ile

Birinci ve Ikinci Degerli Esya Sergi Salonlarinda
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bulunan sergi vitrinleri zimmet sorumlulari, sayman ya da herhangi bir seksiyona ait
6zgiin depo olmasi halinde ilgili seksiyon

sorumlular1 tarafindan iki ayr1 anahtarla kilitlenir ve bu mekanlarin agilip
kapanmalar1 bir tutanakla belgelenir. Depolar, ilgililerin 6zel

muhrd ile maharlenir.

Bu mekanlardan, Giimiis Oda, Birinci ve Ikinci Degerli Esya sergi salonlari ile
acilmis ve agilacak olan sergilere ait vitrinlerinin

acilip kapanmasinda Daire Bagkanlig1 onay1 aranir.

Kap1 Korumasi ve Cikist

Madde 30- Her saray, kosk ve kasirda bir kap1 kontrol gorevlisi gorevlendirilir. Kap1
kontrol gorevlileri, birimlerden ¢ikacak

objelerin, kap1 ¢ikis makbuzlarinda (Ek-5) yazilanlara uygun olup olmadigini kontrol
ettikten sonra ¢ikarilmalarina izin verirler.

Saymanin veya zimmet sorumlusunun izni ve imzasi olmadan saray, kosk ve
kasirlardan higbir esya ¢ikarilamaz. izinsiz esya

cikaranlar veya ¢ikarilmasia gz yumanlar hakkinda yasal islem yapilir.

Devir — Teslim

Madde 31- Herhangi bir nedenle igsinden veya gorevden ayrilan sayman, zimmet
sorumlulari, seksiyon sorumlulari, demirbas

esya sorumlular1 ve ambar memurlar ile yerlerine atananlar arasinda devir - teslim
islemleri yapilir.

Devir - teslim, teslim eden ile teslim alanin huzurunda sayma, 6l¢me, tartma ile
yapilir ve bir tutanakla belgelenir. Fazla veya

noksanliklar tutanakla belirlenir. Noksan bulunan objeyle ilgili olarak sorumlular1
hakkinda gerekli yasal islemler yapilir. Noksan

objenin bedeli, 24 iincli maddede yazili usiil ¢ercevesinde sorumlularina ddettirilir.
Fazla tespit olunanlar usuliince kayda alinir.

Saymanin Devir-Teslim Gorevi

Madde 32- Saymanlar, saray, kosk ve kasirlarda bulunan objelerin yazildiklar

defterleri, kayitlardan silinen objelerin
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listelerini, kapali odalarin anahtarlarini, emlake ait cap ve tapu senetlerini,
saymanliga ait resmi miihrii ve saklamakla ytikiimlii

oldugu evraki teslim eder ve teslim alirlar.

Zimmet Sorumlularinin Devir-Teslim Gorevi

Madde 33- Zimmet sorumlulari, Genel Sekreterlik onay1 ile kurulacak devir teslim
heyeti nezaretinde, zimmetlerinde bulunan

objeleri, birimlerine ait mekanlar ile kapali oda, depo, vitrin ve benzeri ait
anahtarlari, birimleriyle ilgili bilgi ve belgeleri, 31 inci

maddede belirtildigi sekilde huzurda sayarak teslim eder ve teslim alirlar.

Ambar Memurlarinin Devir-Teslim Gorevi

Madde 34- Ambar memurlari, Sayman nezaretinde ambarlarda bulunan esya, mal ve
maddeleri kayitlarina uygun teslim

eder ve teslim alirlar.

ALTINCI BOLUM

Ambarlarla Tlgili islemler
Stok Muhasebesinin Sekli

Madde 35- Saymanliga bagl levazim, insaat ve demirbas ambarlarina giren ve ¢ikan
her tirlii mal ve malzemeye ait stok

muhasebesi, saymanlik merkez biriminde bilgisayar lizerinde, fatura, satin alma
belgeleri, imalat tutanaklar1 ve ambar ¢ikis onaylari

ve benzeri yasal belgeler esas alinmak suretiyle tutulur. Bu belgelerin bir sureti
istenildiginde ilgililere gosterilmek tlizere saklanir.

Ambar memurlar1, Milli Saraylar merkezi bilgisayar sistemi tamamlanana kadar, stok
mevcutlarini ambar goz kartlarindan

takiple yiikiimliidiirler. Kartlardaki her tiirli malzeme, saymanlik bilgisayar
kayitlartyla uyumlu olmak zorundadir.

Ambar memurlari, her malzemenin iizerinde, o malzemenin kart numarasini, cinsini
ve birimini igeren tanitim etiketi

bulundurmak zorundadir.
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Muayene ve Kabul Komisyonunun Kurulmasi

Madde 36- Daire Baskanlig1 biinyesinde, Satin Alma Komisyonunun disinda, satin
alinacak esyayla ilgili bir sanatkarin ve

ilgili ambar memurunun da aralarinda bulundugu, Daire Baskaninin teklifi ve
Baskanligin onayiyla yeterli sayida iiyeden olusan bir

Muayene ve Kabul Komisyonu kurulur.

Malzemelerin Teslim Alinmasi

Madde 37- Satin Alma Komisyonu marifetiyle piyasadan satin alinan ve ambarlara
intikal ettirilen her tirli mal ve malzeme

faturalari, sevk irsaliyeleri ya da teslim-teselliim belgeleri karsiligi, bu belgelerde
kayith ozellikleri ve miktarlar1 kontrol edilmek

suretiyle, Muayene ve Kabul Komisyonunca muayene edilmek tizere, belgenin teslim
alan bolimd imzalanarak ilgili ambar memuru

tarafindan teslim alinir.

Malzemelerin Muayenesi ve Ambar Giris Fisinin Diizenlenmesi

Madde 38- Satinalma Komisyonu Bagkanligi, malzemelerin ambar memurluklarinca
teslim alinmasini miiteakip, ilgili

malzemelerin satin alinmasina esas Malzeme Hizmet Istek Belgelerini, mukavele ve
sartname hiikiimleri ile satin alma belgelerini

ihtiva eden dosyayi, gerekli muayene ve kabule esas raporu diizenlemek uzere
Muayene ve Kabul Komisyonuna sevk eder.

Milli Saraylar Muayene ve Kabul Komisyonu hemen toplanarak ambara getirilen
malzeme hakkinda muayene komisyonu

raporu duzenler. Muayene ve Kabul Komisyonu, Milli Saraylar bilnyesinde
degerlendirilme imkan1 bulunmayan malzemelerle ilgili

olarak kurum ya da kuruluslardan hizmet talebinde bulunabilir.

Satin alinan malzemenin uygun bulunmasi halinde, Muayene ve Kabul Komisyonu

raporu ile satin almaya esas belgeler, Satin
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Alma Komisyonu Bagkanliginca saymanliga gonderilir. Bu belgelerde belirtilmis
olan malzemeler, cinslerine, 6zelliklerine ve maliyet

tutarlarina gore Saymanlik tarafindan ambar giris fisi diizenlenmek suretiyle ilgili
ambarinda kayda alinirlar (Ek-6).

Ambar giris figleri, saymanlik miihrii ile miihiirlendikten sonra 6demeye esas evrakin
diizenlenmesi i¢in Satin Alma Komisyon

Baskanligina verilir. Ambar giris fislerinin, Muayene ve Kabul Komisyonu
raporunun ve satin almaya esas belgelerin bir niishasi,

Saymanlik argivinde muhafaza edilir.

Ambar Vaziyeti

Madde 39.- Yasal belgeleri iizerinde belirtilmis olan kiymetleriyle ambarlara degisik
tarihlerde intikal eden malzemeler,

ortalama deger esasina gore kiymetlendirilirler. Ortalama deger, malzeme toplam
kiymetinin, toplam miktara boliimii ile bulunur.

Ambar Cikis Fisinin Diizenlenmesi

Madde 40- Levazim, insaat ve demirbas ambarlarinda bulunan malzemeler
birimlerin ihtiyacina binaen diizenlenecek

ambar ¢ikis fisleriyle talep edilir (Ek-7).

Ambar cikis fislerinde Daire Baskani veya yetkilendirecegi yardimcilarinin onayi
aranir.

Ambar memurluguna getirilen onayli ambar ¢ikis fisi karsiliginda istenilen malzeme,
cikis fisi imzalanmak kaydiyla ilgiliye

teslim edilir. Cikis fisinin bir sureti teslim alana verilir.

Ambar c¢ikis fisinin bir niishas1 Saymanliga gonderilerek stok mevcutlarindan, ambar
ortalama degerleri lizerinden

kiymetlendirilerek ¢ikis islemi yapilir. Cikis fisinin asli, Saymanlikca saklanir.
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Ambarlarin Sayilmasi

Madde 41- Ambar mevcutlari, Daire Baskanliginin teklifi ve Genel Sekreterligin
onay verecegi bir heyet marifetiyle her

mali y1l sonu sayilarak kayitl miktarlariyla karsilastirilir. Sayim sonuglari, fazla ve
noksanlari bir raporda toplanir ve bu rapor sayim

heyeti tarafindan imzalanir.

Sayim raporlar1 Genel Sekreterligin bilgisine arz edilir.

Sayim raporlarinda tespit olunan malzeme miktarlari, bir sonraki yil agilis kayitlarina
esas teskil eder. Malzeme kiymetleri,

ambar vaziyeti kiymet silitunlarinda belirtilmis olan tutar ve vasati degerler ile
bilgisayar sistemince bir sonraki yila intikal ettirilir.

Ambarlar, sene sonu sayimlarindan ayri olarak Sayman tarafindan gerekli goriilen
zamanlarda, bilgisayar kayitlarindaki

miktarlariyla karsilastirilmak suretiyle sayilarak fazla ve noksanlari kontrol edilir.
Ambar Noksanlari

Madde 42- Sayim sonucunda ambar mevcutlarindan ¢iiriime veya fire vermekten
dolay1 ortaya ¢ikacak olan

noksanliklar bir tutanakla belgelendikten sonra Daire Bagkanliginin onay1 ile terkin
edilir ve bilgisayar kayitlarindan diistiliir.

Ancak, gecerli nedenler disinda kasten ya da ithmal neticesi noksanliklarin meydana
gelmesine sebep olan ambar

memurlar1 hakkinda yasal islem yapilir. Noksan malzemeler, Genel Sekreterlik
onayini miiteakip ayn1 evsaftaki malzemelerle ya da

ambar vasati degerleri dikkate alinarak nakden tazmin edilir. Tazminin nakden
olmasi halinde, noksan kisim ambar mevcutlarindan

distiliir.

Ambar Fazlalar

Madde 43- Sayim sonucunda ambar mevcutlarindan fazla miktar tespit edilirse, fazla
cikan miktar sayim heyeti

tarafindan diizenlenecek bir tutanakla ambar girisi yapilmak iizere Saymanliga intikal

ettirilir. Girig kaydi icin tutanak gerekli belge
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yerine gecer.

Atik ve Artik Malzemeler

Madde 44- Herhangi bir tamir, yenileme ve ya degistirme suretiyle elde edilecek
enkaz ve kullanilamayacak ahsap

malzeme, Daire Baskanliginin onayr ile saray, kosk ve kasirlarin 1sinma
ihtiyaglarinda kullanilir. Bu gibi maddelere ambar girisi

yapilmaz. Diizenlenecek tutanak Saymanlik¢a muhafaza edilir.

Ancak, birimlerin bakim, onarim ve restorasyonu esnasinda ag¢iga ¢ikan kursun gibi
tekrar kullanilabilir nitelikteki malzemeler,

bir tutanak ile tespit olunur ve Daire Bagkanligi onayini takiben ilgili ambarina irat

kaydedilir.

Atolyelerde Uretilen Malzemeler

Madde 45- Birimlerin ihtiyaclarini karsilamak amaciyla ambarlardan alinan ham
maddelerin at6lyelerde islenmesi sonucu

elde edilen mamul malzemeler, imalat tutanaklarinda belirtilmis olan kiymetleri
tizerinden, Daire Bagkanliginin onayi ile ilgili ambarina

giris kaydi yapildiktan sonra kullanim yerlerine ¢ikis islemi yapilir.

Emanet Ambari

Madde 46- Daire Baskanligina bagli birimler emanetlerine esya kabuliinde, her iki
tarafinda ayn1 numara ve antedi ihtiva

eden etiketler kullanilir. Bu etiketlerin bir pargast esya kabuliinde ziyaretgiye verilir;
diger parcasi ise egya iizerine baglanir. Esya,

etiketin diger pargasi ile karsilagtirma yapildiktan sonra ilgilisine teslim edilir.

Birim emanetlerinde unutulmak suretiyle birakilan esya ile yine bagli birimler

kampusu icerisinde bulunarak birim amirliklerine
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teslim edilen esyadan on giin icerisinde geri alinmayanlar, tespit tutanaklar1 ve ilgili
birim amirligi yazilarinin Daire Bagkanlig1 onayini

miiteakip Saymanlik biinyesinde kurulacak olan Emanet Ambarinda kayit altina
alinarak izlenir. Emanet Ambarina teslim edilecek

esyalar iizerinde emanet fisleri; bulunarak teslim edilenlerde ise tespit tutanaklari
aranir.

Emanet ambarina kayitlar1 tarihinden itibaren alti1 ay igerisinde bu esyalarin
kendilerine ait oldugunu ispat ederek talepte

bulunanlara, ambar ¢ikis fisi tanzim edilerek Daire Baskani ya da yetkilendirecegi
yardimcisinin onayini miiteakip ilgili esya iade edilir.

Alt1 aylik bekleme siiresini doldurdugu halde talep edilmeyen esyalar, siire bitimini
takip eden ilk mali y1l sonu itibariyle Genel

Sekreterlik onay1 alinmak suretiyle, satis1 yapilmak iizere Istanbul Defterdarlig1 ilgili
birimine devredilir. Devre esas belgeler ile ambar

cikis islemi yapilir.

Giris ve ¢ikis kayitlarina esas belgeler Saymanlikca saklanir.

YEDINCi BOLUM

Son Hukumler

Kefalet Isleri

Madde 47- Kendisine kefalet baglanmasin1 gerektiren bir gorev verilen personel,
kefalete baglanir. Kadrodaki memuriyet

unvani itibariyla kefalete tabi bir memuriyete atananlar, kefalete tabi islerde
caligmasalar dahi kefalet aidati vermekle yiikiimliidiir.

Kefalete baglanma ile ilgili diger islemler, 2489 sayil1 Kanuna gore uygulanir.
Yonetmelikte Hikim Bulunmayan Haller

Madde 48- Bu Yonetmelikte hikim bulunmayan hallerde, genel hukumler ile

Devlete ve Kisilere Memurlarca Verilen
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Zararlarin Nevi ve Miktarlarinin Tespiti, Takibi Amirlerinin Sorumluluklari
Yapilacak Diger Islemler Hakkinda Y&netmeligin ilgili

maddeleri uygulanir.

Yurarlok

Madde 49- Bu Yo6netmelik yayimi tarihinde yiiriirliige girer.

Yurutme

Madde 50- Bu yonetmelik hiikiimlerini Tirkiye Biiyiikk Millet Meclisi Baskani

yaratdr.

EK-3

T.C. Kiiltur ve Turizm Bakanhg@ Miizeler i¢ Hizmetler Yonetmeligi
(Bakanlik Makaminin 30/04/1990 tarih ve 1578 sayili onayiyla yiiriirliige girmistir)
Birinci B6lUm - Amag¢ - Kapsam, Dayanak

Amag ve Kapsam

Madde 1- Bu Yonetmeligin amaci, Kiiltir Bakanligi, Anitlar ve Miizeler Genel
Miidiirligiine bagli miizelerin gorevlerini, isleyisini, personelin nitelikleri ile
gorevlerini belirtmektir.

Dayanak

Madde 2- Bu Yo6netmelik Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslar1 Hakkindaki 3046
sayillt Kanunun 37 nci maddesi ile Kiiltiir bakanligimin Tegkilat ve Gorevleri
Hakkindaki 354 sayilih KHK’nin 379 sayii KHK ile degisik 10. Maddesine

dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar ve Kisaltmalar

Madde3- Bu Yonetmelikte gegen;
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a) “Bakanlik”; Kiiltliir Bakanligini,

b) “Genel Miidiirlik”; Anitlar ve Miizeler Genel Miidiirligiinii,

c) “Miize”; Kiiltiir Bakanliginin Anitlar ve Miizeler Genel miidirliigline bagh
muzelerini,

¢) “Miidiir”’; Miize Miidiirlerini,

d) “Miize Uzman1”; miizede gorevli arkeolog ve miize arastirmacilarini,

e) “Kiiltir Varhig1”; 2863 sayili “Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu”
kapsamina giren varliklari,

f) “Eser”; kiiltlir varligini, ifade eder.

ikinci Boliim - Genel HukUmler

Miizenin Tanimi

Madde 4- Miize : Kiiltiir varliklarin1 tespit eden, ilmi metotlarla agiga ¢ikaran,
inceleyen, degerlendiren, koruyan, tanitan, stirekli ve gegici olarak sergileyen, halkin
kiiltiir ve tabiat varliklar1 konusundaki egitimini, bedii zevkini yiikselten, diinya

goriisiinti gelistirmede tesirli olan daimi kurulustur.

Mizenin Faaliyetleri
Madde 5- Her mizede, 4 Uncti maddedeki miize tanimi kapsaminda, kendi alani ile
ilgili ilmi, egitim, teknik ve yonetim hizmetlerini basari ile uygulamak, yiiritmek ve

yurt kalkinmasina yardime1 olmak amacuyla;

a) Mevcut eserlerle, miimkiin oldugu 6l¢lide kronolojik bir sistem i¢inde ilmi teshir

yapilir.

b) Depolardaki eserler saglikli bir sekilde korunur, depolar ilmi ¢aligmalara imkan

verecek sekilde diizenlenir.

¢) Kadrosunda bulunan uzman elemanlar1 ile tasinir ve tasinmaz kiiltiir varliklar

tizerinde ilmi arastirmalar yapilir, tanitilmasi saglanir.
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¢) Miizede ve miize disinda egitici kurslar, konferanslar, geziler diizenlenir. Cevrenin
kiltir hayatinin  gelistirilmesine, kiltiirel ve turistik degerlerimizin halka
tanitilmasina, eski eser sevgisinin uyandirilmasina, eski eser kacakeiligi, tahrip ve

gizli kazilarla yurdun milli degerlerini yok edici faaliyetlerin 6nlenmesine galisilir.

d) 2863 sayil1 Kanun kapsamina giren korunmasi gerekli tasiir kiiltiir varliklarinin

miizelere kazandirilmasi i¢in gerekli tedbirler alinir.

e) 2863 sayili Kanun kapsamina giren tasinir ve taginmaz kiltlir varliklarinin

korunmasi ve degerlendirilmesi saglanir.

f) Gorev verildigi takdirde, 2863 sayili Kanun kapsamina giren tasinmaz kiltiir ve

tabiat varliklari ile ilgili tespit calismalar1 yapilir, tescil ile ilgili belgeler hazirlanir.

Aylik Toplantilar ve Isboliimii

Madde 6- Miizede, galismalarin diizenli bir sekilde ve personelin goriisleri de tespit
edilerek isbirligi icinde yapilmast i¢in, her ayn birinci haftasi i¢inde, miidiiriin
bagkanliginda bir toplanti yapilir. Gegen bir ay icindeki calismalar gdzden
gecirilerek, gergeklestirilen ve gergeklestirilemeyen faaliyetler sebepleri ile

degerlendirilir. Gelecek ayin ¢aligma programi ve isbdliimii yapilir. Buna gore;

a) Miizede personel yetersizligi olsa bile her gérevin mutlaka bir sorumlusu bulunur.
Miize personelinin her biri bu yonetmelikle ve miize idaresince yazili olarak yapilan
1s boliimiine gore kendisine verilen gorevleri eksiksiz yapmaya mecbur olup,

yapmadig1 takdirde sorumludur.

b) Aylik toplant1 sonuglar bir tutanakla tespit edilir. Uger aylik uygulama ve izleme

sonuclar1 Genel Miidiirliige bildirilir.

Guvenlik Onlemleri
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Madde 7- Miizedeki eserlerin ve diger ayniyatin giivenligi i¢in asagida belirtilen

tedbirler alinir :

a) Miize teshir salonlar1 ile vitrin ve depo anahtarlar1 miidiirin veya miudiir
yardimcisinin, yoksa miidiiriin belirleyecegi bir uzmanin sorumluluk ve muhafazasi
altinda miihiirlii bir dolapta veya kasada bulundurulur. Vitrinler ve depo kapilari; bu
vitrin ve depolardan sorumlu uzmanin bagkanliginda, midiir tarafindan
gorevlendirilecek bir eleman ile birlikte miihiirlenerek tutanakla kapatilir ve agilir.
Zorunlu hallerde teshir salonlari, depo ve vitrinler bir komisyon marifetiyle agilir ve

kapatilir. Bu islem bir tutanakla tespit olunur.

Biirolarin anahtarlar1 da miidiir tarafindan belirlenecek bir eleman sorumlulugunda

ayr1 bir dolapta muhafaza edilir.

b) Bakanligin izni olmadan eser, Valiligin izni olmadan baska bir ayniyat miizeden

disar1 ¢ikarilamaz.

¢) Miizenin kapanigindan sonra miizede, yalniz nobet gérevi bulunan mize personeli

bulunur. Bunlarin diginda miidiir izni olmadan hi¢ kimse miizeye giremez.

¢) Muze ziyaretgilerinin mizeyi ziyaretlerinden 6nce, yandaki canta ve benzeri
esyalar, miize girisindeki gorevli personel tarafindan bagaj numarasi verilerek teslim
alinir.

d) Adaylig1 kaldirilmamis olanlar ile yardimci hizmetler sinifina mensup personele
zimmetle miizelik eser teslim edilemez. Zorunlu hallerde Bakanligin izni ile
goriisiine gore islem yapilir.

Uclincti BOIUm - Gorevliler ve Gorevleri

Miize Mudiru
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Madde 8- Mudur, 0niversitelerin arkeoloji, prehistorya, sanat tarihi, etnoloji,
antropoloji, stimeroloji, hititoloji, klasik filoloji, klasik sart dilleri, tarih ve miizecilik
caligmalarinda bunlara yardimci bilim dallarindan mezun olup, en az 8 yil (1. ve 2.
Derece Miize Miidiirliigii icin 10 yil) devlet memurlugu yapmis olan, basarili

elemanlar arasindan segilir.

Midurln gorev ve yetkileri :

a) Miizede mevzuata gore, planli bir calisma ve isbolimii yapar; personelin
egitilmesini ve hizmet icinde yetismesini saglar. Calismalarini uzman personelin
yardimut ile yiiriitiir ve igin saglikli yapilmasi i¢in takip ve kontrol eder.

b) 5 inci maddede belirtilen miizecilik faaliyetlerini, birim i¢i ve dis1 imkanlardan
azami derecede yararlanarak gerceklestirir.

¢) Her y1l Mayis aymin sonuna kadar bir yil sonraki c¢alisma programini ve miize
biitgesini hazirlar ve Bakanliga gonderir.

¢) Tasimir ve taginmaz kiiltiir varliklarinin korunmasindan birinci derece sorumludur.
d) Bakanlik¢a yetki verildigi takdirde, yardimcisi bulunan miizelerde ita amirligi,
bulunmayanlarda ise, tahakkuk memurlugu gorevini yiiriitiir.

e) Yillik istatistik bilgilerin saglkli tespitini ve Ocak ayr i¢inde Bakanliga

gonderilmesini saglar.

f) Bolim sorumlular ile birlikte salonlari, depolari ve bagli birimleri inceler ve
kontrol eder, goriilen noksanliklarin giderilmesini saglar.

g) Personelin goreve devamini, ¢aligmalarinin verimli olmasini, igbirligini ve
disiplinini saglar.

h) Gegici olarak gorev yerinde bulunamadigi zamanlarda gorevini yardimecisi,
yardimcist bulunmayan miizelerde bu gorevin miidiiriin belirleyecedi bir uzman
eleman tarafindan vekaleten yliriitiilmesi i¢in teklifte bulunur.

1) Cevredeki gizli kazilara ve eski eser kagakciligina karsi, amirleri ile de isbirligi
yaparak, mumkin olan dnlemlerin alinmasini ve kontrol edilmesini saglar.

1) Miize bagl birimlerde hirsizliga, yangina sabotajlara kars1 gerekli 6nlemleri alir ve

aldirilmasini saglar.
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j) Gerektiginde, define arama isteklerinde yer tetkiki yapar, izin verilen define
kazilarinda Bakanlhigi temsil ve kaziya baskanlik eder, ekspertiz komisyonlarina
katilir.

k) Bakanlik¢a verilecek diger gorevleri yapar.

Miize Miidiir Yardimc1

Madde 9- Miidiir i¢in aranan nitelikler Yardimcisi i¢in de aranir.

Miidiir Yardimeisin Gorev ve Yetkileri :

a) Mudire biitiin gorevlerinde yardimci olur.

b) Miidiiriin bulunmadig1 zamanlarda, gorevleri miidiir adina yiiriitiir. Ozel bir
talimat verilmedikce vekalet ettigi siirede miidiirin, personelin nakil ve atamasi
disindaki, biitiin yetkilerini kullanir.

¢) Miidiir tarafindan verilen isleri, verilen yetkilere gore yliriitiir.

¢) Personelin nobet ve fazla mesai cetvellerini diizenler, ilgililere teblig eder, bir
niishasini ilan tahtasina astirir.

d) Yazisma, evrak kayit dosyalama ve arsiv islerinin diizenli yiiriitiilmesini saglar.

e) Istatistik bilgilerin saglikli tespit edilmesini saglar, kontrol eder.

f) Harcamalar1 ve tahakkuk evrakini kontrol eder, 6demelerin tasarruf ilkelerine gore
ve zamaninda yapilmasinit saglar. Yetki verilmesi halinde tahakkuk memurlugu

gorevini yapar.

g) Personelin goreve devamlarini, imza cetvellerini kontrol ederek devamsizlik
gosterenler hakkinda 6nlem alinmasini saglar.

h) Istatistikler, sicil raporlari, ¢aligma raporlari, izinler, diger 6zliik isleri ve ayniyatin
saymmi gibi periyodik faaliyetlerin evrakinin zamaninda hazirlanmasin ilgili yerlere
gonderilmesini saglar.

1) Ayniyatin (eser, kitap, esya tiikketim malzemesi) zamaninda kaydi, depolanmasi, iyi
korunup kullanilmasi i¢in gerekli tedbirleri alir.

i) Gerektiginde, define arama isteklerinde yer tetkiki yapar, izin verilen define
kazilarinda Bakanligi temsil ve kaziya baskanlik eder, ekspertiz komisyonlarina
katilir.

Miize Uzmani

Madde 10- Uzmanin Gorevleri
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a) Tasinmaz kiiltiir varliklarinin  korunmasini, tanitilmasini, yayinlanmasini,
kontroliinii saglar; kaz1 ve aragtirmalarda heyet liyeligi veya temsilciligi yapar.
Tasmur kiiltiir varhiklarinin miizelere kazandirilmasi, tasnifi, tescili, envanteri,
katalog fislerinin diizenlenmesi, sergilenmesi, depolanmasi, korunmasi, mekanik
temizligi, tanitimi, yayimi, giivenlik tedbirlerinin alinmasini saglar.

b) Miidiiriin gdrevlendirilmesi ile ilmi arastirma yapanlara, Devlet misafirlerine,
gruplara, 0zel ziyaretgilere miizede ve bagl birimlerde rehberlik, 6zel izne tabi film
ve fotograf ¢cekenlere refakat eder.

c) Define arama isteklerinde yer tetkiki yapar, izin verilen define kazilarinda
Bakanlig1 temsil ve kaziya baskanlik eder.

¢) Mevzuatina gore ve miidiirlin gorevlendirmesiyle; ruhsatli eski eser
ticarethanelerini, kiiltiir varligi koleksiyonlarini, Bakanlik¢a gorevlendirildiklerinde
0zel miizeleri denetler. Ekspertiz komisyonlarinda gorev alir.

d) Miizenin sergi, kurs, seminer, konferans gibi kiiltiirel ve egitim faaliyetlerinde yer
alir.

e) Mesleki, ilmi yayinlar1 izler, miizeye kazandirilmasina ve inceledikleri yayinlarin
diger uzman personele tanitilmasini galigir.

f) Miudiiriin belirlemesi ile sayim, devir-teslim, degerlendirme gibi komisyonlarda

gorev alir.

g) Eserlerin saglik durumunu siirekli izler ve laboratuvarda miidahale edilmesi
gerekenleri idareye rapor eder.

h) Miizenin kiitiiphanecisi ve fotografgisi yoksa, miidiiriin gorevlendirmesi halinde
bu gorevleri yirdtar.

1) Resmi tatil giinlerinde ve mesai saatleri disinda miize idaresince verilecek nobet ve
fazla mesai gorevlerini yaratar.

i) GIH smifi personelinin yeterli bulunmadigi miizelerde uzman personel idarece
verilecek bu sinif personelin gorevlerini de yiiklenir.

j) Kendisine teslim edilen eserlerini bakim ve muhafazasini saglar.

k) Gorev verildigi takdirde 2863 sayili Kanun kapsamina giren tasinmaz kiiltiir ve
tabiat varliklar ile ilgili tespit caligmalarini yapar, tescille ilgili belgeleri hazirlar.

1) imkanlar dahilinde, kendi brans ile ilgili eserler iizerinde ilmi calismalar yapar.
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Ihtisas Kiitiiphanesi
Madde 11- Mizede imkan dahilinde ihtisas kuttphanesi kurulur. Kuttiphaneci
kadrosu bulunmayan miizede, bu gorev miidiiriin gérevlendirecegi bir uzman ve

memur tarafindan yiirttiliir.

Kttphanecinin gorevleri :

a) Kiitiiphaneyi diizenli, temiz ve bakiml tutar.

b) Kitaplarin kaydi, tasnifi, ciltlenmesi, kitap ve makalelerin katalog fislerini
hazirlar.

c) Idarenin belirleyecegi sartlarla kitaplarin personele 6diing verme islemlerini ve
iadelerini takip eder.

¢) Siireli yayinlan figlerine kaydederek izler, noksanlarini tamamlar ve cilt birligi
saglananlari ciltleterek kaydeder.

d) Okuyucu ve arastirmacilarin kiitiiphaneden yararlanmasina yardimci olur.

e) Gerekli nesriyatin takibi ve temini ile yeni gelen kitaplarin sergilenerek
tanitilmasini saglar.

f) Kitaplarin yillik sayimai ile sayim ve icmal cetvellerini diizenler.

g) Kiitiiphanedeki kitaplarin bakim ve muhafazasini saglar.

Fotograf Arsivi

Madde 12- Miizede imkan dahilinde, fotograf arsivi kurulur. Miizenin kadrolu

fotografcist yoksa miidiir tarafindan fotograf¢i olarak bir personel gorevlendirilir.

Fotografcinin gorevleri :

a) Kazi, aragtirma ve tespit-tescil calismalar1 i¢in gorevli ekibe fotograf¢i olarak
katilir.

b) Fotograthanedeki tiiketim malzemelerini ve sarflarin1 gosterir defter ve evrak
kayitlarini tutar.

c¢) Fotograthaneyi ve malzemesini diizenli ve bakimli bulundurur.
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¢) Fotograthaneden film alimi ve fotograf tabi, midiir veya yardimcisinin
imzalayacag1 istek formu ile yapilir. Miizenin isleri disinda fotograthaneden ve
malzemesinden bagkalarini yararlandirmaz.

d) Miizede negatif ve slayt arsivi yapar , kullanilan her film yikandiktan sonra arsiv
defterine sira numarasi verilerek, yer zaman ve kimlik belirtilerek kaydedilir.

e) Fotografci, makine, alet ve malzemede goriilecek ariza ve ihtiyaclart zamaninda

idareye bildirir. Bunlarin bakim1 ve korunmasini saglar.

Y1l sonunda fotograthanede bir komisyonca sayim yaptirilir. Kaydedilen, sarf edilen
ve arsive giren malzemenin, fire nispeti de dikkate alinarak, saglamasi yapilir ve

durum tutanakla belirtilir.

Fotograthaneden fotograf makinasi, miidiir veya yardimcisinin izni ile resmi isler
icin senet karsilig1 verilir. Fotograf makinasi verilirken ve teslim alinirken muayene

edilir, zarar gdrmiisse sorumlusuna tazmin ettirilir.

I¢c Hizmetler Sefinin Gérevleri :

Madde 13- Miizedeki sef, i¢ hizmetlerin diizenli yiirttulmesi icin memur ve
Yardimer Hizmet Sinifi personelin amiri durumundadir. Miizenin giivenligi, bakimu,
temizligi, yangindan korunmasi, sabotajlari 6nleme, sivil savunma hizmetleri, saglik
tesislerinin ve sihhi tesisatin ¢alisir durumda bulundurulmasi, sosyal tesislerin
islerligi, amiri bulundugu personelin ndbet ve mesai hizmetinin aksamadan yerine

getirilmesi ile gorevlidir.
Dordinci Bolum - Diger Hiikiimler
Ayniyat Isleri

Madde 14- Miizenin ayniyat isleri, Ayniyat Talimatnamesi ve ilgili diger mevzuat

dogrultusunda ayniyat/ambar memuru tarafindan yiiriitiliir.
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Hangi yolla miizeye mal edilirse edilsin, ayniyata (esya, eser, kitap) teselliim
makbuzu kesilir. Makbuzu kesen ayniyat memuru, mize idaresinin tasvibi ile soz
konusu ayniyati ilgilisine teslim eder, belgelerini dosyasinda muhafaza eder. Ayniyat

Tesellim Makbuzlarina miiteselsil olarak cilt numarasi verilerek muhafaza edilir.

Ayniyatin zimmeti ayniyat/ambar memuruna ait olup, Sayistay’a hesap vermek tizere
bagl oldugu ayniyat saymanina karsi sorumlu olmakta birlikte maddrin emri ve

yonetimi altindadir.

Emanete Alma
Madde 15- Degerlendirilmek {izere miizeye teslim edilen kiiltiir varliklarinin emanete
alindigina dair miiteselsil numarali teselliim belgesi diizenlenir. Bu belgede, teslim

alinan objelerin kisa tanimi1 yapilir.

Evrak Arsivi
Madde 16- Miizenin evrak arsivi dosyalama sistemine gore diizenli ve bakimli
bulundurulur. Ac¢ikta evrak bulundurulmaz. Evrak kayit defterinde cevap haneleri

kapatilmis olan evrak listesi 15 giinde bir ¢ikarilarak miize idaresine verilir.

Miizede Bulundurulmasi Gereken Defterler

Madde 17- Mizede;

a) Demirbas esya esas defteri,

b) Eser envanter defterleri (Arkeolojik ve Etnografik Eserler ile Sikkeler icin ayri
ayri),

¢) Kitap kayit defteri,

¢) Teftis defteri,

d) Gelen evrak kayit defteri,

e) Giden evrak kayit defteri,

f) Evrak zimmet defteri,

g) Posta zimmet defteri,

h)(Miilga 03/09/2012 tarih ve 190225 sayil1 Bakan Onayn),
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1) Mutemet avans defteri,

1) (Miilga 03/09/2012 tarih ve 190225 sayili Bakan Onay1),

J) Tuketim maddeleri icin ambar defteri,

k) (Ek Md.03/09/2012 tarih ve 190225 sayili Bakan Onay1) Etiitliik Eser Defteri,

bulundurulur.

Tatil Giinleri Ziyarete A¢ik bulundurma
Madde 18- Tatil giinlerinde, miizeler ve bagli birimleri ziyarete ac¢ik bulundurulur.
Bu durumda yeteri kadar personele fazla mesai yaptirilir.

Dini bayramlarin ilk giinii, miizeler 6gleye kadar ziyarete kapali tutulur.

Pazartesi giinleri, genel temizlik icin teshir salonlar1 ziyarete kapatilir (Topkap1
Saray1 Miizesi Sali giinii). Ziyaret¢inin yogun oldugu turizm mevsiminde bazi
miizeler ve bagl birimleri Genel Miidiirliik izni ile temizlik gilinlerinde de ziyarete

acilabilir veya ziyarete kapatilma giinleri degistirilebilir.

Fazla mesai gin ve saatleri ile personelini gosterir cetveller miize idaresince aylik
olarak 6nceden dizenlenir ve personele duyurulur. Tatil glni mesaisindeki amirin

kim oldugu da bu cetvellerde gosterilir.

Eser Envanteri, Katalog Fis ve Teshir Plani
Madde 19- Miizelik degerdeki tasinir kiiltiir varliklar1 Ayniyat Talimatnamesi
uyarinca Eser Envanter Defteri’ne kaydedilir. Kayit isleri geciktirilmez. Miizeye

giren eserin envanter islemi en geg bir ay igerisinde yapilir.

[lmi calismalar icin eserlerin ikiser niisha ve fotografli katalog fisleri diizenlenir. Fis

standard1 Bakanlikga tespit edilir.

Teshirdeki eserlerin yerlerini ve envanter numaralarin1 gosterir bir teshir plam

hazirlanir.
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Eser Depolar1 ve Etiitliik Eserler
Madde 20- Eser depolari, bulma kolaylig1 saglayacak sekilde diizenli ve tasnifli olur.

Yapilan tasnife gore eserlerin listeleri diizenlenir veya depo yardimci defteri tutulur.

Miizelik degerde olmadigindan envanter edilmemis, etiitliik olarak korunmaya
alinmis eserler de, miizeye gelis sekli, yeri ve zamanin1 gosteren etiketleriyle tasnif

edilmis olarak depolanir.

Gorev ve Sorumluluk

Madde 21- 3 iincii boliimde tinvanlar1 belirtilenler ile sef, memur, ambar memuru,
daktilograf, teknisyen, teknisyen yardimcisi, sofor, gilivenlik gorevlisi, bekei,
itfaiyeci, bah¢ivan, asci, hizmetli ve benzeri linvanlarda gorevli personel; mevzuatina
ve idarece yapilan isboliimiine gore verilen gorevleri ve memuriyet sinifinin
gerektirdigi biitlin igleri yapmakla gorevli ve gorevlerini yerine getirmekte sicil ve

disiplin amirlerine kars1 sorumludurlar.

Bu Yo6netmelikte Yer Almayan Hususlar

Madde 22- Bu Yonetmelikte yer almayan hususlarda genel hiikiimlere gore islem
yapilir.

Besinci Boliim - Kaldirilan Hiikiimler, Yiirtirliik ve Yiiriitme

Kaldirilan Hiikiimler

Madde 23- 24.10.1989 giin ve 6335 sayili onayla yiiriirliige giren “Miizeler Ig

Hizmetler Yonetmeligi” yiirtirliikten kaldirilmistir.

Yirirluk

Madde 24- Bu yonetmelik Bakanin onayi tarihinde yiiriirliige girer.

Yuritme

Madde 25- Bu Yonetmelik hiikiimlerini Kiiltiir Bakanlig1 Yiriitiir.
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EK-4

Korunmasi Gerekli Tasmir Kiiltiir Ve Tabiat Varhklarinin Tasnifi,

Tescili ve Miizelere Alinmalar1t Hakkinda Yonetmelik

*20/04/20009 tarih, 27206 sayil1 Resmi Gazete'de yayimlanarak yiiriirliige girmistir.
BIRINCI BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag ve kapsam

MADDE 1 — (1) Bu Yo6netmeligin amaci; 21/7/1983 tarihli ve 2863 sayili Kiiltiir ve
Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu kapsamina giren korunmasi gerekli taginir kiiltiir
ve tabiat varliklarmin tasnif, tescil, miizelere alinmasi ve deger takdirini yapacak
komisyonlarin ¢aligsma usul ve esaslarini belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2 — (1) Bu Yonetmelik, 2863 sayili Kiiltlir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma

Kanununun 25 inci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3 — (1) Bu Yo6netmelikte gegen;

a) Arkeolojik Eser: 2863 sayil1 Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanununun 23

tincli maddesi kapsaminda; jeolojik, tarih Oncesi ve tarihi devirlere ait, jeoloji,

antropoloji, prehistorya, arkeoloji ve sanat tarihi agilarindan belge degeri tasiyan ve
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ait olduklar1 donemin sosyal, kiiltiirel, teknik ve ilmi oOzellikleri ile seviyesini

yansitan genellikle kazi ve benzeri ¢aligmalarla bulunan kiiltiir varliklarini,

b) Bakanlik: Kiiltiir ve Turizm Bakanligini,

c) Etiitliik Eser: 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu kapsamina
giren, ancak Eser Envanter Defterine kayit edilecek nitelikte olmayip bilimsel amagla

kullanilabilecek korunmasi gerekli eserleri,

¢) Genel Miidiirliik: Kiiltlir Varliklar1 ve Miizeler Genel Miidiirliigiin,

d) Giizel Sanat Eserleri: Bedii vasfi haiz olan; yagl ve sulu boya tablolar, resimler,
desenler, pasteller, graviirler, giizel yazilar ve tezhipler, kazima, oyma kakma eserler,
heykeller, kabartmalar, mimarlik eserleri, elisleri ve kiiciik sanat eserleri ve fotograf

eserlerini,

e) ihtisas Eleman1: Universitelerin ilgili boliimlerinden mezun olmus arkeolog, sanat
tarihgisi, tarihgi, etnolog, slimerolog, hititolog, antropolog, klasik ve sark dilleri
filologlar ile giizel sanatlar fakiiltelerinin miizecilik hizmetine yonelik ilgili bolim

mezunlarini,

f) Miize: Resim ve Heykel miizeleri hari¢, Bakanliga bagl muzeleri,

g) Tasnif: 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanununun 23 {incii
maddesinde belirtilen tasinir kiiltiir ve tabiat varliklarindan; korunmasi gerekli

olanlarla olmayanlarin, miizelere alinacaklarla alinmayacaklarin ayrimin,

g) Tasinir Tabiat Varligi: Jeolojik devirlerden zamanimiza intikal eden, 6zellikleri ve

eskilik dl¢tileri bakimindan korunmasi gerekli insan yapist olmayan tasinirlari,
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h) Tescil: Korunmasi gerekli tasinir kiiltiir ve tabiat varliklarindan, miizelere
almanlarin miize envanter defterine kaydi ile miizelere alinmayanlarin belge ve

envanter listelerinin birer nlishasinin miize dosyalarinda muhafaza edilmesini,

1) Tescile Tabi Etnografik Eser: Giiniimiizden yiiz y1l 6ncesine kadar olanlar haric,
halkin hayat tarzini, donemin sosyal, teknik ve ilmi 6zellikleri ile kilturinu temsil
eden arac ve gerecler dahil bilim, kiltir, din ve mihaniki sanatlarla ilgili, belge
degeri bakimindan korunmasi gerekli insan yapisi taginirlari,

ifade eder.

IKINCI BOLUM

Genel Esaslar

Emanete alma

MADDE 4 — (1) Miize miudiirliigline getirilen tagmir kiiltiir ve tabiat varliklari,
miize idaresince emanete alinir ve s6z konusu varliklar getirenlere, miize idaresince
taginir gecici alindist verilir.

Degerlendirme komisyonu ve kiymet takdir komisyonu

MADDE 5 — (1) Tasinir gecici alindist karsiligi miizeye teslim edilen varliklarin,
korunmas1 gerekli kiiltiir ve tabiat varligi olup olmadigini ve miizeye alinacaklarla
alinmayacaklar1 tespit etmek i¢in ilgili miize midirliigiince degerlendirme

komisyonu kurulur. Degerlendirme komisyonu teskili icin yeterli elemani

bulunmayan miizeler Bakanliktan ihtisas elemani talep eder.
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(2) Degerlendirme komisyonunca miizelere alinmasina karar verilen taginir kiiltiir ve
tabiat varliklar1 i¢in ihtisas elemanlarindan olusan kiymet takdir komisyonu, Genel

Miidiirliik veya Genel Miidiirliigiin uygun gordiigli miizeler tarafindan kurulur.

(3) Degerlendirme ve kiymet takdir komisyonlar ii¢ kisiden az olmamak {izere
ihtisas elemanlarindan olusturulur. Komisyonda miize miidiiri veya midiir
yardimcisinin  bulunmamast durumunda {iyeler arasindan bir kisi baskan olarak

belirlenir.

Komisyon kararlari

MADDE 6 — (1) Degerlendirme komisyonu kararlarini salt cogunlukla alir, esitlik
halinde baskanin kullandig1 oy yoniinde ¢ogunluk saglanmis sayilir. Komisyon otuz

gun icerisinde karar verir.

(2) (Degisik 19/01/2012 tarih, 28178 Sayil1 R.G) Kiymet takdir komisyonu, iiyeler
tarafindan tasmir kiiltiir ve tabiat varhifi i¢in belirlenecek degerlerin ortalamasini
eserin kiymeti olarak belirler. Komisyon otuz giin igerisinde karar verir ve alinan

kararlar ilgilisine teblig edilir.

Yetkili komisyon

MADDE 7 — (1) Degerlendirme ve kiymet takdir komisyonlari, kiiltiir ve tabiat
varliklarmin tasnifi veya degerlerinin takdirinde kendilerini yeterli gérmez ise bu
durumu Bakanliga bildirir. Bakanlik ihtisas alanlarin1 goz 6niinde bulundurarak {i¢
kisiden az olmamak {izere yeni komisyonu olusturur.

Komisyon kararlarina itiraz

MADDE 8 —(Degisik 19/01/2012 tarih, 28178 Sayili R.G) (1) Degerlendirme

komisyonu kararina; bu karara katilmayan iiye ya da kiymet takdir komisyonu

168



tiyeleri tarafindan itirazda bulunulmasi halinde, Bakanlikca otuz giin iginde

degerlendirme {ist komisyonu olusturulur.

(2) Degerlendirme veya kiymet takdir komisyonu kararina kiiltiir varligin1 getiren
tarafindan ilgili miize midirliigline itirazda bulunulmas1 halinde, her tiirlii masrafi
itiraz edene ait olmak iizere, Bakanlik¢a otuz giin i¢inde iist komisyon olusturulur.
Bakanlik, itiraz edilmese dahi gerektiginde degerlendirme veya kiymet takdir iist

komisyonu olusturur. Ust komisyon kararlari kesindir.

(3) Degerlendirme ve kiymet takdir komisyonunun kararlarina karsi, teblig

tarthinden itibaren otuz giin i¢inde itirazda bulunulmaz ise karar kesinlesir.”

Tasnif ve tescil dist birakilan kiiltiir ve tabiat varliklari

MADDE 9 - (1) Degerlendirme Komisyonu tarafindan, korunmasi gerekli
goriilmeyerek tescil disi birakilan kiiltiir ve tabiat varliklari, sahiplerine bu
Yonetmeligin ekinde yer alan Ek-1 sayili Tescil Dis1 Tagiir Kiiltiir ve Tabiat Varlig
Belgesi ile iade edilir. Ancak yaniltici nitelikleri sebebiyle piyasada dolasimi uygun
goriilmeyen tescil dis1 birakilan kiiltiir varliklart miizede alikonulur. Miizeyi
yaniltmak amaciyla sahte kiiltiir varligi getirdigi tespit edilenler hakkinda sug

duyurusunda bulunulur.

(2) Mahkemeler tarafindan iade edilmesine karar verilen sahte kiiltiir varliklar1 i¢in
miize miidiirliklerinin bilgilendirilmesi amaciyla masraflar1 getiren tarafindan
karsilanmasi kaydiyla varligin bilgi ve goriintiilerini igeren yeteri kadar malzeme

temin edildikten sonra tescil dis1 birakilan varlik sahibine iade edilebilir.

Tasnif ve tescile tabi olup miizelere alinmasina gerek goriilmeyen kiiltiir ve tabiat

varliklar ile etiitliik nitelikli kiiltir ve tabiat varliklari

MADDE 10 —(Degisik 19/01/2012 tarih, 28178 Sayili R.G) (1) Korunmas1 gerekli

etnografik nitelikli kiiltiir varliklarindan miizelere alinmas1 gerekli goriilmeyenler ile
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bu nitelikte olup da sahiplerince miizelere satilmak istenmeyen tasinir kiiltiir
varliklar1 i¢in bu Yonetmeligin ekinde yer alan Ek-2’de yer alan Tescile Tabi Taginir

Kiiltiir ve Tabiat Varlig1 Belgesi diizenlenerek iade edilir.

(2) Etiitlik nitelikteki kiiltiir ve tabiat varliklarindan miizede bulunmasi yararl
goriilenler eskilik ve sanat degerine bakilmaksizin etiitlik eser defterine kayit

edilmek Uizere mizelerde muhafaza altina alinir.

(3) Ek-2’de yer alan Tescile Tabi Tasmir Kiiltiir ve Tabiat Varlig1 Belgesi alanlar
ilgili miize miidiirliigline en az {i¢ yilda bir varligin kendisinde bulunduguna dair
bildirimde bulunur, gerektiginde miize bu siire dolmadan da denetim yapabilir veya
bildirimde bulunulmasini isteyebilir. Belgede belirtilen kiiltiir ve tabiat varligim

kaybedenlere ve zarar verenlere degeri odetilir.

(4) Miizeye getirilen ve bir yil i¢inde sahiplerince geri alinmayan varliklar miizelerde
korunabilir, durumlarina uygun olarak kayit altina alinabilir veya usuliine uygun

olarak Devletce satilabilir.

(5) (Degisik:RG-15/8/2013-28736) Kiiltir ve Tabiat Varliklarim1 Koruma
Kanununun 4 iincii maddesine gore Bakanliga bildirilen korunmasi gerekli taginir
kiltiir ve tabiat varliklar1 ile ayn1 Kanunun 26 nci maddesi kapsaminda faaliyette
bulunan taginir kiiltiir ve tabiat varlig1 koleksiyoncular1 veya 6zel miizeler tarafindan
ilgili miizelere getirilen tagmir kiiltiir ve tabiat varliklarindan degerlendirme
komisyonu tarafindan miizeye alinmasina gerek duyulmayanlar, envanter bilgileri
cikartilarak miize emanetinde alikonulur. Talepte bulunulmasi halinde bu sekilde
belgelendirilen taginir kiiltiir ve tabiat varliklarinin Bakanlik denetimindeki 6zel
miize veya koleksiyoncularin envanterlerine kaydedilmelerine izin verilir. Bir yil
icerisinde 0zel miizelere veya koleksiyonculara devri gerceklesmeyen bu tiir taginir

kiiltiir ve tabiat varliklar1 durumlarina uygun olarak miizelerde kayit altina alinir.

Miizelere alinma
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MADDE 11 — (1) 2863 sayil1 Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanununun 4
ve 26 nc1 maddeleri geregince degerlendirilmek iizere miizelere getirilen tasinir
kiltlir ve tabiat varliklarindan degerlendirme komisyonunca miizeye kazandirilmalari

gerekli goriilenler, miizelere alinir.

UCUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirlikten kaldirilan yonetmelik

MADDE 12 — (1) 13/8/1984 tarihli ve 18488 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Korunmasi1 Gerekli Tasinir Kiltiir ve Tabiat Varliklarinin Tasnifi, Tescili ve
Miizelere Alinmalar1 Hakkinda Y6netmelik yiiriirliikten kaldirilmistir.

Yurarltk

MADDE 13 — (1) Bu Yonetmelik yayimi tarihinde yiirtirlige girer.

Yirtutme

MADDE 14 — (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Kiiltiir ve Turizm Bakani yiiriitiir.

EK-5
TASINIR MAL YONETMELIGI

Bakanlar Kurulu Kararmmin Tarihi : 28/12/2006 No : 2006/11545
Dayandig1 Kanunun Tarihi : 10/12/2003 No : 5018
Yayimmlandig1 R.Gazetenin Tarihi : 18/1/2007 No : 26407

Yayimmlandigi Diisturun Tertibi :5 Cilt: 46
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BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Ama¢ MADDE 1 - (Degisik: 4/5/2010-2010/504 K.)

Bu Yonetmeligin amaci, kaynagina ve edinme yontemine bakilmaksizin kamu
idarelerine ait taginir mallarin kaydi, muhafazasi ve kullanimi ile yonetim hesabinin
verilmesi, merkez ve tasrada taginir yonetim sorumlulariyla bunlar adina gorev
yapacak olanlarin belirlenmesi ve kamu idareleri arasinda tasiirlarin bedelsiz devri
ile tahsisine iliskin esas ve usulleri belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yonetmelik genel yonetim kapsamindaki kamu idarelerini ve
bunlara ait taginir mallar1 kapsar.

(2) Turk Silahli Kuvvetleri (Jandarma Genel Komutanligi ve Sahil Giivenlik
Komutanlig1 dahil), Milli Istihbarat Teskilat1 ve Emniyet Genel Miidiirliigiiniin (...)
(1) tasmir mallariin kayda alinmasi ile bunlarin yonetim ve denetiminde &zel
mevzuatindaki hiikiimler uygulanir. (1)

(3) Kapsamdaki idarelerin biinyesinde bulunan fabrika, imalathane ve benzeri Uretim
yerlerinde kullanilan ilk madde ve malzemeler ile yart mamul ve mamul maddeler
hakkinda bu Yo6netmelik hiikiimleri uygulanmaz. Bunlar hakkinda kendi diizenleyici
islemlerinde belirlenen esas ve usuller uygulanir.

(4) Kamu idarelerinin gérevleri geregince herhangi bir islemin sonuglanmasina veya
bir kararin verilmesine kadar muhafaza edilmek {izere alinan emanet tasinir mallar
hakkinda 6zel mevzuatindaki hiikiimler uygulanir.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonetmelik, 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali
Ydnetimi ve Kontrol Kanununun

44 iincili maddesine dayanilarak hazirlanmistir.
Tammmlar MADDE 4 — (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.)
(1) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda;

a) Ambar: Kamu idarelerine ait taginirlarin kullanima verilinceye kadar veya
kullanimdan iade edildiginde muhafaza edildigi yeri,
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b) Bakanlik: Maliye Bakanligini,

¢) Dayanikli tagimirlar: Tasmir Kod Listesinin (B) boliimiinde gosterilen tesis,
makine ve cihazlar ile tasitlar ve demirbaslari,

(1) 8/10/2012 tarihli ve 2012/3832 sayil1 Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Yonetmeligin 1
inci maddesiyle, bu fikrada yer alan “savunma ve gilivenlik amagli” ibaresi
yiirtirliikten kaldirilmstir.

¢) Demirbaslar: Belirli bir hizmete tahsis amaciyla edinilen, belli bir silireye tabi
olmaksizin uzun siire kullanilabilen ve kullanilmakla yok olmayan, ¢esitleri ile kod
numaralart Tasinir Kod Listesinin (B) boliimii 255 hesap detayinda yer alan
tasinirlari,

d) Gergege uygun deger: Piyasa kosullarinda muvazaasiz bir islemde bilgili ve
istekli taraflar arasinda bir varligin el degistirmesi veya bir borcun ddenmesi i¢in
belirlenen tutari,

e) Harcama birimi: Kamu idaresi bltcesinde 6denek tahsis edilen ve harcama
yetkisi bulunan merkez birimi ile 6denek gonderme belgesiyle harcama yetkisi
verilen merkez dig1 birimi, f) Harcama yetkilisi: Harcama biriminin en {ist
yoneticisini,

g) Hurda: Ekonomik dmriinii tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik
ve fiziki nedenlerle alinis amaclar1 dogrultusunda kullanilmasi imkani1 kalmayan ya
da tamiri miimkiin veya ekonomik olmayan arizalar nedeniyle kullanilmasinda yarar
gorulmeyerek hizmet dis1 birakilan taginirlar ile iretim sirasinda elde edilen kirpinti,
dokiintii ve artik parcalari,

g) Kanun: 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununu,

h) Makine ve cihazlar: Cesitleri ile kod numaralar1 Tasinir Kod Listesinin (B)
bolimi 253 hesap detayinda yer alan, tiretim ve hizmet amaciyla kullanilan her tiirli
makine, cihaz ve aletleri,

1) Mali hizmetler birimi: Kanunun 60 inc1 maddesinde sayilan gorevleri yapan
birimi,

1) Sanal ambar: Tesis kapsamindaki taginirlarin yalnizca elektronik ortamda takip
edilebilmesi amaciyla olusturulan ambars,
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J) Tasimir: Cesitleri ile kod numaralar1 Tasinir Kod Listesinin (A) ve (B)
boliimlerinde gosterilen taginirlari,

k) Tasinir I inci diizey detay kodu: Tasinir Kod Listesinde gosterilen taginir hesap
kodundan sonra gelen iki haneli detay kodunu,

I) Tasmur II nci diizey detay kodu: Tasinir Kod Listesinde gdsterilen tasinir I inci
duzey detay kodundan sonra gelen iki haneli detay kodunu,

m) Tasmir hesap kodu: 3/12/2014 tarihli ve 2014/7052 sayili Bakanlar Kurulu
Karart ile yiirtirliige konulan

Genel Yonetim Muhasebe YoOnetmeligi ¢erceve hesap planinda yer alan ve tasmirin
kaydedildigi ilgili hesap kodunu,

n) Tasiir kayit yetkilisi: Tasmirlart teslim alan, sorumlulugundaki ambarlarda
muhafaza eden, kullanicilarina ve kullanim yerlerine teslim eden, bu Yonetmelikte
belirtilen esas ve usullere gore kayitlart tutan, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
diizenleyen ve bu hususlarda hesap verme sorumlulugu ¢ergevesinde tasinir kontrol
yetkilisi ve harcama yetkilisine karsi sorumlu olan gérevlileri,

0) Tasinir kodu: Tasmirin kayitlarda detayli izlendigi, tasinir hesap kodu ile tasinir I
ve II nci diizey detay kodu ve sonraki diizey detay kodlarinin birlesiminden olusan
kodu,

0) Tasinir konsolide gorevlisi: Kamu idaresinin tasinir kayit yetkilisinden aldig
harcama birimi tasimnir hesaplarin1 konsolide ederek tasinir hesap cetvellerini
hazirlamak ve biriminin bir st teskilattaki tasmir konsolide goérevlisine vermekle
sorumlu olan gorevlileri,

p) Tasmir kontrol yetkilisi: Tagmir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve
islemler ile diizenledigi belge ve

cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol eden, Harcama Birimi
Tasinir Mal Yo6netim Hesabi

Cetvelini imzalayan ve bu konularda harcama yetkilisine karsi sorumlu olan
gorevlileri,

r) Tasitlar: Yolcu ve yiik tasimaciliginda kullanilanlar ile 6zel amaglh kullanimlar
i¢in mubhtelif cihazlarla donatilmis bulunan ve ¢esitleri ile kod numaralar1 Tasimnir
Kod Listesinin (B) boliimii 254 hesap detayinda gosterilen tasitlari,
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S) Tesis: Bir makine veya cihazin iirettigi enerjiyi, sesi, goriintiiyli ve benzerini
ileten, dagitan veya bir makine veya cihazin gérdiigii isi uzaga tagiyan ya da uzaktaki
verileri toplayan, kaydeden makine veya cihazlar arasindaki diizeni saglayan,
birbiriyle entegre makine ve cihazlardan olusan, gerektiginde baska yere tasinabilen
ve kullanilamaz hale gelene kadar sanal ambar kayitlarinda takip edilen, cesitleri ile

kod numaralar1 Tasimir Kod Listesinin (B) boliimii
253 hesap detayinda yer alan sistemleri,

s) Tiketim malzemeleri: Belirli bir hizmetin {iretilmesinde kullanilan, kullanimi
sonucunda tiikenen veya bir siire kullanildiktan sonra ilk 6zelliklerini kismen veya
tamamen kaybederek bir daha kullanilamayacak duruma gelen, ¢esitleri ile kod
numaralart Tasinir Kod Listesinin (A) bolimi 150 hesap detayinda yer alan
malzemeleri,

t) Ust yonetici: Bakanliklarda miistesari, Milli Savunma Bakanliginda bakani, diger
kamu idarelerinde en st yoneticiyi, il 6zel idarelerinde valiyi, belediyelerde belediye
baskanini, ifade eder.

IKINCI BOLUM
Sorumluluk ve Gorevliler
Sorumluluk

MADDE 5 — (1) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Harcama yetkilileri taginirlarin
etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak edinilmesinden, kullanilmasindan,
kontroliinden, kayitlarinin bu Yonetmelikte belirtilen esas ve usullere gore saydam
ve erisilebilir sekilde tutulmasini saglamaktan sorumludur. Harcama yetkilileri taginir
kayitlarinin bu Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak tutulmasi ve tasimir mal
yonetim hesabinin hazirlanmasi sorumlulugunu tasinir kayit yetkilileri ve taginir
kontrol yetkilileri araciligiyla yerine getirir.

(2) Harcama yetkilileri, tagmirlara iligkin islem ve kayitlarin usule uygun olarak
yapilip yapilmadigin1 kontrol etmeye veya ettirmeye; kasit, kusur veya ihmal sonucu
kirilan, bozulan veya kaybolan tasinirlarin ilgililerden tazmini igin gerekli islemleri
yapmaya veya yaptirmaya yetkilidir.

(3) Kamu idarelerine ait taginirlarin muhafazasi ile gorevli olan veya kendilerine
kullanilmak tizere tasinir teslim edilen kamu gorevlileri bu tasinirlart en iyi sekilde
muhafaza etmek, gerekli bakim ve onarimlarini yapmak veya yaptirmak, verilis
amacina uygun bir sekilde kullanmak ve gorevin sona ermesi veya gérevden ayrilma
halinde iade etmek zorundadirlar.
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(4) Kamu gorevlilerinin  kullanimimna verilen dayanikli tasinirlar, kullanicilart
tarafindan bagkasina devredilemez. Kullanicilarinin gérevden ayrilmasi halinde s6z
konusu tasimirlarin ambara iade edilmesi zorunludur. Bu sekilde teslim yapilmadan
personelin kurumla ilisigi kesilmez. (1)

(1) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Y6netmeligin 2
nci maddesiyle, bu fikrada yer alan “Zimmetle teslim edilen” ibaresi “Kamu
gorevlilerinin kullanimina verilen”seklinde degistirilmistir.

(5) Tasinirlarin muhafazasindan ve yonetilmesinden sorumlu olanlarin, gerekli
tedbirlerin alinmamasi veya 6zenin gosterilmemesi nedeniyle tasinirin kullanilmaz
hale gelmesi veya yok olmasi sonucunda sebep olduklari kamu zararlar1 hakkinda,
27/9/2006 tarihli ve 2006/11058 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan
Kamu Zararlarmin Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik hiikiimleri
uygulanir.

(6) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Kullanilmak {izere kendilerine taginir teslim
edilen kamu gorevlilerinin kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik ya da dikkatsizlikleri
nedeniyle olusan kamu zarari, deger tespit komisyonu tarafindan tespit edilecek
gercege uygun deger {izerinden, ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanmak suretiyle tahsil
edilir.

Ortak kullanim alanina tahsis edilen dayanikli taginirlarda meydana gelen kamu
zararl ise zararin olugmasinda kasit, kusur veya thmali olanlardan tahsil edilir.

(7) Tasmurlarin 6zelliginden veya olagan kullanimimdan kaynaklanan yipranma ile
usuliine uygun olarak belirlenen firelerden dolay1 sorumluluk aranmaz.

Taginir kayit yetkilileri ve taginir kontrol yetkilileri(1)  MADDE 6 — (Degisik:
14/3/2016-2016/8646 K.)

(1) Tasmir kayit yetkilileri, harcama yetkililerince, memuriyet veya c¢aligma
unvanina bagh kalmaksizin, taginir kayit ve islemlerini bu Yonetmelikte belirtilen
usule uygun sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan
gorevlendirilir. D1 temsilciliklerde taginir kayit yetkilileri misyon sefleri tarafindan
gorevlendirilir. Taginir islemleri yogun olan harcama birimlerinde birden fazla taginir
kayit yetkilisi gorevlendirilebilir. Kamu idarelerince ihtiyag¢ duyulmasi halinde
birden fazla harcama biriminin taginir kayitlar1 harcama birimleri itibartyla ayr1 ayri
tutulmak kaydiyla, bir taginir kayit yetkilisi tarafindan yiirtitiilebilir.
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(2) Tasinir kontrol yetkilileri, harcama yetkililerince, tasmir kayit yetkilisinin
yapmis oldugu kayit ve islemleri kontrol etmek {izere yardimcilarindan veya bunlarin
bir alt kademesindeki yoneticileri arasindan gorevlendirilir. Personel yetersizligi
nedeniyle tasimir kontrol yetkilisi gérevlendirilemeyen harcama birimlerinde ise bu
gorev harcama yetkilisi tarafindan yerine getirilir.

(3) Tasinir kontrol yetkilisi ile tasinir kayit yetkilisi gorevi aynmi kiside birlesemez.
(4) Tasinir kayit yetkililerinin gérev ve sorumluluklari agagida belirtilmistir.

a) Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlari cins ve
niteliklerine gore sayarak, tartarak, olgerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve
kullanima verilmeyen taginirlari sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.

b) Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlari kontrol ederek teslim
almak, ozellikleri nedeniyle kesin kabulleri belli bir donem kullanildiktan sonra
yapilabilen sarf malzemeleri hari¢ olmak iizere, bunlarin kesin kabulii yapilmadan
kullanima verilmesini 6nlemek.

¢) Tasirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlart tutmak, bunlara iliskin belge ve
cetvelleri diizenlemek ve tasiir mal yonetim hesap cetvellerini istenilmesi halinde
konsolide gdrevlisine gondermek.

¢) Tiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen tasmnirlar ilgililere teslim
etmek.

d) Tasmirlarin yangina, i1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere
kars1 korunmasi icin gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

(1) Bu madde bashig: “Tasinir kayit ve kontrol yetkilileri” iken 14/3/2016 tarihli ve
2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Yonetmeligin 3 iincii maddesiyle
metne islendigi sekilde degistirilmistir.

e) Ambarda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolay1 meydana gelen azalmalari
harcama yetkilisine bildirmek.

f) Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen
asgari stok seviyesinin altina diisen taginirlar1 harcama yetkilisine bildirmek.

g) Kullanimda bulunan dayanikli tasinirlart bulunduklart yerde kontrol etmek,
sayimlarini yapmak ve yaptirmak.

g) Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasimin yapilmasina yardimci
olmak.
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h) Kayitlarim1 tuttugu tasinirlarin  yonetim hesabini hazirlamak ve harcama
yetkilisine sunulmak iizere taginir kontrol yetkilisine teslim etmek.

1) Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen
kayip ve noksanliklardan sorumlu olmak.

1)  Ambarlarii devir ve teslim etmeden, gorevlerinden ayrilmamak.
(5) Tasmir kontrol yetkililerinin goérev ve sorumluluklar1 agagida belirtilmistir.

a) Tasmir kayit ve islemleri ile ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin
mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

b) Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesab1 Cetvelini imzalayarak harcama
yetkilisine sunmak.

(6) Tasmir kayit yetkilileri ile tasimir kontrol yetkilileri, diizenledikleri ve
imzaladiklar1 belge ve cetvellerin dogrulugundan harcama yetkilisine kars1 birlikte
sorumludur.

Taginir konsolide gorevlileri MADDE 7 — (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.)

(1) Kamu idaresinin taginir hesaplarin1 kurumsal siniflandirmanin II nci, mahalli
idarelerde ise kurumsal siniflandirmanin III {incii diizeyi itibariyla birlestirmek ve iist
yonetici adina Idare Tasinir Mal Yonetimi Ayrintili Hesap Cetveli ile Idare Tasinir
Mal Yonetim Hesabi icmal Cetvelini hazirlamak iizere merkezde mali hizmetler
birimi yoneticisine bagl konsolide gorevlisi belirlenir.

(2) Kurumsal smiflandirmanin III {incii ve IV iincii diizeyinde tanimlanan merkez
harcama birimlerinin tagimir hesaplarinin, varsa tasra birimleri tasinir hesaplariyla
birlestirilmesi i¢in; mali hizmetler biriminin talebi veya harcama yetkilisinin gerekli
gormesi Uzerine merkez harcama birimlerinde konsolide goérevlisi gorevlendirilir.

(3) Mali hizmetler birimince gerek gortulmesi halinde ilce, il veya bdlge
teskilatlarinda da konsolide gorevlisi ilge, il veya bolge teskilatinin en tist yoneticileri
tarafindan gorevlendirilir.

(4) Tasinir kayit ve islemlerini bu amagla olusturulan bilisim sistemlerinde yiiriiten
kamu idarelerinde; diizenlenecek Idare Tagmir Mal Yonetimi Ayrintili Hesap Cetveli
ile Idare Tasmir Mal Yonetim Hesab1 Icmal Cetvelinin hazirlanmasina esas teskil
eden cetvel ve raporlar ile kurumsal siniflandirmanin II1 iincii ve IV {incii diizeyinde
siniflandirilan merkez harcama birimlerince ihtiya¢ duyulan Taginir Hesap Cetveli,
gerektiginde konsolide gorevlilerince sistemden alinir, merkez harcama
birimlerinden veya tasradaki konsolide gorevlilerinden ayrica belge ortaminda
Tasinir Hesap Cetveli istenmez.
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Muhasebe yetkililerinin taginir hesabina iliskin gorev ve sorumluluklari (1)

MADDE 8 — (1) Tasmur islemlerine iliskin muhasebe kayitlari, Genel Yonetim
Mubhasebe Yonetmeligine dayanilarak c¢ikarilmis ilgili muhasebe diizenlemeleri ve bu
Yonetmelik hiikiimleri ¢cergevesinde muhasebe yetkilileri tarafindan yapilir.

(2) Muhasebe yetkilileri, harcama birimlerince hazirlanan Harcama Birimi Taginir
Mal Y6netim Hesabi

Cetvelinde gosterilen tutarlarin muhasebe kayitlartyla uygunlugunu kontrol ederek
onayladiktan sonra, harcama yetkilisine gondermekle gorevli ve sorumludurlar. (1)

(3) Muhasebe yetkililerinin bu Yonetmelikteki gorevleriyle ilgili sorumluluklari,
taginir islemlerine iliskin muhasebe kayitlarinin, dayanagi belgelere uygunlugu ile
harcama birimlerince hazirlanan Harcama Birimi Tasinir Mal

Yonetim Hesab1 Cetvellerini inceleyip onaylayarak harcama yetkilisine vermekle
sturhdir. (1)

UCUNCU BOLUM

Defter ve Belgeler

Defterler

MADDE 9 — (1) Tasinir islemlerinde, 6zelliklerine gore tutulacak defterler sunlardir.

a) Tiiketim Malzemeleri Defteri (Ornek: 1): Bu defter, Tasimir Kod Listesinin (A)
boliimiinde yer alan tiiketim malzemelerinin giris ve ¢ikis kayitlari icin kullanilir.

b) Dayanikli Tasinirlar Defteri (Ornek: 2): Bu defter, Tasinir Kod Listesinin (B)
boliimiinde yer alan dayanikli tagimirlarin kayitlari i¢in kullanilir. Her bir dayanikli
taginira ait giris ve ¢ikis kayitlart ayr1 yapilir.

c) Miize Defteri (Ornek: 3): Bu defter, miizelerde sergilenen veya sergilenmek
lizere muhafaza altinda bulundurulan tasmirlar i¢in tutulur. Her bir taginir i¢in ayr
kay1t yapilir.

¢) Kituiphane Defteri (Ornek: 4): Bu defter, kiitiiphanelerdeki yazma ve basma nadir
eserler ile kitap ve kitap dis1 materyal i¢in tutulur. Her bir tagimir i¢in ayr kayit
yapilir.

Belge ve cetveller

MADDE 10 — (1) Tasimnir islemlerinde, islem tiiriine gére asagida belirtilen belge ve
cetveller kullanilir.
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a) Tasinir Islem Fisi (Ornek: 5; 5/A): ilgili mevzuati cercevesinde kabul edilerek
teslim alinan taginirlarin girisleri ile tasinirlarin ¢ikis ve ambarlar arasinda devir
islemlerinde, dayanikli taginirlarin niteliklerini degistiren esasli onarim ve ilaveler
sonucu deger artislarinda, kayitlara esas olmak iizere 5 6rnek numarali Tasimir Islem
Fisi dlizenlenir. Miize ve Kkiitiiphanelerdeki eserler i¢in ise 5/A 6rnek numaral
Tasinir islem Fisi kullanilir. Tasinir islem Fisleri en az ii¢ niisha olarak diizenlenir ve
her mali yil basinda "1"den baslamak iizere bir sira numarasi verilir. Fis, dayanagini
olusturan belgenin tarihinden onceki bir tarihi tasiyamaz. Tasinir Islem Fisinin
elektronik ortamda diizenlenemedigi hallerde, seri ve sira numarali olarak bastirilmig
fisler kullamlir. Diizenlenen Tasmir Islem Fislerinin niishalar1  hakkinda
Yonetmeligin ilgili maddelerine gore islem yapilir. Ihtiya¢ duyuldugunda
kullanilmak tiizere satin alinarak depolanan ya da arsivlenenler ile siireli yayimlardan
ciltletilmis olanlar haric olmak iizere asagida sayilan hallerde Tasinir Islem Fisi
diizenlenmez.

1) Satin alindig1 andan itibaren tiiketimi yapilan su, dogalgaz, kum, cakil, bahge
topragi, bahge giibresi ve benzeri maddeler,

(1) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Yonetmeligin
19 uncu maddesiyle, bu maddenin ikinci fikrasinda yer alan “Harcama Birimi
Tasinir Yonetim Hesab1 Cetvelinde” ibaresi “Harcama Birimi Tasmir Mal Yo6netim
Hesab1 Cetvelinde”, ayni maddenin tiglincii fikrasinda yer alan “Harcama Birimi
Tasinir Yonetim Hesab1 Cetvellerini” ibaresi “Harcama Birimi Tasimir Mal Y 6netim
Hesabi Cetvellerini” seklinde degistirilmistir.

2) Tesis, makine, cihaz, tasit ve is makineleri ile demirbaslarin servislerince yapilan
bakim ve onarimlarinda kullanilan yedek pargalar ile dogrudan tagitlarin depolarina
konulan akaryakat, likit gaz (LPG) ve yaglar, (1)

3) Kisa siirede tiiketilen mutfak tipi tipler ve yangin sondiirme tiiplerine yapilan
gaz dolumlart ile yazici kartuslarinin dolumlari,

4) Dergi ve gazete gibi sireli yayinlar ile arsivlenme niteligi olmayan kiitiiphane
materyalleri.

5) (Ek: 8/10/2012-2012/3832 K.) Biitgenin temsil ve tanitma giderleri tertibinden
makam i¢in alinan yiyecek ve icecekler.

b) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Tasinir Teslim Belgesi (Ornek: 6; 6/A):
Tasmir Kod Listesinin (B) boliimiinde gosterilen kara tasitlar1 ve is makinelerinin
bunlar siirekli olarak kullanacak personele verilmesinde 6 6rnek numarali Taginir
Teslim Belgesi diizenlenir. Bu belge, vardiya usulii ¢alisilan yerlerde kullanilan kara
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tagitlar1 ve is makineleri igin isyerinde koordinasyonu saglayan sorumlu yonetici
adina diizenlenir. Sorumlu yonetici, kendisine teslim edilen tasit veya is makinesi ile
kullanicisini ayrica tutulacak kayitlarda izler. Demirbas, makine ve cihazlarin kamu
gorevlilerinin kullanimina verilmesinde ise 6/A ornek numarali Tasinir Teslim
Belgesi dlizenlenir.

¢) Tasinir Istek Belgesi (Ornek: 7): Bu Belge, ambardan tasinir talep edildiginde
kullanilir ve talepte bulunan birim yetkilisinin onayini tagir.

¢) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Dayanikli Tasmirlar Listesi (Ornek: 8): Bu
Liste, Tasimir Kod Listesinin (B) boliimiinde gosterilen tasinirlardan oda, biiro,
bolum, gecit, atdlye, garaj ve servislere tahsis edilenler icin diizenlenir. Bunlar igin
Tasinir Teslim Belgesi diizenlenmez. Liste, istek yapan birim yetkilisi ve/veya varsa
ortak kullanim alan1 sorumlusu tarafindan imzalanir.

d) Tasmir Gegici Alindisi (Ornek: 9): Bu Alindi, muayene ve kabul islemi derhal
yapilamayan hallerde, taginirlarin gegici olarak teslim alinmasinda diizenlenir.
Alindinin birinci niishasi taginiri teslim edene verilir. Muayene ve kabul isleminden
sonra kabul edilen tasinirlar icin Tasmir Islem Fisi diizenlenir ve bu Fisin tarih ve
numarast gegici alindinin dosyasinda saklanan ikinci niishasi iizerine kaydedilir.
Muayene ve kabul isleminden sonra kabul edilmeyen tasinirlarda ise ilgiliye verilen
Tasmir Gegici Alindis1 geri alinarak dosyasindaki ikinci niishasiyla birlestirilir.
Alindimin geri alinamamasi halinde ikinci niishasi {izerine durumu belirtir agiklama
yapilir.

e) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag
(Ornek: 10): Bu Tutanak, tasmmrin kaybolma, calinma ve fire gibi herhangi bir
nedenle yok olmasi veya sayimda noksan ¢ikmasi; yipranma, kirilma veya bozulma
ya da teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmaz hale gelmesi nedeniyle hurdaya
ayrilmasi ile canli tasinirlarin 6lmesi gibi nedenlerle kayitlardan ¢ikarilmasini
saglamak amaciyla iki niisha olarak diizenlenir. Tutanak, harcama yetkilisi tarafindan
gorevlendirilecek en az ii¢ kisiden olusan komisyonca imzalanir ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylanir. Tutanagin bir niishasi, c¢ikis kaydina esas olmak iizere
diizenlenen Tasinir Islem Fisine, ikinci niishasi muhasebe birimine gonderilecek
Tasmir islem Fisine eklenir. Bu bent kapsaminda kayitlardan cikarilan tasmirlarin
miktari, kayith degeri, toplam tutar1 ve c¢ikarilma nedenlerini gosteren rapor,
kurumsal siniflandirmanin III iincii ve IV iincii diizeyinde siniflandirilan merkez
harcama birimlerinde yetkilendirilen tasinir kayit yetkilisi tarafindan II nci diizey
detay kodu itibariyla sistemden alinarak, takip eden yilin ilk ay1 icerisinde merkez
harcama birimi yetkilisine, mali hizmetler birimince idare bazinda alinacak konsolide
rapor ise Ust yoneticiye sunulur.
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f) Ambar Devir ve Teslim Tutanagi (Ornek: 11): Bu Tutanak, tasmir kayit
yetkilileri arasindaki ambar devir ve teslim alma islemlerinde diizenlenir. Tasinirlar
tutanaga tasinir kodlar itibariyla kaydedilir. Kayitlara gére ambarda bulunmasi
gereken tasmurlar ile sayimda fiilen bulunan miktarlar, varsa fazla ve noksanlar
Tutanakta gosterilir. Tutanak ii¢ nilisha diizenlenir, bir niishas1 devredene, bir niishas1
devir alana verilir ve tigiincii nlishas1 dosyasinda saklanir. (2)

(1) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Y6netmeligin
5 inci maddesiyle, bu alt bentte yer alan “Makine” ibaresi “Tesis, makine” seklinde
degistirilmistir.

(2) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Yo6netmeligin
5 inci maddesiyle, bu bentte yer alan “tasinir kayit ve kontrol yetkilileri” ibaresi
“tasinir kayit yetkilileri’seklinde degistirilmistir.

g) Sayim Tutanag (Ornek: 12): Bu Tutanak, taginitrlarin sayim islemlerinde tasinir
IT nci diizey detay kodu itibariyla diizenlenir ve tasmirlar Tutanaga tasinir kodu
diizeyinde kaydedilir. Tutanagin sayim fazlasi veya noksanina iliskin sayfalarinin bir
niishasi, giris-¢ikis islemleri igin diizenlenen Taginir islem Fisi ekine, bir niishas1 da
Tasinir Islem Fisinin muhasebe birimine génderilecek niishasma baglanir. Sayim
tutanaklar1, dosyasinda bir biitiin olarak saklanir.

g) Tasmir Sayim ve Dokiim Cetveli (Ornek: 13): Bu Cetvel, tasinir kayit
yetkililerinin y1l sonu hesaplarina iligkin iglemlerinde tasinir I inci diizey detay
kodunda gosterilen her bir taginir grubu icin diizenlenir ve tasinirlar bu Cetvele
tasiir II nci diizey detay kodu diizeyinde kaydedilir. Cetvelin "Gelecek Yila Devir"
siitununda gosterilen miktarin, y1l sonlarinda sayim tutanaklarinin "Sayimda Bulunan
Miktar" siitununda gosterilen miktara esit olmas1 gerekir. (1)

h) Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesab: Cetveli (Ornek: 14): Bu Cetvel,
harcama biriminin tagmir mal yonetim hesabinin ¢ikarilmasi amaciyla tasimir kayit
yetkilisi tarafindan harcama birimi itibariyla tasinir 1 inci diizey detay kodunda
gosterilen her bir tasinir grubu icin diizenlenir ve tasinirlar bu Cetvele taginir 11 nci
duzey detay kodu duzeyinde kaydedilir. (2)

1) Taginir Hesap Cetveli (Ornek: 15): Bu Cetvel, tagmir konsolide gorevlilerince ilge,
il, bolge, dis temsilcilik ve merkez birimlerinin tasinir hesabmnin c¢ikarilmasi
islemlerinde diizenlenir. Harcama Birimi Tasmir Mal Yonetim Hesab1 Cetveli esas
alinarak tasinir I inci diizey detay kodunda gosterilen her bir taginir grubu igin

dizenlenen bu Cetvele tasmirlar tasinir II nci diizey detay kodu diizeyinde
kaydedilir. (2)
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i) Idare Tasmr Mal Yonetimi Ayrintilh Hesap Cetveli (Ornek: 16): Bu Cetvel,
merkezdeki tasinir konsolide gorevlisince kamu idaresinin tagmir mal yonetim
hesabinin ¢ikarilmasi amaciyla taginir konsolide gorevlilerinden alinan Taginir Hesap
Cetveline dayanilarak tasmir I inci diizey detay kodunda gosterilen her bir taginir

grubu icin diizenlenir ve tasimirlar Cetvele tasinir II nci diizey detay kodu diizeyinde
kaydedilir. (3)

j) Idare Tasmir Mal Yonetim Hesabr Icmal Cetveli (Ornek: 17): Bu Cetvel, kamu
idaresinin taginir mal yonetim hesabinin ¢ikarilmasina iliskin islemlerde tasinir hesap
kodunda gosterilen her bir taginir grubu i¢in diizenlenir ve taginirlar Cetvele tasmnir 1
inci dlzey detay kodu diizeyinde kaydedilir. (3)

k) Miize/Kiitiiphane Yonetim Hesabi Cetveli (Ornek: 18): Bu Cetvel, kamu
idarelerinin elinde bulunan veya miizelerdeki tarihi ve sanat degeri olan tasinirlar ile
kitlphanelerde bulunan yazma ve basma nadir eserler ile diger materyallerin
yonetim hesaplarinin verilmesinde diizenlenir.

I) (Ek: 14/3/2016-2016/8646 K.) Tesis Bilesenleri Cetveli (Ornek: 19): Tesis
olarak kayitlara alinacak tasinirlart olusturan ana bilesenler bu belgede cins ve
oOzellikleri itibariyla ayr1 ayri gosterilir.

Kamu idarelerince yapilabilecek diizenlemeler ile defter ve belgelerin elektronik
ortamda tutulmasi

MADDE 11 — (1) Tasmirlarin tim giris ve ¢ikis kayitlart ile kullanilacak defter,
belge ve cetvellerin elektronik ortamda tutulmasi ve diizenlenmesi esastir. (4)

(2) Kamu idareleri, bu Yonetmelikte belirlenen esas ve usullere bagli kalmak ve
Bakanligin uygun goriisiinii almak kosuluyla 6zel diizenleme yapabilir ve gereken
hallerde bu Yonetmelikte yer alan defter, belge ve cetveller yaninda baska defter,
belge ve cetveller de kullanabilirler.

(3) (Ek: 14/3/2016-2016/8646 K.) Elektronik ortamda dizenlenen defter, belge ve
cetvellerde gerekli goriilmesi halinde ilave siitun ve satir acilabilir.

(1) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Yo6netmeligin
5 inci maddesiyle, bu bentte yer alan “tasinir kayit ve kontrol yetkililerinin” ibaresi
“taginir kayit yetkililerinin” gseklinde degistirilmistir.

(2) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Yo6netmeligin
5 inci maddesiyle, (h) bendinde yer alan “harcama biriminin tasmir yoOnetim
hesabinin” ibaresi “harcama biriminin tasinir mal yonetim hesabinin” ve “tasinir
kayit ve kontrol yetkilisi” ibaresi “tasinir kayit yetkilisi”, (h) ve (1) bentlerinde yer
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alan “Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesab1 Cetveli” ibareleri “Harcama Birimi
Tasimir Mal Yonetim Hesabi1 Cetveli” seklinde degistirilmistir.

(3) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Yo6netmeligin
5 inci maddesiyle, (i) bendinde yer alan “Tasimir Kesin Hesap Cetveli” ibaresi “Idare
Tasinir Mal Yonetimi Ayrintili Hesap Cetveli” ve “tasinir kesin hesabinin” ibaresi
“taginir mal yonetim hesabinin”, (j) bendinde yer alan “Tasmir Kesin Hesap Icmal
Cetveli” ibaresi “Idare Tasinir Mal Yonetim Hesab1 Icmal Cetveli” ve “tasinir kesin
hesabinin™ ibaresi “tasiir mal yonetim hesabinin” seklinde degistirilmistir.

(4) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Y6netmeligin
6 nc1 maddesiyle, bu fikrada yer alan bilgisayar ortaminda” ibaresi “elektronik
ortamda” seklinde degistirilmistir.

DORDUNCU BOLUM
Tasmr islemleri
Tasmirlarin kaydi

MADDE 12 — (1) Kamu idarelerince biitlin taginirlarin ve bunlara iligskin islemlerin
kayit altina alinmasi esastir. Tasinir kayitlari, harcama birimleri itibariyla yonetim
hesab1 verilmesine esas olacak sekilde tutulur. Her bir kaydin belgeye dayanmasi
sarttir.

1)
(2) Bu gercevede;

a) Onceki yildan devren gelen taginirlar ile iginde bulunulan yilda herhangi bir
sekilde edinilen veya elden ¢ikarilan taginirlar,

b) Tasmirlardaki kayip, fire, yipranma ve benzeri nedenlerle meydana gelen
azalmalar,

€) Sayim sonucunda ortaya ¢ikan fazlalar, miktar ve deger olarak kayitlara
alinarak takip edilir.

Kayit zamani, kayit degeri ve deger tespit komisyonu

MADDE 13 - (1) Tasmurlar, edinme sekline bakilmaksizin kamu idaresince
kullanilmak tizere teslim alindiginda giris; tiiketime verildiginde, satildiginda, baska
harcama birimlerine devredildiginde, bagislandiginda veya yardim yapildiginda,
cesitli nedenlerle kullanilamaz hale geldiginde, hurdaya ayrildiginda veya kaybolma,
calinma, canli taginirin 6liimii gibi yok olma hallerinde ¢ikis kaydedilir.
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(2) Giris ve ¢ikis kayitlart Tasmir Islem Fisine dayanilarak yapilir. Giris ve cikis
kayitlarinda;

a) Satin alma suretiyle edinme ve deger artirici degisiklik hallerinde maliyet bedeli,

b) Bedelsiz devir, kullanilamaz hale gelme, yok olma ve hurdaya ayrilma hallerinde
kayitl degeri,

c) Bagis ve yardim yoluyla edinilen tasinirlarda; bagis ve yardimda bulunan
tarafindan ispat edici bir belge ile degeri belirtilmis ise bu deger, belli bir degeri
yoksa deger tespit komisyonunca belirlenen deger, esas alinir.

(3) Deger tespit komisyonu, harcama yetkilisinin onayi ile taginir kayit yetkilisinin
ve isin uzmanmin da katildigi en az ii¢ kisiden olusturulur. Komisyon deger
tespitinde ticaret odasi, sanayi odasi, borsa, meslek kuruluslari, ilgili diger
kuruluslardan veya ayni1 nitelikteki taginir1 satin alan idarelerden ve fiyat arastirmasi
sonuclarindan yararlanabilir. (2)

(4) Satin alma suretiyle edinilen taginirlarin maliyet bedelinin tespitinde, Genel
Yonetim Muhasebe Yonetmeliginin ilgili hiikiimleri uygulanir. Faturada cesitli
taginirlar i¢in topluca gosterilmis giderler olmasi durumunda, giderler taginirlarin alig
bedelleri ile orantili olarak paylastirilir. Tasmirlar faturada kayitlara esas olacak
sekilde gesitleri itibariyla ayr1 ayr1 gosterilir.

Dayanikli taginirlarda deger artisi

MADDE 14 - (1) Kullanim devamliliginin saglanmasi i¢in yapilan bakim ve onarim
harcamalar1 hari¢ olmak tizere dayanikli tasinirlarin; niteligini, kullanim seklini
degistiren, hizmet kalitesini ve tasinirlardan saglanan faydayr artiran ve benzeri
amaglarla yapilan deger artiric1 harcamalar, taginirin kayith maliyet degerine Tasinir
Islem Fisi diizenlenmek suretiyle ilave edilir.  (2) Bu sekilde maliyetlere ilave
edilecek deger artirict harcamalar nitelik, tlir ve tutar itibariyla Bakanlikca
belirlenebilir.

(1) 8/10/2012 tarihli ve 2012/3832 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Y6netmeligin
4 {incli maddesiyle bu fikrada yer alan “Taginir kayitlari,” ibaresinden sonra gelmek
tizere “harcama birimleri itibariyla” ibaresi eklenmistir.

(2) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Yonetmeligin
19 uncu maddesiyle, bu fikrada yer alan “tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin”
ibaresi “taginir kayit yetkilisinin” seklinde degistirilmistir.

Satin alinan tasinirlarin giris islemleri
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MADDE 15 - (1) Satin alinan taginirlar i¢in, teslim alindiktan sonra, Tasimir Kod
Listesindeki hesap kodlari itibarryla iiger niisha Tasinir Islem Fisi diizenlenir.

(2) (Degisik: 8/10/2012-2012/3832 K.) Alim1 bir merkezden yapilarak birden fazla
birime dogrudan teslim edilen tasinirlar i¢in, taginirin teslim edildigi birimlerce iki
niisha Tasmir Gegici Alindis1 diizenlenir ve bir niishast alimi yapan birime
gonderilir. Alim1 yapan birim, bu alindiya dayanarak, 6demeye ve kendi giris
kayitlarina esas olmak iizere Tasinir islem Fisi diizenler. Diger birimlerden alman
gecici alindilar, diizenlenen bu fisin idarede kalan niishasina baglanir. Alimi yapan
birimce giris kayitlar1 yapildiktan sonra diizenlenecek Tasmir Islem Fisiyle de ilgili
diger birimler adina cikis kaydedilir.

(3) Farkli hesaplara kaydi gereken tasmirlarin aymi faturada yer almasi halinde,
faturadaki tasmirlarin kaydedilecegi hesap sayisinca fatura fotokopileri ¢ikarilir ve
lizerine her hesap icin diizenlenen Tasmir Islem Fisinin numarasi yazilir. Fisin birinci
niishas1 6deme emri belgesine, ikinci niishasi ise 6deme emri belgesinin harcama
biriminde kalan niishasma baglanir. Ugiincii niishasi, muayene ve kabul komisyon
tutanag1 veya idare yetkilisince diizenlenmis kabul belgesi ile birlikte, sirali olarak
dosyalanir.

(4) Satin alinan dergi ve gazete gibi siireli yayinlarin bedellerinin 6denmesi sirasinda
Tasmir Islem Fisi diizenlenmez. Sz konusu yaymlardan cilt birligi saglananlar,
ciltletildikten sonra Tasinir Islem Fisi diizenlenerek kayitlara alinir.

(5) (Ek: 14/3/2016-2016/8646 K.) Kamu idarelerince satinalma suretiyle edinilen
binalarla birlikte teslim alinan ancak binanin biitiinleyici unsurlarindan olmayan
taginir kapsamindaki tesisler ile diger biiro makine ve malzemeleri, varsa belgesinde
gosterilen bedeli, boyle bir belge yoksa komisyonca tespit edilen gergege uygun
degeri lizerinden envanter islem segenegiyle tasinir kayitlarina alinir.

Bagis ve yardim yoluyla edinilen taginirlarin girisi

MADDE 16 — (1) Kanunun 40 inc1 maddesi ile diger mevzuat ¢ercevesinde bagis ve
yardim olarak edinilen tasinirlar teslim alindiginda, tasinir kayit yetkilisi tarafindan
Tasmnir Islem Fisi diizenlenerek kayitlara alinir. Fisin birinci niishasi bagis ve yardim
edene verilir veya gonderilir. (1)

Sayim fazlasi tagiirlarin girisi

MADDE 17 — (1) Yapilan sayim sonucunda fazla bulunan tasinirlar, Tagmir Islem
Fisi diizenlenerek kayitlara alinir. Sayim fazlasi taginirlarin giris kaydedilmesinde;
s06z konusu tasinirla ayni nitelikte son bir yil i¢inde girisi yapilan taginir varsa bu
deger, aksi halde deger tespit komisyonu tarafindan belirlenecek deger esas alinir.
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fade edilen tasinirlarin girisi

MADDE 18 — (1) Kullanima verilen tiiketim malzemelerinden herhangi bir nedenle
iade edilenler, iadeyi yapan birim yetkilisinin onaymi tasiyan ve iade edilen
malzemenin cins ve miktarini belirten belge karsiliginda teslim alinir ve Taginir
Islem Fisi diizenlenerek tekrar giris kaydedilir. Fisin birinci niishas1 tasinirlar iade
edene verilir.

(2) Yonetmelik eki tasmir kod listesinde tiiketim malzemesi olarak smiflandirilan
taginirlardan, tizerine kayit yapmak veya yeniden formatlanmak ya da doldurulmak
suretiyle tekrar kullanilmast miimkiin olanlarin, gorevin tamamlanmasini takiben
ambara iadesi zorunludur. Bu sekilde iade edilen tasinirlar hakkinda birinci fikraya
gore islem yapilir.

(3) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Kullanima verilen dayanikli tasinirlardan,
herhangi bir nedenle ilgililerince iade edilenler i¢in Tasimir Islem Fisi diizenlenmez.
Bu tasinirlarin kullanima verilmelerinde diizenlenmis olan Tasiir Teslim Belgesi,
taginirin geri alindigina iligkin ilgili boliimii imzalanarak kisiye geri verilir ve
kayitlar buna gore giincellenir.

(1) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Yo6netmeligin
19 uncu maddesiyle, bu fikrada yer alan “taginir kayit kontrol yetkilisi” ibaresi
“taginir kayit yetkilisi” seklinde degistirilmistir.

Devir alinan taginirlarin girisi

MADDE 19 - (1) Kamu idarelerince 31 inci madde hikimlerine gore bedelsiz
olarak devir alinan taginirlar, devreden idarenin Tasinir Islem Fisinde gosterilen
deger esas almarak diizenlenecek Tasmir Islem Fisi ile giris kaydedilir ve Fisin bir
niishas1 yedi giin icerisinde devreden idarenin ¢ikis kaydina esas Tasinir islem Fisine
baglanmak iizere gonderilir. Devralan idarenin yapmis oldugu tasima giderleri
taginirin degeri ile iliskilendirilmez.

(2) Ayt kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin ambarlari arasinda
devredilen tasinirlarin alinmasinda da Tasinir islem Fisi diizenlenir ve Fisin birinci
niishasi ilgili taginir kayit yetkilisine verilir. (1)

(3) Ayni harcama biriminin ambarlar1 arasindaki taginir devirlerinde diizenlenen
Tasmnir islem Fisi muhasebe birimine génderilmez.

Tasfiye idaresinden edinilen tasinirlarin girisi

MADDE 20 — (Degisik: 8/10/2012-2012/3832 K.)
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(1) 27/10/1999 tarihli ve 4458 sayili Giimriik Kanununun 178 inci maddesi geregince
yirlirliige konulan tasfiye islemlerine iliskin yonetmelik hiikiimleri g¢ercevesinde
kamu idarelerince temin edilen tasmirlar igin Tasmir Islem Fisi diizenlenir ve giris
kaydi yapilir. Figin birinci niishasi, taginiri teslim eden ilgili idare yetkilisine verilir.

I¢ imkanlarla iiretilen tasinirlar ile kazi veya miisadere yoluyla edinilen tasinirlarin
giris islemleri (1)

MADDE 21 — (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.)

(1) Asagida belirtildigi sekilde edinilen tasinirlar, deger tespit komisyonu tarafindan
belirlenecek gercege uygun deger iizerinden Tasir Islem Fisi diizenlenerek giris
kaydedilir:

a) Kamu idarelerinin kendi kullanimlari i¢in i¢ imkanlariyla tiretilen tasinirlar.

b) Kamu idarelerinin miilkiyetindeki arazilerde yetistirilen agaglardan iiretilen
ekonomik degere sahip kereste,

odun, meyve gibi drinler.

c) Kamu idaresince yaptirilan arkeolojik kazilarda bulunan etnografik eser veya
diger tasinirlardan ilgili

mevzuatina gore miizelerde sergilenen tasmnirlar.

¢) Mahkeme karariyla miisaderesine karar verilenler ile idari yaptirnmla miilkiyeti
kamuya gecirilmesi kesinlesen taginirlar.

(2) Birinci fikranin (¢) bendinde belirtilen tasinirlardan kullanilamayacaklar kayda
alinmaksizin ilgili mevzuatinda belirlendigi sekilde tasfiye edilir.

Tiiketim suretiyle ¢ikis

MADDE 22 - (1) Tiiketim malzemeleri, Tasmir Istek Belgesi karsiliginda
diizenlenecek Tasinir Islem Fisi ile ¢ikis kaydedilir.

(2) Kamu idarelerinin i¢ imkanlariyla kendi kullanimlart i¢in iiretecekleri dayanikli
taginirlarin {iretiminde kullanilan taginirlar i¢in de birinci fikra hitkkmii uygulanir.

(3) Tasmir Islem Fisi diizenlenmeden hicbir sekilde tiikketim malzemesi ¢ikist
yapilamaz.

(4) Tiketim malzemelerinin ¢ikis kayitlari, ambarlara girislerindeki Oncelik sirasi
dikkate alinarak "ilk giren-ilk ¢ikar" esasina gore ve giris bedelleri tizerinden yapilir.
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(1) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Yo6netmeligin
19 uncu maddesiyle bu fikrada yer alan “taginir kayit ve kontrol yetkilisine” ibaresi
“taginir kayit yetkilisine” seklinde degistirilmistir.

(2) Bu madde bashg “I¢ imkanlarla iiretilen tasinirlarin giris islemleri” iken,
14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Y6netmeligin 9
uncu maddesiyle metne islendigi sekilde degistirilmistir.

5172-1
Dayanikli taginirlarin kullanima verilmesi (1)(2)

MADDE 23 - (1) Tesis, tasit ve is makineleri haricindeki dayanikli taginirlar Tasinir
Istek Belgesi diizenlenmek suretiyle talep edilir. Talep edilen dayanikli tagiirlar 6/A
ornek numarali Taginir Teslim Belgesi diizenlenerek kullanima verilir. (2)

(2) Kara tasit ve is makinelerinin yetkili makamin onayina istinaden yonetiminden
sorumlu gorevliye veya kullanicisina verilmesinde ise 6 O6rnek numarali Tasinir
Teslim Belgesi duzenlenir. (2)

(3) Kara tasitlarmin disindaki tasitlarin sorumluya veya kullanicilarina devir ve
teslimine iligskin usul ve diizenlenecek belgeler kamu idarelerince ayrica belirlenir.

(4) Tasmir Teslim Belgesine dayanilarak Dayanikli Tasmirlar Defterine gerekli
kayitlar yapilir. Fisin birinci niishasi dosyasinda saklanir. ikinci niishasi Tasinir
Teslim Belgesiyle taginir teslim edilen gorevlilere verilir. (2)

(5) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Tasiirlar; oda, biiro, boliim, gegit, salon,
atolye, garaj ve servis gibi ortak kullanim alanlarina Dayanikli Tasinirlar Listesi
diizenlenmek ve istek yapan birim yetkilisinin ve/veya varsa ortak kullanim alam
sorumlusunun imzasi alinmak suretiyle verilir.

Devir suretiyle ¢ikis

MADDE 24 - (1) Kamu idarelerince 31 inci madde hikimlerine gére bedelsiz
olarak devredilen tagmirlarin ¢ikist Tasimir Islem Fisi diizenlenerek yapilir. Fisin bir
nlishast taginirin  devredildigi idareye verilir. Devir alan idareden alinan Fis,
diizenlenen Fisin ekine baglanir.

(2) Ayt kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin ambarlari arasinda
devredilen tasinirlar i¢in de Tasinir Islem Fisi diizenlenir ve Fisin birinci niishasi
devredilen harcama biriminin taginir kayit yetkilisine verilir. (3)

(3) Ayni1 harcama biriminin ambarlar1 arasindaki tasinir devirlerinde de Tasinir
Islem Fisi diizenlenir, ancak bu Fisler muhasebe birimine génderilmez.
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(1) Bu madde bashg “Kullanim suretiyle ¢ikis” iken, 14/3/2016 tarihli ve
2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Yonetmeligin 10 uncu maddesiyle
metne islendigi sekilde degistirilmistir.

(2) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Yo6netmeligin
10 uncu maddesiyle, bu maddenin birinci fikrasinda yer alan “Tasit” ibaresi “Tesis,
tagit”, birinci ve ikinci fikralarinda yer alan “Zimmet Figi” ibareleri “Taginir Teslim
Belgesi”, dordiincii fikrasinda yer alan “Zimmet Fisine” ibaresi “Tasinir Teslim
Belgesine” ve “zimmetle” ibaresi “Tasmir Teslim Belgesiyle” seklinde
degistirilmistir.

(3) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Yonetmeligin
19 uncu maddesiyle bu fikrada yer alan “taginir kayit ve kontrol yetkilisine” ibaresi
“tasinir kayit yetkilisine” seklinde degistirilmistir.

Yabanci lilkelere bagis veya yardim olarak verilen taginirlarin ¢ikisi

MADDE 25 — (1) Yabanci iilkelere bagis veya yardim olarak verilen tasinirlar,
yetkili makamin onay veya kararma dayanilarak diizenlenecek Tasinir Islem Fisi ile
kayitlardan ¢ikarilir. Onay veya kararin bir 6rnegi Fisin ekine baglanir.

Satis suretiyle ¢ikis

MADDE 26 — (1) Ilgili mevzuat1 gergevesinde satilan tasinirlar Tasinir Islem Fisi
diizenlenerek cikis kaydedilir.

Satisa iligkin karar veya onayin bir niishasi Figin birinci niishasina baglanir.
Kullanilmaz hale gelme, yok olma veya sayim noksani nedeniyle ¢ikis

MADDE 27 — (1) Tiiketim malzemelerinin &zelliklerinde, agirliklarinda veya
miktarlarinda meydana gelen degismeler nedeniyle olusan fireler, sayimda noksan
cikan tasinrlar, ¢almmma, kaybolma gibi nedenlerle yok olan tasimirlar ya da
yipranma, kirtlma veya bozulma gibi nedenlerle kullanilamaz hale gelen tasinirlar ile
canlt tagimirin 6lmesi halinde, Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi ve Tasinir
Islem Fisi diizenlenerek kayitlardan ¢ikarilir.

(2) Eskimis, solmus, yirtilmis ve kullanilamayacak duruma gelmis bayraklarin Tiirk
Bayragi Tiiztigliniin 38 inci maddesi uyarinca g¢ikarilan Eskimis, Solmus, Yirtilmis
ve Kullanilamayacak Duruma Gelmis Bayraklarin Yok Edilmesi Usul ve Esaslarini
Gosterir Yonetmelik hiikiimleri geregince ilgili yerlere teslim edilmesinde de birinci
fikra hiikmii uygulanir.
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(3) Birinci ve ikinci fikralarda belirtilen hallerde kasit, kusur, ihmal veya
tedbirsizlik olup olmadig arastirilarak sonuglart ayr1 bir tutanakta belirtilir ve 5 inci
madde hiikkmiine gore islem yapilir.

(4) (Ek: 8/10/2012-2012/3832 K.) Garanti veya sigorta taahhiitnamesi kapsaminda
yenisi ile degistirilmek {izere yiiklenicisine iade edilen tasinirlar Kayittan Diisme
Teklif ve Onay Tutanagina dayanilarak diizenlenecek Tasmir Islem Fisiyle
kayitlardan c¢ikarilir ve yenisi kayitlara alinir.

(5) (Ek: 8/10/2012-2012/3832 K.) Kamu idaresi ile yiiklenici arasinda imzalanan
mal alimina iliskin s6zlesmede hiikiim bulunmasi ve fiyat farki veya ek bir maliyet
talep edilmemesi kaydiyla; kullanim siiresi dolan veya dolmak iizere olan
taginirlardan daha uzun miadli olanlarla degistirilenler, Kayittan Diisme Teklif ve
Onay Tutanagina dayanilarak diizenlenecek Tasinir Islem Fisiyle kayitlardan ¢ikarilir
ve yenisi kayitlara alinir.

Hurdaya ayirma nedeniyle ¢ikis

MADDE 28 - (1) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Ekonomik omrinu
tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle
kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet dis1 birakilmasi gerektigi ilgililer veya
6zel mevzuati cergevesinde olusturulan komisyon tarafindan bildirilen taginirlar, biri
1sin uzmani olmak kaydiyla harcama yetkilisinin belirleyecegi en az ii¢ kisiden
olusan komisyon tarafindan degerlendirilir. Yeterli say1 veya nitelikte personel
bulunmamast halinde komisyonlar diger kamu idarelerinden talep edilecek iiyelerin
katilimiyla olusturulabilir.

(2) Komisyonca yapilan degerlendirme sonucunda hurdaya ayrilmasi uygun
goriilmeyen tasiirlar hakkindaki gerekceli karar harcama yetkilisine bildirilir.

(3) Komisyonca hurdaya ayrilmasina karar verilenler i¢in ise Kayittan Diisme Teklif
ve Onay Tutanagi diizenlenir.

(4) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Hurdaya ayrilmasina karar verilen tasinirlar
harcama yetkilisinin onayi ile kayitlardan ¢ikarilir.

(5) Birinci fikraya gore harcama yetkilisince olusturulacak komisyon tarafindan
ekonomik degerinin olmadig1 veya teknik, saglik, glivenlik ve benzeri nedenlerle
imha edilmesinin sart olduguna karar verilen tasinirlar, harcama yetkilisinin onayi ile
imha edilir. Imha, komisyon veya komisyonun gdzetiminde uzman kisiler tarafindan
yapilir. Bu isleme iliskin ayrica bir imha tutanag diizenlenir. Imha isleminde 6zel
mevzuat hiikiimleri oncelikle dikkate alinir. (6) Hurdaya ayrilan veya imha edilen
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tasmirlar Tasinir Islem Fisi diizenlenerek kayitlardan ¢ikarilir. Fisin ekine Kayittan
Diisme Teklif ve Onay Tutanaginin bir niishas1 baglanir.

(7) (Ek: 14/3/2016-2016/8646 K.) Ilgili mevzuati geregince, kasko sigortasi
yaptirilmig tasit ve is makineleri ile ekipmanin risk sonrasi hurdaya ayrilarak
kayitlardan ¢ikarilmast durumunda hurdasi, kasko sigortast genel sartlarina
dayanilarak sigorta sirketine verilebilir. Bu durumda rizikonun gerceklesmesi
anindaki ger¢ege uygun degeri sigorta sirketinden tahsil edilir.

Boliinen, birlesen veya kaldirilan harcama birimlerine ait taginirlar hakkinda
yapilacak islemler

MADDE 29 - (1) Kamu idarelerinin yeniden yapilanmalar1 sonucu teskilat
yapilarinda meydana gelen degisiklikler nedeniyle bdliinmesine, birlesmesine veya
kaldirilmasina karar verilen harcama birimlerine ait tasinirlar;

a) Boliinerek ayri bir harcama birimi haline gelen birimin kullanimina terk edilmesi
halinde, boliinen harcama biriminin kayitlarina ¢ikis, yeni olusan harcama biriminin
kayitlarina giris,

b) Baska bir harcama birimi ile birlesme sonucunda kaldirilan birimin kayitlarina
cikis, biinyesinde birlesilen birimin kayitlarina giris,

c) Kaldirilma halinde, kaldirilan harcama biriminin kayitlarina ¢ikis, devredilmesi
kararlastirilan harcama biriminin kayitlarina giris, kaydedilir.

(2) Giris ve cikis kayitlar1 Tasmir islem Fisi ile yapilir. Diizenlenen fislerin birer
niishasi, muhasebe birimine gonderilir.

Tasinir giris ve ¢ikis islemlerinin muhasebe birimine bildirilmesi

MADDE 30 — (1) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Tasinir kayit yetkilileri
tarafindan, kamu idarelerinin muhasebe kayitlarinda ilgili stok ve maddi duran varlik
hesaplarinda izlenen tasinirlardan; satinalma suretiyle edinilenlerin giris islemleri ile
deger artiric1 harcamalar igin diizenlenen Tasmir Islem Fislerinin bir niishas1 6deme
emri belgesi ekinde, muhasebe birimine gonderilir. Diger sekillerde edinilen
tagimirlarin girisleri ve maddi duran varlik hesaplarinda izlenen taginirlarin ¢ikislar
icin diizenlenen Tasinir Islem Fislerinin birer niishasmnin, diizenleme tarihini takip
eden en ge¢ on giin icinde ve her durumda mali yil sona ermeden dnce muhasebe
birimine gonderilmesi zorunludur. Ancak ayni muhasebe biriminden hizmet alan,
ayni kamu idaresinin harcama birimleri arasinda yapilan tasmir devirlerinde,
devreden harcama birimince diizenlenen Tasinir Islem Fisi muhasebe birimine
gonderilmez.

192



(2) Muhasebe kayitlarinda "150-ilk Madde ve Malzemeler Hesabi"nda izlenen
tiilketim malzemelerinin ¢ikislar1 i¢in diizenlenen Tasinir Islem Fisleri muhasebe
birimine gonderilmez. Bunlarin yerine, genel biitce kapsamindaki kamu idarelerinde
tic aylik donemler itibariyla, diger idarelerde ise iic ayr ge¢cmemek iizere fiist
yoneticiler tarafindan belirlenen siirede kullanilmis tiikketim malzemelerinin taginir 11
nci diizey detay kodu bazinda diizenlenen onayl bir listesi, en geg ilgili donemin son
1s glinii mesai bitimine kadar muhasebe birimine gonderilir.

(3) Muhasebe yetkilileri, tasinir giris ve ¢ikis islemlerine iliskin olarak kendilerine
gonderilen Tasmir Islem Fislerinde gosterilen tutarlari II nci diizey detay kodu
itibariyla ilgili hesaplara kaydeder.

BESINCi BOLUM
Kamu Idareleri Arasinda Tasinir Devri ve Tahsisi (1)
Kamu idareleri arasinda bedelsiz devir ve tahsis(2)(3)

MADDE 31 — (1) Kayzitlara alinis tarihi itibariyla bes yilin1 tamamlamis ve idarece
kullanilmasima ihtiya¢ duyulmayan tasinirlar, bu tasinira ihtiya¢ duyan idarelere
bedelsiz devredilebilir.

(2) Ancak devralmak isteyen idare agisindan bakim, onarim ve tagima giderleri
nedeniyle ekonomik olmayan ve kullanilmasinda fayda goriilmeyen tasinirlar
devredilemez.

(3) (Degisik: 8/10/2012-2012/3832 K.) Asagida sayilan tagmirlarin diger kamu
idarelerine bedelsiz devrinde bes y1l sart1 aranmaz:

a) Kamu idarelerince yiiriitiilen veya desteklenen projelerin gergeklestirilmesi igin
edinilen arastirma ve gelistirme amach

taginirlar.

b) Kamu idarelerince yirGtilen ve yonetilen ulusal otomasyon sistemleri
cercevesinde edinilerek sisteme dahil idarelerin kullanimina tahsis edilen taginirlar.

¢) Uluslararasi organizasyonlarin gergeklestirilmesi i¢in alinan tasinirlar.

¢) Ilgili mevzuatla verilen gorev ve yetkiye dayanilarak diger idarelere verilmek
lizere temin edilen taginirlar.

d) Devredilmedigi takdirde kullanim imkani1 kalmayacak olan veya zorunlu
sebeplerle devredilmesi gereken tuketim
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malzemeleri.

(4) (Degisik: 4/5/2010-2010/504 K.) Idareler, sahip olduklar: tasimirlar (tasit ve is
makineleri dahil) birinci fikrada belirtilen bes y1l sarti aranmaksizin ihtiyact bulunan
diger idarelere gegici olarak tahsis edebilir.

(5) (Ek: 14/2/2012-2012/2842 K.) Bagbakanlikga kamu idarelerine ve kamu
idarelerince Bagbakanlia yapilacak devir ve

tahsisler herhangi bir sarta bagli olmaksizin gergeklestirilir. (3)

(6) (Ek: 8/10/2012-2012/3832 K.) Devredilmeleri halinde daha etkin, verimli ve
ekonomik kullanilacagi veya gorev ve yetki alanlari itibariyla devirlerinin daha
faydali olacag1 anlasilan taginirlar, devreden ve devralmak isteyen kamu idarelerinin
misterek talebi lizerine Maliye Bakaninin uygun goriisii ile herhangi bir sarta bagh
kalmaksizin bedelsiz devredilebilir. (4)

(7) (Ek: 4/5/2010-2010/504 K.) Bedelsiz devredilecek ve devredilemeyecek
taginirlar ile tahsise iliskin diger esas ve usuller

Bakanlik¢a belirlenir. (4)

ALTINCI BOLUM

Sayim ve Devir Islemleri

Sayim ve sayim sonrasi yapilacak islemler(3)(5)

MADDE 32 — (1) Kamu idarelerine ait tasinirlarin, taginir kayit yetkililerinin
gorevlerinden ayrilmalarinda, y1l sonlarinda ve harcama yetkilisinin gerekli gordigi
durum ve zamanlarda sayimi yapilir.

(1) Bu boliim bashig: “Kamu idareleri Arasinda Tasinir Devri” iken, 4/5/2010 tarihli
ve 2010/504 sayili1 Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Yonetmeligin 2 nci maddesiyle metne
islendigi sekilde degistirilmistir.

(2) Bu madde basligi “Kamu idareleri arasinda bedelsiz devir” iken, 4/5/2010 tarihli
ve 2010/504 sayili1 Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Yonetmeligin 2 nci maddesiyle metne
islendigi sekilde degistirilmistir.

(3) Bu maddeye, 14/2/2012 tarihli ve 2012/2842 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 Eki
Yonetmeligin 1 inci maddesiyle besinci fikra eklenmis, mevcut besinci fikra buna
gore teselsiil ettirilmistir.
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(4) 8/10/2012 tarihli ve 2012/3832 sayili Kanunun 9 uncu maddesiyle besinci
fikradan sonra gelmek iizere altinci fikra eklenmis ve mevcut altinci fikra yedinci
fikra olarak teselsiil ettirilmistir.

(5) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Kararm 13
tincli maddesiyle bu maddenin birinci fikrasinda yer alan “taginir kayit kontrol
yetkilerinin” ibaresi “taginir kayit yetkilerinin™ seklinde degistirilmistir.

(2) Tasinir sayimlari, harcama yetkilisince, kendisinin veya gorevlendirecegi bir
kisinin baskanliginda tasinir kayit yetkilisinin de katilmiyla, en az ii¢ kisiden
olusturulan sayim kurulu tarafindan yapilir. (1)

(3) Sayim siiresince, hizmetin aksamamasi ve bozulabilecek nitelikteki taginirlar i¢in
gerekli tedbirlerin alinmasi kaydiyla, taginir giris ve ¢ikiglart sayim kurulunun talebi
uzerine harcama yetkilisince durdurulabilir. Sayim yapilirken gerekli 6nlemlerin
alinmasi, sayim kurulunun gérev ve sorumlulugu altindadir.

(4) Saymm kurulu oncelikle, tasinir kayit yetkilisince ambarda bulundugu veya
ambardan ¢iktig1 halde belgesi diizenlenmedigi ve kayitlar1 yapilmadigi belirtilen
taginirlara iliskin islemlerin yaptirilmasini saglar. Sayim Tutanaginin "Kayitlara Gore
Ambardaki Miktar" siitunu, defter kayitlar1 esas alinarak doldurulduktan sonra
ambarlardaki tasinirlar fiilen sayilir ve bulunan miktarlar Sayim Tutanaginin
"Ambarda Bulunan Miktar" siitununa kaydedilir. (1)

(5) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Ambar sayim islemleri tamamlandiktan
sonra oda, biiro, boliim, geg¢it, salon, atdlye, garaj ve servis gibi ortak kullanim
alanlarinda bulunan taginirlar Dayanikli Tasmirlar Listeleri esas alinarak sayilir ve
sayim sonuglar1 Sayim Tutanaginda gosterilir. Kullanim amaciyla kamu gorevlilerine
tagiir teslim belgesiyle verilmis olan tasinirlar i¢in, sayim yapilmaksizin Sayim
Tutanagmin “Kayitlara Gore Kisilere Verilen Miktar” siitunundaki bilgiler dikkate
alinir.

(6) Sayimda bulunan miktar ile kayithh miktar arasinda fark bulunmasi halinde
miktarlarinda farklilik bulunan tasinirlarin sayimi bir kez daha tekrarlanir. Yine farklh
¢ikarsa bu miktar "Fazla" veya "Noksan" siitununa kaydedilir.

(7) Sayim kurulunca, tasinirlarin fiili miktarlarinin  kayithh miktarlardan eksik
olugunun tespit edilmesi halinde Kayittan Diigme Teklif ve Onay Tutanagi ve Tasinir
Islem Fisi; fazla oldugunun tespit edilmesi halinde ise Tasmir Islem Fisi
dizenlettirilerek, defter kayitlarinin sayim sonuglariyla uygunlugu saglanir.
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(8) Diizenlenen giris ve ¢ikis belgelerinin bir Ornegi, muhasebe kayitlarinin
yapilmasi i¢in muhasebe birimine gonderilir.

(9) Kayitlarin sayim sonuglariyla uygunlugu saglandiktan sonra sayim kurulu
tarafindan Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli diizenlenir. Cetvel, sayim kurulu ile
taginir kayit yetkilisi tarafindan imzalanir. Bu Cetvel ve eki sayim tutanagi ile sayim
sonuglaria gore diizenlenen giris ve ¢ikis belgeleri, tasinir kayit yetkilisinin y1l sonu
hesabini olusturur. (1)

Devir iglemleri

MADDE 33 — (1) Tasmir kayit yetkilileri, sorumluluklar1 altindaki ambarlarda
bulunan tagiirlar1 ve bunlara iligkin kayit ve belgeleri, yerlerine gorevlendirilenlere
devretmeden gorevlerinden ayrilamazlar. Yeni gérevlendirilen taginir kayit yetkilileri
de s6z konusu kayit ve belgeleri aramak ve almak zorundadir. (2)

(2) Ambarlarindaki tasiirlar: ve taginir islemlerine iligkin kayit ve belgeleri teslim
etmeyen veya istifa, hastalik, tutuklanma, O0lum gibi nedenlerle devir ve teslim
edemeyen taginir kayit yetkililerinin sorumlulugundaki tasmirlar ile dayanag kayit
ve belgeler, devir kurulu araciligi ile yeni tasinir kayit yetkilisine devir ve teslim
edilir. Devir kurulu, harcama yetkilisi tarafindan belirlenen bir kisinin baskanliinda,
taginir kayit yetkililerinin de katildigi, en az ii¢ kisiden olusur. (3)

(1) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Kararin 13
uncu maddesiyle 32 nci maddenin ikinci ve dokuzuncu fikralarinda yer alan “taginir
kayit ve kontrol yetkilisinin” ibareleri “tasinir kayit yetkilisinin”, dordiincii
fikrasinda yer alan “tasinir kayit ve kontrol yetkilisince” ibaresi “tagmir kayit
yetkilisince”, dokuzuncu fikrasinda yer alan “taginir kayit ve kontrol yetkilisi” ibaresi
“taginir kayit yetkilisi” seklinde degistirilmistir.

(2) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Yo6netmeligin
19 uncu maddesiyle bu fikrada yer alan “taginir kayit ve kontrol yetkilileri” ibareleri
“taginir kayit yetkilileri’seklinde degistirilmistir.

(3) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Yo6netmeligin
19 uncu maddesiyle bu fikrada yer alan “taginir kayit ve kontrol yetkilisine” ibaresi

2 (13

“taginir kayit yetkilisine”, “tasinir kayit ve kontrol yetkililerinin™ ibareleri “tasinir
kayit yetkililerinin” seklinde degistirilmistir.

(3) Ambarlarin devri, Ambar Devir ve Teslim Tutanagi diizenlenerek yapilir.

(4) Oda, biro, bolim, gecit, salon, atdlye, garaj ve servis gibi ortak kullanim
alanlarinda bulunan tasinirlar, buralarda asili
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Dayanikli Tasmirlar Listesinde gosterilen miktarlar esas alinarak sayilmak ve
listedeki ilgili bolim imzalanmak suretiyle yeni sorumluya devir ve teslim edilir.

(5) Tasinir kayit yetkililerinin gegici gorev, ayliksiz izin, hastalik izni gibi on giinliik
siireyi agsmayan gecici ayrilmalarinda, harcama yetkilisi tarafindan idarenin
ihtiyaglar1 gz Oniinde bulundurularak gerekli tedbirler alinmak suretiyle ambar
kapal1 tutulabilir.

Bu sure gerektiginde harcama yetkilisi tarafindan uzatilabilir. (1)
YEDINCI BOLUM
Tasimir Mal Hesaplar1 ve Cetvelleri(2)

Tasinir mal yonetim hesab1 (3) MADDE 34 — (1) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646
K.)

(1) Tasinir mal yonetim hesabi, Kanunun kaynaklarin kullanilmasi ve yonetilmesi
konusunda harcama birimi ve harcama yetkililerine yiikledigi sorumlulugun geregi
olarak tasinir kayit ve islemlerinin usuliine uygun yapilip yapilmadiginin harcama
yetkilisi tarafindan kontrol ve denetimine esas olmak iizere taginir kayit yetkilisi
tarafindan harcama birimleri itibariyla hazirlanir ve taginir kontrol yetkilisince kayit
ve belgeler ile mali tablolara uygunlugu kontrol edilerek imzalanir. Tasinir mal
yonetim hesabinda; onceki yildan devredilen, yili icinde giren, ¢ikan ve ertesi yila
devredilen tagmirlar ile y1lsonu sayiminda bulunan fazla ve noksanlar gosterilir.

(2) Tasinir mal yonetim hesabi asagidaki cetvellerden olusur:
a) Yilsonu sayimina iliskin Sayim Tutanagi.
b) Tasmir Sayim ve Dokiim Cetveli.

c) Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesab1 Cetveli; miize ve kiitiiphane olarak
faaliyet gosteren harcama birimlerinde Miize/Kliitiiphane Y6netim Hesab1 Cetveli.

¢) Yilsonu itibartyla en son diizenlenen Tasimir Islem Fisinin sira numarasini gosterir
tutanak.

(3) Tasmir mal yonetim hesabi, tasmir kayit yetkililerince asagidaki sekilde
hazirlanir:

a) Sayim Kurulu tarafindan onaylanan Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveline
dayanilarak ilgisine gére Harcama Birimi Tasimir Mal Yonetim Hesab1 Cetveli, Miize
Yonetim Hesab1 Cetveli veya Kiitiiphane Yonetim Hesab1 Cetveli diizenlenir.
Biinyesinde tarihi veya sanat degeri olan tasinirlar ile kiitiiphane materyalleri
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bulunan kamu idareleri, gerekli goriilmesi halinde s6z konusu cetvellerden ilgili
olanini ayrica diizenleyebilirler.

b) (a) bendine gbre diizenlenen ve tasinir kontrol yetkilisi tarafindan da imzalanan
cetveller muhasebe kayitlarina uygunlugu

yoniinden kontrol edilerek onaylanmak (izere muhasebe yetkilisine gonderilir.
Taginir iglemleri ile muhasebe islemleri elektronik ortamda iligkilendirilerek
yiiriitiilen sistemlerde onaylama islemi, sistem ftizerinden elektronik ortamda da
yapilabilir.

C) Muhasebe yetkilisince muhasebe kayitlarina uygunlugu onaylanan cetvellerin
ekine Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli ile

varsa sayimda noksan ve/veya fazla bulunanlarin ¢ikis ve/veya girisine iliskin Taginir
Islem Fisleri eklenir ve bir dosya halinde harcama yetkilisine sunulur.

¢) Tasinir mal yonetim hesabi; harcama yetkilisince, tasinir kayit ve iglemlerinin
usuliine uygun yapildig1 anlasildiktan, Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesabi
Cetvelinin Tagimmir Sayim ve Dokiim Cetveline uygunlugu goriildiikten sonra
onaylanir. Yetkili mercilerce istenildiginde ibraz edilmek veya gonderilmek iizere
harcama biriminde, yurt disi teskilatinin tasinir mal yonetim hesabi1 ise merkez
teskilatinda muhafaza edilir.

(1) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Yonetmeligin
19 uncu maddesiyle bu fikrada yer alan “tasinir kayit ve kontrol yetkililerinin”
ibaresi “taginir kayit yetkililerinin” seklinde degistirilmistir.

(2) Bu Boliim Basglig1 “Tasinir yonetim hesab1” iken, 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646
sayitli Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Kararin 19 uncu maddesiyle metne islendigi
sekilde degistirilmistir.

(3) Bu madde Basghigi “Tasinir Yonetim Hesabi ve Tasinir Kesin Hesab1” iken,
14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayil1 Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Kararin 14 {incii
maddesiyle metne islendigi sekilde degistirilmistir.

Idare taginir mal yonetimi ayrintili hesap cetveli ile icmal cetveli (1) MADDE 35 —
(Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.)

(1) Merkezdeki taginir konsolide gorevlilerince; dis temsilcilikler ile merkez ve tasra
harcama birimleri itibariyla diizenlenen harcama birimi tasinir mal yonetim hesabi
cetvelleri 6ncelikle 1 inci dizey detay kodu itibariyla ayr1 ayri birlestirilmek suretiyle
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Idare Tasinir Mal Yénetimi Ayrintili Hesap Cetveli, tagmir hesap gruplar itibariyla
birlestirilmek suretiyle de Idare Tasmir Mal Yénetim Hesabir Icmal Cetveli
hazirlanir.

(2) Idare Tasimir Mal Yénetimi Ayrintili Hesap Cetveli ile Idare Tasinir Mal
Yénetim Hesabr Icmal Cetvelinin

ilgililerce imzalanmig niishas1 idarenin kesin hesabina eklenir.

SEKIiZINCi BOLUM
Numaralandirma ve Kod Sistemi
Dayanikli taginirlarin numaralanmasi

MADDE 36 — (1) Giris kayd: yapilan dayanikli taginirlara, tasinir kayit yetkilisi
tarafindan bir sicil numarasi verilir. Bu numara yazma, kazima, damga vurma veya
etiket yapistirma suretiyle tasinirin iizerinde kalici olacak sekilde belirtilir. Fiziki
veya kullanim 6zellikleri nedeniyle numaralandirilmas: miimkiin olmayan taginirlara
bu islem uygulanmaz. (2)

(2) Sicil numarasi li¢ grup rakamdan olusur. Birinci grup rakam, tasinirin Dayanikh
Tasmirlar Defterinde ayrintili izlenmek {izere kaydedildigi tasinir kodundan; ikinci
grup rakam, tagmirin giris kaydedildigi yilin son iki rakamindan; ti¢lincii grup rakam
ise tasinira verilen giris sira numarasindan olusur.

Tasinir kodlar1 ve detayli hesap plani

MADDE 37 — (1) Tasinirin Bakanlik¢a belirlenen diizey detay kodundan sonraki
detay kodlar1, kamu idarelerince 6lgii birimi esas alinarak belirlenir.

(2) Kapsamdaki kamu idarelerinin muhasebe detayli hesap planlari, Yonetmelik
ekindeki Tasmir Kod Listesine uygun olarak belirlenir.

Harcama birimi ve ambarlarin kodlanmasi (3)

MADDE 38 — (1) Kapsamdaki kamu idarelerinde harcama birimlerine ve bunlara
bagli ambarlara asagidaki esaslara gore birer kod numarasi verilir.

a) Harcama birimlerine iki grup ve onbir rakamdan olusan kod verilir. Birinci grup
(00.00.00.00) sekiz karakterden olusur ve idarenin analitik biitge uygulamasina
iliskin kurumsal siiflandirmadaki diizeylerini gosterir. Ikinci grup (000) ii¢
karakterden olusur ve o ilge, il, bolge veya merkezdeki harcama birimi sayisini
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gosterir. Bakanlik saymanlik otomasyon sistemini (say2000i) kullanan idarelerde
Bakanlikga verilen birim kodlar1 kullanilir.

(1) Bu madde Basligi “Tasinir kesin hesab1” iken, 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646
sayil1 Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Kararin 15 inci maddesiyle metne islendigi sekilde
degistirilmistir.

(2) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Kararin 19
uncu maddesiyle, bu fikrada yer alan “taginir kayit ve kontrol yetkilisi” ibaresi
“taginir kayit yetkilisi” seklinde degistirilmistir.

(3) Bu madde Basligi “Harcama birimi ve ambarlarin kodlanmasi ve Sayistaya
bildirilmesi” iken, 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 Eki
Kararin 16 nc1 maddesiyle metne islendigi sekilde degistirilmistir.

b) Harcama birimlerinin blnyesinde bulunan ambarlara harcama yetkililerince bir
diizeyli ve iki karakterden olusan kod verilir. Bu kod ayni harcama birimine bagh
ambarlarin sayisint gosterir. Ambar, bagl oldugu harcama birimi koduyla birlikte
tanimlanir.

(2) Bu kodlar tasinir kayit yetkilileri ile tasinir konsolide gorevlilerince yapilan
taginir iglemlerine iliskin olarak diizenlenen belge ve cetvellerde kullanilir. (1)

(3) (Miilga: 14/3/2016-2016/8646 K.)
DOKUZUNCU BOLUM

Cesitli Hiikiimler

Yetki

MADDE 39 - (1) Bakanlik;

a) Yonetmelik ekinde yer alan Taginir Kod Listesi ile defter, belge ve cetvellerde
degisiklik yapmaya,

b) Tasiir II nci diizey detay kodundan sonraki detay kodlart belirlemeye,

€) Tasmirlarin takibine iliskin olarak barkod sistemini uygulatmaya ve buna iliskin
usul ve esaslar1 belirlemeye,

¢) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Tasmir mal yonetim hesabinin elektronik
ortamda alinmasina iliskin diizenlemeleri yapmaya,

d) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Merkezi yonetim kapsamindaki kamu
idarelerinin taginir kayit ve islemlerini Bakanlik¢a uygulanan ve yonetilen merkezi
bilisim ve yOnetim sistemleri lizerinden yaptirmaya veya idarelerin yonettigi bilisim
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sistemleri iizerinden tasinir islemlerine iliskin bilgileri entegrasyon suretiyle almaya,
bunlara iliskin usul ve esaslar1 belirlemeye,

e) Genel biitge kapsamindaki kamu idarelerinde, tiiketim malzemelerinin ¢ikigina
esas olmak iizere tasinir II nci diizey detay kodu bazinda diizenlenen onayli listelerin
muhasebe birimine gonderilmesinde uygulanacak siirelerde degisiklik yapmaya,

f) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Harcama yetkililerinin onay1 ile harcama
birimleri ve diger kamu

idarelerine devredilecek taginirlar ile satigi yapilacaklar igin tutar belirlemeye,
yetkilidir.

Kayit hatalarinin diizeltilmesi
EK MADDE 1 - (Ek: 8/10/2012-2012/3832 K.)

(1) Tasiirin kodunda, birim maliyet bedelinde veya miktarinda hata yapilmasi
durumunda, harcama yetkilisinin onay: iizerine diizenlenecek yeni Tasinir Islem
Fisiyle hatali kaydin ¢ikis islemi yapilir. Daha sonra diizenlenecek Tasinir Islem
Fisiyle de dogru verinin girisi yapilmak suretiyle hata diizeltilir. Muhasebe
kayitlarmi etkileyen diizeltmelere iliskin Tasinir Islem Fislerinin bir niishas
muhasebe birimine gonderilir.

(2) Mahsup donemi sonuna kadar tespit edilen kayit hatalari, ilgili oldugu yilin
hesaplarina; daha sonra tespit edilen kayit hatalari ise cari yi1l hesaplarina maledilerek
dizeltilir.

(1) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayil1 Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Kararin 16 nct
maddesiyle, bu fikrada yer alan “tasinir kayit ve kontrol yetkilileri” ibaresi “taginir
kayit yetkilileri” seklinde degistirilmistir.

Atflar
EK MADDE 2- (Ek: 14/3/2016-2016/8646 K.)

(1) Diger mevzuatta tasinir kayit ve kontrol yetkilisine yapilan atiflar taginir kayit
yetkilisine, taginir kesin hesabina yapilan atiflar idare tasinir mal yonetimi hesabina
yapilmis sayilir.

Kodlarin bildirimi
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GECICI MADDE 1 - (1) Kamu idareleri, bu Yonetmeligin yiiriirliige girdigi
tarihten itibaren ¢ ay iginde bu Yonetmelikte belirlenen esaslara gore harcama
birimlerini ve bunlara bagli ambarlarin kod numaralarini tespit ederek Sayistaya
bildirmek zorundadirlar.

Envanteri yapilan taginirlarin muhasebe birimine bildirilmesi

GECICi MADDE 2 - (1) Harcama birimlerince; 150, 253, 254 ve 255 hesap
kodlarinda izlenmesi gereken tasinirlarin fiili envanterleri, 30/6/2007 tarihi itibariyla
yapilir ve s6z konusu tasinirlar, kayitli degerleri tizerinden, kayith degeri yoksa deger
tespit komisyonu tarafindan belirlenen deger iizerinden diizenlenecek Taginir Islem
Fisi ile ilgili defterlere kaydedilir. Diizenlenen Tasinir Islem Fislerinin birer niishasi
muhasebe birimine génderilir.

(2) Muhasebe birimlerince; daha once 150, 253, 254 ve 255 hesap kodlarina
kaydedilmis olan degerler

30/6/2007 tarihi itibartyla tutarlar iizerinden bir taraftan Net Deger Hesabina borg,
ilgili hesaplara alacak kaydedilerek hesaplardan ¢ikarilir; diger taraftan Tasimir Islem
Figlerinde gosterilen tasinirlar 1/7/2007 tarihi itibariyla ilgili hesaplara giris
kaydedilerek, envanter kayitlariyla uygunlugu saglanir.

(3) Bu maddenin uygulanmasina iliskin diizenlemeleri yapmaya ve zorunlu hallerde
belirlenen siireleri degistirmeye Bakanlik yetkilidir.

Onceki mevzuata gore sonuglandirilmis islemler

GECICI MADDE 3 - (1) Kamu idareleri tarafindan 1/1/2006 tarihinden bu
Yonetmeligin yiiriirliige girdigi tarthe kadar Ayniyat Talimatnamesi veya Ayniyat
Talimatnamesine dayanilarak ¢ikarilmis 6zel yonetmeliklerinin hiikiimlerine gore
sonuglandirilmig olan tagmir iglemleri, mevzuatina uygun olarak yapilmis kabul
edilir. (2) Diger diizenleyici mevzuatta Ayniyat Talimatnamesine yapilan atiflar, bu
Yonetmelige yapilmis sayilir. Gegici olarak tahsis edilmis bulunan taginirlar

GECICI MADDE 4 — (Ek: 4/5/2010-2010/504 K.)

(1) Bu Yonetmeligin yayimi tarihinden 6nce kamu idarelerince, gegici olarak tahsis
edilmis bulunan taginirlar (tasit ve is makineleri dahil) hakkinda da bu Yonetmelik
hiikiimleri uygulanir.

Yrirluk

MADDE 40 - (1) Sayistayin goriisii alinarak hazirlanan bu Yonetmeligin;

202



a) 10 uncu maddesinin birinci fikrasinin (a), (f), (g) bentleri, 13 {incli maddesinin
tiglincii fikrasi, 39 uncu maddesinin birinci fikrasinin (f) bendi ile 31 inci, 36 nc1, 37
nci maddeleri ve gegici 1 inci, 2 nci ve 3 {incli maddeleri yayimi tarihinde,

b) 34 dnci ve 35 inci maddeleri 31/12/2007 tarihinde,
c) Diger maddeleri 1/7/2007 tarihinde, yiiriirliige girer.
Yirtutme

MADDE 41 — (1) Bu Ydnetmelik hiikiimlerini Bakanlar Kurulu yarutdr.
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